SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ”

na swiadczenie uslug pocztowych o charakterze powszechnym, polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i dor¢czeniu w obrocie krajowym i zagranicznym
przesylek listowych o masie do 50g oraz ewentualnych ich zwrotéw, na rzecz Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSW w Warszawie i jego zespolow terenowych.

Numer sprawy: ZER-ZP-16/2013

INFORMACJE OGOLNE

l. Informacje o Zamawiajacym

=

Zamawiajgcym jest Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
zwany dalej ,,Zaktadem”

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Adres elektroniczny: zer@zer.msw.gov.pl

Strona internetowa: http://www.zer.msw.gov.pl (ogfoszenia, jak w rozdziale XX1 SIWZ)
Telefon: 22/ 60-28-645, 22/ 825-73-49

Faks: 22/ 825-49-79

Godziny urzedowania: 8'2 — 16%

©COoN RN

1. Tryb ipodstawa prawna udzielenia zamowienia

1. Postgpowanic o udzielenic zamoOwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, powyzej rownowartosci 130.000 EURO.

2. Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamOwien publicznych
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwana dalej ,,ustawa".

111. Oferty czeSciowe, wariantowe, zamowienia uzupelniajace

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, o ktorych mowa w art. 2
pkt 6 oraz art. 83 ust. 2 ustawy.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2
pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajacych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

V. Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
sprawy proceduralne
1) Pani Aneta STROJEK, tel. 22/ 60-28-645, fax. 22/ 825-49-79, w dni robocze w godzinach: 8%0-16%,
2) Pani Roksana HANULAK, tel. 22/ 60-28-645, fax. 22/ 825-49-79, w dni robocze w godzinach:
832-16%,
sprawy merytoryczne:
3) Pani I. Ewa PATUCKA tel. 22/ 60-28-455, fax. 22/ 825-49-79, w dni robocze w godzinach:
720-14%
4) Pani Anna BIELECKA tel. 22/ 60-28-455, fax. 22/ 825-49-79, w dni robocze w godzinach:
7%0-14%,
2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
3. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
4. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wyjasnienia dot. niniejszego
postepowania Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga
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elektroniczng, z wyjatkiem dokumentoéw stanowigcych uzupelnienie oferty lub integralng
czes¢ oferty, ktore musza by¢ sktadane w formie pisemne;.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje oraz wyjasnienia faksem lub droga elektroniczng, kazda ze Stron na Zzadanie

drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych o charakterze
powszechnym, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczeniu
w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek listowych o masie do 50g oraz
ewentualnych ich zwrotéw, na rzecz Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW
w Warszawie i jego zespolow terenowych.

Do opisu przedmiotu zamowienia przyjeto klasyfikacje ze Wspolnego Slownika
Zamoéwien CPV nr 64110000-0.

Podstawowe definicje:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

ushugi wchodzace w zakres ustug powszechnych — uslugi pocztowe obejmujace
przesytki listowe, 0 wadze i wymiarach okreslonych dla ustug powszechnych, oraz
przesytki dla ociemniatych, nieswiadczone prez operatora wyznaczonego w ramach
obowigzku §wiadczenia ustug powszechnych,

operator pocztowy - przedsigbiorca uprawniony do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych,

placowka pocztowa — jednostka organizacyjna operatora pocztowego lub agenta
pocztowego, w ktorej mozna zawrze¢ umowe o §wiadczenie ustugi pocztowej lub ktora
dorgcza adresatom przesytki pocztowe lub kwoty pieni¢zne okreslone w przekazach
pocztowych, albo inne wyodrebnione i oznaczone przez operatora pocztowego miejsce,
w ktorym mozna zawrze¢ umowe o $wiadczenie ustugi pocztowe] lub odebra¢
przesytke pocztowa,

adres — oznaczenie miejsca dor¢czenia przesytki pocztowej albo oznaczenie miejsca jej
zwrotu do nadawcy,

adresat — podmiot wskazany przez nadawce jako odbiorca przesyltki pocztowej,

nadanie — polecenie dorgczenia przesytki pocztowej zgodnie z umowa o $wiadczenie
ushlugi pocztowej,

przemieszczanie — przewoz przesytek pocztowych, drukoéw bezadresowych przy
wykorzystaniu dowolnych srodkow transportu,

doreczenie — wydanie przesylki pocztowej adresatowi, a w przypadkach okre§lonych
prawem takze innej osobie, lub przekazanie druku bezadresowego zgodnie z umowa
o $wiadczenie ustugi pocztowe;,

przesytka listowa — przesytka pocztowa z korespondencjg lub druk,

przesytka pocztowa — rzecz opatrzona oznaczeniem adresata i adresem, przedtozona do
przyjecia lub przyjeta przez operatora pocztowego w celu przemieszczenia 1 doreczenia
adresatowi,

przesytka polecona — przesytka listowa bedgca przesytka rejestrowang, przemieszczang
1 dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

przesytka rejestrowana — przesylka pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,
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13) przesytka z korespondencjg — przesytka pocztowa nie bedaca drukiem, zawierajgca
informacj¢ utrwalong na dowolnym no$niku, w tym utrwalong pismem wypuktym,

14) przesytka z zadeklarowang wartoscig — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawarto$ci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci
wartos$ci przesytki podanej przez nadawce,

15) przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesytki
listowe 0 wadze do 50g (Gabaryt A i B):

a) zwykle — przesylki nierejestrowane nie begdace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykte priorytetowe — przesylki nierejestrowane bedgce przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami o najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) polecone ze zwrotym potwierdzeniem odbioru — przesyltki rejestrowane nie begdace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane
bedace przesylkami najszybszej Kkategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

16) gabaryt A —to przesytka 0 wymiarach:
a) minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,

b) maksymum: zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20mm, dhugosé
325mm, szerokos¢ 230mm,

przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw — do 2mm,
17) gabaryt B —to przesytka o wymiarach:

a) minimum: jes$li cho¢ jeden z wymiaro6w przekracza wysoko$¢ 20mm lub dtugo$c
325mm lub szerokos$¢ 230mm,

b) maksimum: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiarow (dtlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600mm;
przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw — do 2mm,
18) dni robocze - dni od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy,
19) cennik — rozumie si¢ przez to obowigzujacy cennik ustug, o ktorym mowa w art. 22
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529),

20) regulamin — rozumie si¢ przez to regulamin $wiadczenia ushug, o ktérym mowa
w art. 21 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r.
poz. 1529),

21) niewykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie w ogole nie zostaje
spelnione,

22) nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie zostato spetnione,
ale interes Zamawiajacego nie zostal zaspokojony w sposob odpowiadajacy tresci
umowy,
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24)

25)

23) pod pojeciem ,sity wyzsze]” rozumie si¢ zdarzenic nadzwyczajne, zewnetrzne

I niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia np. wszelkie katastrofy i kataklizmy,
strajki, blokady drdg,

naruszenie stanu przesytki - kazde obnizenie warto$ci przesytki spowodowane
nieprawidtowosciami lub zaniedbaniami w okresie od przyjecia jej do doreczenia az do
jej wydania odbiorcy,

uprawniony - Zamawiajgcy, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego, adresaci
przesytek.

Zamawiajacy wymaga aby ustlugi objete przedmiotem zamoOwienia swiadczone byty przez
operatora pocztowego, posiadajgcego wpis do rejestru operatordbw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 23 lipca 2013r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529).

Operator pocztowy zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ushugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujagcymi przepisami prawa, w szczegédlno$ci ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529) wraz z wydanymi na jej podstawie aktami
wykonawczymi oraz migdzynarodowymi przepisami pocztowymi.

Ustugi pocztowe objete przedmiotem zamowienia $wiadczone beda na rzecz siedziby
Zaktadu w Warszawie oraz na rzecz zespolow terenowych zlokalizowanych na terenie
Polski. Wykaz lokalizacji Zamawiajacego przestawia ponizsza Tabela nr 1:

Tabelanr 1
Wykaz lokalizacji Zamawiajacego

Lp.

Lokalizacje Zamawiajacego

Nazwa

Siedziba (kod pocztowy,
miejscowos¢)

Adres (ulica, nr)

2.

3.

4.

Zakfad Emerytalno-Rentowy MSW

02-106 Warszawa

Pawinskiego 17/21

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot opolski w Opolu

45-087 Opole

Powstancéw Slgskich 20

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowy MSW
Zespot dolnoslaski we Wroctawiu

50-040 Wroctaw

Podwale 31-33

Wydziat SW3
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot dolnoslaski w Jeleniej Gorze

58-500 Jelenia Géra

Nowowiejska 43

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot slgski w Katowicach

40-038 Katowice

Lompy 19

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot slgski w Czestochowie

42-200 Czestochowa

Ks. Jerzego Popietuszki 5

Wydziat SW3
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot kujawsko-pomorski w Bydgoszczy

85-090 Bydgoszcz

Powstancéw Wielkopolskich 7

Wydziat SW3
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot lubuski w Gorzowie Wielkopolskim

66-400 Gorzow Wielkopolski

Kwiatowa 10

Wydziat SW3
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW

Zespot todzki w Lodzi

91-048 todz

Lutomierska 108/112
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10.

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot zachodniopomorski w Szczecinie

70-515 Szczecin

Matopolska 47

11.

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot zachodniopomorski w Koszalinie

75-009 Koszalin

J. Stowackiego 11

12.

Wydziat SW3
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot wielkopolski w Poznaniu

60-844 Poznan

J. Kochanowskiego 2a

13.

Wydziat SW3
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot wielkopolski w Kaliszu

62-800 Kalisz

Kordeckiego 34

14.

Wydziat SW3
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot wielkopolski w Lesznie

64-100 Leszno

17-go Stycznia 8

15.

Wydziat SW2
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot podlaski w Biatymstoku

15-003 Biatystok

H. Sienkiewicza 65

16.

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot mazowiecki w Ciechanowie

06-400 Ciechanow

11Putku Utanéw Legionowych 25

17.

Wydziat SW2
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot pomorski w Gdansku

80-819 Gdansk

Okopowa 15

18.

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot swietokrzyski w Kielcach

25-366 Kielce

Sniadeckich 14

19.

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot matopolski w Krakowie

31-571 Krakéw

Mogilska 109

20.

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot podkarpacki w Krosnie

38-400 Krosno

Lwowska 28

21.

Wydziat SW2
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot lubelski w Lublinie

20-019 Lublin

G. Narutowicza 73

22.

Wydziat SW2
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot matopolski w Nowym Saczu

33-300 Nowy Sacz

Grottgera 50

23.

Wydziat SW2
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot warminsko-mazurski w Olsztynie

10-542 Olsztyn

Dabrowszczakow 41

24.

Wydziat SW2
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot mazowiecki w Radomiu

26-600 Radom

11-go Listopada 39/59

25.

Wydziat SW2
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW\
Zespot podkarpacki w Rzeszowie

35-036 Rzeszéw

Dgbrowskiego 30

26.

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot lubelski w Zamosciu

22-400 Zamosé

Prymasa St. Wyszynskiego 2
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Tabela nr 2
Wykaz lokalizacji Zamawiajacego,
w ktérych przedmiot zamdwienia realizowany bedzie od dnia podpisania umowy

Lokalizacje Zamawiajacego

L . - .
. Nazwa Sled2|b_a .(kOd po’c’ztowy, Adres (ulica, nr)
miejscowos¢)
1. 2. 3. 4.

.| Zakfad Emerytalno-Rentowy MSW

02-106 Warszawa

Pawinskiego 17/21

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot opolski w Opolu

45-087 Opole

Powstancow Slgskich 20

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot Slgski w Katowicach

40-038 Katowice

Lompy 19

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot Slgski w Czestochowie

42-200 Czestochowa

Ks. Jerzego Popietuszki 5

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot kujawsko-pomorski w Bydgoszczy

85-090 Bydgoszcz

Powstancéw Wielkopolskich 7

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot 16dzki w Lodzi

91-048 todz

Lutomierska 108/112

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot wielkopolski w Poznaniu

60-844 Poznan

J. Kochanowskiego 2a

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot wielkopolski w Kaliszu

62-800 Kalisz

Kordeckiego 34

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot wielkopolski w Lesznie

64-100 Leszno

17-go Stycznia 8

10.

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot podlaski w Biatymstoku

15-003 Biatystok

H. Sienkiewicza 65

11.

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot Swietokrzyski w Kielcach

25-366 Kielce

Sniadeckich 14

12.

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot lubelski w Lublinie

20-019 Lublin

G. Narutowicza 73

13.

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot warminsko-mazurski w Olsztynie

10-542 Olsztyn

Dabrowszczakow 41

14.

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot mazowiecki w Radomiu

26-600 Radom

11-go Listopada 39/59

15.

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot lubelski w Zamosciu

22-400 Zamosc

Prymasa St. Wyszynskiego 2

16.

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowy MSW
Zespot dolnoslgski we Wroctawiu

50-040 Wroctaw

Podwale 31-33

17.

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot dolnoslgski w Jeleniej Gorze

58-500 Jelenia Géra

Nowowiejska 43
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zamawiajacy informuje, iz na dzien podpisania umowy, bedzie wymagal swiadczenia ushug
dla lokalizacji wymienionych w Tabeli nr 2. W lokalizacjach nie wymienionych w Tabeli
nr 2, a wymienionych w Tabeli nr 1, swiadczenie ustug bedzie nastgpowato po uprzednim
pisemnym powiadomieniu Wykonawcy przez Zamawiajacego o wystgpieniu takiej
potrzeby.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian nazw, Siedzib i1 adresow zespotow
terenowych oraz swojej siedziby w Warszawie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci zespotow terenowych na wypadek
likwidacji lub utworzenia nowych.

Przewidywane ilosci przesylek w okresie obowigzywania umowy zostaly okre$lone
w formularzu ofertowym (kolumna nr 4), stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

Przesytki pocztowe przygotowane do nadania beda dostarczane przez Zamawiajgcego do
placowki pocztowej wskazanej przez Wykonawce. Placowki pocztowe Wykonawcy musza
znajdowac si¢ co najmniej na obszarach miast wymienionych w Tabeli nr 1. Wykonawca
zobowigzany jest dotagczyé do  oferty zestawienie lokalizacji Zamawiajgcego
i_odpowiadajacych im placéowek pocztowych Wykonawcy, wzor zestawienia stanowi
zalgcznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytki listowej stanowi zaklejona koperta
Zamawiajacego. Zamawiajacy bedzie umieszczal w sposob trwaly i czytelny informacje
identyfikujace adresata 1 nadawce, jednoczesnie okre$lajac rodzaj przesyiki oraz peing
nazwe i adres zwrotny nadawcy.

Zamawiajacy bedzie dostarczal przesytki przeznaczone do wysylki do placowek
pocztowych Wykonawcy w kazdym dniu robocznym w godzinach 13%-15%; przesytki
muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odebrania / dostarczenia do placowki
pocztowej Wykonawcy.

Odbidr przesytek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i data w ksigzce nadawczej. Ksiazki nadawcze bedzie
przygotowywal Zamawiajacy. Ksigzka nadawcza bedzie sporzgdzana w 2 egzemplarzach,
po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy. Wzor ksigzki nadawczej
zostanie uzgodniony z Wykonawca.

Zamawiajacy zobowigzany jest do wilasciwego przygotowania i nadawania przesytek
w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesyltek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bgdzie potwierdzenie nadania przez Zamawiajacego
danej partii przesytek,

2) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek sporzadzone dla celow
rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginal przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania
przez Zamawiajacego danej partii przesytek.

Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesytek do adresatow w oryginalnych
opakowaniach przekazanych przez Zamawiajacego; Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania
przez Wykonawce wlasnych opakowan na listy i1 przesytki.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dorg¢czane beda przez Wykonawce na kazdy
wskazany przez Zamawiajacego adres w kraju i za granicg.
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VI.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania wymogow ustawowych w odniesieniu do
dokumentéw urzedowych w zakresie skutkow potwierdzania przyjecia przesyiki
(moc dokumentu urzedowego), na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529).

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania zwrotnego potwierdzania
odbioru, stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesytki pocztowej na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013 poz. 267).

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli
dorgczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastagpito
w terminie 14 dni od dnia nadania. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesylki (pierwsze awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytk¢. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia nastgpnego, po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w w/w terminie —
Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie (drugie awizo) o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana
jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nicodebrania przez adresata.

Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajacemu pokwitowany przez adresata druk
zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) niezwlocznie po dokonaniu dorg¢czenia przesytki,
nie pozniej jednak niz w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia.

W przypadku korzystania przez Zamawiajacego z ustug, ktorych ceny nie zostaty okreslone
w formularzu ofertowym, rozliczenie nastgpowaé bedzie zgodnie z obowigzujacym
u Wykonawcy cennikiem, ktéry Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty.

Szczegotowe zasady $Swiadczenia przez Wykonawce ustug reguluje regulamin §wiadczenia
ustug, ktéry Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty.

Cennik i regulamin $wiadczenia ustug, 0 ktérych mowa w ust. 21 i 22, bedg wigzaé Strony
w zakresie nie uregulowanym w przedmiocie zamowienia i zawartej umowie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do pisemnego informowania Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach w cenniku 1 regulaminie $wiadczenia ustug, jak rowniez do
przesytania do Zamawiajacego aktualnie obowigzujacych cennikow 1 regulaminéw
$wiadczenia ustug; zmiana cennika i regulaminu §wiadczenia ustug nie bedzie wymagata
aneksowania umowy.

Termin wykonania zaméwienia: 48 miesiecy od dnia podpisania umowy,
z zastrzezeniem rozdzialu XVIII ust. 5 SIWZ.

1 Rozpoczecie swiadczenia ustug: w ciagu 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

2 Zakonczenie $wiadczenia wushug: 48 miesiecy od _dnia __podpisania___umowy,

z zastrzezeniem rozdzialu XVIII ust. 5 SIWZ.

8/37



WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEELNIANIA TYCH WARUNKOW, OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY
WYMAGANE OD WYKONAWCY

VII. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg nizej] wymieniony
warunek, okre§lony w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie:

1) posiadania uprawien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, tj. posiadania wpisu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie
art. 6 1 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529),

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonych do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy wynikajacego z art. 44 ustawy; wzor o§wiadczenia stanowi
zalgceznik nr 2 do niniejszej SIWZ,

b) potwierdzenia dokonania wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Przezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 i 8 ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U.z 2012r. poz. 1529),

na zasadzie: spelnia-nie spelnia,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia tj. nalezytego wykonania lub wykonywania w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2-ch gléwnych ushug,
odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi niniejszego zamdwienia o wartosci nie
mniejszej niz 2.000.000,00 z1 brutto kazda ustuga;

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonyvh do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy wynikajacego z art. 44 ustawy; wzor oswiadczenia stanowi
zalgceznik nr 2 do niniejszej SIWZ,

b) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, co najmniej 2-ch glownych ushug odpowiadajgcych wymaganiom
okreslonym w ust. 1 pkt 2, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
I podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz z zatgczeniem dowodow,
czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie; wzoér wykazu ustug stanowi
zalgceznik nr 5 do niniejszej SIWZ,

na zasadzie: spelnia-nie spelnia,
3) posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje niniejszego
zamowienia, tj. posiadania przez Wykonawce ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume
ubezpieczenia co najmniej 200.000,00z1;

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonych do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy wynikajacego z art. 44 ustawy; wzor oswiadczenia stanowi
zalgceznik nr 2 do niniejszej SIWZ;

b) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;j
dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwot¢ minimum 200.000,00zt,

na zasadzie: spelnia-nie spelnia.
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2. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
Z niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy:

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonych do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy; wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ;

b) aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcze$niej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert;

C) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, Ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie
wczesnie], niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

d) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

e) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawionej nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

f) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawionej nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

g) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

na zasadzie: spelnia-nie spelnia.

3. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu
Z niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy:

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonych do oferty:

a) listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej albo informacji o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej; wzor dokumentu stanowi zafgcznik nr 3
do niniejszej SIWZ

na zasadzie: spelnia-nie spelnia.

4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
a podmioty te beda braty udzial w realizacji czgsci zamoOwienia, Zamawiajacy zada od
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow wymienionych
wust. 211 3.

10/37



VIII.

Dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii pos§wiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
przez Wykonawceg.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega (ha zasadach
okre$lonych w art. 26 ust. 2b ustawy), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotdw s3 poswiadczane ,,za zgodno$¢ z oryginatem” odpowiednio
przez Wykonawce lub te podmioty.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu:
Spelnia - nie spelnia.

W przypadku niespetnienia jakiegokolwiek warunku udziatu w postgpowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udzialu

w postepowaniu, w tym wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

Oswiadczenie Wykonawcy wynikajace z art. 44 ustawy. Wzor oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy. Wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, co najmniej 2-ch gléwnych wushug odpowiadajacych wymaganiom
okreslonym w rozdziale VIl ust. 1 pkt 2, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
1 podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz z zalaczeniem dowodow, czy
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Wzoér wykazu ustug stanowi zalgcznik nr 5
do niniejszej SIWZ.

Optaconej polisy a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamoOwienia na sume¢ ubezpiecznia co namniej
200.000,00zt.

Potwierdzenie dokonania wpisu do rejestru operatorOw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 i 8 ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U.z 2012r. poz. 1529).

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wezesniej, niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wcze$niej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 10 i 11 ustawy, wystawiona nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w niniejszym post¢gpowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w niniejszym post¢gpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, ze wskazaniem numeru sprawy, gdy Wykonawcy wspoélnie ubiegaja
si¢ 0 zamoéwienie zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy.

Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, maja miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania,
dotyczace niekaralnosci tych osob w zakresie okre$§lonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11
ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert,
z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje si¢ takich
zaswiadczen — zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed
wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub przed notariuszem.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow:

1) o ktorych mowa w ust. 6-8 i 10, sktada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie,

2) ust. 91 11 — sktada zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego albo administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie
okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 14 pkt 1 lit. a i ¢ oraz w pkt 2, powinny by¢ wystawione
nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert. Dokument, o ktérym
mowa w ust. 14 pkt 1 lit. b , powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 14, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacja o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowe;.
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17

18.

19.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skilada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski, po§wiadczonym przez Wykonawcg.

Dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodnosé
z oryginatem” przez Wykonawcg, ustanowionego pelnomocnika lub notariusza. W przypadku
ztozenia kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ =z oryginalem” przez ustanowionego
pelnomocnika, nalezy dotaczy¢ pelmomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone:
w oryginale, uwierzytelnionym przez mocodawce odpisie albo kopii poswiadczonej
notarialnie.

Zamawiajagcy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnic poswiadczonej Kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Wadium

Wykonawca przystepujacy do przetargu zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci:
10.000,00 z} (dziesi¢é tysiecy zlotych 00/100).

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) porgczeniach udzielonych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.).

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSW w Narodowy Banku Polskim

Nr konta: 54 1010 1010 0051 5122 3100 0000

z dopiskiem: Wadium w postepowaniu na ,, Swiadczenie ustug pocztowych o charakterze
powszechnym, polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczeniu w obrocie
krajowym i zagranicznym przesylek listowych o masie do 50g oraz ewentualnych ich
zwrotow, na rzecz Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW w Warszawie i jego zespolow
terenowych”

Nr postepowania: ZER-ZP-16/2013

Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej przyvjmuje sie termin uznania
rachunku Zamawiajacego.

Bankowy dowdd wptlaty nalezy przedstawi¢ w formie dotaczonej do oferty kserokopii
potwierdzonej przez Wykonawce ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

Wadium wnoszone w formie innej niz w pienigdzu musi spetnia¢ wymagania wynikajace
z ustawy, w szczegolnosci okresla¢ bezwarunkowy, nieodwotlalny obowigzek zaptaty na
pierwsze zadanie Zamawiajacego, w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy
oraz by¢ wazne przez okres zwigzania ofertg, okreslony w niniejszej SIWZ. Dowodem
wniesienia wadium jest oryginalny dokument porgczenia lub gwarancji, zlozony wraz
z oferta. Wadium nie moze mie¢ zapisOw ograniczajagcych obowigzek zaptaty wadium.
Oryginal dokumentu (por¢czenie bankowe, poreczenie spoldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa,
poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci
(Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.) nalezy dolaczy¢ do oferty w sposéb
umozliwiajacy jego zwrot, bez koniecznos$ci rozszywania (dekompletacji) oferty,
np. umiesci¢ w oddzielnej kopercie opisujac ja ,,WADIUM — ZER-ZP-16/2013 ,,Swiadczenie
ustug  pocztowych o charakterze powszechnym, polegajgcych na przyjmowaniu,
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przemieszczaniu i doreczeniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek listowych
o masie do 50g oraz ewentualnych ich zwrotow, na rzecz Zaktadu Emerytalno-Rentowego
MSW w Warszawie i jego zespolow terenowych’. Dokument wadialny musi identyfikowac
Wykonawce oraz zawiera¢ informacje, iz stanowi zabezpieczenie wadium na rzecz Zakladu
Emerytalno-Rentowgo  MSW, w przetargu nieograniczonym na ,,Swiadczenie ustug
pocztowych o charakterze powszechnym, polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczeniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek listowych o masie do 50g oraz
ewentualnych ich zwrotow, na rzecz Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW w Warszawie
i jego zespolow terenowych” — nr postepowania: ZER-ZP-16/2013.

5. Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie (takze na przedluzony okres zwigzania
oferta), w wymaganej wysokosci lub dopuszczonej formie skutkuje wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania.

6. Wszelkie koszty zwigzane z wniesieniem wadium ponosi Wykonawcy.

OFERTA
X.  Sposob przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana jedna cena.

2.  Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w postaci wydruku
komputerowego, maszynopisu lub odrg¢cznie, przy zachowaniu starannosci i czytelnosci.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ. Jezeli tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,
Zamawiajacy odrzuca ja, zgodnie z postanowieniami art. 89 ust.1 pkt 2 ustawy,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

4.  Wykonawcy tworzacy konsorcjum i wspolnicy spotki cywilnej, ubiegajacy si¢ wspolnie
o udzielenie zamowienia, zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

5. Formularz ofertowy, wszystkie dokumenty wtasne i zataczniki tworzace oferte¢ musza by¢
podpisane przez Wykonawce Iub ustanowionego pelnomocnika Wykonawcy.
W przypadku podpisania dokumentow przez ustanowionego pelnomocnika nalezy
dolaczy¢ pelnomocnictwo okreslajace jego zakres. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone:
w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

6. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o wykonanie
zamowienia (w tym réwniez wspdlnikow spotki cywilnej lub konsorcjum) oferta moze by¢
podpisana przez nich wszystkich lub tylko przez pelnomocnika ustanowionego zgodnie
z art. 23 ustawy. Stosowne pelnomocnictwo winno by¢ podpisane przez wszystkich
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia zgodnie z forma
reprezentacji kazdego z nich.

Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zataczony do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci

wskazanie: postepowania o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcow

ubiegajacych si¢ wspodlnie o udzielenie zamoéwienia, ustanowionego Pelnomocnika oraz

zakres jego umocowania, obejmujacy przede wszystkim:

1) reprezentowanie w post¢gpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,

2) zacigganie zobowigzan,

3) ztozenie oferty,

4) prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych z postgpowaniem
0 zamoOwienie publiczne.

7. Wszystkie dokumenty muszg by¢ aktualne w terminie sktadania ofert oraz musza by¢
przedtozone w oryginale lub kopii pos$wiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez
Wykonawcg lub przez ustanowionego pelnomocnika.
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XI.

8.

10.

11.

12.

13.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do SIWZ,

2) oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w rozdziale VIII SIWZ,

3) dowdd wniesienia wadium — potwierdzenie dokonania przelewu albo oryginat gwarancji
lub poreczenia, jezeli wadium wnoszone jest w innej formie niz pienigdz,

4) potwierdzenie dokonania wpisu do rejestru operatorOw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 6 1 8 ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529),

5) cennik i regulamin $wiadczenia ustug,

6) zestawienie lokalizacji Zamawiajacego oraz odpowiadajacych im placowek pocztowych
Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ zlozona w zaklejonej kopercie oznaczonej napisem: ,,Oferta na
Swiadczenie ustug pocztowych o charakterze powszechnym, polegajgcych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczeniu w obrocie krajowym i zagranicznym
przesylek listowych o masie do 50g oraz ewentualnych ich zwrotow, na rzecz Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSW w Warszawie i jego zespolow terenowych™ oraz winna by¢
opatrzona nazwg i adresem Wykonawcy. Na kopercie nalezy rowniez umiesci¢ nr sprawy:
ZER-ZF(’)E)16/2013 oraz nast¢pujacy zapis: ,,Nie otwiera¢ przed dniem: 16.09.2013r.
godz. 12=".

Wymagane jest:

1) parafowanie (wraz z imienng pieczatkg) przez Wykonawce lub umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy, wszystkich stron oferty, w tym stron wszystkich
zatgcznikow,

2) parafowanie (wraz z imienng pieczatkg) przez osobe podpisujaca oferte, wszystkich
miejsc, w ktérych poprawiono bt¢dne zapisy.

Zalecane jest:

1) kolejne ponumerowanie wszystkich stron oferty,

2) zalaczenie pelnego spisu zawarto$ci oferty,

3) podanie nazwisk(a) osob(oby) upowaznionych(ej) do kontaktow z Zamawiajagcym
W czasie trwania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Czesci oferty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢ zawarte w ofercie
w sposOb umozliwiajgcy Zamawiajgcemu udostepnienie jawnych elementéw oferty
np. Wykonawca powinien ztozy¢ ja w odrgbnym opakowaniu oznakowanym zapisem
~TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM
POSTEPOWANIA” .

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w: Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSW, 02-106 Warszawa,
ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 473 (IV pietro).

Termin skladania ofert uptywa dnia: 16.09.2013r. 0 godz. 11%.

Oferty zostana otwarte w dniu: 16.09.2013r. o godz. 12%¥ w Zakladzie Emerytalno-
Rentowym MSW z siedzibg w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 353
(UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro przepustek przy ul. Pawinskiego 17/21.
Nie nalezy zostawiaé ofert w skrzynce korespondencyjnej na portierni).

Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku ewentualnych(ej) zmian(y)
SIWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
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10.

1)
2)

3)

11.

12.

13.

XIl.
1.
2.

X1
1.

O przedhuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajagcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktorym przekazana zostanie SIWZ, jak rdwniez zamieSci t¢ informacje na
stronie internetowe;j.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

Zamawiajgcy, na pisemny wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert, przekaze
informacje, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego rozdziatu SIWZ.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg, z tym
ze:

zmiany nalezy ztozy¢ wg takich samych zasad, jak sktadana oferta z opisem ,,ZMIANA”,

w przypadku ztozenia kilku zmian, koperte kazdej ,,zmiany” nalezy dodatkowo opatrze¢
opisem ,,ZMIANA Nr ...”,

wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia,
podpisanego przez Wykonawce lub umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.
Odpowiednio opisang koperte, zawierajaca powiadomienie, nalezy dodatkowo opatrzeé
opisem ,,WYCOFANIE”.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku braku adresu na kopercie oznaczonej ,,oferta”, ktora
wptynie do Zamawiajagcego po terminie sktadania ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ otwarcia koperty, celem ustalenia adresu Nadawcy.

Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zatgczniki do
protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Nie zostang ujawnione informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa, W rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzeze, iz nie mogg by¢ one udostgpnione. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nast¢pujacego kryterium oceny
ofert:

Znaczenie Maksymalna ilo$¢ punktow,
Lp. Opis kryterium procentowe jakie moze otrzymac oferta za
Kryterium dane kryterium
1. |Cena 100% 100 pkt

Uwaga: przez ceng naleiy rozumieé wyraiong w jednostkach pieniginych wartosé¢ oferty z uwzglednieniem
podatku od towarow i ustug VAT.
Zasady oceny w kryterium ,,Cena ”
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W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku
ilo$¢ punktow wynikajaca z dzialania:

_ Cmin
C= C,

X 100

gdzie:

C - ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
Cmin — najnizsza cena catkowita wsrdd wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert,
Cj — cena catkowita oferty badane;.

Zamawiajacy udzieli zamdowienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg ceng, otrzymujac
najwyzsza ocen¢ punktowsq.

Jezeli w postgpowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych, niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

XI1V. Opis sposobu obliczenia ceny i sposobu pézniejszych rozliczen

1.

10.

Wykonawca okresli cen¢ oferty brutto dla przedmiotu zamodwienia poprzez wskazanie
w formularzu ofertowym ceny netto i podatku od towarow i ustug VAT, podajac ja w zapisie
liczbowym i stownym z doktadno$ciag do dwoch miejsc po przecinku.

Ceng oferty brutto stanowi suma wartosci poszczegdlnych pozycji formularza ofertowego
brutto (od poz. nr 1 do poz. nr 31).

Cena oferty brutto ma charakter ceny kosztorysowej.

Cena oferty brutto okreslona w formularzu ofertowym obejmuje wszelkie koszty, jakie ponosi
Zamawiajacy dokonujgc wyboru oferty Wykonawcy.

Ceny jednostkowe netto okreslone w formularzu ofertowym beda podlegaty zwigkszeniu
w trakcie realizacji zamowienia w przypadku okre$lonym w ust. 6 i 8.

Ceny jednostkowe netto okreslone w formularzu ofertowym moga podlega¢ waloryzacji
w toku realizacji umowy, wedtug zasad okreslonych w ust. 7.

Po uplywie 12 miesigcy od dnia podpisania umowy, Wykonawca moze zaproponowaé na
pismie zmian¢ cen, wynikajaca z publikowanego w Monitorze Polskim wskaznika cen
towaréw 1 ushug konsumpcyjnych ogoétem w danym kwartale, ze skutkiem od 1-go dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu zlozenia takiej dyspozycji.

W przypadku, gdy w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastgpi zmiana W zakresie
podatku od towaréow i ushug (VAT), Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty
powigkszonej o podatek od towardéw 1 ustug (VAT) wedlug stawki podatku obowiazujacej dla
tej czynnos$ci w momencie jej wykonania.

W sytuacji, gdy badana oferta bedzie zawierata razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, Zamawiajacy zwréci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny. Wyjasnienia
Zamawiajacy oceni zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, ktory nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska
cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut
obcych.

Zamawiajacy wymaga, aby faktury VAT za ustugi $wiadczone zgodnie z niniejszym
zamoOwieniem byly wystawiane odr¢bnie dla kazdej lokalizacji Zamawiajgcego, w terminie
do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Faktury VAT be¢dg wystawiane i przesytane na adres Zamawiajacego wskazany w preambule
umowy.

Zmiana zasad wystawiania 1 przesytania faktur VAT, okreslonych w ust. 13, nie wymaga
aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy.

Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze VAT w terminie do 21 dni od daty jej otrzymania; warunkiem
ptatnosci we wskazanym na fakturze VAT terminie jest dorgczenie prawidlowo wystawionej
faktury VAT wraz z zalacznikami potwierdzajacymi wykonanie ushug (tzn. ksigzki nadawcze,
dokumenty potwierdzajace nadanie przesylek nierejestrowanych). Faktura VAT musi
zawiera¢ w swej tresci wyszczegodlnienie ushug.

Za ustugi objete przedmiotem zamoéwienia Zamawiajacy bedzie uiszczat naleznosci w formie
optaty z dotu. Przez optate ,,z dolu” nalezy rozumie¢ oplate w calo$ci wniesiong przez
Zamawiajacego bezgotowkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie poOzniejszym niz
nadanie przesylek i odbior przesylek rejestrowanych zwroconych do Zamawiajacego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia /wydania odbiorcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wstrzymania zaplaty faktur nieprawidtowo
wystawionych lub faktur, do ktorych zostang zataczone btedne zatgczniki.

W przypadku korzystania przez Zamawiajacego z ustug, ktorych ceny nie zostaty okreslone
w formularzu ofertowym, rozliczenie nastgpowaé bedzie zgodnie z obowigzujacym
u Wykonawcy i przekazanym do wiadomo$ci Zamawiajacemu cennikiem i regulaminem
swiadczenia ustug. Cennik i regulamin §wiadczenia ustlug obowigzujace na dzien sktadania
ofert, stanowig cze$¢ oferty Wykonawcy.

W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Zamawiajacy 1 Wykonawca
zobowigzuja si¢ do dokonania w terminie 2-ch miesigcy od zakonczenia obowigzywania
umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwroconych przesylek, oraz zastosowanych optat, a w
razie potrzeby rowniez zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia
na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych.

Za dzien dokonania platnosci przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

XV. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

1.

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcéow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imig¢ i nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i Iaczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
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3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po ktorego uplywic umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢
Zzawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamies$ci informacje,
0 ktérych mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow, ktorzy wspdlnie ubiegali si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze zada¢, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wplaty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Warunki ewentualnej zmiany umowy zawartej w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, polegajacych

na.

1) zmianie(ach) stawki podatku od towarow i ustug (VAT) w trakcie realizacji umowy,
w przypadku wystapienia ustawowej zmiany stawki podatku od towarow i ustug (VAT)
w trakcie realizacji umowy,

2) zmianie(ach) warunkow technologicznych lub cenowych, ktore beda korzystne dla
Zamawiajacego,

3) zmianie(ach) przepisow prawa, ktore beda miaty wplyw na realizacj¢ zawartej umowy.

POSTANOWIENIA KONCOWE
XVIII. Istotne dla Stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy

1. Oznaczenie Stron umowy:
Umowanr ...... /2013

zawarta w dniu ........................ 2013r. w Warszawie, pomiedzy Zakladem Emerytalno-Rentowym
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych z siedzibg w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, NIP: 526-10-42-106,
REGON: 011320130, zwanym dalej w tresci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Pana ............... - Dyrektora Zaktadu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
a
Spotka ... dzialajgcq pod firmq ,,................... ” z siedzibg W ...,
przy ul. ... , wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad ............... -
...... Wydziat ....................... Krajowego Rejestru Sagdowego - pod numerem KRS ...............,
z kapitatem zakladowym w wysokosci: ............... zt (stownie: ............... ) w calosci wptaconym,
NIP: ............ ,REGON: ............. , zwana w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca”, reprezentowang przez:
1o e
2. e
zgodnie z pelnomocnictwem nr .................... udzielonym w dniu .....................
roku.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze na dzien zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktére miatyby
wplyw na wazno$¢ niniejszej umowy 1 sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej
zawarcia.
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Zamawiajacy o$wiadcza, ze dziata w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 2 marca 2004r. w sprawie organu emerytalnego wlasciwego do ustalenia prawa do
zaopatrzenia emerytalnego funkcjonariuszy Policji, Urzgdu Ochrony Panstwa, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Biura Ochrony
Rzadu i Panstwowej Strazy Pozarnej oraz ich rodzin (Dz. U. Nr 43, poz. 405 z pdzn. zm.).

Przedmiot umowy — jak w rozdziale V ust. 1 niniejszej SIWZ.
Termin realizacji zamdwienia — jak w rozdziale VI niniejszej SIWZ.

Maksymalna warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy — jak w ofercie
Wykonawcy.

Maksymalna warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy ......
ztotych (stownie: ..................... ), kwota ta bedzie wydatkowana sukcesywnie w miarg
realizacji umowy. Kwota ta moze, ale nie musi zosta¢ wyczerpana w trakcie realizacji
umowy. Powyzsza kwota zawiera dodatkowe 10% na ustugi pocztowe nieprzewidziane
w formularzu ofertowym. Obowigzek kontroli stanu wydatkowania wynagrodzenia lezy po
stronie Zamawiajacego.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy zostanie
okreslone zgodnie z realizacja umowy.

Zasady uiszczania oplat i zasady rozliczen — jak w rozdziale X1V niniejszej SIWZ.
Postepowanie reklamacyjne:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej prawo
whniesienia reklamacji przystuguje:

f) nadawcy,
g) adresatowi — w przypadku gdy nadawca zrzeknie si¢ na jego rzecz prawa dochodzenia
roszczen albo gdy przesytka pocztowa zostanie dorgczona adresatowi,

2) za reklamacje uwaza si¢ rowniez zgloszenie niewykonania lub nienalezytego wykonania
ustugi, ktére nie zawiera zadania zaptaty odszkodowania,

3) reklamacje zgtasza si¢ w formie:

a) pisemnej papierowej lub elektronicznej,

b) ustnej do protokotu,

C) innej niz wymieniona w pkt 3 lit. a i b, ktora ujawnia wole reklamujacego w sposob
dostateczny,

4) reklamacje z tytutu niewykonania ustugi mozna zgtosi¢ po uptywie 14 dni od dnia nadania
przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz w terminie 12 miesi¢cy od dnia jej nadania,

5) reklamacje z tytulu nienalezytego wykonania ustugi mozna zgtosi¢:

a) bezposrednio, przy przyjeciu przez adresata uszkodzonej przesyiki rejestrowanej lub
przesyiki rejestrowanej, w ktorej adresat stwierdzi ubytek zawartos$ci,

b) po przyjeciu przesylki rejestrowanej przez adresata, jezeli bezposrednio przy przyjeciu
tej przesytki zlozyt on pisemne o$§wiadczenie o stwierdzeniu ubytkéw lub uszkodzen,
nie pdzniej jednak niz w terminie 12 miesi¢cy od dnia jej nadania,

C) nie pozniej niz po uptywie 7 dni po przyjeciu przesyiki rejestrowanej przez adresata,
jezeli uprawniony stwierdzil po przyjeciu przesyiki, ze ubytki lub uszkodzenia przesytki
pocztowej nie daty si¢ z zewnatrz zauwazy¢ przy przyjeciu przesyiki,

6) termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni liczac od dnia
otrzymania reklamacji,
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7) szczegotowe zasady i tryb sktadania oraz rozpatrywania reklamacji, ktore nie zostaty ujete

w pkt 1-6, reguluje obowiazujace rozporzadzenie, wydane na podstawie ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529) oraz regulamin
swiadczenia ustug.

Kary umowne:

1) Strony ustalaja, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien

zawarte] umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 0,5%
warto$ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w ust. 5,
z zastrzezeniem punktu 2,

2) z tytulu niedotrzymania terminu rozpoczecia $wiadczenia ustug i za kazdy dzien przerwy

w $wiadczeniu ustug, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci
0,01% warto$ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa
W ust. 5,

3) Zamawiajagcy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie

przedmiotu umowy o warto$¢ naliczonych kar,

4) Zamawiajagcemu przystuguje prawo zgdania odszkodowania i innych roszczen

przewidzianych w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r.
poz. 1529),

5) w przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy

wysoko$¢ kar umownych okreslonych w pkt 1-2, odszkodowan i innych roszczen,
0 ktorych mowa w pkt 4, Zamawiajacemu przystuguje prawo do dochodzenia
odszkodowania uzupehiajagcego do rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach
ogo6lnych okreslonych w kodeksie cywilnym.

10. Kontakty i zawiadomienia:

1)

2)

3)

Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢
0 zmianach dotyczacych okre§lonych w umowie nazw, adresow, bez konieczno$ci
sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje dorgczong na adresy do
korespondencji wskazane w pkt 2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong
w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron
przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie
wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:

Wykonawca:

Zamawiajacy:

Zaklad Emerytalno-Rentowy MSW
ul. Pawinskiego 17/21
02-106 Warszawa

Osoby upowaznione do kontaktow:

Ze strony Zamawiajacego:

Pani ................, tel.: 122/ 602-84-55, adres e-mail: zer@zer.msw.gov.pl
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Ze strony Wykonawcy:

4) Wykonawca wyznaczy opiekuna, z ktorym upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego beda
konsultowac¢ sie¢ we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjag umowy.

11. Poufno$¢ informacji:

1) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
0 Zamawiajagcym w tym technicznych, organizacyjnych, danych osobowych, ktore
Wykonawca uzyska w trakcie realizacji przedmiotu umowy,

2) za wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajacego na skutek niedotrzymania
zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1 zardowno przez Wykonawce, jak i przez osoby
skierowane przez Wykonawce do realizacji umowy — odpowiada Wykonawca,

3) umowa jest jawna, zgodnie art. 139 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.) i podlega
udoste¢pnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej,

4) strony ustalaja, ze wszelkie informacje uzyskane w zwigzku z realizacja umowy traktowaé
beda jako poufne i zadna ze Stron nie bedzie ich ujawnia¢ osobom trzecim bez pisemnej
zgody drugiej Strony oraz, ze bedzie wykorzystywac je jedynie do realizacji zobowigzan
wynikajacych z umowy,

5) zobowigzanie powyzsze nie dotyczy sytuacji udostepniania informacji poufnych
upowaznionym wiadzom lub organom administracyjnym, na ich prawnie uzasadnione
zadanie.

12. Warunki wspotpracy migdzy Wykonawcg a podwykonawcami:

1) w przypadku zamiaru powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcy(om) Wykonawca
jest zobowigzany poinformowaé¢ Zamawiajgcego, podajac nazwe(y) podwykonawcy(ow)
oraz czg$¢ zamoOwienia, ktdra bedzie przez niego(nich) wykonywana wraz z zakresem
realizowanych przez niego(nich) zadan, do dnia rozpoczgcia realizacji przedmiotu umowy;

2) powierzenie do realizacji zamdwienia dodatkowemu(ym) podwykonawcy(om), zmiana
podwykonawcy(6w) lub zmiana zakresu prac powierzonych podwykonawcy(om), od dnia
rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy, dopuszczalna jest wylacznie po uzyskaniu
pisemnej zgody Zamawiajacego;

3) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia, ze podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(g) powierzal(li) wykonania catosci lub czes$ci powierzonych mu (im)
prac dalszym podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego zgod¢ na
takie powierzenie;

4) w kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen podwykonawcy(éw) Wykonawca ponosi
pelng odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowigzan przez podwykonawce(éw), jak za
wlasne dziatania lub zaniechania.

13. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania ptatnosci za czynnosci wynikajace z realizacji umowy:
1) w terminic natychmiastowym, w przypadku niewykonywania lub nienalezytego
wykonania warunkéw umowy,
2) w terminie natychmiastowym, w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy
przepisow podatkowych i przepisow prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztows, jezeli
wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje umowy,
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3) wskutek wyczerpania kwoty stanowigcej maksymalng warto$¢ wynagrodzenia za

wykonanie przedmiotu umowy, o ktorej mowa w ust. 5,

4) wskutek wykreslenia z rejestru operatorOw pocztowych prowadzonego przez Prezesa

Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 i 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (Dz. U.z 2012r. poz. 1529).

14. Rozwigzanie umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewazno$ci na piSmie i zawieraé
uzasadnienie. W przypadku, gdy rozwigzanic umowy nastgpi z winy Wykonawcy,
Zamawiajagcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w ust. 9

pkt 1.

15. Odpowiedzialno§¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowej:
1) Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej,

2)

chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie nastgpito:

a) wskutek sity wyzszej i jej nastepstw / skutkow sity wyzszej,
b) z przyczyn wystepujacych po stronie nadawcy lub adresata, niewywolanych wing

Wykonawcy,

€) z powodu naruszenia przez nadawce lub adresata przepisow ustawy albo regulaminu

$wiadczenia ustug pocztowych,

d) zpowodu wiasciwosci przesylanej rzeczy,

za wszelkie dziatania i zaniechania osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
ustug pocztowych odpowiada wylacznie Wykonawca.

16. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenie uszkodzenia przesyiki pocztowe;j:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

w przypadku stwierdzenia uszkodzenia opakowania przesytki pocztowej Wykonawca
powinien niezwlocznie zabezpieczy¢ ja w odpowiedni sposob, a w przypadku znacznych
uszkodzen przesytki rejestrowanej — sporzadzi¢ protokolarny opis jej stanu, bez wzgladu
W jej zawartos$¢, z zastrzezeniem pkt 2,

w przypadku stwierdzenia, ze w wyniku uszkodzenia przesylki rejestrowanej moze
wystgpi¢ dalsze uszkodzenie lub ubytek jej zawartosci, Wykonawca moze otworzy¢ te
przesytke w celu sprawdzenia stanu jej zawarto$ci i zabezpieczenia przed ewentualnym
dalszym uszkodzeniem lub ubytkiem, sporzadzajac protokot z przeprowadzonej
czynnosci,

przed doreczeniem przesyiki, o ktorej mowa w pkt 2, placdwka pocztowa pisemnie
zawiadamia adresata o:

a) stanie przesyiki,

b) mozliwosci sprawdzenia zawartosci przesytki,

c) mozliwosci odbioru przesylki, z zastrzezeniem roszczenia o odszkodowanie,
d) terminie odbioru przesytki,

uszkodzong przesytke rejestrowang wydaje si¢ wylacznie w placoOwce pocztowej,

sprawdzenie zawartos$ci uszkodzonej przesytki rejestrowanej na wniosek adresata
powinno nastgpi¢ w jego obecno$ci; sprawdzenie to powinno by¢ potwierdzone
protokotem; adresat moze odméwic¢ pokwitowania odbioru uszkodzonej przesyiki,

jezeli adresat odmowil pokwitowania odbioru uszkodzonej przesytki rejestrowanej lub
nie zglosit si¢ po jej odbior w terminie okreslonym w zawiadomieniu, przesyltka
zwracana jest nadawcy.
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17. Odstgpienie od umowy:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od niezrealizowanej czg¢$ci umowy
w przypadku nieotrzymania $rodkow budzetowych koniecznych do realizacji umowy od
dysponenta odpowiedniego stopnia, w terminie 30 dni od dnia uzyskania informacji
o powyzszych okolicznosciach,

2) Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej umowy, jezeli zajdzie istotna zmiana okoliczno$ci
powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach,

3) w przypadkach okreslonych w pkt 1-2 Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie za cze$¢
umowy wykonang do momentu ztozenia przez Zamawiajacego o§wiadczenia o odstgpieniu.

18. Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowiazkéw wynikajacych z zawartej umowy na
rzecz 0sob trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

19. Wszelkie zmiany i uzupehienia zawartej umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej oraz mogg nastgpi¢ wytacznie za zgoda obydwu Stron, w formie aneksu do zawartej
umowy, z wyltaczeniem przypadkéw okreslonych w Rozdziale V ust. 21-22, Rozdziale XIV
ust. 81 14 i w Rozdziale XVI11 ust. 10 pkt 1.

20. W sprawach nieuregulowanych umowg beda mialy zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa, w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. kodeks cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93
z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.),

3) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529),

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013r. poz. 267).

21. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikngé¢ z niniejszej umowy, Strony beda dazy¢
do ich polubownego rozstrzygni¢cia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od

zaistnienia sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powodztwem do sadu powszechnego
wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

XIX. Informacije o podwykonawcach

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢é podwykonawcom wykonanie
zaméwienia, w formularzu ofertowym musi wskaza¢ zakres prac, ktérych wykonanie
zamierza podwykonawcom zleci¢.

XX. Srodki ochrony prawnej przyslugujace Wykonawey w toku postepowania 0 udzielenie
zamowienia

Wykonawcom, a takze innym osobom, ktérych interes prawny w uzysku zaméwienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy,
przystuguje prawo do wniesienia srodkéw ochrony prawnej na zasadach okre$lonych w Dziale
V1 ustawy.

XXI. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

2.  Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna.
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3. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone bedzie ogloszenie, SIWZ oraz inne
informacje wymagane przepisami ustawy — http://www.zer.bip.msw.gov.pl.(zamoéwienia
publiczne) - dostep do stron ze strony: http://www.zer.msw.qgov.pl (ogfoszenia).

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajagcy uniewazni postepowanie o udzielenic zamoéwienia w przypadkach
okreslonych w art. 93 ustawy. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia —
w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uplywem terminu sktadania ofert lub
ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postegpowania po uptywie terminu sktadania
ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759
z p6zn. zm.).

Zatwierdzam:
DYREKTOR
Zakladu Emerytalno-Rentowego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

/-l Artur WDOWCZYK

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub
osoby przez niego upowaznionej)

Wvykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2 - Wzor o§wiadczenia Wykonawcy o spelnianiu przestanek zawartych w art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Zalacznik nr 3 - Wzoér oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu
niespelnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.).

Zalacznik nr 4 - Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej / informacja o tym, ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej.

Zalacznik nr 5 - Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, co najmniej 2-ch gléwnych ustug odpowiadajacych wymaganiom
okreslonym w rozdziale VII ust. 1 pkt 2, z podaniem ich wartoSci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz z
zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Zalacznik nr 6 - Zestawienie lokalizacji Zamawiajacego oraz odpowiadajacych im placowek
pocztowych Wykonawcy.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

mmiejscowosé, data

FORMULARZ OFERTOWY
na Swiadczenie ustug pocztowych o charakterze powszechnym, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dor¢czeniu w obrocie krajowym
i zagranicznym przesylek listowych o masie do 50g oraz ewentualnych ich zwrotéw, na rzecz Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW w Warszawie
i jego zespolow terenowych

Nr zaméwienia: ZER-ZP-16/2013

Pelna nazwa Wykonawcy:

Siedziba Wykonawcy:

NIP: REGON: Nr tel.: Nr fax.: E-mail (jesti wystepuje):
- Tyl . . . Cena calkowita oferty
Lp. | Wykaz przesylek do 50g promacons | prseteowsat | onettor | haomas | StawkaVAT | Wartosé VAT* (wartosé o)
’ /kolumna 6+8/
L 2. 3. 4, 5, 6. 7, 8, 9,
1 Przesylki listowe krajowe A 2500000 | | e |
" | nierejestrowane B 40.000
) Przesylki listowe krajowe A 12000 | |
" | nierejestrowane / priorytet B 4.000
3 Przesylki listowe krajowe / A 200.000 | L | el | |
" | polecone B 6.000
4 Przesylki listowe krajowe A 120000 | | e | |
" | polecone / ZPO B 6.000
5 Przesylki listowe krajowe A 24000 | | i | |
" | polecone / priorytet B 1.200




Przesylki listowe krajowe

8.000

6. polecone priorytet / ZPO B 800
7. | Przesylki listowe w obrocie kraje europejskie 1.000
zagranicznym / nierejestrowane | 1 7T U L T L s | e | e | i,
8 Przesylki listowe w obrocie kraje 500
" | zagranicznym / nierejestrowane pozaeuropejskie | T | i | i | s i,
Przesylki listowe w obrocie
9. |zagranicznym / nierejestrowane / | kraje europejskie 500
priorytet | ] e | e | s | i
Przesylki listowe w obrocie Kraie
10.| zagranicznym / nierejestrowane / e 500
> pozaeuropejskie
priorytet | PEEEEEREEEEEE OO0 | e | s | i
11. Przesylki listowe w obrocie kraje europejskie 2.000
zagranicznym/polecone | T TEETEE L Tl s | e | s
Przesylki listowe w obrocie kraje
12. . . 2.000
zagranicznym / polecone pozaeuropejskie | T | i | e | s |
Przesylki listowe w obrocie . L
13. zagranicznym / polecone / ZPO kraje europejskie 6.000 |
Przesylki listowe w obrocie kraje
14. . _ 4.000
zagranicznym / polecone / ZPO pozaeuropejskie | T | i | e | |
Przesylki listowe w obrocie
15.| zagranicznym / polecone / kraje europejskie 800
priorytet | L e | e | ] i,
Przesylki listowe w obrocie Kraie
16.| zagranicznym / polecone / e 400
: pozaeuropejskie
priorytet | PEEEEEEEETE L s i | ] e
Przesylki listowe w obrocie
17.| zagranicznym / polecone / kraje europejskie 800
priorytet/ZzPO | L] s | i | i i
Przesylki listowe w obrocie kraie
18.| zagranicznym / polecone / e 400
pozaeuropejskie

priorytet / ZPO

27137




A 1
19.| Przesylki krajowe rejestrowane B e N B
20 Przesylki krajowe rejestrowane - A Lo
. /priorytEt B 1 -----------------------------------------------
Przesylki krajowe rejestrowane / A Lo | s
21. ZPO
B 1 -----------------------------------------------
Przesylki krajowe rejestrowane / A Lo i | i |
22. ZPO/ pri
prlorytEt B 1 --------------------------------------------------
23 Pr_zesylkl zagraniczne / kraje europejskie 1
rejestrovane | T IEETEE LT i | s | i | i,
o4 Przesylki zagraniczne / kraje 1
‘| rejestrowane pozaeuropejskie | T ] i | | e |
Przesylki zagraniczne / . L
25. rejestrowane / ZPO kraje europejskie Lol i | e,
26 Przesylki zagraniczne / kraje 1
‘| rejestrowane / ZPO pozaeuropejskie | T | i | | |
27, Pr_zesylkl zagraniczne / kraje europejskie 1
rejestrowane / priorytet | T T UEETT L T ] e | s | i | i,
Przesylki zagraniczne / kraje
28.| . . o 1
rejestrowane / priorytet pozaeuropejskie | T | i | | i | i
Przesylki zagraniczne / . _
29 rejestrowane / ZPO / priorytet kraje europejskie Lo i i |
30 Przesylki zagraniczne kraje 1
‘| rejestrowane / ZPO / priorytet pozaeuropejskie | T ] i | | |,

CENA OFERTY (suma pozycji od nr 1 do nr 30)*:

CENA OFERTY BRUTTO SEOWNIE : .ouiiiitiiiiiiieiiuiieintieiieieineietietetneiessesneenesssssnsesssssnssnsesssssnsssssssssssssssesssessssssssssiststemsmnsismmnres

31.

10% wartosci ceny oferty brutto na ustugi kurierskie nieprzewidziane w niniejszym formularzu (10% nalezy wyliczy¢ od

sumy poz. od nr 1 do nr 30)

CENA CALKOWITA OFERTY (suma pozycji od nr 1 do nr 30 + wartos$¢ z pozycji nr 31)*:




(C1OInaN (G ] KON 11 AN (B 81 313 INE ) RADT T E(0) (R ORI B8 6 000000000000000000000060000060000 00000000000 00000000H000a000G30E00BA00A0B00E00DOOS0HABEANOONEEEE0BIO0ABCAR00D

UWAGA:
* CENY NALEZY PODAC Z DOKLADNOSCIA DO DWOCH MIEJSC PO PRZECINKU.
**  Wykonawca zobowigzany jest poda¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku VAT innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku.

w7 AMAWIAJACY ODRZUCI OFERTY, W KTORYCH WYKONAWCY ZAOFERUJA CENY JEDNOSTKOWE NETTO O WARTOSCI ,,0”. Definicje ceny zawiera ustawa
z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. z 2001r. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.).

VI.

VIL.
VIIL.

XI.

XIl.

XII1.

Oswiadczam(y), iz wykonam(y) zamowienie w terminie 48 miesiecy od dnia podpisania umowy, z zastrzezeniem rozdzialu XVIII ust. 5 niniejszej SIWZ.

Oswiadczam(y), ze posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci obejmujgcej przedmiot niniejszego zamowienia.

Oswiadczam(y), ze zaoferowane ceny jednostkowe netto podane w niniejszym formularzu zawierajg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia, jakie
ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Okreslone w kolumnie nr 3 formularza cenowego ilo$ci i rodzaje przesylek w ramach §wiadczonych ushug sa szacunkowe i moga ulec zmianie w _zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit praw z tytutu zmian ilosci i rodzajow przesytek w trakcie realizacji zamowienia.
Zworty przesytek zostaty wyszczegolnione pojedynczo celem wycenienia.

Oswiadczam(y), ze akceptuje(emy) warunki platnosci okreslone w rodziale X1V SIWZ.
Zamoéwienie wykonam(y) samodzielnie / zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom (niepotrzebne skreslic).
CzgSC zamOWICNIA (OATESIIC ZAKTES) ..o e ettt et e e et zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom.

Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia i nie wnoszeg(imy) do niej zastrzezen oraz przyjmuj¢(emy) warunki
W niej zawarte.

W przypadku udzielenia zaméwienia zobowigzuje(emy) si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam(y), ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach zatgczonych do oferty,
natomiast poinformuj¢(emy) o nich Zamawiajacego.

Oswiadczam(y), ze jestem(§my) zwigzany(i) niniejsza ofertg przez okres 60 dni, od uptywu terminu sktadania ofert. Na potwierdzenie tego wniostem(wniesliSmy)
wadium w WySoKOSCl ......c.ovivvirininnnn.n. (stownie:........coovviiiiiiiinnn.. ) w formie

Wptacone wadium proszg(imy) zwrdcic na nasz rachunek bankowy:

podaé nazwe banku oraz numer konta — dla Wnoszgcych wadium w pienigdzu

Oswiadczam(y) ze w przypadku wyboru mojej(naszej) oferty zobowigzuje(emy) si¢ do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia w wysoko$ci co najmniej 200.000,00zt (dwiescie tysiecy ztotych 00/100) i do systematycznego
przedtuzania ubezpieczenia przez okres realizacji przedmiotu zamowienia.
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XIV. Oferta wraz z zatgcznikami zostata zlozonana ................. stronach.

XV. Do oferty zalgczam(y) nastepujace dokumenty:

Osoba(ami) upowazniona(ymi) do kontaktow z Zamawiajacym w czasie trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jest (s3):
.................................... tel. oA emall

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wlasciwym rejestrze lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP)
LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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Zalgcznik Nr 2 do SIWZ

miejscowos¢, data

Wzér oswiadczenia wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

NR SPRAWY: ZER-ZP-16/2013

Wykonawca(y):
(NAZWA | ADRES)

Oswiadczam(y), ze:

na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), dziatajac w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/i adres
L2 1 T UL

spelniam warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego.

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))™

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osdb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wlasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.



Zalgcznik Nr 3 do SIWZ

miejscowos¢, data

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw,
0 ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

NR SPRAWY: ZER-ZP-16/2013

Wykonaweca(y):
(NAZWA | ADRES)

Oswiadczam(y), ze:
dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/ i adres Wykonawcy) ..........cooiviiiiiiiiiiiiiiininnannn,
nie podlegam(y) wykluczeniu z niniejszego postepowania z powodu niespeinienia warunkow,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wlasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.

UWAGA! Ninigjsze oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia.
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Zalgcznik Nr 4 do SIWZ

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej / informacja o tym, ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej™*.

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na S$wiadczenie ustug pocztowych
o charakterze powszechnym, polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczeniu
w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek listowych o masie do 50g oraz ewentualnych ich
zwrotow, na rzecz Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW w Warszawie i jego Zzespolow
terenowych, zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt 2d utrawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U.z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.),

1) sktadamy liste¢ podmiotéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy kapitalowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.)

Lp. Nazwa Adres

2) informujemy, ze nie nalezymy do grupy kapitatlowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

* nalezy wypetnic¢ pkt 1 lub pkt 2

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wiasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.

UWAGA! Niniejszq informacje sktada kazdy z WykonawcOw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia.
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Zalgcznik Nr 5 do SIWZ

Wz6r wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, co najmniej 2-ch glownych uslug odpowiadajacych wymaganiom okreslonym
w rozdziale VII ust. 1 pkt 2, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na
rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz z zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

NR SPRAWY: ZER-ZP-16/2013

WYKONAWCA(Y):
(NAZWA | ADRES)

Nazwa i adres podmiotu na
L rzecz ktérego wykonano Opis przedmiotu umowy Termin(y) Warto$¢ przedmiotu umowy
P ustugi lub na rzecz ktérego sa (ushugi) wykonania (ushugi) z VAT-em
wykonywane ustugi
1.
2.
PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wilasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) LUB
b)  pelmomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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Zestawienie lokalizacji Zamawiajacego oraz odpowiadajacych im placowek pocztowych Wykonawcy

Zalgcznik Nr 6 do SIWZ

Lokalizacje Zamawiajagcego

Placéwka pocztowa Wykonawcy - wydajgca/doreczajaca
przesytki zwré6cone w ramach umowy (przesyiki listowe)

Nazwa

Siedziba (kod pocztowy,
miejscowosc)

Adres (ulica, nr)

Nazwa

Siedziba (kod pocztowy,
miejscowos¢)

Adres (ulica, nr)

1

2

3

5

Zaktad Emerytalno-Rentowy MSW

02-106 Warszawa

Pawinskiego 17/21

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot opolski w Opolu

45-087 Opole

Powstancow Slgskich 20

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowy MSW
Zespot dolnoslgski we Wroctawiu

50-040 Wroctaw

Podwale 31-33

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot dolnoslaski w Jeleniej Gorze

58-500 Jelenia Gora

Nowowiejska 43

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot Slgski w Katowicach

40-038 Katowice

Lompy 19

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot Slgski w Czestochowie

42-200 Czestochowa

Ks. Jerzego Popietuszki 5

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot kujawsko-pomorski w Bydgoszczy

85-090 Bydgoszcz

Powstancow Wielkopolskich 7

Wydziat SW3 .

Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW S\isgg E)—:lc; rkziow Kwiatowa 10

Zespot lubuski w Gorzowie Wielkopolskim P

Wydziat SW3

Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW 91-048 £6dz Lutomierska 108/112

Zespot t6dzki w Lodzi




Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespoét zachodniopomorski w Szczecinie

70-515 Szczecin

Matopolska 47

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot zachodniopomorski w Koszalinie

75-009 Koszalin

J. Stowackiego 11

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot wielkopolski w Poznaniu

60-844 Poznan

J. Kochanowskiego 2a

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot wielkopolski w Kaliszu

62-800 Kalisz

Kordeckiego 34

Wydziat SW3
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot wielkopolski w Lesznie

64-100 Leszno

17-go Stycznia 8

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot podlaski w Biatymstoku

15-003 Biatystok

H. Sienkiewicza 65

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot mazowiecki w Ciechanowie

06-400 Ciechanéw

11Putku Utanéw Legionowych
25

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot pomorski w Gdansku

80-819 Gdansk

Okopowa 15

Wydziat SW2
Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot Swietokrzyski w Kielcach

25-366 Kielce

Sniadeckich 14

Wydziat SW2

Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW 31-571 Krakdéw Mogilska 109
Zespot matopolski w Krakowie

Wydziat SW2

Zakfadu Emerytalno-Rentowego MSW 38-400 Krosno Lwowska 28

Zespot podkarpacki w Kro$nie

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot lubelski w Lublinie

20-019 Lublin

G. Narutowicza 73
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Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot matopolski w Nowym Sgczu

33-300 Nowy Sacz

Grottgera 50

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot warminsko-mazurski w Olsztynie

10-542 Olsztyn

Dagbrowszczakow 41

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot mazowiecki w Radomiu

26-600 Radom

11-go Listopada 39/59

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW\
Zespot podkarpacki w Rzeszowie

35-036 Rzeszow

Dabrowskiego 30

Wydziat SW2
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW
Zespot lubelski w Zamosciu

22-400 Zamos$c

Prymasa St. Wyszynskiego 2
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