Zatacznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego

Dolnoslaskiego Urzedu Celno-Skarbowego we Wroctawiu

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN KOORDYNATOROW I KONSULTANTOW
W DOLNOSLASKIM URZEDZIE CELNO-SKARBOWYM WE WROCLAWIU
1. Koordynator do spraw Jednolitego Pliku Kontrolnego na zadanie (JPK na
zadanie):

1) koordynowanie zadan zwigzanych z wykorzystaniem plikow ,,JPK na zadanie” w sposob
zapewniajacy zgodno$¢ podejmowanych dzialan z przepisami prawa, wytycznymi,
interpretacjami oraz stanowiskiem Departamentu Ministerstwa Finansow witasciwego
w sprawach obszaru ,,JPK na zadanie”;

2) wspolpraca w koordynowanym obszarze z wilasciwym Departamentem Ministerstwa
Finansow odpowiedzialnym za obszar ,,JPK na zgdanie”;

3) nadzor 1 kontrola nad realizacja zadan zwigzanych z wykorzystaniem plikoéw ,, JPK
na zadanie” przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej podlegle
izbie administracji skarbowej;

4) przetwarzanie 1 przekazywanie do Ministerstwa Finanséw informacji oraz danych
statystycznych w zakresie plikow ,,JPK na zadanie”;

5) udziatl w szkoleniach i spotkaniach dotyczacych ,,JPK na zadanie”;

6) prowadzenie szkolen i instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikéw urzgdow
skarbowych oraz urzedéw celno-skarbowych zwigzanych =z realizacja zadan
z wykorzystaniem plikow ,,JPK na zadanie”;

7) nadzér merytoryczny i funkcjonalny nad terminowos$cig i prawidtowos$cia przesytania
otrzymanych na informatycznych no$nikach danych ksiagg podatkowych lub dowodéw
ksiegowych do repozytorium Jednolitego Pliku Kontrolnego w Centralnym Rejestrze
Danych Podatkowych,;

8)  wspotpraca z Krajowa Informacja Skarbowa w zakresie ,,JPK na zadanie”;

9) przekazywanie w formie elektronicznej do Departamentu Ministerstwa Finansow
wlasciwego w sprawach obszaru ,,JPK na zadanie” informacji o wyznaczonych
Koordynatorach do spraw ,,JPK na zadanie” oraz Zastepcach Koordynatoréw do spraw
,JPK na zadanie”, w tym w szczegolnosci numeru telefonu stuzbowego oraz stuzbowego
adresu e-mail.

2. Koordynator do spraw ochrony praw wlasnosci intelektualnej:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

koordynowanie oraz nadzorowanie prawidlowego 1 jednolitego stosowania przepisow
prawa regulujacych przywo6z na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1 wywoéz
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towardw w obszarze ochrony praw wtasnosci
intelektualnej;

identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w obszarze
ochrony praw wlasnosci intelektualnej wystgpujacych na terenie wlasciwosci miejscowe;j
izby administracji skarbowe;j;

wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Departamentu Cel Ministerstwa Finansow,
zwanego dalej ,,Departamentem Cel”, wlasciwymi w obszarze ochrony praw wilasnosci
intelektualnej;

wspotpraca z innymi Koordynatorami;

wspotpraca z organami administracji publicznej wlasciwymi w obszarze ochrony praw
wlasnosci intelektualnej;

rozpoznawanie przestepstw 1 wykroczen zwigzanych z naruszeniem przepisOw prawa
w obszarze ochrony praw wiasnosci intelektualnej oraz zapobieganie tym przestgpstwom
1 wykroczeniom,;

wspolpraca z komoédrkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej wilasciwymi
w zakresie zarzadzania ryzykiem, w celu identyfikowania, rozpoznawania i analizowania
zagrozeh wystepujacych w obszarze ochrony praw wlasnosci intelektualnej;

udzielanie wsparcia komorkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegtym im urzedom celno-skarbowym w obszarze ochrony praw wlasnosci
intelektualnej;

organizowanie i przeprowadzanie na terenie wtasciwosci miejscowej izby administracji
skarbowej, w porozumieniu z kierownikami jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej oraz Krajowa Szkota Skarbowosci, szkolen tematycznych oraz
uczestnictwo w organizowanych przez urzad obstugujacy ministra wlasciwego do spraw
finansow publicznych oraz Krajowa Szkote Skarbowos$ci szkoleniach i spotkaniach
w obszarze Praw Wtasnosci Intelektualne;j;

udziat i koordynowanie na poziomie mi¢dzynarodowym i krajowym w dziataniach
kontrolnych (akcje kontrolne), prowadzonych w ramach przedsiewzi¢¢ majacych na celu
eliminowanie nieprawidlowo$ci wystgpujacych w obszarze ochrony praw wilasnosci

intelektualnej, oraz koordynowanie tych dziatan;
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udziat w dzialaniach promocyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz

w przedsigwzieciach podnoszacych poziom wiedzy spoteczenstwa w zakresie zagrozen

zwigzanych z naruszeniem przepisOw w obszarze ochrony praw wlasnosci intelektualnej;

udzial w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ustug

1 systemow informatycznych w obszarze ochrony praw wiasnosci intelektualnej, ktorych

wlascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cet;

gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych

statystycznych w obszarze ochrony praw wtasnosci intelektualnej;

identyfikacja lub pomoc w identyfikacji towarow jako podlegajacych zatrzymaniu

ze wzgledu na naruszenie przepisOw prawa obowigzujacych w obszarze ochrony praw

wlasnosci intelektualnej, regulujacych przywoéz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

1 wywoz z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towarow;

opracowywanie jednolitych standardéw kontroli dokonywanych w obszarze ochrony

praw witasnosci intelektualne;j;

wystepowanie z inicjatywa udziatu oraz udziat w pracach nad zawieraniem lokalnych

porozumien, w obszarze ochrony praw wlasnosci intelektualnej, z organami administracji

publicznej wlasciwymi w tym obszarze;

wspolpraca z rzecznikami prasowymi izb administracji skarbowej, w tym

przygotowywanie informacji w zakresie znaczacych zatrzyman dokonanych w obszarze

ochrony praw wtasnosci intelektualnej;

nadzor nad prawidtowoscig eksploatacji systemu informatycznego ,,Rejestry Zatrzyman

— Ograniczenia Pozataryfowe” (modut Wiasno$¢ Intelektualna) w zakresie:

a) funkcjonowania systemu w izbach administracji skarbowej i podleglych im urzedach
celno-skarbowych,

b) kontroli jakosci wprowadzanych informacji oraz nadzoru nad terminowoscig
wprowadzania danych,

c) koordynowania dostgpu do systemu w izbach administracji skarbowej 1 podlegtych
im urzedach celno-skarbowych;

nadzér nad prawidlowoscig eksploatacji unijnego systemu informacji do walki

z fatszerstwami 1 piractwem (COPIS) w zakresie:

a) funkcjonowania systemu w izbach administracji skarbowej i podleglych im urzedach

celno-skarbowych,
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b) kontroli jakosci wprowadzanych informacji oraz nadzoru nad terminowoscig
wprowadzania danych;

wspotpraca z wladcicielami praw wilasno$ci intelektualnej w zakresie dziatan

podejmowanych w celu egzekwowania tych praw;

wspolpraca z wilasciwag komorka dochodzeniowo-§ledcza w jednostce Krajowej

Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia

przestepstwa w obszarze ochrony praw wtasnosci intelektualnej.

3. Koordynator do spraw psow stuzbowych:

koordynowanie dziatan zwigzanych z utrzymaniem psow stluzbowych, w tym m.in.

z nabywaniem, zywieniem, pielegnacja, zdrowiem 1 opieka weterynaryjng, kosztami

utrzymania oraz pielegnacjg i utrzymaniem pséw po wycofaniu ze stuzby;

koordynowanie dziatan zwigzanych ze szkoleniem przewodnikéw psow 1 psow

stuzbowych, w tym z rekrutacja kandydatow na przewodnikéw pséw stuzbowych, ich

szkoleniem oraz wspotpracg z przewodnikami psow;

monitorowanie  wlasciwego wykorzystywania psow stuzbowych okre§lonego

w przepisach prawa, koncepcjach, instrukcjach, wytycznych i regulaminach;

identyfikacja problemdéw zwigzanych z wykorzystywaniem pséw stuzbowych oraz

proponowanie zmian majacych na celu poprawe efektywnosci pracy przewodnikow psow

stuzbowych i pséw stuzbowych;

monitorowanie rzetelno$ci 1 jednolitosci danych wprowadzanych do Systemu

Przetwarzania Danych Elektronicznej Ksigzki Stuzby, zwanego dalej ,,Systemem SPD -

EKS” w zakresie wykorzystywania psow stuzbowych oraz raportowanie 1 wspOtpraca

w tym zakresie z Koordynatorem Krajowym do spraw psow stuzbowych, zwanym dalej

,,Koordynatorem Krajowym”;

wspolpraca z wihasciwymi komorkami organizacyjnymi Ministerstva Finansow

nadzorujacymi szkolenia przewodnikow psoéw 1 psow stuzbowych oraz wykorzystywanie

psow stuzbowych w stuzbie;

wspotpraca z Koordynatorem Krajowym, Koordynatorami IAS oraz Os$rodkiem

Szkoleniowym w Kamionie;

wnioskowanie do dyrektora izby administracji skarbowej o przeprowadzenie kontroli

stanu utrzymania pséw stluzbowych po wycofaniu ich ze stuzby;

organizacja oraz udzial w ¢wiczeniach, szkoleniach i spotkaniach organizowanych

w zakresie przewodnikdéw psow 1 psow stuzbowych.
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4. Koordynator do spraw urzgdzen RTG:

koordynowanie dziatan zwigzanych z utrzymaniem urzadzen RTG;

wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej oraz komoérkami
organizacyjnymi  Ministerstwa Finansow wlasciwymi w obszarze zakupdéw
1 dopuszczenia do uzytkowania urzadzen RTG;

koordynowanie dziatan zwigzanych z wykorzystaniem urzadzen RTG, w tym analiza
danych zawartych w systemach informatycznych, sporzadzanie oraz weryfikacja
kwartalnych raportéw dotyczacych wykorzystania urzadzen RTG;

gromadzenie, przetwarzanie, ocena informacji oraz przekazywanie danych
do wiasciwego centrum kompetencyjnego oraz witasciwych komorek organizacyjnych
Ministerstwa Finanséw nadzorujacych wykorzystywanie urzadzen RTG;

koordynowanie wymiany informacji pomiedzy wilasciwym centrum kompetencyjnym,
komorkami organizacyjnymi izby administracji skarbowej oraz Krajowa Szkota
Skarbowosci dotyczaca tematyki szkolen z zakresu obstugi urzadzen RTG oraz
weryfikacja zasadno$ci kierowania uczestnikow szkolen;

opiniowanie wnioskow zawartych w analizach sporzadzanych przez wlasciwe centrum
kompetencyjne;

wspolpraca z wlasciwym centrum kompetencyjnym w procesie kopiowania danych
z urzadzen RTG i przesylania ich do systemu KC RTG;

przekazywanie do centrum kompetencyjnego informacji dotyczacych znacznych
ujawnien oraz wartych do rozpropagowania nieprawidlowosci stwierdzonych podczas
kontroli RTG (zdjegcia, opisy itp.).

5. Koordynator do spraw Systemu Obstugi Zwrotu Podatku VAT Podréznym (TAX

FREE2):

)]

2)

3)

zapewnienie uzytkownikom systemu na poziomie izby administracji skarbowej wsparcia
merytorycznego na etapie rejestracji dokumentow w granicznych oddziatach celnych oraz
w zakresie mozliwosci analitycznych systemu i jego komponentéw, na potrzeby kontroli
granicznej oraz potrzeby kontroli podatkowej;

opracowanie 1 wprowadzanie jednolitych zasad korzystania z systemu przez
uzytkownikéw wewnetrznych;

koordynowanie na poziomie izby administracji skarbowej wnioskowania o nadanie

uzytkownikom uprawnien do systemu lub ich modyfikacje;
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koordynowanie na poziomie izby administracji skarbowej wdrazanych zmian w systemie
we wspotpracy z Departamentem Cet oraz Centrum Kompetencyjnym w Izbie
Administracji Skarbowej w Biatymstoku;

koordynacja, udzielanie informacji i wsparcia sprzedawcom oraz podréznym w zakresie
funkcjonowania systemu;

identyfikacja 1 zglaszanie Departamentowi Cel i Centrum Kompetencyjnemu w Izbie
Administracji Skarbowej w Bialymstoku probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem
systemu oraz potrzeb jego modyfikacji,

gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie wiascicielowi systemu oraz centrum
kompetencyjnemu informacji w zakresie danych statystycznych,;

prowadzenie szkolen dla uzytkownikow systemu.

6. Zadania koordynatorow do spraw:

systemu informatycznego AIS/IMPORT;

systemu informatycznego NCTS2;

systemu informatycznego AES/ECS2;

systemu informatycznego AIS/ICS2.

Do zadan koordynatoréw nalezy koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem,

eksploatacja 1rozwojem wdrozonych systemow informatycznych AIS/IMPORT, NCTS2,
AES/ECS2, AIS/ICS2, w szczegdlnosci:

1

2)|

3)

4)
5)

6)
7)

koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem, eksploatacja i rozwojem wdrozonego
systemu na obszarze izby administracji skarbowej;

monitorowanie sprawnosci 1 poprawnos$ci dziatania systemu pod wzgledem prawnym,
merytorycznym i funkcjonalnym,;

analizowanie zmian przepisOw prawa unijnego i krajowego pod katem ich wplywu
na funkcjonalno$¢ systemu;

nadzoér nad przeprowadzaniem szkolen z zakresu obstugi systemu;

wspotpraca z izbami administracji skarbowej realizujagcymi zadania centralne z zakresu
utrzymania, administrowania i rozwoju systemow;

wspolpraca z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wtascicielem systemu;
wspolpraca z przedsigbiorcami przesytajagcymi komunikaty systemowe do jednostek

organizacyjnych podleglych izbie administracji skarbowe;.



Koordynatorzy realizuja zadania, w ramach zakresu obowigzkéw, w szczegodlnosci

poprzez:

1))

2)

3)

4)

5)

1))

2)

3)

4)

udziat w szkoleniach i1 spotkaniach roboczych organizowanych centralnie przez

Departament Cet;

konsultowanie z przedstawicielami Departamentu Cet sposobu postepowania dyrektora

izby administracji skarbowej, naczelnika urzedu celno-skarbowego, naczelnika urzedu

skarbowego w przypadkach nietypowych lub wymagajacych wsparcia merytorycznego;

zapewnienie sprawnego przeptywu informacji mi¢dzy komodrkami organizacyjnymi izby

administracji skarbowej, urzedow celno-skarbowych 1 urzedow skarbowych dotyczacych

obstugi systemow;

organizowanie i prowadzenie w izbie administracji skarbowej szkolen podnoszacych

wiedze z zakresu obstugi systemows;

organizowanie spotkan roboczych w izbie administracji skarbowej oraz przeprowadzanie

wizyt w podlegtych izbie jednostkach organizacyjnych, celem rozwigzywania biezacych

problemow zwigzanych z obstuga systemow.

7. Zadania koordynatora do spraw systemu informatycznego SZPROT:

wspolpraca z Departamentem Cet w Ministerstwie Finansow 1 Wydzialem Systemow

Obstugi Wnioskow (DSC1-1) Oddziat Ustug Klienta PUESC w Departamencie

Systeméw Celnych CIRF w zakresie utrzymania, eksploatacji irozwoju Systemu

Zintegrowanej Rejestracji Przedsigbiorcow SZPROT;

konsultacje projektow aktéw prawnych, wytycznych i interpretacji przekazywanych przez

departament nadzorujagcy w Ministerstwie dotyczacych zagadnien objetych procesami

obstlugiwanymi w systemie SZPROT;

udziat w szkoleniach centralnych i prowadzenie na terenie wtasciwosci izby administracji

skarbowej szkolenia z obstugi systemu SZPROT;

koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem, eksploatacja i rozwojem SZPROT

na obszarze izby, w szczegdlnos$ci:

a) monitorowanie sprawno$ci 1 poprawnosci dzialania systemu pod wzgledem
prawnym, merytorycznym i funkcjonalnym,

b) analiz¢ zmian przepisoOw prawa unijnego i1 krajowego pod katem ich wptywu
na funkcjonalno$¢ systemu,

c) wspodlprace z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wtascicielem systemu,

d) rekomendacje kierunkoéw rozwoju funkcjonalnosci systemu,



e) realizacje zadan zwigzanych z wdrozeniem lub zmiang procesow w SZPROT

zleconych przez DSCI1-1).

8. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania
przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania
przestepczosci w obszarze wyrobow alkoholowych:

1) wspdtpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze wyrobdw alkoholowych;

2) gromadzenie, przetwarzanie, ocena informacji i danych oraz sporzadzanie analiz na ich
podstawie;

3) udzial w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektow rozwigzan w zakresie przepisoOw regulujacych obszar wyrobdéw alkoholowych
oraz przepisOw dotyczacych kontroli tego obszaru przez Krajowa Administracje
Skarbowa;

4) wspoéludziat w sporzadzanych przez Centrum Kompetencyjne analizach i1 innych
dokumentach analitycznych o charakterze ponadregionalnym;

5) analiza zachodzacych tendencji pod katem identyfikowania nowych zagrozen oraz
okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

6) koordynowanie i nadzorowanie zainicjonowanych i1 prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komorke organizacyjng w Ministerstwie Finanséw wlasciwag
do spraw zwalczania przestepczosci ekonomicznej operacji ponadregionalnych;

7) weryfikowanie prawidtowosci wpisow do systemOw informatycznych Krajowe;j
Administracji Skarbowej;

8) przeprowadzanie szkolen tematycznych;

9) wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym.

9. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania
przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania
przestepczosci w obszarze obrotu wyrobami energetycznymi oraz koordynacji dzialan
monitorowania przewozu towaro6w(Centrum SENT):

1) wspodtpraca z Centrum SENT oraz organami KAS w obszarze wyrobow energetycznych,

w tym monitorowania przewozu towarow SENT;



2) gromadzenie, przetwarzanie, analiza oraz ocena informacji 1 danych zwigzanych
z obszarem wyrobOw energetycznych, w tym monitorowania przewozu towaréw SENT;

3) sporzadzanie analiz uzyskanych informacji zwigzanych z obszarem Centrum SENT;

4) udziat w pracach Centrum SENT dotyczacych opiniowania i opracowywania projektow
rozwigzan w zakresie przepisow regulujacych obszar wyrobow energetycznych, w tym
monitorowania przewozu towardw SENT oraz przepisoéw dotyczacych kontroli tego
obszaru;

5) wspodtudziat w sporzadzaniu przez Centrum SENT analiz strategicznych i1 innych
dokumentow analitycznych;

6) analiza tendencji zachodzacych w obszarze tematycznym Centrum SENT pod katem
identyfikowania nowych zagrozen oraz okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

7) analiza orzecznictwa sadowego zwigzanego z obszarem tematycznym Centrum SENT;

8) koordynowanie i nadzorowanie zainicjowanych i prowadzonych przez Centrum SENT
lub komoérke Ministerstwa Finansow wtasciwg do spraw zwalczania przestepczosci
ekonomicznej dziatan kontrolnych;

9) wspdlpraca z innymi koordynatorami z urzedéw celno-skarbowych;

10) udzial w spotkaniach, warsztatach, seminariach organizowanych przez Centrum SENT
lub komoérke Ministerstwa Finansow wtasciwg do spraw zwalczania przestepczosci
ekonomiczne;j;

11) przeprowadzanie szkolen tematycznych;

12) sktadanie do Centrum SENT okresowych raportoéw ze swojej dziatalnosci;

13) wspolpraca z innymi organami administracji panstwowej zwalczajacymi przestepczosé
ekonomiczna;

14) wykonywanie innych dzialan zwigzanych z obszarem tematycznym Centrum SENT.

10. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania
przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania
przestepczosci w obszarach wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego oraz wyrobow
nowatorskich i e-papierosow:

1) wspolpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze wyrobdéw tytoniowych, suszu tytoniowego oraz wyrobow

nowatorskich i e-papierosow;
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2) gromadzenie, przetwarzanie, ocena informacji i danych oraz sporzadzanie analiz na ich
podstawie;

3) udziatl w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektow rozwigzan w zakresie przepisOw regulujagcych obszar wyrobow tytoniowych,
suszu tytoniowego oraz wyrobow nowatorskich i e-papierosOw oraz przepisow
dotyczacych kontroli tego obszaru przez Krajowa Administracje Skarbowa;

4) wspoéludziat w sporzadzanych przez Centrum Kompetencyjne analizach i1 innych
dokumentach analitycznych o charakterze ponadregionalnym;

5) analiza zachodzacych tendencji pod katem identyfikowania nowych zagrozen oraz
okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

6) koordynowanie i nadzorowanie zainicjonowanych i1 prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komorke organizacyjng w Ministerstwie Finanséw wlasciwag
do spraw zwalczania przestepczosci ekonomicznej operacji ponadregionalnych;

7) weryfikowanie prawidtowosci wpisow do systemOow informatycznych Krajowe;j
Administracji Skarbowej;

8) przeprowadzanie szkolen tematycznych;

9) wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym.

11. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania
przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania
przestepczosci narkotykowej:

1) opracowywanie miesiecznych statystyk/zestawien z ujawnien $rodkoéw odurzajacych,
prekursoréw, nowych substancji psychoaktywnych oraz farmaceutykéw (produkty
lecznicze i steroidowe) ujawnianych w swojej wlasciwosci miejscowe;;

2) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dot. ujawnien Nowych  Substancji
Psychoaktywnych (NPS);

3) sporzadzanie innych wymaganych sprawozdan na potrzeby sprawozdawczosci KAS;

4) utrzymywanie statego kontaktu z Centrum Kompetencyjnym wspierajacym komorke
organizacyjng Ministerstwa wlasciwag w sprawach zwalczania przestepczosci
ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen 1 zwalczania przestepczosci
narkotykowej, w tym:

a) udzielanie informacji zgodnie z biezacymi potrzebami,
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b) dystrybucja otrzymanych z centrum kompetencyjnego informacji z obszaru §rodkow
narkotycznych (trendy, alerty RILO, informacje ZISAR, raporty TICO, itp.) w
swoich macierzystych jednostkach do wykorzystania sluzbowego do komorek
prewencji i realizacji.

12. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania

przestepczosci ekonomicznej w zakresie ujawniania i opodatkowania nieujawnionych

zrodel przychodow:

1))

2)

3)

4)

5)
6)

wspolpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze nieujawnionych zrodet przychodow;

nadzorowanie - we wtasciwos$ci miejscowej - realizacji przez podlegte organy Krajowe;j
Administracji Skarbowej zadan w obszarze nieujawnionych zrddet przychodow;
koordynowanie 1 nadzorowanie zainicjonowanych i prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komoérke organizacyjng w Ministerstwie Finansow wiasciwg
do spraw zwalczania przestgpczosci ekonomicznej operacji ponadregionalnych;
weryfikowanie prawidlowosci wpisow do systemOw informatycznych Krajowej
Administracji Skarbowej;

przeprowadzanie szkolen tematycznych;

wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym.

13. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwa w sprawach nadzoru nad

kontrolami w zakresie wykonywania kontroli celno-skarbowej, o ktorej mowa w art. 54

ust. 1 pkt 3 i 3a ustawy o KAS:

1

2)

3)

4)

5)

wspotpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej;

gromadzenie, przetwarzanie, analiza oraz ocena informacji i danych zwigzanych
z obszarem gier hazardowych oraz ich przekazywanie do Centrum Kompetencyjnego;
sporzadzanie analiz uzyskanych informacji zwigzanych z obszarem gier hazardowych;
udziat w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektow rozwigzan w zakresie przepisow regulujacych obszar gier hazardowych oraz
przepiséw dotyczacych kontroli tego obszaru;

wspotudziat w sporzadzaniu przez Centrum Kompetencyjne analiz strategicznych

1 innych dokumentéw analitycznych;



6)

7)
8)

9)
10)

11)
12)

13)

1)

2)

3)

4)

5)
6)
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analiza tendencji zachodzacych w obszarze gier hazardowych pod katem identyfikowania

nowych zagrozen oraz okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

analiza orzecznictwa sagdowego zwigzanego z obszarem gier hazardowych;

koordynowanie i nadzorowanie zainicjowanych i prowadzonych przez Centrum

Kompetencyjne lub komoérke Ministerstwa Finansow wiasciwg do spraw nadzoru nad

kontrolami w obszarze gier hazardowych w zakresie wykonywania zadan w zakresie

kontroli gier hazardowych, dziatan kontrolnych;

wspoOltpraca z innymi koordynatorami z urzgdéw celno-skarbowych;

udziat w warsztatach, spotkaniach, seminariach organizowanych przez Centrum

Kompetencyjne lub komorke Ministerstwa Finansow, o ktorej mowa w pkt 8;

przeprowadzanie szkolen tematycznych w obszarze gier hazardowych;

sktadanie do Centrum Kompetencyjnego okresowych raportow ze swojej dziatalnos$ci;

wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem gier hazardowych.

14. Koordynator systemu Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych (ESKS):

przygotowanie, realizacja i nadzorowanie testowania, wdrazania i eksploatacji systemu

ESKS w komorkach organizacyjnych zaangazowanych w zwalczanie przestgpczosci

karnej-skarbowej 1 karne;j:

a) izby administracji skarbowe;,

b) urzedu skarbowego,

c) urzedu celno-skarbowego;

wspodlpraca z Zespotem ds. Utrzymania i Rozwoju Systemu Informatycznego Ewidencja

Spraw Karnych Skarbowych;

monitorowanie poprawno$ci dziatania systemu ESKS pod wzgledem prawnym,

merytorycznym i funkcjonalnym,;

informowanie kierownika Zespotu ds. Utrzymania 1 Rozwoju Systemu Informatycznego

Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych oraz dyrektora izby administracji skarbowej o:

a) zagrozeniach majacych wptyw na wdrazanie i eksploatacj¢ systemu ESKS,

b) problemach zwigzanych z zarzadzaniem, przebiegiem wdrazania i eksploatacja
systemu ESKS,

c) awariach i bledach systemu ESKS,

d) innych sprawach istotnych przy wdrazaniu i eksploatacji systemu ESKS;

wspotpraca z administratorem systemu ESKS;

nadzér nad przeprowadzaniem szkolen z zakresu obstugi systemu ESKS;
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7) obstuga zgloszen w CSD w zakresie zadan Koordynatora;

8) wspolpraca z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wiascicielem biznesowym
systemu ESKS;

9) analizowanie zmian przepisOw prawa krajowego i wspolnotowego pod katem ich wptywu
na funkcjonalno$¢ systemu ESKS;

10) kontrola poprawno$ci, kompletnosci wpisow 1 terminowos$ci rejestracji danych
wprowadzanych do systemu ESKS;

11) zapewnienie sprawnego przeplywu informacji pomi¢dzy urz¢dami i izba administracji
skarbowej w obszarze systemu ESKS;

12) organizowanie spotkan roboczych w izbie administracji skarbowej oraz przeprowadzanie
wizyt w podleglych urzedach, celem rozwigzywania biezacych problemoéw z obstuga
systemu ESKS;

13) wykonywanie innych zadan niezbednych do prawidtowego testowania, wdrazania
1 eksploatacji systemu ESKS;

14) przeprowadzanie szkolen uzytkownikow systemu ESKS w izbie administracji skarbowe;j,
w tym za ich wla$ciwg organizacje i terminow3 realizacj¢ (koordynator);

15) przeprowadzanie szkolen uzytkownikéw systemu ESKS w urzedach, w tym za ich
wlasciwg organizacje 1 terminowg realizacj¢ (koordynator/zastepca koordynatora).

15. Koordynator do spraw eksploatacji Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

Ryzykiem (ZISAR)

Do zadan Koordynatora technicznego Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Ryzykiem

(ZISAR) nalezy w szczegodlnosci:

1))

2)

3)

koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem wszelkich udost¢pnianych funkcji oraz
procesow eksploatacji Systemu w Izbie Administracji Skarbowej, zwanej dalej IAS,
1 jednostkach jej podlegtych;

analiza zglaszanych przez uzytkownikéw propozycji zmian w Systemie oraz
przekazywania ich, wraz z uzasadnieniem i opisem zmiany, do komorki realizujacej
zadania Centrum Kompetencyjnego wspierajacego komorke Ministerstwa wiasciwag
do spraw analiz w zakresie utrzymania i rozwoju systemu ZISAR (CK ds. ZISAR);
realizacja zadan zwigzanych 2z nadawaniem/cofaniem/modyfikacja uprawnien

do Systemu;



4)

S)

6)

7)

8)

9)

10)

1))

2)

3)
4)

1))

2)
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wsparcie uzytkownikéw przy wdrazanych zmianach systemu ZISAR, zmianach
organizacyjnych w jednostkach oraz przy realizacji potrzeb szkoleniowych (wspodtpraca
z Koordynatorami merytorycznymi poszczegdlnych modutdéw systemu ZISAR);

analiza zgloszonych przez uzytkownikdw zastrzezen dotyczacych poprawnosci dziatania
systemu ZISAR;

udziat w szkoleniach 1 spotkaniach organizowanych przez CK ds. ZISAR;
przekazywanie informacji o zmianach organizacyjnych okreslonych Regulaminem IAS
1 podlegtych urzedow majacych istotny wplyw na strukture uprawnien w systemie ZISAR
do CK ds. ZISAR;

wspoétudziat w opracowywaniu procedur i wytycznych zwigzanych z eksploatacjg
Systemu i jego zmianami oraz ich wdrazaniu w ramach IAS i jednostek jej podlegtych;
wsparcie uzytkownikdéw, we wspolpracy z CK ds. ZISAR, w rozwigzywaniu zglaszanych
problemow zwigzanych z eksploatacjg systemu,

wsparcie CK ds. ZISAR w zakresie obstugi zidentyfikowanych zdarzen

uniemozliwiajacych eksploatacje Systemu lub jego komponentow.

Do zadan Koordynatora merytorycznego systemu ZISAR nalezy w szczego6lnosci:
wsparcie merytoryczne w Kkorzystaniu z systemu w tym wsparcie merytoryczne
w korzystaniu i uzupetianiu poszczegdlnych modutow;

wspoOtpraca z Departamentem Ministerstwa Finansow wlasciwym w  zakresie
poszczego6lnych modutow ZISAR bedacych w obszarze nadzoru merytorycznego tego
departamentu,

udziat w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych poszczegdlnych modutow;

prowadzenie szkolen, instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikéw urzedow
skarbowych oraz urzgdow celno-skarbowych zwigzanych z realizacja zadan
w koordynowanym obszarze.

16. Koordynator do spraw tranzytu:

koordynowanie oraz nadzorowanie prawidlowego i jednolitego stosowania przepisow
prawa regulujacych przywo6z na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i wywoz
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towaréw w obszarze tranzytu;

identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisdw prawa w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu, wystepujacych na terenie wlasciwosci miejscowej

izby administracji skarbowe;j;



3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
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wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Departamentu Cet wlasciwymi w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu;

wspotpraca z innymi koordynatorami;

wspotpraca z organami administracji publicznej wlasciwymi w obszarach wymienionych
W obszarze tranzytu;

rozpoznawanie przestepstw 1 wykroczen zwigzanych z naruszeniem przepisOw prawa
w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu oraz zapobieganie tym przestgpstwom
1 wykroczeniom,;

wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej wilasciwymi
w zakresie zarzadzania ryzykiem, w celu identyfikowania, rozpoznawania i analizowania
zagrozeh wystepujacych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;

udzielanie wsparcia komorkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegtym im urzedom celno-skarbowym w obszarach wymienionych w obszarze
tranzytu;

organizowanie i przeprowadzanie na terenie wtasciwosci miejscowej izby administracji
skarbowej, w porozumieniu z kierownikami jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej oraz Krajowa Szkota Skarbowosci, szkolen tematycznych oraz
uczestnictwo w organizowanych przez urzad obstugujacy ministra wlasciwego do spraw
finansow publicznych oraz Krajowa Szkole Skarbowos$ci szkoleniach i spotkaniach
w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;

udziat 1 koordynowanie na poziomie migdzynarodowym 1 krajowym w dziataniach
kontrolnych (akcje kontrolne), prowadzonych w ramach przedsiewzi¢¢ majacych na celu
eliminowanie nieprawidtowos$ci wystepujacych w obszarach wymienionych w obszarze
tranzytu, oraz koordynowanie tych dziatan;

udziat w dzialaniach promocyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz
w przedsigwzieciach podnoszacych poziom wiedzy spoteczenstwa w zakresie zagrozen
zwigzanych z naruszeniem przepisOw w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;
udzial w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ustug
1 systemow informatycznych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu, ktorych
wlascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cet;

gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych

statystycznych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;
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14) identyfikacja lub pomoc w identyfikacji towaréw jako podlegajacych zatrzymaniu
ze wzgledu na naruszenie przepisOw prawa obowigzujacych w obszarach wymienionych
w obszarze tranzytu, regulujacych przywoéz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
1 wywoz z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towarow;

15) opracowywanie jednolitych standardow kontroli dokonywanych w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu;

16) wystepowanie z inicjatywg udziatu oraz udzial w pracach nad zawieraniem lokalnych
porozumien, w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu, z organami administracji
publicznej wlasciwymi w tych obszarach,;

17) wspolpraca z rzecznikami prasowymi izb administracji skarbowej, w tym
przygotowywanie informacji w zakresie znaczacych zatrzyman dokonanych w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu;

18) procedury tranzytu, w tym stosowania elektronicznego systemu tranzytowego (NCTS2);

19) potwierdzania unijnego statusu celnego towarow;

20) wspolpraca, w tym wymiana informacji dotyczacych operacji tranzytowych,
z koordynatorami tranzytu w innych panstwach cztonkowskich i krajach wspdlnego
tranzytu;

21) wudzielanie informacji przedsigbiorcom w zakresie prawidlowego stosowania procedury
tranzytu i statusu celnego towarow oraz nowych rozwigzan wdrazanych w tych obszarach.
17. Koordynator do spraw wspolpracy izby z Regionalnym Biurem Lacznikowym

Swiatowej Organizacji Celnej Europa Srodkowo-Wschodnia (RILO ECE)

oraz raportowania do Ogoélnoswiatowej Bazy Danych o Przestepstwach Celnych (CEN):

Do zadan koordynatora i zastgpcy koordynatora do spraw wspoipracy z Regionalnym
Biurem Eacznikowym Swiatowej Organizacji Celnej Europa Srodkowo-Wschodnia (RILO
ECE) oraz raportowania do Ogolnoswiatowej Bazy Danych o Przestepstwach Celnych (CEN)
nalezy w szczegdlnosci:

1) monitorowanie, gromadzenie 1 raportowanie do ogolnoswiatowej bazy danych

o przestgpstwach celnych CEN informacji zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja WCO.

W szczegblnosci sg to ujawnienia na temat:

a) narkotykow, srodkow odurzajacych, substancji psychotropowych i prekursoréow

narkotykowych, nowych substancji psychoaktywnych, etc.,

b) wyrobdéw akcyzowych (w szczegdlnosci alkoholu i wyrobow tytoniowych),

c) wyrobow farmaceutycznych, lekow, wyrobéw medycznych,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
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d) broni, amunicji, materialdéw radioaktywnych, towaréow i technologii podwojnego
zastosowania oraz innych towar6w objetych miedzynarodowg kontrola,

e) przypadkow naruszen ochrony s$rodowiska (substancji zubozajacych warstwe
ozonowy, fluorowanych gazéw cieplarnianych, odpadéw, substancji i produktow
chemicznych, nawozoéw, etc.),

f)  przypadkow naruszen postanowien Konwencji Waszyngtonskiej (CITES),

g) przypadkoéw naruszen praw wiasnosci intelektualnej (IPR),

h) nielegalnego przywozu/wywozu dobr kultury i dziedzictwa narodowego,

1)  $rodkow pienieznych,

J)  uchylania si¢ od podatkow 1 optat (zanizania wartosci celnej towardéw, unikania
opodatkowania, blednych deklaracji celnych, etc.),

k) pozostatych informacji zgodnie z klasyfikacja stosowang przez Sekretariat WCO
w zakresie ogdlnoswiatowej bazy danych o przestgpstwach celnych CEN;

przekazywanie na biezaco informacji dotyczacych nowych trenddw w przestepczosci

celnej w celu przygotowywania przez RILO ECE alertow;

udziat w opracowywaniu materiatow 1 artykulow tematycznych publikowanych

w biuletynie Herald;

wykorzystywanie ogdlnoswiatowej sieci biur RILO jako mechanizmu mi¢dzynarodowej

wymiany informacji o przestgpstwach celnych;

znajomos$¢ obstugi systemu CENcomm (ang. Customs Enforcement Network

communication system);

aktywne uczestnictwo w organizowanych przez RILO ECE szkoleniach, spotkaniach oraz

konferencjach;

promowanie dzialalnosci RILO ECE na poziomie krajowym, w tym biezace

przekazywanie do wiasciwych komorek organizacyjnych urzedow celno-skarbowych,

zuwzglednieniem intranetowych kanatow komunikacji, publikacji, informacji

i opracowan analitycznych uzyskanych z RILO ECE lub Sekretariatu Swiatowej

Organizacji Celnej, do wykorzystania sluzbowego w ramach prowadzonych przez

te komorki organizacyjne czynnosci;

przekazywanie do Departamentu Wspdipracy Miedzynarodowej Krajowej Administracji

Skarbowej, w terminie do dnia 15 lutego, za posrednictwem dyrektora izby administracji

skarbowej, rocznego raportu za rok poprzedni z podjetych/zrealizowanych dziatan

w koordynowanym obszarze.
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18. Konsultant do spraw postepowania celnego:

dokonywanie biezgcej analizy orzecznictwa sadow administracyjnych w obszarze
postepowania celnego i przedstawicielstwa celnego oraz przekazywanie tych analiz
do Departamentu Cet;

uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach 1 warsztatach tematycznych organizowanych
W obszarze postepowania celnego i przedstawicielstwa celnego;

wspoOltpraca z innymi konsultantami,

udzielanie wsparcia komérkom organizacyjnym izby administracji skarbowej oraz urz¢du
celno-skarbowego w obszarze postgpowania celnego i1 przedstawicielstwa celnego;
identyfikacja problemdéw zwigzanych ze stosowaniem przepisOw prawa w obszarze
postgpowania celnego 1 przedstawicielstwa celnego, wystepujacych na terenie
wlasciwosci miejscowe] izby administracji skarbowej, oraz informowanie o nich
Departamentu Cel;

wspolpraca z Departamentem Cel w obszarze postepowania celnego i przedstawicielstwa
celnego;

gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materiatbw zawierajacych aktualnie
obowigzujace przepisy prawne, interpretacje i wytyczne niezbedne do prawidlowej
realizacji nalozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie konsultowania projektow aktow prawnych w obszarze
postepowania celnego i1 przedstawicielstwa celnego, a takze zglaszanie propozycji
usprawniajacych dziatanie organdéw celnych w tym obszarze.

19. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania

przestepczosci ekonomicznej w zakresie technik kryminalistycznych:

1))

2)

3)

4)

wykonywanie czynnosci techniczno-kryminalistycznych na miejscu przestgpstw
skarbowych 1 wykroczen skarbowych oraz przestgpstw 1 wykroczen;

udziat w ztozonych ogledzinach miejsc przestgpstw skarbowych i wykroczen skarbowych
oraz przestepstw 1 wykroczen;

koordynowanie na poziomie Urzedu dziatan innych technikow kryminalistyki oraz
udzielanie im wsparcia merytorycznego;

wspotpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji

Skarbowej w obszarze technik kryminalistycznych;
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

1)
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gromadzenie, przetwarzanie, analiza oraz ocena informacji i danych zwigzanych
z obszarem technik kryminalistycznych;
sporzadzanie analiz uzyskanych informacji zwigzanych z obszarem technik
kryminalistycznych;
udziat w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektow rozwigzan w  zakresie przepisow regulujacych obszar technik
kryminalistycznych oraz przepisoOw dotyczacych kontroli tego obszaru;
wspotudziat w sporzadzaniu przez Centrum Kompetencyjne analiz strategicznych
1 innych dokumentéw analitycznych;
analiza tendencji zachodzacych w obszarze technik kryminalistycznych pod katem
identyfikowania nowych zagrozen oraz okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;
analiza orzecznictwa sagdowego zwigzanego z obszarem technik kryminalistycznych;
koordynowanie 1 nadzorowanie zainicjowanych 1 prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komorke Ministerstwa Finansow wlasciwg do spraw zwalczania
przestepczosci ekonomicznej dziatan kontrolnych;
wspolpraca z innymi Koordynatorami z ww. obszaru z pozostatych urzedow celno-
skarbowych;
udziat w spotkaniach, warsztatach, seminariach organizowanych przez Centrum
Kompetencyjne lub komoérke Ministerstwa Finanséw wlasciwag do spraw zwalczania
przestgpczosci ekonomicznej;
przeprowadzanie szkolen tematycznych;
sktadanie do Centrum Kompetencyjnego okresowych raportéw ze swojej dziatalnosci;
wspolpraca z innymi organami administracji panstwowej zwalczajacymi przestgpczose
ekonomiczna;

wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem technik kryminalistycznych.
20. Koordynator do spraw klauzuli przeciwko unikaniu opodatkowania
petnienie funkcji osoby kontaktowej w zakresie:
a) cen transferowych, przerzucania dochodéw 1 optymalizacji podatkowej

w kontaktach z wtasciwymi komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa Finansow;

b) obstugi bazy danych TP Catalyst i RoyaltyStart;
c) korzystania z Platformy KLAUZULA udost¢pnionej przez Ministerstwo Finanséw

na stronie https://dysk.mf.gov.pl/klauzula/ i udostegpnianie dla celéw kontroli




2)
3)

20—

zamieszczonych na tym portalu materiatow dydaktycznych i uchwat rady do Spraw
Przeciwdziatania Unikaniu Opodatkowania;
przewodniczenie pracom Zespotu i koordynowanie jego dziatan;
informowanie ZastgpcoOw Naczelnika Dolnoslaskiego Urzgedu Celno-Skarbowego
we Wroctawiu ZNUCS-3 1 ZNUCS-4 o wszelkich istotnych kwestiach dotyczacych

funkcjonowania Zespotu.



