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Przeglad propozycji projektéow w zakresie infrastruktury badawczej,
przewidzianych do zgtoszenia w ramach aktualizacji Europejskiej
Mapy Drogowej Infrastruktury Badawczej, w ktérych wole udziatu

deklaruja polskie jednostki lub konsorcja naukowe.

Czas trwania procedury: 6 tygodni
Teremin sktadania dokumentéw 16 lutego 2015 r.

Interaktywna instrukcja zatatwiania sprawy

W1tasciciel procedury: Departament Innowacji i Rozwoju




» Minimalne wymagania techniczne do ztozenia wniosku str. 3
» \Wymagane czynnosci str.4-12
» Wazne informacje str. 13

» Kontakty i pomoc str. 14
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Minimalne wymagania techniczne do ztozenia wniosku

* Dostep do Internetu
* Konto na ePUAP

* Darmowy zaufany profil ePUAP albo ptatny bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg
waznego certyfikatu kwalifikowanego, w formacie XAdES-BES

Osoby uprawnione do podpisywania pism:
Koordynator naukowy projektu, odpowiednio umowocowany w strukturze danej jednostki naukowej lub
konsorcjum naukowego

* Akceptowane formaty zatgcznikow: doc, docx, gif, jpg (jpeg), ods, odt, pdf, png, rtf, svg, tif (tiff), txt, xls,
xlsx, xml, zip, xades, pades

* Dopuszczalna wielkos¢ przesytanych przez ePUAP zatgcznikéw:
a) podmioty z uprawnieniami publicznymi w ePUAP: 250 MB
b) podmioty nieposiadajgce uprawnien publicznych w ePUAP: 3,5 MB

Jesli spodziewasz sie, ze zalgczniki do pisma ogoélnego ePUAP przekrocza 3,5MB, mozesz wybraé
jedna z ponizszych, alternatywnych opciji przestania pisma:

OPCJA 1 - zdobyc¢ uprawnienia podmiotu publicznego w ePUAP (uwaga - nadanie uprawnien moze zajg¢ min. 1 miesigc)

kliknij, by ztozy¢ wniosek o nadanie uprawnien podmiotu publicznego >>

Masz pytania dotyczgce nadawania uprawnien w ePUAP ? Skontaktuj sie z Departamentem Informatyzacji MAIC (tel. 22 245 5913)

OPCJA 2 - skompresowac zatgczniki lub przestaé je w transzach, zatgczajgc kazdorazowo do pisma ogolnego ePUAP
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http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?opisId=3070&pE2SHHlWords=nadanie+publicznego+podmiotowi+publicznemu+uprawnie%C5%84+podmiotu+wniosek+publiczna+publicznej+uprawnienia
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Jesli nie posiadasz, zal6z darmowe konto ePUAP:

kliknij, by zobaczy¢ jak zatozy¢ konto >>

kliknij, by przejS¢ do zaktadania konta >>

Krok 1 23456789 10 11

Jesli nie posiadasz, zal6z zaufany profil e-PUAP
Kliknij i dowiedz sie jak zatozy¢ zaufany profil>>
Kliknij i dowiedz sie, ktore urzedy potwierdzajg zaufane profile>>

albo

kup bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca waznego certyfikatu
kwalifikowanego w formacie XAdES-BES
Kliknij i sprawdz wykaz podmiotow swiadczgcych ustugi certyfikacyjne>>
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http://epuap.gov.pl/wps/portal/!ut/p/a1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfGjzOINLY1MDI2CDbwswlycDDzDQoJCvN3CjNwNjfQLsh0VARUgMC0!/
http://www.nccert.pl/podmioty.htm
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_PPP
http://epuap.gov.pl/wps/portal/!ut/p/a1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfGjzOINLY1MDI2CDbwswlycDDzDQoJCvN3CjNwNjfQLsh0VARUgMC0!/
https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_ZakladanieKonta
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_PPP
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Krok 12345678910

Polacz sie z formularzem ogéinym MNiSW na ePUAP
Kliknij, by potgczy¢ >>

UWAGA! Jesli link nie zadziata, formularz mozna odnalezé pod nazwa Skargi, wnioski, zapytania do urzedu , w zaktadce Alfabetyczna lista spraw (www.epuap.gov.pl).
W polu Miejscowos¢ nalezy wpisa¢ WARSZAWA. Nastepnie klikng¢ na przycisk Filtr i wpisa¢ MINISTERSTWO NAUKI.

' P

s

elektroniczna platforma
e pun p ustug administracji publicznej

01010} ' W%
’ / ‘ Dostepnos¢ | Czcionki 4 A A

: Alfabetyczna lista spraw
2 urzedu Szukaj Wiece] opcii wyszukiwania

Szuka) w portalu ePUAP

Jestes w: Stiona gldwna > Uistaspray > Opis ushugi Jak zatatwi¢ sprawe?
Skargi, wnioski, zapytania do urzedu Najpierw wpisz nazwe miejscowosci, w
Niniefsza usluga umotliwia ziozenie skargi, wniosku do wybranego organu administracji publicznej. ktorej mieszkasz,
2Zgodnie z obowlazujacymi przepisami, obywatsle | przedsieblorcy maja prawo wnosi¢ skargi, wnioski do :“St;i{-’m"e wyblerz wiasciwy urzad lub
i 3 z ns C)&.
organdw administracjl publiczne], a organy te maja obowiazek ich rozpatrzenia. Przejdz ):o opisu zatatwienia sprawy w tym

urzedzie lub zalatw sprawe przez Internet.

Przez administracje publiczng nalezy rozumiec organy paristwa, organy jednostek samorzadu

terytorialnego oraz organy samorzadowych jednostek organizacyjnych. Postgpowanie organow :
administracji publicznej w sprawie skarg | wnioskéw normuje Kodeks postepowania administracyjnego Szukasx podobnej Spmeny?

(Kpa). Sprawdz liste spraw zwiazanvch z "Skargi,
wnioski, zapytania do urzedu”
5 = Przejrzyj sprawy zwiazane ze zdarzeniami
ooty epuje nie z dziatalnodei Zyciowymi:

nistracji publicznej, organizacji spolecznych (realizufacych zadania zlecone z zakresu Korespondencja 2 urzedem
administraci) lub 2 dzialari ich pracownikéw. Skarzy¢ mozna s Sgglne sprawy urzedowe

interesu prawnego, przewiekie lub BT khadicie Jesll znasz dokiadng nazwe sprawy,

Zgodnie z art. 227 Kpa ze skarga mamy do czynienia wtedy, gdy wy

i¢ rowniez na naruszenie praworzadnoscei lub

spraw. mozesz ja znalezé na alfabetvcznej liscie
. | spraw lub wpisac jej nazwe w pole

V L Tk i zart. 241 Kpa, moga by¢ sprawy ulepszenia organizacjl, i kit
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http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi/nazwaOpisu=Skargi%2C+wnioski%2C+zapytania+do+urzedu&idPodmiotu=MNISW
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi/nazwaOpisu=Skargi,+wnioski,+zapytania+do+urzedu&idPodmiotu=MNISW

Krok 123456789 10

Zjedz w ePUAP nizej i wcisnij przycisk:

' ™™ e-urzad - MRS "5, GeneraciaPreysdosa | [ ePLIAP-Biblioteka tresc T [ epuap - opis Ushug WA =3 e s

C' | [ epuap.gov.pliwps/portal/E2_OpislUslugifnazwaCpisu=Skar gi% 2C+wnioski % 2C + zapytania+do+urzedugidPod miotu=MrIse bid
[ ulubione

|

Ustuga nie dotyczy zapytann w sprawie udostepniania informacji publicznej na wniosek.

Zobacz szczegoly sprawy:

Kogo dotyczy Czas realizacji Wymagane dokumenty Oplaty Tryb odwolawczy Podstawa prawna

{

E Skargi, wnioski, zapytania do urzedu Przejdz do formularza

Gdzie chcesz zalatwi¢ sprawe

Srodmiescie (dzielnica m.st. Warszawy), Warszawa Zmien

v

W wybranej miejscowosci mozesz zalatwié sprawe przez Internet:

w
Urzad, w ktérym zalatwisz sprawe:

Urzad: h"‘II NISTERSTWO NAUKI I SZKOLNICTWA WYZSZEGO, 00-529
Srodmiescie (dzielnica m.st. Warszawy), ul. Wspoélna 1/3

Jednostka: Kancelaria Gléwna
Miejsce obstugi: ul. Wspélna 1/3, 00-529 Warszawa

Numery telefonéw oraz faks
W (+4822) 529-27-18

B (448 22) 628-09-22

Pokaz wszystkie urzedy lub instytucje udostepniajgce te ustuge

https: {fapuap. gov. pliwpsimyportaljE2_MojsDokumenty v

E]  prod_3024,xsx - W pre_so1s.xades ~ B Pokss wszystkie pobrane pliki... %

3 ePUAP -
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Krok 12345678910

Wypetnij formularz ogélny ePUAP, zgodnie z ponizszym opisem

Dl lak Falatwid

Do: MWINISTERESTWD MALK] | STEOLMICTWA Wy ZSTEQD
F‘-. <

ria dokusreniu

il

-

WERSTaMmA, 2012-10-11

wniockadavca:

Dl mem poorawid (usupetnad) dene resmis

FECGON: 10333154

FOI0D 1847

HIKISTERSTWO MaLk] | STOOLMICTWA WYZSTEGD
DOHES2% WARETAWAR

WSS Ta,

UL wsROLKS 13

W polu nadawcy pojawia sie
automatycznie dane identyfikacyjne
wtasciciela konta

MIRISTERSTWO MALIET | STEOLNICTWA

W PSZEGD
DO-S25 WARSTAWA
WALAG TN

UL WERCLMA 13

Rncdra) pisma:
RO

‘ Tyl pesma:
(Y]

=

W polu tytutu nalezy wpisaé:
Przeglqd propozycji projektow w
zakresie infrastruktury badawczej,
przewidzianych do zgtoszenia w
ramach aktualizacji Europejskiej
Mapy Drogowej Infrastruktury

oraz - w przypadku
przesytania whiosku w
transzach — numer transzy,

np. transza 1.
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1. Wopisz informacje o adresacie wniosku
(Departament Innowacji i Rozwoju MNiISW).
Zataczniki do pisma wyswietly sie w tresci
automatycznie.



Krok 12345678910

Pod polem ogélnym kliknij przycisk =1 nastepnie, opcjonalnie, przyciski: zafgcz z dysku albo zafgcz ze skfadu, aby
doda¢ wymagane zataczniki (sprawdz liste wymaganych zatagcznikéw na nastepnej stronie tej Instrukc;ji).

UWAGA: Po uzyskaniu z MAIC uprawnien podmiotu publicznego, jest mozliwe zatgczenie do formularza XML plikéw
wiekszych niz 3,5 MB (do 250 MB). W tym przypadku, nalezy wybra¢ opcje Zafgcz ze skfadu.
(Dodatkowe pytania? Infolinia ePUAP - tel. 22 544 13 90).

Zatgczniki

Catkowita wielkosc zalacznikdw dotaczonych do dokumentu nie moze przekroczyc 3.5 MB

Wecisnij przycisk 2 g aby dodac kolejny zatacznik.
Wcisnij przycisk “ aby usuna¢ wybrany (pod$wietlony) zatgcznik.
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Krok 12345678910

Z dysku komputera albo ze sktadu ePUAP nalezy zataczy¢, zgodnie z opisem na poprzedniej stronie tej instrukcji:

1. Formularz zgtoszeniowy w ramach aktualizacji EMDIB (WORD/PDF) Plik w dozwolonym formacie pob$
Wz
2. Informacja dodatkowa (WORD/PDF) Plik w dozwolonym formacie pobierz

wzor

Po zatgczeniu do wbudowanego formularza ePUAP (do wypetnionego wzoru pisma ogolnego) wymaganych plikéw, kliknij na

przycisk: Zapisz i przejdz dalej

Mozliwe jest takie zapisanie formularza, udanie sie do osoby podpisujacej, zalogowanie sie, odnalezienie formularza w
zaktadce ROBOCZE, a nastepnie ztozenie podpisu elektronicznego przez uprawniong osobe. UWAGA: nie dotyczy to sytuacji,
gdy formularz jest podpisywany za pomocgy zaufanego profilu, poniewaz zaufany profil jest powigzany z kontem ePUAP, w
odrdznieniu od podpisu elektronicznego.
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http://www.nauka.gov.pl/g2/oryginal/2015_01/14ccd5b7dd07be4b19c8ac67a5814e12.doc
http://www.nauka.gov.pl/g2/oryginal/2015_01/14ccd5b7dd07be4b19c8ac67a5814e12.doc
http://www.nauka.gov.pl/g2/oryginal/2015_01/f0293cc74c63ba49ba31321fe4b7817a.doc
http://www.nauka.gov.pl/g2/oryginal/2015_01/f0293cc74c63ba49ba31321fe4b7817a.doc

Krok 12345678910

Po sprawdzeniu tresci zwizualizowanego pisma i kompletnosci zatacznikéw, wybierz jedna z 2 dostepnych metod

podpisania pisma ogdlnego:
zaufanym profilem (strzatka 1) albo

certyfikatem, czyli bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
certyfikatu kwalifikowanego, w formacie XAdES-BES (strzatka 2).

Nastepnie postepuj zgodnie ze
wskazaniami systemu ePUAP.

UWAGA: nie wymaga podpisu pismo
ogoblne ePUAP, do ktérego zatgczono
podpisany e-podpisem dokument, jako
odrebny plik.

(2 ePUAP - Moje dokumenty - Windows Internet Explorer

G‘\-/ = [ ttps epuop.gov.pl | 2 iiterstwo Acinistraci | CyfryzaciPL] | %4 | %] | [2]-
Pik Edycja Widok Uubione Marzgdeia  Pomoc % @konvertyy - [ wybierz
T Unbiore | 55 & * €| Bezptatna ustuga pocztowa ... €]
(& <PUAP - Mo cokumenty B B O 8 - Stona- Sepecerstwo - Nazdzar @
I &
Powrét do edycii dokumentu
Kreator wysytania dokumentu
-
Wypelnianie dokumentu v } Podglad i podpis } Wyslanie dokumentu

poka? opcje zaawansowane

Podpis dokumentu

Brak podpisow \/

@ ggl‘j?gi Podpisz profilem zaufanym Podpisz certyfikatem

@ Podpisz certyfikatem. Co to znaczy? &

1. Sprawdz czy dobrze wypetnites pola, dodates
zafaczniki | wniostes oplaty. L

2. Mozesz podpisac dokument przy pomocy
certyfikatu.

[ Chee wystac dokument bez podpisu elektronicznego

WyjdZ i zapisz

Odbiorca dokumentu

=

@ Intemet Gy v B3 v
© CorelPHOTOPA... Pl e B C @G 153

Stat € L @G 9 [ [@4maoscion

v /2 ePUAP - Moje d, 5 Elektroniczne Za. & D5, GENERACIA, [0 prod_2386[1][T. [T OGLOSZENIE-3. instrukcja_D5_G. Microsoft Excel -..
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Krok 12345678910

Po podpisaniu i wystaniu pisma otrzymajg Painstwo podpisane Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia pisma do
MNIiSW, stanowigce dowod wysytki. Aby sprawdzic¢ status doreczenia pisma nalezy klikng¢ na zaktadke moje
dokumenty (strzatka 1), nastepnie na zaktadke wystane (strzatka 2), a nastepnie na litere P, w kolumnie
Potwierdzenia (strzatka 3).

/= ePUAP - Moje dekumenty - Windows Internet Explorer

= |2 nttps i iepuap.gov.pl ~| 5 Ministerstwa Administracii | Cyfryzacii (L] || +2 || (=]~
Pk Edycia ‘widok Ulubione Narzedzia Pomoc > @gkormeertui - ) wybierz
o o @ S -
5 Ulbione | 5l @& & Bezptatna ustuga pocztowa ... & |

& =FUAP - Made dekumenty

WYZSZEGO (MNISW)
Nowe: dokumenty (467), powiadomienia (0)

)

‘ Dostepnosé | Czcionki

T U M ustug administracji publicznej ¢ ! 'g’ ? Organizacja: MINISTERSTWO NAUKI I SZKOLNICTWA -
<

Szukaj w portalu ePUAP ‘ zdarzenie w zyciu, sprawa, dokument lub nazwa urzedu || Szukaj

—
Lista spraw Moje konto « O ePUAP Profil zaufany Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracija
Moje dokumenty Zarzadzanie kontem Moje profile zaufane Uprawnienia Ustugi Srodowisko Budowy Aplikacii

Jestes w: Strona gibwna > Moje konto > Moje dokument > Wwystane

Odebrane (467) Dokumenty wystane & Jak zalatwic sprawe

Awizowane =

robocze —  Usufi zaznaczone Inne operacje - Filtruj ~

Al

i wystane Nazwa dokumentu Odbiorca Potw. Nadany &
: MINISTERSTWO ADMINISTRACII I 2012-10-02 s
i S ] Pismo ogolne.xml CYFRYZACI P 09:53:53 Operacje ~
Status doreczer " < PODLASKI URZAD WOIEWODZKI W 2012-09-27 =
Pismo ogolne.xml =4 638"
i O Pismo ogélne.xml BIALYMSTOKU P a0 Operace
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Informacja dotyczaca rozstrzygniecia konkursu (decyzja) bedzie przestana do Panstwa w
formie elektronicznej, na konto ePUAP. Zaleca sie, wobec tego, sprawdzanie zawartosci
konta w systemie ePUAP, jak réwniez konfiguracje w ePUAP powiadomienia e-mailowego
(sciezka do konfiguracji: Moje konto / moje dokumenty / ustawienia sktadu).

Odbior pism z MNISW przez osoby fizyczne: Krok 1. potwierdzenie odbioru przesyiki, za
pomocg e-podpisu lub zaufanego profilu, w zakladce AWIZOWANE.
Krok 2. Odbior pisma w zaktadce ODEBRANE (po kilku minutach).

Informacja dotyczgca rozstrzygniecia konkursu (decyzja) bedzie podpisana za pomocq
bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomoca waznego certyfikatu
kwalifikowanego.

W przypadku wniosku przestanego do MNiSW na e-nosniku, informacja dot.
rozstrzygniecia zostanie przekazana w sposob tradycyjny, albo przez ePUAP, pod warunkiem
pisemnego zgdania wnioskodawcy i wskazania skrytki adresowej ePUAP, na ktérg ma byc¢
doreczone pismo.
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Informacja merytoryczna:
p. Michat Rybinski, tel. 22 52 92 225

Pomoc techniczna;

ePUAP kliknij po formularz kontaktowy >>
ePUAP (infolinia): 22 544 13 90
ePUAP kliknij po instrukcje >>

Program do weryfikacji e-podpisow MNiSW, do pobrania ze strony KIR
Zakup e-podpisow: wykaz podmiotow swiadczgcych ustugi certyfikacyjne
Wyszukiwarka urzedow, ktore potwierdzajg zaufane profile

Whiosek o nadanie uprawnien podmiotu publicznego

Strona 14z 14

Pomoc i kontakt

pobierz >>

kliknij po wykaz >>

kliknij, po wyszukiwarke >>

kliknij po wniosek >>



http://epuap.gov.pl/wps/portal/!ut/p/a1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfGjzOINLY1MDI2CDbwswlycDDzDQoJCvN3CjNwNjfULsh0VAbDzbOY!/
http://epuap.gov.pl/wps/portal/!ut/p/a1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfGjzOINLY1MDI2CDbwswlycDDzDQoJCvN3CjNwNjfQLsh0VARUgMC0!/
http://elektronicznypodpis.pl/informacje/aplikacje-do-pobrania
http://www.nccert.pl/podmioty.htm
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_PPP
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?opisId=3070&pE2SHHlWords=nadanie+publicznego+podmiotowi+publicznemu+uprawnie%C5%84+podmiotu+wniosek+publiczna+publicznej+uprawnienia

