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[bookmark: _Hlk235433136][bookmark: _Hlk195089365]Zaproszenie do składania ofert na opracowanie graficzne podręcznika nt. krajowych wytycznych dotyczących Planów Zrównoważonej Mobilności Miejskiej (dalej: podręcznik SUMP), broszury dotyczącej wskaźników mobilności miejskiej dla węzłów miejskich sieci TEN-T (dalej: broszura nt. wskaźników mobilności miejskiej lub broszura), opracowanie uniwersalnego layoutu broszur dotyczących SUMP, do wykorzystania przez Zamawiającego oraz wydruk po 100 szt. podręcznika i broszury SUMP wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego.

I. Zamawiający 
Ministerstwo Infrastruktury 
ul. Chałubińskiego 4/6
00-928 Warszawa

II. Podstawa prawna:
Postępowanie prowadzone jest bez zastosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, zgodnie z wyłączeniem określonym w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy, tj. poniżej kwoty 170 000 zł netto.

III. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie graficzne podręcznika nt. krajowych wytycznych dotyczących Planów Zrównoważonej Mobilności Miejskiej (dalej: podręcznik SUMP), broszury dotyczącej wskaźników mobilności miejskiej dla węzłów miejskich sieci TEN-T (dalej: broszura nt. wskaźników mobilności miejskiej lub broszura), opracowanie uniwersalnego layoutu broszur dotyczących SUMP, do wykorzystania przez Zamawiającego oraz wydruk po 100 szt. podręcznika i broszury SUMP wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego.
Szczegóły dotyczące przedmiotu zamówienia są zawarte w Opisie Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert.

IV. Termin i miejsce realizacji zamówienia 
[bookmark: _Hlk195089520]27 listopada 2026 r. siedziba Zamawiającego

V. Podstawy wykluczenia z postępowania oraz warunki udziału w postępowaniu 
1. Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał co najmniej 2 sprawozdania i/lub raporty i/lub publikacje i/lub podręczniki i/lub broszury. Na potwierdzenie powyższego Wykonawca złoży wraz z ofertą kopie protokołów odbioru, referencji lub innych dokumentów poświadczających prawidłową realizację wykonanych sprawozdań/raportów/publikacji/podręczników lub broszur.
2. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę:
a) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy i rozporządzeniu Rady (WE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;
b) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy, o której mowa w lit. a);
c) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o której mowa w lit. a);
3. Zamawiający odrzuci ofertę:
a) przesłaną po terminie wskazanym w pkt VII.3. (decyduje data i godzina otrzymania oferty drogą elektroniczną przez serwer Zamawiającego);
b) wykonawcy wykluczonego z postępowania na podstawie pkt. 1;
c) nie spełniającą wymagań określonych w pkt VIII.2 i VIII.3 (po uwzględnieniu pkt. VIII.6 i VIII.7);
d) która jest niezgodna z niniejszym Zaproszeniem do składania ofert, w tym z Opisem Przedmiotu Zamówienia (po uwzględnieniu pkt. VIII.6 i VIII.7).


VI. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiający dokona oceny ofert niepodlegających odrzuceniu, na podstawie poniższych kryteriów oceny ofert:
Cena – 50%. 
Koncepcja podręcznika SUMP oraz broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej – 50%.
2. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach kryterium Cena, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt, według wzoru:
[bookmark: _Hlk192072414]
           Końcowy wynik powyższych działań zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.
3. Zamawiający dokona oceny ofert w kryterium Koncepcja podręcznika SUMP oraz broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej według następujących podkryteriów:
Punkty za projekt, maksymalna ilość punktów do uzyskania 30 punktów: inwencja twórcza max 10 pkt., pomysłowość max 10 pkt., zgodność z identyfikacją wizualną CK SUMP max 10 pkt.



VII. Warunki i termin składania ofert
1. Cena brutto za wykonanie usługi musi obejmować wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów, w tym podatek VAT (jeśli dotyczy).
2. Oferta musi zawierać:
a) formularz ofertowy, zgodny z wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do Zaproszenia do składania ofert;
b) [bookmark: _Hlk188287491]oświadczenie o braku podstaw wykluczenia, określonych w pkt V.1, zawarte w pkt. 4 formularza ofertowego;
c) materiał poglądowy (np. przykładowy layout strony, wizualizację okładki) przygotowany samodzielnie bez ingerencji sztucznej inteligencji.
3. Ofertę należy przesłać wyłącznie drogą elektroniczną do dnia 
31 lipca 2026 r. na adres e-mail: marlena.nowicka@mi.gov.pl



VIII. Informacje dodatkowe
1. Niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny.
2. Ofertę należy złożyć:
podpisaną odręcznie w formie zeskanowanych dokumentów 
albo
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym (maksymalny rozmiar załącznika nie powinien przekraczać 10 MB). 
3. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub przez osobę należycie umocowaną do reprezentowania Wykonawcy (w takim przypadku do oferty należy dołączyć dokument, z którego wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy).
4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wszelkie ewentualne problemy techniczne mające wpływ na złożenie ofert przez Wykonawców, w szczególności nie ponosi odpowiedzialności za wadliwość działania łączy internetowych lub połączenie 
i funkcjonowanie sprzętu telekomunikacyjnego.
5. W przypadku, gdy oferta lub inne dokumenty składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca, w celu utrzymania tych informacji w poufności wraz z przekazaniem takich informacji, musi zastrzec, że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z którymi przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. Jeśli Wykonawca nie dopełni ww. obowiązków, Zamawiający będzie miał podstawę do uznania, że zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w związku z tym potraktuje daną informację, jako informację która nie podlega ochronie i nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, takich jak nazwa (firma) oraz adres podmiotu zainteresowanego realizacją zamówienia, informacja dotyczącej ceny,   terminu realizacji zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku - z zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.
6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
7. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcą/Wykonawcami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji szczegółowych warunków ofert/oferty, w tym ceny, a także ewentualnej rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny.
9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę następną w kolejności.
10. Ministerstwo Infrastruktury nie uiszcza zaliczek na poczet realizowanych zamówień. Płatność dokonywana jest po odbiorze przedmiotu zamówienia.
11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzenia zmian w zaproponowanym przez Wykonawcę projekcie graficznym podręcznika SUMP i broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej.

IX. Kontakt 
Marlena Nowicka
Departament Strategii Transportu 
Ministerstwo Infrastruktury 
ul. Chałubińskiego 4/6 
00-928 Warszawa
e-mail: marlena.nowicka@mi.gov.pl

X. Załączniki:
1. Opis Przedmiotu Zamówienia
2. Wzór formularza ofertowego
3. Klauzula informacyjna
4. Identyfikacja wizualna CK SUMP.
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