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Zachodniopomorski
Urzad Wojewaddzki

Dyrektor Generalny Urzedu
Zatacznik nr 3 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Szczecinie

Znak: L-1.271.28.2025.ZC
Szczecin, 28 marca 2025r.

ZAPROSZENIE DO Z£OZENIA OFERTY

Zapraszam Panstwa do ztozenia oferty cenowej na  wykonanie
dostawyfustugi/rebety o wartosci ponizej 130 tys. zt netto, ktérej przedmiotem jest:
1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przeprowadzenie szkolenia z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla oséb
petnigcych funkcje wéjtéw, burmistrzow i prezydentéw miast.
Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia:
Szkolenie przeprowadzone w Szczecinie w dwéch terminach (03-05.06.2025 oraz
10-12.06.2025), kazde po 60 osdb.
1) Termin szkolenia: 03-05 czerwiec 2025 r. (24 x 45)
a) 1 dzien szkolenia - 03 czerwiec 2025 r. (8 x 45’)
— przyjazd uczestnikéw szkolenia do godz. 08.00,
— poczatek szkolenia - 08.00,
— przerwa kawowa - 09.30 - 09.45,
— szkolenie - 9.45 - 11.15,
— przerwa kawowa - 11.15 - 11.45,
— szkolenie - 11.45 - 13.15,
— przerwa kawowa - 13.15 - 13.30,
— szkolenie 13.30 - 15.00;
b) 2 dzien szkolenia - 04 czerwiec 2025 r. (8 x 45’)
— poczatek szkolenia - 08.00,
— przerwa kawowa - 09.30 - 09.45,
— szkolenie - 9.45 - 11.15,
— przerwa kawowa - 11.15 - 11.45,
— szkolenie - 11.45 - 13.15,
— przerwa kawowa- 13.15 - 13.30,
— szkolenie 13.30 - 15.00;
c) 3 dzien szkolenia - 05 czerwiec 2025 r. (8 x 45’)
— poczatek szkolenia - 08.00,
— przerwa kawowa - 09.30 - 09.45
— szkolenie - 9.45 - 11.15,
— przerwa kawowa- 11.15 - 11.45,
— szkolenie - 11.45 - 13.15,
— przerwa kawowa - 13.15 - 13.30,
— zakonczenie szkolenia 13.30 - 15.00;
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2) Termin szkolenia: 10-12 czerwiec 2025 r. (24 x 45’)
d) 1 dzien szkolenia - 10 czerwiec 2025 r. (8 x 45’)
— przyjazd uczestnikéw szkolenia do godz. 08.00,
— poczatek szkolenia - 08.00,
— przerwa kawowa - 09.30 - 09.45,
— szkolenie - 9.45 - 11.15,
— przerwa kawowa - 11.15 - 11.45,
— szkolenie - 11.45 - 13.15,
— przerwa kawowa - 13.15 - 13.30,
— szkolenie 13.30 - 15.00;
e) 2 dzien szkolenia - 11 czerwiec 2025 r. (8 x 45’)
— poczatek szkolenia - 08.00,
— przerwa kawowa - 09.30 - 09.45,
— szkolenie - 9.45 - 11.15,
— przerwa kawowa - 11.15 - 11.45,
— szkolenie - 11.45 - 13.15,
— przerwa kawowa- 13.15 - 13.30,
— szkolenie 13.30 - 15.00;
f) 3 dzien szkolenia - 12 czerwiec 2025 r. (8 x 45’)
— poczatek szkolenie - 08.00,
— przerwa kawowa - 09.30 - 09.45
— szkolenie - 9.45 - 11.15,
— przerwa kawowa- 11.15 - 11.45,
— szkolenie - 11.45 - 13.15,
— przerwa kawowa - 13.15 - 13.30,
— zakonczenie szkolenia 13.30 - 15.00;

3) llos¢ uczestnikdéw szkolenia - 120 oséb.
4) Catosc¢ ustugi $wiadczona w ramach jednego obiektu.
5) Wymagania minimalne:

a) baza szkoleniowa:

— sale konferencyjne - Zamawiajacy bedzie korzystat z 1 sali konferencyjnej
na co najmniej 60 oséb, z dziatajaca klimatyzacja lub otwieranymi oknami,

— sala konferencyjna wyposazona w tablice suchoscieralne z kompletem
pisakow, rzutnik i ekran dla prezentacji multimedialnych, nagtosnienie,
stolik i krzesto dla wyktadowcy,

— przed salg musi by¢ ustawiony stolik z krzestem dla osoby z obstugi
szkolenia, cztery sale szkoleniowe do prowadzenia zaje¢ praktycznych -
gier decyzyjnych dla grup do 15 osdb,

— sale szkoleniowe wyposazona w tablice suchoscieralne z kompletem
pisakéw, stolik i krzesto dla wyktadowcy,

b) obstuga gastronomiczna:

— przerwy kawowe, na korytarzu przy sali lub w sali konferencyjnej - (sktad:
kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, mleko do kawy,
cukier, cytryna, dwa rodzaje ciasta) - dla wszystkich uczestnikéw,

c) wykonawca zapewni obstuge techniczng spotkania w  postaci
przedstawiciela Wykonawcy, ktéry bedzie sprawowat nadzér nad realizacja
zamoOwienia zgodnego z umowa,

d) zakres tematyczny szkolenia zgodny z Zatgcznikiem nr 4 do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r.



AN

w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej
oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia,

e) wykonawca szkolenia musi spetnia¢c wymagania zawarte § 11
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6
lutego 2025 r. w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci i
obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia:

- wskazanie kadry dydaktycznej merytorycznie przygotowanej do
prowadzenia zaje¢;

- okreslenie godzinowo czasu prowadzenia poszczegdlnych jednostek
dydaktycznych.

f) w terminie 7 dni od podpisania umowy przygotowanie i przedstawienie do

akceptacji Zamawiajacego szczegdtowego planu szkolenia zasadniczego z
zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej, ktéry bedzie zawierat:
- tematyke kierowana do oséb petnigcych funkcje woéjtdéw, burmistrzow i
prezydentdw miast z rozbiciem na obszary tematyczne, zagadnienia z
uwzglednieniem zakresu tematycznego szkolenia zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6
lutego 2025r. w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci i
obrony cywilnej;

g) Prowadzenie list obecnosci na wszystkich zajeciach.

h) Woystawienie imiennych zaswiadczen o udziale w szkoleniu i przekazanie ich
uczestnikom.

i) Zamawiajacy zastrzega, ze wszystkie zajecia bedg prowadzone wytacznie w
formie stacjonarne;j.

j) Szkolenie obejmuje zajecia teoretyczne i praktyczne, z przewaga zajec
praktycznych.

k) Zajecia dydaktyczne realizowane w czesci teoretycznej bedg prowadzone
z zastosowaniem w szczegoélnosci metody wyktadu konwersatoryjnego.

) Zajecia dydaktyczne realizowane w czesci praktycznej bedg prowadzone z
zastosowaniem w szczegdélnosci metody problemowej, metody studium
przypadku oraz metody treningu decyzyjnego.

m) Podczas szkolenia dojazd, wyzywienie i zakwaterowanie uczestnikéw
szkolenia we wtasnym zakresie.

oferta powinna obejmowac catosé¢ zamowienia na nie wiecej niz 120 oséb,
wymagany termin realizacji: 03-05.06.2025 r. i 10-12.06.2025 r.,

termin i forma ptatnosci: przelew do 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury,

przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacym kryterium: cena - 100 % (cena najtanszej oferty/cena badanej
oferty x 100%),

inne warunki dotyczace realizacji zaméwienia:

Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

sposoéb przygotowania oferty cenowej: oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej,
podpisang przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, przekaza¢ w
formie: oseobiscie; poprzez-ztozenie-droggpocztowa/faksem/e-mailem™* na adres:
Zachodniopomorski Urzad Wojewddzki w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4, 70-
502 Szczecin, e-mail: zczopek@szczecin.uw.gov.pl

osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: inspektor wojewddzki
Krzysztof Karczewski, (tel. 91 4303 372).



Oferte cenowg prosze ztozy¢ wedtug przekazanego Panstwu formularza (zat. nr 1),

w terminie do dnia 04.04.2025 r., godz. 15.00.

Wykonawcy wystepujacy, jako Spoétka cywilna zobowigzani sg dotaczy¢ do oferty
umowe spotki cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany sposéb
reprezentowania spotki.

Wykonawcy zobowigzani s do zapoznania sie z klauzulg informacyjng RODO
zataczong do niniejszego zaproszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny.

W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zawarcie umowy oraz
roszczenia odszkodowawcze.

(podpis dyrektora)
Zat.:

1) formularz oferty cenowej

(*) - niepotrzebne skresli¢

Dyrektor Biura



Roman KapczynskiKlauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez
zamawiajgcych w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
Z wytgczeniem ustawy PZP o wartosci ponizej 130 tys. netto.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych? w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest*:

Wojewoda Zachodniopomorski z siedzibg w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4,

70-502 Szczecin;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Zachodniopomorskim Urzedzie
Wojewoddzkim w Szczecinie jest Pani Jan Kepinski z ktérym mozesz sie
skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych pod adresem e-mail
iod@szczecin.uw.gov.pl; pod numerem telefonu +48 91 4303 444; lub
pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt I.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w celu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego: Szkolenie przeprowadzone w Szczecinie w dwdch terminach (03-
05.06.2025 oraz 10-12.06.2025), kazde po 60 osdb.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania - formularz ofertowy,
zgodnie z zasadg jawnosci postepowania.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres do 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy i trwatosci projektu;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana  dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z niniejszym
postepowaniem;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;



— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do
danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek
wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

” Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmianq postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatqcznikdéw.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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