1.

WARUNKI UDZIALU

Informacja o warunkach udziatu, ofercie, wymaganych dokumentach
i projektach oraz kryteriach oceny

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU W ZAKRESIE ZDOLNOSCI TECHNICZNEJ LUB
ZAWODOWE)

Do udziatu w postepowaniu mogg przystapi¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek zdolnosci
technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli:

1.1. Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania

ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) nalezycie wykonat
co najmniej dwie ustugi, z ktorych kazda polegata na opracowaniu projektéw graficznych i
przygotowaniu plikéw do druku/produkcji/wdrozenia, a tgczna wartos¢ tych ustug wyniosta
co najmniej 15 000,00 zt brutto.

1.2. Wykonawca wykaze, ze w wykonywaniu zaméwienia bedzie uczestniczy¢ co najmniej jeden

a)

b)

grafik posiadajacy co najmniej 4 lata doswiadczenia w projektowaniu graficznym, ustugach
DTP, tworzeniu infografik.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt I.
1.1.i 1. 1.2. wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z ofertg wykaz ustug oraz wykaz oséb,
sporzadzone na zatgczonych formularzach. Do wykazu ustug nalezy dotgczy¢ referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, ktére
potwierdzg, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Nie przewiduje sie mozliwosci podzlecania podmiotom trzecim.

PRZYGOTOWANIE OFERTY, WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW | PRAC

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierac¢:
Formularz ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1,

Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej,

Dane osobowe reprezentanta Wykonawcy do podpisania umowy,
Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik,
Numer rachunku bankowego,

Wykaz wybranych ustug wykonanych w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane oraz
zatgczeniem dowododw, okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, sporzgdzonego zgodnie z zatgcznikiem nr 2 (wykaz ustug). Wykaz ustug powinien



potwierdzaé spetnienie powyzszego warunku . 1.1. Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi
zostaty wykonane nalezycie sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane,

g) wykaz osdéb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania prac, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami, sporzadzonego zgodnie z zatgcznikiem nr 3 (wykaz osdb).
Wykaz ustug powinien potwierdza¢ spetnienie powyzszego warunku I. 1.2;

h) Przygotowane przez wykonawce projekty przedstawiajgce:

= dwa opracowania w dowolnym formacie, ktére beda zawieraty ztozone elementy
graficzne (wykresy, infografiki, tabele itp.), w tym jedno o charakterze
publikacji/raportu i jedno o charakterze broszury/ulotki,

= dwie infografiki do wykorzystania w mediach spotecznosciowych,

= jedng kilkuminutowg animacje do wykorzystania na stronach internetowych i w
mediach spotecznosciowych wraz z informacjg dla kogo zostata zrealizowana.

Przekazane projekty bedg stanowi¢ podstawe do przeprowadzenia oceny oferty w oparciu
o kryterium ,,jako$¢ projektow”.

lll. SKLADANIE OFERTY

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami i przyktadowymi projektami, o ktérych mowa w
pkt 1.2 nalezy przekaza¢ w terminie do dnia 13.04.2022 r. na adres email:
Malgorzata.Klos@mfipr.gov.pl

2.  Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu skfadania ofert.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca powinien przedstawi¢ w formularzu ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1, cene brutto w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku za:

a) godzine (60 minut zegarowych) wykonywania kazdego zlecenia (obejmujgcego ustugi
wskazane w pkt A.l'i A.ll SOPZ).

2. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenach brutto za godzine wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego i petnego wykonania zaméwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z
obowigzujgcych przepisédw, w tym réwniez wartosc autorskich praw majatkowych. Cena musi
uwzgledniaé minimalng stawke godzinowg okreslong na podstawie przepiséw o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017 r. poz. 847).

V. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

L.P. Nazwa kryterium Waga kryterium (w %)

1. Cena brutto za godzine (60 minut 45 %
zegarowych)



mailto:Malgorzata.Klos@mfipr.gov.pl

Jakosé projektéw 55 %

a)

b)

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Sposob obliczania punktéw w kryterium:
»Cena brutto za godzine (60 minut zegarowych) wykonywania kazdego Zlecenia”

Punkty zostang obliczone w nastepujacy sposdb:

Najtansza cena oferty brutto za godzine
(60 minut zegarowych)

wykonywania kazdego Zlecenia

x 45 = liczba punktéw
Cena brutto za godzine

(60 minut zegarowych)

wykonywania kazdego Zlecenia

oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku.

,Jakos¢ projektow”

Punkty zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 55 punktow na podstawie projektéw, o
ktorych mowa w pkt Ill.4.e. Przy ocenie beda brane pod uwage:

Estetyka/Kompozycja - przez co rozumie sie catosciowy wyglad projektu, tgczne
rozmieszczenie elementéw graficznych, ksztatt czcionki, ilos¢ swiatta, kompozycja oceniana
pod katem organizacji elementéw wzgledem siebie, wspotgrania barw i czytelnosci tekstu
oraz spoéjnosci catej formy; tagcznie w ramach tego podkryterium - do 30 pkt;

Pomystowos¢. nowatorstwo, atrakcyjnosé formy — przez co rozumie sie czy rozwigzania
projektowe sg zgodne z najnowszymi trendami na rynku, czy przyciggajg uwage odbiorcy;
tacznie w ramach tego podkryterium — do 25 pkt;

Liczba punktow w obu kryteriach, po zsumowaniu, stanowi¢ bedzie koncowg ocene oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, o ktérych mowa w pkt V.1.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty w postepowaniu.

Z wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa,
na warunkach, o ktérych mowa w SOPZ. Umowa zawierana jest na podstawie wzoréw umoéw
stosowanych w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej.




ZALACZNIKI DO INFORMACII O WARUNKACH UDZIALU, OFERCIE, WYMAGANYCH DOKUMENTACH |
PROJEKTACH ORAZ KRYTERIACH OCENY

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — wykaz ustug

Zatacznik nr 3 —wykaz oséb



