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Tabela 4. 

Wykaz dokumentów obowiązkowych do opracowania / prowadzenia przez dyrektora 
 
wg. stanu prawnego na dzień 01.02.2025 r.  
Departamenty właściwe: DKO, DWST

 

 
Lp. 

 

 
Akt prawny 

Przepis prawa 

(wskazanie 

konkretnego 

artykułu lub 

paragrafu) 

Dyrektor / 

Dyrektor we 

współpracy 

z nauczycielami 

 
Nazwa dokumentu 

(obowiązkowego do opracowania / prowadzenia) 

 
1. 

Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o 

systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2024 r. 

poz.750 ze zm.) 
 

Art. 22a ust. 6-7 dyrektor Szkolny zestaw programów nauczania 

 
2. 

Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o 

systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2024 r. 

poz.750 ze zm.) 

 

Art. 22ab dyrektor szkoły, 

rada pedagogiczna, 

nauczyciele 

Szkolny zestaw podręczników i materiałów 

edukacyjnych 

 

 
3. 

Ustawa z dnia 27 października 2017 

r. o finansowaniu zadań 

oświatowych (Dz.U. z 2024 poz. 75 

ze zm.) 

Art. 54 ust. 4 i art. 64 dyrektor szkoły Szczegółowe warunki korzystania przez uczniów z 

podręczników lub materiałów edukacyjnych 

(do ustalenia w ramach regulacji wewnętrznych 

szkoły np. w regulaminie biblioteki szkolnej) 

 
 
 
 
 
 
 

 
4. 

Ustawa z dnia 27 października 2017 

r. o finansowaniu zadań 

oświatowych (Dz.U.2024 poz.754 ze 

zm.), Rozporządzenie Ministra 

Edukacji i Nauki w sprawie udzielania 

dotacji celowej na wyposażenie szkół 

w podręczniki, materiały edukacyjne 

i materiały ćwiczeniowe [corocznie 

wydawane na podstawie art. 60 

ustawy z dnia 27 października 2017 r. 

o finansowaniu zadań oświatowych 

(Dz.U. z 2024 r. poz. 754 ze zm.) 

art. 60 ustawy o 

finansowaniu zadań 

oświatowych 

- załączniki do 

rozporządzenia 

stanowiacego 

coroczną delegację 

wykonawczą dla tego 

artykułu 

dyrektor szkoły Informacje niezbędne dla ustalenia wysokości 

dotacji celowej na wyposażenie szkoły w 

podręczniki, materiały edukacyjne lub materiały 

ćwiczeniowe na dany rok szkolny oraz informacje 

do rozliczenia dotacji celowej w danym roku 

szkolnym (wg. wzorów formularzy ustalonych w 

tym rozporządzeniu) 

 
 
 
 

 
5. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w 

sprawie placówek doskonalenia 

nauczycieli (Dz.U. z 2023 r. poz. 2758 

i z 2024 r. poz. 1247) 

§ 28 ust. 1/ §30 ust. 

1 

 

dyrektor publicznej 

placówki 

doskonalenia 

nauczycieli/ organ 

prowadzący 

niepubliczną 

placówkę 

doskonalenia 

nauczycieli 

Plan pracy placówki doskonalenia nauczycieli na 

dany rok szkolny 

 
 
 
 

 
6. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w 

sprawie placówek doskonalenia 

nauczycieli (Dz.U. z 2023 r. poz. 2758 

i z 2024 r. poz. 1247) 

§ 28 ust. 8/ §30 ust. 

2 

 

dyrektor publicznej 

placówki 

doskonalenia 

nauczycieli/ organ 

prowadzący 

niepubliczną 

placówkę 

doskonalenia 

nauczycieli 

Sprawozdanie z realizacji planu pracy placówki 

doskonalenia nauczycieli na dany rok szkolny 
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7. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w 

sprawie placówek doskonalenia 

nauczycieli (Dz.U. z 2023 r. poz. 2758 

i z 2024 r. poz. 1247) 

§ 4 ust. 2 dyrektor placówki 

doskonalenia 

nauczycieli 

Wniosek o przyznanie akredytacji, uzasadnienie 

wniosku zawierające własną ocenę działalności 

placówki doskonalenia za okres ostatnich 5 lat 

szkolnych, informację o kwalifikacjach 

zatrudnionej kadry, wnioski z analizy informacji 

pozyskanych od nauczycieli, szkół i placówek 

korzystających z jej oferty ,wnioski i 

rekomendacje z analizy badań zewnętrznych i 

wewnętrznych, w tym wyników ewaluacji 

wewnętrznej placówki doskonalenia, opis 

systemu zapewniania jakości przez placówkę 

doskonalenia 

 
 
 
 

 
8. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. 

w sprawie dofinansowania 

doskonalenia zawodowego 

nauczycieli, szczegółowych celów 

szkolenia branżowego oraz trybu i 

warunków kierowania nauczycieli na 

szkolenia branżowe (Dz.U.  z 2023 r. 

poz. 2628) 

§ 4 dyrektor 

przedszkola, szkoły, 

placówki 

Wniosek o dofinansowanie doskonalenia 

zawodowego nauczycieli w następnym roku 

kalendarzowym 

 
9. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. 

Prawo oświatowe (t.j. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 737 ze zm.)  

 

art. 45 ust. 9 dyrektor 
Wniosek o wyrażenie zgody na prowadzenie 

eksperymentu pedagogicznego 

 

 
10. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. 

Prawo oświatowe (t.j. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 737 ze zm.)  

 

art. 45 ust. 12a-13 dyrektor Sprawozdanie z realizacji eksperymentu 

przekazywane do KO:  

- w każdym roku szkolnym do 30 września z 

poprzedniego roku szkolnego; 

- całościowe sprawozdanie (wnioski) po jego 

zakończeniu  

 

 

 
11. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i  

Nauki z dnia  7 czerwca 2023 r. w 

sprawie świadectw, dyplomów 

państwowych i innych druków (Dz.U. 

z 2023 r. poz. 1120, ze zm.) 

§ 4 -5 nauczyciele / 

dyrektor 

Świadectwa szkolne, zaświadczenia, legitymacje 

szkolne 

 

 
12. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. 

w sprawie organizacji roku szkolnego 

(Dz.U.2017.1603) 

§ 5 ust. 1 -3 dyrektor Kalendarz dodatkowych dni wolnych od zajęć 

dydaktycznych 

 
13. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. 

Prawo oświatowe (Dz.U.2021.1082 

t.j.) 

art. 37 ust. 1 dyrektor 
Decyzja w sprawie realizacji obowiązku 

szkolnego/nauki poza szkołą (obowiązku rocznego 

przygotowania przedszkolnego poza 

przedszkolem) 

 
 
 

 
14. 

Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (Dz.U.2024 poz. 
750) i rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 
2019 r. w sprawie oceniania, 
klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy w szkołach 
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 
2572 z późn. zm.) 

art. 44 d ustawy oraz 

§ 4 i 6 

rozporządzenia 

dyrektor Zwolnienie ucznia z realizacji niektórych 

obowiązkowych zajęć edukacyjnych ze względu 

na stan zdrowia, specyficzne trudności w uczeniu 

się, niepełnosprawność, posiadane kwalifikacje 

lub zrealizowanie danych obowiązkowych zajęć 

edukacyjnych na wcześniejszym etapie 

edukacyjnym. 

 
 

 
15. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. 

w sprawie oceniania, klasyfikowania 

i promowania uczniów i słuchaczy w 

szkołach publicznych (Dz.U. z 2023 r. 

poz. 2572 z późn. zm.) 

§ 15 ust. 10 dyrektor i 

nauczyciel 

Protokół z egzaminu klasyfikacyjnego 

 
 

 
16. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. 

w sprawie oceniania, klasyfikowania 

i promowania uczniów i słuchaczy w 

szkołach publicznych (Dz.U. z 2023 r. 

poz. 2572 z późn. zm.) 

§ 16 ust. 7 dyrektor i 

nauczyciel 

Protokół z egzaminu poprawkowego 
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17. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. 

w sprawie oceniania, klasyfikowania 

i promowania uczniów i słuchaczy w 

szkołach publicznych (Dz.U. z 2023 r. 

poz. 2572 z późn. zm.) 

§ 17 ust. 9 i 11 dyrektor i 

nauczyciel 

Protokół ze sprawdzianu wiadomości 

i umiejętności 

 
18. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 
Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w 
sprawie egzaminu maturalnego 
(Dz.U. z 2024 r. poz. 302 z późn. zm.) 

§ 3 dyrektor Zgłoszenie szkoły, w której po raz pierwszy ma 

być przeprowadzony egzamin maturalny, do oke 

 
 

 
19. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w 

sprawie egzaminu maturalnego 

(Dz.U. z 2024 r. poz. 302 z późn. zm.) 

§ 18 dyrektor szkoły lub 

upoważniony przez 

niego nauczyciel 

Informacja o wskazanym dla ucznia sposobie lub 

sposobach dostosowania warunków lub formy 

przeprowadzenia egzaminu 

(Przekazanie informacji uczniowi lub 

absolwentowi o wskazanym sposobie lub 

sposobach dostosowania warunków lub formy 

przeprowadzenia egzaminu) 

 
20. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 
Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w 
sprawie egzaminu maturalnego 
(Dz.U. z 2024 r. poz. 302 z późn. zm.) 

§ 19 ust. 1 dyrektor szkoły Wykaz uczniów lub absolwentów zamierzających 
przystąpić do egzaminu maturalnego. Wykaz 
zawiera: 
1) informacje zawarte w deklaracjach 
maturalnych; 
2) informację o uczniach lub absolwentach, którzy 
korzystają z dostosowania: 
a) formy przeprowadzania egzaminu 
maturalnego,  
b) warunków przeprowadzania egzaminu 
maturalnego; 
3) numer dyplomu IB (International 
Baccalaureate). 
(Przekazywanie do OKE, na podstawie deklaracji 
złożonych przez zdających, wykazu zdających) 

 

 
21. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w 

sprawie egzaminu maturalnego 

(Dz.U. z 2024 r. poz. 302 z późn. zm.) 

§ 20 dyrektor szkoły 

(przewodniczący 

zespołu 

egzaminacyjnego) 

Powołanie członków zespołu egzaminacyjnego 

oraz zastępcy przewodniczącego tego zespołu 

spośród członków zespołu 

 

 
22. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w 

sprawie egzaminu maturalnego 

(Dz.U. z 2024 r. poz. 302 z późn. zm.) 

§ 21 ust. 2 i 3 dyrektor szkoły 

(przewodniczący 

zespołu 

egzaminacyjnego) 

Powołanie zespołów przedmiotowych do 

przeprowadzenia części ustnej egzaminu 

maturalnego – i zespołów nadzorujących 

 
 

 
23. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 2 sierpnia 2022 r. w 

sprawie szczegółowych warunków i 

sposobu przeprowadzania egzaminu 

ósmoklasisty (Dz. U.2022 r., poz. 

1644 z późn. zm.) 

§10 dyrektor szkoły lub 

upoważniony przez 

niego nauczyciel 

Pisemna informacja dla rodziców ucznia, albo 

pełnoletniego ucznia o wskazanym przez radę 

pedagogiczną sposobie dostosowania warunków 

lub formy przeprowadzania egzaminu 

ósmoklasisty do jego potrzeb edukacyjnych i 

możliwości psychofizycznych. 

 
 

 
24. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 2 sierpnia 2022 r. w 

sprawie szczegółowych warunków i 

sposobu przeprowadzania egzaminu 

ósmoklasisty (Dz. U.2022 r., poz. 

1644 z późn. zm.) 

§ 11 dyrektor szkoły  
Wykaz uczniów przystępujących do egzaminu 

ósmoklasisty 

(dyrektor sporządza na podstawie złożonych 

deklaracji i informacji wykaz uczniów 

przystępujących do egzaminu ósmoklasisty i 

przekazuje go do OKE) 

 
 
 
 

 
25. 

Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o 

systemie oświaty (Dz.U.2024 poz. 

750) 

art. 44zz ust. 2 dyrektor szkoły 

Wniosek o zwolnienie ucznia lub słuchacza z 

obowiązku przystąpienia do egzaminu 

ósmoklasisty z przedmiotu lub przedmiotów 

(Dyrektor występuje z wnioskiem do dyrektora 

OKE o zwolnienie ucznia lub słuchacza z 

obowiązku przystąpienia do egzaminu 

ósmoklasisty z przedmiotu lub przedmiotów - w 

szczególnych przypadkach losowych lub 

zdrowotnych uniemożliwiających uczniowi 

przystąpienie do egzaminu w terminie 

dodatkowym) 
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26. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 25 sierpnia 2017 r. w 

sprawie nadzoru pedagogicznego (tj. 

Dz. U. z 2024r., poz. 15). 

§ 23 dyrektor Plan nadzoru pedagogicznego na dany rok szkolny 

 
 

 
27. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - 

Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. 

poz. 737 z późn. zm.) 

art. 55 ust. 6 dyrektor Zawiadomienie organu prowadzącego 

szkołę/placówkę o otrzymanych (w wyniku 

czynności nadzoru pedagogicznego) zaleceniach i 

sposobie ich realizacji; zawiadomienie organu 

nadzoru pedagogicznego o sposobie realizacji 

zaleceń. 

 

 
28. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - 

Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. 

poz. 737 z późn. zm.) 

art. 56 ust. 2 dyrektor Program i harmonogram poprawy efektywności 

kształcenia lub wychowania (w przypadku 

stwierdzenia przez organ nadzoru 

pedagogicznego niedostatecznych efektów 

kształcenia lub wychowania w szkole/placówce). 

 
 
 
 

 
29. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. 

Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. 

poz. 737 z późn. zm.) 

art. 115 ust. 1 dyrektor szkoły Zezwolenie uczniowi na indywidualny program 

lub tok nauki oraz wyznaczenie nauczyciela - 

opiekuna i ustala zakres jego obowiązków 

(Na wniosek lub za zgodą rodziców albo 

pełnoletniego ucznia dyrektor szkoły, po 

zasięgnięciu opinii rady pedagogicznej i publicznej 

poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym 

poradni specjalistycznej, może zezwolić uczniowi 

na indywidualny program lub tok nauki oraz 

wyznaczyć nauczyciela - opiekuna) 

 
30. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. 

Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. 

poz. 737 z późn. zm.) 

art. 115 ust. 1 dyrektor szkoły Odmowa udzielenia zezwolenia na indywidualny 

program lub tok nauki 

następuje w drodze decyzji administracyjnej 

 
31. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - 

Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. 

poz. 737 z późn. zm.) 

art. 110 ust. 2 dyrektor szkoły/ 

przedszkola 

Arkusz organizacji szkoły/przedszkola 

(określający szczegółową organizację nauczania, 

wychowania i opieki w danym roku szkolnym) 

 
32. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - 
Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. 
poz. 737 z późn. zm.) 

art. 110 ust. 4 dyrektor szkoły Tygodniowy rozkład zajęć 

(określający organizację zajęć edukacyjnych) 

 
33. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - 

Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. 

poz. 737 z późn. zm.) 

art. 110 ust. 5 dyrektor szkoły/ 

przedszkola 

Projekt zmian do zatwierdzonego arkusz 

organizacji szkoły/przedszkola 

(w trakcie całego roku szkolnego, zgodnie z 

potrzebami szkoły/przedszkola) 

 
 

 
34. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. 

w sprawie szczegółowej organizacji 

publicznych szkół i publicznych 

przedszkoli (Dz. U. z 2019 r. poz 502, 

z późn. zm.) 

§ 12 ust. 1 dyrektor 

przedszkola i rada 

przedszkola a w 

przypadku jej braku 

wspólnie dyrektor i 

rada rodziców 

Wniosek do organu prowadzącego w sprawie 

przerw w funkcjonowaniu przedszkola w danym 

roku szkolnym 

 

 
35. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. 

w sprawie szczegółowej organizacji 

publicznych szkół i publicznych 

przedszkoli (Dz.U. 2023 poz. 2736) 

§ 12 ust. 4 dyrektor 

przedszkola 

Ramowy rozkład dnia w przedszkolu 

(na wniosek rady pedagogicznej) 

 
 

 
36. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - 

Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 1762, z późn. zm.) 

art. 6a ust. 1 dyrektor szkoły, 

organ sprawujący 

nadzór 

pedagogiczny, 

organ prowadzący 

szkołę, rada szkoły, 

rada rodziców 

Wniosek o dokonanie oceny pracy 

 
 

 
37. 

 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - 

Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 986) 

art. 6a ust. 1, 1da- 

1dd, 1df, 1dg, 2, 6, 

8a 

dyrektor szkoły, a w 

przypadku 

dokonywania oceny 

pracy dyrektora 

szkoły – 

organ sprawujący 

nadzór 

pedagogiczny 

Karta oceny pracy nauczyciela 
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38. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - 
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 986) 
 

art. 9ca ust. 11 dyrektor Informacja o przydzieleniu nauczycielowi mentora 

 
39. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - 
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 986) 

art. 9ca ust. 4 dyrektor Zgoda na odbywanie przygotowania do zawodu 

nauczyciela w wymiarze 2 lat i 9 miesięcy 

 
40. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - 
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 986) 

art. 9fa ust. 8 i 9 dyrektor jako 

przewodniczący 

komisji 

Opinia komisji o przeprowadzonych zajęciach 

 
41. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - 
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 986) 

art. 9b ust. 2 nauczyciel / 

dyrektor 

Wniosek o podjęcie postępowania 

kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego 

 
 
 

 
42. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 6 września 2022 r. 

w sprawie uzyskiwania stopni 

awansu zawodowego przez 

nauczycieli w sprawie uzyskiwania 

stopni awansu zawodowego przez 

nauczycieli (Dz.U.2022 r., poz. 1914) 

§ 4 ust. 1 pkt 2 dyrektor Zaświadczenie zawierające informację o odbyciu 

przez nauczyciela przygotowania do zawodu 

nauczyciela, wymiarze zatrudnienia nauczyciela i 

nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju 

prowadzonych zajęć w okresie odbywania 

przygotowania do zawodu nauczyciela, wraz ze 

wskazaniem wszystkich szkół, w których 

nauczyciel odbywał przygotowanie do zawodu 

nauczyciela 

 
 
 

 
43. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 6 września 2022 r. 

w sprawie uzyskiwania stopni 

awansu zawodowego przez 

nauczycieli w sprawie uzyskiwania 

stopni awansu zawodowego przez 

nauczycieli (Dz.U.2022 r., poz. 1914) 

§ 5 ust. 1 pkt 2 dyrektor Zaświadczenie zawierające informację o 

wymiarze zatrudnienia nauczyciela i nauczanym 

przez niego przedmiocie lub rodzaju 

prowadzonych zajęć, w okresie, o którym mowa 

w art. 9ca ust. 6 albo 7 ustawy - Karta 

Nauczyciela, a w przypadku nauczyciela 

spełniającego warunek, o którym mowa w art. 

9ca ust. 7 ustawy – także informację o przyczynie 

skrócenia okresu pracy w szkole 

 
 
 

 
44. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - 

Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 1762, z późn. zm.) w brzmieniu 

obowiązującym do dnia 31 sierpnia 

2022 r. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - 

Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 986) 

art. 9c ust. 4 ustawy - 

Karta Nauczyciela w 

brzmieniu 

obowiązującym do 

dnia 31 sierpnia 2022 

r. i art. 10 ust. 1 

ustawy z dnia 5 

sierpnia 2022 r. 

dyrektor Informacja o przydzieleniu nauczycielowi 

opiekuna stażu lub o zmianie opiekuna stażu 

 
 
 

 
45. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - 

Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 1762, z późn. zm.) w brzmieniu 

obowiązującym do dnia 31 sierpnia 

2022 r. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - 

Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 986) 

art. 9c ust. 5a ustawy 

- Karta Nauczyciela w 

brzmieniu 

obowiązującym do 

dnia 31 sierpnia 2022 

r. i art. 10 ust. 1 

ustawy z dnia 5 

sierpnia 2022 r. 

dyrektor Ocena dorobku zawodowego za okres stażu 

 

 
46. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w 

sprawie uzyskiwania stopni awansu 

zawodowego przez nauczycieli (Dz. 

U. z 2020 poz. 2200) 

§ 9 ust. 1 pkt 2 dyrektor Zaświadczenie o wymiarze zatrudnienia 

nauczyciela oraz nauczanym przez niego 

przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć, 

załączane do wniosku o podjęcie postępowania 

kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego 

 
47. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - 

Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 986) 

art. 11a ust. 1 dyrektor Legitymacja służbowa nauczyciela 

 
 
 

 
48. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 17 grudnia 2010 r. 

w sprawie podstawowych warunków 

niezbędnych do realizacji przez 

szkoły i nauczycieli zadań 

dydaktycznych, wychowawczych i 

opiekuńczych oraz programów 

nauczania (Dz.U.2011.6.23) 

§ 3 dyrektor szkoły Wykaz materiałów niezbędnych do wykonywania 

czynności wchodzących w zakres obowiązków 

nauczyciela, stosownie do specyfiki danej szkoły 



 

6 
 

 
 

 
49. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 2 sierpnia 2022 r. w 

sprawie szczegółowych warunków i 

sposobu przeprowadzania egzaminu 

ósmoklasisty (Dz. U. poz. 2025 poz. 

121) 

§ 25 ust. 3 dyrektor- 

przewodniczący 

zespołu 

egzaminacyjnego 

Protokół zbiorczy przebiegu egzaminu 

ósmoklasisty z danego przedmiotu 

(Przewodniczący sporządza protokół zbiorczy 

przebiegu egzaminu ósmoklasisty z danego 

przedmiotu, zawierający informacje określone 

przepisami rozporządzenia) 

 
 
 
 

 
50. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w 

sprawie egzaminu maturalnego (Dz. 

U. 2024 r. poz. 302) 

§ 48 ust. 3-5 dyrektor - 

przewodniczący 

zespołu 

egzaminacyjnego 

Protokół zbiorczy przebiegu części pisemnej 

egzaminu z danego przedmiotu 

(Przekazywanie do OKE protokołu zbiorczego 

przebiegu części pisemnej egzaminu z danego 

przedmiotu) 

 
 
 
 

 
51. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w 

sprawie egzaminu maturalnego (Dz. 

U. 2024 r. poz. 302) 

§ 34 ust. 5 dyrektor - 

przewodniczący 

zespołu 

egzaminacyjnego 

Wykaz zdających część ustną egzaminu z 

poszczególnych przedmiotów 

(Dołączenie do protokołu zbiorczego wykazu 

zdających część ustną egzaminu z poszczególnych 

przedmiotów i kopii zaświadczeń stwierdzających 

uzyskanie tytułu laureata lub finalisty olimpiady 

przedmiotowej) 

 

 
52. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w 

sprawie egzaminu maturalnego (Dz. 

U. 2024 r. poz. 302) 

§ 50 ust. 1 dyrektor - 

przewodniczący 

zespołu 

egzaminacyjnego 

Wykaz osób, które złożyły oświadczenia o 

przystąpieniu do egzaminu w terminie 

poprawkowym 

(Przekazanie do OKE wykazu osób, które złożyły 

oświadczenia o przystąpieniu do egzaminu w 

terminie poprawkowym) 

 

 
53. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w 

sprawie egzaminu maturalnego (Dz. 

U. 2024 r. poz. 302) 

§ 34 ust. 3 i4 dyrektor - 

przewodniczący 

zespołu 

egzaminacyjnego 

Protokół zbiorczy części ustnej egzaminu 

(przekazanie dokumentu do OKE) 

    54. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. 
Prawo oświatowe (Dz.U.2024.737 

t.j.) 

art. 68.ust. 3 Dyrektor szkoły 

podstawowej 

Wniosek dyrektora szkoły do KO o przeniesienie 

ucznia do innej szkoły 

55.  

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. 

Prawo oświatowe (Dz.U.2024.737 

t.j.) 

Art. 68 ust. 2  Dyrektor szkoły 
ponadpodstawowej  

Decyzja o skreśleniu ucznia z listy uczniów  

56.  

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. 

Prawo oświatowe (Dz.U.2024.737 
t.j.) 

Art. 37 ust. 1 Dyrektor 
szkoły/przedszkola 

Decyzja w sprawie zezwolenia na spełniania 
obowiązku szkolnego/nauki poza szkołą (rocznego 
przygotowania przedszkolnego poza 
przedszkolem) 

57.  

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 
Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. 
w sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków (Dz.U. 
poz. 1120) 

§ 5 ust. 2 Dyrektor 
przedszkola (szkoły 
w przypadku 
oddziału 
przedszkolnego 
prowadzonego w 
szkole 
podstawowej)  

Informacja o gotowości szkolnej dziecka do 
podjęcia nauki w szkole podstawowej 

58.  

Rozporządzenie Ministra Edukacji i 
Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. 
w sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków (Dz.U. 
poz. 1120) 

§ 5 ust. 1 Dyrektor 
przedszkola (szkoły 
w przypadku 
oddziału 
przedszkolnego 
prowadzonego w 
szkole 
podstawowej) 

Zaświadczenie o spełnianiu obowiązku rocznego 
przygotowania przedszkolnego wydaje się na 
wniosek rodziców dziecka spełniającego 
obowiązek rocznego przygotowania 
przedszkolnego 

59. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 10 sierpnia 2009 r. w 
sprawie kryteriów i trybu przyznawania 
nagród dla nauczycieli (Dz. U. z 2023 r., 
poz. 1258) 

 

§ 5  ust. 1 pkt 1 Dyrektor szkoły, rada 
pedagogiczna 

 

Wniosek o przyznanie nagrody ministra dla nauczyciela 
zatrudnionego w szkole 

 


