7.CA LUBELSKIEGO PANSTWOWEGO Zatacznik
WOJEWODZKIHGOPHPEKTORA do Zarzadzenia Nr £.3,/2024

Regulamin organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej
w Krasnymstawie 2 OFN

§1
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Krasnymstawie zwana dalej ,,Powiatows
Stacja” dziala na podstawie:
1. ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wraz z aktami
wykonawczymi;
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnoéci leczniczej wraz z aktami wykonawczymi;
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi;

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie;

¥ oS

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Krasnymstawie nadanego przez
Wojewode Lubelskiego;
6. niniejszego regulaminu;
7. innych powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa dotyczacych Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej i zaktadow opieki zdrowotne;.

§2
Powiatowa Stacja jest jednostkag budzetowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym
z budzetu panstwa w stosunku, do ktérego uprawnienia podmiotu tworzacego posiada Wojewoda
Lubelski.

§3
1. Siedziba Powiatowej Stacji znajduje si¢ w mie$cie Krasnystaw przy ul. Sikorskiego 3A.
2. Obszarem dziatania Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Krasnymstawie

jest miasto Krasnystaw i powiat krasnostawski.

§4
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Krasnymstawie jest dysponentem $rodkow

budzetowych trzeciego stopnia w zakresie wykonywania budzetu panstwa.
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§5
1. Dziatalnosécia Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, ktory jest
jednoczes$nie Dyrektorem Powiatowej Stacji.
2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny jest organem rzadowej administracji zespolonej w
wojewodztwie.
3. Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego powoluje i odwotuje Lubelski Pafistwowy

Wojewddzki Inspektor Sanitarny po zasiegnieciu opinii Wojewody Lubelskiego na okres 5 lat.

§6
1. Zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wykonuje Panstwowy Powiatowy Inspektor

Sanitarny jako organ rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie.

2. Do kompetencji Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego nalezy realizacja zadan z
zakresu zdrowia publicznego, w szczegdlnosci poprzez sprawowanie nadzoru nad warunkami:

1) higieny $rodowiska;

2) higieny pracy w zakladach pracy;

3) higieny procesow nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreacji;

5) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktow kosmetycznych;

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktérych sg udzielane §wiadczenia zdrowotne;

7) wprowadzania do obrotu substancji 1 preparatow chemicznych, produktow
kosmetycznych, prekursoréw narkotykow, produktéw biobdjczych i1 substancji czynnych
oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowej;

8) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;
srodkow zastgpczych lub nowych substancji psychoaktywnych w rozumieniu ustawy
z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii;

- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwos$ci 1 ucigzliwos$ci

srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chorob, w tym choréb zakaznych i zawodowych.

3. Dziatania, o ktérych mowa w ust. 2, Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny realizuje w
szczegblnoscei poprzez:

1) nadzorowanie oraz egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach pracy;

2) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowe;j
i wydawanie w tych sprawach decyzji administracyjnych;

3) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;
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4) sprawowanie nadzoru nad higieng proceséw nauczania i wychowania, placowkami
o$wiatowo-wychowawczymi oraz o§rodkami wypoczynku dzieci i mtodziezy;

5) nadzorowanie warunkow higieny $rodowiska, obiektow uzytecznosci publicznej oraz
miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreaci;

6) nadzorowanie warunkéw zdrowotnych zywnoéci, zywienia i produktow kosmetycznych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych;

8) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnoécei;

9) dzialalno$¢ zapobiegawcza i przeciwepidemiczng w zakresie zakazen i choréb zakaznych
u ludzi;

10) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

11) nadzér nad przestrzeganiem zakresu i termindw szczepien ochronnych;

12) wydawanie decyzji i wykonywanie innych czynnosci w postgpowaniu administracyjnym
i postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

13) przygotowywanie wnioskow o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

14) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie 1 popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedhig odrgbnych
przepisow;

15) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalno$ci na
rzecz promocji zdrowia;

16) opracowywanie planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacj;

17) sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem do obrotu substancji i preparatow chemicznych,
prekursoréw narkotykéw, produktow biobojezych i substancji czynnych oraz ich
stosowania w dziatalno$ci zawodowej;

18) kierowanie realizacjg zadaf obronnych oraz ochrony informacji niejawnych;

19) prowadzenie dziatalno$ci antykorupcyjnej;

20) nadzor nad ochrong danych osobowych;

21) nadzor nad zatatwianiem skarg i wnioskéw ludnosci;

22) nadzor nad sporzadzaniem zbiorczych sprawozdan, wystapien, ocen stanu sanitarnego dla

potrzeb jednostek nadrzgdnych oraz jednostek Samorzadu Terytorialnego.

§7
W Powiatowej Stacji funkcjonuje System Zarzadzania Jakoscig oraz System Kontroli Zarzadcze;,

w tym zarzgdzania ryzykiem.
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§8
Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ niewyodrgbniong organizacyjnie dzialalno$¢ wykraczajaca
poza zakres dziafalnoéci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajaca migdzy innymi na

$wiadczeniu ustug, a uzyskane z niej dochody gromadzi na rachunku dochodéw budzetowych.

§9
1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny jest jednoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji.
2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny:

1) kieruje Powiatowa Stacja przy pomocy Gtéwnego Ksiggowego, kierownikow komorek
organizacyjnych oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy w sposéb
zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie;

2) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz.

3. Dyrektor Powiatowej Stacji wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec
pracownikow Powiatowej Stacji.

4. Powiatowa Stacja jest pracodawca w rozumieniu przepisow prawa pracy.

§ 10

1. Podczas niecobecnosci Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jego obowigzki
pelni Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego lub inna osoba upowazniona przez
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

2. Dla zapewnienia prawidtowej realizacji zadan Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
moze:
1) powotywac zespoty zadaniowe w sktad ktorych wchodzg pracownicy Powiatowej Stacji;
2) powierza¢ pracownikom Powiatowej Stacji koordynowanie zadan zwigzanych

z prowadzeniem spraw realizowanych przez Stacjg.

§11
W skiad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska

pracy:

1. Oddziat Ekonomiczno-Organizacyjno-Gospodarczy kierowany przez Gtéwnego Ksiggowego,
w sktad ktérego wchodza:
1) Stanowisko ds. Ekonomicznych;
2) Stanowisko ds. Organizacyjno-Gospodarczych;

3) Stanowisko ds. Gospodarczych.
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2. Oddziat Nadzoru Sanitarnego w sktad, ktérego wchodzg:

o v AW

8.
9.

1) Sekcja Nadzoru Przeciwepidemicznego;
2) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;
3) Sekcja Higieny Komunalnej;
4) Stanowisko ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy;
5) Sekcja Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami;
6) Stanowisko ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
7) Stanowisko ds. O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.
Stanowisko ds. Obstugi Punktu Kancelaryjnego.
Stanowisko ds. Systemu Jakosci.
Stanowisko ds. Informatyki.
Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych oraz
Zarzadzania Kryzysowego.
Stanowisko ds. Obstugi Prawne;.
Stanowisko ds. Pracowniczych i Socjalnych.

Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych.

10. Stanowisko ds. Obstugi Archiwum Zaktadowego.

11. Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowe;j.

§12

Pracg oddziatow i sekcji kierujg kierownicy, ktérzy wykonuja zadania w zakresie merytorycznego

dziatania oddziatow i sekcji zgodnie z powierzonymi zakresami czynno$ci przez Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

L

§ 13

Do zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego bedacego jednoczesnie

Dyrektorem Powiatowej Stacji, nalezy:

1) kierowanie biezacg pracg Powiatowej Stacji,

2) wydawanie zarzadzen w sprawach dotyczacych organizacji 1 funkcjonowania Powiatowe;j
Stacji;

3) okreslanie Polityki Jako$ci oraz zapewnienie funkcjonowania skutecznej kontroli
zarzadczej;

4) zatwierdzanie programoéw dzialania oraz szczegétowych planow pracy komoérek
organizacyjnych Powiatowe] Stacji;

5) nadzér nad polityka kadrows 1 ptacowa oraz podejmowanie decyzji w tym zakresie;

6) zawieranie porozumien, umoéw cywilno-prawnych oraz uméw w zakresie stosunku pracy;

5
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7) nadzoér nad realizacja zakupoéw Powiatowej Stacji w ramach ustawy Prawo zamowiefi

publicznych;

8) zapewnienie zabezpieczenia Powiatowej Stacji przed pozarem, tj. wyposazenie jej
w odpowiedni sprzet ppoz., wyznaczenie drog pozarowych i zapewnienie ich
przejezdnosci,

9) zabezpieczenie sktadnikéw majatkowych w zaktadzie przed kradziezg i zniszczeniem,

10) nadzér nad realizacjg zadan inwestycyjnych i remontéw Powiatowej Stacji;

11)nadzo6r nad gospodarka sktadnikami majatkowymi Powiatowej Stacji oraz przestrzeganie
zasad oszczednego gospodarowania tymi sktadnikami;

12) nadzo6r nad koordynacja szkolen pracownikow;

13) dysponowanie $rodkami budzetu Panstwa otrzymanymi przez Powiatowg Stacjg;

14) branie udziatu w badaniach statystyki publicznej;

15) nadz6r nad prowadzeniem Archiwum Zaktadowego.

§ 14

. Do =zadan Gltéwnego Ksiegowego bedacego jednoczesnie kierownikiem Oddziatu

Ekonomiczno-Organizacyjno-Gospodarczego nalezy zapewnienie realizacji zadan zgodnie z

przepisami prawa w tym ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych przez:

1) prowadzenie rachunkowos$ci Powiatowej Stacji;

2) wykonywanie dyspozycji srodkow pienieznych;

3) dokonywanie kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Powiatowej Stacji;

4) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych 1 finansowych;

5) opracowywanie zasad obiegu dokumentow finansowych w Powiatowej Stacji;

6) podpisywanie dokumentéw dotyczacych poszczegdlnych operacii;

7) ustalanie zobowigzan i dokonywanie rozliczen z Urzgdem Skarbowym, Zakladem
Ubezpieczen Spotecznych oraz Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osoéb
Niepetnosprawnych 1 innymi instytucjami;

8) analiza wykorzystania §rodkéw przydzielonych z budzetu i sSrodkéw pozabudzetowych;

9) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych, statystyk oraz wszystkich

dokumentéw obejmujacych informacje finansowe wedtug okreslonych standardow;

10) sporzadzanie rocznego projektu oraz planu finansowego i zadaniowego dla Powiatowe;j

Stacji;



11)
12)
13)
14)
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sporzgdzanie rocznego harmonogramu dochodéw i wydatkéw budzetowych;

wykonywanie operacji finansowych zgodnie z planem finansowym Powiatowej Stacji;

obstuga rachunkéw bankowych;

nadzor nad terminowym $cigganiem naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz

splaty zobowigzan;

15)
16)
17)
18)

prowadzenie ksiag inwentarzowych majatku ruchomego Powiatowej Stacji;
obliczanie wynagrodzen oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie;
nadzor i obstuga bankowa;

obstuga budzetu Powiatowej Stacji w systemie TREZOR;

20) kierowanie pracg Oddziatu Ekonomiczno-Organizacyjno-Gospodarczego;

21) wspotpraca z komoérkami w zakresie wykonywania budzetu Powiatowe;j Stacji.

22) monitorowanie zagadnien dotyczacych ryzyka zgodnie z kontrolg zarzadcza.

2. Do
1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

3. Do
1)

2)

3)

4)

5)

zakresu zadan Stanowiska ds. Ekonomicznych, nalezy w szczegdlnosci:

zapewnienie terminowego $ciagania nalezno$ci i dochodzenie roszczen spornych oraz
splaty zobowiazan;

wystawianie faktur za sprzedane ushugi;

prowadzenie spraw dotyczacych postgpowania mandatowego;

prowadzenie spraw dotyczacych postgpowania egzekucyjnego;

obstuga bankowa;

obstuga budzetu Powiatowej Stacji w systemie TREZOR;

wspolpraca z komoérkami w zakresie wykonywania budzetu Powiatowej Stacji.

prowadzenie ewidencji drukoéw $cistego zarachowania.

zakresu zadan Stanowiska ds. Organizacyjno-Gospodarczych, nalezy w szczegdlnosci:
zaopatrywanie Powiatowej Stacji we wszelkiego rodzaju sprzet, aparature, materiaty,
odczynniki, druki i inne przedmioty niezbedne do funkcjonowania Powiatowej Stacji;
zamawianie, kasacja pieczeci urzgdowych oraz prowadzenie ich ewidencji;

prowadzenie rejestru ksigg inwentarzowych w formie papierowej i elektronicznej
w programie do inwentaryzacji jednostki, uaktualnianie spisu inwentarza, znakowanie
inwentarza;

nadzo6r nad prawidlows eksploatacja nieruchomo$ci, instalacji, sprzetu i aparatury wraz z
zapewnieniem niezbednych napraw i remontow;

ustalanie zasad, programéw i planoéw zapobiegawczo-konserwacyjnych oraz napraw

instalacji C.0., wodno-kanalizacyjnych, elektrycznych i gazowych;



6)

7)

8)
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nadzor nad $rodkami transportu i ich racjonalnym wykorzystaniem oraz prowadzenie

ewidencji wyjazdoéw, rozliczanie kart drogowych oraz nadzoér nad terminowymi
przegladami i ubezpieczeniem samochodow;

dostarczanie do placéwki pocztowej przesytek nadawanych z Powiatowej Stacji w postaci
papierowej;

zapewnienie 1 utrzymanie bezpiecznego uzytkowania obiektu Powiatowej Stacji.

Do zakresu zadan stanowiska ds. Gospodarczych, nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

utrzymywanie pomieszczen Powiatowej Stacji w czystosci;

utrzymanie w porzadku otoczenia Powiatowej Stacji.

§ 15

Do zadan Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy w szczeg6lnoSci:

1))
2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

realizacja polityki jakosci;

sprawowanie nadzoru i koordynacja pracy komoérek organizacyjnych w zakresie dzialaf
kontrolnych;

opracowywanie zakresu obowiazkow, odpowiedzialno$ci i uprawnien dla kierownikow
sekeji 1 kierownictwa technicznego;

opracowywanie programow szkolen w zakresie czynnosci kontrolnych oraz nadzorowanie
jego realizacji;

wspétudziat w audytach wewnetrznych i przegladach zarzadzania;

nadzoér nad dziataniami korygujacymi i zapobiegawczymi dotyczacymi dziatalno$ci
kontrolnej;

prowadzenie szkolef dotyczacych dziatalno$ci technicznej;

opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz ocen stanu higieniczno-sanitarnego
1 sprawozdan z dziatalno$ci sekcji i stanowisk pracy;

rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych zagadnien zwigzanych z zakresem

dziatalno$ci jednostki;

10) dokonywanie przegladéw dokumentacji Powiatowej Stacji takich jak: regulaminy,

procedury wewnetrzne, instrukcje, wytyczne i inne dokumenty, ktére sa wdrozone do

stosowania 1 przestrzegania w jednostce;

11) monitorowanie, identyfikowanie i szacowanie ryzyka zgodnie z dokumentacjg jednostki

kontrolg zarzadcza.
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2. Do zakresu dzialania Sekcji Nadzoru Przeciwepidemicznego, nalezy w szczegdlnosei:

1}

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

biezgce monitorowanie sytuacji epidemiologicznej choréb zakaznych na terenie powiatu
poprzez sporzadzanie meldunkéw, raportow, analiz oraz aktualizowanie aplikacji
elektronicznych w zakresie raportowania przypadkow zakazen i chordb zakaznych;
przeprowadzanie  dochodzen  epidemiologicznych i  podejmowanie  dziatan
przeciwepidemicznych w szczegélnosci w zakresie chordb szerzacych sie ogniskowo,
poprzez kierowanie do szczepien i badan, wdrazanie chemioprofilaktyki, nadzér nad
ozdrowiencami i nosicielami;

prowadzenie rejestru choréb zakaznych z uwzglednieniem kwalifikacji przypadkow wg.
kryteriow opracowanych na potrzeby nadzoru epidemiologicznego;

nadzor nad chorymi na gruzlicg i osobami z kontaktu 0séb chorych na gruzlice;
monitorowanie zakazen i kolonizacji pateczkami Enterobacteriaceae odpornymi na
karbapenemy;

realizowanie zadafn wynikajacych z udzialu Polski w programach eliminacji i eradykacji
chorob zakaznych;

sprawowanie nadzoru sanitarno-higienicznego nad podmiotami leczniczymi udzielajgcymi
Swiadczen zdrowotnych w zakresie warunkéw, jakie powinien spetnia¢ personel
medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane §wiadczenia zdrowotne ze
szczegbdlnym uwzglednieniem procesow sterylizacji i dezynfekcji;

kontrola podmiotéw leczniczych w aspekcie zapobiegania zakazeniom zaktadowym ze
szczegOlnym uwzglednieniem przestrzegania obowiazujacych w kontrolowanym obiekcie
procedur oraz ich aktualizacji w oparciu o najnowsze wytyczne, zalecenia, rekomendacje;
prowadzenie nadzoru nad realizacjg szczepien ochronnych zgodnie z obowigzujgcymi PSO
przez Swiadczeniodawcow oraz wykonania obowiazkow przez lekarzy w zakresie:
informowania o szczepieniach obowigzkowych i zalecanych, zglaszania przypadkow
NOP, prowadzenia dokumentacji szczepien i jej przekazywania, sprawozdawczo$ci

w zakresie szczepien przekazywanej do PIS;

10) prowadzenie magazynu preparatéw szczepionkowych oraz dystrybucji szczepionek do

podmiotéw leczniczych z zachowaniem warunkéw tancucha chlodniczego w oparciu

o system ENDS;

11)nadzoér nad osobami uchylajacymi si¢ od obowiazkowych szczepien ochronnych i

prowadzenie dziatan edukacyjnych i/lub przymuszajacych do wykonania obowigzku

szczepien ochronnych;

12) monitorowanie odczynow poszczepiennych i prowadzenie ich rejestru;

13) udzial w kampaniach edukacyjnych;
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14) sporzadzanie sprawozdan w zakresie swojej dziatalnoS$ci;

15)udzial w akcjach specjalnych wynikajacych z sytuacji epidemiologicznej na podlegtym
terenie, a zwigzanych z zagrozeniami biologicznymi;

16) wspotpraca z instytucjami i inspekcjami w zakresie zapobiegania choréb zakaznych oraz
chor6b odzwierzecych;

17) prowadzenie postgpowania w sprawie optat za czynnosci kontrolne;

18) przyjmowanie probek do badan diagnostycznych.

Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia, nalezy w szczegdlno$ci:

1) nadzér nad zgodnoScig funkcjonowania obiektow zywno$ciowo-zywieniowych
Z przepisami prawa Zywnosciowego;

2) ocena przestrzegania w zaktadach zywnos$ciowo-zywieniowych zasad dobrej praktyki
higienicznej 1 produkcyjnej (GHP/GMP) oraz wdrozenia systemu HACCP;

3) pobieranie probek zywnosci oraz materiatéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu
z zywnoScig do badan laboratoryjnych w ramach urz¢dowej kontroli i monitoringu;

4) nadzér nad suplementami diety, zywnoscia dla okre§lonych grup oraz $rodkami
spozywezymi wzbogacanymi ze szczegélnym uwzglednieniem znakowania tych
srodkéw spozywezych;

5) kontrola zywno$ci GMO;

6) kontrola przestrzegania warunkéw produkeji i wprowadzania do obrotu naturalnych wod
mineralnych, naturalnych wéd zrédlanych i wéd stotowych;

7) powiadamianie o niebezpiecznej zywnosci w ramach Systemu Wezesnego Ostrzegania
o Niebezpiecznej Zywnoéci i Paszach (RASFF) oraz monitorowanie dzialan
zmierzajacych do wycofania niebezpiecznych produktow;

8) urzedowa kontrola materialéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywno$cia;

9) nadzoér nad stosowaniem substancji dodatkowych, aromatéw i rozpuszczalnikéw poprzez
kontrolg ich stosowania w trakcie produkcji zywnosci;

10) nadzér nad produkcja pierwotng;

11) nadzor nad produktami wprowadzanymi do obrotu przez podmioty prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie posrednictwa sprzedazy ,,na odlegto$é” (sprzedazy
wysytkowej), w tym sprzedazy przez Internet, w szczegélno$ci suplementy diety,
zywno$¢ dla okreslonych grup oraz $rodki spozywcze wzbogacane poprzez staty
monitoring stron internetowych oraz dokumentowanie dzialah podejmowanych w
powyzszym zakresie;

12) nadzér nad warunkami zywienia dzieci i milodziezy w placoéwkach o$wiatowo-
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 43,2004
wychowawczych, dokonywanie oceny sposobu zywienia;

13) nadzér nad sezonowymi zakladami zywno$ci i zywienia ze szczegblnym
uwzglgdnieniem obiektow zlokalizowanych przy trasach turystycznych;

14) nadz6r nad obiektami zywieniowymi podczas trwania wypoczynku zimowego i letniego
dzieci i mtodziezy;

15) nadzér nad importem docelowym;

16) nadzér nad wprowadzaniem do obrotu grzybéw rosnagcych w warunkach naturalnych,
prowadzenie porad grzybowych oraz wydawanie atestow na grzyby $wieze;

17) prowadzenie stosownych dziatan w przypadkach wystapienia ognisk zbiorowych zatrué
pokarmowych;

18) rejestracja zaktadéw podlegajacych urzgdowej kontroli organéw Panstwowej Inspekeji
Sanitarnej;

19) prowadzenie ewidencji nadzorowanych zaktadéow podlegajacych urzedowej kontroli
organow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa;

20) podejmowanie dziatan w zwigzku z interwencjami konsumentéw dot. nieprawidtowosci
w zakresie produkcji lub wprowadzania do obrotu §rodkéw spozywezych;

21) wspolpraca z innymi organami kontrolnymi w zakresie nadzoru nad bezpieczefistwem
zywno$ci, w ramach kompetencji 1 zawartych porozumien;

22) prowadzenie dokumentacji dot. merytorycznej dziatalnosci Sekcji zgodnie z Systemem
Jakosci;

23) sporzadzanie sprawozdan z dziatalno$ci sekcji oraz opracowywanie raportow,
meldunkow i informacji zgodnie z wytycznymi GIS;

24) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego;

25) prowadzenie postgpowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru;

26) prowadzenie postgpowania w sprawie optat za czynnoséci kontrolne i badania

laboratoryjne.

Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Komunalnej, nalezy w szczeg6lnoéci:

1) prowadzenie nadzoru sanitarnego nad jako$cia wody przeznaczonej do spozycia przez
ludzi, okreSlenie czgstotliwosci badan oraz pobdér prébek do oceny jakosci wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

2) nadzér nad stanem sanitarnym urzadzen wodociagowych stuzacych do zaopatrzenia w
wodg przeznaczong do spozycia przez ludzi;

3) nadzér nad stanem sanitarnym plywalni, kapielisk, miejsc okazjonalnie

wykorzystywanych do kapieli oraz nad jakoscig wody w tych obiektach;
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr £.3./2024
4) wprowadzanie i aktualizacja danych na potrzeby internetowego Serwisu Kapieliskowego,

wydawanie ocen i komunikatow dotyczacych przydatnosci wody do kapieli w
nadzorowanych kapieliskach/miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli,
plywalniach;

5) pobor probek wody z ptywalni i kapielisk w celu okre$lenia jej przydatnosci do celow
kapielowych;

6) pobdr probek wody cieptej do badan w kierunku bakterii Legionella sp.;

7) wydawanie ocen na zastosowanie materiatéw, wyrobOw, preparatéw w instalacjach
i urzadzeniach stuzacych do uzdatniania/przesytania wody;

8) sporzadzanie ocen jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, informowanie
organdw samorzgdowych o jakosci wody w nadzorowanych urzadzeniach
wodociggowych;

9) zatwierdzanie laboratoriéw zewnetrznych pod katem spetnienia wymagan normy PN-EN
ISO/IEC 17025:2018-02 w zakresie badania wody do spozycia przez ludzi;

10) prowadzenie wykazéw przedsiebiorstw wodociggowo-kanalizacyjnych, podmiotow
wykorzystujacych wode pochodzaca z indywidualnego uj¢cia, w ramach dziatalno$ci
gospodarczej lub budynkach uzytecznosci publicznej oraz budynkach zamieszkania
zbiorowego lub w podmiotach dziatajgcych na rynku spozywczym, wykorzystujacych
wodg, urzadzen wodociggowych, miejsc pobierania probek wody, ptywalni oraz kapielisk;

11) nadzér sanitarny nad obiektami komunalnymi, uzytecznos$ci publicznej, obiektami,
w ktérych $wiadczone sa ustugi hotelarskie, zaktadami fryzjerskimi, kosmetycznymi,
hotelami, cmentarzami, obiektami rekreacyjnymi i turystycznymi oraz $rodkami
transportu publicznego pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

12) wydawanie opinii w sprawie organizacji imprez masowych oraz nadzor nad ich
wiasciwym zabezpieczeniem sanitarnym;

13) nadzoér nad spelieniem wymagan dotyczacych zdrowia przed nastepstwami korzystania z
solarium;

14) udziat w opiniowaniu projektow obiektow komunalnych, uzyteczno$ci publicznej,
ustugowych;

15) nadzér nad prawidlowoscia postgpowania z odpadami medycznymi i sposobem ich
unieszkodliwiania;

16) dokonywanie ocen stanu sanitarnego obiektow i urzadzen uzytecznos$ci publicznej, drég,
ulic oraz $rodkoéw transportu publicznego;

17) sprawowanie nadzoru nad cmentarzami oraz w obszarze postepowania ze zwlokami

1 szczatkami ludzkimi;
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Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 23./2024
18) wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych innych elementéw ochrony srodowiska

w zakresie ustalonym odrgbnymi przepisami;

19) nadzér nad sktadowaniem i unieszkodliwianiem nieczysto$ci stalych w kontrolowanych
obiektach;

20) prowadzenie postgpowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru;

21) prowadzenie obowigzujacych w sekcji rejestrow, wykazow oraz ewidencji;

22) przygotowywanie harmonograméw kontroli, sporzadzanie sprawozdan okresowych;

23) prowadzenie postgpowania w sprawie optat za czynno$ci kontrolne i badania

laboratoryjne.

Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy, nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego w zakresie higieny pomieszczen oraz
otoczenia placowek, jak réwniez wymagan w stosunku do sprzgtu uzywanego w szkotach
1 innych placowkach o$wiatowo — wychowawczych;

2) sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego w zakresie:
a) higieny proceséw nauczania — ocena tygodniowego rozktadu zaje¢ lekcyjnych, ocena
dostosowania mebli edukacyjnych do zasad ergonomii, ocena realizacji wymogoéw
w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji chemicznych i ich mieszanin
w szkotach, ocena warunkéw w pracowniach komputerowych;
b) higieny wypoczynku dzieci i mtodziezy;
¢) warunkow sanitarno - higienicznych gabinetow profilaktycznej opieki zdrowotnej;
d) warunkéw do praktycznej nauki zawodu;

3) przygotowywanie harmonograméw kontroli, sporzadzanie sprawozdan okresowych
1 wydawanie ocen;

4) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu jakosci;

5) wspolpraca z samorzadami i organizatorami wypoczynku dzieci i mtodziezy w zakresie
organizacji i przygotowania obiektow;

6) prowadzenie postgpowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru,

7) monitoring elektronicznej bazy wypoczynku;

8) wprowadzanie danych sprawozdawczych do Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia;

9) opracowywanie meldunkéw z wypoczynku zimowego oraz letniego dzieci i mtodziezy;,

10) sporzadzanie informacji o stanie przygotowania szkét do rozpoczecia nowego roku

szkolnego;
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr<.3./2024

11) przeprowadzanie dziatan w zwigzku z ogélnopolska akcja badania cigzaru ciata ucznia

oraz ciezaru jego tornistra w szkolach podstawowych;

12) prowadzenie postgpowania w sprawie optat za czynnos$ci kontrolne.

Do =zakresu dziatania Sekcji Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami, nalezy

w szczegblnosci:

1

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi S$rodowiska pracy a zwlaszcza
zapobieganie powstawaniu choréb zawodowych 1 innych choréb zwiqzanych
z warunkami pracy;

prowadzenie kontroli w zakresie warunkéw higienicznych i1 zdrowotnych §rodowiska
pracy dotyczacych substancji i mieszanin niebezpiecznych, prekursorow narkotykow kat.
2 1 3, substancji o dzialaniu rakotworczym, mutagennym, reprotoksycznym, czynnikow
biologicznych, produktow biobodjczych, detergentow;

prowadzenie postepowania administracyjnego dotyczacego choréb zawodowych;
identyfikacja czynnikow szkodliwych dla zdrowia wystepujacych w §rodowisku pracy;
zapobieganie i eliminowanie negatywnego dla zdrowia wptywu czynnikéw chemicznych,
fizycznych 1 biologicznych wystepujacych w srodowisku pracy;

sprawowanie nadzoru w zakresie kontroli przestrzegania przepisow dotyczacych zakazu
wytwarzania i wprowadzania do obrotu S§rodkéw zastepczych i we wspolpracy z
Inspektorem do spraw Substancji Chemicznych obejmowanie nadzorem przestrzegania
przepisow z zakresu legalnego zastosowania nowych substancji psychoaktywnych, w tym
prowadzenie dziatan administracyjno-prawnych w trybie obowigzujacych przepisow
majacych na celu znaczne zmniejszenie dostepnosci srodkéw zastepezych;

prowadzenie i uzupetnianie na biezaco bazy SMIOD oraz wykorzystywanie jej danych
przy realizacji zadan;

prowadzenie nadzoru w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy przy zabezpieczaniu,
usuwaniu wyroboéw zawierajacych azbest;

nadzor w zakresie stosowania lekow cytostatycznych w podmiotach wykonujacych

dziatalnos¢ lecznicza;

10) wspotpraca z Wojewodzkim Osérodkiem Medycyny Pracy w Lublinie i podmiotami

leczniczymi sprawujacymi opieke profilaktyczng nad pracownikami oraz Instytutem

Medycyny Pracy w Lodzi;

11) wspétpraca z Krajowa Administracja Skarbowa, z Policjg i innymi organami $cigania

w zakresie przeciwdziatania narkomanii w obszarze $rodkéw zastepczych;
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Zalacznik
do Zarzadzenia Nr.2.3../2024

12) przygotowywanie harmonograméw kontroli, sporzadzenie sprawozdan okresowych
1 wydawanie ocen;

13) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu jakosci;

14) prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru;

15) prowadzenie postgpowania w sprawie oplat za czynnosci kontrolne;

16) prowadzenie rejestru przypadkow zatru¢ srodkami zastepczymi lub nowymi substancjami
psychoaktywnymi, w tym zgonéw, w oparciu o bliska wspélprace z podmiotami
leczniczymi i podmiotami realizujgcymi badania po$miertne oraz wprowadzanie danych
do Systemu Monitorowania Informacji o Srodkach Zastepczych i NSP;

17) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 29 lipca 2005 1. o przeciwdzialaniu
narkomanii, dotyczacych prowadzenia przez przedsiebiorcéw dziatalnosci w zakresie
wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu, wewnatrzwspolnotowej
dostawy lub wewngtrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej
substancji psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;

18) nadz6r nad produktami kosmetycznymi;

19)nadz6r nad niebezpiecznymi chemikaliami i produktami kosmetycznymi w ramach

systemu RAPEX.

Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, nalezy

w szczegblnoscei:

1) opiniowanie i uzgadnianie w ramach strategicznej oceny oddzialywania na $rodowisko;

2) opiniowanie w ramach oceny oddziatywania przedsiewziecia na $rodowisko;

3) uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
decyzji o warunkach zabudowy;

4) udzial w przekazywaniu do uzytkowania obiektow budowlanych i zgtaszanie sprzeciwu
przeciwko uruchomieniu wybudowanego lub przebudowanego zaktadu pracy lub innego
obiektu budowlanego, jezeli w toku wykonywania czynno$ci stwierdzona zostala
mozliwo$¢ wystapienia zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi;

5) kontrola obiektow w trakcie ich realizacji w zakresie zgodnoéci z wymogami
higienicznymi i zdrowotnymi;

6) opiniowanie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagah higienicznych
i zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow
budowlanych;

7) opracowywanie zaswiadczef, opinii na podstawie przepiséw szczegblnych;
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Zakacznik
do Zarzadzenia Nr < 3./2024
8) wyrazanie zgdd na zastosowanie odstepstwa od obowigzujacych warunkow technicznych;

9) wyrazanie zgdd na zalozenie lub rozszerzenie cmentarzy;

10) wspotpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz organami nadzoru
budowlanego w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania;

11) prowadzenie dokumentacji z zakresu dzialania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu jakosci;

12) prowadzenie postgpowania w sprawie oplat za czynnosci kontrolne.

Do zakresu dziatan Stanowiska ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia, nalezy

inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, nadzorowanie dziatalno$ci w zakresie trwatego

ksztaltowania prozdrowotnych nawykéw wsréd miodziezy szkolnej i populacji dorostej
spoteczenstwa powiatu krasnostawskiego oraz edukowanie w zakresie promocji zdrowia

1 profilaktyki choréb, a w szczegdlnosci:

1) realizowanie zadan w zakresie edukacji zdrowotnej i promocji zdrowia wynikajgcych
z przepisow ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

2) realizowanie zadan w zakresie edukacji zdrowotnej i promocji zdrowia w oparciu
o wytyczne Ministerstwa Zdrowia oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego;

3) realizacja kampanii spolecznych w zakresie profilaktyki choréb zakaznych
i niezakaznych wynikajacych z sytuacji epidemiologicznej oraz biezgcych potrzeb
zdrowotnych spoteczenstwa;

4) udzielanie pomocy instytucjom, stowarzyszeniom i organizacjom w przygotowaniu
i realizacji lokalnych programéw promujgcych zdrowie;

5) prowadzenie szkolef dla pracownikéw ochrony zdrowia, przedstawicieli organizacji
spotecznych i stowarzyszen w zakresie metodyki o§wiaty zdrowotnej i dziatan na rzecz
promocji zdrowia;

6) prowadzenie edukacji zdrowotnej wérod dzieci i mtodziezy;

7) prowadzenie dystrybucji materiatow o§wiatowo — zdrowotnych do realizacji promocji
zdrowia;

8) wdrazanie, realizowanie i monitorowanie programéw prozdrowotnych centralnych,
wojewodzkich i lokalnych;

9) przeprowadzanie wizytacji dzialalno$ci o$wiatowo — zdrowotnej i promocji zdrowia
w placowkach nauczania i wychowania realizujacych zadania programowe;

10) wspotpraca z administracja samorzadowa, instytucjami publicznymi, organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami dziatajacymi na rzecz zdrowia spoleczenstwa

powiatu krasnostawskiego.
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1.

Do

Zakacznik
do Zarzadzenia Nr #.4/2024
§16

zadan Stanowiska ds. Obstugi Punktu Kancelaryjnego, nalezy obstuga kancelaryjna

Powiatowej Stacji, w tym organizowanie prawidtowego przeptywu dokumentéw i informacji,

w szczegolnosci:

1))

2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)

Do
D)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

. Do

1))
2)

3)

4)

obstuga korespondencji przychodzacej do Powiatowej Stacji, w tym jej odbiér, segregacja
1 przekazanie do dekretacji;

obstuga korespondencji wychodzacej z Powiatowej Stacji, w tym jej segregacja i
terminowe nadawanie;

obstuga poczty elektronicznej;

obstuga ePUAP;

przekazywanie korespondencji wptywajacej do whasciwych komérek organizacyjnych i
stanowisk zgodnie z dekretacja;

drukowanie, kopiowanie, faksowanie i kompletowanie dokumentow;

obstuga potaczen telefonicznych;

prowadzenie rejestru pism wplywajacych do Powiatowej Stacji i korespondencji

wychodzace;.

zadaf Stanowiska ds. Systemu Jako$ci, nalezy w szczegdlnoSci:
wdrozenie, utrzymanie i doskonalenie Systemu Jako$ci;
weryfikacja 1 zarzadzanie dokumentacje systemowa;
opracowanie 1 zarzadzanie programem audytow;

inicjowanie audytow wewnetrznych;

planowanie i przygotowanie przeglagdéw zarzadzania;
planowanie i prowadzenie szkolen z zakresu Systemu JakoS$ci;
ocena skutecznoS$ci dziatan korygujacych i zapobiegawczych;
prowadzenie dziatan zapobiegania w zakresie Systemu Jakosci;

koordynowanie audytow wewngtrznych.

zadan Stanowiska ds. Informatyki, nalezy w szczegdlnoSci:

administrowanie 1 monitorowanie lokalnej sieci komputerowe;j;

instalowanie, aktualizacja i nadzor nad systemami operacyjnymi i oprogramowaniem
systemowym 1 specjalistycznym,;

konfiguracja i instalacja sprzgtu komputerowego oraz urzadzeh peryferyjnych,
z wylaczeniem aparatury specjalne;j;

serwis sprzgtu komputerowego w zakresie podstawowym;
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Zakacznik
do Zarzadzenia Nr< 3./2024
5) modernizowanie i rozbudowa zestawdéw komputerowych;

6) monitorowanie wykorzystania sieci i ewentualnych zagrozen;
7) archiwizowanie danych udostepnionych w sieci;

8) realizowanie polityki bezpieczenstwa danych;

9) administrowanie kontami poczty internetowe;j;

10) wspomaganie uzytkownikow;

11) redagowanie Biuletynu Informacji Publiczne;j.

Do zadafi Stanowiska ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw

Obronnych oraz Zarzadzania Kryzysowego nalezy w szczeg6lnosci:

1) w zakresie Ochrony Informacji Niejawnych: zapewnienie przestrzegania przepisdéw o
ochronie informacji niejawnych, w tym stosowanie §rodkéw bezpieczenstwa fizycznego
informacji niejawnych;

2) w zakresie Obrony Cywilnej opracowywanie i wdrazanie planéw Obrony Cywilnej;

3) w zakresie Spraw Obronnych: zapewnienie wiasciwej realizacji zadaf wynikajacych z
ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony RP;

a) przygotowanie i aktualizacja dokumentacji dotyczacej spraw obronnych, w tym
dotyczacej Statego Dyzuru.

4) w zakresie Zarzadzania Kryzysowego opracowywanie procedur reagowania i zarzadzania
kryzysowego wspolnie z innymi komoérkami organizacyjnymi oraz realizacja zadan
wynikajacych z Powiatowego Planu Reagowania Kryzysowego;

5) prowadzenie gospodarki sprzetem obrony cywilnej i ochrony osobiste;.

Do zadaf Stanowiska ds. Obstugi Prawnej nalezy w szczeg6lnoéci:

1) opiniowanie decyzji i innych aktéw administracyjnych wydawanych przez Pafistwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

2) opiniowanie projektéw uméw cywilnoprawnych zawieranych przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

3) udzielanie porad prawnych oraz sporzgdzanie opinii prawnych zwigzanych z biezaca
dziatalno$cig Powiatowej Stacji;

4) zastgpstwo prawne i procesowe Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w postgpowaniu sgdowym, administracyjnym i sadowo-administracyjnym.

Do zadaf Stanowiska ds. Pracowniczych i Socjalnych nalezy w szczegdlnosci:

1) powadzenie akt osobowych pracownikéw wg obowiazujacych przepisow;
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr3../2024
2) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z zawieraniem i rozwigzywaniem umow

0 pracg, oraz innych dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy;

3) sporzadzanie skierowan na badania profilaktyczne pracownikow (wstepne, okresowe,
kontrolne);

4) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow; rozliczanie czasu pracy oraz nadzor i
kontrola nad dyscypling pracy;

5) wysylanie do ZUS dokumentacji zgloszeniowej 0s6b zatrudnionych i zwalnianych oraz
informowanie o zmianach w dokumentacji zgloszeniowej;

6) prowadzenie statystyki danych kadrowych;

7) przygotowywanie dokumentow dotyczacych regulacji ptac, awansowania pracownikow,
nabycia uprawnien do dodatkéw stazowych, dodatkéw specjalnych, nagrod
jubileuszowych i premii;

8) wydawanie legitymacji stuzbowych, upowaznien w tym upowaznien do kontroli
i nakfadania mandatéw oraz zas§wiadczen potwierdzajgcych status pracownikow;

9) prowadzenie ewidencji wyjazdow stuzbowych pracownikéow;

10) prowadzenie spraw dotyczacych podnoszenia kwalifikacji przez pracownikow;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem, wyréznianiem i nagradzaniem oraz
odpowiedzialno$cig porzadkowa pracownikdw;

12) prowadzenie rejestru pozwolen dotyczacych zaje¢ dodatkowych pracownikéw w ramach
przeciwdzialania zagrozeniom korupcyjnym i zakazem konkurencj;

13) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw oraz dokumentacji dotyczacej Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, wspétpraca z Komisja ZFSS;

14) opracowywanie dokumentow regulujacych organizacje wewnetrzng Powiatowej Stacji

(statuty, regulaminy i zarzadzenia).

Do zadan Stanowiska ds. Zamowien Publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie postepowan w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych, opracowywanie
planéw zamowien publicznych;

2) sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamdéwieniach publicznych;

3) analiza stosowanych procedur i wnioskowanie odpowiednich zmian;

4) opracowywanie i opiniowanie materiatow dotyczacych zamowien publicznych (wyboér
procedury, konstrukcji specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, ogloszen,
protokotéw postepowania oraz innych materiatéw dotyczacych zaméwien publicznych);

5) opracowywanie typowych projektdow umoéw dotyczacych zamoéwien publicznych

1 wspotpraca w tym zakresie z radcg prawnym;
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6)

7
8)

9)

Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 232024
kontrola poprawnosci ogloszen kierowanych przez Stacje do Biuletynu Zamowien

Publicznych, a takze zamieszczanych na tablicy ogloszen i na stronie internetowe;;
sporzadzanie rocznych warto$ciowych planéw zamoéwien publicznych;

wyboér trybu postepowania o udzielenie zamowienia 1 opracowanie stosownej
dokumentac;ji;

organizacja i nadzor prac Komisji Przetargowej;

10) opracowywanie wnioskow do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych i prowadzenie

postgpowan zwigzanych z protestami i odwotaniami;

11) analizowanie rynku oferentow w zakresie dostaw 1 ustug;

12) prowadzenie rejestru zamowien publicznych oraz przechowywanie dokumentacji

dotyczacej udzielonych zamowien;

13) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie udzielanych

zamowien.

Do zadan Stanowiska ds. Obstugi Archiwum Zaktadowego, nalezy:

1)

2)

3)

4)
S)

6)
7)

&)

9)

przejmowanie dokumentacji z poszczegblnych komoérek organizacyjnych Powiatowe;j
Stacji;

przechowywanie 1 zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji;

porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach wczesniejszych
w stanie nieuporzadkowanym;

udostgpnianie przechowywanej dokumentaciji;

wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zakladowego w przypadku wznowienia
sprawy w komdrce organizacyjnej;

inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej brakowaniu;
przygotowanie matetialéw archiwalnych do przekazania i udzial w ich przekazaniu do
Archiwum Panstwowego w Lublinie;

sporzgdzanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci archiwum zakladowego i stanu
dokumentacji w archiwum zaktadowym,;

doradzanie komoérkom organizacyjnym w zakresie wladciwego postepowania

z dokumentacja i w porozumieniu z koordynatorem czynnosci kancelaryjnych;

10) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw Instrukeji archiwalne;.
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9. Do

Zalacznik
do Zarzadzenia Nr £.2/2024
zadaf  Stanowiska ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony

Przeciwpozarowej, nalezy w szczeg6lnosci:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow 1 zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy;

biezgce informowanie pracodawcy o stwierdzanych zagrozeniach zawodowych w
Powiatowej Stacji oraz wnioskowanie o usunigcie tych zagrozen;

sporzgdzanie okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w Powiatowej Stacji
w celu zapobiegania zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz poprawy warunkow
pracy;

prowadzenie wstepnych szkolen w zakresie bezpieczefistwa 1 higieny pracy
nowozatrudnionych pracownikow, stazystow i praktykantéw oraz nadzér nad okresowymi
szkoleniami z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;

wnioskowanie i zapewnienie odpowiedniej ilosci $rodkéw niezbednych do udzielania
pierwszej pomocy, gaszenia pozarow i ewakuacji pracownikow;

opiniowanie instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegdlnych
stanowiskach pracy;

prowadzenie rejestrow i dokumentacji zwigzanych z bhp i p.poz.;

udzial w ustalaniu okoliczno$ci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz opracowywaniu
wnioskow wynikajgeych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkéw oraz
zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow;
prowadzenie wymaganych postepowarn oraz dokumentacji w zwigzku z wypadkami przy

pracy 1 chorobami zawodowymi;

10) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego dla poszczegolnych stanowisk pracy.

10. W Powiatowej Stacji, na podstawie art. 37 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej zwanego

RODO) oraz na podstawie art. 46 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych

osobowych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczoscei (dalej zwanej DODO),

powolany jest Inspektor Ochrony Danych, ktérego zadania okresla art. 39 RODO oraz art, 47
DODO.

§17

Schemat struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji stanowi zalgcznik do Regulaminu.
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Zakacznik
do Zarzadzenia Nr 2../2024
§18

Traci moc Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
w Krasnymstawie zatwierdzony przez Lubelskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora
Sanitarnego w dniu 15 wrzesnia 2020 roku, ktorego zmiany i tekst jednolity zostaly zatwierdzone
przez Lubelskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego
w dniu 18 czerwca 2021 .

§19
Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie po uprzednim zatwierdzeniu przez Lubelskiego

Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego.

§ 20

Zmiany Regulaminu wymagaja trybu i formy wtasciwej dla jego nadania.
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