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~ ZARZADZENIE NR 11 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 3 lipca 2009 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2009 r.
Nr 12, poz. 68 oraz Nr 18, poz. 97) zarzagdzam, co na-
stgpuje:

8 1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Wo-
jewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie,
ustalony decyzjq nr 187/09 Warminsko-Mazurskiego
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Po-
zarnej z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkie-
go Panstwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie zaopinio-
wany przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

§ 2.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie, ustalony de-
cyzjg nr 187/09 Warminsko-Mazurskiego Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
26 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu or-
ganizacyjnego Komendy Wojewddzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej w Olsztynie, wchodzi w zycie z dniem
6 lipca 2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Le$niakiewicz
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. ZARZADZENIE NR 12 . .
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 30 lipca 2009 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2009 r.
Nr 12, poz. 68 oraz Nr 18, poz. 97) zarzagdzam, co na-
stepuje:

§1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Warszawie, ustalone decyzjg nr 409/2009 Mazowiec-
kiego Komendanta Wojewoddzkiego Panstwowej Stra-
zy Pozarnej z dnia 30 lipca 2009 r. w sprawie ustalenia
zmian w regulaminie organizacyjnym Komendy Wo-
jewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie,
zaopiniowane pozytywnie przez Wojewode Mazo-
wieckiego w dniu 9 lipca 2009 r.

8§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Wo-
jewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie,
ustalone decyzjg nr 409/2009 Mazowieckiego Komen-
danta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 30 lipca 2009 r. w sprawie ustalenia zmian w re-
gulaminie organizacyjnym Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie, wchodzag
w zycie z dniem 1 sierpnia 2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtowny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz
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_ ZARZADZENIE NR 13 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 5 sierpnia 2009 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2009 r.
Nr 12, poz. 68 oraz Nr 18, poz. 97) zarzagdzam, co na-
stepuje:

§1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozar-
nej w Kielcach, ustalone decyzjg nr 241/2009 Swieto-
krzyskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie
ustalenia zmian w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewddzkiej Pahnstwowej Strazy Pozarnej
w Kielcach, zaopiniowane pozytywnie przez Wojewo-
de Swietokrzyskiego.
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§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Wo-
jewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach,
ustalone decyzjg nr 241/2009 Swietokrzyskiego Ko-
mendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozar-
nej z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie ustalenia zmian
w regulaminie organizacyjnym Komendy Wojewddz-
kiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach, wchodzg
w zycie z dniem 1 wrze$nia 2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
z up. Zastgpca Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej

st. bryg. Piotr Kwiatkowski

_ ZARZADZENIE NR 14 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 19 sierpnia 2009 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Katowicach

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2009 r.
Nr 12, poz. 68 oraz Nr 18, poz. 97) zarzagdzam, co na-
stepuje:

§1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Wo-
jewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Katowicach,
ustalony decyzjg nr 237/2009 Slaskiego Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowe] Strazy Pozarnej z dnia
4 sierpnia 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu or-
ganizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Katowicach, zaopiniowany pozy-
tywnie przez Wojewode Slaskiego.

§ 2.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Katowicach, ustalony
decyzjg nr 237/2009 Slgskiego Komendanta Woje-
wodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 4 sierp-
nia 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu organiza-
cyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Katowicach, wchodzi w zycie z dniem
1 wrzes$nia 2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Le$niakiewicz
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_ ZARZADZENIE NR 15 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 19 sierpnia 2009 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2009 r.
Nr 12, poz. 68 oraz Nr 18, poz. 97) zarzagdzam, co na-
stepuje:

§1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Opolu, ustalone decyzjg nr 121/2009/WOK Opolskiego
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozar-
nej z dnia 10 sierpnia 2009 r. zmieniajgca decyzje w spra-
wie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu, za-
opiniowane pozytywnie przez Wojewode Opolskiego.

§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Wo-
jewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu,
ustalone decyzjg nr 121/2009/WOK Opolskiego Ko-
mendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozar-
nej z dnia 10 sierpnia 2009 r. zmieniajgcg decyzje
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ko-
mendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Opolu, wchodzg w zycie z dniem 1 wrzesnia 2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Le$niakiewicz
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_ ZARZADZENIE NR 16 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 7 pazdziernika 2009 r.

w sprawie nadania statutu Szkole Podoficerskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Bydgoszczy

Na podstawie art. 238 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,
z p6zn. zm.") zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Szkole Podoficerskiej Panstwowej Strazy Pozarnej

§ 2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie w terminie 14 dni od
dnia podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

w Bydgoszczy nadaje sie statut, stanowigcy zatgcznik

do zarzadzenia. nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104,
poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140,
poz. 984, z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 1370, Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100,
Nr 62, poz. 504, Nr 72, poz. 619 i Nr 79, poz. 666.



Dziennik Urzedowy

Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr3 — 401 — Poz. 23
Zatacznik do zarzadzenia nr 16 Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 7 pazdziernika 2009 r.
(poz. 23)
STATUT

Szkoty Podoficerskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Bydgoszczy

§1.

1. Szkota Podoficerska Panstwowej Strazy Pozarnej
w Bydgoszczy, zwana dalej ,,Szkotg”, jest jednostkg
organizacyjng Panstwowej Strazy Pozarnej, nadzo-
rowang przez Komendanta Gtéwnego Panstwowej
Strazy Pozarnej.

2. Szkota jest panstwowg jednostka budzetowg w ro-
zumieniu art. 20 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,
Z pozn. zm.).

§ 2.
Szkota ma siedzibe w Bydgoszczy.
§3.

1. Szkota ma prawo uzywania pieczeci urzedowej z go-
diem panstwowym i napisem w otoku: ,Szkota
Podoficerska Pahnstwowej Strazy Pozarnej w Byd-
goszczy”.

2. Szkota moze posiadaé wtasny sztandar.

§4.

Przedmiotem dziatalnosci Szkoty, w tym dziatalnosci
podstawowej, jest ksztatcenie i szkolenie na potrzeby
Panstwowej Strazy Pozarnej, ochrony przeciwpozaro-
wej oraz systemu ochrony ludnosci oraz realizowanie
dziatan operacyjnych.

§5.
Organami Szkoty sa:
1) Komendant Szkoty,
2) Rada Pedagogiczna,
3) Rada Kursu.
§ 6.

1. Komendant Szkoty, zwany dalej ,,Komendantem”,
kieruje Szkotg i reprezentuje jg na zewnatrz.

2. Komendant zadania swoje wykonuje przy pomocy
Zastepcy Komendanta, Gtownego Ksiegowego oraz
kierownikow komorek organizacyjnych Szkoty.

87.

Komendant ustala, w drodze regulaminu:
1) organizacje wewnetrzng Szkoty,

2) tryb kierowania oraz zadania komorek organizacyj-
nych Szkoty,

3) szczegotowe zasady organizacji ksztatcenia i szkole-
nia w Szkole,

4) zasady rekrutacji kandydatow do Szkoty,
5) przebieg nauki w Szkole,

6) prawa i obowigzki stuchaczy.
§ 8.

Regulamin Szkoty zatwierdza Komendant Gtowny
Panstwowej Strazy Pozarne;j.

§9.

1. Organem opiniodawczo-doradczym Komendanta,
w zakresie realizacji zadan statutowych Szkoty, jest
Rada Pedagogiczna.

2. W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy wy-
ktadowecy i instruktorzy zatrudnieni w Szkole. Prze-
wodniczagcym Rady Pedagogicznej jest Komen-
dant.

3. Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojej dziatal-
nosci, ktéry nie moze byé sprzeczny ze statutem
Szkoty.

§10.

1. Reprezentacja stuchaczy jest Rada Kursu.

2. Zasady funkcjonowania Rady Kursu oraz wybiera-
nia i dziatania jej organéw okresla regulamin, za-
twierdzony przez Komendanta Szkoty.

§11.

Szczegbtowe zasady organizacji ksztatcenia i szkole-
nia na poszczegolnych szkoleniach i kursach organizo-
wanych w Szkole, okreslajg programy nauczania tych-
ze szkolen i kursdw oraz regulamin Szkoty.
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~ ZARZADZENIE NR 17 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 26 pazdziernika 2009 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w todzi

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2009 r.
Nr 12, poz. 68 oraz Nr 18, poz. 97) zarzadzam, co na-
stepuje:

§1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w todzi, ustalone decyzjg nr 24/2009 tédzkiego Ko-
mendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozar-
nej z dnia 22 wrzesnia 2009 r. w sprawie zmiany regu-
laminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w todzi, zaopiniowane pozy-
tywnie przez Wojewode todzkiego.

§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Wo-
jewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w todzi, usta-
lone decyzjg nr 24/2009 todzkiego Komendanta Woje-
wodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 22 wrze-
$nia 2009 r. w sprawie zmiany regulaminu organiza-
cyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w todzi, wchodzg w zycie z dniem 1 listopa-
da 2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz
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_ ZARZADZENIE NR 18 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 26 pazdziernika 2009 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2009 r.
Nr 12, poz. 68 oraz Nr 18, poz. 97) zarzgdzam, co na-
stepuje:

§1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Toruniu, ustalone decyzjg nr 563/2009 Kujawsko-Po-
morskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 15 pazdziernika 2009 r. w spra-
wie wprowadzenia zmian w regulaminie organizacyj-
nym Komendy Wojewoddzkiej Panstwowe]j Strazy Po-
zarnej w Toruniu, zaopiniowane pozytywnie przez
Wojewode Kujawsko-Pomorskiego.

§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Wo-
jewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu,
ustalone decyzjg nr 53/2009 Kujawsko-Pomorskiego
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Po-
zarnej z dnia 15 pazdziernika 2009 r. w sprawie wpro-
wadzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Toruniu, wchodzg w zycie z dniem 26 pazdziernika
2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Le$niakiewicz
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~ ZARZADZENIE NR 19 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 23 listopada 2009 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2009 r.
Nr 12, poz. 68 oraz Nr 18, poz. 97) zarzgdzam, co na-
stepuje:

§1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Szczecinie, ustalone decyzjg nr 48/09 Zachodniopo-
morskiego Komendanta Wojewoddzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 3 listopada 2009 r. w sprawie
zmiany regulaminu organizacyjnego Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowe] Strazy Pozarnej w Szczecinie,
zaopiniowane pozytywnie przez Wojewode Zachod-
niopomorskiego.

§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Wo-
jewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie,
ustalone decyzjg nr 48/09 Zachodniopomorskiego Ko-
mendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozar-
nej z dnia 3 listopada 2009 r. w sprawie zmiany regu-
laminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie, wchodzg w zy-
cie z dniem 1 grudnia 2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz
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. ZARZADZENIE NR 20 . .
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 26 listopada 2009 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2009 r.
Nr 12, poz. 68 oraz Nr 18, poz. 97) zarzagdzam, co na-
stepuje:

§1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Wo-
jewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie,
ustalony decyzjg nr 5635/09 Matopolskiego Komendan-
ta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
13 pazdziernika 2009 r. w sprawie ustalenia regulami-
nu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej w Krakowie, zaopiniowany pozy-
tywnie przez Wojewode Matopolskiego.

§ 2.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie, ustalony de-
cyzjg 535/09 Matopolskiego Komendanta Wojewddz-
kiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 13 pazdzier-
nika 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu organiza-
cyjnego Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Krakowie, wchodzi w zycie z dniem 1 grud-
nia 2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz
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~ ZARZADZENIE NR 21 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 10 grudnia 2009 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2009 r.
Nr 12, poz. 68 oraz Nr 18, poz. 97) zarzagdzam, co na-
stepuje:

§1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Wo-
jewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu,
ustalony decyzjg nr 33/2009 Wielkopolskiego Komen-
danta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 10 listopada 2009 r. w sprawie ustalenia regula-
minu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu, zaopiniowany
pozytywnie przez Wojewode Wielkopolskiego.

§ 2.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu, ustalony de-
cyzjg 33/2009 Wielkopolskiego Komendanta Woje-
wodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 10 li-
stopada 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu orga-
nizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowej
Strazy Pozarnej w Poznaniu, wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2010 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz
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_ ZARZADZENIE NR 22 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 31 grudnia 2009 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 39 ust. 8 w zwigzku z ust. 6 ustawy
z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
z 2003 r. Nr 24, poz. 199, z pdzn. zm.") oraz w zwiazku
z § 6 ust. 1 pkt 1 statutu Komendy Gtownej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej, stanowigcego zatgcznik do rozporza-
dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 wrzesnia
1999 r. w sprawie nadania statutu Komendzie Gtéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. Nr 75, poz. 843,
21999 r. Nr 46, poz. 534,z 2006 r. Nr 198, poz. 1455 oraz
z2008 r. Nr 178, poz. 1096), zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1.

W zatgczniku do zarzadzenia nr 20 Komendanta Gtow-
nego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 30 grudnia

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy opubliko-
wane zostaty w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 273, poz. 2703 i Nr 238, poz. 2390, z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 i Nr 169, poz. 1414, z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817.

2008 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjne-
go Komendzie Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 2 ust. 4i 5 — otrzymujg brzmienie:

.4. Inspektoratem Ochrony Informacji Niejawnych
i Spraw Obronnych kieruje petnomocnik do
spraw ochrony informacji niejawnych w ran-
dze dyrektora biura lub doradcy komendanta
przy pomocy zastepcy petnomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych w randze na-
czelnika wydziatu lub giéwnego specjalisty.

5. Redakcjg czasopisma ,Przeglad Pozarniczy”
kieruje redaktor naczelny w randze naczelnika
wydziatu przy pomocy zastepcy redaktora na-
czelnego w randze zastgpcy naczelnika wydzia-
tu.”;

2) w § 3 w ust. 7 po wyrazie ,doradcéw” dodaje sie
wyraz ,komendanta”;
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3) w § 4 w ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie;

.9) realizacji przedsiewzigé z zakresu przygotowan
obronnych Komendanta Gtownego okreslo-
nych w odrebnych przepisach;”;

4) w § 4 w ust. 2 po pkt 11 dodaje sie pkt 11a w brzmie-
niu:

»11a) zapewnienia udziatu podlegtych funkcjona-
riuszy w stuzbach realizowanych na stano-
wisku kierowania Komendanta Gtéwnego
oraz w grupie operacyjnej i inspekcyjnej
Komendy Gtéwnej, a takze podczas éwi-
czen;”;

5) w § 4 dodaje sie ust 2a w brzmieniu:

»2a. Komoérki organizacyjne Komendy Gtdéwnej,
kazda w zakresie swojego dziatania, uczestni-
czg w postepowaniu prowadzonym przez ko-
misje do spraw szkéd w majgtku Komendy
Gtownej, w celu wyjasnienia okolicznosci
i przyczyn powstania szkody w mieniu, usta-
leniu jej wysokosci i 0séb odpowiedzialnych
za szkode oraz przygotowaniu projektéw de-
cyzji w sprawach szkod w majatku — zgodnie
z wtasciwoscia Komendanta Gtéwnego.”;

6) w § 5 w ust. 1 skresla sie pkt 14;
7) w § 5 w ust. 2 skresla sie pkt 5;

8)w § 6 w ust. 1 w pkt 1 lit. d i e otrzymujg brzmie-
nie:

.d) koordynowanie opracowywania planéw ra-
towniczych i analiz zabezpieczenia operacyjne-
go w zakresie ponadwojewddzkim,

e) koordynowanie opracowywania i aktualizowa-
nia zewnetrznych planéw operacyjno-ratowni-
czych w zakresie ponadwojewddzkim,”;

9) w § 6 w ust. 1 w pkt 2 lit. g przed wyrazem ,,przepro-
wadzanie” dodaje sie wyrazy ,,organizowanie i”;

10) w § 6 w ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

.4) dobowe zbieranie i zarzadzanie informacjami
z systemow: wykrywania i alarmowania, wcze-
snego ostrzegania o zagrozeniach na obszarze
kraju oraz monitoringu;”;

11) w 8 6 w ust. 1 w pkt 7 kropke zastepuje sie $redni-
kiem i dodaje pkt 8 i pkt 9 w brzmieniu:

.8) koordynowanie w imieniu Komendanta Gtéw-
nego procesu opiniowania wnioskow o two-
rzenie, przeksztatcanie lub likwidacje jednostek
ochrony przeciwpozarowej, na podstawie
art. 17 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2009 r.
Nr 178, poz. 1380);

.9) prowadzenie analizy funkcjonowania systemu
powiadamiania ratunkowego w wojewddz-

twach oraz przedstawianie stosownych wnio-
skow Komendantowi Gtéwnemu.”;

12) w § 7 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

.2) kontrolowanie nadzorowania przez Panstwo-
wg Straz Pozarng przestrzegania przepisow
przeciwpozarowych oraz przepisow dotycza-
cych przeciwdziatania powaznym awariom
przemystowym;”;

13) w &8 7 w ust. 1 w pkt 8 wyraz ,,zapobiegania” zaste-
puje sie wyrazem ,przeciwdziatania”;

14) w § 8 w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

.1) prowadzenie spraw zwigzanych ze standaryza-
cjg i normalizacja sprzetu i pojazdow stanowig-
cych wyposazenie jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej;”;

15) w § 8 w ust. 1 skres$la sie pkt 17;
16) w & 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. W sktad Biura wchodzg:

1) Wydziat Logistyki i Infrastruktury (BT-1);
2) Wydziat Techniki i Standaryzacji (BT-Il);

3) Wydziat Modernizacji Panstwowej Strazy
Pozarnej (BT-lll);

4) Wydziat Gospodarczy (BT-IV);
5) Wydziat Administracyjny (BT-V).”;
17) w § 10 w ust. 1 skresla sie pkt 8;

18) w 8 11 w ust. 1 po pkt 3 dodaje sie pkt 3a w brzmie-
niu:

»3a) realizacja i koordynacja przedsiewzie¢ z za-
kresu teleinformatyki realizowanych na po-
ziomie centralnym, na potrzeby wdrozenia
i funkcjonowania systemu powiadamiania ra-
tunkowego na terenie kraju;”;

19) w § 12 w ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

.4) Sekcja do spraw Zarzgdzania Kryzysowego
(BL-IV)";

20) w 8 13 w ust. 1, w pkt 11 kropke zastepuje sie sred-
nikiem i dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:

.12) kierowanie z upowaznienia Komendanta
Gtéwnego strazakow petnigcych stuzbe w Ko-
mendzie Gtéwnej na nauke w szkotach
i osrodkach szkolenia Panstwowej Strazy Po-
zarnej.

21) w § 14 w ust. 1 w pkt 12 po wyrazie ,wspotpracy”
dodaje sie wyraz ,z";

22) w § 14 w ust. 1 skresla sie pkt 14;
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23) w § 15 w ust. 1 w pkt 2 po wyrazie ,Pozarnej” $red-
nik zastepuje sie przecinkiem i dodaje wyrazy
»W tym kontroli funkcjonowania systemu powia-
damiania ratunkowego;”;

24) w § 15 w ust. 1 po pkt 9 dodaje sie pkt 9a w brzmie-
niu:

»9a) prowadzenie zadan bezpieczehstwa i higieny
stuzby i pracy w Komendzie Gtéwnej;”;

25) w § 15 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. W sktad Biura wchodza:
1) Wydziat Kontroli (BKSW-I);
2) Wydziat Analiz i Strategii Kontroli (BKSW-II);
3) Wydziat Skarg i Wnioskow (BKSW-III);

4) Sekcja  Archiwum Komendy Gtownej
(BKSW-IV);

5) Samodzielne stanowisko stuzby bhp
(BKSW-V)."”;

26) w § 17 w ust. 1 w pkt 1 lit. f otrzymuje brzmienie:

.T) prowadzenie kancelarii tajnych: krajowej, NATO
i UE;”;

27) w § 17 w ust. 1 w pkt 2 lit. d i e otrzymujg brzmie-
nie:

,d) opracowywanie Planu Operacyjnego Funkcjo-
nowania Komendanta Gtéwnego w warunkach
zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pan-
stwa i w czasie wojny oraz koordynowanie
prac w zakresie Planu Operacyjnego Funkcjo-
nowania Szefa Obrony Cywilnej Kraju w wa-
runkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczen-
stwa panstwa i w czasie wojny,

e) koordynowanie realizacji zadan Komendanta
Gtownego zwigzanych z problematykg Progra-
mu Mobilizacji Gospodarki oraz rozdziatem re-
zerw panstwowych dla jednostek organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozarnej,”;

28) w § 21 ust. 12 otrzymuje brzmienie:

»12. Dyrektor Biura Kontroli, Skarg i Wnioskow
jest uprawniony do podejmowania decyzji
w sprawach archiwizacji w Panstwowej Stra-
zy Pozarnej.”;

29) w § 35 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. W sktad Rady Naukowej wchodzga: wskazani
przez Komendanta Gidwnego dwaj zastepcy
Komendanta Giéwnego, rektor-komendant
Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej, wskazani
przez Komendanta Gtéwnego komendanci
wojewddzcy Panstwowej Strazy Pozarnej
w liczbie nie wiekszej niz szesciu, dyrektor
Centrum Naukowo-Badawczego Ochrony
Przeciwpozarowej, kierownicy komorek orga-
nizacyjnych wymienionych w 8§ 2 ust. 1
pkt 2—6 i 8, komendanci szkét aspirantow
Panstwowej Strazy Pozarnej, komendant Cen-
tralnej Szkoty Panstwowej Strazy Pozarnej,
komendant miejski Panstwowej Strazy Pozar-
nej m.st. Warszawy oraz inne osoby wskazane
przez Komendanta Gtéwnego wilasciwe
w sprawach nalezgcych do przedmiotu dzia-
talnosci Rady Naukowej.”;

30) w & 37 w ust. 4 skresla sie kropke i dodaje sig wy-

razy ,oraz inne osoby z Panstwowej Strazy Pozar-
nej bedace specjalistami z okreslonej dziedziny
ratownictwa wskazane przez Komendanta Gtéw-
nego.”.

§ 2.

Kierujagcy komoérkami organizacyjnymi Komendy
Gtownej Panstwowej Strazy Pozarne;j:

1) dostosujg wewnetrzne regulaminy organizacyjne

kierowanych przez siebie komoérek do dokonanych
zmian, ktére po zaopiniowaniu przez dyrektora
Gabinetu Komendanta, przedstawig do zatwier-
dzenia Komendantowi Gtownemu Panstwowej
Strazy Pozarnej, nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od
dnia podpisania zarzadzenia;

2) dostosujg szczegotowe zakresy czynnosci pracow-

nikow biura oraz przekazg je do Biura Kadr i Orga-
nizacji.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz
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~ DECYZJA NR 42 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 28 wrzesnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia , Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji
w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26—28 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.") oraz w zwiazku
z art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104,
z p6zn. zm.2)) postanawiam, co nastepuje:

8 1.

Wprowadzam do stosowania ,Instrukcje przeprowa-
dzania inwentaryzacji w Komendzie Gtéwnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej”, zwang dalej ,Instrukcjg”, ktéra
stanowi zatgcznik do niniejszej decyzji.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej w przypisie usta-
wy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535,
Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276,
z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146,
poz. 1546, Nr 213, poz. 2155, 22005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184,
poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157, poz. 1119
i Nr 208, poz. 1540, z 2008 r. Nr 63, poz. 393, Nr 144,
poz. 900, Nr 171, poz. 1056 i Nr 214, poz. 1343 oraz z 2009 r.
Nr 42, poz. 341, Nr 77, poz. 649 i Nr 91, poz. 742.

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
22005 r. Nr 169, poz. 1420,z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104,
poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381,
Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587,
Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984, z 2008 r. Nr 180,
poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 1370, Nr 227,
poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 62, poz. 504,
Nr 72, poz. 619 i Nr 79, poz. 666.

8§ 2.

1. Instrukcja ma na celu okreslenie wtasciwego prze-
prowadzania inwentaryzacji aktywéw i pasywow
w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
rachunkowosci.

2. Instrukcja okresla formy, terminy, czestotliwosé, za-
sady organizacji inwentaryzacji, obowiazki oséb od-
powiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji
oraz rozliczanie i dokumentowanie wynikéw w spo-
s6b zapewniajgcy wtasciwy jej przebieg oraz ujecie
w ksiegach rachunkowych Komendy Gtownej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej.

§ 3.
Traci moc Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji
w Komendzie Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej”
z dnia 30 wrzes$nia 2005 r.

§4.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz
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Zatacznik do decyzji nr 42/2009 Komendanta Gtéwnego PSP
z dnia 28 wrzesnia 2009 r. (poz. 30)

INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACJI
W KOMENDZIE GLOWNEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

BIURO FINANSOW _
KOMENDA GLOWNA PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Warszawa, 28 wrzesnia 2009 r.
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SPIS TRESCI

Zasady ogolne.
Kompetencje oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji.

Terminy i formy inwentaryzacji poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow.

V. Dokumentacja inwentaryzacyjna.

V. Postanowienia koncowe.

Zataczniki

Nr 1. Wzér decyzji Komendanta Gtéwnego PSP w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej w ............... roku.

Nr 2. Wzor wykazu powotanych cztonkéw Giéwnej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Nr 3. Wzdr wykazu powotanych cztonkow zespotdéw spisowych.

Nr 4. Wzor oswiadczenia wstepnego.

Nr 5. Wzér oswiadczenia osoby odpowiedzialnej za magazyn.

Nr 6. Wzor oswiadczenia koncowego.

Nr 7. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji (spisu z natury) metoda elektroniczna.

Nr 8. Wzdr sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury.

Nr 9. Wazor protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej w kasie KG PSP.

Nr 10. Wzér protokotu Gtownej Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakonczenie inwentaryzacji sktadni-
kéw majatku Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarne;j.

Nr11. Wzér prkotokoiu inwentaryzacji srodkow pienieznych na rachunkach bankowych na dzien 31 grudnia
........ roku.

Nr 12. Wz6r protokotu inwentaryzacji dokonanej drogg potwierdzenia salda na dzien 31 grudnia ........ roku.

Nr 13. Wzér protokotu weryfikacji pozostatych aktywéw i pasywédw na dziehn 31 grudnia ....... roku.
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I. ZASADY OGOLNE
8 1.

Celem niniejszej instrukcji inwentaryzacyjnej jest okreslenie zasad weryfikacji aktywoéw i pasywow nalezacych
do Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej zwanej dalej ,,KG PSP".

§ 2.

Inwentaryzacja to zespdt czynnosci zmierzajgcych do ustalenia lub sprawdzenia rzeczywistego stanu sktadni-
kow majatkowych.

§ 3.

1. Inwentaryzacje przeprowadza sie nastepujgcymi metodami:
1) spis z natury ilosci poszczegdlnych sktadnikéw majatku,
2) uzgodnienie sald z bankami, dostawcami i odbiorcami,

3) poréwnanie standéw wynikajacych z ksigg rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentacji i weryfi-
kacja realnej wartosci sktadnikow majgtku nieobjetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald.

2. Przedmiotem inwentaryzacji sg wszystkie aktywa i pasywa KG PSP:

1) rzeczowe sktadniki aktywoéw trwatych, do ktorych zalicza sie:
a) $srodki trwate,

b) srodki trwate w budowie;
2) wartosci niematerialne i prawne;
3) rzeczowe skitadniki aktywow obrotowych, w tym materiaty;

4) aktywa finansowe:
a) srodki pieniezne krajowe i zagraniczne w kasie,
b) czeki i weksle,
c) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
d) inne aktywa: gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe oraz inne papiery wartosciowe,

e) naleznosci i zobowigzania.

5) znajdujace sie w KG PSP obce sktadniki aktywow, ktore zostaty powierzone do przechowywania lub uzyt-
kowania;

6) wtasne sktadniki aktywoéw, ktére zostaty powierzone innym jednostkom w celu ich przechowywania lub
uzytkowania.

3. Wyniki inwentaryzacyjne stuza:
1) doprowadzeniu stanu ewidencyjnego do zgodnosci ze stanem rzeczywistym,
2) rozliczeniu os6b odpowiedzialnych za powierzone mienie,
3) dokonaniu oceny przydatnosci inwentaryzowanych sktadnikéw oraz realnosci ich stanu ksiegowego,

4) rozliczeniu réznic w ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego w celu doprowadzenia do zgodno-
$ci zapisow ksiegowych ze stanem rzeczywistym.

Il. KOMPETENCJE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA PRZEPROWADZENIE INWENTARYZACJI
§ 4.
1. Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy Pozarne;.

2. Komendant Gtéwny PSP zarzgdza inwentaryzacje w formie pisemnej decyzji, ktorej tresé zawiera zatgcznik nr 1.
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3. Do kompetencji Komendanta Gtownego PSP w zakresie inwentaryzacji nalezy ponadto:
1) powotywanie Gtownej Komisji Inwentaryzacyjnej, zwanej dalej ,GKI” oraz zespotow spisowych,

2) zatwierdzanie zaopiniowanych przez gtobwnego ksiegowego i radce prawnego wnioskéw GKI dotyczacych
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, przedstawionych w protokole GKI na zakonczenie inwentaryzacji,

3) podejmowanie decyzji w sprawie wykorzystania informacji i wnioskow z przebiegu i wynikdw inwentary-
zacji.
§ 5.

1. Gtéwny ksiegowy sprawuje nadzor nad prawidtowoscia, kompletnosciag i terminowoscia prac inwentaryza-
cyjnych.

2. Do kompetencji gtobwnego ksiegowego w zakresie inwentaryzacji nalezy:

1) wnioskowanie do Komendanta Gtéwnego PSP w sprawach:
a) powotania przewodniczacego GKI,
b) czesciowego lub catkowitego uniewaznienia okreslonych spiséw z natury,

c) zarzadzenia spiséw ponownych, uzupetniajacych lub dodatkowych,
2) opiniowanie projektu decyzji Komendanta Gtéwnego PSP w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,

3) zapewnienie uzgodnienia ewidencji syntetycznej sktadnikéw majatku z ewidencjg analityczng prowadzong
w Biurze Logistyki,

4) uzgadnianie z Przewodniczgcym GKI terminarza wykonywania poszczegolnych etapow inwentaryzacji,
5) opiniowanie wnioskéw GKI zawartych w protokole koncowym,

6) zapewnienie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywoéw finansowych nie objetych spisami z na-
tury:

a) potwierdzenie sald srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz pozostatych
rozrachunkéw podlegajacych uzgodnieniu,

b) weryfikacja danych ewidencyjnych pozostatych rozrachunkéw nie objetych obowigzkiem pisemnego
potwierdzenia sald,

7) przediozenie do zatwierdzenia Komendantowi Gtéwnemu PSP protokotdw z inwentaryzacji okreslonych
w p. 6.

8 6.

1. Przewodniczacy GKI realizuje zadania zwigzane z inwentaryzacjg i odpowiada za nie bezposrednio przed Ko-
mendantem Gtéwnym PSP.

2. Przewodniczacego GKI powotuje Komendant Gtéwny PSP sposrdod pracownikdédw na stanowisku kierowni-
czym, na wniosek gtéwnego ksieggowego.

3. Do uprawnien i obowigzkéw Przewodniczagcego GKI nalezy w szczegdlnosci:

1) wnioskowanie w sprawie powotania sktadu osobowego GKI i zespotéw spisowych, w porozumieniu
z gtéwnym ksiegowym,

2) przygotowywanie projektu decyzji Komendanta Gtéwnego PSP w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,
3) przeprowadzenie szkolenia cztonkéw GKI i zespotdw spisowych,
4) opracowywanie terminarza prac inwentaryzacyjnych,

5) organizowanie i koordynowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majat-
ku oraz $rodkow pienieznych,

6) poinformowanie os6b odpowiedzialnych materialnie oraz oséb prowadzacych ewidencje analityczng o za-
rzgdzeniu inwentaryzacji w terminie co najmniej dwutygodniowym przed datg rozpoczecia spisu z natury,

7) gospodarowanie arkuszami spisowymi tj. pobieranie ich, wydawanie, rozliczanie sie z pobranych,
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8) kontrola prawidtowego i terminowego przebiegu inwentaryzacji,
9) sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym wypetnionych arkuszy spisowych,

10) egzekwowanie terminowego ztozenia wyjasnien odnos$nie stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych
przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

11) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i wnioskowanie w zakresie ich rozliczenia,

12) przygotowywanie wnioskow o wszczecie postepowania wyjasniajgcego w przypadku niedoborow i szkod
oraz sposobu zagospodarowania stwierdzonych sktadnikow niepetnowartosciowych lub zbednych,

13) sporzadzanie protokotu na zakohczenie inwentaryzacji (wzor — zatgcznik nr 10 do Instrukcji) w ustalonym
w decyzji terminie,

14) wnioskowanie w sprawach szczegdlnych dotyczacych organizowania prac inwentaryzacyjnych w ramach
dopuszczonych przepisami rozwigzan.

§7.
1. Zespoly spisowe powotywane sg przez Komendanta Gtéwnego PSP na wniosek Przewodniczacego GKI.

2. Do obowigzkow cztonkéw zespotu spisowego nalezy:
1) znajomos¢ instrukcji inwentaryzacyjnej oraz przepisOw o prowadzeniu spisu z natury,

2) pobranie od Przewodniczacego GKI arkuszy spiséw z natury oraz rozliczenie sie z nich (sg to druki $cistego
zarachowania),

3) skompletowanie od oséb materialnie odpowiedzialnych oraz oséb prowadzacych ewidencje analityczng
oswiadczen (wzory — zatgczniki nr 4, 5, 6 do Instrukcji) stwierdzajgcych miedzy innymi, ze:

a) dokumentacja komorki organizacyjnej jest aktualna i kompletna,
b) wszystkie dowody zostaty przekazane do ksiegowosci, a stany uzgodnione na dzien inwentaryzacji,

c) wszystkie sktadniki majgtkowe znajdujg sie w danej komoérce lub innych wskazanych miejscach i sg
uporzagdkowane (oznaczone, posegregowane),

d) nie wystepujg (lub wystepujg) okolicznosci, ktore moga mie¢ wptyw na wyniki spisu,

e) zabezpieczono pomieszczenia przed mozliwoscig dokonania przemieszczen poszczegodlnych sktadnikéw
majatku lub dokonywania obrotu (przyjmowania lub wydawania),

f) zabezpieczono pomocnicze urzagdzenia ewidencji rzeczowych sktadnikdéw majagtku w celu uniemozliwie-
nia poréwnania stanu rzeczywistego z ewidencyjnym (do czasu zakonczenia spisu z natury cztonkowie
zespotu spisowego nie moga by¢ informowani o stanach ilosciowych wynikajacych z ewidenc;ji),

4) sprawdzenie przyrzadow pomiarowych pod wzgledem uzytecznosci, sprawnosci i aktualnej legalizacji
urzedowej,

5) zorganizowanie prac inwentaryzacyjnych w taki sposéb, aby normalne funkcjonowanie komérki organiza-
cyjnej nie zostato zaktocone,

6) terminowe przeprowadzenie spisu z natury na wyznaczonym polu,
7) prawidtowe i zgodne z przepisami sporzadzanie arkuszy spisowych,

8) terminowe przekazanie Przewodniczacemu GKI arkuszy spisowych oraz informacji o wszelkich stwierdzo-
nych w toku spisu nieprawidtowosciach,

9) sporzadzenie sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury (wzér zatacznik nr 8 do Instrukcji) i w wy-
magalnym terminie przekazanie go Przewodniczagcemu GKI.

lll. TERMINY | FORMY INWENTARYZACJI
§ 8.

1. Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzacji:
1) srodki trwate i pozostate srodki trwate inwentaryzowane sg nie rzadziej niz raz na cztery lata,

2) sktadniki majatku objete ewidencjg ilosciowa inwentaryzowane sg nie rzadziej niz raz na cztery lata,
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3) pozostate sktadniki aktywow i pasywow inwentaryzowane sg corocznie.
2. Inwentaryzacje w KG PSP przeprowadza sie na ostatni dzien roku obrotowego.

3. Termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje sktadnikow aktywoéw
— z wylgczeniem aktywéw pienieznych, papieréw wartosciowych oraz materiatow, towarow i produktow
gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 3 pkt 4 ustawy o rachunkowosci rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce
przed koncem roku obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastepnego roku, ustalenie za$ stanu nastgpito
przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda — przy-
chodow i rozchodow (zwiekszen i zmniejszen), jakie nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem
ustalenia stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie
moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

4. W KG PSP inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez na dzieh zakonczenia dziatalnosci przez jednostke oraz
na dzieh poprzedzajacy postawienia jej w stan likwidacji lub ogtoszenia upadtosci.

§9.

W KG PSP stosownie do art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci stosuje sie nastepujgce formy czynnosci inwenta-
ryzacyjnych:

1. Spis z natury obejmujacy:
a) srodki pieniezne w kasie,
b) papiery wartosciowe (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe oraz inne papiery wartosciowe),
c) rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego (w tym materiaty),
d) srodki trwate, z wyjatkiem gruntéw i trudno dostepnych dla ogladu,
e) srodki trwate w budowie,

f) pozostate srodki trwate w uzywaniu, wyposazenie indywidualne funkcjonariuszy lub wydane pracowni-
kom do indywidualnego uzywania,

g) sktadniki majgtku objete ewidencjg ilosciowa,

h) sktadniki majatku bedgce wtasnoscig innych jednostek, powierzone do przechowywania lub uzytkowania
(znajdujace sie na terenie KG PSP).

2. Potwierdzenie uzyskane od bankow i kontrahentow w zakresie prawidtowosci wykazanych w ksiegach ra-
chunkowych stanow aktywow i pasywow:

a) srodkoéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) naleznosci, w wyjatkiem spornych i watpliwych,
c¢) wiasnych rzeczowych sktadnikéw majgtku powierzonych innym jednostkom.

3. Poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacja realnej wartosci
tych sktadnikoéw aktywow i pasywow:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) gruntow i srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
c¢) naleznosci spornych i watpliwych,

d) rozrachunkéw publicznoprawnych,

e) innych nie inwentaryzowanych drogg spisu z natury.
IV. DOKUMENTACJA INWENTARYZACYJNA
§10.

1. Spis z natury powinien zosta¢ udokumentowany na arkuszach spisu z natury, ktére stanowig druki $cistego
zarachowania.

2. Kazdy arkusz spisu z natury powinien zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe , arkusz spisu z natury”,

2) nazwe jednostki w postaci pieczatki,
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3) numer kolejny arkusza oraz stron arkusza,
4) nazwe pola spisowego,
5) imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej i jej podpis na kazdej stronie arkusza spisowego,

6) imiona i nazwiska os6b wchodzacych w sktad zespotu spisowego oraz ich podpisy na kazdej stronie arku-
sza spisowego,

7) numer kolejny pozycji spisowej,
8) szczegotowe okreslenie sktadnika majatku wraz z symbolem identyfikujgcym,
9) jednostke miary,

10) ilos¢ stwierdzong z natury (po przeliczeniu, sprawdzeniu),

11) adnotacje: , Spis zakorniczono na poz. ...... strona ....... ” na ostatniej stronie, na ktérej zakonczono spis da-
nej grupy sktadnikow,

12) inne informacje, np. dotyczace ruchu w czasie spisu z natury, dokonywania poprawek.

3. Arkusze spisowe stanowig dowody ksiegowe i powinny spetnia¢ wymogi ustawy o rachunkowosci, zwtasz-
cza dotyczy to bteddéw wprowadzonych do arkuszy spisowych; zapisy btedne moga by¢ korygowane natych-
miast podczas spisu w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej poprzez skreslenie btednej tresci lub
liczby w taki sposdb, aby pierwotna tresé lub liczby pozostaty czytelne oraz poprzez wpisanie wyzej popraw-
nej tresci lub liczby, ztozenie obok skréconych podpiséw przewodniczacego zespotu spisowego oraz osoby
materialnie odpowiedzialnej; nie wolno poprawia¢ czesci wyrazu lub liczby.

4. Dokonywanie poprawek w arkuszach spisowych winno znalez¢ swoje odbicie w sprawozdaniu opisowym
z przebiegu inwentaryzacji; uwaga odnos$nie dokonanej poprawki zawieraé powinna dane: pozycja spisowa,
przyczyna poprawki, dane osoby, ktora jej dokonata.

5. W arkuszach nie powinno sie zostawia¢ wolnych, niewypetnionych wierszy.

6. Arkusze spisowe sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, a przy inwentaryzacjach zdawczo-odbiorczych
w trzech.

7. W KG PSP dopuszcza sie przeprowadzenie spisu z natury metoda elektronicznego odczytu kodéw kresko-
wych identyfikujacych poszczegolne obiekty inwentarzowe; niezwtocznie po zakohczeniu spisu w polu spiso-
wym zespoét spisowy dokonuje wydruku arkusza spisowego; elektronicznie sporzadzony arkusz spisowy po-
siada wszystkie elementy wymienione w p. 2—5.

8. Arkusze spisu z natury Przewodniczacy GKI przekazuje niezwtocznie do Biura Logistyki w celu dokonania
wyceny.

9. Zasady przeprowadzania spisu z natury metoda elektroniczng poprzez odczyt kodéw kreskowych identyfiku-
jacych poszczegodlne srodki trwate i pozostate $rodki trwate oraz generowania arkuszy spisowych zawiera
zatagcznik nr 7 do Instrukcji.

§11.

1. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury pracownik ds. ksiegowosci analitycznej Biura Logistyki dokonuje wyce-
ny spisanych sktadnikow majagtku oraz pordéwnania ilosci i wartosci poszczegolnych sktadnikéw majatku
ustalonych w toku spisu z natury z iloscig i wartoscig tych sktadnikow wynikajgcg z ewidencji ksiegowej, sto-
sujac zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci.

2. Jezeli stan rzeczywisty ustalony w drodze spisu z natury jest nizszy od stanu ewidencyjnego wynikajgcego
z prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych, powstaje niedobdr, w sytuacji odwrotnej powstaje nad-
wyzka.

§12.
1. Réznice inwentaryzacyjne ujmuje sie w ,Zestawieniu réznic inwentaryzacyjnych”.
2. Rdznice inwentaryzacyjne nalezy ujgé w zestawieniach réznic sporzadzonych w sposéb umozliwiajgcy usta-
lenie tagcznej sumy réznic inwentaryzacyjnych z podziatem wedtug poszczegolnych kont syntetycznych i we-

dtug oséb materialnie odpowiedzialnych oraz powigzanie poszczegolnych pozycji zestawienia réznic z pozy-
cjami arkuszy spisu z natury.
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10.

11.

§13.

. Wyniki wyceny i rozliczenie spisu z natury w formie zestawien réznic inwentaryzacyjnych przekazywane sa

przez dyrektora lub zastepce dyrektora Biura Logistyki Przewodniczacemu GKI.

. W celu ustalenia przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych Przewodniczgcy GKI przeprowadza postepo-

wanie weryfikacyjne.

. W trakcie prac weryfikacyjnych GKI ma prawo zada¢ od osoby materialnie odpowiedzialnej lub uzytkownika

ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych.

. GKI przy weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych moze korzysta¢ z pomocy rzeczoznawcow z danej dziedziny

i specjalistow jednostki.

§ 14.

. Rezultatem zakonczonego postepowania weryfikacyjnego powinien by¢ protokot, w ktorym GKI przedstawia

umotywowane whnioski co do sposobu rozliczenia niedoborow i nadwyzek inwentaryzacyjnych.

. Zaopiniowany przez radce prawnego i gtéwnego ksiegowego Protokot GKI sporzadzony na zakohczenie in-

wentaryzacji podlega zatwierdzeniu przez Komendanta Gtéwnego PSP w terminie okreslonym w decyzji za-
rzadzajacej inwentaryzacje.

. Wz6r Protokotu, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi zatacznik nr 9 do Instrukg;ji.

§ 15.

. Ujawnione w toku inwentaryzacji r6znice miedzy stanem rzeczywistym a stanem ewidencyjnym nalezy wy-
jasnic i rozliczyé w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji.

. Podstawg dziatan, o ktorych mowa w ustepie 1 jest Protokot GKI sporzgdzony na zakonczenie inwentaryza-
cji, zatwierdzony przez Komendanta Gtéwnego PSP.

. Réznice inwentaryzacyjne moga wystapic¢ jako:
1) niedobory — gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego,

2) nadwyzki — gdy stan ewidencyjny jest nizszy od rzeczywistego.
. Zaréwno nadwyzki jak i niedobory moga by¢ pozorne lub rzeczywiste.

. Réznice pozorne to roznice, ktore w rzeczywistosci nie istniejg, a ich wystgpienie spowodowane zostato
btedami w ustalaniu stanu rzeczywistego, np. poprzez pominigcie danego sktadnika w czasie spisu, btad
rachunkowy itp.

. Réznice pozorne bezwzglednie wymagajg wyjasnienia, a po wyjasnieniu wyeliminowania (skorygowania)
przez:
1) przeprowadzenie inwentaryzacji uzupetniajgcej,
2) weryfikacje roznic inwentaryzacyjnych pozornych.
. Niedobory rzeczywiste dzieli sig¢ na:
1) zawinione,

2) niezawinione.

. Niedobory zawinione to ewidentne braki iloSciowe, wynikte z winy osoby materialnie odpowiedzialnej lub
uzytkownika.

. Niedobory niezawinione to niedobory spowodowane wypadkami losowymi lub niezaleznymi od osoby
materialnie odpowiedzialnej lub uzytkownika.

GKI po stwierdzeniu nadwyzek lub niedoborow zgda na pismie ztozenia wyjasnien od os6b odpowiedzial-
nych lub uzytkownikow; wyjasnienia te powinny by¢ zaopiniowane przez wtasciwego przetozonego.

Wyjasnienia, o ktérych mowa w ustepie 10, stanowig dla GKI podstawe do sformutowania wnioskéw co do
sposobu rozliczenia réznic.
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12.

13.

11.

Roznice inwentaryzacyjne tj. niedobory i nadwyzki moga by¢ kompensowane, jezeli spetnione sg réwnocze-
Snie trzy warunki:

1) dotycza tej samej osoby materialnie odpowiedzialnej,

2) dotyczg podobnych sktadnikow majatku, przyjmujac za podstawe do zrédwnania mniejszg ilo$¢ stwierdzo-
nego niedoboru lub nadwyzki z nizszg ceng,

3) zostaty stwierdzone podczas tego samego spisu z natury.
Nie dokonuje sig kompensat w zakresie réznic w srodkach trwatych.
§ 16.

. W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje sie w KG PSP:

1) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) rozrachunki z kontrahentami podlegajgce uzgodnieniu.

. Roczna inwentaryzacja srodkow pienieznych na rachunkach bankowych odbywa sie w oparciu o zawiado-
mienia bankow prowadzgcych rachunki KG PSP odnosnie stanu srodkow na dzien 31 grudnia; saldo uznaje
sie za uzgodnione w przypadku nie zgtoszenia réznic. Inwentaryzacji sSrodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych dokonuje Wydziat Ksiegowosci i Sprawozdawczosci Biura Finanséw. Protokét inwentaryzacji
srodkow pienieznych na rachunkach bankowych podpisujg cztonkowie zespotu wykonujgcy inwentaryzacje,

gtéwny ksiegowy lub pracownik zastepujacy gtownego ksiegowego, a zatwierdza Komendant Gtéwny PSP
lub Zastepca (wzér — zatgcznik nr 11 do Instrukg;ji).

. Roczna inwentaryzacja rozrachunkow z kontrahentami polega na uzyskaniu od kontrahenta pisemnego po-
twierdzenia salda.

. Termin potwierdzenia sald to ostatni dzien roku obrotowego, przy czym inwentaryzacje mozna rozpoczagé
w ostatnim kwartale roku i skohczyé do 15 stycznia roku nastepnego, a ustalenie stanu nastgpi¢ musi po-
przez dopisanie lub odpisanie od potwierdzonego salda przychodéw i rozchoddéw jakie miaty miejsce mie-
dzy datg potwierdzenia a dniem 31 grudnia.

. Pismo o potwierdzenie salda wystawia sie w dwdch egzemplarzach i wysyta listem poleconym do kontra-
henta celem potwierdzenia salda; jeden z wystanych egzemplarzy powinien wréci¢ do jednostki potwier-
dzony przez dtuznika.

. Forma uzgodnienia sald moze by¢ rowniez:

1) w drodze faksowej,
2) telefonicznie — nalezy woéwczas sporzadzi¢ krotkg notatke z przeprowadzonych uzgodnien.
. Majac na uwadze wymédg terminowego rozliczenia inwentaryzacji przyjmuje sie, ze z braku mozliwosci uzy-

skania od kontrahenta uzgodnienia salda, dopuszcza sie mozliwos$é weryfikacji stanu faktycznego ze sta-
nem ksiegowym takiego salda.

. Nie zezwala sie na tzw. , milczgce potwierdzenia salda”.
. Inwentaryzacje drogg uzgodnienia sald dokonuje Wydziat Ksiegowosci i Sprawozdawczosci Biura Finansow.

. Nie wymagaja pisemnego uzgodnienia sald:
1) naleznosci sporne i watpliwe,
2) rozrachunki z pracownikami,

3) drobne naleznosci i zobowigzania, w przypadku ktérych koszty uzgodnienia przekraczatyby zwigzane
z tym korzysci,

4) rozrachunki publicznoprawne.

Protokét inwentaryzacji droga potwierdzenia salda podpisujg cztonkowie zespotu wykonujacy inwentaryza-
cje drogg uzgodnienia sald, gtéwny ksiegowy lub pracownik zastepujacy gtéwnego ksiegowego, a zatwier-
dza Komendant Gtéwny PSP lub Zastepca (wzor — zatgcznik nr 12 do Instrukgji).

§17.

1. Aktywa i pasywa, ktore nie moga by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienia salda, podle-

gajg inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald lub w drodze weryfikacji danych ewidencyjnych (dokumentow).
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2.

10.

11.

12.

W drodze weryfikacji sald inwentaryzuje sie miedzy innymi naleznosci i zobowigzania z pracownikami, pu-
blicznoprawne, sporne, z tytutu niedoborow i szkéd i inne.

. W drodze weryfikacji danych ewidencyjnych (dokumentéw) inwentaryzuje sie miedzy innymi grunty i $rod-

ki trwate trudno dostgpne oglagdowi, wartosci niematerialne i prawne.

. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald i weryfikacji danych ewidencyjnych (dokumentow) jest stwier-

dzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzajg istnienie okreslonego salda, czy jest ono realne
i prawidtowo wycenione oraz ustalenie faktycznego stanu sktadnikéw majgtku na dzien inwentaryzac;ji.

. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji dokonuje Wydziat Ksiegowosci i Sprawozdawczosci Biura Finansow we

wspotpracy z wtasciwymi stuzbami KG PSP, o ile wystgpi taka potrzeba.

. Inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych w drodze poréwnania danych ewidencyjnych (doku-

mentow) dokonuje zespoét spisowy d/s weryfikacji we wspotpracy z Biurem Informatyki i tacznosci oraz in-
nymi komoérkami organizacyjnymi KG PSP, o ile wystapi taka potrzeba.

. Zespot spisowy dokonuje weryfikacji zestawienia wartosci niematerialnych i prawnych sporzadzonego

w Wydziale Administracyjnym Biura Logistyki.

. Zestawienie powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe,

2) symbol — numer inwentarzowy,
3) wartosé¢,

4) date nabycia,

5) dowdd nabycia.

. Weryfikacji dokonuje sie poprzez:

1) porownanie danych ewidencyjnych zawartych w zestawieniu z dokumentami — licencjami, umowami,
itp., bedacymi w dyspozycji komérek organizacyjnych KG PSP,

2) potwierdzenie wykorzystywania wartosci niematerialnych i prawnych do realizacji zadan komorek orga-
nizacyjnych KG PSP.

Z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji sald sporzgdzany jest protokét weryfikacji pozosta-
tych aktywow i pasywow, ktory podpisuja cztonkowie zespotu dokonujacy weryfikacji, gtowny ksiegowy lub
pracownik zastepujgcy gtéwnego ksiegowego, a zatwierdza Komendant Gtéwny PSP lub Zastepca (wzér
— zatgcznik nr 13 do Instrukcji).

Z inwentaryzacji przeprowadzonej drogg weryfikacji danych ewidencyjnych (dokumentéw) sporzadzany
jest przez zespot spisowy protokédt weryfikacji, ktéry podpisuja cztonkowie zespotu spisowego.

Ujawnione w toku weryfikacji sald réznice (nieprawidtowosci i rozbieznosci) miedzy stanem rzeczywistym
a stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego
roku obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§18.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg majg zastosowanie powszechnie ustalone praktyki ksiego-
we zwyczajowo stosowane w trakcie czynnosci inwentaryzacyjnych oraz biezgce zarzgdzenia wewnetrzne Ko-
mendanta Gtéwnego PSP w takim zakresie, w jakim dopuszcza to ustawa o rachunkowosci.
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Zataczniki do Instrukcji przeprowadzania
inwentaryzacji w Komendzie Gtownej
Panstwowej Strazy Pozarnej

Zatacznik nr 1
WZOR
DECYZJA Nr KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
FAe [ TT- R r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majgtku Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej
W oiiieenes roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z p6zn. zm.") postanawiam, co nastepuje:

§1.

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych Komendy Gtéwnej Pahnstwowej Strazy Pozarnej, zwanej dalej , Ko-
menda Gtéwng PSP”, przeprowadzi Gtowna Komisja Inwentaryzacyjna, zwana dalej ,, Komisjg”, powotana
decyzjg nr ........ Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia ......ccccccuveenne r. w sktadzie:

2. W ... roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacje okresowa w Komendzie Gtéwnej PSP zgodnie z planem
oraz w zakresie, formach i terminach okreslonych w zatgczniku nr 1 do decyzji.

3. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na ............. rok okresla zatgcznik nr 2 do decyzji.

§ 2.

1. Przewodniczgcy Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzér nad przebiegiem prac inwentaryzacyjnych
oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny z przepisami i harmonogramem przebieg prac inwenta-
ryzacyjnych.

2. Gtéwny ksiegowy Komendy Gtéwnej PSP zapewni inwentaryzacje aktywow i pasywéw nie objetych spisami

z natury, ujetych w pozycjach ............ zatacznika nr 1 do decyzji i przedstawi Komendantowi Gtownemu PSP
protokét z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia ................... r.
§ 3.

1. Osoby powotane na cztonkéw zespotow spisowych ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz zgod-
ne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

2. Zadania zespotdw spisowych okresla szczegdtowo , Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie
Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”.

8§ 4.
Przewodniczgcy Komisiji:

1) ustali, w uzgodnieniu z kierownikami komoérek organizacyjnych KG PSP, sktad zespotéw spisowych i przed-
stawi do zatwierdzenia Komendantowi Gtownemu PSP w terminie okre$slonym w harmonogramie;

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej w przypisie ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124,
poz. 1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213,
poz. 2155 oraz z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157, poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540,
22008 r. Nr 63, poz. 393, Nr 144, poz. 900, Nr 171, poz. 1056 i Nr 214, poz. 1343 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 341, Nr 77, poz. 649
i Nr 91, poz. 742.
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2) przeprowadzi instruktaz dla cztonkéw Giéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych, w kté-
rym okresli szczegotowe zasady i sposéb przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych;

3) przeprowadzi szkolenie w zakresie metod inwentaryzacji, ze szczegolnym uwzglednieniem metod elektro-
nicznych;

4) pobierze arkusze spisowe w kasie Komendy Gtownej PSP i wyda je zespotom spisowym, a po zakohczeniu
inwentaryzacji dokona rozliczenia z ich wykorzystania, jako drukéw Scistego zarachowania;

5) po zakonczeniu inwentaryzacji ztozy sprawozdanie koncowe z jej przebiegu w terminie do .........cccceeeeveeenns r.

§b.

1. Protokét z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych z zatgczonymi dokumentami wyjasniajgcymi réznice winien
by¢ dostarczony gtéwnemu ksiegowemu w celu zaopiniowania w terminie ustalonym w harmonogramie.

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji (rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych) winny by¢ ujete w ksiegach ra-
chunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 6.

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji osoby materialnie odpowiedzialne obowigzane sg do uporzadkowania
sktadnikow materiatowych posiadanego mienia oraz jego ewidencji.

§7.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Plan, zakres i formy inwentaryzacji okresowej

Zataczniki do wzoru decyzji
Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej

Zatgcznik nr 1

w Komendzie Giownej PSP na ............ rok
Forma Termin Data spisu,
Lp. Rodzaj sktadnikow inwentaryzacii (dzien uzgodnien, [Rozpoczecie | Zakonczenie
yzacj bilansowy) | weryfikacji
1 2 3 4 5 6 7
1 | Srodki trwate Spis z natury
2 |Pozostate srodki trwate objete Spis z natury
ewidencjg ilosciowo-wartosciowa
3 | Pozostate materiaty objete Spis z natury
ewidencjg ilosciowo-wartosciowa
(magazyn)
4 | Wartosci niematerialne i prawne Weryfikacja
(Biuro Logistyki) danych
ewidencyjnych
5 | Sktadniki aktywoéw bedace Spis z natury
wtasnoscig innych jednostek
powierzone do przechowywania
lub uzytkowania (znajdujace sie
na terenie KG PSP)
6 |Srodki trwate, do ktorych dostep Weryfikacja
jest znacznie utrudniony danych
ewidencyjnych
7 | Wtasne rzeczowe sktadniki Spis z natury/
majatku powierzone innym weryfikacja
jednostkom do przechowywania danych
lub uzytkowania ewidencyjnych
8 [Srodki pieniezne, czeki, weksle Spis z natury
oraz inne druki $cistego
zarachowania (m.in. gwarancje
bankowe i ubezpieczeniowe)
9 | Srodki pieniezne zgromadzone Pisemne
na rachunkach bankowych (Biuro | potwierdzenie
Finansow Wydziat Ksiggowosci salda
i Sprawozdawczosci)
10 | Rozrachunki podlegajace Pisemne
uzgodnieniu (Biuro Finansow potwierdzenie
Wydziat Ksiegowosci salda
i Sprawozdawczosci)
11 | Rozrachunki publiczno-prawne, Weryfikacja
rozrachunki z tytutu danych
wynagrodzen, roszczenia sporne, | ewidencyjnych
roszczenia z tytutu niedoborow
i szkéd, materiaty w drodze
i dostawy niefakturowane. Inne
rozrachunki zwolnione od
uzgodnien, fundusze oraz
pozostate sktadniki aktywéw
i pasywoéw (Biuro Finansow
Wydziat Ksiegowosci
i Sprawozdawczosci)
Whnioskuje zatwierdzenie planu Zatwierdzam
...... s e S
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Zatgcznik nr 2

rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

Harmonogram i terminarz inwentaryzaciji na ........... rok
iy Etap . Osoba
Lp. Czynnos¢ inwentaryzacji Terminy odpowiedzialna
1 | Powotanie i przeszkolenie Przygotowawczy Przewodniczacy
zespotdéw spisowych Gtownej Komisji
Inwentaryzacyjnej
2 | Przygotowanie dokumentow Przygotowawczy Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych, narzedzi Gtownej Komisji
pomiaru Inwentaryzacyjnej
3 | Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy Osoba materialnie
odpowiedzialna
4 | Spis z natury Witasciwy Cztonkowie zespotow
spisowych, kontrolerzy
5 | Wycena spisanych sktadnikow Witasciwy Pracownik
ksiegowosci
analitycznej — BT
6 | Inwentaryzacja w drodze Whtasciwy Pracownik
uzgodnienia sald ksieggowosci — BF
7 | Inwentaryzacja w drodze Witasciwy Pracownik
poréwnania z dokumentacja ksiegowosci — BF
ksiegowa
8 | Protokdt roznic Opracowanie Cztonkowie Gtéwnej
inwentaryzacyjnych wynikow Komisji
Inwentaryzacyjnej
9 | Wyjasnienie przyczyn réznic Opracowanie Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wynikow Gtownej Komisji
Inwentaryzacyjnej
10 | Protokét rozliczenia réznic Sformutowanie Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych whnioskow Gtownej Komisji
Inwentaryzacyjnej
11 | Przedstawienie wnioskéw Sformutowanie Przewodniczacy
Gtownemu Ksiegowemu whnioskow Gtownej Komisji
Inwentaryzacyjnej
12 | Podjecie decyzji w sprawie Zatwierdzenie Kierownik jednostki
rozliczenia rdéznic whnioskow
13 | Ujecie réznic Realizacja Pracownik
inwentaryzacyjnych i ich whnioskow ksiegowosci — BF

Opracowat

Zatwierdzam

Glowny Ksiegowy
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Zatacznik nr 2

WZOR

Wykaz powotanych cztonkéw Giéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej
na okres od dnia .................... dodnia.....cccceeennnnnns

Niniejszym powotuje na cztonkow Gtownej Komisji Inwentaryzacyjnej nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji

przewodniczgcy

z-ca przewodniczgcego

sekretarz

cztonek

cztonek

cztonek

Whioskuje skitad GKI

data Glowny Ksiegowy

Zatwierdzam skiad GKI

data Komendant Gtéwny
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Zatacznik nr 3

WZOR

piecze¢ jednostki

Wykaz powotanych cztonkow zespotéw spisowych
na okres od dnia ................. do dnia ..............

Niniejszym powotuje na cztonkéw komisji spisowej (inwentaryzacyjnej) nastepujace osoby:

Nazwa pola Spis Termin

spisowego na dzien od—do Sktad zespotu spisowego

Lp.

PrzewodniCzZacCy .....ccceeiiiiiiiiiiieee e
CZEONEK et

(074 (0] 2 1=1 S

PrzewodniCzZacCy .....cceeeiiieiiiiiiiieee e
CZEONEK et

CZEONEK e

PrzewodniCzgCy ......ccuuuuuummeniin e
CZIONEK i

(054 (0] g T=1 QSRR

Whnioskuje sktad zespotow spisowych

data Przewodniczgcy GKI

Zatwierdzam

data Komendant Gtéwny
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Zatacznik nr 4

Os$wiadczenie wstepne

Niniejszym oswiadczam, ze:

1.

Przychody i rozchody sktadnikéw majgtkowych ujetych w ewidencji ilosciowej/ilosciowo-wartosciowej”
zostaty udokumentowane odpowiednimi dowodami.

. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaty przekazane do odpowiednich komérek organizacyjnych

— zgodnie z obiegiem dokumentéw wewnetrznych.

. Obroty ewidencji szczegotowej (ilosciowej) oraz stany na dzien .........cccceeeveene r. zostaly uzgodnione z ewi-

dencja iloéciowa/ilosciowo-wartosciowa/uzytkownikami™.

. Urzgdzenia ewidencji szczegotowej (ilosciowej) inwentaryzowanych sktadnikéw zostaly zabezpieczone

w sposob uniemozliwiajgcy korzystanie z nich w czasie SpiSU POPIZez ......ccccveevvveeeeiveneannns

. Zabezpieczone urzadzenia moga by¢ w czasie spisu udostepnione na polecenie Przewodniczacego GKI.

. Rzeczowe sktadniki majatkowe ujete w ewidencji iloéciowej/ilosciowo-wartosciowej”) sg przygotowane do

spisu z natury, wtasciwie posegregowane, utozone oraz odpowiednio oznakowane.

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby prowadzacej ewidencje
sktadnikéw majatku)

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby przyjmujgcej oswiadczenie)

*) Niepotrzebne skresli¢.



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr3 — 425 — Poz. 30

Zatacznik nr 5

Oswiadczenie

Oswiadczam niniejszym, jako osoba odpowiedzialna za mienie w magazynie

(imie i nazwisko)

1. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu sktadnikow majgtku objetych spisem z natury, trzymane i wysta-
wione do czasu rozpoczecia spisu, zostaty ujete w prowadzonej przez mnie ewidencji i przekazane do ksiego-
wosci:

— ostatni dowdd przychodu nr .................. 2o 1o 1 - TP
— ostatni dowod rozchodu nr .................. ZANIA ciee e

2. Prowadzona przezmnie ewidencjazostatauzgodnionaw ksiegowosci wedtug stanu nadzien
a wystepujgce niezgodnosci zostaty wyjasnione i usuniete.

3. Nie zgtaszam innych okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na wynik wyliczenia.

4. Zgtaszam, ze do wyliczenia nalezy dodatkowo uwzgledni¢:

Oswiadczenie niniejsze zostato ztozone w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden pobrata komisja, drugi pozo-
stat w aktach magazynu.

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby odpowiedzialnej)

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby przyjmujgcej oéwiadczenie)
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Zatacznik nr 6

WZOR
............................... ,dNia e,
Oswiadczenie koncowe
Oswiadczam, ze materiaty, towary, Srodki trwate, gotOWKa, ......c.eeeeeeeiiiiiiiiiiieee e *) zostaty

w mojej obecnosci prawidtowo przeliczone i ujete prawidtowo do spisu.

Nie wnosze zadnych zastrzezen co do prawidtowosci przeprowadzenia spisu z natury oraz pracy i sktadu zespotu.

(nazwisko, imie i podpis
osoby materialnie odpowiedzialnej)

(nazwisko, imie i podpis
osoby przyjmujacej oswiadczenie)

*) Niepotrzebne skresli¢.
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10.

11.

12.

13.
14,

Zatacznik nr 7

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji (spisu z natury) metodg elektronicznag

l. Ogolne zatozenia przeprowadzania inwentaryzacji metoda elektroniczng

. Inwentaryzacja metodg elektroniczng polega na czytaniu identyfikujacego kodu danego rzeczowego sktad-

nika majatku podlegajacego inwentaryzacji za pomocg czytnika laserowego.

. Inwentaryzacja elektroniczna umozliwia wprowadzanie importowanych danych zgodnych z instrukcjg prze-

prowadzenia inwentaryzaciji, tj.:
1) sporzadzanie poszczegdlnych arkuszy spisowych ze wszystkich pol:
2) wycene arkuszy;

3) sporzadzanie zestawienia roznic inwentaryzacyjnych, itp.

. Wszystkie druki musza spetniaé wymogi zapiséw § 10 Instrukcji.

. Czytniki posiadajg oprogramowanie napisane dla potrzeb zespotéw spisowych oraz aktualng baze z nume-

rami inwentarzowymi i nazwami rzeczowych sktadnikéw majatku znajdujacych sie w ewidencji ilosciowo-
-wartosciowe;j.

. W komputerze, wydzielonym dla Gtéwnej Komisji Inwentarzowej (na okres spisu z natury) instalowana jest

cze$¢ bazy ewidencyjnej Biura Logistyki, obejmujgca nazwy przedmiotow i numery inwentarzowe.

Il. Charakterystyka aplikacji komputerowej

. Przetwarzanie danych zawartych w czytniku umozliwia specjalne oprogramowanie komputerowe zgodne

z zatwierdzonymi ogélnymi zatozeniami zwigzanymi z przeprowadzeniem inwentaryzacji metoda elektro-
niczng w KG PSP.

. Oprogramowanie sktada sie zdwoch modutéow wewnetrznych i jednego niezaleznego modutu dostarczone-

go wraz z czytnikiem kodu kreskowego.

. Modut zewnetrzny wykorzystany jest do zaprogramowania czytnikow w sposob pozwalajacy scharakteryzo-

wac dane pole spisowe, sposob czytania danych z kodu kreskowego oraz programowanie , lookup file” wy-
generowane z istniejacej bazy danych srodkéw podlegajacych ewidenc;ji ilosciowo-wartosciowej w KG PSP.

. Moduty wewnetrzne stuzg do:

1) pierwszy modut — do transmisji danych z czytnika do bazy wejsciowej,

2) drugi modut — do wpisania danych niezbednych dla arkusza spisowego tj. jednostki inwentaryzowanej,
rodzaju i formy spisu, sposobu jego przeprowadzenia itp., a takze opcje administracyjno-zabezpieczajgce
oraz rejestracje i autoryzacje zmian i poprawek btednie wprowadzonych danych.

Aplikacja umozliwia:
1) poprawe podwadjnego odczytanego kodu,
2) rejestracje poprawek i zmian z okresleniem osoby wprowadzajacej zmiany,

3) okreslenie nadwyzek i niedoborow.

lll. Algorytm postepowania zespotu spisowego GKI oraz ksiegowosci materiatowej BT

Poszczegolne arkusze spisowe (druk nr 1) oraz inne wydruki sg drukami $cistego zarachowania (numerowa-
nie odbywa sig automatycznie z wykorzystaniem narzedzia uniemozliwiajagcego zmiany raz nadanego nu-
meru).

Przed przystapieniem do czynnosci spisowych (skanowania) zespoty spisowe muszg wprowadzi¢ do czytni-
ka dane identyfikujagce konkretne pole spisowe tj. skrot nazwy biura, numer pokoju, budynku oraz numer
zespotu spisowego.

Po dokonaniu wpisu tzw. danych wejsciowych mozna przystepowaé do odczytu kodow kreskowych.

Zespot spisowy w kazdym pomieszczeniu przy pomocy recznego skanera odczytuje numery inwentarzowe
z naklejek umieszczonych na rzeczowych sktadnikach majatku; wydruk w postaci arkusza spisowego z od-
czytanych danych odbywa sie z komputera GKI.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24

25.

26.

27.

28.

W przypadku napotkania przez komputer przekreslonego wiersza wycena nie bedzie dokonana, pole pozo-
stanie puste; w przypadku wielokrotnego pojawienia sie tego samego numeru inwentarzowego wyceniony
zostanie tylko pierwszy z listy, przy nastepnych naniesiona zostanie uwaga, ze zostat on wyceniony na arku-
szu o konkretnym numerze i w konkretnej pozycji.

Po zeskanowaniu znajdujacy sie w ewidencji rzeczowy sktadnik majgtku jest identyfikowany i pojawia sie
jego nazwa; nalezy wéwczas dokonaé zatwierdzenia powyzszych danych i przystgpié¢ do dalszego odczytu.

GKI oraz cztonkowie zespotow spisowych korzystajg z jednego wydzielonego komputera, niepracujgcego
w sieci (ze wzgledu na wykluczenie mozliwosci dokonywania, przez nieuprawnionych uzytkownikow sieci
zmian w bazie danych):

1) wszyscy cztonkowie GKI i zespotdw spisowych otrzymujg indywidualne hasta do logowania sig, co umoz-
liwi identyfikacje osoby pracujgcej na poszczegdlnych plikach i ewentualnie wprowadzajgcej poprawki,

2) wszystkie bazy danych bedg przechowywane na ptytach CD,

3) mozliwy jest przeglad wprowadzonych arkuszy.

W przypadku btednie wprowadzonych danych przez osobe wprowadzajgca dane do bazy istnieje mozliwosé
elektronicznego skreslenia wiersza lub catego arkusza spisowego; pola te zostang opatrzone klauzulg anu-
lowano (druk nr 2); na wydrukach osoba wprowadzajaca dane zobowigzana jest do ztozenia parafy.

W przypadku pojawienia sie w polu spisowym przedmiotéw podlegajacych inwentaryzacji nie posiadajgcych
naklejki z kodem paskowym (np. nadwyzki, zatarty kod paskowy, odklejona nalepka) winny by¢ one spisane
recznie, a nastepnie wprowadzone do bazy oraz wydrukowane bez dokonania automatycznej wyceny.

Po zakonczeniu spisu w danym polu spisowym i potwierdzeniu przyciskiem ESC na ekranie menu pojawia
sie mozliwo$¢ otwarcia nastepnego pola spisowego i dalszego wpisywania danych identyfikacyjnych no-
wego pola spisowego, badz powrdt do wezesniejszego pola spisowego lub wyjscie — zakonczenie skano-
wania.

Przegrywanie z czytnikow do komputera GKI danych z dokonanego spisu odbywa sie automatycznie za po-
mocg specjalnej przystawki i moze by¢ dokonywane w dowolnym momencie przeprowadzania spisu.

Po wprowadzeniu danych z czytnika zespotu spisowego nastgpi wydruk arkusza spisowego bez wyceny
srodkow, ktory bedzie podpisany przez zespoét spisowy i uzytkownika.

Pliki arkuszy spisowych bedg przekazywane do ksiegowosci materiatowej BT w celu dokonania wyceny
poszczegolnych arkuszy spisowych gdzie sporzgdzony zostanie wydruk w formie zatgcznika do arkusza spi-
sowego zawierajgcy wycene, zgodnie z drukiem nr 3; wydruk bedzie posiadat numer kolejny oraz numer
arkusza, ktérego dotyczy.

. Wydruk zatgcznika do arkusza spisowego z wyceng zostanie podpisany przez osobe prowadzgcag ewidencje

ilosciowo-wartosciowg oraz zaparafowany przez naczelnika Wydziatu Administracyjnego.

Po zakonhczeniu inwentaryzacji arkusze spisowe sporzadzane recznie zostang wpisane do jednego arkusza
spisowego (ostatniego) w programie komputerowym (komputerze GKI); przy poszczegolnych pozycjach ar-
kusza w polu ,uwagi” zostanie odnotowany numer arkusza spisanego recznie; arkusz ten zostanie nastep-
nie wyceniony i dotagczony do arkuszy generowanych z programu.

Na kohcowy dokument arkusza spisowego sktadaé sie bedzie komplet podpisanych wydrukéw — zespotu
spisowego z komputera GKI, zgodnie z drukiem nr 1 wraz z podpisanym wydrukiem zatgcznika do arkusza
spisu z natury zawierajgcym wycene dokonang prze ksiegowos$é materiatowg BT, zgodnie z drukiem nr 3.

Ze stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych drukowane bedzie zestawienie; jest ono podpisane przez oso-
be wykonujaca zestawienie oraz parafowane przez naczelnika Wydziatu Administracyjnego, zgodnie z dru-
kiem nr 4.

Do dokumentacji sporzadzonej przez BT zostanie dotgczony wydruk zestawienia wartosci ogétem wszyst-
kich arkuszy spisowych, podpisany przez osobe wykonujaca zestawienie oraz parafowane przez dyrekto-
ra BT lub jego zastegpce.
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Druk nr 1

Strona 1z

(pieczec firmy)

ARKUSZ SPISU Z NATURY
DRUK SCISLEGO ZARACHOWANIA NR ..o

(uniwersalny)

Rodzaj i forma remanentu:

Metoda przeprowadzenia:

(nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej) (imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej oraz stanowisko stuzbowe)
Sktad komisji (zespotu spisowego): Inne osoby obecne przy remanencie:
1 1
(imig, nazwisko i stanOWIskosqubowe) VVVVVVVV (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
2. 2
3 3
Spis rozpoczeto dnia: 0 godz. Biuro:
Spis zakorczono dnia: o godz. Pokoj:
Poz. [SYMBOL NAZWA TOWARU J.m. [ILOSC UWAGI
INDEKS (materiatu, przedmiotu) spisanego stwierdzona
KOD
1 2 3 4 5 8
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
Podpisy uzytkownikéw: Podpisy komisji (zespotu):
.............................................................................................. 1. PrzewodniCZaCy ......coovuiieiiiiiiieiie et
.............................................................................................. 2. CZIONEK ..ottt
............................................................................................. 3. CZIONEK ..ttt

Arkusz nr Razem strona od poz. do poz.
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Druk nr 2

Strona 1z

(pieczec firmy)

ARKUSZ SPISU Z NATURY
DRUK SCISLEGO ZARACHOWANIANR  .......c........

(uniwersalny)

Rodzaj i forma remanentu:

Metoda przeprowadzenia:

(nazwa i adres jednostki inwentaryzowanei) (imie.i nazwisko osoby odpowiedzialnej oraz stanowisko stuzbowe)
Sktad komisji (zespohf's sMc LO i ol W2e rzy remanencie:
M 15
1

1.
" imie, nazwisko | stanowisko shizbowe) " imie, nazwisko | sianowisko siuzbowe)
2 2
3 3.
Spis rozpoczeto dnia: o godz. Biuro:
Spis zakorczono dnia: o godz. Pokoj:
Poz. [SYMBOL NAZWA TOWARU J.m.  [ILOSC UWAGI
INDEKS (materiatu, przedmiotu) spisanego stwierdzona
KOD
1 2 3 4 5 8
1
2
5
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
Podpisy uzytkownikow: Podpisy komisji (zespotu):
............................................................................................. 1 PREIRINIGZREY srnonsonvismmimmmissmmmnssemmesn sasnessnmmamsmersse
.............................................................................................. 2. OZIONBK: » o sncsrnssvmmns sreasananussmin sososssssss s sH4a0s 43006800 Basii saiininmns
.............................................................................................. R o U ———

Arkusz nr Razem strona od poz. do poz.
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(pieczeé firmy)

Strona 1z

ZALACZNIK DO ARKUSZA SPISU Z NATURY NR
DRUK SCIStEGO ZARACHOWANIA NR

WYCENA

Druk nr 3

Poz.

SYMBOL
INDEKS
KOD

NAZWA TOWARU
(materiatu, przedmiotu)
spisanego

J.m.

liLosé
stwierdzona

CENA
(PLN)

WARTOSC
(PLN)

UWAGI

3

5

olo|N|o|o|pw[N| =]

VVVCEIHE 1 voumes rvcses sues semms s rowvens sspires Srssaes ssiaiss ess5s

(imie, nazwisko, podpis)

Razem strona 1 od poz.1 do poz.

od poz.1 do poz.

Podpisy komisji (zespotu):

1. Przewodniczacy

2, CHOABK ... oocomsem emrsnmsmmmswms s ann s s s seem s sy R moREesss

R CZIDTEK snsnvmeransns s ssansnsiini nssansonassamns casmmmmemsasnnssns casnmswmnse
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Zatacznik nr 8

WZOR

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Zespot spisowy dziatajgcy na podstawie decyzji Komendanta Gtownego PSP nr ..o z dnia
................................ w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) oo przewodniczacy,

1 cztonek,

G LN cztonek,

wykonat W dniu .....ooceeiiiiiiineeee, opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnos$ci przy sporzgdzaniu spisu

z natury w:

a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a) pobrano w dniu ....ccceeeeeeniennnnenn. arkuszy od numeru ........... dO NUMETU e
b) Wykorzystano arkuSzy ......ccccceeveciiiieeeeeeeeccciieeeee e Lo I 10 10 ¢ =1 = o] o PPN
C) zwraca sie arkusze CZYSte .......cccveeeeeeeeieeciieeeee e e e e (o 3 10 10 ¢ 1= = o1 o Tt
d) zwraca sie arkusze anulowane i zniszczone ................. (o XN 21010 0 =1 5= Te] o I

2. W wyniku szczegétowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majgtkowe podle-

gajace inwentaryzacji zostaty ujete w arkuszach spisdw z natury, a stan pomieszczen jest nastepujgcy:

a) liczba zamykanych otworéw/drzwi, okien/rodzaj ............... liczba ................. oraz sposob ich zabezpieczenia
(zamki, kraty, sygnalizacja),

b) sposdb przechowywania i zabezpieczenia kluczy 0d POMIESZCZEN .ccceeeeeiciiieiiie e

3. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidtowosci w zakresie zabezpie-

czenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania, konserwacji (wymienic) ........cccoecvvveerenneenn.
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5. Jakie trudnos$ci napotkat zespét spisowy w czasie dokonywania spisu z Natury: ......ccccccvveeeeeeiiiciiiieeeee e esineeen,

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej Podpisy cztonkow zespotu spisowego
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Zatacznik nr 9

WZOR
Protokot nr .....................
z inwentaryzacji gotowki w kasie przeprowadzonej w dniu ........cccceeceeeeiinnnenn. 200...r. od godz. ....... do godz. .......
przez zespot spisowy powotany decyzjag Komendanta Gtéwnego PSP nr ......... ZdNia oo

w sktadzie:

1) PIZEWOUNMICZGCY -teteueeeiueeeiuteeetee ettt e ettt e suseesabeeeseeeaseeesaeeesaseeaasee e se e e ae e e eas e e easee£ase e e neeaaaseeaaseeeaseeaaneeenseeanseesseesneeeanneann
) I 074 o) 2 1= <R
1G] 074 1o 1=

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej

W toku inwentaryzacji stwierdzono:

1. Stwierdzony stan gotowki w kasie

a) banknoty .............. SZt. @ veeeriieeenns Zh e
............... SZt. @ ceeeeeeiiee Zh
............... SZt. @ ceeeeeeieee Zh
............... SZt. @ ceveeeeiie Zh
............... SZt. @ ceveeeeiee Zh
............... SZt. @ v Zh
[0) I 011 e T
Loy LTz 1 (o 1= o R =T i o) PR
d) saldo kasowe Na dzi€N .....ccceeeeeeeeeeeeieeieeeee e 4 (N
e) stwierdzono nadwyzke (niedobor)™ .......cceeevvceeee. 4 (T
f) wysokos$¢ pogotowia kasowego ........ccceeceeeieeiieeenne Z e —————
2. Ostatni numMer czekOW gOTOWKOWYCH ... e e e e e s nr e e e ne e e e e nreeeenns
ostatni nuMer czekOW rozliCZENIOWYCH .....oo.eeiii et me e e s s e e e e nn e e e e e neeas
0statni NUMETr AOWOAU KWV ... e s e e e s e e e e s ease e e e s ase e e s smne e e s eanse e e s annneeesannneessnnneas
0StatNi NUMET AOWOAU KP ...ttt e e e s e e e e s n e e e e st e e e e e ame e e e e e meeeesanneeeeanneneesanreeeeannnneass
I (oY TR T (o F Yo I o TT=Y T T=Y4 LT

4. Stwierdzone roznice pomiedzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym w odniesieniu do wartosci
pienieznych wymienionych w pkt 2 i 3 niniejszego protokotu
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Protokot niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w ka-
sie. W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokdle osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosta

zastrzezen/wniosta nastgpujace zastrzezenia®.

Zespot spisowy:

osoba materialnie odpowiedzialna

*) Niepotrzebne skresli¢.
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Zatacznik nr 10
WZOR
Protokot

Gtownej Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakonhczenie inwentaryzacji sktadnikow majatku Komendy

Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej przeprowadzonej na podstawie decyzji nr Komendanta Gtéwnego PSP

Gtowna Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

P — Przewodniczacy
PRSP PPPPPPPPRI — Sekretarz
O — Cztonek
PPN — Cztonek

na posiedzeniu W dNiu .....cccocceeinieeennieee e w sprawie weryfikacji rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
stwierdzonych w czasie inwentaryzacji w dniach ...........eeveviiiiiiieiiniennennnnnn, sktadnikow majatku jednostki .............
...................................... spisanych na arkuszach od nr ..........cccccveeee. dO DT eeeeiiiiiiiiiieeee e, PO rozpatrzeniu

wyjasnien osob materialnie odpowiedzialnych oraz innych okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na zaistniate
roznice, ustalita co nastepuje:
1. Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych zawiera zatgczone zestawienie.
2. Ogotem stwierdzono w magazynie:
— niedobory w kwocie zt ...
— nadwyzki w kwocie zt ........cccoeiiiiiiiiiiii,
Niedobory dotyczg nastepujgcego asortymMentu: .....cccccuveeeeiiiiiiiiiieiee e
Nadwyzki dotyczg nastepujacego asortyMeENtU: .....cceeeiiueeeiiiieeeiriieee e e e
3. W wyniku spisu z natury srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych stwierdzono:
— niedobory w kwocie zt ................ 1 dOtYCZa cveeeeeeeeeeee, *)
— nadwyzki w kwocie zt ................. i dOtyCzZg .vvvvvveeiiiiiieeeee,

4. W wyniku spisu z natury w kasie KG PSP stwierdzono:

— niedobory w kwocie zt .........eevviiiiiiiiiiiiiiinnns
— nadwyzki w kwocie zt ...,
5. W wyniku spisu z natury ..........cccceeeueeen. *) stwierdzono:
— niedobory w kwocie zt ..........cccoieiiiiiiis
— nadwyzki w kwocie zt ......ccccoeeiiiiiiiiiiiin,
6. Réznice inwentaryzacyjne stwierdzone W Magazyni€ .......cccceeeeceereeieeeeesiieeeeesiseeeeesseessssseesessnees postanowiono
rozliczy¢ nastepujgco:
a) nadwyzke materiatu ......cccceeeeeeennnns w ilosci .......... w kwocie zt — 0dNieSC Na ..eeeeeeeeeeeee ,
b) nadwyzke materiatu ........ccccceeeen. w ilosci .......... PO Zt oo, skompensowacé z niedoborem
materiatu .......cccceeee. W ilo$Ci .vvennnee pozt....... wartos$¢ kompensaty zt ............ ,
c) niedobdr wartosciowy pozostaty po kompensacie w kwocie zt ................. UZNAC Za .oooeveeeeeieeee e i spisac
W ittt ,
d) niedobor materiatow ........ooooevveeeiinnnnnn. W iloSCi ..ccvvvneennn. w kwocie zt ....cooeeeiiiiiiiiii, uznac Za ...ceeeeeeeeenns
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7. Roznice inwentaryzacyjne w........cce..... *) postanowiono rozliczyé: ...........c.........
8. Rdznice inwentaryzacyjne w ................ *) postanowiono rozliczyé: .....................

9. Zgodnie z postepowaniem wyjasniajacym, przyczyny powyzszych roznic byty nastepujace:

(opis przyczyn powstawania roznic, wyjasnienia oséb, inne informacje)
10. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji:

(spostrzezenia, uwagi odnosnie przygotowania i przeprowadzania inwentaryzacji)
11. Wnioski w zakresie zabezpieczenia sktadnikow majgtkowych:

L
2 e
T
Opinia Gtéwnego Ksiegowego:
Opinia Radcy Prawnego:
Zatwierdzam
data Komendant Gtéwny

) Wymienié.
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~ DECYZJA NR 49 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 30 grudnia 2009 r.

zmieniajaca decyzje w sprawie powotania Rady Naukowo-Technicznej i nadania jej regulaminu

Na podstawie 8 4a ust. 2 statutu Komendy Gtownej
Panstwowe] Strazy Pozarnej stanowigcego zatgcznik
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
15 wrzes$nia 1999 r. w sprawie nadania statutu Komen-
dzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
Nr 75, poz. 843, z pdzn. zm."), ustala sie, co nastepuje:

§1.

W decyzji nr 1 Komendanta Gtéwnego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 2 stycznia 2001 r. w sprawie

powotania Rady Naukowo-Technicznej i nadania jej
regulaminu (Dz. Urz. KGPSP Nr 1, poz. 1, z pozn.
zm.2)), zatgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku do niniejszej decyzji.

§ 2.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz

1) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2000 r. Nr 46, poz. 534, z 2006 r. Nr 198, poz. 1455 oraz

z 2008 r. Nr 178, poz. 1096.

2) Zmiany wymienionej decyzji zostaly ogtoszone w Dz. Urz. KGPSP z 2002 r. Nr 2, poz. 9, z 2005 r. Nr 1, poz. 5, 2007 r. Nr 2,

poz. 39,z 2008 r. Nr 1, poz. 14. oraz z 2009 r. Nr 1, poz. 14.

Zatgcznik do decyzji nr 49 Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 30 grudnia 2009 r.
(poz. 31)

SKtAD OSOBOWY | KADENCJA RADY NAUKOWO-TECHNICZNEJ

§ 1.

W sktad osobowy Rady Naukowo-Technicznej wchodza:

nadbryg. mgr inz.
Marek Kowalski

1. Przewodniczacy Rady

Zastepca Komendanta Gtéwnego PSP

st. bryg. mgr inz.
Piotr Kwiatkowski

2. Wiceprzewodniczacy Rady

Zastepca Komendanta Gtéwnego PSP

nadbryg. mgr inz.
Ryszard Dgbrowa

Rektor — Komendant

Szkoty Gtownej Stuzby Pozarniczej

3. Sekretarz Rady bryg. dr inz.
Pawet Janik

Dyrektor Biura

Rozpoznawania Zagrozen KG PSP

4. Cztonkowie Rady bryg. drinz.

Grzegorz Stankiewicz

Komendant Szkoty Aspirantow PSP

w Poznaniu

st. bryg. mgr inz.
Marek Chmiel

Komendant Centralnej Szkoty PSP

w Czestochowie

bryg. mgrinz.
Bogustaw Kogut

Komendant Szkoty Aspirantéw PSP

w Krakowie
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mt. bryg. dr inz.

Dariusz Wréblewski
Dyrektor Centrum
Naukowo-Badawczego
Ochrony Przeciwpozarowej
w Jozefowie

st. bryg. mgr inz.

Tomasz Leszczynski
Kujawsko-Pomorski
Komendant Wojewddzki PSP
w Toruniu

st. bryg. mgr inz.

Andrzej Witkowski

toédzki Komendant Wojewddzki PSP
w todzi

st. bryg. mgr inz.

Gustaw Mikotajczyk

Mazowiecki Komendant Wojewddzki PSP
w Warszawie

mt. bryg. mgr inz.

Jan Gradkowski

Podlaski Komendant Wojewoddzki PSP
w Biatymstoku

st. bryg. mgr inz.

Andrzej Mroéz

Matopolski Komendant Wojewodzki PSP
w Krakowie

st. bryg. mgr inz.

Henryk Cegietka

Zachodniopomorski Komendant Wojewddzki PSP
w Szczecinie

bryg. mgrinz.

Mariusz Wejdelek

Komendant Miejski PSP
Miasta Stotecznego Warszawy

st. bryg. mgr inz.
Mariusz Jankiewicz
Dyrektor Biura Logistyki
KG PSP

bryg. mgrinz.

Krzysztof Biskup

Dyrektor Biura Wspotpracy Miedzynarodowej
KG PSP

st. bryg. mgr inz.

Dariusz Marczynski

Dyrektor Krajowego Centrum Koordynacji
Ratownictwa i Ochrony Ludnosci KG PSP

bryg. mgrinz.

Waldemar Malinski

Dyrektor Biura ds. Ochrony Ludnosci
i Obrony Cywilnej KG PSP

bryg. mgrinz.
Tomasz Zajac
Dyrektor Biura Kadr i Organizacji KG PSP

mt. bryg. mgr inz.
Jacek Borowski
Dyrektor Biura Szkolenia KG PSP

8§ 2.

Kadencja Rady w sktadzie wymienionym w 8 1 wygasa w dniu 31 grudnia 2010 r.
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OBWIESZCZENIE

KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 31 grudnia 2009 r.

w sprawie wykazu obowigzujgcych aktow prawnych Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej

Ustala sie wykaz obowiagzujacych zarzadzen, decyzji, roz-
kazéw, regulaminow i instrukcji Komendanta Gtéwnego

Panstwowej Strazy Pozarnej, stanowiacy zatgcznik do ob-
wieszczenia, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.

Komendant Gtowny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz

Zatgcznik do obwieszczenia Komendanta Gtéwnego PSP
z dnia 31 grudnia 2009 r. (poz. 32)

Rodzaj, numer aktu,

26.07.2002 r.

uzytku stuzbowego instrukcji KG
PSP w sprawie jednolitego ozna-
kowania osob funkcyjnych, po-
jazdéw, kontenerow, przyczep,
sprzetu ratowniczego i ewaku-
acyjno-logistycznego

Lp. przez kogo wydany, data aktu Tytut aktu Miejsce publikaciji
1 2 3 4
1 zarzadzenie Nr 2 KG PSP w sprawie utworzenia Centralne- | Dz. Urz. KG PSP Nr 1—2, poz. 2,
10.02.1993 r. go Muzeum Pozarnictwa w My- | z 1995 r. Nr 3—4, poz. 3, oraz
stowicach i nadania mu statutu z 2001 r. Nr 2, poz. 1
2 | decyzja KG PSP 11.10.1993 r. w sprawie ustanowienia Medalu | nieogtoszona
Honorowego im. Joézefa Tulisz-
kowskiego
3 | rozkaz Nr 11 KG PSP w sprawie wprowadzenia , Akcji | nieogtoszony
30.12.1998 . Kurier”
4 | zarzgdzenie Nr 2 KG PSP w sprawie nadania statutu Cen- | Dz. Urz. KG PSP Nr 1—2, poz. 2
31.05.1999 r. tralnemu Muzeum Pozarnictwa
w Mystowicach
5 | rozkaz Nr 5 KG PSP 2.06.2000 r. | w sprawie utworzenia specjal- | Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 4
nych zapasow zywnosci
6 | decyzja Nr 1 KG PSP 2.01.2001 r. | w sprawie powotania Rady Na- | Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 1,
ukowo-Technicznej i nadania jej [ 22002 r. Nr 2, poz.9,z2005r. Nr 1,
regulaminu poz. 5, z 2007 r. Nr 2, poz. 39,
22008 r.Nr 1, poz. 14 orazz 2009 .
Nr 1, poz. 14i Nr 3, poz. 31
7 | decyzja Nr 46 KG PSP w sprawie powotania i okresle- | Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 5 oraz
18.04.2001 r. nia zakresu dziatania Komisji | z2003 r. Nr 1, poz. 2
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
w Komendzie Gtéwnej PSP
8 | rozkaz Nr 12 KG PSP w sprawie wprowadzenia kom- | nieogtoszony
12.11.2001 r. puterowych systemoéw przetwa-
rzania informacji dotyczacych sit
i srodkéw oraz danych teleadre-
sowych w jednostkach organiza-
cyjnych PSP
9 | rozkaz Nr 14/2002 KG PSP w sprawie wprowadzenia do | Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 10
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10

rozkaz Nr 1 KG PSP 15.01.2003 r.

w sprawie utworzenia magazynu
centralnego Komendanta Gtow-
nego PSP

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 4

11

decyzja Nr 9 KG PSP
28.07.2004 r.

W sprawie wyznaczania stano-
wisk kontrolerskich w Komen-
dzie Gtéwnej PSP

Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 4

12

decyzja Nr 4 KG PSP 2.03.2005 r.

w sprawie instrukcji podwyzsza-
nia oraz obnizania gotowosci
obronnej w jednostkach organi-
zacyjnych Panstwowe] Strazy
Pozarnej nadzorowanych przez
Komendanta Gtéwnego PSP

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 1

13

rozkaz Nr 8 KG PSP 15.09.2005 r.

w sprawie dyslokacji i dyspono-
wania zestawami geofondéw
w jednostkach organizacyjnych
PSP

Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 12

14

zarzgdzenie Nr 5 KG PSP
21.06.2006 r.

w sprawie ramowego regulami-
nu stuzby w jednostkach organi-
zacyjnych PSP oraz regulaminu
musztry i ceremoniatu pozarni-
czego

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 4 oraz
22008 r.Nr 1, poz.9

15

zarzgdzenie Nr 6 KG PSP
21.06.2006 r.

w sprawie sposobu przeprowa-
dzania inspekcji gotowosci ope-
racyjnej podmiotéw krajowego
systemu ratowniczo-gasniczego

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 5 oraz
z 2007 r. Nr 2, poz. 26

16

decyzja Nr 29 KG PSP
21.12.2006 r.

w sprawie ustanowienia dyspo-
nentéw $rodkow budzetu pan-
stwa bezposrednio podlegtych
Komendantowi Gtéwnemu Panh-
stwowej Strazy Pozarnej — Za-
stepcy Szefa Obrony Cywilnej
Kraju

nieogtoszona

17

zarzgdzenie Nr 9 KG PSP
21.12.2006 r.

w sprawie zatwierdzenia regula-
minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowe] Stra-
zy Pozarnej w Opolu

Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 8,
z 2007 r. Nr 2, poz. 32 oraz
22009 r. Nr 3, poz. 22

18

zarzgdzenie Nr 1 KG PSP
9.01.2007 r.

w sprawie zatwierdzenia regula-
minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w todzi

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 1 oraz
22009 r. Nr 3, poz. 24

19

zarzgdzenie Nr 3 KG PSP
9.01.2007 r.

w sprawie zatwierdzenia regula-
minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej we Wroctawiu

Dz. Urz. KG PSP r. Nr 1, poz. 3,
z2008r.Nr 1, poz. 1orazz2009r.
Nr 1, poz. 3

20

decyzja Nr 2 KG PSP
12.01.2007 r.

w sprawie stosowania oprogra-
mowania komputerowego do
zarzadzania obiegiem dokumen-
tow, korespondencji i spraw
w KG PSP

nieogloszona

21

decyzja Nr 6 KG PSP
26.01.2007 r.

w sprawie utworzenia rachunku
dochodow wtasnych w Komen-
dzie Gtownej Panstwowej Strazy
Pozarnej

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 17

22

zarzgdzenie Nr 10 KG PSP
6.02.2007 r.

w sprawie zatwierdzenia regula-
minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Kielcach

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 9 oraz
z 2009 r. Nr 3, poz. 20
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23 | zarzgdzenie Nr 12 KG PSP w sprawie zatwierdzenia regu- | Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 11,
20.02.2007 r. laminu organizacyjnego Ko- [ Nr 2, poz. 27, z 2008 r. Nr 1,
mendy Wojewddzkiej Panstwo- | poz. 3, Nr 2, poz. 30 orazz 2009 r.
wej Strazy Pozarnej w Warsza- | Nr 3, poz. 19
wie
24 | zarzadzenie Nr 14 KG PSP w sprawie zatwierdzenia regu- | Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 13
20.02.2007 r. laminu organizacyjnego Ko- | oraz z 2009 r. Nr 3, poz. 26
mendy Wojewoddzkiej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej w Szczeci-
nie
25 | decyzja Nr 18 KG PSP w sprawie powotania Zespotu | nieogtoszone
16.03.2007 r. do Opracowania Strategii Roz-
decyzja Nr 38 KG PSP woju Panstwowej Strazy Pozar-
25.06.2007 r. nej na lata 2007 —2015
26 | decyzja Nr 105 KG PSP w sprawie wydatkdéw reprezen- | nieogtoszona
16.04.2008 r. tacyjnych i okoliczno$ciowych
w Komendzie Gtéwnej PSP
27 | decyzja Nr 1 KG PSP w sprawie zakresu czynnosci za- | Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 11
12.01.2009 r. stepcow Komendanta Gtéwnego
oraz zakresu spraw zastrzezo-
nych do wytgcznej kompetenciji
Komendanta Gtéwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej
28 | rozkaz Nr 10 KG PSP w sprawie organizacji centralne- | Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 52
18.09.2007 r. go odwodu operacyjnego krajo-
wego systemu ratowniczo-ga-
Sniczego
29 | decyzja Nr 54 KG PSP w sprawie powotania komisji do | nieogtoszona
28.09.2007 r. spraw ratownictwa wysokoscio-
wego
30 | zarzadzenie Nr 9 KG PSP w sprawie szczegétowych wy- | Dz. Urz. Nr 2, poz. 17
5.02.2007 r. magan, cech technicznych i ja-
kosciowych przedmiotéw umun-
durowania, odziezy specjalnej
i $srodkow ochrony indywidual-
nej, uzytkowanych w Panstwo-
wej Strazy Pozarnej
31 rozkaz Nr 12 KG PSP 4.12.2007 r. | w sprawie wprowadzenia do | Dz. Urz. Nr 2, poz. 53
uzytku stuzbowego zasobu infor-
macyjnego Bazy Danych Ogél-
nogeograficznych dla jednostek
organizacyjnych PSP
32 | decyzja Nr 67 KG PSP w sprawie powotania w Komen- | Dz. Urz. Nr 2, poz. 44
10.12.2007 r. dzie Gtéwnej PSP Zespotu do
spraw monitorowania zagroze-
nia wysoce zjadliwg grypa pta-
koéw, d. pomoru drobiu oraz pan-
demii grypy
33 | decyzja Nr 75 KG PSP w sprawie zasad organizacji stuz- | Dz. Urz. Nr 2, poz. 51

20.12.2007 r.

bowych wyjazdéw zagranicz-
nych osob delegowanych przez
Komendanta Giéwnego PSP
oraz przyjmowania przez Ko-
mendanta Gtéwnego PSP dele-
gacji zagranicznych
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34

decyzja Nr 75 KG PSP
20.12.2007 r.

w sprawie zasad organizacji stuz-
bowych wyjazdow zagranicznych
os6b delegowanych przez Ko-
mendanta Gitéwnego PSP oraz
przyjmowania przez Komendanta
Gtownego PSP delegacji zagra-
nicznych

Dz. Urz. Nr 2, poz. 51

35

zatwierdzona przez KG PSP
23.07.1993 r.

Instrukcja w sprawie jednolitych
zasad dziatania krajowych spe-
cjalistow do spraw ratownictwa

nieogtoszona

36

decyzja Nr 103 KG PSP
31.03.2008 r.

w sprawie utworzenia systemu
statego dyzuru w Komendzie
Gtéwnej Panstwowej Strazy Po-
zarnej

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 16

37

zarzgdzenie Nr 8 KG PSP
10.04.2008

w sprawie gospodarki transpor-
towe] w jednostkach organiza-
cyjnych Panstwowej Strazy Po-
zarnej

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 8

38

decyzja Nr 111 KG PSP
20.05.2008 r.

w sprawie utworzenia systemu
statego dyzuru w stanie gotowo-
Sci obronnej w szkotach Pan-
stwowej Strazy Pozarnej podle-
gtych Komendantowi Gtéwnemu
PSP

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 18

39

decyzja Nr 113 KG PSP
3.06.2008 .

w sprawie instrukcji kancelaryj-
nej oraz jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla jednostek organi-
zacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej

Dz. Urz. Nr 1, poz. 19

40

decyzja Nr 120 KG PSP
3.07.2008 r.

w sprawie powotania zespotu
do spraw analizowania i oceny
pod wzgledem ochrony prze-
ciwpozarowej projektow bu-
dowlanych obiektow sporto-
wych zwigzanych z organizacja
EURO 2012

nieogtoszona

41

zarzadzenie Nr 9 KG PSP
15.07.2008 r.

w sprawie przygotowan obron-
nych kierownikow jednostek or-
ganizacyjnych Panstwowej Stra-
zy Pozarnej nadzorowanych
przez Komendanta Gtownego
Panstwowej Strazy Pozarnej
oraz kierownikow komorek or-
ganizacyjnych Komendy Gtow-
nej Panstwowej Strazy Pozarnej

Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 23

42

decyzja Nr 127 KG PSP
25.08.2008 r.

w sprawie zasad pobierania
i gromadzenia $rodkoéw publicz-
nych w Komendzie Gtownej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej

Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 37

43

zarzgdzenie Nr 18 KG PSP
19.12.2008 .

w sprawie zatwierdzenia regula-
minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Lublinie

Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 32
orazz 2009 r. Nr 1, poz. 10

44

decyzja Nr 152 KG PSP
30.12.2008 r.

w sprawie zasad rachunkowosci
w Komendzie Gtéwnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej

Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 40




Dziennik Urzedowy

Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr3 — 448 — Poz. 32
1 2 3 4
45 | zarzadzenie Nr 20 KG PSP w sprawie nadania regulami- | Dz. Urz. Nr 2, poz. 34 i Nr 3,

30.12.2008 r.

nu organizacyjnego Komendzie
Gtownej Panstwowej Strazy Po-
zarnej

poz. 29

46

zarzgdzenie Nr 21 KG PSP
31.12.2008 .

w sprawie zatwierdzenia regula-
minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowe]j Stra-
zy Pozarnej w Gorzowie Wielko-
polskim

Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 35

47

decyzja Nr 9 KG PSP
18.03.2009 r.

w sprawie wprowadzenia do sto-
sowania ,Regulaminu planowa-
nia i udzielania zamoéwien pu-
blicznych w Komendzie Gtéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej”
oraz ,Regulaminu komisji prze-
targowej”

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 12

48

decyzja Nr 11 KG PSP
26.03.2009 r.

w sprawie powotania cztonkow
Komisji do Spraw Rzeczoznaw-
cow Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej

nieogtoszona

49

decyzja Nr 13 KG PSP
7.04.2009 r.

w sprawie powotania Petnomoc-
nika i Zastepcy Petnomocnika ds.
realizacji Projektu ,Doskonalenie
stanowisk do analizowania i pro-
gnozowania zagrozen” wspoffi-
nansowanego przez Unie Euro-
pejska ze $rodkéw Funduszu
Spojnosci w ramach Programu
Infrastruktura i Srodowisko

nieogtoszona

50

zarzgdzenie Nr 6 KG PSP
8.04.2009 .

w sprawie zatwierdzenia regula-
minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Toruniu

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 6
i Nr 3, poz. 25

51

decyzja Nr 16 KG PSP
15.04.2009 r.

w sprawie powotania zespotu ro-
boczego, monitorujgcego reali-
zacje podpisanego ,,Planu wspodl-
nych dziatan polskich i ukrain-
skich stuzb pozarniczo-ratowni-
czych dotyczacego wykonywania
Umowy miedzy Rzagdem Rzeczy-
pospolitej Polskiej a Gabinetem
Ministréw Ukrainy o wspotpracy
i wzajemnej pomocy w dziedzi-
nie zapobiegania katastrofom,
kleskom zywiotowym i innym
nadzwyczajnym  wydarzeniom
oraz usuwania ich nastepstw na
lata 2009—2010"

nieogtoszona

52

decyzja Nr 17 KG PSP
22.04.2009 r.

w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych
oraz zasad postepowania z ma-
teriatami archiwalnymi i doku-
mentacjg niearchiwalng w jed-
nostkach organizacyjnych Pan-
stwowej Strazy Pozarnej

Dz. Urz. Nr 1, poz. 13

53

zarzgdzenie Nr 7 KG PSP
28.04.2009 r.

w sprawie zatwierdzenia regula-
minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Biatymstoku

Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 9




Dziennik Urzedowy

Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr3 — 449 — Poz. 32
1 2 3 4
54 | decyzja Nr 19 KG PSP w sprawie wprowadzenia ,In- | Dz. Urz. Nr 1, poz. 15
30.04.2009 . strukcji obiegu dokumentéw ksie-
gowych (dowodow ksiegowych)
w Komendzie Gtéwnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej”
55 | decyzja Nr 22 KG PSP w sprawie powotania zespotu do | nieogtoszona
25.05.2009 r. spraw ratownictwa poszukiwaw-
czo-ratowniczego
56 | decyzja Nr 23 KG PSP w sprawie powotania Komisji do | nieogtoszona
3.06.2009 . spraw szkod w majatku Komen-
dy Gtoéwnej Panstwowej Strazy
Pozarnej
57 | zarzadzenie Nr 9 KG PSP w sprawie zatwierdzenia regula- | Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 9
9.06.2009 r. minu organizacyjnego Komendy
Wojewoddzkiej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Gdansku
58 | rozkaz Nr 4 KG PSP 9.06.2009r. | w sprawie wprowadzenia no- | Dz. Urz. KG PSP Nr 1 poz. 16
wych zasad organizacji tgcznosci
w sieciach radiowych UKF Pan-
stwowej Strazy Pozarnej
59 | decyzja Nr 26 KG PSP w sprawie powotania zespotu | nieogtoszona
16.06.2009 r. realizujgcego Projekt ,,Doskona-
lenie stanowisk do analizowa-
nia i prognozowania zagrozen”
wspoéifinansowany przez Unie
Europejska ze srodkéw Fundu-
szu Spojnosci w ramach Progra-
mu Infrastruktura i Srodowisko
60 | zarzadzenie Nr 11 KG PSP w sprawie zatwierdzenia regula- | Dz. Urz. KG PSP Nr 3, poz. 18
3.07.2009 r. minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowe] Stra-
zy Pozarnej w Olsztynie
61 | zarzadzenie Nr 14 KG PSP w sprawie zatwierdzenia regula- | Dz. Urz. KG PSP Nr 3, poz. 21
19.08.2009 r. minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowe] Stra-
zy Pozarnej w Katowicach
62 | decyzja Nr 38 KG PSP w sprawie przeprowadzania in- | nieogtoszona
14.09.2009 r. wentaryzacji rocznej majgtku Ko-
mendy Gtownej Panstwowej
Strazy Pozarnej w 2009 r.
63 | decyzja Nr 42 KG PSP w sprawie wprowadzenia ,In- [ nieogtoszona
28.09.2009 . strukcji przeprowadzania inwen-
taryzacji w Komendzie Gtownej
Panstwowej Strazy Pozarnej”
64 | zarzadzenie Nr 16 KG PSP w sprawie nadania statutu Szkole | Dz. Urz. KG PSP Nr 3, poz. 23
7.10.2009 r. Podoficerskiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Bydgoszczy
65 | decyzja Nr 44 KG PSP w sprawie powotania zespotu | nieogtoszona

12.11.2009 r.

przygotowujgcego i realizujgce-
go Projekt ,Wsparcie technicz-
ne ratownictwa ekologicznego
i chemicznego” wspétfinanso-
wany przez Unie Europejska ze
srodkéw Funduszu Spdjnosci
w ramach Programu Infrastruk-
tura i Srodowisko




Dziennik Urzedowy

Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr3 — 450 — Poz. 32
1 2 3 4
66 | decyzja Nr 45 KG PSP w sprawie powotania Zespotu | nieogtoszona

16.11.2009 r.

do spraw budzetu zadaniowego
w Panstwowej Strazy Pozarnej
i Obronie Cywilnej

67

decyzja Nr 46 KG PSP
24.11.2009 r.

W sprawie wyznaczania straza-
kéw Panstwowej Strazy Pozar-
nej do sktadu grupy USAR Po-
land przygotowujacej do udzia-
tu w dziataniach poszukiwaw-
czo-ratowniczych i éwiczeniach
poza granicami panstwa oraz
wyznaczenia strazakow Panstwo-
wej Strazy Pozarnej do udziatu
w dziataniach transgranicznych
prowadzonych wspdlnie z pod-
oddziatami Centralnego Odwodu
Operacyjnego

nieogtoszona

68

zarzgdzenie Nr 20 KG PSP
26.11.2009 r.

w sprawie zatwierdzenia regula-
minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowe] Stra-
zy Pozarnej w Krakowie

Dz. Urz. KG PSP Nr 3, poz. 27

69

zarzgdzenie Nr 20 KG PSP
26.11.2009 r.

w sprawie zatwierdzenia regula-
minu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Krakowie

Dz. Urz. KG PSP Nr 3, poz. 28

70

decyzja Nr 48 KG PSP
30.12.2009 .

w sprawie powotania Zespotu do
realizacji zadan w zakresie ochro-
ny ludnosci, wynikajgcych z ob-
jecia przez Polske Przewodnictwa
w Radzie Unii Europejskiej w dru-
giej potowie 2011 roku

nieogtoszona
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PRENUMERATA 2010

(Ceny brutto — stawka VAT 7 %)

Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej — 1611 zt

Dziennik Urzedowy Rzeczypospolitej Polskiej Monitor Polski — 524 zt
Dziennik Urzedowy Rzeczypospolitej Polskiej Monitor Polski ,,B” — 3913 zt
Dziennik Urzedowy Ministra Edukacji Narodowej — 17 zt

Dziennik Urzedowy Ministra Finansow — 182 zi

Dziennik Urzedowy Ministra Infrastruktury — 362 zt

Dziennik Urzedowy Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego — 155 zi
Dziennik Urzedowy Ministra Skarbu Panstwa — 31 zi

Dziennik Urzedowy Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji — 104 zt
Dziennik Urzedowy Ministra Srodowiska i Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska — 47 zt
Dziennik Urzedowy Ministra Zdrowia — 140 zi

Dziennik Urzedowy Gtéwnego Urzedu Miar — 73 zt

Dziennik Urzedowy Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej — 88 zt
Dziennik Urzedowy Urzedu Komunikacji Elektronicznej — 959 zt

(Ceny brutto — stawka VAT 0 %)

Dziennik Urzedowy Komisji Nadzoru Finansowego — 144 zt

Stuzba Pracownicza — 96 zt
Polityka Spoteczna — 100 zt

Przeglad Legislacyjny — 316 zt

Cena prenumeraty nie obejmuje zatacznikow

Zamowienia prosimy skiadaé:

¢ dokonujac wptaty na konto bankowe:

Bank Handlowy w Warszawie S.A.
81 1030 1508 0000 0005 0311 8017
(podac¢ nazwe, adres, NIP prenumeratora)
¢ poczta elektroniczna: wydawnictwa@cokprm.gov.pl
4 poprzez strong internetowa: www.wydawnictwa.cokprm.gov.pl
¢ faksem 22 694-60-48
¢ listownie pod adresem:

CENTRUM OBStUGI KANCELARII PREZESA RADY MINISTROW
WYDZIAL WYDAWNICTW | POLIGRAFII
ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerami telefonéw:
22 694-67-52, bezptatna infolinia 0-800 287-581 (czynna w godz. 730-1530)

www.wydawnictwa.cokprm.gov.pl
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informuje o mozliwosci zaprenumerowania

na rok 2010

DZIENNIKA URZEDOWEGO
~ KOMENDY GLOWNEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Cena brutto 88,00 zt (stawka VAT 7%)

PRZEGLADU POZARNICZEGO

Miesiecznik
Cena brutto 118,80 zt (stawka VAT 0%)

Wszyscy zainteresowani prenumeratg lub zakupem pojedynczych egzemplarzy
proszeni sg o sktadanie zamowien:
poprzez strone internetowa: www.wydawnictwa.cokprm.gov.pl
pocztg elektroniczng: wydawnictwa@ cokprm.gov.pl
faksem: 22 694-60-48
listownie pod adresem: Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
Wydziat Wydawnictw i Poligrafii
ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa

Dodatkowe informacje pod numerami telefonow:
22 694-67-52, 0-800 287-581

Petna oferta: www.wydawnictwa.cokprm.gov.pl

Egzemplarze biezagce mozna nabywac:
— w Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow — Wydziat Wydawnictw i Poligrafii, ul. Powsinska 69/71,
02-903 Warszawa, tel. 22 694-67-52 — na podstawie nadestanego zamowienia;
— w punktach sprzedazy Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego w Warszawie (sprzedaz za gotowke):
— ul. Powsinska 69/71 (wejscie od ul. Limanowskiego), tel. 22 694-62-96
— al. J. Ch. Szucha 2/4, tel. 22 629-61-73

Wydawca: Komenda Giéwna Panstwowej Strazy Pozarnej DC 0003 2009 wyd.00
ul. Podchorazych 38, 00-463 Warszawa
Sktad, druk i kolportaz: Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow — Wydziat Wydawnictw i Poligrafii,
ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa, tel. 22 694-67-52; faks 22 694-60-48
Bezptatna infolinia: 0-800-287-581 (czynna w godz. 730-1530)
www.wydawnictwa.cokprm.gov.pl
e-mail: wydawnictwa @ cokprm.gov.pl 244>
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Ttoczono z polecenia Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej w Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
Wydziat Wydawnictw i Poligrafii, ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa

Zam. 501/W/C/2010 ISSN 1230-7009 Cena 9,00 zt (w tym 7% VAT)



