Projektowane postanowienia umowne
Załącznik do zaproszenia do składania ofert

Umowa nr _______________, zwana dalej: „Umową”,

zawarta w dniu _______________, w _______________ pomiędzy: 
Ministrem Sprawiedliwości, będącym dysponentem Funduszu Sprawiedliwości (adres do korespondencji 00-567 Warszawa, Aleje Ujazdowskie 11), 

reprezentowanym przez: 

__________________, działającym na podstawie upoważnienia nr ________, z dnia ___________, stanowiącego załącznik nr 1 do Umowy, 

zwanym dalej „Zamawiającym”,

a
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

reprezentowanym przez:

__________________________________________________________________________________

zwanym dalej „Wykonawcą”,
zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”
o następującej treści:
.
§ 1
Przedmiot Umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do:
1.1. sporządzenia opinii prawnej (dalej również: Dzieło) w zakresie zasad i dopuszczalności ryczałtowego sposobu rozliczania kosztów administracyjnych w projektach finansowanych z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości (dalej: Fundusz) obejmującej:
1.1.1. analizę obowiązujących przepisów prawa krajowego i wytycznych Ministra Sprawiedliwości dotyczących kwalifikowalności kosztów administracyjnych w projektach finansowanych ze środków Funduszu;
1.1.2. ustalenie zasad obliczania kosztów administracyjnych w projektach finansowanych z Funduszu, w szczególności w odniesieniu do kosztów merytorycznych;
1.1.3. ocenę zgodności ryczałtowego sposobu rozliczania kosztów administracyjnych z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.) oraz zasadami gospodarowania środkami publicznymi;
1.1.4. ustalenie, czy przyjęcie ryczałtowego sposobu rozliczenia zwalnia lub ogranicza obowiązek weryfikacji ponoszonych wydatków pod względem celowości, gospodarności i racjonalności;
1.1.5. ocenę skutków prawnych i finansowych ewentualnej niedopuszczalności stosowania ryczałtu w dotychczasowej formie, w tym skutków dla beneficjentów oraz Dysponenta Funduszu;
1.1.6. przedstawienie rekomendacji co do prawidłowego sposobu obliczania i dokumentowania kosztów administracyjnych w projektach finansowanych z Funduszu;
1.1.7. udzielenie odpowiedzi na pytania Zamawiającego, zawarte w pkt III 4 Opisu Przedmiotu Zamówienia (dalej: OPZ).
2. Zakres opinii prawnej powinien obejmować w szczególności:
1.1. analizę stanu faktycznego i prawnego przedstawionego przez Zamawiającego,
1.2. identyfikację i analizę mających zastosowanie przepisów prawa, w tym ustawy o finansach publicznych, ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 911 z późn. zm.), rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 13 września 2017 r. w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1298), 
1.3. analizę orzecznictwa sądów administracyjnych i powszechnych oraz poglądów doktryny,
1.4. analizę wystąpień pokontrolnych z kontroli wydatkowania środków z Funduszu, w szczególności kontroli Najwyższej Izby Kontroli i Krajowej Administracji Skarbowej,
1.5. analizę warunków konkursów oraz umów dotacji zawartych w ramach Funduszu,
1.6. opracowanie jednoznacznych wniosków i rekomendacji dla Zamawiającego.
3. [bookmark: _Hlk126316635]Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Umowy zgodnie OPZ, stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy oraz zgodnie z Ofertą Wykonawcy, stanowiącą załącznik nr 4 do Umowy, zaś Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1. Wszelkie wątpliwości wynikające z ewentualnych odmienności lub różnic w ofercie, opisie przedmiotu zamówienia lub niniejszej Umowie, będą interpretowane na korzyść Zamawiającego.

§ 2
Pozostałe obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca skieruje do wykonania Umowy osobę spełniającą wymagania określone w pkt V OPZ. 
2. Wykonawca zapewni całkowitą bezstronność podczas wykonywania Umowy, zgodnie z treścią oświadczenia, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do Umowy.
3. Wykonawca zobowiązuje się do ścisłej współpracy z Zamawiającym podczas wykonywania Umowy. 
4. Wykonawca przygotuje i przekaże Dzieło Zamawiającemu w formie i w sposób określony w OPZ. 

§ 3
Szczegółowe zobowiązania Stron

1. Zamawiający przekaże Wykonawcy, w dniu podpisania niniejszej Umowy, informacje i dokumenty niezbędne do realizacji przedmiotu Umowy.
2. Wykonawca, w terminie ___ dni od dnia otrzymania informacji i dokumentów, o których mowa w ust. 1 powyżej, dokona ich weryfikacji i zgłosi Zamawiającemu ewentualną potrzebę przekazania innych informacji i dokumentów niezbędnych do wykonania Umowy. W przypadku niedopełnienia przez Wykonawcę obowiązku, o którym mowa w zdaniu poprzednim i w określonym tamże terminie, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca otrzymał wszelkie informacje i dokumenty niezbędne do realizacji Umowy. 
3. Zamawiający nie ma obowiązku przekazania Wykonawcy dodatkowych informacji i dokumentów, jeżeli Wykonawca zgłosi konieczność ich przekazania po upływie terminu określonego w ust. 2 powyżej. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do działania z należytą starannością, zgodnie z przepisami prawa i interesem Zamawiającego, a także w oparciu o aktualny stan wiedzy prawniczej, doświadczenie praktyki i zasady etyki zawodowej.
5. Wykonawca uprawniony jest do żądania od Zamawiającego informacji i dokumentów potrzebnych do wykonywania Umowy.
6. Zamawiający zobowiązany jest do:
6.1. współpracy z Wykonawcą w zakresie realizacji przedmiotu Umowy;
6.2. dostarczenia Wykonawcy wszystkich dokumentów i materiałów, niezbędnych do wykonania przedmiotu Umowy, określonego w § 1, w formie papierowej lub faxem lub w formie skanu za pośrednictwem poczty elektronicznej;
6.3. doprecyzowania na wniosek Wykonawcy i w zakresie przez niego określonym, zagadnień, o których mowa w § 1 ust. 1 i 2 niniejszej Umowy;
6.4. weryfikacji i odbioru przedmiotu umowy od Wykonawcy;
6.5. zapłaty wynagrodzenia zgodnie z niniejszą Umową.
7. Ponad obowiązki wskazane w § 1 i 2 Umowy, Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do: 
1.1. sporządzenia w języku polskim jednej opinii prawnej, posiadającej przejrzystą strukturę w kształcie wskazanym w pkt III 5 OPZ (w szczególności z podziałem tematycznym zagadnień oraz spisem treści);
1.2. przekazania Zamawiającemu Dzieła:
1.2.1. w formie elektronicznej – plik PDF (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym) oraz w wersji edytowalnej (pliki DOCX/ODT);
1.2.2. w formie pisemnej – opinia podpisana własnoręcznie przez osobę/osoby sporządzające.
8. Zamawiający zgłosi Wykonawcy ewentualne uwagi lub wątpliwości dotyczące treści opinii prawnej w terminie __ dni od dnia otrzymania opinii w wersji papierowej. 
9. [bookmark: _Hlk38823414]Wykonawca zobowiązany będzie do odniesienia się do uwag Zamawiającego lub wątpliwości zgłoszonych w trybie określonym w ust. 8 powyżej, w formie wskazanej przez Zamawiającego.

§ 4
Przyjęcie Dzieła

1. Wykonawca dostarczy Dzieło Zamawiającemu w terminie 20 dni roboczych od przekazania mu kompletu dokumentów stanowiących podstawę sporządzenia opinii.
2. Zamawiający ma prawo konsultować z Wykonawcą treść opinii podczas jej opracowywania – w szczególności odbywać w tym celu z Zamawiającym spotkania, rozmowy telefoniczne, prowadzić  korespondencję elektroniczną etc. 
3. Po dostarczeniu Dzieła przez Wykonawcę, Zamawiającemu przysługuje prawo zgłoszenia uwag i proponowania zmian do Dzieła. Wykonawca zobowiązuje się do uwzględnienia tych uwag i propozycji zmian niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
4. Wykonawca nie jest zobowiązany do uwzględnienia uwag i propozycji zmian, które podważałyby zasadę niezależności radcy prawnego/adwokata lub prowadziłyby do niezgodności treści Dzieła z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 
5. Dzieło zostanie odebrane przez Zamawiającego protokołem odbioru, którego wzór stanowi załącznik nr 6 do Umowy.

§ 5
Termin wykonania Umowy

1. Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania przedmiotu Umowy w zakresie sporządzenia opinii prawnej, o której mowa w § 1 Umowy, w terminie 20 dni roboczych od dnia podpisania Umowy, z zastrzeżeniem ust. 3 niniejszego paragrafu. 
2. Za dzień wykonania przedmiotu Umowy w zakresie sporządzenia opinii prawnej, uważany będzie dzień przekazania Zamawiającemu opinii prawnej w formie papierowej. 
3. W przypadku, gdy do dnia podpisania niniejszej Umowy Zamawiający nie przekaże Wykonawcy wszelkich dokumentów i informacji niezbędnych do realizacji przedmiotu Umowy, termin określony w ust. 1 powyżej, liczony będzie od dnia przekazania wszystkich niezbędnych dokumentów i informacji.  
4. Przekazanie Wykonawcy informacji i dokumentów przez Zamawiającego, pomimo zgłoszenia potrzeby ich przekazania po upływie terminu określonego w § 3 ust. 2 Umowy, nie ma wpływu na termin realizacji Umowy. 

§ 6
Wynagrodzenie

1. Z tytułu realizacji niniejszej Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ____________ zł (słownie: ____________ ), co daje wartość brutto ____________ zł (słownie: ____________). 
2. Wynagrodzenie zostanie zapłacone na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, w terminie do 21 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego lub na wskazany przez Zamawiającego adres mailowy. Wykonawca wystawi fakturę VAT po stwierdzeniu przez Zamawiającego należytego wykonania Dzieła, co zostanie potwierdzone podpisaniem protokołu odbioru Dzieła. Protokół będzie zawierać co najmniej informację o zastrzeżeniach do Dzieła lub ich braku, jak również zatwierdzenie całości lub części kwoty należnej za wykonanie Dzieła, z podaniem przyczyny, w przypadku niezatwierdzenia całości kwoty. Faktura VAT nie może być wystawiona przed podpisaniem protokołu odbioru przez Zamawiającego. Fakturę VAT należy doręczyć Zamawiającemu pod adres: Ministerstwo Sprawiedliwości, Al. Ujazdowskie 11, 00-956 Warszawa lub przesłać w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy na adres mailowy Zamawiającego, wskazany przez Zamawiającego w uzgodnieniach roboczych. 
3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, z zastrzeżeniem, że rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT jest zgodny z rachunkiem bankowym wskazanym w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku braku zgodności rachunku bankowego wskazanego na fakturze z rachunkiem bankowym, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, Zamawiający dokona płatności na rachunek bankowy wskazany w ww. wykazie. W przypadku braku wskazania rachunku bankowego w ww. wykazie, Zamawiający uprawniony jest do wstrzymania płatności, a bieg terminu zapłaty, o którym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, biegnie na nowo od dnia poinformowania Zamawiającego o umieszczeniu rachunku bankowego w ww. wykazie. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o braku wskazania rachunku bankowego w ww. wykazie i o wstrzymaniu zapłaty.
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 uwzględnia wszelkie koszty związane z wykonaniem Dzieła, wraz z podatkiem od towarów i usług, niezbędne do jej prawidłowego i pełnego wykonania zgodnie z OPZ. 
5. Za dzień zapłaty Strony uznają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego.

§ 7
Kary umowne

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu w związku z wykonywaniem Umowy.
2. [bookmark: _Hlk220515789][bookmark: _Hlk220515737]Zamawiający ma prawo nałożyć na Wykonawcę karę umowną w wysokości ___ zł za każdy dzień zwłoki w przekazaniu Dzieła, w stosunku do terminów wskazanych w § 4 ust. 1 i 3 Umowy. 
3. Zamawiający ma prawo nałożyć na Wykonawcę karę umowną w wysokości ___ zł za każdy stwierdzony przypadek naruszenia poufności Umowy.
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1.
5. Kary umowne podlegają sumowaniu, jak również mogą być naliczane niezależnie od siebie.
6. Suma kar umownych nie może przekroczyć __ % wynagrodzenia brutto, określonego w § 6 ust. 1. 
7. W przypadku, gdy zastrzeżone kary umowne nie pokryją faktycznie poniesionej przez Zamawiającego szkody, Zamawiający może żądać odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych, określonych w przepisach ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§ 8
Odstąpienie od Umowy

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:
1) Wykonawca w rażący sposób zaniedbuje lub narusza zobowiązania umowne, pomimo uprzedniego, pisemnego wezwania go przez Zamawiającego do wykonania Umowy w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 3 dni robocze, pod rygorem odstąpienia od Umowy;
2) Wykonawca nie przekaże Dzieła w terminie wskazanym w § 4 ust. 1. 
2. Poprzez rażące zaniedbanie lub naruszenie zobowiązania umownego należy rozumieć w szczególności sytuacje, gdy: 
1) Wykonawca skieruje do wykonania Dzieła osobę, która nie spełnia wymagań określonych w OPZ; 
2) Wykonawca pomimo zgłoszonych zastrzeżeń do wykonywania Umowy dwukrotnie wykonał wadliwie tę samą czynność, co zostało potwierdzone w protokole odbioru podpisanym przez Zamawiającego i skutkowało naliczeniem kar umownych; 
3) gdy wysokość naliczonych kar umownych przekroczy __  % wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1. 
3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie __ dni kalendarzowych od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. W takich przypadkach Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego za wykonaną część Umowy.
4. Skorzystanie z prawa odstąpienia od Umowy nie znosi odpowiedzialności Wykonawcy z tytułu zastrzeżonych w niej kar umownych, w tym naliczonych przed dniem odstąpienia, jak również nie wyłącza uprawnienia do ich dochodzenia.
5. Odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy nie powoduje odpowiedzialności odszkodowawczej Zamawiającego.
6. W celu skorzystania z prawa odstąpienia od Umowy, Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o tym fakcie na piśmie, w ciągu ___ dni od dnia powzięcia informacji stanowiącej podstawę odstąpienia od Umowy. 

§ 9
Klauzula poufności

1. Informacją w rozumieniu Umowy są wszelkie dokumenty, materiały lub dane przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego oraz uzyskane i wytworzone przez Wykonawcę w związku z wykonywaniem Umowy. Informacje, o których mowa w zd. 1 stanowią własność Zamawiającego.
2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1 zarówno w trakcie trwania Umowy, jak i po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu.
3. Wykonawca może przetwarzać powierzone mu przez Zamawiającego informacje tylko przez okres obowiązywania Umowy.
4. Wykonawca zobowiązany jest do zastosowania wszelkich niezbędnych środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzania informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej, a w szczególności powinien zabezpieczyć informacje przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem postanowień Umowy, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
5. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji, o których mowa w ust. 1 może nastąpić wyłącznie wobec podmiotów uprawnionych na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 
6. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu powstałą w wyniku przekazania, wykorzystania, zbycia lub oferowania do zbycia informacji, o których mowa w ust. 1, wbrew postanowieniom Umowy. 

§ 10
Kontakt stron

1. Osobą do kontaktu przy wykonywaniu Umowy ze strony Zamawiającego jest: ________________, tel.: ________________, adres e-mail: ________________.
2. Osobą do kontaktu przy wykonywaniu Umowy ze strony Wykonawcy jest ________________, tel.: ________________, adres e-mail: ________________.
3. Adresy wskazane w komparycji Umowy są adresami do doręczeń korespondencji w postaci papierowej.
4. Zmiana danych teleadresowych Stron nie wymaga zmiany Umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony poprzez przekazanie takiej informacji, wraz z nowymi danymi, na adres email osoby do kontaktu wskazanej w Umowie, pod rygorem uznania, że korespondencja skierowana na ostatni znany adres Strony została skutecznie doręczona.
5. Zmiana osób upoważnionych do kontaktu wskazanych w Umowie lub ich danych kontaktowych nie stanowi zmiany Umowy i może być dokonana w każdym czasie na podstawie pisemnego upoważnienia doręczonego drugiej Stronie.
6. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca udzieli mu informacji o przebiegu wykonywanych czynności w formie i w sposób wskazany przez Zamawiającego.

§ 11
Dane osobowe

Dane osobowe są przetwarzane na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa z zakresu ochrony danych osobowych. Każda ze Stron oświadcza, że są jej znane przepisy z zakresu ochrony i przetwarzania danych osobowych. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik nr 8 do Umowy. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na publikację danych osobowych, o których mowa w ust. 1 powyżej (imię, nazwisko) w rejestrze umów Zamawiającego, który może zostać udostępniony na stronie internetowej administrowanej przez Zamawiającego. Formularz zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi załącznik nr 8a do Umowy. 

§ 12
Prawa autorskie 
1. W ramach wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1 Umowy, z chwilą przyjęcia Dzieła przez Zamawiającego, Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do Dzieła na wszystkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym w szczególności:
1) utrwalania i zwielokrotniania w całości lub w części w dowolnej liczbie egzemplarzy i dowolną metodą, w tym wprowadzenia do pamięci komputera na nieograniczonej liczbie stanowisk;
2) tworzenia nowych wersji i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmiana układu lub jakiekolwiek inne zmiany);
3) obrotu oryginałem lub egzemplarzami, na których Dzieło utrwalono – wprowadzanie do obrotu, użyczenie oryginału albo egzemplarzy;
4) wykorzystania przez Zamawiającego w prowadzonych postępowaniach;
5) publicznego wystawiania, wyświetlania, odtwarzania, nadawania i reemitowania, a także publicznego udostępniania Dzieła w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;
6) rozpowszechniania Dzieła w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych;
7) wykorzystania Dzieła do celów promocyjnych, edukacyjnych i szkoleniowych;
8) tworzenia opracowań, przeróbek i modyfikacji Dzieła, zezwalania na tworzenie opracowań, przeróbek i modyfikacji Dzieła, rozporządzanie opracowaniami, przeróbkami i adaptacjami Dzieła oraz udostępnianie go do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich polach eksploatacji, o których mowa powyżej.
2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych wskazanych w Umowie, wraz z prawem do wykonywania praw zależnych i zezwalania na wykonywanie praw zależnych, zostaje dokonane na czas nieokreślony i jest nieograniczone terytorialnie.
3. Wraz z nabyciem Dzieła Zamawiający nabywa także własność przekazanych egzemplarzy Dzieła i nośników, na których przekazano Dzieło. 
4. Wykonawca oświadcza, że prawa autorskie, o których mowa w ust. 1, nie są ograniczone lub obciążone prawami osób trzecich.
5. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność z tytułu ewentualnych wad prawnych Dzieła.
6. W przypadku wystąpienia przeciwko Wykonawcy przez osobę trzecią z roszczeniami wynikającymi z tytułu naruszenia praw autorskich i praw pokrewnych, Wykonawca zobowiązany jest do ich zaspokojenia i zwolnienia Zamawiającego od obowiązku świadczeń z tego tytułu.
7. W przypadku dochodzenia na drodze sądowej przez osoby trzecie roszczeń wynikających z tytułu naruszenia praw autorskich i praw pokrewnych, o których mowa w ust. 1, przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca będzie zobowiązany do przystąpienia do postępowania po stronie Zamawiającego i podjęcia wszelkich czynności w celu zwolnienia go od udziału w sprawie oraz do zaspokojenia roszczeń osób trzecich zgodnie z orzeczeniem sądu.
8. Przeniesienie autorskich praw majątkowych wskazanych w Umowie, wraz z prawem do wykonywania praw zależnych i zezwalania na wykonywanie praw zależnych, a także przeniesienie własności przekazanych egzemplarzy Dzieła i nośników, następuje w ramach wynagrodzenia wskazanego w § 6 ust. 1.

§ 13
Zmiany Umowy

1. Strony przewidują możliwość zmiany Umowy w sytuacjach, gdy wystąpi co najmniej jedna z poniżej wskazanych okoliczności:
1)  wystąpienie siły wyższej (siła wyższa - zdarzenie lub połączenie zdarzeń obiektywnie niezależnych od Stron, które zasadniczo i istotnie utrudniają wykonywanie części lub całości zobowiązań wynikających z Umowy, których Strony nie mogły przewidzieć i którym nie mogły zapobiec ani ich przezwyciężyć i im przeciwdziałać poprzez działanie z należytą starannością ogólnie przewidzianą dla cywilnoprawnych stosunków zobowiązaniowych), w celu dostosowania Umowy do tych zmian;
2) zmiana stanu faktycznego lub prawnego mającego wpływ na sposób i zasadność wykonania Umowy, w celu dostosowania Umowy do tych zmian. 
2. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

§ 14
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w tym ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny. 
2. Wszelkie spory powstałe w związku z wykonywaniem Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
3. Wykonawca nie może bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego. przenieść na osobę trzecią obowiązków i wierzytelności wynikających z Umowy.
4. Wymienione w Umowie załączniki stanowią jej integralną część.

	Zamawiający
	Wykonawca



Załączniki:
1. [bookmark: _Hlk177635137]Załącznik nr 1 – kopia upoważnienia nr ______________ z dnia __________ r.
2. Załącznik nr 2 – odpis z rejestru przedsiębiorców KRS/pełnomocnictwo do zawarcia Umowy[footnoteRef:1]. [1:  Niepotrzebne skreślić.] 

3. Załącznik nr 3 – Opis Przedmiotu Zamówienia.
4. Załącznik nr 4 – oferta Wykonawcy.
5. Załącznik nr 5 – oświadczenie o bezstronności.
6. Załącznik nr 6 – wzór protokół odbioru.
7. Załącznik nr 7– oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu. 
8. Załącznik nr 8 – klauzula informacyjna RODO.
9. Załącznik nr 8a – formularz zgody na przetwarzanie danych osobowych.
10. Załącznik nr 9 – oświadczenie dotyczące sygnalistów. 
12. Załącznik nr 10 –wzór rachunku (jeśli dotyczy).
13. Załącznik nr 11 – wzór oświadczenia dot. ubezpieczenia (jeśli dotyczy). 




























Załącznik nr 5 do Umowy 
Wykonawca:


____________
(numer umowy, której dotyczy oświadczenie)


OŚWIADCZENIE O BEZSTRONNOŚCI

0. Zobowiązuję się podjąć wszelkie działania konieczne do uniknięcia ryzyka konfliktu interesów mogącego powstać w związku z interesami gospodarczymi, powiązaniami politycznymi, związkami rodzinnymi lub emocjonalnymi lub innymi sytuacjami mającymi lub mogącymi mieć wpływ na bezstronne i obiektywne wykonanie Umowy.
0. Zobowiązuję się do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o wszelkich sytuacjach, w których zaistniał konflikt interesów.
0. W przypadku naruszenia ww. zobowiązań, zobowiązuję się do poniesienia wszelkich konsekwencji prawnych, adekwatnych do sytuacji wynikającej z naruszenia ww. zobowiązań.
0. Ponadto zobowiązuję się, że:
1) będę wypełniać swoje obowiązki w sposób uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadaną wiedzą,
2) nie będę zatrzymywać kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji dotyczących przedmiotu Umowy,
3) zachowam w tajemnicy i zaufaniu wszystkie informacje oraz dokumenty mi przekazane, wytworzone lub przygotowane w trakcie lub jako rezultat wykonania Umowy oraz zgadzam się, że informacje te powinny być użyte tylko dla celów jej realizacji i nie powinny być ujawnione osobom trzecim.


Warszawa, __________________________
(miejscowość, data, podpis osoby składającej oświadczenie)


Załącznik nr 6 do Umowy

PROTOKÓŁ ODBIORU NR ……
(dot. umowy z dnia ……………… 2026 r., nr…………………..)
Dnia ……………………… przedstawiciele Zamawiającego:
1)………………………………………………………………………………
2)………………………………………………………………………………
3)………………………………………………………………………………
Dokonał/li odbioru przedmiotu Umowy: 
	



i stwierdził/li, że:
1. przyjmują ją w imieniu Zamawiającego bez zastrzeżeń**
2. z zastrzeżeniami**
Zamawiający zgłosił następujące zastrzeżenia i uwagi do wykonanej usługi.
	



Uwagi Wykonawcy:
	




............................, dnia ...................................... r.	 

	Zamawiający
	
	Wykonawca

	


	
	


								
** niewłaściwe skreślić

[bookmark: _Hlk110000597]
Załącznik nr 7 do Umowy nr ………………., z dnia……………………… 

	(Wykonawca - pełna nazwa/firma, adres, 
w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
	OŚWIADCZENIE 
o niepodleganiu wykluczeniu




Dotyczy: 
Nr Umowy: 
BF-II.370.13.202

W imieniu: ……………………………………………………………………………………..


oświadczam/y, że nie zachodzą w stosunku do mnie/nas przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).






Warszawa, __________________________
(miejscowość, data, podpis osoby składającej oświadczenie)


Załącznik nr 8 
Warszawa, dn. …………………………….

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 w zw. z art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy:
1. Administratorem Pani/Pana/Państwa danych osobowych jest Minister Sprawiedliwości.
Kontakt z Administratorem możliwy jest:
· listownie na adres: Aleje Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa;
· pocztą elektroniczną: kontakt@ms.gov.pl;
· telefonicznie: +48 22 52 12 888.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych – z którym może się Pani/Pan/możecie się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach, które dotyczą przetwarzania Pani/Pana/Państwa danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwości oraz korzystania z praw związanych z tym przetwarzaniem.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest:
· listownie na adres: Aleje Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa;
· pocztą elektroniczną: iod@ms.gov.pl.
3. Przetwarzanie Pani/Pana/Państwa danych osobowych odbywać się będzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c i e RODO w zw. z art. 43 § 14 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z 2025 r. poz. 911; dalej k.k.w.) oraz § 35 Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej wydanego na podstawie art. 43 § 19 k.k.w. i wyłącznie w celu realizacji działań związanych z wykonywaniem umowy nr __________, z dnia ___________.
4. Przetwarzane dane obejmują dane przedstawicieli wykonawcy – osób do kontaktu z przedstawicielem Dysponenta Funduszu. Kategorie przetwarzanych danych to: imię, nazwisko, stanowisko, adres email, numer telefonu. 
5. Pani/Pana/Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych, chyba że na podstawie decyzji stwierdzającej odpowiedni stopień ochrony (art. 45 RODO), względnie z zastrzeżeniem odpowiednich zabezpieczeń (art. 46 RODO).
6. Pani/Pana/Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, wykonania obowiązujących przepisów prawa, w szczególności w zakresie archiwizacji dokumentacji lub sprawozdawczości jednostek sektora finansów publicznych, zapewniający możliwość dochodzenia roszczeń lub obrony przeciwko nim (nie dłużej niż okres odpowiadający terminowi przedawnienia roszczeń) lub przez okres archiwizacji określony regulaminami wewnętrznymi Ministerstwa Sprawiedliwości oraz w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020  r. poz. 164 z późn. zm.).
7. Przysługuje Pani/Panu/Państwu:
· prawo dostępu do swoich danych;
· prawo do sprostowania swoich danych;
· prawo do ograniczenia przetwarzania danych;
· prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
8. Pani/Pana/Państwa dane osobowe mogą być udostępniane tylko tym odbiorcom, którzy są upoważnieni do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa lub udzielonej zgody. 
9. Odbiorcami Pani/Pana/Państwa danych są również podmioty, z którymi Ministerstwo Sprawiedliwości zawarło umowy powierzenia w związku z rozliczeniem środków Funduszu Sprawiedliwości.
10. Pani/Pana/Państwa dane osobowe nie będą wykorzystane w celu profilowania Pana/Pani osoby/Państwa organizacji. 
11. Na podstawie Pana/Pani/Państwa danych osobowych nie podejmujemy decyzji w sposób zautomatyzowany.
12. Przysługuje Pani/Panu/Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jeśli Pani/Pana/Państwa zdaniem przetwarzanie Pani/Pana/Państwa danych osobowych narusza RODO.

Skargę można wnieść:
· ustnie do protokołu w siedzibie Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
· pisemnie, składając ją na adres siedziby Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
· elektronicznie, zgodnie z informacją opublikowaną na stronie internetowej Urzędu Ochrony Danych Osobowych: (https://uodo.gov.pl/).

Załącznik nr 8a 

Formularz zgody na przetwarzanie danych osobowych
(dot. osób zatrudnionych w Ministerstwie Sprawiedliwości na podstawie umowy zlecenia / umowy o dzieło*)

1. Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w umowie zlecenia / umowie o dzieło*, w rejestrze umów Zamawiającego, który może zostać udostępniony na stronie internetowej administrowanej przez Zamawiającego (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE RODO). Administratorem danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwości.
1. Podanie danych i wyrażenie zgody na ich przetwarzanie jest dobrowolne, jednak ich brak będzie skutkować brakiem możliwości zawarcia zlecenia/umowy o dzieło*. 




Warszawa, __________________________
(miejscowość, data, podpis osoby składającej oświadczenie)

*     niepotrzebne skreślić


Załącznik nr 9 
Warszawa, dn. …………………………….


………………………………………………..
(imię i nazwisko)
………………………………………………..
(adres)
………………………………………………..



OŚWIADCZENIE

Niniejszym oświadczam, że: 

1) zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) wraz z rozpoczęciem negocjacji poprzedzających zawarcie Umowy otrzymałem informację o wewnętrznej procedurze dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych w Ministerstwie Sprawiedliwości uregulowanej w załączniku do zarządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 17 grudnia 2024 r. (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 288),
2) zapoznałem się z klauzulą informacyjną RODO stanowiącą załącznik do niniejszego oświadczenia.


 __________________________
(data, podpis osoby składającej oświadczenie)


























Załącznik nr 10 

WYKONAWCA 					ODBIORCA
…………………………………………….				Ministerstwo Sprawiedliwości
          (Nazwisko i imię)					Al. Ujazdowskie 11
…………………………………………….				00-567  Warszawa
…………………………………………….				NIP: 526-16-73-166
                   (adres)

RACHUNEK za m-c…………………….
data wystawienia……..…….………….

Nazwisko.......................................................... Imiona................................................................
Imiona rodziców...........................................................................................................................
Data i miejsce urodzenia........................................................... PESEL.......................................
Miejsce zamieszkania:..................................................................................................................
                                      (miejscowość, kod pocztowy, ulica, nr domu)                                                   

Urząd Skarbowy .........................................................................................................................
Nie pracuję / posiadam umowę o pracę / umowę cywilnoprawną / jestem emerytem/rencistą / studentem*

Nazwa usługi: Wykonanie przedmiotu umowy nr .…………………….. z dnia........................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
(podać rodzaj wykonywanych usług)
...................................................... słownie:………………………….…………………………
              (wartość brutto)

Sposób odebrania wynagrodzenia................................................................................................
                                                                                         (kasa / nr konta)*


W miesiącu ……………….…….. świadczyłem/łam usługi w wymiarze ….…..….…godzin.




Oświadczam, że powyższe dane są zgodne ze stanem faktycznym

…..........................................................
                              (data i podpis)
* - niepotrzebne skreślić



Załącznik nr 11 
Imię i nazwisko……………………                                    
PESEL……………………………
Adres zamieszkania…………………………………………………………………………….                                                                                             
nr tel. kontaktowego………………

OŚWIADCZENIE dla celów ustalenia obowiązku ubezpieczeń społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego z tytułu wykonywania umowy cywilnoprawnej, numer umowy ….……………… , zawartej na okres od …………… do…………………

	1. Ja, niżej podpisany(a), oświadczam, że jestem objęty(a) ubezpieczeniem społecznym z tytułu:
·  zatrudnienia na umowę o pracę TAK/NIE* 
……………………………………………………………………………………..…                                   (nazwa i adres zakładu pracy)
i moje wynagrodzenie brutto jest wyższe/niższe* niż kwota minimalnego wynagrodzenia, umowa o pracę zawarta jest na okres próbny/czas określony* od…….…  do….…… na czas nieokreślony od…………………………………….…

· wykonywania umowy zlecenia u innego zleceniodawcy TAK/NIE*
W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK oświadczam, że:
· umowa została zawarta na okres od ………………………….… 
do …………….…..……….
· z tytułu wykonywania tej umowy zlecenia uzyskuję/uzyskam przychód miesięczny będący podstawą wymiaru składek na ubezpieczenia społeczne (wybrać właściwe):
· w wysokości co najmniej minimalnego wynagrodzenia brutto
· w wysokości poniżej minimalnego wynagrodzenia brutto

· z innego tytułu (określić tytuł)…………………………………………..……………..



	2. Prowadzę własną działalność gospodarczą i z tego tytułu opłacam składki na ubezpieczenie społeczne TAK/NIE*
Jeżeli odpowiedź brzmi TAK proszę określić wysokość podstawy od której opłacane są składki:
· Min. 60% prognozowanego przeciętnego wynagrodzenia
· 30% prognozowanego przeciętnego wynagrodzenia ( tzw. „preferencyjne składki ZUS”)



	3. Przebywam:
· na urlopie bezpłatnym TAK/NIE * (jeśli TAK proszę podać okres)……………………
· na urlopie wychowawczym TAK/NIE* (jeśli TAK proszę podać okres)………………
· na urlopie macierzyńskim/rodzicielskim TAK/NIE* (jeśli TAK proszę podać okres)…



	4. Jestem studentem/uczniem* i nie ukończyłem 26 lat TAK/NIE* 
więc nie podlegam ubezpieczeniom ZUS (do oświadczenia załączam ksero legitymacji studenckiej/zaświadczenie z uczelni o posiadaniu statusu studenta).


 
	5. Posiadam orzeczenie o niepełnosprawności TAK/NIE*
Jeśli TAK określić orzeczony stopień niepełnosprawności………………………………



	6. Jestem emerytem/rencistą* TAK/NIE* (do oświadczenia załączam ksero legitymacji)


*Niepotrzebne skreślić

Zgodnie z powyższym oświadczeniem z tytułu wykonywania tej umowy (wybrać właściwe):
· Nie posiadam żadnego tytułu do obowiązkowych ubezpieczeń więc z tej umowy podlegam obowiązkowym ubezpieczeniom emerytalno–rentowym i wnoszę/nie wnoszę* o objęcie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym,

· Posiadam tytuł do obowiązkowych ubezpieczeń emerytalno-rentowych i wnoszę/nie wnoszę*
o objęcie dobrowolnymi ubezpieczeniami: emerytalnym i rentowym.

	Oświadczam że powyższe dane podałam(em) zgodnie ze stanem faktycznym a o wszelkich zmianach zobowiązuję się powiadomić w ciągu 7 dni od daty ich zaistnienia. Odpowiedzialność karna skarbowa za podanie danych niezgodnych z prawdą jest mi znana. Wszelkie szkody i koszty wynikające ze zmiany treści oświadczenia(w przypadku ich niezgłoszenia) zobowiązuję się pokryć z własnych środków.




          …………………………                                                                              …………………………
        (data wypełnienia)                                                                             (czytelny podpis)
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