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Dyrektor
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w Siedlcach

ul. Kazimierza Putaskiego 19/21
08-110 Siedlce

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 118 a w zwigzku z art. 103 ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracyl- zwanej dalej ustawg. Biuro Kontroli
1 Audytu Ministerstwa Rodziny. Pracy i Polityki Spotecznej2 przeprowadzito w dniach
od 26 do 30 czerwca 2017 r. kontrole wykorzystania w 2016 r. srodkéw Krajowego Funduszu
Szkoleniowego jako instrumentu wspierajagcego ksztatcenie ustawiczne. wr Powiatowym
Urzedzie Pracy w Siedlcach (zwanym dalej Urzedem), przy ul. Kazimierza Putaskiego 19/21.

Czynnos$ci kontrolne przeprowadzit zesp6t kontrolujgcy Biura Kontroli i Audytu
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sktadzie: Magdalena Pachulska.
naczelnik wydziatu oraz Ewa Buczek, gtdwny specjalista, na podstawie upowaznien
o numerach: BKO-1V.0160.54.2017 oraz BKO-1V.0160.55.2017 z dnia 21 czerwca 2017 roku.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod poz. 2/2017.

Celem kontroli byta occna prawidtowosci wykorzystania srodkéw Krajowego Funduszu
Szkoleniowego (KFS)jako instrumentu wspierajgcego ksztatcenie ustawiczne.

Na podstawie ustalen kontroli, dziatalno$¢ Urzedu w zakresie objetym kontrolg,
oceniam pozytywnie. Ocene uzasadniajg ponizsze ustalenia, poczynione w wyniku zbadania
dokumentacji dotyczgcej stosowania instrumentu wspierajacego ksztatcenie ustawiczne, czyli

Krajowego Funduszu Szkoleniowego.

‘Dz.U.2016.645 t.j., z p6Zn. /m.

2 Zarzadzenie Nr 46 Prezesa Rady Ministrdw z dnia 27 czerwca 2017 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie
nadania statutu Ministerstwu Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zmiana nazwy Biura Kontroli na Biuro
Kontroli i Audytu.



1. Warunki organizacyjne PUP w Siedlcach w zakresie realizacji zadan KFS

W 2016 r.. w obowigzujagcym w Urzedzie regulaminie organizacyjnym, realizowanie
zadan z zakresu wdrazania i organizacji instrumentow dotyczacych rozwoju zasobdéw
ludzkich nalezato do podstawowych zadan Centrum Aktywizacji Zawodowej w ramach
Wydziatu Poradnictwa Zawodowego i Szkolen:'

W badanym okresie, w Urzedzie zadania z zakresu KFS realizowato 6 osé6b. tj.
kierownik Wydzialu Poradnictwa Zawodowego i Szkolen, specjalista ds. ewidencji
i Swiadczen, posrednik pracy - stazysta ora/ 3 osoby zatrudnione na stanowisku specjalisty

ds. rozwoju zawodowego/

2. Zapotrzebowanie na $rodki i wydatkowanie srodkdw KFS
Wr Powiatowym Urzedzie Pracy w Siedlcach, szacowanie zapotrzebowania
pracodawcéw na Srodki Krajowego Funduszu Szkoleniowego na finansowanie ksztatcenia
ustawicznego pracownikoéw i pracodawcow w 2016 r.. przeprowadzone zostato:
 w przypadku srodkdw podstawowych - poprzez zamieszczenie na stronie internetowej
Urzedu ankiety i informacji o badaniu zapotrzebowania pracodawcow na finansowanie
ksztatcenia ustawicznego w ramach $rodkéw KFS.
e« w przypadku Srodkow rezerwy - poprzez telefoniczny kontakt z pracodawcami.'
W 2016 r.. Urzad zlozyt zapotrzebowanie na $rodki KFS w tgcznej wysokosci
8.000.000 zt. w tym 2.000.000 zt z rezerwy $rodkéw KFS.
Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, przyznat $rodki KFS na dziatania
Powiatowego Urzedu Pracy w Siedlcach w kwocie 3.065.000 zt;'
Powiatowy Urzad Pracy W Siedlcach rozdysponowat S$rodki w tgcznej wysokosci
2.959.630.93 zt. Na dzien 31.12.2016 r. kwota niewykorzystanych srodkéw KFS wynosita

105.369.07 zt. Zaksiegowane na koncie $rodki w kwocie 83.918.45 zt zostalty zwrdcone na

rachunek bankowy MRPiPS w dn. 29.12.2016 r. W wyniku rezygnacji pracodawcow. Urzad

3 Regulamin Organizacyjny Powiatowego Urzedu Pracy u Siedlcach, stanowigcy Zatgcznik do Zarzadzenia
nr 533/2012 Prezydenta Miasta Siedlce / dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowemu Urzedowi Pracy w Siedlcach.
~Zakresy obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci.
s Pismo PUP z dn. 27.06.2017 r. Wypetnione ankiety, u okresie 11-29.12.2015 r.. ztozyto 72 pracodawcéw -
taczna kwota zapotrzebowania 4.338.825 zt (fgczna liczba os6b 1326). Pismo PUP z dn. 25.02.2016 r. (nr
CAZ.CPZ.610-10 JPI'2016) w-s. zestawienia przewidywanego zapotrzebowania na $rodki z rezerwy KFS w 2016
r.w powiecie siedleckim.
tDecyzja MRPiPS z dn. 01.02.2016 r. (nr DF-1.4021.23.1.2016..1W) przyznajaca $srodki w wysokos$ci 2.065.000
zt oraz decyzja MRPIPS z dn. 17.05.2016 r. (nr DF-1.4021.23.2.2016.JW). Wnioski PUP o zasilenie rachunku
bankowego $rodkami KFS z dn.: 25.03.2016 r. w wysokos$ci 95.589 zt. 06.04.2016 r. w wysokos$ci 664.841.13 zt,
01.06.2016 r. w wysokosci 753.547.48 zt. 16.09.2016 r. w wysokosci 1.051.022.39 zt. 23.11.2016 r. w
wysokoséci 478.549,38 zt. Wyciagg bankowy - okres 01.01.2016-31.12.2016.
Rozdysponowane $rodki na dn. 31.12.2016 r.: Srodki podstawowe KFS 2.010.819.34 zt. Srodki rezerwy KFS
948.811.59 zt. Pismo PUP z dn. 27.06.2017 r.



nie wnioskowat do MRPIPS o przekazanie na rachunek bankowy $rodkdéw z przyznanego
limitu w wysoko$ci 21.450.62 z+.8

W 2016 r., Urzad nie wydatkowat $srodkdw KFS na realizacje zadan, o ktérych mowa

w art. 69a ust. 2 pki 2-5 ustawy.9

3. Organizacjg naboru wnioskéw z KFS

Powiatowy Urzad Pracy wr Siedlcach zorganizowatl nabdér wnioskow pracodawcéw
0 przyznanie $rodkow z KFS na sfinansowanie kosztow ksztalcenia ustawicznego, przez
zamieszczenie ogtoszenia:

* natablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

* w postaci elektronicznej z wykorzystaniem strony internetowej Urzedu.
- tj. zgodnie z § 2 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie przyznawania $rodkéw' z Krajowego
Funduszu Szkoleniowego (zwanego dalej rozporzadzeniem)IO.
Zasady przyznawania Srodkow oraz druki wniosku i zatgcznikéw bytly takze dostepne na
stronie internetowej oraz w siedzibie Urzedu.l1

Ponadto, pracodawcy otrzymywali informacje o prowadzonych naborach od
pracownikow Wydzialu Poradnictwa Zawodowego i Szkolehn oraz doradcow klienta
instytucjonalnego, u ktérych zgtaszajg wolne miejsca pracy i innych pracownikéw Wydziatu
Posrednictwa Pracy.2

Powiatowy Urzad Pracy w Siedlcach posiadat opracowany formularz wniosku
o sfinansowanie kosztow ksztalcenia ustawicznego pracownikoéw i pracodawcow ze Srodkdéw
Krajowego Funduszu Szkoleniowego z zalgcznikamil’. Formularz zawierat rubryki
obejmujace informacje okreSlone w 8 5 ust. 1rozporzadzenia.

W 2016 r. do Urzedu wptyneto 395 wnioskow, w tym: 282 rozpatrzone pozytywnie, 109
negatywnie oraz 4 nierozpatrzoneld tacznie zawarto 277 umoéw o finansowanie kosztow
ksztatcenia ustawicznego pracownikéw i pracodawcéw. Rozliczonych zostato 200 umow, 69
umoéw zawartych w' 2016 r. jest w trakcie realizacji, a 8 umow zostalo rozwigzanych

w wyniku rezygnacji Pracodawcdw z przyznanych $srodkow.1

8 Wyciagg z rachunku bankowego. Pismo PUP z27.06.2017 r .
9Pismo PUP z dn. 27.06.2017 .

10 wwyvv.praca.siedlce.pl. zaktadka Aktualnosci oraz informacja PUP z 27.06.2017 r. Tenniny przeprowadzenia
naboru: 15.02.2016 r.-19.02.2016 r. (Srodki podstawowe KFS), 01.08.2016 r.-09.09.2016 r.  $rodki rezerwy
KFS, 27.10.2016 r.-28.10.2016 r.  $rodki rezerwy KFS. Dz. L.2014.639.

21 Pismo PUP z dn. 27.06.2017 r., www.praca.siedlce.pl zaktadka: Pracodawcy - Formy wsparcia Krajowy
Fundusz Szkoleniowy. W zory wnioskow.

22Pismo PUP z 27.06.2017 r.

BBWzdr wniosku z zatgcznikami.

14 Wydruk z Syriusza w zakresie wnioskow KFS.

15Pismo PUP z 30.06.2017 r.


http://www.praca.siedlce.pl

Badaniem kontrolnym objeto 17 wnioskéw16 Wnioski zostaly zlozone przez
pracodawce w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 25 ustawy i zawieraly elementy wymagane przez
8 5 ust. 1rozporzadzenia oraz zatgczniki. Wnioski zostaty rozpatrzone w terminie okreslonym
w 8 6 ust. 1rozporzadzenia. Sposrod 17 badanych spraw, w jedenastu przypadkachl Urzad
wzywat wnioskodawcow do uzupetnienia wniosku i/lub zalgcznikéw do wniosku. PUP,
wzywajac pracodawcow do uzupetnienia wniosku, wyznaczyt termin co najmniej 7 dni na
jego uzupetnienie, zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia.

Powodem negatywnego rozpatrzenia wnioskéw' byty:

 brak podstaw do przyznania S$rodkdw - decyzje podjeto majac na wzgledzie
ograniczong ilo$¢ Srodkow' oraz racjonalnos$é ich wykorzystania,
« niedostarczenie, pomimo wezwania, prawidtowo wypetnionych dokumenté'vx}.g‘
W badanym okresie, nie zaobserwowano przypadkdw organizacji szkoleh przez

podmioty niebedgce instytucjami szkoleniowymi.l'

4. Zaw ieranie uméw z pracodawcami

Umowy w sprawie finansowania dziatan obejmujgcych ksztalcenie ustawiczne
pracownikéw i pracodawcy z Krajowego Funduszu Szkoleniowego zostaly sporzadzone
z uwzglednieniem § 7 rozporzadzenia oraz po stronie Urzedu podpisane przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora PUP posiadajgcych stosowne upowaznienia.

Z badanej dokumentacji wynika, ze ksztalceniem ustawicznym w ramach przyznany ch
pracodawcy $rodkéw KFS objeto osoby zgodnie z priory tetami wydatkowania $Srodkéw KFS
w 2016 r.20

WSréd pracownikéw, ktérzy skorzystali z KFS znajdowaty sie osoby nowozatrudnione.
zatrudnione na umowe na czas nieokreslony i na czas okreslony.

Zgodnie /. art. 69b ust. 3 i 4 ustawy, pracodawcy zostali zobligowani w $ 3 ust. 1

umowy o finansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego pracownikéw i pracodawcow do

16 Wnioski nr: WnKszUstKFS 16 0001. WnKszUstKFS 16 0002. WnKszUstKFS 16 0004

WnKszUstKFS 16 0024. WnKszUstKFS 16 0025 WnKszUstKFS 16 0044. WnKszUstKFS 16 0049.
WnKszUstKFS 16 0069. WnKszUstKFS 16 0077. WnKszUstKFS 16 0088. WnKszUstKFS 16 0099.
WnKszUstKFS'16 0109. WnKszUstKFS 16 0174. WnKszUstKFS 16 0184. WnKszUstKFS 16 0218.
WnKszUstKFS 16 0248. WnKszUstKFS 16 0277.

17 Wnioski nr: WnKszUstKFS 16 0001. WnKszUstKFS 16 0002. WnKszUstKFS 16 0004.

WnKszUstKFS 16/0024, WnKszUstKFS 16 0044. WnKszUstKFS 16 0069. WnKszUstKFS 16 0077.
WnKszUstkK FS/16 0109 gV nKszUstKFS 16 0174. WnKszUstKFS 16 0184. WnKszUstKFS 16 0248.

18 Whnioski nr: WnKszUstKFS/16/0001, Wnioski nr: WnKszUstKFS 16 0024. WnKszUstKFS 16 0049. Wnioski
nr: WnKszUstKFS 16/0077. Wnioski nr: WnKszUstKFS 16 0099.

19 Pismo PUP z 27.06.2017 r.

20 Zatgcznik nr 1 do wniosku, tj. Wykaz oséb proponowanych do objecia d/iataniami finansowymi / udziatem
Srodkéw z Krajowego Funduszu Szkoleniowego: Tabela 1. Grupa wiekowa od 15 do 24 roku zycia. Tabela 2.
Grupa wiekowa od 25 do 34 roku zycia. Tabela 3. Grupa wiekowa od 35 do 44 roku zycia. Tabela 4. Grupa
wiekowa od 45 lat i powyzej.



zawarcia z pracownikiem umowy okre$lajgcej prawa i obowigzki stron, z uwzglednieniem

obowigzku zwrotu pracodawcy poniesionych kosztow w przypadku nieukofczenia przez
pracownika ksztatcenia ustawicznego finansowanego z udziatem S$rodkéw KFS z powodu
rozwigzania przez pracownika umowy o prace lub rozwigzania z pracownikiem umowy
0 prace na podstawie art. 52 Kodeksu pracy. Ponadto, pracodawca, najpdzniej w dniu
rozpoczecia ksztatcenia ustawicznego, zobowigzany zostat do przekazania do PUP
oSwiadczenia pracodawcy 0 zawarciu umowy z pracownikiem.)J W dokumentacji znajdowaty
sie kopie zaswiadczen/certyfikatéw/dyplomoéw o ukoriczeniu kursu/szkolenia.

W przypadku umoéw rozliczonych". Urzad przekazat pracodawcy S$rodki KFS, po
przyjeciu faktury za ksztatcenie ustawiczne. Urzgd zawierat umowy realizowane na przetomie
roku. Srodki, przekazywane byty na konto pracodawcy w 2016 roku.2'

W 2016 r. wystapity przypadki czeSciowego/catosciowego niezrealizowania formy
wsparcia, o ktérej dofinansowanie wystagpiono we wniosku.24

Z badanych wnioskéw, dwoch Pracodawcdw, nie byto wczesniej klientami PUP.
Pracodawcy ci kontynuuja wspétprace z Urzedem.2"

W 2016 roku. Urzad nie przeprowadzat kontroli u pracodawcow korzystajacych ze
Srodké6w Krajowego Funduszu Szkoleniowego, do czego uprawniat § 5 umdéw zawartych

z pracodawcami.2%

Ustalenia kontroli wykazaty, ze w 2016 r. PUP w Siedlcach prawidtowo wykorzystywat
srodki Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) jako instrument wspierajacy ksztatcenie

ustawiczne.

Bioragc pod uwage ustalenia kontroli, nie wnosze uwag do sposobu realizacji zadania

przez Powiatowy Urzad Pracy w Siedlcach.

21§ 3 ust. Tumowy o finansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego pracownikéw i pracodawcow.
2 Wnioski nr: WnKszUstKFS 16/0002, WnKszUstKFS/16/0025, WnKszUstKFS/16 0044.
WnKszUstKFS 16.0069. WnKszUstKFS/16/0088.

23 Wnioski nr: WnKszUstKFS/16/0004, WnKszUstKFS/16/0069, WnKszUstKFS/16/0088,
WnKszUstKFS 16/0218. WnKszUstKFS 16/0248.

24 Wniosek nr: WnKszUstKFS/16 0044, WnKszUstKFS/16 0109.

25 Pismo z dn. 29.06.2017 r.

26 Pismo 7 dn. 29.06.2017 r.



