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WYKAZ ARTYKUŁÓW BIUROWYCH 
 

TABELA NR 1 - ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE 

Lp. 
Opis i parametry materiałów biurowych  

wymaganych przez Zamawiającego 

Jedn. 

miary 
Ilość 

A B C D 

1. 

Datownik plastikowy  

(automat stemplarski) o wzorze DD-MM-RRRR, samotuszujący,  

rozmiar odbicia cyfr 3,8-4 mm 

szt. 26 

2. 

Długopis niebieski  

kolor pisania – niebieski, grubość linii pisania  

od 0,27 mm do 0,7 mm, wymienny wkład,  automatyczny 

mechanizm chowania wkładu do wnętrza długopisu, gumowy 

uchwyt w kolorze tuszu, długość linii pisania min. 900 m, 

końcówka długopisu trwale i nieruchomo utrzymująca  

wkład piszący        

szt. 650 

3. 

Długopis żelowy niebieski 

kolor pisania - niebieski, tusz żelowy zapewniający miękkość i 

płynność pisania po wszystkich rodzajach papieru; grubość linii 

pisania nie zmieniająca się (jest gładka i równa), automatyczny 

mechanizm chowania wkładu do wnętrza długopisu, gumowy 

uchwyt w kolorze tuszu, wymienny wkład, długość linii pisania 

min. 500 m, grubość linii pisania od 0,25 mm do 0,33 mm  

szt. 760 

4. 

Zszywacz  duży biurowy, zszywa jednorazowo   do 100 kartek, 

metalowy. 

Maksymalna głębokość wsuwania kartek: 55 mm – umożliwia 

zszywanie grubych plików. 

Kompatybilność z zszywkami – rozmiary 24/6/8/10 oraz 

23/6/8/10/13. 

Pojemny magazyn zszywek – mieści do 100 zszywek.   

szt. 5 

5. 

Klej w płynie  

pojemność butelki minimum 50 ml, do klejenia papieru, kartonu, 

bezbarwny, nietoksyczny, nie marszczy papieru, 

sztuka= butelka 

szt. 400 

6. 
Klip biurowy 19 mm do papieru, 

metalowy, (op. po 12 szt.) 
op. 127 

7. 
Klip biurowy 32 mm do papieru, 

metalowy, (op. po 12 szt.) 
op. 104 

8. 
Klip biurowy 51 mm do papieru, 

metalowy, (op. po 12 szt.) 
op. 66 

9. 

Koszulki na dokumenty A4  

format przechowywanych dokumentów - A4,  

groszkowe, bezbarwne, z euro perforacją, wykonane z folii PP o 

grubości min. 50 mic. 

(op. po 100 szt.) 

op. 112 
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10. 

Linijka  

30 cm miary na linijce od 0 cm - do 30 cm; minimalna podziałka 

1 mm, przeźroczysta skala, sztywna, tworzywo: plastikowe 

szt. 16 

11. 

Marker czarny  

zastosowanie: do opisywania płyt CD/ DVD, grubość linii 

pisania 0,4 mm-1,0 mm  

szt. 69 

12. 
Olej do niszczarek o pojemności minimum 350 ml.  

Pojemnik = opakowanie   
op. 16 

13. 

Notes kostka  

biała, klejona z jednego boku, 

wymiar 85 mm x 85 mm, min. 400 sztuk kartek  

w kostce 

kostka = sztuka.    

szt. 205 

14. 

Nożyczki,  

ze stali nierdzewnej, wytrzymały uchwyt odporny na pęknięcia, 

długość nie mniejsza niż 18,5 cm i nie większa niż  22 cm 

szt. 81 

15. 

Płyty DVD+R  

jednorazowego zapisu; prędkość zapisu minimum 16x; w 

pudełku plastikowym przeźroczystym typu Slim case, 4,7 GB 

szt. 182 

16. 

Segregator A4  

na dokumenty formatu A4, szerokość min. 7 cm (karton 

oklejany), kolorowy z zewnątrz, dźwigniowy mechanizm 

otwierający, na grzbiecie miejsce na wymienną etykietę wraz z 

dwustronną etykietą, otwór na grzbiecie, dolne krawędzie 

wzmocnione okuciami metalowymi zabezpieczające segregator 

przed zniszczeniem, kolor każdego segregatora jednobarwny, 

różne kolory segregatorów 

szt. 170 

17. 

Taśma klejąca pakowa przeźroczysta 48 mm samoprzylepna 

przeźroczysta na rolce,  

na nośniku z folii PP z klejem na bazie kauczuku, mocna do 

klejenia paczek, przesyłek, wymiary 48mm x 54m,  

rolka = sztuka 

szt. 90 

18. 

Tusz do stempli polimerowych i gumowych zielony  

min. 30 ml tuszu w butelce, butelka z końcówką ułatwiającą 

nasączanie poduszek, szybkoschnący,  

nierozmazujący, 

butelka = sztuka 

szt. 21 

19. 

Tusz do stempli polimerowych i gumowych czarny 

min. 30 ml tuszu w butelce, butelka z końcówką ułatwiającą 

nasączanie poduszek, szybkoschnący,  

nierozmazujący, 

butelka = sztuka  

szt. 21 

20. 

Wąskie zakładki indeksujące przeźroczyste, w czterech kolorach, 

rozmiar zakładki nie mniejszy niż 11mm x 42mm i nie większy niż 

20mm x 50mm,  

(op. minimum po 35 zakładek z każdego koloru)  

op. 161 

21. 
Zakreślacz fluorescencyjny 

grubość linii 5 mm, końcówka ścięta, na bazie wody, intensywnie 
op. 247 
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kolorowy tusz, odporny na wysychanie, nietoksyczny, klips na 

skuwce (różne kolory), 

(kpl. po 4 szt.) 

22. 

Zszywacz 

zszywa jednorazowo 25-30 kartek, górna część wykonana z 

trwałego plastiku, części mechaniczne wykonane z metalu, 

otwierany od góry, możliwość zszywania na trzy sposoby 

(obrotowa końcówka), 

na zszywki typu 24/6 

szt. 36 

23. 

Taśma biurowa 

samoprzylepna przeźroczysta,   

szerokość 15mm x  długość 33m 

rolka = sztuka 

szt. 148 

24. 
Folia do laminatorów A4,  grubość 100 mic.; 100 arkuszy w 

opakowaniu. 
op. 7 

25. 
Folia do laminatorów A5 ; grubość 100 mic.; 100 arkuszy w 

opakowaniu 
op. 5 

26. 

Kalkulator 12 pozycyjny, wyprofilowany wyświetlacz 

dwunastomiejscowy, wyraźne cyfry, klawisz podwójnego zera, 

wymiary kalkulatora w [cm] długość min. 12,5cm; szerokość 

min. 10cm; plastikowe klawisze    

szt. 25 

27. Baterie AA alkaliczne, 4 sztuki w opakowaniu op. 48 

28. Baterie AAA, LR03 alkaliczne, 4 sztuki w opakowaniu op. 50 

29. 

Teczka do podpisu w formacie A4 kolor teczki - zielony, okładka 

wykonana z utwardzonej tektury o grubości minimum 1,5 mm; 

gramatura wewnętrznych przekładek 450g/m2  

(+/- 50g); teczka posiada 20 przegródek ułatwiających 

umieszczanie dokumentów  

szt. 4 

30. 

Dziurkacz dziurkuje jednorazowo do 30  kartek  na dwie dziurki,  

z prowadnicą formatu papieru, metalowy mechanizm, metalowa 

obudowa. Średnica otworu dziurki 5,5 mm lub zbliżona, odstęp 

między dziurkami 80 mm lub zbliżony  

szt. 9 

31. 
Ściereczka z mikrofibry. Do czyszczenia ekranów LCD; wymiar: 

200mm (+/- 50mm)  x 200mm (+/- 50mm)  
szt. 132 

32. 

Segregator A4  

na dokumenty formatu A4, szerokość 5 cm (karton oklejany), 

kolorowy z zewnątrz, dźwigniowy mechanizm otwierający, na 

grzbiecie miejsce na wymienną etykietę wraz z dwustronną 

etykietą, otwór na grzbiecie, dolne krawędzie wzmocnione 

okuciami metalowymi zabezpieczające segregator przed 

zniszczeniem, kolor każdego segregatora jednobarwny, różne 

kolory segregatorów 

szt. 75 

33. 

Płyn Do Czyszczenia Monitorów i Ekranów LCD, płyn w 

pojemniku o pojemności minimum 250ml; pojemnik = sztuka 

  

szt. 61 

34. Sprężone powietrze  minimum  400 ml pojemnik szt. 100 
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35. 

Papier kserograficzny  A4         

1. Format papieru: A4 

2. Klasa papieru: A 

3. Gramatura papieru:   nie mniejsza 80 g/m² i nie większa niż 

90 g/ m² 

4. Białość papieru:  min. 166 w skali CIE, 

(*) – Jedno opakowanie ryzy mieści 500 szt. papieru.  

ryza* 1180 

36. 

Dziurkacz z długą dźwignią, na dwa otwory z szyną (prowadnicą 

formatu papieru), jednorazowo dziurkuje do 65 kartek. Średnica 

otworu dziurki 5,5 mm lub zbliżona, odstęp między dziurkami 80 

mm lub zbliżony.  

szt. 11 

37. 
Folia do laminatorów A3,  grubość 100 mic.; 100 arkuszy w 

opakowaniu. 
op. 8 

38. 
Zszywki 24/6 (1000 szt. w op.), ocynkowane, do zszywania ok. 30 

kartek 
op. 303 

39. 

Notes samoprzylepny żółty  

bloczek kartek samoprzylepnych żółtych; wymiar kartek 38 mm x 

51 mm (+/- 0,1 mm), (100 kartek w bloczku), pasek klejowy z 

jednego boku 

(op. po 3 bloczki) 

op. 156 

40. 

Bloczek kartek samoprzylepnych żółtych; wymiar kartek 76 mm x 

76 mm (+/- 2 mm); (100 kartek w bloczku), pasek klejowy z 

jednego boku; bloczek = sztuka.   

szt. 221 

41. 

Bloczek kartek samoprzylepnych żółtych; wymiar kartek 125  mm 

x 76 mm (+/- 2 mm); (100 kartek w bloczku), pasek klejowy z 

jednego boku; bloczek = sztuka.   

szt. 85 

42. 

Papier kserograficzny  A3         

1. Format papieru: A3 

2. Klasa papieru: A 

3. Gramatura papieru:   nie mniejsza 80 g/m² i nie większa niż 

90 g/ m² 

4. Białość papieru:  min 166 w skali CIE, 

(*) – Jedno opakowanie ryzy mieści 500 szt. papieru.  

rya 25 

43. 

Bindownica do oprawy w grzbiety plastikowe nóżki 

antypoślizgowe masywne, stabilne urządzenie (stalowy blat) 

wygodny uchwyt ułatwiający przenoszenie urządzenia 

suwak do regulacji marginesu solidna metalowa rączka do 

bindowania i dziurkowania łatwe opróżnianie pojemnika na 

ścinki z dziurkowania szerokość bindowanego dokumentu: A4 

maksymalny rozmiar spirali: 55 mm 

liczba noży: 21 

szt. 1 

44. 

Laminator biurowy A3 (obsługa formatów A3, A4, A5)Max A3 / 

Szerokość szczeliny min. 330 mm,     Laminacja na gorąco oraz 

na zimno, Zakres 80–125 mikronów / Czas nagrzewania max 3–

5 min, Min. 300 mm/min / Dźwignia antyzakleszczeniowa 

(cofanie folii) 

szt. 5 

45. 
Podkładka do pisania z klipsem A4 kolor - deska z klipem           

Klips otwiera się na ok. 0,8 cm 
szt. 19 



Załącznik nr 2A do projektowanych postanowień umowy   

stanowiący Załącznik nr 9 do zapytania ofertowego  

(Nr Ref.: BOR08.2308.10.2026.DP) 
 

Strona 5 z 9 

 

Grubość podkładki: 0,26 cm 

Rozmiar: 31,9 x 22,9 x 1,3 cm. 

46. 

Przekładki do segregatorów A4   

1-10 kart, z białego kartonu  min.160g/m2, kolorowe indeksy  

(op. zawiera 10 kart) 

op. 70 

47. Taśma  dwustronna samoprzylepna ,wymiary: 50 mm x 10m szt. 15 

48. 

Papier techniczny  biały A4         

1. Format papieru: A4 

2. Klasa papieru: A 

3. Gramatura papieru:  200g/m²  

4. Białość papieru:  min 168 w skali CIE, 

(*) – Jedno opakowanie ryzy mieści 250 szt. papieru.    

5. powierzchnia gładka satynowa 

ryza* 2 

49. 

Papier ozdobny fakturowany   A4         

1. Format papieru: A4 

2. Biały (Czysta biel) / Klasa Premium (wysoka jasność podłoża) 

3. Gramatura papieru:  246g/m²  

(*) – Jedno opakowanie ryzy mieści 20 szt. papieru.      

4. struktura - wyłącznie struktura „lnu” (Linen)  

ryza* 5 

50. 

Papier ozdobny fakturowany   A4         

1. Format papieru: A4 

2. Biały (Czysta biel) / Klasa Premium (wysoka jasność podłoża) 

3. Gramatura papieru:  246g/m²  

(*) – Jedno opakowanie ryzy mieści 20 szt. papieru.      

4. struktura - wyłącznie struktura „prążków” (Laid)  

ryza* 5 

51. 

Taśma montażowa dwustronna żelowa NANO                                              

Szerokość: 20 mm / Długość rolki: 5 m / Grubość: 1 mm 

Transparentna (całkowicie bezbarwna, niewidoczna po 

aplikacji) 

Wielokrotnego użytku (zmywalna wodą), bezśladowy demontaż, 

szt. 4 

52. 

Arkusze celofanowe (folia PP/OPP) do pakowania 

Format: 50 x 70 cm / Grubość: 30 mikronów (µm) 

Transparentny (wysoki stopień przezroczystości, połysk) 

Folia szeleszcząca, odporna na rozerwanie, zgrzewalna,  

1 paczka/rolka = 50 arkuszy (sztuk) 

op. 3 

53. 

Wstążka / tasiemka satynowa (atłasowa)  

Szerokość: 50 mm (5 cm) / Długość na krążku: 32 m 

Ciemnozielona (np. butelkowa zieleń, szmaragdowa) 

Materiał miękki, błyszczący, z obszytymi brzegami chroniącymi 

przed strzępieniem 

szpula. 6 

54. 

Wstążka / tasiemka satynowa (atłasowa)  

Szerokość: 25 mm (2,5 cm) / Długość na krążku: 32 m 

Ciemnozielona (np. butelkowa zieleń, szmaragdowa) 

Materiał miękki, błyszczący, z obszytymi brzegami chroniącymi 

przed strzępieniem 

szpula. 10 

55. 

Wstążka / tasiemka satynowa (atłasowa)  

Szerokość: 12 mm 1,2 cm) / Długość na krążku: 32 m 

Ciemnozielona (np. butelkowa zieleń, szmaragdowa) 

szpula. 10 
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Materiał miękki, błyszczący, z obszytymi brzegami chroniącymi 

przed strzępieniem 

56. 

Papier  do pakowania satynowy  w rolce 

Szerokość: 50 cm / Długość rolki: 9 m / Grubość: min. 60 µm 

Półmatowe (satynowe) / Gładki (jednokolorowy  

Wodoodporny, elastyczny, odporny na rozdarcia  

i zagniecenia 

1 sztuka = 1 fabrycznie nawinięta rolka 

rolka 5 

57. 

Kredki akwarelowe o przekroju seryjnym/okrągłym 

Zestaw zawierający minimum 24 intensywne kolory 

rozmywalne za pomocą wody i pędzelka (efekt akwareli / farby) 

Miękki, odporny na złamania grafit o wysokiej zawartości 

pigmentu 

1 zestaw = 24 kredki w metalowym lub utwardzonym 

kartonowym etui 

op. 5 

58. 

Marker kredowy biały (z płynną kredą) do tablic, potykaczy i 

szkła 

Szerokość linii pisania: 8 mm / Końcówka ścięta (XXL) 

Płynna kreda, bezwonny, niepylący, łatwo zmywalny wilgotną 

ściereczką 

Pisanie i dekorowanie po czarnych tablicach potykaczy, 

witrynach, szkle 

szt. 2 

59. 

Marker kredowy zółty (z płynną kredą) do tablic, potykaczy i 

szkła 

Szerokość linii pisania: 8 mm / Końcówka ścięta (XXL) 

Płynna kreda, bezwonny, niepylący, łatwo zmywalny wilgotną 

ściereczką 

Pisanie i dekorowanie po czarnych tablicach potykaczy, 

witrynach, szkle 

szt. 1 

60. 

Marker kredowy zielony (z płynną kredą) do tablic, potykaczy i 

szkła 

Szerokość linii pisania: 8 mm / Końcówka ścięta (XXL) 

Płynna kreda, bezwonny, niepylący, łatwo zmywalny wilgotną 

ściereczką 

Pisanie i dekorowanie po czarnych tablicach potykaczy, 

witrynach, szkle 

szt. 2 

61. 

Kreda chodnikowa kolorowa (typ Jumbo) 

Zestaw minimum 24 sztuk / Miks intensywnych, żywych kolorów 

Gruba, o okrągłym przekroju (średnica ok. 21–25 mm, długość 

ok. 100–105 mm) 

Niskopyląca, nietoksyczna, łatwo zmywalna wodą z powierzchni 

utwardzonych 

1 zestaw = 24 sztuki pakowane w kartonowe pudełko lub 

wiaderko z rączką 

op. 2 

62. 

Temperówka z podwójnym ostrzem 

2 otwory (do temperowania kredek i ołówków standardowych 

oraz grubych/Jumbo) 

Wyposażona w zamykany pojemnik na ostrużyny (zapobiegający 

szt. 5 
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wysypywaniu) 

Ostrza wykonane z wysokiej jakości stali węglowej, 

ergonomiczna obudowa, mniejszy otwór (standardowy): ma 

średnicę ok. 7–8 mm i służy do temperowania klasycznych 

ołówków biurowych oraz standardowych kredek (np. 

akwarelowych). 

Większy otwór (Jumbo / Maxi): ma średnicę ok. 10–12 mm i jest 

przeznaczony do grubych ołówków oraz grubych kredek   

63. 

Etykiety samoprzylepne uniwersalne na arkuszach A4,210 x 297 

mm (1 etykieta na pełnym arkuszu A4) 

Biały (wysoki stopień bieli i nieprzezroczystości, matowy) 

Przeznaczone do drukarek laserowych, atramentowych oraz 

kserokopiarek 

Technologia zapobiegająca wyciekom kleju podczas druku 

(krawędzie ochronne) 

1 paczka = 100 arkuszy A4 (sztuk) 

 

  

op. 15 

64. 

Ramka biurowa / dyplomowa formatu A4 

Zgodne z formatem A4: 21 x 29,7 cm 

Czarny (matowy lub satynowy) / Szerokość listwy: ok. 1,5–2 cm 

Listwa z lekkiego tworzywa lub MDF / Front: bezpieczna pleksa 

premium z filtrem UV (antyrefleksyjna / nietłukąca) 

Uniwersalny (2 w 1): Krokodylki/zawieszki do powieszenia w 

poziomie i pionie  

  

szt. 15 

65. 

Karta plastikowa PVC samoprzylepna:    Karta o zadruku na 

drukarkach termosublimacyjnych, rozmiar karty kredytowej 

(CR-80) do przyklejania na karcie zbliżeniowej, karta 

śnieżnobiała, samoprzylepna, 350 mikronów  

 

  

szt. 500 

66. 

Karta zbliżeniowa Unique Clamshell (gruba) EM 125 kHz z 

wydrukowanym numerem, rozmiar ISO : materiał: karta gruba z 

nadrukowanym  numerem, kompatybilna z systemem Roger i 

Satel, pamięć całkowita Rom 64 bity, programowanie fabryczne,  

częstotliwość pracy 125kHz,wykonana z ABS, kompatybilna z 

EM4100/4102, szybkość transmisji 2kBaud, pokrywa 

PVC,wymiary:85,6x53,98x1,8mm; waga 9 gramów+/-0,5 

grama; temp.pracy: -10C do +50C  

  

szt. 1000 

67. 

Niszczarka biurowa 

Niszczy minimum 18-20 arkuszy papieru. Poziom bezpieczeństwa 

(ISO/IEC 21964) 

Klasa P-4 (dokumenty papierowe), Klasa O-3 (nośniki optyczne 

CD/DVD),Klasa T-4 (karty magnetyczne) 

Pojemność i typ kosza 

Pojemność minimum 50 litrów, kosz w formie wysuwanej 

szt. 18 
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szuflady/pojemnika 

Konstrukcja i mobilność 

Obudowa wolnostojąca typu pionowego (wąska), wyposażona w 

kółka jezdne ułatwiające przemieszczanie 

System zapobiegania zacięciom 

Automatyczne zatrzymanie i wycofanie dokumentów w przypadku 

przeciążenia szczeliny (pomiar grubości pliku) 

System ochrony użytkownika 

Automatyczne odcięcie zasilania i zatrzymanie pracy noży w 

momencie zbliżenia dłoni do szczeliny wejściowej 

Trwałość noży tnących 

Noże z hartowanej stali umożliwiające niszczenie dokumentów ze 

zszywkami oraz spinaczami biurowymi 

Warunki gwarancji 

Minimum 24 miesiące gwarancji na całe urządzenie oraz 

minimum 5 lat gwarancji 

68. 

Klej introligatorski o minimalnej poj. 1 kg, przeznaczony do 

klejenia: papieru, kartonu, korka, drewna, tkanin, betonu, folii 

aluminiowej we wzajemnych kombinacjach. Posiadający atest 

higieniczny  PZH/ Świadectwo Jakości Zdrowotnej wydany przez 

NIZP PZH lub dokument równoważny potwierdzajacy 

nietoksyczność produktu. Klej oferowany w postaci gotowej do 

użycia. Przeznaczony do nakładania pędzlem, szpachlą, wałkiem 

op. 35 

69. 

Samoprzylepne etykiety termotransferowe                             

Rozmiar 40x30mm (szerokość x długość ) 

Ilość naklejek na  jednej rolce: 1000szt. 

Surowiec: Papier termotransferowy  

Kolor: biały 

Gramatura papieru samoprzylepnego:   od 70 do 80 g/m², Gilza: 

fi40mm 

Rolka etykiet kompatybilna z drukarkami Zebra ZD230T. Klej 

akrylowy standardowy, trwały,  dostarczone etykiety musza byc 

wolne od biosfenolu (BPA  free.) 

rolka 50 

70. Igła archiwizacyjna, długość 12,5 cm  szt. 10 

71. 
Papier do wydruku dyplomów ARNIKA 170 g/m² (op. po 25 

arkuszy)  
op. 20 

72. 
Pędzel płaski do rozprowadzania kleju o szerokości 10–15 mm 

  
szt. 50 

73. 

Przekładki kartonowe do segregatora (indeksy 

numeryczne/kodowe) 

Format: 1/3 A4 (240 x 105 mm) / Gramatura: min. 190–240 

g/m² 

4 otwory (Europerforacja) umożliwiające uniwersalne wpinanie 

Konstrukcja uniwersalna (2 w 1): możliwość wpinania w pionie 

oraz w poziomie 

1 paczka = 100 sztuk (arkuszy) w miksie kolorystycznym lub 

jednokolorowe 

op. 3 
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TABELA NR 2 – ZAMÓWIENIE OPCJONALNE 

Lp. 
Opis i parametry materiałów biurowych  

wymaganych przez Zamawiającego 

Jedn. 

miary 
Ilość 

A B C D 

1. 

Papier kserograficzny  A4         

1. Format papieru: A4 

2. Klasa papieru: A 

3. Gramatura papieru:   nie mniejsza 80 g/m² i nie większa niż 

90 g/ m² 

4. Białość papieru:  min. 166 w skali CIE, 

(*) – Jedno opakowanie ryzy mieści 500 szt. papieru.  

ryza* 295 

 

 

 

 


