ZARZADZENIENR 26 %
WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO
zdnia &8  wrzesnia 2020r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewéddzkiego w Olsztynie

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r., o wojewodzie i administracji

rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2019 r., poz. 1464), zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 277 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
12 pazdziernika 2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Warminsko-

Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie, wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w§ 7 wust. 2:
a) w pkt 3 lit. b otrzymuje brzmienie:

.b) samodzielne stanowisko pracy do spraw:
- zamoOwien publicznych,
- inwestycji w przejéciach granicznych;”,

b) w pkt 7 w lit a uchyla sie tiret 6;

2) § 14 otrzymuje brzmienie:

»§ 14. Do zakresu dzialania Wydzialu Obslugi Urzedu nalezy realizacja zadan
zwigzanych z administrowaniem nieruchomos$ciami bgdacymi w trwalym zarzadzie Urzgdu,
administrowaniem obiektami przej$¢ granicznych, obstuga gospodarcza i techniczng Urzedu
oraz przejs¢ granicznych - wynikajacych z ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o ochronie
granicy panstwowej, zapewnienie obstugi transportowej Urzedu, oraz przygotowanie
i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych, w szczegdlnosci:

1) w zakresic administrowania nieruchomosciami i obstugi gospodarczej Urzedu:

a) nadzorowanie wykonania uslug:

- ochrony obiektow Urzedu oraz mienia, zgodnie z obowigzujacym planem
ochrony,

- utrzymania porzadKku i czystosci w obiektach i na posesjach Urzedu,

b) realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej w obiektach Urzedu,

¢) gospodarowanie zasobami lokalowymi,

d) wuchylona,

¢) zapewnienie  sprawnosci  techniczno-cksploatacyjnej  sprzetu  biurowego
1 wyposazenia,

f) zakup materialow, srodkéw i ustug niezbednych do funkcjonowania Urzedu,



2)

3)

4)

3)

g)
h)
i)
j)
k)

prowadzenie ilosciowo-wartosciowej ewidencji zapasow materialowych,
gospodarowanie mieniem Urzedu,

uchylona,

uchylona,

planowanie, analiza i monitoring wydatkéw rzeczowych okreslonych w ustawie
budzetowej w czesci 85/28, w dziale 750, rozdziale 75011,

I) obstluga w zakresie podatkow i optat lokalnych, w tym od nieruchomosci i §rodkow
transportowych;

w zakresie realizowania zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 12 pazdziernika
1990 r. o ochronie granicy panstwowej w szczegolnosci:

a) planowanie i realizowanie inwestycji w przejsciach granicznych;

b) prowadzenie rozliczen wydatkowanych srodkéw budzetowych 1 unijnych na

inwestycje wykonywane na przejsciach granicznych;

w zakresie administrowania obiektami przejs$¢ granicznych:

a)
b)

¢)
d)

e)
f)
g)
h)
1)

stale utrzymanie przej$¢ granicznych w stanie umozliwiajgcym dokonywanie przez
funkcjonariuszy organéw Rzeczypospolitej Polskiej kontroli granicznej i celnej,

zapewnienie dostaw do budynkéw 1 pomieszczen energii elektrycznej, wody,
odprowadzenia $ciekéw, ogrzewania pomieszczen,

utrzymanie czystosci w obiektach i na terenach przej$c¢ granicznych,

utrzymanie statej sprawnosci sprzetu, urzadzen technicznych i sanitarnych, urzgdzen
teletechnicznych,

gospodarowanie zasobami lokalowymi,

prowadzenie ilosciowo-wartoSciowej ewidencji zapaséw materialowych,

uchylona,

realizacja zadan z zakresu BHP i ochrony pozarowej obiektow,

planowanie, analiza 1 monitoring wydatkéw rzeczowych okreslonych w ustawie
budzetowej w czgsci 85/28, w dziale 600, rozdziale 60031;

w zakresie obstugi technicznej budynkéw Urzedu i obiektow przej$é¢ granicznych:

a)
b)
c)
d)

e)

utrzymanie pomieszczen oraz infrastruktury technicznej budynkéw we wlasciwym
stanie techniczno-eksploatacyjnym,

ustalanie potrzeb remontowych iinwestycji budowlanych dotyczacych obiektow
Urzedu oraz potrzeb remontowych obiektéw budowlanych przej$¢ granicznych,
przeprowadzanie okresowych i rocznych przegladéw stanu technicznego obiektow
budowlanych,

ustalanie zapotrzebowania oraz zakup materialow i $rodk6w niezbednych do
prowadzenia biezacych napraw, konserwacji i remontow,

wykonywanie budowlanych prac remontowych, konserwacyjnych i inwestycyjnych
w budynkach Urzedu oraz prac remontowych i konserwacyjnych w obiektach przejsé
granicznych;

w zakresie obstugi transportowej:

a)

b)

<)
d)

eksploatacja pojazdow samochodowych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami,

przeprowadzanie konserwacji, obstugi technicznej oraz napraw pojazdow,

zakupy materiatow i czgSci zamiennych do pojazdow,

prowadzenie stacji paliw i magazynu materiatlow eksploatacyjnych do pojazdéw,




¢)
f)
g)
h)
i)
j)

rejestrowanie i ubezpieczanie pojazdow,

sporzadzanie grafikow wyjazdow stuzbowych i rozliczanie czasu pracy kierowcow;
koordynacja i realizacja wyjazdow stuzbowych pracownikow Urzedu,

ustalanie i analiza limitéw przejazdoéw dla poszczegolnych wydziatow,

zakupy 1 wynajem pojazdow,

likwidacja szkdd powypadkowych;

6) w zakresie zamowien publicznych:

a)

b)

)

3) w§ 18:

wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem 1 przeprowadzaniem
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843
z podzn. zm.),

prowadzenie szkolen dla pracownikow Urzedu z zakresu prawa zamdwien
publicznych,

przygotowanie dla Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzg¢du opinii dotyczgcych
przedkiadanych planéw i informacji przez podlegle jednostki 1 wydzialy w zakresie
zamoOwien publicznych,

udziat w kontrolach realizacji zadan wspoHinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej lub budzetu Wojewody w zakresie zgodnosci z prawem zamowien
publicznych,

biezace analizowanie wydatkow rzeczowych realizowanych na potrzeby Urzedu
w zakresie zgodnosci z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych,

sporzadzanie i przesylanie Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych rocznych
sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych,

prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej prowadzonych w Urzgdzie
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.”:

a) uchyla si¢ pkt 2,

b) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

.7) w zakresie:

a) rozwoju regionalnego - realizacja zadan Funduszu Drog Samorzadowych,
utrzymania trwalosci realizacji zadan w ramach Rzadowego Programu na rzecz
Rozwoju oraz Konkurencyjnosci Regionéw poprzez Wsparcie lLokalnej
Infrastruktury Drogowej, w tym:

- prowadzenie spraw zwigzanych z naborem wnioskéw o dofinansowanie zadan
w ramach funduszu, zgodnie z ustawg o Funduszu Drog Samorzadowych,

- wspolpraca z wojewddzka komisjg oceny wnioskow,

- prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizacja wnioskow po zakonczeniu przez
beneficjentow procedur przetargowych,

- przygotowywanie projektéw umoéw dla zadan objgtych dofinansowaniem
z funduszu oraz przeprowadzenie procedury ich podpisania,

- monitoring realizowanych zadan, w tym kontakt z beneficjentami (jednostkami
samorzadu terytorialnego) wcelu rozwiazywania pojawiajacych  si¢
problemow w realizacji funduszu,

Led



weryfikacja i akceptowanie wnioskéw o wyplate dofinansowania, oraz
sporzadzanie i przekazywanie dyspozycji o wyplate srodkow,

weryfikacja rozliczen jednostek samorzadu terytorialnego z wykorzystania
otrzymanego dofinansowania z Funduszu oraz rocznych sprawozdan
z trwalosci zadania w ramach Rzgdowego Programu na rzecz Rozwoju oraz
Konkurencyjnosci Regionéw poprzez Wsparcie Lokalnej Infrastruktury
Drogowej,

sporzadzanie sprawozdan z wykorzystania dofinansowania z funduszu,
kontrola zadan w trakcie i po zakonczeniu realizacji, w szczego6lnosci
prawidtowos$ci wykorzystania dofinansowania,

b) komunikacji oraz gospodarowania mieniem po przedsi¢biorstwach panstwowych
1 spotkach:

sprawowanie nadzoru nad zarzgdzaniem ruchem na drogach wojewddzkich,
powiatowych i gminnych oraz drogach publicznych potozonych w miastach na
prawach powiatu, drogach wewnetrznych potozonych w strefach ruchu lub
strefach zamieszkania,

przedktadanie dyspozycji do przekazywania dotacji celowych uprawnionym
jednostkom samorzadu terytorialnego na finansowanie wydatkéw zwigzanych
zdoplatami do ulgowych przejazdow srodkami publicznego transportu
zbiorowego,

w zakresie szkolen i egzaminowania wyznaczanie komisji egzaminacyjnych,
przygotowywanie zestawow pytan testowych dla instruktoréw i kandydatow na
instruktorow nauki jazdy i kierowcéw wykonujacych przewozy drogowe oraz
nadzor 1 prowadzenie spraw dotyczgcych ewidencji osrodkéow szkolenia
kierowcow wykonujacych przewoz drogowy, osrodkéw doskonalenia techniki
jazdy oraz instruktoréw techniki jazdy i kursow doksztalcajacych kierowcow,
sprawowanie nadzoru nad realizacja przez jednostki samorzadu terytorialnego
zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczgcych transportu,
bezpieczenstwa ruchu drogowego, turystyki, z zastrzezeniem spraw
okredlonych w § 16 pkt 16 lit. h tiret 2 oraz dzialalnosci gospodarczej,
z zastrzezeniem spraw okreslonych w § 16 pkt 16 lit. h tiret 4, a takze nadzoru
nad wykonywaniem zadat zgodnie z art 122 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2020 r., poz. 1268),

ustalanic wysokosci wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1m2
powierzchni uzytkowej budynkéw mieszkalnych dla wojewddztwa,

udzielanie informacji o wydanych tablicach rejestracyjnych i drukach $cistego
zarachowania oraz wynikach egzaminéw na prawo jazdy z bytych wojewodztw
elblgskiego i olsztynskiego,

gospodarowanie mieniem pozostalym po zlikwidowanych panstwowych
jednostkach organizacyjnych lub spdétkach z udzialem Skarbu Panstwa,
przejetym przez Skarb Panstwa z innych tytutéw, pozostatym po rozwigzanych
badZz wygastych umowach o oddanie przedsigbiorstwa do odplatnego
korzystania,

przejecie lub gospodarowanie mieniem pozostatym po przedsigbiorstwie
panstwowym wykreslonym z rejestru przedsigbiorcow,

prowadzenie spraw zwiazanych z darowiznami na rzecz Skarbu Panstwa,




- prowadzenie spraw zwigzanych ze spadkami przypadajacymi Skarbowi
Panstwa, w tym dlugi spadkowe, z zastrzezeniem kompetencji przyznanych
starostom wykonujgcym zadania z zakresu administracji rzadowej oraz
konsulom,

- sporzadzanie sprawozdan z wykonywania przez wojewod¢ zadan w zakresie
wynikajgcym ze spraw zwiazanych z reprezentowaniem Skarbu Panstwa,

- prowadzenie spraw zwiazanych z udzieleniem doplat dla organizatoréw
przewozow autobusowych ze $rodkow "Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej”.™;

3) § 25 otrzymuje brzmienie:

»§ 25. Do zakresu dzialania Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej

nalezy w szczegdlnodct:

D

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)
9

10)

nadzorowanie i kontrolowanie dzialania administracji geodezyjnej i kartograficznej

w zakresie wykonywania zadan i kompetencji, okreslonych w ustawie z dnia 17 maja

1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2020 r., poz. 276 z pdzn. zm.) oraz

innych aktach prawnych w dziedzinie geodezji i1 kartografii;

kontrolowanie podmiotéw prowadzgcych dzialalno$é gospodarcza oraz innych jednostek

organizacyjnych w zakresie przestrzegania przepisOw ustawy Prawo geodezyjne i

kartograficzne;

realizowanie rocznych planéw kontroli uzgodnionych z Gltownym Geodeta Kraju

i zatwierdzonych przez Wojewodg;

wykonywanie nadzoru instancyjnego w rozumieniu przepisow KPA:

a) Iinstancji w sprawach okreslonych w ustawie Prawo geodezyjne 1 kartograficzne,

b) wyzszego stopnia w stosunku do organow administracji geodezyjnej
i kartograficznej;

rozpatrywanie skarg 1 wnioskow, dotyczacych dziatania organéw administracji

geodezyjnej i kartograficznej oraz niezgodnego z przepisami prawa wykonywania prac

geodezyjnych i kartograficznych przez podmioty prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg w

dziedzinie geodezji i kartografii;

wspotdziatanie z Gtownym Geodeta Kraju oraz organami kontroli panstwowej w zakresie

wiasciwosci nadzoru geodezyjnego 1 kartograficznego;

przechowywanie kopii zabezpieczajacych bazy danych (w szczegolnosci baz danych

ewidencji gruntow i budynkdow);

wyrazanic opinii przygotowaniu gminy do przej¢cia zadan w trybie art. 6a ust. 4 ustawy

z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne;

rozpatrywanie wnioskow spoldzielni mieszkaniowych o refundacje poniesionych

kosztéw zwigzanych z pracami geodezyjnymi;

nadzér merytoryczny nad prawidlowo$ciag wydatkowania dotacji z budzetu Wojewody,

przeznaczonej na finansowanie wykonywanych przez Starostow i Marszalka

Wojewddztwa zadan, zwigzanych z aktualizacja 1 utrzymaniem panstwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego, wynikajagcych z ustawy Prawo geodezyjne

1 kartograficzne;




11) wnioskowanie do Wojewody o powolanie lub odwolanie Warminsko-Mazurskiego
Rzecznika Dyscyplinarnego dla 0séb wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie
geodezji i kartografii oraz powotanie cztonkow Wojewodzkiej Komisji Dyscyplinarne;j
dla 0os6b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii, w tym
jej przewodniczacego;

12) wnioskowanie do rzecznika dyscyplinarnego o wyciagnig¢cie konsekwencji w stosunku do
0s6b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii, winnych
naruszenia przepiséw ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne;

13 przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewody w sprawie ustalenia numerow
porzadkowych budynkéw wybudowanych lub prognozowanych do wybudowania na
nieruchomosciach przyleglych do ulicy polozonej na granicy gminy lub przyleglej do tej
granicy w przypadku braku porozumienia wiasciwych miejscowo wojtow (burmistrzow,
prezydentéw miast).”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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