
ZARZADZENTE NR 2G+
WOJEWODY WARMINSKO.MAZURSKIEGO

z dnia E wrzeinia 2020 r.

T,mieni^j1.e t ,4.lzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizac-vinego

Warmi6sko-Mazurskicgo Urzgdu Wojew6dzkiego !v Olsztynie

Na podstawie afi. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r., o wojewodzie i administracji

rz4dowcj w wojew6dztwie (Dz. U. z 2019 r., poz. 1464), zuzqdza sig, co nastgpuje:

$ L W zal4czniku do T,arz4dzenla Nr 277 Wojewody Warmifsko-Mazurskiego z dnia

12 pa:2dziemrka 201'l r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Warmirisko-

Mazurskiego Urzgdu Wojew6dzkiego w Olsztynie, wpro\,!"dza sig nastgpuj4ce zmiany:

1)w$7wust.2:

a) w pkt 3 lit. b otrzymuje brzmicnie:

,.b) samodzielne stanowisko pracy do spraw:
- zam6wieri publicznych,
- inwestycji w przejSciach granicznychi',

b) w pkt 7 w lit a uchyla siQ tirct 6;

2) $ 14 otrzymuje brzmienie:

,.$14.Do zakresu dzialania Wydzialu Obslugi Urzgdu nalei,y rcalizac)a zadaa

zwi4zanych z adninistrowanicm nieruchomoiciami bgdqcymi w trwalym zarzqdzie Uvgdu,
administrowaniem obiektami przejsi granicznych, obslugq gospodarczq i technicznq Urzqdu
oraz przejii granicznych - wynikaj4cych z ustawy z dnia 12 paZdziernika 1990 r. o ochronie
granicy panstwowej, zapewnienie obslugi transportowej Urzgdu, oraz przygoto\1anie

i przeprowadzanic postqpowai o udzielenie zam6wien publicznych, w szczeg6lnosci:

l) w zakresic administrowania nieruchomo3ciami i obslugi gospodarc:,-ej Urzgdu:

a) nadzorowanic uykonania uslug:

- ochrony obiektdw Urzgdu oraz mienia, zgodnie z obowiqzuj4cym planem

ochrony,
- utrzynania porzqdku i czystoSci w obiektach i na posesjach ljrzqdu,

rcalizacja adai' z'zakrcsu ochrony przeciwpozarowej w obieklach Urzgdu,

gospodarowanie zasobami lokalowymi,

uchylona,

zapewienie sprawnoSci techniczno-eksploatacyjnej sprzQtu biuronego
r \4]posazenra,

zakup material6w. Srodk6w i uslug niezbgdnych do funkcjonowania Urzgdu,

o)

o,

l)



2)

3)

prcwadzenie ilosciowo-wariosciowej ewidencji zapas6w materialowych,

gospodarowanie mieniem Urz4du,

uchylona,

ucnylona!

planowanie, analiza i monitoring wydatk6w rzeczowych okreilonych w ustawre
budzetowej w czgfci 85/28, w dziale 750, rozdzi:ale'75011,

obsluga w zakesie podatk6w i oplat lokalnych, w tym od nieruchomo6ci i Srodk6w
transportowych;

w zakesie realizowania zadari Wojewody wynikajqcych z ustawy z dnia l2 paZdziemika
1990 r. o ochronie gmnicy paistwo\eej w szczeg6lnosci:

a) planowanie i realizowanie inwestycji w przejsciach granicznych;

b) prowadzenie rozliczefi wydatkowanych Srodk6w budzetowych i unijnych na

inwestycje wykonywane na przejSciach granicznych;

w zakesie administrowania obiektami przejii gmnicznych:

a) stale utEymanie przejSi granicznych w stanie umozliwiaj4cym dokonywanie przez
funkcjonariuszy organ6w Rzeczypospolitej Polskiej kontroli granicznej i celnej,

b) zapewnienie dostaw do budlnkdw i pomieszczei energii elektrycznej, wody,
odprowadzenia iciek6w. ogrzewania pomieszczen.

utrzymanie czysto3ci w obiektach i na terenach przejSi granicznych,

utzymanie stalej sprawnosci sprzgtu, uzqdzei technicznych i sanitamych, urz4dzerl
teletechnicznych,

gospodarowanie zasobami lokalowymi,
prowadzenie ilosciowo-wartoSciowej ewidencji zapas6w materialowych,
uchylona,

realizacja zadai z zakresu BHP i ochrony po2arowej obiekt6w,
planowanie, analiza i monitoring wydatkdw rzeczowych okre6lonych w ustawie
budzetowej w czgSci 85/28, w dziale 600, rozdiale 60031.

4) w zakresie obslugi technicznej bud1.nk6w Uzgdu i obiekt6w przej3i granicznych:

a) utrzymanie pomieszczen oraz infrastruktury technicznej budynk6w we wla(ciw),rn
stanie techniczno-eksploatacyjnym,

ustalanie potrzeb rcmontowych i inwestycji budowlanych dotycz4cych obiektow
UrzQdu oraz potrzeb remontowych obiekt6w budowlanych przej$6 granicznych,

przeprowadzanie okresowych i rocznych przegl4d6w stanu technicznego obiekt6w
budowlanych,

ustalanie zapotrzebowania oraz zakup mate al6w i Srodk6w niezbgdnych do
prcwadzenia biez4cych napraw, konserwacji i remontow,

e) w1'konywanie budowlanych prac remontowych, konserwacyjnych i inwestycyjnych
w budynkach Urzgdu oraz prac remontowych i konserwacyjnych w obiektach przejSi
granicznych;

5) w zakresie obslugi transportowej:

a) eksploatacja pojMd6w samochodowych zgodnie z obowiqzuj4cymi w tym zakesie
przepisami,

b) przeprowadzanie konserwacji, obslugi technicznej oraz napraw pojazd6r,
c) zakupy material6w i czgSci zarniennych do pojazdow,

d) prowadzenie stacji paliw i magazynu materialow eksploatacyjnych do po-jazd6w,
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e) rejcstrowanie i ubczpieczanie pojazd6w,

l) sporz4dzanie grafik6w wyjazdow slu2bo\rlch i rozliczanie czasu pracy kierowc6w:

g) koordynacja i realizacja wyjazd6w sluzbowych pracownik6w [Jrzgd-.

h) ustalanie i analiza limit6w przejazd6w dla poszczeg6lnych wydzial6w.

i) zakupy i wynajem pojazd6w
j) likwidacja szk6d powypadkowych;

6) \,! zakrcsie zam6wiei publicznych:

a) wykonywanie czynno,fui zwipanych z przygotowaniem i przepro$'adzariem
postgpowah o udzielcnie zamdwienia publicznego zgodnic z pflepisami ustawy
z dnia29 stycznia2004 r. Prawo zam6wiei publicznych (Dz. U.22019 r..poz. 1843
z. p6^. 7.m.\.

b) prowadr€nic szkoleh dla pracownik6w lJrzgdu z zakresu prawa zam6wiei
publicznych,

c) przygotowanie dla Wojewody i Dyrcktora Gcneralncgo Urzgdu opinii dotyczqcych
przedkladanych plan6w i informacji przez podlegle jednostki i wydzialy w zakresie
zam6wien publicznych,

d) udzial w kontrolach realizacji zadaii wsp6lfinansowanych ze Srodk6w Unii
Europcjskiej lub budTetu Wojewody w zakresic zgodnofui z prawcm ,.am6*'iei
publicznych,

e) bicz4ce analizowanie wydatk6w rzcczowyclr realizowanych na polzeby Urzgdu
w zakresic zgodnoSci z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r- Pmr,r'o

zam6wiei publicznych,

I sporz4dzanie i przesylanie Prezesowi Urzpdu Zamdu'ien Publicznych rocznych
sprawozdafi o udzielonych zam6wieniach publicznych,

g) prowadzenic i przechowywanie dokumentaoji dotyczqcei prowadzonych w l.lrzgdzie
postqpowafi o udzielenie zam6wicnia publicznego w trybie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwief publicznych.";

3)w018:

a) uchyla siq pkt 2,

b) pkt 7 olz)'muje brzmienic:

,,7) w zakesic:

a) rozwoju regionalnego - realizacja zadai l'unduszu Dr6g Samorzqdo*ych,
utrzymania trwalosci rcalizacji adai w ramach Rz4dowego Programu na rzecz

Roavoju oraz Konkurencl'ino3ci Rcgion6w poprzez Wsparcie l,okalncj
lnfrashuktury Drogowej, w tym:

prowadzenie spraw zwiqzanych z naborem wniosk6w o dofinansowanie zadair

w ranach funduszu, zgodnie z ustawq o Funduszu Dr6g Sdmorz4dowych,

wsp6lpraca z wojcw6dzk4 komisj4 occny \tniosk6rv,
prowadzenie spraw zwiqzanych z aktualizacj4 wniosk6w po zakoriczeniu przcz

benelicjent6w procedur pzctargowych,
przygotowywanie projekt6w um6w dla z dai. obigtych dofinansowaniem

z funduszu oraz przeprowadzcnie procedury ich podpisania,

molitoring realizowanych zadai. w tym kontakt z beneficientami (icdnostkami
samorz4du terltorialnego) w celu rozwiqzywania pojau'iajqcych siq

oroblem6w w realizacii funduszr.r.



- weryfikacja i akceptowanie wniosk6w o wyplatQ dofinansowania, oraz
sporz4dzanie i przekazywanie dyspozycji o wyplatq 6rodk6w,

- weryfikacja rozliczeri jednostek samorz4du teryto alnego z wykorzystania
otzymanego dofinansowania z Funduszu oraz rccznych sprawoz-dah
z trwaloici zadania w mmach Rz4dowego Programu na rzecz Rozwoju oraz
Konkurencyjnodci Region6w poprzez Wsparcie Lokalnej Infrasftuktury
Drogowej,

- sporzqdzanie sprawozdan z wykorzystania dofinansowania z funduszu,

- kontrola zadai w trakcie i po zakoriczeniu realizacji, w szczeg6lnoscl
prawidlowoSci wykorzystania dofi nansowania,

b) komunikacji oraz gospodarowania mieniem po przedsigbiorstwach panstwowych
i sp6lkach:

- spmwowanie nadzoru nad zwz4dzaniem ruchem na drogach wojew6dzkich.
powiatowych i gminnych oraz drogach publiczoych polozonych w miastach na
prawach powiatu, drogach wewnqtrznych polo2onych w strefach ruchu lub
strefach zamieszkania.

- przedkladanie dyspozycji do przekazywania dotacji celowych uprawnionym
jednostkom samorzqdu terltorialnego na fmansowanie wyda&6w zwiqzanych
z doplatami do ulgowych przejazd6w irodkami publicznego transportu
zbiorowego,

- w zakresie szkolen i egzaminowania wyznaczanie komisji egzaminacyjnych,
przygotowlranie zestaw6w pytan testowych dla instruktor6w i kandydatdw na
instruktor6w nauki jazdy i kierowc6w wykonuj4cych przewozy drogowe oraz
nadz6r iprowadzenie spraw dotycz4cych ewidencji oSrodkow szkolenia
kierowc6w wykonujqcych przew6z drogowy, o(rodk6w doskonalenia techniki
jazdy oraz inshuktor6w techniki jazdy i kurs6w doksztalcajqcych kierowc6w,

- sprawowanie nadzoru nad realizacjq przez jednostki samorz4du terytodalnego
zadah z T.akJes]u administracji rzqdowej dotycz4cych transportu,
bezpieczenstwa ruchu drogowego, turystyki, z zastzezeniem spraw
oke6lonych w $ 16 pkt 16 lit. h tiret 2 oraz dzidalnoSci gospodarczej,
z zastEezeniem splaw okeSlonych w 0 16 pkt 16 lit. h tiret 4, a lakze nadzoru
nad wykonywaniem zadan zgodnie z art 122 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
o kierujqcych pojazdami (Dz. U. 22020 r., poz. 1268),

- ustalanic wysokosci wskaznika przeliczeniowego koszlu odtworzenia 1m2
powiezchni u2)tkowej budynk6w mieszkalnych dla wojew6dztwa,

- udzielanie informacji o wydanych tablicach rejestracyjnych i drukach Scislego
zarachowania oraz wynikach egzamin6w na prawo.iazdy z bylych wojew6dztw
elblqskiego i olsztyirskiego,

- gospodarowanie mienicm pozostab'rn po zlikwidowanych paistwowych
jednos&ach organizacyjnych lub spdlkach z u'dzialem Skarbu Panstwa,
przejgtym przez Skarb Panstwa z innych t]'tul6w, pozostalym po rozwiqzanych
b4d2 wygaslych umowach o oddanie przedsigbiorstwa do odplatnego
korzystania,

- przejgcie lub gospodarowanie mieniem pozostalym po przedsigbiorstwie
paistwowym wyheslonln z rejestru przedsigbiorc6w,

- prowadzenie spraw zwi4zarych z darcwiznami na rzecz Skarbu Panstwa,



- prowadzenie spraw zwiqzalych ze spadkami pzypadajqcymi Skarbowi
Panstwa, wtym dlugi spadkowe, z zastzezeniefi kompetcncji ptzyznanych
starostom wykonuj4cym zadania z zakresu administracji rz4dowej oraz
KOnSUlOm,

- sporz4dzanic sprawozdai z wykonywania przcz wojc\r'odg zadari w zakrcsie
wynikaj4cym ze spraw zwiqzanych z rcprezentowanicm Skarbu Pair$twa,

- pro\ladTrnie spraw zwiqzanych z udzielcniem doplat dla organizatordw
przewoz6w autobusowych ze Srodk6w "Funduszu rozwoju frze$ozow
autobusowych o charakterze u2)-tecznoici publicznej".";

3) $ 25 otrzymujc brzmienie:

,,$ 25. Do zakresu dzialania Wojew6d*iej lnspckcji Geodezyjnej iKanograficznej
nalezy w szczeg6lnosci:

l) nadzoro*'anie i kontrolowanie dzialania administracji geodezy'jnej i kartograliczncj
w zakresie wykonl.wania zadal i kompctencji. okredlonych w ustawie z dnia 17 maja
1989 r. Pra*'o geodezyjne i kanograficznc (Dz. U. z 2020 t., poz. 276 z p62n. zm.) oraz
innych aktach prawnyrch w dzicdzinie geodezii i kartografii;

2) kontrolowanie podmiot6w prowadzlcych dzialalnoSi gospodarcz4 oraz innych jcdnostck
organizacyjny.ch w zakresie prz-cstrzegania przepisdw ustawy Prawo geodezyjne i
kartograliczne;

3) realiz-owanie rocznych planow kontroli uzgodnionych z Ol6wnym Gcodet4 Kraju
i zatwierdzonych przez Wojewodg;

4) $,ykonywanie nadzoru instancyjnego w rozumieniu przcpis6w KPA:

a) I instancji w sprawach okreSlonych w ustawic Prawo geodczyjnc i kartograficzne.

b) w)zszego stopnia w stosunku do organ6w administracji geodezyjncj

i kartograficznej;

5) rozpatrywanie skarg i wnioskdw, dotyczqcych dzialania organ6w administracii
geodezl,jncj i kartograficznej oraz niezgodnego 7, przepisami prawa wykonywania prac

geodezyjnych i kanogralicznych przez podmioty prowadz4ce dzialalnoii gospodarczq w
dziedzinie gcodezji i kartografii;

6) wsp6ldzial:[rie z Gl6wnym Geodctq Kraju oraz organami kontroli pairst*owej w zakresic
wlaSciwoSci nadzoru geodczyjnego i kanegrafi cznego;

7) przechowy*anie kopii zabezpieczajqcych bazy danych (w szczeg6lnosci baz danych
ewidencii grunt6w i budynk6w);

$Trazanic opinii prz)€o(owaniu gminy do prz-cjgcia zadair w trybie art. 6a ust. 4 usta$]
z dnia l7 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kafiograficzne;

rozpalrywanie wnioskr5w sp6ldzielni mieszkaniowych o refundacjg poniesionych

koszt6u zuiqzanych z pracami gcodezyjnymi:

8)

e)

l0) nadzdr meD4oryczny nad prawidlowoSciq wydalkowania dotacji z bud2etu Wojewod-v.
przcznaczonej na finansowanie wykonywanych przez Starost6w iMarszalka
Wojew6dztwa zadan, zwipanych z aklualiz,aciq i utrzymaniem pafistwowego zasobu

geodezyinego i kartograficzncgo, wynikaj4cych z ustawy Prawo geodezyjne

i kartocralicznei



ll) wnioskowanie do Wojewody o powolanie lub odwolanie Warmirisko-Mazurskiego
Rzecznika Dyscyplinarnego dla os6b wykonuj4cych samodzielne funkcje w dziedzinie
geodezji i kartografii oraz powolanie czlonl6w Wojew6dzkiej Komisji Dyscyplinarnej
dla os6b wykonujqcych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kanografii, w tym
jej przewodniczqcego;

l2) wnioskowanie do rzecznika dyscyplinamego o wyci4gnigcie kons€kwencji w stosunku do
osob wykonuj4cych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii, winnych
naruszenia przepis6w ustawy z dnia l7 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kanograficae;

13 przygotowywanie projektow zarzqdzeh Wojewody w sprawie ustalenia numerow
porz4dkowych budynk6w wybudowanych lub prognozowanych do wybudowania na
nieruchomosciach przyleglych do ulicy polozonej na granicy gniny lub przyleglej do tej
granicy w przypadku braku porozumienia wlaiciwych miejscowo w6jt6w (burmistrz6w,
prezydent6w miast).".

g 2. Zarz4dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


