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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nadlesnictwo Suwatki zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej
z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1.

Przedmiot zamowienia: ,,Ustuga sprzatania budynku biurowego Nadlesnictwa
Suwatki przy ul. Wojska Polskiego 1” na okres 12 miesiecy.

. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Suwatki
ul. Wojska Polskiego 1, 16-400 Suwaiki,
tel. 87 566 42 95, e-mail: suwalki@bialystok.lasy.gov.pl

. Okreslenie trybu zamowienia:

Postepowanie o wartosci ponizej 170 tys. zt (bez stosowania przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy — t.j. Dz. U. z 2024
roku poz. 1320 z pozn. zm.).

. Opis przedmiotu zamowienia.

Wykonywanie ustugi w zakresie sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie
Nadlesnictwa Suwatki przy ul. Wojska Polskiego 1, zgodnie z zatgcznikiem 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Ustuga w zakresie sprzatania siedziby (biura) przy ul.
Wojska Polskiego 1 wykonywana bedzie we wszystkie dni robocze (pracy) Nadle$nictwa
Suwatki (od godziny 14:30).

. Warunki wymagane od Wykonawcow:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg stosowne
doswiadczenie - wykonanie co najmniej 3 (trzech) ustug zwigzanych z przedmiotem
zamowienia w okresie 3 lat.

. Wykaz dokumentoéw na potwierdzenie stawianych wymagan:

1. Do oferty ztozonej na formularzu (zatgcznik nr 2) do niniejszego ogtoszenia nalezy
dotgczy¢ Referencje potwierdzajgce wykonanie co najmniej trzech ustug zwigzanych
z przedmiotem zaméwienia w okresie 3 lat oraz wykaz osob wykonujgcych ustuge
(zatgcznik nr 3).

2. Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia wadium.

. Termin realizacji zaméwienia:

Od dnia 1 maja 2026 do dnia 30 kwietnia 2027 (na okres 12 miesiecy).

Rozliczenie za wykonywang ustuge dokonywane bedzie raz w miesigcu po zakonczeniu
miesigca kalendarzowego, na podstawie prawidtowo wystawionej faktury (rachunku)
ptatnej w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury (rachunku) przedtozonego przez
Wykonawce.
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8. Opis sposobu przygotowania oferty:

a)

b)

oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do
ogtoszenia;

do formularza ofertowego nalezy dotgczy¢é 3 (trzy) dowody (referencje)
potwierdzajgce, ze ustugi zwigzane z przedmiotem zamowienia zostaty wykonane
nalezycie w okresie ostatnich 3 lat,

do oferty nalezy dotgczy¢ ,Wykaz oséb wykonujgcych ustuge” — zatgcznik nr 3,
dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika do oferty nalezy
dotagczyC¢ stosowne petnomocnictwo dla takiego petnomocnika. Petnomocnictwo
powinno by¢ zatgczone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

Zamawiajgcy dopuszcza poprawianie w ofercie oczywistych btedéw rachunkowych
i pisarskich,

Dokumenty mogag by¢ przedstawione w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniong do podpisywania
oferty.

9. Kryteria oceny ofert:
Cena (najnizsza) — waga 100 %.
Ocenie w ramach kryterium ,Cena” podlegac bedzie cena tgczna brutto za przedmiot
zamowienia podana w formularzu ofertowym.
Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku i obejmowac:

wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia w tym dojazdy,
sprzet, materiaty, paliwo,

uzupetnianie materiatow i Srodkéw higienicznych (w tym workow na Smieci,
odswiezaczy powietrza wraz z bateriami, mydta, recznikow papierowych, biatego
papieru toaletowego w toaletach, kostek zapachowych do WC; materiaty do
zmywarek: sol, nabtyszczacz oraz tabletki; ptyn do naczyn),

uwzgledniaC caly zakres przedmiotu zamowienia oraz ewentualne ryzyko,
wynikajgce z okolicznosci, ktore byto trudno przewidzie¢ w terminie opracowania
oferty do czasu jej ztozenia,

podatek VAT.

10. Termin skladania ofert: do dnia 14.04.2026 do godz. 9:00.
Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy.

11. Miejsce i sposéb skiadania ofert:
a) Pocztg tradycyjng lub osobiscie na adres: Nadlesnictwo Suwalki, ul. Wojska

Polskiego 1, 16-400 Suwatki,

b) Pocztg elektroniczng na adres: suwalki@bialystok.lasy.gov.pl



Wykonawca na Zzagdanie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z
numerem, jakim oznakowana zostata oferta.
12. Dodatkowych informacji w sprawie zamowienia udziela:
a) Pani Jolanta Czarniecka, pokoj nr 9, tel. 875 664 295 wew. 109
b) Pani Katarzyna Dobrzynh, pokdj nr 9, tel. 875 664 295 wew. 119
w godzinach pracy biura: 7%0-1590,

13. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

- O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentow poprzez
umieszczenie informacji na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej (BIP),

- Z wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa na
wykonanie ustugi,

- Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
zrezygnuje lub uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych, ziozonych w
postepowaniu oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte.

14. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia
umowy. Zamawiajgcy ma prawo na kazdym etapie postepowania zamkng¢ je bez
wyboru ktorejkolwiek z ofert oraz bez podania przyczyny.

15. Klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych stanowi zatgcznik nr 4.

16. Zamawiajgcy informuje, iz ,Wewnetrzne procedury dokonywania zgtoszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych” sg dostepne na stronie Biuletynu Informaciji
Publicznej Nadle$nictwa Suwatki w zaktadce ,Kontakt”.

17. Zalaczniki:
1. Zakres czynnosci — opis przedmiotu zamdwienia wraz z wykazem powierzchni
biurowych
Formularz ofertowy
Wykaz oséb wykonujgcych ustuge
Tresc¢ klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych
Zasady bezpieczenstwa

ok own

Nadlesniczy Nadlesnictwa Suwalki

Wojciech RODAK

(podpisano elektronicznym podpisem
kwalifikowanym)
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