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I. Początek pracy z systemem 

1. Wstęp 

Uruchomienie modułu sprawozdawczo-raportowego (MRAP) SI KDR jest realizowane poprzez 
wybranie z ekranu startowego  

 

kafelka: 
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MRAP 

Moduł Sprawozdań i raportów. 

  

2. Główne założenia 

Do wyznaczonych funkcjonalności SI KDR mają dostęp uprawnieni pracownicy dedykowanych 
jednostek. Warunkiem dostępu do modułu jest posiadanie nazwy użytkownika (loginu) i hasła 
dostępowego oraz uprawnień nadanych przez administratora systemu do wykorzystania funkcji 
modułu. 

3. Logowanie do systemu KDR 

Opis 

Po uruchomieniu aplikacji wyświetlany jest ekran, który pozwala na zalogowanie do systemu. 
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Pola 

Nazwa 
pola 

Opis pola 
Czy 

wymagane? 
Uwagi 

login w pole należy 
wprowadzić nazwę 
użytkownika 

TAK Wprowadzając login należy pamiętać o 
tym, że system odróżnia litery wielkie 
od małych. 

hasło w pole należy 
wprowadzić hasło 
użytkownika 

TAK Wprowadzając hasło należy pamiętać o 
tym, że system odróżnia litery wielkie 
od małych. 

Funkcjonalności 

Opcja Opis działania 
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Zaloguj Weryfikacja poprawności wprowadzonego loginu i hasła, aktywności konta 
użytkownika i wyświetlenie ekranu startowego KDR. 

Zmiana hasła Pozwala na zmianę hasła 

Wskazówki 

Podczas podjęcia próby logowania do aplikacji, zostaną wyświetlone komunikaty dla opisanych 
poniżej przypadków: 

 Błędny login lub hasło: 

 

 Nieaktywne hasło – system wymusza zmianę hasła co 30 dni, w przypadku kiedy 
użytkownik próbuje zalogować się na konto po upływie tego czasu, system wyświetla 
komunikat informujący o konieczności zmiany hasła, następnie przekieruje użytkownika 
do odpowiedniego okna. 
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 Nieaktywne konto użytkownika: 

 

 Zablokowane konto użytkownika (po pięciu próbach niepoprawnego logowania): 
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Uwaga: wymagania dla przeglądarki : Mozilla Firefox wersja 32 i wyższa, MS Internet Explorer 
wersja 11 i wyższa, Chrome wersja 48 i wyższa, konieczne również zainstalowanie wtyczki FLASH 
wersja minimum 11.0  
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II. Moduł Sprawozdań i Raportów 

1. Wstęp 

Moduł Raportowy pozwala na wykonywanie i zatwierdzanie przez jednostki zobowiązane 
sprawozdań związanych z realizacją zadań dotyczących Karty Dużej Rodziny, a także na ich 
weryfikację przez jednostki nadrzędne. Moduł ten pozwala także na tworzenie zdefiniowanych 
raportów systemowych. Do wyznaczonych funkcjonalności Modułu mają dostęp uprawnieni 
pracownicy Urzędów Gminy, Urzędów Wojewódzkich. Powiatów, Urzędów Marszałkowskich 
oraz Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej. 

2. Ekran startowy aplikacji 

Opis 

Ekran prezentuje stronę startową aplikacji z możliwością wyboru jednej z dostępnych grup 
zestawień do wykonania. Możliwość wykonywania określonych zestawień zależna jest od 
poziomu jednostki użytkownika w strukturze organizacyjnej oraz uprawnień użytkownika. 
Dostępne funkcjonalności wykorzystywane są w procesach generowania sprawozdań oraz 
wykonywania raportów w oparciu o dane SI KDR. 

Aby przejść do danej funkcjonalności należy kliknąć pole wyboru przy określonej grupie zestawień 
a następnie kliknąć przycisk Dalej. 
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Grupy zestawień 

Opcja Opis działania  

Sprawozdania 
Sprawozdania wynikające z 
Ustawy o Karcie Dużej Rodziny 

Raporty KDR 

Raporty związane z 
funkcjonalnością Karty Dużej 
Rodziny 

Raporty administracyjne 

Raporty dotyczące 
funkcjonalności związanych z 
administrowaniem SIKDR 

Raporty e-learning 
Raporty związane z realizacją 
szkoleń elektronicznych 

Raporty z procesów weryfikacji 

Raport generujący informacje 
na temat stanu spraw 
weryfikacji z systemu SIO i 
POLON. Dostępny dla 
użytkowników na poziomie 
centralnym i wojewódzkim. 

Opcja  Opis działania  Uwagi  

 

Wyświetlenie 
ekranu z 

Po zapoznaniu 
się z treścią 
informacji 
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ważnymi 
informacjami. 

należy 
wybierając 
odpowiednią 
funkcjonalność 
kontynuować 
pracę.  

UWAGA: niektóre funkcjonalności mogą być niewidoczne dla użytkowników – zależne to jest od 
poziomu dostępu do systemu np. na poziomie jednostki w gminie nie są widoczne Raporty 
administracyjne. 
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3. Raporty 

W zakresie raportów moduł MRAP umożliwienia wykonanie predefiniowanych raportów na 
bazie informacji zapisanych w bazie danych SI KDR. Zakres informacji, jakie pojawiają się 
w raporcie, wynika z kryteriów podawanych przez użytkownika systemu w trakcie zlecania 
wykonania raportu. 

Użytkownik zalogowany w danej jednostce organizacyjnej może wykonywać raporty w oparciu 
o dane ze swojej jednostki. Istnieje także możliwość dodania dodatkowego ograniczenia na 
wskazaną jednostkę podrzędną dowolnego poziomu (pod warunkiem, że dana jednostka posiada 
jednostki podrzędne). 

3.1. Zlecenie wykonania raportu 

Opis 

Zlecenie wykonania raportu w systemie składa się z następujących etapów: 

 wybór (zaznaczenie) typu zestawienia:  
o Raporty KDR – związane z funkcjonalnością Karty Dużej Rodziny, 
o Raporty administracyjne – dotyczące elektronicznej obsługi spraw w systemie i 

funkcjonalności związanych z administrowaniem SI KDR, 
o Raporty e-learning – związane z realizacją szkoleń elektronicznych. 

i kliknięcie przycisku Dalej, 
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 zaznaczenie oczekiwanego raportu i kliknięcie przycisku Utwórz, 

 

 określenie kryteriów raportowania (kryteria raportowania zależne są od wybranego 
raportu, przy czym pola oznaczone gwiazdką są obowiązkowe do wypełnienia) 
i kliknięcie przycisku Wykonaj.  
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W zależności od poziomu w strukturze organizacyjnej jednostki, do której zalogowany jest 
użytkownik generujący raport, możliwe jest ustalenie różnych kryteriów raportowania. Jeśli np. 
raport obrazujący liczbę przyznanych kart (R01) generowany jest na poziomie gminy, wówczas 
należy określić jedynie zakres dat raportowania. Natomiast jednostka nadrzędna może 
wygenerować raport dla całego województwa lub dodatkowo ograniczyć dane do wybranej 
gminy/dzielnicy (analogicznie w innych raportach). 

Po zakończeniu tworzenia raportu system wyświetli potwierdzenie wygenerowania raportu, 
a następnie wyświetla okno szczegółów raportu. 

Wygenerowany raport można wyeksportować do pliku w wybranym formacie – HTML, PDF, XLSX 
lub XML. 

Rodzaje raportów: 

Raporty KDR 



           
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 
 

 

„System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych 
certyfikowany spersonalizowaną bezpieczną Kartą Dużej Rodziny” 

Projekt:  
SI KDR 

Nazwa dokumentu: Podręcznik użytkownika (MRAP) Wersja: 1.2.9 

Nazwa pliku: 2019-03-21_SI-
KDR_P.03.03.03_DOK_POW_PDR_UZYTK_MRAP_v.1.2.99 

Strona 16 z 65 
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Raporty e-learning 

  

Raporty administracyjne 
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Wskazówki 

 W systemie zapisywany jest tylko raport R10. Jeśli dane pozostałych raportów mają być 
na bieżąco dostępne wówczas należy wyeksportować te raporty do pliku w wybranym 
formacie.  

 Kryteria dostępne w oknie generowania raportów zależą od typu raportu, przy czym 
pola oznaczone gwiazdką są obowiązkowe do wypełnienia. 

3.2. Wyszukiwanie zapisanych raportów R10 

Wyszukanie raportu R10, który był już wcześniej generowany, składa się z następujących 
etapów: 

 zaznaczenie w oknie wyboru raportów danego raportu, 
 kliknięcie przycisku Wyszukaj, 

 

 System wyświetli formatkę z wypełnionym kryterium Poziom, go którego należy 
operator 

 kliknięcie przycisku Wyszukaj 

 

Po wyszukaniu pozycji należy: 
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 zaznaczyć na liście pozycji wybrany raport, 
 kliknąć przycisk Szczegóły. 

 

W efekcie zostanie wyświetlone okno szczegółów raportu. 

Wskazówki 

 W celu usunięcia wprowadzonych kryteriów wyszukiwania można posłużyć się 
przyciskiem Wyczyść. 
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3.3. Szczegóły 

W oknie szczegółów raportu widoczne są: 

 określone kryteria raportowania (zgodne z wprowadzonymi na etapie zlecania wykonania 
raportu), 

 możliwe do rozwinięcia sekcje danych dotyczących raportu: zawartości (przycisk 
Zawartość) lub listy wykonywanych czynności (przycisk Czynności), 

 przyciski pozwalające wyeksportować raport do wybranego formatu: PDF, CSV, XLSX, 
XML. 

Funkcjonalności 

Opcja Opis działania  Uwagi  

 

Przycisk umożliwiający 
wyświetlenie zawartości 
raportu. 

Możliwe jest także ukrycie zawartości 
przez ponowne kliknięcie przycisku. 

 

Przycisk umożliwiający 
wyświetlenie listy czynności 
wykonywanych na raporcie 
wraz z informacją o czasie 
wykonania oraz osobie 
wykonującej. 

Możliwe jest także ukrycie zawartości 
przez ponowne kliknięcie przycisku. 

 

Przycisk umożliwiający 
wyeksportowanie raportu do 
formatu PDF. 

Format PDF jest przydatny, gdy 
zaistnieje potrzeba wydrukowania 
raportu. 

 

Przycisk umożliwiający 
wyeksportowanie raportu do 
formatu CSV. 

Format CSV jest uniwersalnym 
formatem zapisu danych, który można 
wczytać do różnego rodzaju 
programów pozwalających na dalszą 
ich analizę. W formacie tym 
zapisywane są tabele z danymi 
raportu. 
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Przycisk umożliwiający 
wyeksportowanie raportu do 
formatu XSLX. 

Format XLSX można łatwo wczytać do 
arkusza kalkulacyjnego i poddać dane 
dalszej analizie. W formacie tym 
eksportowane są tabele z danymi oraz 
metryka raportu. 

 

Przycisk umożliwiający 
wyeksportowanie raportu do 
formatu XML. 

Format XML jest uniwersalnym 
formatem zapisu danych możliwym do 
wczytania, a także prezentacji w 
nowoczesnych narzędziach 
informatycznych. 

 
Przycisk umożliwiający powrót 
do wcześniejszego ekranu 

  

 

Wskazówki 

 Okno szczegółów raportu wyświetlane jest tuż po zakończeniu generowania raportu (jeśli 
użytkownik nie zmieni aktywnej sekcji systemu) oraz po wyszukaniu zleconego raportu 
R10 i kliknięciu przycisku Szczegóły. 

 Jeśli na przycisku Zawartość lub Czynności widoczny jest znak + to można wyświetlić 
sekcję, a jeśli znak - to można ją ukryć. 

3.4. Raporty KDR 

R01 Liczba przyznanych kart 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Liczba zamówionych kart 

Liczba kart anulowanych z powodu rezygnacji 

Liczba kart anulowanych z powodu zgonu posiadacza 

Liczba kart anulowanych z powodu błędu urzędnika 

Liczba kart anulowanych z powodu błędu wnioskodawcy 

Liczba kart unieważnionych rodzicom/małżonkom 
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Informacja 

W tym rodzicom, którzy w chwili składania wniosku nie mieli na utrzymaniu co 
najmniej trojga dzieci spełniających warunki ustawy o Karcie Dużej Rodziny 

Liczba kart unieważnionych dzieciom 

Liczba  reklamowanych kart  

Liczba duplikatów kart 

Liczba duplikatów kart zwolnionych z ponoszenia opłat za wydanie duplikatu 

Liczba domówionych kart jako dodatkowej formy karty 

Liczba domówionych kart jako dodatkowej formy karty zwolnionych z opłaty 

Liczba przyznanych nowych kart dla osób, które już były posiadaczami karty 

Liczba przyznanych kart dla nowych członków rodzin wielodzietnych 

Liczba kart wydanych, którym upłynął termin ważności 

Liczba kart przyznanych 
 

Wskazówki 

Informacje prezentowane są z podziałem na karty tradycyjne i elektroniczne. 

 

R02 Liczba kart w produkcji, wysłanych, unieważnionych, dostarczonych, odebranych 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Liczba Kart tradycyjnych w produkcji na ostatni dzień wykonania raportu 

Liczba kart tradycyjnych  wysłanych przez PWPW 

Liczba kart tradycyjnych dostarczonych do gmin 

Liczba kart tradycyjnych dostarczonych do gmin i niewydanych 

Liczba Kart elektronicznych zamówionych w PWPW 

Liczba Kart elektronicznych dla dzieci wyświetlanych na urządzeniu mobilnym 
rodziców 

Liczba kart elektronicznych drugiego rodzica albo małżonka rodzica wyświetlanych 
na urządzeniu mobilnym rodzica/małżonka rodzica 

Liczba wysłanych do PWPW danych autoryzacyjnych dla Kart elektronicznych 



           
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 
 

 

„System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych 
certyfikowany spersonalizowaną bezpieczną Kartą Dużej Rodziny” 

Projekt:  
SI KDR 

Nazwa dokumentu: Podręcznik użytkownika (MRAP) Wersja: 1.2.9 

Nazwa pliku: 2019-03-21_SI-
KDR_P.03.03.03_DOK_POW_PDR_UZYTK_MRAP_v.1.2.99 

Strona 23 z 65 

 

Karty unieważnione z przyczyn technicznych 

Liczba kart dla których PWPW uznało reklamację 

Liczba kart dla których PWPW nie uznało reklamacji 

Liczba wydanych kart tradycyjnych dla rodziców/ małżonków, którzy na dzień 
składania wniosku mieli co najmniej 3 dzieci spełniających warunki ustawy 

Liczba wydanych tradycyjnych kart dla rodziców/ małżonków, którzy wnioskowali o 
KDR na zasadach obowiązujących od 01.01.2019 r. 

Liczba aktywowanych w wybranym okresie kart dla rodziców/ małżonków, którzy na 
dzień składania wniosku mieli co najmniej 3 dzieci spełniających warunki ustawy 

Liczba aktywowanych w wybranym okresie kart dla rodziców/ małżonków, którzy 
wnioskowali o KDR na zasadach obowiązujących od 01.01.2019 r. 

Liczba aktywnych kart dla rodziców/ małżonków, którzy na dzień składania wniosku 
mieli co najmniej 3 dzieci spełniających warunki ustawy na ostatni dzień wybranego 
okresu 

Liczba aktywnych kart dla rodziców/ małżonków, którzy wnioskowali o KDR na 
zasadach obowiązujących od 01.01.2019 r. na ostatni dzień wybranego okresu 

Liczba wydanych kart dla dzieci 

Liczba aktywowanych w wybranym okresie kart dla dzieci 

Liczba aktywnych kart dla dzieci 
 

Wskazówki 

Informacje prezentowane są z podziałem na karty tradycyjne i elektroniczne. 

 

R03 Liczba wniosków i decyzji administracyjnych 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Dodanie rodziny 

Dodanie rodziny – wnioski tylko dla rodziców 

Przyznanie duplikatu 

Uzupełnienie rodziny 
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Nowa osoba w rodzinie 

Nowa karta (przedłużenie/zmiana danych) 

Liczba osób, którym wydano decyzję o stwierdzeniu utraty prawa do posiadania 
karty lub o przyznaniu karty z naruszeniem przepisów ustawy 

Liczba osób, którym wydano decyzję o odmowie zwolnienia z opłaty za wydanie 
duplikatu 

Liczba osób, którym wydano decyzję o odmowie zwolnienia z opłaty za przyznanie 
drugiej formy Kartu Dużej Rodziny 

Liczba osób, którym wydano decyzję odmowną o przyznaniu karty 

w tym liczbę osób, którym wydano decyzję odmowną dla rodziców/ małżonków, 
którzy kiedykolwiek mieli co najmniej troje dzieci 

w tym liczbę dzieci, będących dziećmi rodziców którzy kiedykolwiek  mieli co 
najmniej troje dzieci, którym wydano decyzję odmowną 

Liczba decyzji odmownych dotyczących wyświetlania karty elektronicznej na 
urządzeniu mobilnym osób do tego nieuprawnionych 

Liczba wszystkich decyzji odmownych 

Wniosek o przyznanie dodatkowej formy Karty Dużej Rodziny – dot. domówienia 
kart udostępniania karty elektronicznej 

Wniosek o przyznanie dodatkowej formy Karty Dużej Rodziny – dot. domówienia 
karty tradycyjnej 

R04 Liczba rodzin wielodzietnych posiadających Karty i liczba dzieci w tych rodzinach 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Liczba rodzin posiadających przynajmniej jedną zamówioną kartę 

Liczba rodzin z < 3 dzieci, posiadających przynajmniej jedną zamówioną kartę 

Liczba rodzin z 3 dzieci, posiadających przynajmniej jedną zamówioną kartę 

Liczba rodzin z 4 dzieci, posiadających przynajmniej jedną zamówioną kartę 

Liczba rodzin z 5 dzieci,  posiadających przynajmniej jedną zamówioną kartę 

Liczba rodzin z 6 dzieci,  posiadających przynajmniej jedną zamówioną kartę 

Liczba rodzin z 7+ dzieci, posiadających przynajmniej jedną zamówioną kartę 

Liczba rodzin ze złożonym zamówienim na Karty dla rodziców, którzy kiedykolwiek 
mieli co najmniej 3 dzieci, ale obecnie nie spełniających warunek art.4 ust. 2b 
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Liczba rodzin posiadających przynajmniej jedną aktywną kartę na dzień wykonania 
raportu 

Liczba osób, którym przyznano kartę 

Liczba rodziców/małżonków, którym przyznano kartę 

w tym rodziców, którzy kiedykolwiek mieli 3 dzieci na utrzymaniu (na dzień 
składania wniosku dzieci nie spełniają warunku art. 4 ust. 2b) 

Liczba dzieci, którym przyznano kartę 
 

Wskazówki 

Informacje prezentowane są z podziałem na karty tradycyjne i elektroniczne. 

 

R05 Wydatki poniesione na realizację ustawy przez gminy oraz liczba wniosków i decyzji 
odmownych 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Liczba wniosków typu zgłoszenie nowej rodziny 

Kwota za rozpatrzenie wniosków typu zgłoszenie nowej rodziny 

Liczba wniosków typu zgłoszenie nowej rodziny dla rodzin składających się 
wyłącznie z rodziców 

Kwota za rozpatrzenie wniosków typu zgłoszenie nowej rodziny dla rodzin 
składających się wyłącznie z rodziców 

Liczba przyznanych kart dla nowego członka rodziny 

Kwota za przyznanie kart dla nowych członków rodzin 

Liczba wniosków o uzupełnienie rodziny 

Kwota za rozpatrzenie wniosków o uzupełnienie rodziny 

Liczba przyznanych nowych kart dla osób, które już były posiadaczami 

Kwota za przyznanie nowych kart dla osób, które już były posiadaczami 

Liczba przyznanych duplikatów kart 

Kwota za przyznanie duplikatów kart 



           
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 
 

 

„System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych 
certyfikowany spersonalizowaną bezpieczną Kartą Dużej Rodziny” 

Projekt:  
SI KDR 

Nazwa dokumentu: Podręcznik użytkownika (MRAP) Wersja: 1.2.9 

Nazwa pliku: 2019-03-21_SI-
KDR_P.03.03.03_DOK_POW_PDR_UZYTK_MRAP_v.1.2.99 

Strona 26 z 65 

 

Liczba osób, którym wydano decyzję stwierdzającą utratę prawa do posiadania 
karty lub przyznanie karty z naruszeniem przepisów ustawy 

Kwota za wydanie decyzji stwierdzających utratę prawa do posiadania karty z 
naruszeniem przepisów ustawy 

Liczba kart elektronicznych przyznanych jako druga forma Karty 

Kwota: za przyznanie kart elektronicznych jako drugiej formy 

Liczba przyznanych kart tradycyjnych jako drugiej formy 

Kwota: za przyznanie kart tradycyjnych jako drugiej formy 
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R06 Informacja o przyznanych przez jednostki samorządu terytorialnego uprawnieniach dla 
członków rodzin wielodzietnych 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Liczba gmin, które wprowadziły uchwałą samorządowy program dla rodzin 
wielodzietnych 

Liczba powiatów, które wprowadziły uchwałą samorządowy program dla rodzin 
wielodzietnych 

Liczba województw, które wprowadziły uchwałą samorządowy program dla rodzin 
wielodzietnych 

Liczba gmin wykorzystujących Kartę Dużej Rodziny do identyfikacji możliwości 
skorzystania z lokalnych uprawnień 

Liczba powiatów wykorzystujących Kartę Dużej Rodziny do identyfikacji możliwości 
skorzystania z lokalnych uprawnień 

Liczba województw wykorzystujących Kartę Dużej Rodziny do identyfikacji 
możliwości skorzystania z lokalnych uprawnień 

Liczba gmin wykorzystujących własną kartę do identyfikacji możliwości skorzystania 
z lokalnych uprawnień 

Liczba powiatów wykorzystujących własną kartę do identyfikacji możliwości 
skorzystania z lokalnych uprawnień 

Liczba województw wykorzystujących własną kartę do identyfikacji możliwości 
skorzystania z lokalnych uprawnień 

Liczba gmin wykorzystujących inny dokument do identyfikacji możliwości 
skorzystania z lokalnych uprawnień 

Liczba powiatów wykorzystujących inny dokument do identyfikacji możliwości 
skorzystania z lokalnych uprawnień 

Liczba województw wykorzystujących inny dokument do identyfikacji możliwości 
skorzystania z lokalnych uprawnień 
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R07 Informacje na temat negocjacji przeprowadzonych z podmiotami innymi, niż instytucje 
zgłoszone przez właściwych ministrów i umów zawartych przez Wojewodę 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Liczba prowadzonych w okresie negocjacji 

Liczba negocjacji zerwanych przez podmiot 

Liczba negocjacji zerwanych ze względu na brak spełnienia kryteriów 
merytorycznych 

Liczba negocjacji zerwanych ze względu na brak spełnienia kryteriów formalnych 

Liczba negocjacji zakończonych podpisaniem umowy 

Liczba umów zawartych w okresie 

Liczba umów rozwiązanych przez podmiot 

Liczba umów rozwiązanych z powodu sprzeczności oferowanych towarów lub usług 
z promowaniem modelu rodziny wielodzietnej oraz jej pozytywnego wizerunku 

Liczba umów rozwiązanych ze względu na niewywiązywanie się przez podmiot z 
postanowień zawartych w umowie 

Liczba umów wygasłych w okresie 

R08 Informacje o podmiotach, z którymi zostały zawarte umowy 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Nazwa jednostki 

Zasięg 

Podmiot 

Siedziba podmiotu 

Organ zawierający umowę 

Data zawarcia umowy 

Termin uczestnictwa od 

Termin uczestnictwa do 

Kategoria usług 
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R08.1 Informacje o miejscach Świadczenia usług 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Podmiot 

Województwo 

Gmina 

Liczba miejsc świadczenia usług 

Zasięg świadczonych usług 

R09 Dane teleadresowe urzędów realizujących KDR 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Województwo 

Powiat 

Gmina 

Nazwa urzędu 

Adres urzędu 

Numer telefonu 

Adres mailowy 

Data ostatniej modyfikacji 

Czy jednostka jest aktywna 

R10 Raport dzienny – Karty 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Liczba rodzin (posiadających jakikolwiek rodzaj Karty) 

w tym rodzin, które wnioskowały o KDR na zasadach obowiązujących od 
01.01.2019 r. 

Liczba rodzin z Kartą tradycyjną 
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w tym rodzin, które wnioskowały o KDR na zasadach obowiązujących od 
01.01.2019 r. 

Liczba rodzin z Kartą elektroniczną 

w tym rodzin, które wnioskowały o KDR na zasadach obowiązujących od 
01.01.2019 r. 

Liczba rodzin posiadających jednocześnie obie formy Karty 

w tym rodzin, które wnioskowały o KDR na zasadach obowiązujących od 
01.01.2019 r. 

Liczba osób posiadających obie formy 

Liczba osób posiadających jakąkolwiek formę Karty 

Liczba osób posiadających tradycyjną formę Karty 

Liczba osób posiadających elektroniczną formę Karty 

Liczba Kart wydanych (razem tradycyjnych i elektronicznych) 

dla rodziców/ małżonków rodziców, którzy wnioskowali o KDR na zasadach 
obowiązujących od 01.01.2019 r. 

Liczba Kart tradycyjnych wydanych 

Liczba Kart aktywnych(razem tradycyjnych i elektronicznych) 

dla rodziców/ małżonków rodziców, którzy wnioskowali o KDR na zasadach 
obowiązujących od 01.01.2019 r. 

Liczba Kart tradycyjnych aktywnych 

Liczba Kart elektronicznych aktywnych 

Liczba Kart wyprodukowanych (razem tradycyjnych i elektronicznych) niezależnie 
od obecnego statusu 

dla rodziców/ małżonków rodziców, którzy wnioskowali o KDR na zasadach 
obowiązujących od 01.01.2019 r. 

Liczba Kart tradycyjnych wyprodukowanych (niezależnie od obecnego statusu) 

Liczba Kart elektronicznych wyprodukowanych (niezależnie od obecnego statusu) 

Liczba kart tradycyjnych posiadających podany status w dniu wykonania raportu 
 

R11 Ogólnopolski raport o rodzinach 

Prezentowane informacje 

Informacja 
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Liczba rodzin posiadających przynajmniej jedną zamówioną Kartę  

Liczba rodzin z mniej niż 3 dzieci, posiadających przynajmniej jedną zamówioną 
Kartę  

Liczba rodzin z 3 dzieci, posiadających przynajmniej jedną zamówioną Kartę  

Liczba rodzin z 4 dzieci, posiadających przynajmniej jedną zamówioną Kartę  

Liczba rodzin z 5 dzieci, posiadających przynajmniej jedną zamówioną Kartę  

Liczba rodzin z 6 dzieci, posiadających przynajmniej jedną zamówioną Kartę  

Liczba rodzin z 7 + dzieci, posiadających przynajmniej jedną zamówioną Kartę  

Liczba rodzin posiadających przynajmniej jedną aktywną Kartę na dzień wykonania 
raportu 

Liczba rodzin z mniej niż 3 dzieci, posiadających przynajmniej jedną aktywną Kartę 

Liczba rodzin z 3 dzieci, posiadających przynajmniej jedną aktywną Kartę  

Liczba rodzin z 4 dzieci, posiadających przynajmniej jedną aktywną Kartę  

Liczba rodzin z 5 dzieci, posiadających przynajmniej jedną aktywną Kartę  

Liczba rodzin z 6 dzieci, posiadających przynajmniej jedną aktywną Kartę  

Liczba rodzin z 7+ dzieci, posiadających przynajmniej jedną aktywną Kartę  

Liczba rodzin ze względu na liczbę zamówionych Kart dla dzieci 

Liczba rodzin z mniej niż 3 dzieci, posiadających  zamówioną Kartę dla dzieci 

Liczba rodzin z 3 dzieci, posiadających  zamówione Karty dla dzieci 

Liczba rodzin z 4 dzieci, posiadających  zamówione Karty dla dzieci 

Liczba rodzin z 5 dzieci, posiadających  zamówione Karty dla dzieci 

Liczba rodzin z 6 dzieci, posiadających zamówione Karty dla dzieci 

Liczba rodzin z 7+ dzieci, posiadających zamówione Karty dla dzieci 

Liczba rodzin ze względu na liczbę aktywnych kart dla dzieci na dzień wykonania 
raportu 

Liczba rodzin z mniej niż 3 dzieci, posiadających  aktywne Karty dla  dzieci 

Liczba rodzin z 3 dzieci, posiadających  aktywne Karty dla  dzieci 

Liczba rodzin z 4 dzieci, posiadających  aktywne Karty dla  dzieci 

Liczba rodzin z 5 dzieci, posiadających  aktywne Karty dla  dzieci 

Liczba rodzin z 6 dzieci, posiadających  aktywne Karty dla  dzieci 

Liczba rodzin z 7+ dzieci, posiadających  aktywne Karty dla  dzieci 
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3.5. Raporty administracyjne 

A01 Elektroniczna obsługa spraw w SI-KDR 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Województwo  

Wnioski: przyznanie Karty Dużej Rodziny 

Wnioski: wydanie duplikatu Karty Dużej Rodziny 

Wnioski: przyznanie Karty Dużej Rodziny dla nowego członka rodziny wielodzietnej 

Wnioski: przyznanie Karty Dużej Rodziny dla członka rodziny wielodzietnej, który 
był wcześniej jej posiadaczem 

Wnioski: razem 

Korespondencja: w sprawie - wysłana 

Korespondencja: w sprawie - odebrana 

Korespondencja: w sprawie – razem 

Korespondencja: z inną jednostką - wysłana 

Korespondencja: z inną jednostką - odebrana 

Korespondencja: z inną jednostką - razem 

A02 Wykorzystanie usług wymiany informacji 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Województwo  

CEIDG 

KRS 

PESEL 
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A04 Raport jednostek terenowych i użytkowników pracujących w systemie 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Województwo, powiat i gmina 

Nazwisko i imię 

Identyfikator 

Wskazówki 

 Raport generowany jest dla jednostek o statusie „Aktywne”, nie posiadających daty 
zakończenia działalności. 

3.6. Raporty e-learning 

E01 Odbyte kursy e-learning 

Prezentowane informacje 

Informacja 

Nazwa kursu 

Nazwisko i imię użytkownika 

Dane urzędu użytkownika (nazwa, dane adresowe) 

Nazwa użytkownika 

Data rozpoczęcia kursu 

Data zakończenia kursu 

Status obsługi kursu (zakończony/niezakończony) 

Czy odbyty test (tak/nie) 

Wynik testu 

Wskazówki 

 Raporty poniżej tabel szczegółowych zawierają podsumowania danych z wyświetlonych 
jednostek.  



           
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 
 

 

„System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych 
certyfikowany spersonalizowaną bezpieczną Kartą Dużej Rodziny” 

Projekt:  
SI KDR 

Nazwa dokumentu: Podręcznik użytkownika (MRAP) Wersja: 1.2.9 

Nazwa pliku: 2019-03-21_SI-
KDR_P.03.03.03_DOK_POW_PDR_UZYTK_MRAP_v.1.2.99 

Strona 34 z 65 

 

3.7. Raporty z procesów weryfikacji 

Raport z procesu weryfikacji dostępny jest dla użytkowników na poziomie centralnym 
i wojewódzkim. W ramach raportu dostępna jest jedna pozycja „W01 – Raport z procesu 
weryfikacji usług SIO i POLON”. Raport nie posiada parametrów. Po wybraniu przycisku Wykonaj 
zostanie wygenerowany plik typu xls. W związku z tym, że raport umożliwiać będzie wyłącznie 
analizę aktualnego stanu systemu (bez możliwości weryfikacji stanu na dzień) zostanie 
przygotowany mechanizm codziennej wysyłki aktualnego raportu w wersji mailowej. 

 

4. Sprawozdania 

Moduł Raportowy umożliwia wygenerowanie, zapisanie, zatwierdzenie sprawozdań, jakie muszą 
być tworzone przez jednostki organizacyjne zobligowane do ich przygotowania. System generuje 
sprawozdania na podstawie informacji zapisanych w bazie danych SI KDR oraz informacji 
znajdujących się w parametrach obowiązujących w danym okresie (np.: koszt obsługi związany 
z przyznaniem Karty na jedną rodzinę itp.). Obowiązki w zakresie sprawozdawczości zawiera 
Ustawa z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Dużej Rodziny (z późniejszymi zmianami). 

Terminy generowania sprawozdań (z Ustawy): 

 sprawozdania z art.36 ust. 3, mają być generowane raz w miesiącu do 15. dnia każdego 

miesiąca za miesiąc poprzedni, 

 zgodnie z art. 19, dane o realizacji Ustawy za okres od dnia 1 stycznia do dnia 30 
czerwca przez gminy mają być generowane w terminie do dnia 15 sierpnia danego 
roku oraz za okres od dnia 1 lipca do dnia 31 grudnia mają być generowane w terminie 
do dnia 15 lutego roku następnego, 

 zgodnie z art. 20 Wojewoda lub organizacja pozarządowa, mają przekazać ministrowi 
do spraw rodziny informacje na temat negocjacji przeprowadzonych z podmiotami 
innymi niż instytucje zgłoszone przez właściwych ministrów, umów zawartych z tymi 

podmiotami oraz realizacji przez te podmioty obowiązków wynikających z umów za 
okres od dnia 1 stycznia do dnia 30 czerwca – w terminie do dnia 15 lipca danego roku 
oraz za okres od dnia 1 lipca do dnia 31 grudnia – w terminie do dnia 15 stycznia roku 
następnego. 
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W systemie KDR sprawozdania mogą być zlecane jako ustawowe lub kontrolne: 

 ustawowe - sprawozdanie wykonywane przez jednostkę organizacyjną zobowiązaną 

ustawowo do przygotowana sprawozdania, zapisywane a następnie zatwierdzane. 
Następnie jest ono weryfikowane na poziomie jednostki nadrzędnej i w wyniku 
przyjmowane lub odrzucane przez nią. Sprawozdania ustawowe wykonywane są dla 
danych z danej jednostki organizacyjnej. 

 kontrolne - sprawozdanie wykonywane przez jednostkę nadrzędną względem 
jednostek organizacyjnych, zobowiązanych ustawowo do przygotowania sprawozdań. 

Sprawozdanie takie służy tylko i wyłącznie do kontroli danych, które zostały 
dotychczas wprowadzone przez jednostki podległe (niezależnie od tego, czy 
sprawozdanie jednostki podległej jest już zatwierdzone, czy też nie). Podczas 
wykonywania takiego sprawozdania nie są wprowadzane żadne dodatkowe dane. 
Sprawozdanie kontrolne można wygenerować dla wybranego zakresu jednostek 
podrzędnych. 

W sytuacji, gdy dana jednostka złożyła już sprawozdanie określonego typu za dany okres (czyli 
wygenerowane sprawozdanie zostało zatwierdzone), niemożliwe jest złożenie kolejnego 
sprawozdania za ten sam okres. Taka możliwość pojawia się jedynie w sytuacji, gdy uprzednio 

wykonane sprawozdanie zostało odrzucone przez jednostkę nadrzędną. 
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4.1. Utworzenie sprawozdania 

Opis 

Utworzenie nowego sprawozdania ustawowego wymaga przejścia następujących kroków 
w Module Raportowym: 

 wybranie pozycji Sprawozdania, 

 

 

 przejście do kolejnego ekranu za pomocą przycisku Dalej, 

 wybranie danego sprawozdania, 

 

 kliknięcie przycisku Utwórz. 
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W efekcie wyświetlone zostanie sprawozdanie. 

W oknie sprawozdania widoczne są szczegóły dotyczące sprawozdania w tym informacje o 
okresie sprawozdawczym oraz obowiązkowym terminie przekazania sprawozdania.  

 

Utworzenie nowego sprawozdania kontrolnego (na poziomie jednostki nadrzędnej) wymaga 
użycia przycisku Utwórz kontrolny zamiast przycisku Utwórz. 

Wskazówki 

 Sprawozdania oznaczone literą W są dostępne dla poziomu województwa, 

 Sprawozdania oznaczone literą P są dostępne dla poziomu Powiat, 

 Sprawozdania oznaczone literą M są dostępne dla poziomu Urząd Marszałkowski, 

 Sprawozdania oznaczone literą O są dostępne dla poziomu Cetrala Organizacji 
Pozarządowej, 

 Po wygenerowaniu sprawozdania system wyświetli okno jego szczegółów. 

 W przypadku sprawozdania S03O użycie przycisku Utwórz powoduje wygenerowanie 
sprawozdań dla wszystkich województw. 

 Dla niektórych rodzajów sprawozdań oprócz danych zapisanych w bazach 
i parametrach konieczne jest wprowadzenie ręczne części, przykładem może tu być 
wysokość uzyskanej dotacji na realizację Ustawy. Dla ułatwienia dalszej pracy system 
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zapamiętuje wprowadzone dane i podpowiada je przy ponownym generowaniu 
sprawozdania, aczkolwiek w razie potrzeby można je zmienić. 

 Jednostka obsługująca gminę Warszawa generuje sprawozdania zagregowane S01 
uwzględniające dzielnice Warszawy jako jednostki jej podległe oraz S02 z danych 
wprowadzonych przez siebie w  Module ADM. 

 Jednostka obsługująca dzielnice Warszawy   nie generuje sprawozdania S02.  

 Jednostki na poziomie Urzędu Marszałkowskiego generują sprawozdanie S02M 

 Jednostki na poziomie Starostwa Powiatowego generują sprawozdanie S02P 

 Jednostki na poziomie Urzędu Marszałkowskiego i Starostwa Powiatowego nie 
generują sprawozdania S01 

 Jednostki na poziomie Urzędu Wojewódzkiego nie generują sprawozdania S03W. 

Zakres danych sprawozdania S03W zawarty jest w sprawozdaniu S03O, które generuje 

Centrala Organizacji Pozarządowej. 

4.2. Zapisanie i zatwierdzenie sprawozdania 

W oknie szczegółów sprawozdania widoczne są: 

 informacje o okresie sprawozdawczym oraz obowiązkowym terminie przekazania 
sprawozdania, 

 szczegóły sprawozdania (dostępne po kliknięciu przycisku Zawartość), 

 wykaz czynności wykonywanych na sprawozdaniu (po kliknięciu przycisku Czynności), 

 komentarze do sprawozdania (po kliknięciu przycisku Komentarze), 

 dane dodatkowe sprawozdania (przycisk Dane dodatkowe), 

 przyciski umożliwiające eksport wyników sprawozdania do pliku w formacie: PDF, CSF, 
XLSX, XML. 

W zależności od rodzaju sprawozdania należy w razie potrzeby uzupełnić wymagane dane. Dzięki 
sekcji Dane dodatkowe możliwe jest uzupełnienie dodatkowych danych dla sprawozdań 
ustawowych (np. telefon, faks), natomiast sekcja Komentarze (wraz ze znajdującym się w niej 
przyciskiem Dodaj Uwagi) pozwala na wprowadzenie komentarzy/uwag do sprawozdania. Jeśli 
dane sprawozdania są poprawne należy je zapisać przyciskiem Zapisz. Po zapisaniu w widocznym 
oknie pojawiają się przyciski Zatwierdź dzięki któremu można sprawozdanie zatwierdzić, a co za 
tym idzie będzie ono widoczne w jednostce nadrzędnej. Przycisk Zatwierdź z podpisem pozwala 
na zatwierdzenie i podpisanie sprawozdania przy użyciu kwalifikowanego podpisu 
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elektronicznego. Przycisk Zatwierdź z podpisem dostępny jest na szczegółach sprawozdania 

dostępnym z opcji Wyszukaj. 
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Funkcjonalności 

Opcja Opis działania  Uwagi  

 

Przycisk umożliwiający 
wyświetlenie zawartości 
raportu. 

  

Możliwe jest także ukrycie 
zawartości przez ponowne 
kliknięcie przycisku. 

 

Przycisk umożliwiający 
wyświetlenie listy czynności 
wykonywanych na raporcie 
wraz z informacją o czasie 
wykonania oraz osobie 
wykonującej. 

Możliwe jest także ukrycie 
zawartości przez ponowne 
kliknięcie przycisku. 

 

Przycisk pozwalający na 
wyświetlenie komentarzy 
oraz dodanie nowych. 

 

 

Przycisk pozwalający na 
wyświetlenie lub dodanie  
dodatkowych danych. 

 

 

Przycisk umożliwiający 
wyeksportowanie raportu 
do formatu PDF. 

Format PDF jest przydatny, gdy 
zaistnieje potrzeba 
wydrukowania raportu. 

 

Przycisk umożliwiający 
wyeksportowanie raportu 
do formatu CSV. 

Format CSV jest uniwersalnym 
formatem zapisu danych, który 
można wczytać do różnego 
rodzaju programów 
pozwalających na dalszą ich 
analizę. W formacie tym 
zapisywane są tabele z danymi 
sprawozdania. 

 

Przycisk umożliwiający 
wyeksportowanie raportu 
do formatu XSLX. 

Format XLSX można łatwo 
wczytać do arkusza 
kalkulacyjnego i poddać dane 
dalszej analizie. W formacie tym 
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Opcja Opis działania  Uwagi  

zapisywane są tabele z danymi i 
metryka sprawozdania. 

 

Przycisk umożliwiający 
wyeksportowanie raportu 
do formatu XML. 

Format XML jest uniwersalnym 
formatem zapisu danych 
możliwym do wczytania, a także 
prezentacji w nowoczesnych 
narzędziach informatycznych. 

 

Przycisk umożliwiający 
powrót do wcześniejszego 
ekranu 

  

 

Przycisk umożliwiający 
zapisanie sprawozdania. 

 

 

Przycisk umożliwiający 
zatwierdzenie 
sprawozdania. 

Uaktywnia się  na ekranie 
szczegółów po zapisaniu 
sprawozdania oraz dostępny na 
ekranie szczegółów z formatki 
wyszukiwania po wybraniu opcji 
Wyszukaj  

 

Przycisk umożliwiający 
podpisanie sprawozdania 
podpisem elektronicznym 

 Dostępny na ekranie szczegółów 
sprawozdania dla sprawozdania 
ze statusem „Zapisany” z formatki 
wyszukiwania po wybraniu opcji 
Wyszukaj 

Wskazówki 

 Przyciski Przyjmij i Odrzuć są aktywne w jednostce nadrzędnej dla sprawozdań 
oczekujących na weryfikację. 

 W przypadku odrzucenia sprawozdania ustawowego przez jednostkę nadrzędną 
jednostka ta ma obowiązek w polu Komentarz wprowadzić informację o powodzie 
odrzucenia sprawozdania.  

 Korekta sprawozdania polega na wykonaniu go ponownie, tym razem poprawnie. Jeśli 
przyczyną niezgodności były braki lub błędy w danych w systemie, wówczas najpierw 
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należy uzupełnić te dane, a następnie ponowić wykonanie sprawozdania 
i zatwierdzanie. 

 Tylko sprawozdanie mające status „Zapisany” można podpisać podpisem 
elektronicznym.  
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4.3. Wyszukanie sprawozdania 

Opis 

Wyszukanie utworzonego sprawozdania w celu dalszej jego obsługi (podpisanie sprawozdania 
podpisem elektronicznym) lub przejrzenia jego szczegółów gdy sprawozdanie zostało 
zatwierdzone lub zapisane wymaga podjęcia następujących kroków: 

 zaznaczenie wybranego sprawozdania w oknie sprawozdań i kliknięcie przycisku 
Wyszukaj, 

 

 określenie kryteriów wyszukiwania ułatwiających odnalezienie właściwej pozycji 
i kliknięcie przycisku Wyszukaj (wyświetlona zostanie lista sprawozdań spełniających te 
kryteria). 

Po wyświetleniu listy pozycji należy: 

 zaznaczyć wybrane sprawozdanie, 

 kliknąć przycisk Szczegóły. 

 



           
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 
 

 

„System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych 
certyfikowany spersonalizowaną bezpieczną Kartą Dużej Rodziny” 

Projekt:  
SI KDR 

Nazwa dokumentu: Podręcznik użytkownika (MRAP) Wersja: 1.2.9 

Nazwa pliku: 2019-03-21_SI-
KDR_P.03.03.03_DOK_POW_PDR_UZYTK_MRAP_v.1.2.99 

Strona 44 z 65 

 

W efekcie wyświetlone zostanie okno szczegółów sprawozdania. 

Wskazówki 

 W celu usunięcia wprowadzonych kryteriów wyszukiwania można posłużyć się 
przyciskiem Wyczyść. 

 Określając kryteria wyszukiwania warto mieć na uwadze jakie kryteria były dostępne 
przy generowaniu sprawozdania danego typu. 

 W zależności od statusu sprawozdania jest ono podświetlane różnymi kolorami 
o Zapisane – brak podświetlenia, 
o Zatwierdzone – zielone, 
o Przyjęte – niebieskie, 
o Odrzucone – czerwone. 

4.4. Podpisanie sprawozdania 

Opis 

Podpisanie sprawozdania podpisem elektronicznym dostępne jest ze szczegółów tego 
sprawozdania po wybraniu opcji Wyszukaj (opis w pkt 4.3) i wymaga podjęcia następujących 
kroków: 

 Wybranie sprawozdania ze statusem „Zapisany”.  

 Po wyświetleniu szczegółów sprawozdania wybranie przycisku „Zatwierdź z podpisem”.  

 Po wyświetleniu okna z danymi sprawozdania w postaci xml i informacją o certyfikacie 
(dla kogo wystawiony i kto jest wystawcą) wybranie przycisku „Podpisz” 
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 Wpisanie kodu PIN w polu  „Wprowadź PIN do klucza” 
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 Wybranie przycisku „Akceptuj” 

 Wyświetlenie okna potwierdzającego podpisanie sprawozdania 
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Wskazówki 

 Sprawozdanie musi mieć status Zapisany, żeby można go było zatwierdzić za pomocą 
podpisu elektronicznego. 

 W przypadku przeglądarki Google Chrome i Opera wymagana jest instalacja 
dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SDK oraz dodatkowej aplikacji 
Szafir Host udostępniającej funkcje podpisu elektronicznego.  
Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host należy 
przeładować bieżącą stronę. 

 

4.5. Kontrola kompletności sprawozdań 
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Na poziomie jednostki nadrzędnej Moduł Raportowy umożliwia kontrolę kompletności 
sprawozdań, do wykonania których zobligowane są jednostki podległe. 

W celu wykonania takiej kontroli należy: 

 wybrać opcję Sprawozdania i zaznaczyć wybrany typ sprawozdania, 
 kliknąć przycisk Kontrola kompletności, 

 

 określić kryteria, według których mają zostać wyszukane dane i  kliknąć przycisk 
Wyszukaj. 

W rezultacie system wyświetla wszystkie jednostki organizacyjne na poziomie, który jest 
zobowiązany do raportowania i dla każdej z nich prezentuje informację o aktualnym statusie 
sprawozdania wskazanego rodzaju za wskazany okres. 

Wskazówki 

 Brak informacji o statusie i dacie sprawozdania oznacza, że dana jednostka nie 
przygotowała jeszcze wymaganego sprawozdania. 

4.6. Weryfikacja sprawozdania 

Opis 
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W jednostce nadrzędnej uprawniony Użytkownik ma za zadanie zweryfikowanie sprawozdania. 
W tym celu powinien wykonać następujące czynności: 

 wyszukać sprawozdanie w grupie Do obsługi (wyszukiwanie omówione zostało w 
rozdziale Wyszukanie sprawozdania), 

 zaznaczyć sprawozdanie i kliknąć przycisk Szczegóły, 
 w przypadku stwierdzenia niezgodności - odrzucić sprawozdanie przyciskiem Odrzuć 

(należy wówczas uzupełnić okno komentarza, w którym wprowadzona zostaje przyczyna 
odrzucenia a sprawozdanie trafia z powrotem do jednostki sprawozdającej w celu 
wykonania korekty), 

 w sytuacji, gdy sprawozdanie zawiera poprawne dane - przyjąć je przyciskiem Przyjmij 
(po wykonaniu tej czynności, jednostki podległe otrzymują sygnał, że praca nad 
sprawozdaniem została zakończona). 

Funkcjonalności 

Opcja Opis działania  Uwagi  

 

Przycisk umożliwiający przejście do wyszukania listy 
sprawozdań oczekujących na weryfikację. 

 

 

Przycisk umożliwiający odrzucenie błędnego sprawozdania 
dostępny na szczegółach sprawozdania. 

 

 

Przycisk umożliwiający przyjęcie poprawnego sprawozdania 
dostępny na szczegółach sprawozdania. 

 

 
Przycisk umożliwiający powrót do wcześniejszego ekranu, 
dostępny na szczegółach sprawozdania 

 

Wskazówki 

 Po odrzuceniu lub przyjęciu sprawozdania jest ono widoczne na poziomie centralnym 
(ministerstwo właściwe ds. polityki społecznej). 

 Wyszukiwanie sprawozdań oczekujących na weryfikację odbywa się analogicznie do 
wyszukiwania sprawozdań zleconych. 

 Po przyjęciu sprawozdania S01/S02, S02P, S02M przez jednostkę nadrzędną na 
poziomie województwa sprawozdanie uzyskuje status Przyjęte. 
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 Sprawozdanie o statusie Przyjęte na poziomie wojewódzkim można odrzucić pod 
warunkiem, że nie zostało utworzone sprawozdanie S02W. Przycisk Odrzuć dostępny 
jest na szczegółach sprawozdania dostępnym z opcji Wyszukaj. 

  W sytuacji, gdy utworzone zostało sprawozdanie S02W system blokuje przycisk 
Odrzuć. 

 Gdy sprawozdanie S01W/ S02W zostanie odrzucone przez jednostkę na poziomie 
centralnym to dla sprawozdań S01/S02, S02P, S02M na poziomie wojewódzkim 
system uaktywni przycisk Odrzuć. Dzięki temu jednostka na poziomie wojewódzkim 
ma możliwość odrzucenia przyjętego sprawozdania z jednostek podrzędnych. Przycisk 
Odrzuć  dostępny jest na szczegółach sprawozdania, który ma status Przyjęty . 
Sprawozdanie to dostępne jest na liście wyszukanych sprawozdań  po wybraniu 
przycisku Wyszukaj na ekranie Rodzaje raportów i sprawozdań. 
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4.7. Sprawozdania w systemie 

Sprawozdanie S01 

Sprawozdanie S01 prezentuje informację o realizacji art. 19 , pkt 1-5 Ustawy z dnia 5 grudnia 2014 
art. 19 ust.1-5. 

Prezentowane informacje 

Informacja (tabela rzeczowo finansowa)  

1.Liczba wniosków o przyznanie Karty Dużej Rodziny, z tego: 

1.1.Liczba wniosków o przyznanie Karty Dużej Rodziny złożonych po raz pierwszy przez 
rodzinę wielodzietną 

1.1.1.Zakończonych decyzją administracyjną o odmowie przyznania Karty Dużej Rodziny dla 
wszystkich członków rodziny wielodzietnej 

1.2.Liczba wniosków o uzupełnienie rodziny wielodzietnej 

1.3.Liczba wniosków o przyznanie Karty Dużej Rodziny złożonych po raz pierwszy przez 
rodzinę wielodzietną składającą się wyłącznie z rodziców 

2.Liczba przyznanych Kart Dużej Rodziny dla nowego członka rodziny wielodzietnej 

3.Liczba przyznanych nowych Kat Dużej Rodziny dla członka rodziny wielodzietnej, który był 
już jej posiadaczem 

4.Liczba przyznanych duplikatów Karty Dużej Rodziny, w tym: 

4.1.Zwolnionych z opłaty za wydanie duplikatu 

5.Liczba korekt błędnie wprowadzonych danych 

6.Liczba osób, którym wydano decyzję administracyjną na podstawie art. 16 ust 3. Ustawy, z 
tego: 

6.1.o stwierdzeniu utraty prawa do posiadania Karty Dużej Rodziny 

6.2.O przyznaniu Karty Dużej Rodziny z naruszeniem przepisów ustawy 

7. Dotacja celowa na realizację zadań związanych z przyznaniem Karty Dużej Rodziny (suma 
w. 1,2,3,4,5,6) 

8.Dochody budżetu państwa w związku z opłatą za przyznanie duplikatu 

 

  



           
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 
 

 

„System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych 
certyfikowany spersonalizowaną bezpieczną Kartą Dużej Rodziny” 

Projekt:  
SI KDR 

Nazwa dokumentu: Podręcznik użytkownika (MRAP) Wersja: 1.2.9 

Nazwa pliku: 2019-03-21_SI-
KDR_P.03.03.03_DOK_POW_PDR_UZYTK_MRAP_v.1.2.99 

Strona 52 z 65 

 

Informacja (tabela statystyczna)  

1.Liczba przyznanych Kart Dużej Rodziny, z tego: 

1.1.Wydanych 

1.2.Anulowanych, z tego: 

1.2.1.Anulowanych z powodu rezygnacji członka rodziny wielodzietnej 

1.2.2.Anulowanych z powodu błędu urzędnika 

1.2.3.Anulowanych z powodu błędu wnioskodawcy 

1.2.4.Anulowanych z powodu śmierci posiadacza 

1.3.Unieważnionych 

1.4. Liczba reklamacji nieuznanych przez PWPW 

1.5. Liczba reklamacji uznanych przez PWPW 

1.6.Dostarczonych przez PWPW do gmin i niewydanych 

2.Liczba rodzin wielodzietnych, którym wydano Kartę Dużej Rodziny 

3.Liczba osób, którym wydano Kartę Dużej Rodziny, z tego: 

3.1.Liczba rodziców / małżonków 

3.2.Liczba dzieci 

4.Liczba osób, którym anulowano Kartę Dużej Rodziny, z tego: 

4.1.Liczba rodziców / małżonków 

4.2.Liczba dzieci 

5.Liczba osób, którym unieważniono Kartę Dużej Rodziny, z tego: 

5.1.Liczba rodziców / małżonków 

5.2.Liczba dzieci 

6.Liczba przyznanych duplikatów Kart Dużej Rodziny 

7.Liczba wydanych decyzji administracyjnych, z tego: 

7.1.O odmowie przyznania Karty Dużej Rodziny dla wszystkich członków rodziny wielodzietnej 
wskazanych we wniosku 

7.2.O odmowie przyznania Karty Dużej Rodziny dla części osób wskazanych we wniosku 

7.3.O stwierdzeniu utraty prawa do posiadania Karty Dużej Rodziny 

7.4.O przyznaniu Karty Dużej Rodziny z naruszeniem przepisów ustawy 

Sprawozdanie S01W 

Prezentowane dane są analogiczne do sprawozdania S01 z tą różnicą, że system prezentuje dane 
zagregowane z gmin z danego województwa. 
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Sprawozdanie S02 

Sprawozdanie S02 zawiera informację o realizacji art. 19 pkt 6 Ustawy z dnia 5 grudnia 2014art. 
19 ust. 6, czyli informację o przyznanych przez jednostki samorządu terytorialnego 
uprawnieniach dla rodzin wielodzietnych. 

W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym realizowany był więcej niż jeden program dla 
rodzin wielodzietnych prezentowane poniżej informacje są zwielokrotnione, tzn. będą 
wyświetlone tyle razy ile zrealizowanych zostało programów. 

Prezentowane informacje 

Informacja  

Czy na terenie samorządu funkcjonuje samorządowy program dla rodzin wielodzietnych 

Jaki dokument wykorzystywany jest w ramach samorządowego programu dla rodzin 
wielodzietnych do potwierdzenia prawa do korzystania z uprawnień: 

Karta Dużej Rodziny, zgodnie z art. 28 ustawy 

Samorządowa karta dużej rodziny 

Inny dokument 

W oparciu o jaki akt prawa miejscowego na terenie samorządu funkcjonuje samorządowy 
program dla rodzin wielodzietnych 

Od jakiej daty na terenie samorządu funkcjonuje samorządowy program dla rodzin 
wielodzietnych 

Sprawozdanie S02P 

Prezentowane dane są analogiczne do sprawozdania S02 z tą różnicą, że system prezentuje dane 
z jednostek na poziomie starostwa powiatowego. 

Sprawozdanie S02M 

Prezentowane dane są analogiczne do sprawozdania S02 z tą różnicą, że system prezentuje dane 
z jednostek na poziomie urzędu marszałkowskiego. 

Sprawozdanie S02W 
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Prezentowane dane są analogiczne do sprawozdania S02 z tą różnicą, że system prezentuje dane 
zagregowane z gmin, starostw, urzędów marszałkowskich. 
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Sprawozdanie S03W 

Sprawozdanie S03W obejmuje informację o realizacji art. 20 Ustawy z dnia 5 grudnia 2014 art. 
20. 

Prezentowane informacje 

Informacja   

Liczba działań zachęcających do przystąpienia do Karty Dużej Rodziny 

Liczba przeprowadzonych negocjacji z podmiotami  

Liczba zerwanych negocjacji, w tym: 

Ze względu na niezgodność z art. 24 ust.2 ustawy o Karcie Dużej Rodziny 

Ze względu na autonomiczną decyzję podmiotu o przerwaniu negocjacji  

Liczba zawartych w okresie sprawozdawczym umów z podmiotami z tego 

w związku z kontynuacją umow 

z nowymi podmiotami 

Liczba rozwiązanych w okresie sprawozdawczym umów, z tego: 

spośród umów zawartych w latach poprzednich i kontynuowanych w roku, którego 
sprawozdanie dotyczy, w tym: 

ze względu na niezgodność z art. 24 ust. 5 ustawy o Karcie Dużej Rodziny 

ze względu na autonomiczną decyzję podmiotu o wypowiedzeniu umowy 

spośród umów zawartych w roku, którego sprawozdanie dotyczy, w tym: 

Ze względu na niezgodność z art. 24 ust. 5 ustawy o Karcie Dużej Rodziny 

Ze względu na autonomiczną decyzję podmiotu o wypowiedzeniu umowy 

Liczba umów wygasłych z tego: 

spośród umów zawartych w latach poprzednich i kontynuowanych w roku, którego 
sprawozdanie dotyczy 

spośród umów zawartych w roku, którego sprawozdanie dotyczy 

Dotacja celowa wykorzystana na realizację zadań związanych z zawieraniem umów z 
podmiotami, w tym wykorzystana na:  

Wynagrodzenia bezosobowe 
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Sprawozdanie S03O 

Sprawozdanie S03O obejmuje informację o realizacji art. 20 Ustawy z dnia 5 grudnia 2014 art. 20. 

Prezentowane informacje 

Informacja   

Liczba działań zachęcających do przystąpienia do Karty Dużej Rodziny 

Liczba przeprowadzonych negocjacji z podmiotami  

Liczba zerwanych negocjacji, w tym: 

Ze względu na niezgodność z art. 24 ust.2 ustawy o Karcie Dużej Rodziny 

Ze względu na autonomiczną decyzję podmiotu o przerwaniu negocjacji  

Liczba zawartych w okresie sprawozdawczym umów z podmiotami z tego 

w związku z kontynuacją umow 

z nowymi podmiotami 

Liczba rozwiązanych w okresie sprawozdawczym umów, z tego: 

spośród umów zawartych w latach poprzednich i kontynuowanych w roku, którego 
sprawozdanie dotyczy, w tym: 

ze względu na niezgodność z art. 24 ust. 5 ustawy o Karcie Dużej Rodziny 

ze względu na autonomiczną decyzję podmiotu o wypowiedzeniu umowy 

spośród umów zawartych w roku, którego sprawozdanie dotyczy, w tym: 

Ze względu na niezgodność z art. 24 ust. 5 ustawy o Karcie Dużej Rodziny 

Ze względu na autonomiczną decyzję podmiotu o wypowiedzeniu umowy 

Liczba umów wygasłych z tego: 

spośród umów zawartych w latach poprzednich i kontynuowanych w roku, którego 
sprawozdanie dotyczy 

spośród umów zawartych w roku, którego sprawozdanie dotyczy 
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Sprawozdanie S04W 

Sprawozdanie S04W przedstawia informację o realizacji art. 36 ust.3 Ustawy z dnia 5 grudnia 
2014art.36 ust.3. 

Prezentowane informacje 

Informacja  

Liczba wniosków typu zgłoszenie nowej rodziny 

Kwota: za rozpatrzenie wniosków typu zgłoszenie nowej rodziny 

Liczba przyznanych Kart dla nowego członka rodziny 

Kwota: za przyznanie Kart dla nowych członków rodzin 

Liczba wniosków o uzupełnienie rodziny 

Kwota za rozpatrzenie wniosków o uzupełnienie rodziny 

Liczba przyznanych nowych Kart dla osób, które już były posiadaczami 

Kwota: za przyznanie nowych kart dla osób, które już były posiadaczami 

Liczba przyznanych duplikatów Kart 

Kwota: za przyznanie duplikatów Kart 

Liczba osób, którym wydano decyzję stwierdzającą utratę prawa do posiadania Karty lub 
przyznanie Karty z naruszeniem przepisów ustawy 

Kwota: za wydanie decyzji stwierdzających utratę prawa do posiadania Karty z naruszeniem 
przepisów ustawy 

Wskazówki 

 System nie udostępnia możliwości generowania sprawozdań na poziomach niższych, 
niż wynika to z obowiązku ustawowego. 
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5. Ogólny opis procesu obsługi sprawozdań w MRAP  

Sprawozdania w systemie zostały podzielone na dwie grupy: 
1. Sprawozdania tworzone na poziomie gminy – S01 i S02. 

2. Sprawozdania tworzone na poziomie powiatu – S02P. 

3. Sprawozdania tworzone na poziomie urzędu marszałkowskiego – S02M 

4. Sprawozdania tworzone na poziomie województwa: 

a. S01W i S02W – sprawozdanie tworzone na poziomie województwa po 

zweryfikowaniu sprawozdań z gmin danego województwa, 

b. S03W i S04W – sprawozdania tworzone na poziomie województwa bez udziału 

gmin. 

5. Sprawozdania tworzone na poziomie centrali organizacji pozarządowej – S03O. 

Opis obowiązków związanych z generowaniem sprawozdań zawiera wprowadzenie do rozdziału 

4. Sprawozdania.  

Wykaz danych prezentowanych w sprawozdaniach zamieszczono w rozdziale 4.6. Sprawozdania 

w systemie. 

5.1. Ogólny opis procesu obsługi sprawozdań 

Proces obsługi sprawozdań S01, S02, S02P, S02M 

1. Sprawozdanie S01, S02 jest realizowane przez gminę. 

2. Sprawozdanie S02P jest realizowane przez powiat 

3. Sprawozdanie S02M jest realizowane przez urząd marszałkowski 

4. Po zatwierdzeniu sprawozdania na poziomie jednostki wykonującej następuje 

przekazanie do województwa (sprawozdanie ma status Zatwierdzone). Wyjątek stanowi 

sprawozdanie S01 generowane przez dzielnice Warszawy, które przekazywane jest do 

gminy Warszawa, która może odrzucić lub przyjąć sprawozdanie. 

5. Na poziomie województwa sprawozdanie może zostać: 

 Odrzucone   
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 Przyjęte  

Proces obsługi sprawozdań S01W, S02W 

1. Sprawozdanie S01W, S02W jest realizowane przez województwo po przekazaniu przez 

gminy do województwa sprawozdań S01, S02, S02P, S02M i ich zweryfikowaniu przez 

województwo. 

2. Po utworzeniu (przycisk Utwórz jest aktywny, gdy sprawozdania z wszystkich gmin zostały 

przyjęte przez województwo – mają status Przyjęte)  sprawozdanie o statusie 

Zatwierdzone jest przekazywane do ministerstwa. 

3. Na poziomie ministerstwa może zostać: 

a. odrzucone po jego weryfikacji (wskazanie nieprawidłowości w  gminie lub 

gminach), 

b. przyjęte – przeniesienie sprawozdania wojewódzkiego w status Przyjęte kończy 

jego obsługę (jest to status zamykający nie podlegający zmianie). 

Po odrzuceniu sprawozdania przez MRPIPS UW ma możliwość odrzucenia sprawozdania gminnego. 

Przycisk Odrzuć dla sprawozdań gminnych  dostępny jest na szczegółach sprawozdania, który ma status 

Przyjęty . Sprawozdanie to dostępne jest na liście wyszukanych sprawozdań  po wybraniu przycisku 

Wyszukaj na ekranie Rodzaje raportów i sprawozdań.  

Proces obsługi sprawozdań S03W, S04W 

1. Sprawozdanie S03W, S04W jest realizowane przez województwo. 

2. Po zatwierdzeniu jest przekazywane do ministerstwa. 

3. Na poziomie ministerstwa może zostać: 

a.  odrzucone ze wskazaniem powodu odrzucenia, 

b. przyjęte – ten krok kończy obsługę sprawozdania (status Przyjęte to status 

zamykający nie podlegający zmianie). 

Proces obsługi sprawozdania S03O 

1. Sprawozdanie S03O jest realizowane przez centralę organizacji pozarządowej. 

2. Po zatwierdzeniu jest przekazywane do ministerstwa. 
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3. Na poziomie ministerstwa może zostać: 

a.  odrzucone ze wskazaniem powodu odrzucenia, 

b. przyjęte – ten krok kończy obsługę sprawozdania (status Przyjęte to status 

zamykający nie podlegający zmianie). 

 

5.2. Czynności obsługi sprawozdań 

Czynności obsługi sprawozdań S01, S02, S02P, S02M 

1. Gmina/dzielnica: 

a. Utwórz - tworzy sprawozdanie na poziomie jednostki (gminy) – jeżeli 

sprawozdanie za danych okres jest już utworzone i znajduje się w statusie innym 

niż odrzucone, zapisane system nie pozwala na utworzenia kolejnego. Po 

utworzeniu sprawozdania możliwe jest jego zapisanie lub zatwierdzenie, które jest 

równoznaczne z przekazaniem do województwa. 

b. Wyszukaj – umożliwia wyszukanie sprawozdania (zapisanego, zatwierdzonego, 

odrzuconego, przyjętego) z możliwością obejrzenia jego szczegółów oraz 

umożliwia zatwierdzenie sprawozdania zapisanego. 

2. Województwo/gmina Warszawa: 

a. Wyszukaj - umożliwia wyszukanie sprawozdania wykonanego przez gminę lub 

sprawozdania kontrolnego wykonanego przez województwo z możliwością 

obejrzenia jego szczegółów. Gdy sprawozdanie wojewódzkie zostało odrzucone 

przez MRPiPS pozwala na wyszukanie sprawozdania gminnego przyjętego przez 

województwo i odrzucenie go . 

b. Utwórz kontrolny – umożliwia wykonanie sprawozdania kontrolnego dla 

województwa dla okresu sprawozdawczego. 

c. Do obsługi  - umożliwia obsługę przekazanych do weryfikacji zatwierdzonych 

sprawozdań gminnych/z dzielnic Warszawy (przyjęcie lub odrzucenie) 

d. Kontrola kompletności – prezentuje aktualny status sprawozdania za wskazany 

okres m.in. umożliwia sprawdzenie które gminy przekazały już sprawozdania do 
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weryfikacji (sprawozdania ze statusem zatwierdzony) oraz weryfikację czy proces 

obsługi sprawozdań dla gmin za dany okres został zakończony (sprawozdania ze 

statusem przyjęty). 

3. Ministerstwo: 

a. Wyszukaj - umożliwia wyszukanie sprawozdania wykonanego przez gminę, 

z możliwością obejrzenia jego szczegółów dla sprawozdań zatwierdzonych, 

przyjętych i odrzuconych. 

b. Kontrola kompletności – prezentuje aktualny status sprawozdania za wskazany 

okres m.in. umożliwia sprawdzenie które gminy przekazały już sprawozdania do 

weryfikacji (sprawozdania ze statusem zatwierdzony) oraz weryfikację czy proces 

obsługi sprawozdań dla gmin za dany okres został zakończony (sprawozdania ze 

statusem przyjęty). 
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Czynności obsługi sprawozdań S01W, S02W 

1. Województwo: 

a. Utwórz - tworzy sprawozdanie na poziomie województwa (jeżeli sprawozdanie za 

dany okres jest już utworzone i znajduje się w statusie innym niż odrzucone, 

zapisane system nie pozwala na utworzenia kolejnego, po utworzeniu 

sprawozdania możliwe jest jego zapisanie oraz zatwierdzenie, które oznacza 

jednocześnie przekazanie do ministerstwa). 

UWAGA: województwo tworzy sprawozdanie po weryfikacji wszystkich 
sprawozdań przekazanych przez Gminy, Powiaty i Urzędy Marszałkowskie (czyli 
gdy dla wszystkich Gmin, Powiatów i Urzędów Marszałkowskich sprawozdania 
mają status Przyjęte). 

b. Wyszukaj – umożliwia wyszukanie sprawozdania (zapisanego, zatwierdzonego, 

odrzuconego, przyjętego) z możliwością obejrzenia jego szczegółów oraz 

umożliwia zatwierdzenie sprawozdania zapisanego. 

2. Ministerstwo: 

a. Wyszukaj - umożliwia wyszukanie sprawozdania wykonanego przez województwo 

lub sprawozdania kontrolnego wykonanego przez ministerstwo z możliwością 

obejrzenia jego szczegółów. 

b. Utwórz kontrolny – umożliwia wykonanie sprawozdania kontrolnego przez 

ministerstwo dla okresu sprawozdawczego. 

c. Do obsługi  - umożliwia obsługę przekazanych do weryfikacji zatwierdzonych 

sprawozdań wojewódzkich: 

i. weryfikacja poprawności z możliwością jego odrzucenia (ze wskazaniem 

której gminy dotyczy), 

ii. przyjęcie sprawozdania wojewódzkiego przez ministerstwo. 

d. Kontrola kompletności – prezentuje aktualny status sprawozdania za wskazany 

okres m.in. umożliwia sprawdzenie które województwa przekazały już 

sprawozdania do weryfikacji (sprawozdania ze statusem zatwierdzony) oraz 

weryfikację czy proces obsługi sprawozdań dla województw za danych okres został 

zakończony (sprawozdania ze statusem przyjęty). 
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Czynności obsługi sprawozdań S03W, S04W 

1. Województwo: 

a. Utwórz - tworzy sprawozdanie na poziomie województwa  – jeżeli sprawozdanie 

za danych okres jest już utworzone i znajduje się w statusie innym niż odrzucone, 

zapisane system nie pozwala na utworzenia kolejnego. Po utworzeniu 

sprawozdania możliwe jest jego zapisanie i zatwierdzenie oznaczające 

jednoczesne przekazanie do ministerstwa. 

b. Wyszukaj – umożliwia wyszukanie sprawozdania z możliwością obejrzenia jego 

szczegółów oraz umożliwia zatwierdzenie sprawozdania zapisanego. 

2. Ministerstwo: 

a. Wyszukaj - umożliwia wyszukanie sprawozdania wykonanego przez województwo 

lub sprawozdania kontrolnego wykonanego przez ministerstwo z możliwością 

obejrzenia jego szczegółów. 

b. Utwórz kontrolny – umożliwia wykonanie sprawozdania kontrolnego przez 

ministerstwo dla okresu sprawozdawczego. 

c. Do obsługi - umożliwia obsługę przekazanych do weryfikacji zatwierdzonych 

sprawozdań wojewódzkich: 

i. weryfikacja poprawności z możliwością jego odrzucenia  

ii. przyjęcie sprawozdania wojewódzkiego przez ministerstwo. 

d. Kontrola kompletności –  prezentuje aktualny status sprawozdania za wskazany 

okres m.in. umożliwia sprawdzenie które województwa przekazały już 

sprawozdania do weryfikacji (sprawozdania ze statusem zatwierdzony) oraz 

weryfikację czy proces obsługi sprawozdań dla województw za dany okres został 

zakończony (sprawozdania ze statusem przyjęty). 

Czynności obsługi sprawozdań S03O 

1. Centrala Organizacji Pozarządowej: 

a. Utwórz - tworzy sprawozdania dla każdego województwa na poziomie centrali 

organizacji pozarządowej  – jeżeli sprawozdanie za danych okres, dla danego 

województw jest już utworzone i znajduje się w statusie innym niż odrzucone, 



           
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 
 

 

„System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych 
certyfikowany spersonalizowaną bezpieczną Kartą Dużej Rodziny” 

Projekt:  
SI KDR 

Nazwa dokumentu: Podręcznik użytkownika (MRAP) Wersja: 1.2.9 

Nazwa pliku: 2019-03-21_SI-
KDR_P.03.03.03_DOK_POW_PDR_UZYTK_MRAP_v.1.2.99 

Strona 65 z 65 

 

zapisane system nie pozwala na utworzenia kolejnego. Po utworzeniu 

sprawozdania możliwe jest jego zapisanie i zatwierdzenie oznaczające 

jednoczesne przekazanie do ministerstwa. 

b. Wyszukaj – umożliwia wyszukanie sprawozdania z możliwością obejrzenia jego 

szczegółów oraz umożliwia zatwierdzenie sprawozdania zapisanego. 

2. Ministerstwo: 

a. Wyszukaj - umożliwia wyszukanie sprawozdania wykonanego przez centralę 

organizacji pozarządowej lub sprawozdania kontrolnego wykonanego przez 

ministerstwo z możliwością obejrzenia jego szczegółów. 

b. Utwórz kontrolny – umożliwia wykonanie sprawozdania kontrolnego przez 

ministerstwo dla okresu sprawozdawczego. 

c. Do obsługi - umożliwia obsługę przekazanych do weryfikacji zatwierdzonych 

sprawozdań wojewódzkich: 

i. weryfikacja poprawności z możliwością jego odrzucenia  

ii. przyjęcie sprawozdania centrali organizacji pozarządowej dla wybranego 

województwa przez ministerstwo. 

d. Kontrola kompletności –  prezentuje aktualny status sprawozdania za wskazany 

okres m.in. umożliwia sprawdzenie dla których województw centrala organizacji 

pozarządowej przekazała już sprawozdania do weryfikacji (sprawozdania ze 

statusem zatwierdzony) oraz weryfikację czy proces obsługi sprawozdań dla 

województw za dany okres został zakończony (sprawozdania ze statusem 

przyjęty). 


