PROKURATURA OKREGOWA

W ZIELONEJ GORZE

ul. Partyzantow 42, 65-332 ZIELONA GORA

3033-7.262.120.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym przez Prokuratur¢ Okregowa w Zielonej Gorze

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000,00 zt,
zapraszam do ztozenia oferty na sukcesywne dostawy kopert dla prokuratur okregu
zielonogorskiego, zgodnie z ponizszymi warunkami.

l.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa kopert dla prokuratur okregu
zielonogorskiego, wymienionych w pozycjach 1 — 17 formularza ofertowego
(stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).

Kod CPV: 30199230-1 Koperty

Dla mozliwosci zrealizowania pelnego zamowienia 1 zagwarantowania dostepnosci
petlnego asortymentu wskazanego w formularzu ofertowym, ztozona przez wykonawce
oferta musi zawiera¢ informacje o cenach jednostkowych wszystkich wskazanych
rodzajow kopert.

. Dostawy beda realizowane zgodnie z zamowieniem, przestanym droga elektroniczng

przez osob¢ odpowiedzialng za realizacje przedmiotu umowy ze strony
zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie skladal zamowienia na koperty w terminach 1 ilosciach
uzaleznionych od jego biezacych potrzeb.

Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje kopert nie mogg ulec zmianie w calym
okresie trwania umowy, a takze obejmuja wszystkie koszty wykonania przedmiotu
zamoOwienia oraz koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez wykonawce
z tytutu realizacji przedmiotu zamoéwienia i uwzgledniajg wszelkie czynnosci zwigzane
z prawidlows, terminowa dostawg przedmiotu zaméwienia. Ceny jednostkowe oraz
wszystkie warto$ci okre§lone w formularzu ofertowym, nalezy podawaé w polskich
ztotych, z doktadnoscia do jednego grosza.

Wielko$¢ przedmiotu dostawy moze ulec wahaniom w wyniku zmniejszenia lub
zwiekszenia zapotrzebowania zamawiajacego, zgodne z rzeczywistymi potrzebami.
Podane w formularzu ofertowym wartosci sg liczbami orientacyjnymi, stuzagcymi do
oszacowania wielko$ci 1 warto$ci niniejszego zamowienia. Zamowienia na dostawy
kopert w ramach zawartej umowy beda odpowiadaty biezagcym potrzebom
poszczegolnych jednostek. Wykonawcom nie przystuguja roszczenia z tytulu
zamowien innych ilo$ci kopert, niz tych wskazanych w formularzu ofertowym.
Wykonawca bedzie dostarczal przedmiot zamdwienia do siedziby Prokuratury
Okregowej w Zielonej Gorze, przy ul Partyzantow 42, w dni robocze w godzinach od
8:00 do 14:00.

Wykonawca, na swoj koszt i ryzyko, dostarczy oraz wniesie przedmiot zamoéwienia do
pomieszczen magazynowych lub biurowych wskazanych przez upowaznionego
pracownika.

10. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji sktadanych zaméwien w terminie 5 dni

roboczych od dnia ztozenia zaméwienia.

11.Czas trwania umowy: 24 miesigce.



12.Za zakohczenie trwania umowy uznaje si¢ dzien, w ktorym umowa wygasa
z powodu uptywu okresu, na ktory zostata zawarta lub wczesniej — w wyniku
wyczerpania tgcznej kwoty wynagrodzenia brutto, przewidywanego na realizacje
umowy na dostawe kopert.

13.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przedtozenia przez wykonawce
dokumentacji w zakresie zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych.

14.Strony ustalaja ryczaltowe rozliczanie wynagrodzenia, za realizacje¢ kazdego
z zamowien, ktore jest podstawa do wystawienia faktury. Faktury beda wystawiane na
Prokuratur¢ Okregowa w Zielonej Gorze 1 wysytane na jej adres.

15. Termin ptlatnos$ci faktury ustala si¢ na 21 dni od daty wptywu faktury do siedziby
zamawiajacego. Platno$¢ zostanie zrealizowana na rachunek bankowy wykonawcy
wskazany na fakturze.

16. Wykonawca zaptaci zamawiajgcemu kary umowne w nastepujacych sytuacjach:

a) za odstgpienie od umowy z winy Wykonawcy — 20% wartosci brutto pozostatej do
zrealizowania w momencie odstgpienia, cz¢$ci umowy;

b) za niedotrzymanie terminu dostawy przedmiotu umowy — 1% warto$ci brutto
niedostarczonego towaru za kazdy dzien op6znienia;

c) w przypadku niedotrzymania warunkow dotyczacych zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych, wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umowne;j
zamawiajagcemu w wysokosci 500 zt za kazdy stwierdzony przypadek braku
zatrudnienia takiej osoby.

17.Przy wyborze oferty, zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami:

Lp. Kryterium Waga oceny
1. | Cena oferty 95%
2. | Zatrudnienie 0so6b niepetnosprawnych 5%

18. Sposob obliczenia wartosci punktowej oferty (P):

Kryterium: cena brutto oferty (P1) — 95 %
Za spetnienie tego kryterium zamawiajacy moze przyzna¢ maksymalnie 95 punktow.
Warto$¢ punktowa tego kryterium zostanie obliczona w nastgpujacy sposob:

najnizsza zaoferowana cena
1los¢ punktow = brutto x 95 pkt
cena badanej oferty brutto

Do obliczen uwzgledniona bedzie calkowita warto§¢ brutto zgodna
z wypelionym przez wykonawce¢ formularzem ofertowym (zalgcznik nr 1).

Kryterium: zatrudnienie osob niepelnosprawnych (P2) —5 %

Jezeli wykonawca zatrudnia co najmniej 1 osob¢ niepelnosprawna, o ktérej; mowa
w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepelnosprawnych i1 powierzy jej czynno$ci zwigzane z faktyczng realizacja
zamoOwienia oraz ztozy takie oswiadczenie w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1),
otrzyma z tego tytutu 5 pkt podczas oceny oferty (P2) — 5 %.

Wykonawca lgcznie otrzyma punktow P = P1 + P2.



19. Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje na prosbe wykonawcy.

20.Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow. Realizacja
zaméOwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilos¢
punktéw zgodnie z wzorem okre§lonym w pkt 18.

21.Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponowne;]
oceny.

22.0soba wskazang do kontaktu ze strony zamawiajacego w sprawach dotyczacych
niniejszego zapytanie ofertowego jest:
Joanna Grzywnowicz
tel. 68 329 18 40
e-mail: joanna.grzywnowicz@prokuratura.gov.pl

23.Na oferte sktada si¢ wypetiony i podpisany druk formularza ofertowego, przestanego
wylacznie drogg elektroniczng, na adres: biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl.

24.Termin skladania ofert uplywa w dniu 12.08.2022 r.

Zalaczniki:
1/ formularz ofertowy

2/ klauzula informacyjna RODO
3/ wzor umowy

Prokurator Okregowy
Podpisane przez: JAROStAW JOZEF

KIJOWSKI
Data: 2022.07.26 11:34:39 CEST

/AS



Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
sygn. 3033-7.262.120.2022

Klauzula informacyjna (RODQO)
zZwiazana z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonym w Prokuraturze Okregowej w Zielonej Gorze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” oraz art.19 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”,

Prokuratura Okrggowa w Zielonej Gorze informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa z siedzibg przy
ul. Partyzantow 42 w Zielonej Gorze tel. 68 32 91700, e-mail:
biuro.podwcze.pozgo@prokuratura.gov.pl, reprezentowana przez Prokuratora
Okregowego w Zielonej Gorze;

inspektorem ochrony danych jest Joanna Czestochowska, tel. 68 32 91 737,
e- mail: biuro.podwcze.pozgo@prokuratura.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 ¢ oraz
art. 6 ust. 1 b RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego na sukcesywne dostawy kopert dla prokuratur okregu zielonogorskiego,
sygn. 3033-7.262.120.2022, prowadzonym w trybie procedury udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000,00 zt;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym moze
zosta¢ udostepniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bg¢dg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia W sposOb gwarantujagcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem (art. 19 ust. 5 ustawy Pzp);

dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
mig¢dzynarodowych;



» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu***:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

— " Woyja$nienie: Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy Pzp, skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe
dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupehnienia, o ktorym mowa w art.16 RODO, nie moze
skutkowa¢ zmianag wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa. Zgodnie z art. 76 ustawy Pzp
skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art.16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze naruszaé
integralnosci protokotu postgpowania oraz jego zatacznikow.

— ™ Wyja$nienie: Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp, w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art.18 ust.1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postgpowania. W przypadku gdy
whniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art.18ust. RODO, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postgpowania lub zatgcznikach do tego
protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy nie udostepnia
tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art.18ust.2rozporzadzenia 2016/679.

— "™ Wyja$nienie: Zamawiajacy informuje o ograniczeniach stosowania przepisOw rozporzadzenia
2016/679, o ktoérych mowa w ust.2 i 3, w ogloszeniu o zamoéwieniu, w dokumentach zamoéwienia lub
winny sposob dostepny dla osoby, ktorej dane osobowe dotycza.



Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
sygn. 3033-7.262.120.2022

~“WZOR UMOWY -
UMOWANT oo,

zawartadnia ............ 2022 r. w Zielonej Goérze pomigdzy:
Prokuraturg Okregowa w Zielonej Gorze z siedzibg w Zielonej Gorze, przy
ul. Partyzantow 42, 65-332 Zielona Goéra, REGON 000000448, NIP 929-14-56-582,
zwang dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

firmg .....oooeii zsiedzibaw ...l CNIP L , REGON
................... , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem:
........................ , zwang dalej ,,Wykonawcg” reprezentowanym przez:

zwanymi dalej tacznie Stronami.

§1
Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania Zamawiajagcemu kopert w ilosciach
1 asortymencie okreslonych w ofercie ztozonej przez Wykonawce, stanowigcej zatacznik
nr 1 do niniejszej umowy 1 jej integralng czesc.

§2
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. 24 miesiace liczone od dnia podpisania
umowy.
2. Umowa wygasa z powodu uplywu okresu, na ktory zostala zawarta lub wczesniej
— w wyniku wyczerpania tagcznej kwoty wynagrodzenia brutto, przewidywanego na
realizacj¢ przedmiotu zamowienia, okre§lonego w § 6 ust. 1.

§3

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za wysoka jako$¢ 1 nalezytg staranno$¢ przy realizacji
przedmiotu zamdwienia, a takze za terminowe wykonanie zamowienia.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ przedmiotowych zadan osobom lub podmiotom
trzecim bez wiedzy Zamawiajacego.

3. Wykonawca na swoj koszt i ryzyko, dostarczy i wniesie przedmiot zaméwienia
do pomieszczen magazynowych lub biurowych, wskazanych przez upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego, zlokalizowanych w siedzibie Prokuratury Okregowe;j
w Zielonej Gorze, przy ul Partyzantoéw 42, w dni robocze w godzinach od 8:00 do 14:00.



. Dostawy beda realizowane na biezgco, zgodnie z zamoOwieniami sktadanymi
w zalezno$ci od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcom nie przystuguja
roszczenia z tytutu zamowien innych ilosci kopert, niz tych wskazanych w formularzy
ofertowym.

. Dostawy beda realizowane w terminie 5 dni roboczych, od momentu zlozenia
zamoOwienia przez Zamawiajgcego.

. Wielkosci dostaw moga ulec wahaniom, w wyniku zmniejszenia lub zwigkszenia
zapotrzebowan Zamawiajacego.

. Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ przedmiotu umowy po stronie Wykonawcy jest

. Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ przedmiotu umowy po stronie Zamawiajacego jest
Tomasz Hotowko, e-mail: tomasz.holowko@prokuratura.gov.pl, tel. 683291861 lub
507119907.

§ 4

. Zamawiajacemu przystuguje prawo zlecania dostawy innemu Wykonawcy niz

Wykonawca, z ktorym zawart niniejsza umowe w nastepujacych przypadkach:

1) nie wywigzania si¢ z terminowej dostawy zamoOwionego asortymentu przez
Wykonawce;

2) niskiej jako$¢ dostarczonego asortymentu.

. W przypadku zlecenia dostawy innemu Wykonawcy, Zamawiajacy obcigzy

Wykonawce, z ktorym zawarl niniejszg umowe réznicg cen pomiedzy cenami ujetymi

w Zestawieniu cenowym a cenami asortymentu dostarczonego przez innego

Wykonawce.

§5
. Wykonawca odpowiada za wady fizyczne i1 jakosciowe dostarczanego asortymentu.
. Wszelkie koszty zwigzane z wymiang wadliwego asortymentu obcigzaja Wykonawce.

§ 6

. Wartos$¢ przedmiotu umowy okresla oferta handlowa ztozona przez Wykonawce
na formularzu ofertowym, stanowigcym zalagcznik nr 1 do niniejszej umowy
1WYNOoSi .............. ZEDIrutto (STOWRIE: ... ... vcee e et e e e et e e el

. Ceny jednostkowe obejmuja wszystkie koszty wykonanla przedmiotu zamowienia oraz
koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu wykonania
przedmiotu zamowienia i uwzgledniajg wszelkie czynnosci zwigzane z prawidlowa,
terminowa realizacjg przedmiotu zamowienia.

. Strony ustalajg, ze ptatnos¢ bedzie zrealizowana na konto Wykonawcy na podstawie
faktury VAT wystawionej przez Wykonawce, w terminie 21 dni od otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.



§7
Niewywigzywanie si¢ Wykonawcy z postanowien niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
nieterminowa badz niezgodna pod wzgledem asortymentu lub ilo$ci z zamdéwieniem
realizacja dostawy, uchybienia w jakosci dostarczanych kopert, upowaznia Zamawiajacego
do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez prawa Wykonawcy do
naliczania kar umownych.

§ 8
1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznos$ci, powodujacej, ze wykonanie umowy

nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy.

2. Odstgpienie od umowy w wypadku okreslonym w ust. 1 powinno nastagpi¢ w terminie
miesigca od powziecia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.

3. W wypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze zagda¢ wynagrodzenia jedynie za
cze$¢ umowy wykonanej do daty odstgpienia.

§9
1. Strony postanawiaja, ze obowigzujaca je formg odszkodowania stanowig kary
umowne:
1) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w nastepujacych sytuacjach:
a) za odstgpienie od umowy z winy Wykonawcy — 20% warto$ci brutto pozostatej
do zrealizowania w momencie odstgpienia, czesci umowy,
b) za niedotrzymanie terminu dostawy przedmiotu umowy — 1% warto$ci brutto
niedostarczonego towaru za kazdy dzien opdzZnienia;
c¢) w przypadku niedotrzymania warunkow dotyczacych zatrudnienia 0sOb
niepelnosprawnych, wykonawca bedzie zobowigzany do zaplacenia kary
umownej zamawiajagcemu w wysokosci 500 zt za kazdy stwierdzony przypadek
braku zatrudnienia takiej osoby.
2. Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych jesli
wysokos$¢ kar umownych nie pokrywa wysokos$ci poniesionej szkody.
3. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo zadania przedtozenia przez Wykonawce
dokumentacji w zakresie zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych.

§ 10
1. Wszystkie ewentualne kwestie sporne powstate na tle wykonania niniejszej umowy
strony rozstrzygac¢ beda polubownie. W przypadku braku porozumienia spory podlegaja
rozstrzygnieciu przez wlasciwy sad w Zielonej Gorze.
2. W razie uznania przez Sad ktoregokolwiek z postanowien niniejszej umowy
za niewazne, pozostale postanowienia pozostajg w mocy.



§11
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§12

. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem
niewaznosci.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmian zawartej umowy jedynie
w przypadku, gdy wynika¢ to bedzie z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy (m.in. zmiany wysokosci podatku
od towaréw 1 ustug) lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego, jednak nie
wykraczaja poza okreSlony przedmiot zamowienia (np. okreSlenie warunkow
ptatnosci, sposobu prowadzenia rozliczen itp.).

§ 13
Umowge niniejsza sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

(w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej § 13 otrzyma brzmienie: ,, Umowe
sporzqdzono w  formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpisow
elektronicznych.”)

§ 14
Integralng cze¢$¢ niniejszej umowy stanowia:
Zalacznik 1 — oferta Wykonawcy

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



		2022-07-26T11:34:39+0200
	JAROSŁAW JÓZEF KIJOWSKI
	Podpis




