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WPROWADZENIE

Zasady realizacji i rozliczania grantu przyznanego Grantobiorcy, kontrole Grantobiorcow oraz
zobowigzania Grantobiorcy w ramach Pozakonkursowego Projektu Grantowego pn. ,Rozwoj
zielonej infrastruktury poprzez wsparcie ogrodow dziatkowych”, Dziatanie 2.5 Poprawa jakosci
Srodowiska miejskiego, Typ projektéw 2 Rozwdj terendw zieleni w miastach i ich obszarach
funkcjonalnych, O$ priorytetowa || —Ochrona Srodowiska w tym adaptacja do zmian klimatu,
Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020 sg okre$lone w Regulaminie
Konkursu, umowie o powierzenie grantu oraz niniejszym Podreczniku Grantobiorcy.

Podrecznik skierowany jest do stowarzyszen ogrodowych, ktére zawrg/zawarty umowe
0 powierzenie grantu.

INFORMACJE OGOLNE

Pozakonkursowy Projekt Grantowy ,,Rozwdj zielonej infrastruktury poprzez wsparcie ogrodoéw
dziatkowych” zostat przygotowany w odpowiedzi na potrzeby stowarzyszen ogrodowych,
w celu dofinansowania projektow, ktore przyczynig sie do osiggniecia celu strategicznego,
jakim jest ochrona i poprawa jakosci terenow zielonych w miastach i obszarach funkcjonalnych
przyczyniajgca sie do tagodzenia negatywnych skutkdéw zmian klimatycznych poprzez
realizacje celéw operacyjnych, tj. przeciwdziatanie spadkowi réznorodnosci biologicznej,
poprawa jakosci zycia ludzi dzieki zapewnieniu lepszego stanu $rodowiska, zwigekszenie
wartosci ustug ekosystemow.

Whioski o przyznanie grantu podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej, po kitdrej nastepuje
sporzadzenie listy rankingowej wnioskéw kwalifikujgcych sie do przyznania grantu.
Na podstawie ww. listy rankingowej podpisywane sg umowy 0 powierzenie grantu.

Srodki finansowe sg przekazywane przez Grantodawce, tji. Agencje Restrukturyzacii

i Modernizacji Rolnictwa, zwang dalej ARIMR, na wyodrebniony rachunek bankowy
Grantobiorcy po zawarciu umowy 0 powierzenie grantu w formie:

- zaliczki,
- refundacii.

Na potrzeby realizacji projektu grantowego Grantobiorca powinien posiadaé
odrebny rachunek bankowy, z ktérego bedzie dokonywat wszystkich platnosci
zwigzanych z realizacja projektu.

Grantobiorca powinien by¢é jedynym posiadaczem wskazanego rachunku
bankowego.

W celu uzyskania transzy grantu (w formie zaliczki, badz refundacji) Grantobiorca sktada
Zapotrzebowanie na srodki finansowe, stanowigce zatgcznik nr 1 do umowy o powierzenie
grantu. Projekty rozliczane sg w OR ARIMR na podstawie Sprawozdania
czesciowego/koncowego z realizacji projektu, stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy
0 powierzenie grantu.

Zapotrzebowanie na $rodki finansowe i Sprawozdanie cze$ciowe/koricowe z realizacji
projektu) sktada sie do Oddziatu Regionalnego ARIMR (OR ARiIMR), wtasciwego ze wzgledu
na potozenie ROD:

e 0sobiscie,
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o przesytkg rejestrowang, nadang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2022 r. poz. 896),

o w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawczag
w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070). Zgodnie z art.
147 ust. 2 i 3 oraz art. 155 ust. 5 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 569) doreczenie korespondenciji na elektroniczng
skrzynke podawczg ePUAP, jest réwnowazne w skutkach prawnych z doreczeniem
na elektroniczny adres do doreczen do czasu zaistnienia obowigzku stosowania przez
ARIMR tej ustawy.

Pod adresem: https://www.gov.pl/web/arimr/uslugi-arimr-na-e-puap dostepna jest lista skrytek
ePUAP m.in. dla wojewddzkich OR ARIMR

DANE TELEADRESOWE OR ARIMR

Telefon
Oddziatu
Regionalnego
(071) 364 37 02
(0 56) 619 83 04
(081) 756 88 10

Odzial Regionalny Adres Oddziatu Regionalnego

OR 01 Dolnoslaski
OR 02 Kujawko-Pomorski
OR 03 Lubelski

ul. Gietdowa 8, 52-438 Wroctaw
ul. Dgbrowskiego 4, 87-100 Toruh
Elizéwka 65 A, 21-003 Ciecierzyn

OR 04 Lubuski Al. Zjednoczenia 104, 65-120 Zielona Géra (0 68) 329 27 99
OR 05 L odzki Al. Pitsudskiego 84, 92-202 t6dz (042) 6756750
OR 06 Matopolski ul. Promienistych 1, 31-481 Krakow (0 12) 629 80 30
OR 07 Mazowiecki Al. Jana Pawta 1l 70, 00-175 Warszawa (0 22) 536 57 47
OR 08 Opolski ul. Wroctawska 170 G, 45-836 Opole (0 77) 401 84 00
OR 09 Podkarpacki Al. Tadeusza Rejtana 36, 35-310 Rzeszéw (017) 864 25 50

OR 10 Podlaski

ul.

Nowa 2, 18-400 tomza

(0 86) 215 63 12

OR 11 Pomorski

ul.

Koftataja 1, 81-332 Gdynia

(0 58) 668 60 00

OR 12 Slaski

ul.

Sobieskiego 7, 42-200 Czestochowa

(0 34) 378 28 00

OR 13 Swietokrzyski

ul.

Warszawska 430, 25-414 Kielce

(0 41) 349 09 00

OR 14 Warminsko-Mazurski

ul.

Sw. Wojciecha 2, 10-038 Olsztyn

(0 89) 521 09 20

OR 15 Wielkopolski

ul.

Strzeszynska 36, 60-479 Poznan

(0 61) 845 38 33

OR 16 Zachodniopomorski Plac Brama Portowa 1, 70-225 Szczecin (0 91) 469 84 01

PODSTAWA PRAWNA

Informacje zawarte w niniejszym Podreczniku odwotujg sie do nizej wymienionych aktéw
prawnych oraz dokumentéw:

1) Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020, zwanego dalej ,POIiS”,
przyjetego uchwatg Rady Ministréw z dnia 5 lipca 2017 r., zatwierdzonego decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 22 marca 2018 r. oraz Szczegdtowego opisu osi priorytetowych
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej ,SzOOP
POIiS 2014-2020";

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego objetych zakresem wspolnych ram
strategicznych oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
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i Funduszu Spodjnosci oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.320);

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz.U.UE.L.2014.138.5);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1300/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Funduszu Spéjnoséci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1084/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.281 z dnia 20 grudnia 2013 r., z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw
szczegoblnych dotyczacych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz
w sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.289 z dnia
20 grudnia 2013 r., z pézn. zm.);

Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) Nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w zakresie szczegotowych uregulowan dotyczacych transferu wktadow
z programéw i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentow
finansowych, charakterystyki technicznej dziatann informacyjnych, komunikacyjnych
i dziatan na rzecz widocznosci w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
i przechowywania danych (Dz.U.UE.L.2014.223.7 z dnia 29 lipca 2014 r. z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18
lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego
Unii, zmieniajgce rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014
i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE,
Euratom) nr 966/2012;

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2020 poz. 818,
z pdzn. zm.), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg”;

Szczegdétowy Opis Osi  Priorytetowych Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, zwany dalej ,SzOOP POIiS 2014-2020";

Wytyczne Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci 2014-2020 z dnia 21
grudnia 2020 ;

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020; Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r —
Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261);

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r., poz. 1360) — zwana
dalej ustawg Kodeks cywilny;
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13) Umowa z dnia 10 maja 2022 r. o dofinansowanie nr POIS.02.05.00-00-0004/22-00
Projektu Grantowego ,Rozwdj zielonej infrastruktury poprzez wsparcie ogrodéow
dziatkowych” w ramach dziatania 2.5, os priorytetowa Il Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020;

14) Umowa Partnerstwa na lata 2014 — 2020 przyjeta przez Rade Ministrow w dniu 5 lipca
2017 r., zatwierdzona przez Komisje Europejska w dniu 23 pazdziernika 2017 r;

15) Ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1505, z pézn. zm.);

16) Ustawy 2z dnia 13 grudnia 2013 r. o rodzinnych ogrodach dziatkowych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1073);

17) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634,
z pbézn. zm);

18) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896);

19) Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 z p6zn. zm.);

20) Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 569, poz.1002);

21) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)

22) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych - RODO) (Dz.Urz.UE.L.2016.119.1 ze zm.);

23) REGULAMIN KONKURSU Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
O$ priorytetowa Il - Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu Dziatanie:
2.5 Poprawa jakosci srodowiska miejskiego Typ projektow 2. Rozwdj terendw zieleni
w miastach i ich obszarach funkcjonalnych Tytut projektu: Rozwdj zielonej infrastruktury
poprzez wsparcie ogrodow dziatkowych nr: 1/2022 Data ogtoszenia: 27 maja 2022 r.
zwanego dalej ,regulaminem konkursu”.

JAKIE RODZAJE KOSZTOW UZNAWANE SA ZA KWALIFIKOWALNE? - ZASADY
KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

Za kwalifikowalne uznaje sie koszty zwigzane z realizacjg projektu, o ile:

1) sa niezbedne do realizacji projektu i zostaty okreslone w rozdziale IV Regulaminu
konkursu;

2) spetniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami
publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow;

3) zostaty uwzglednione w budzecie projektu;

4) zostaly faktycznie poniesione nie wczesniej niz od dnia zfozenia wniosku
0 przyznanie grantu oraz w okresie objetym umowag o powierzenie grantu zawartg
pomiedzy Grantobiorcg a ARIMR, w trybie i na warunkach okre$lonych w tej
umowie;
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5) sg poparte dowodami ksiegowymi i wykazane w dokumentacji finansowej
Grantobiorcy;

6) sgzgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

W ramach kosztow kwalifikowalnych, tj. przedsiewzie¢ mozliwych do sfinansowania ze
srodkéw grantu uwzglednione sg inwestycje objete podstawowym zakresem (min. 50%
kosztow kwalifikowalnych projektu) oraz inwestycje dotyczgce elementéw dodatkowych,
w tym infrastruktury dla udostepnienia zieleni (max do 30% kosztéw kwalifikowalnych
projektu) oraz koszty posrednie (max do 10% wartosci udzielonego grantu), a takze koszty
przygotowania dokumentacji technicznej, niezbednej do realizacji zadania objetego grantem
(max do 10% wartos$ci udzielonego grantu).

A. Podstawowy zakres rodzajéw inwestycji:

1) tworzenie i odnowienie zieleni (drzewa, krzewy, klomby, zywoptoty, murawy), w tym
na terenie zrekultywowanym lub oczyszczonym ze szczegdlnym uwzglednieniem
gatunkow rodzimych;

2) pozyskanie i nasadzenie roslinnosci wieloletniej sposréd gatunkéw odstraszajgcych
komary i kleszcze;

3) powigkszenie ogrodu dziatkowego w oparciu o0 sagsiadujgce tereny
niezagospodarowane lub porzucone, o ile istnieje wymagana dla ROD dokumentacja
i decyzje administracyjne;

4) zakladanie zielonych dachdéw na istniejgcych budynkach wraz z niezbedng
infrastrukturg stuzgcg do utrzymania zieleni, tgcznie (w uzasadnionych przypadkach)
z konstrukcjg nowej wiezby dachowej;

5) tworzenie i odnowienie tzw. zielonych $cian, w szczegdlnosci izolujgcych od hatasu
oraz zazieleniania $cian istniejagcych budowli, pod warunkiem zachowania
historycznego krajobrazu miejskiego oraz nieutrudniania widocznosci w ruchu
drogowym i pieszym,;

6) leczenie i umacnianie na terenie ogrodéw dziatkowych i w bezposrednim
ich sagsiedztwie starych drzew — w ramach ochrony ekosystemu glebowego, siedlisk
fauny i mikroorganizmoéw, a takze ratowania dziedzictwa przyrodniczego w postaci
okazow cennych, pomnikéw przyrody lub potencjalnych pomnikow przyrody;

7) budowa, remont lub modernizacja baneréw i tablic edukacyjnych o roli ekologicznej
ROD;

8) uaktywnienie biologiczne terenu poprzez likwidacje pot- lub nieprzepuszczalnych
utwardzen powierzchni gruntu lub zastgpienie ich przepuszczalnymi;

9) dziatania zmierzajgce do usunigcia niepozgdanych gatunkéw roslin — obcych,
inwazyjnych lub niebezpiecznych dla zdrowia/zycia;

10)wdrazanie standardéw ochrony drzew opracowanych w ramach projektu

LIFE15GIE/PL/000959 pt. ,Trees for Europe’s Green Infrastructure”
www.drzewa.org.pl/standardy;

11) zazielenianie roslinami miododajnymi wszelkich powierzchni, w tym dachow, scian,
ptotow i gruntu;

12) sporzadzanie planéw zagospodarowania ROD na podktadach geodezyjnych
przewidujgcych tereny ogolne, ogrodki jordanowskie, Sciezki edukacyjne;

13) tworzenie warunkéw utrzymania zieleni w ramach realizowanych projektow:

a) zapewnienie naturalnego nawozenia, np. poprzez budowe/zakup kompostownika,
urzgdzenia do rozdrabniania gatezi, miejsca sktadowania kompostu i Sciotki
(zrebki, torf, trociny i in.) wykorzystywanych na terenie ogéinym ROD,

b) budowa, instalacja, remont lub modernizacja instalacji stuzgcych regulaciji
zaburzonych stosunkow wodnych wptywajgcych negatywnie na istniejgcg zielong
infrastrukture ROD,
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c) budowa lub renowacja zbiornikéw wodnych o podtozu naturalnym, zasilanych
wodami gruntowymi lub ukierunkowanym sptywem wod opadowych,

d) budowa lub renowacja instalacji ograniczajgcej sptyw powierzchniowy waod
opadowych lub pozwalajgcej na retencje nadmiaru wéd gruntowych wysokiego
poziomu, w tym zbiorniki sztuczne naziemne i podziemne,

e) zabezpieczenia wody opadowej do nawadniania, w tym sieci zbierajgce
i rozprowadzajgce wode opadowg i systemy nawadniania (rozsgczajgcego,
zraszajgcego, kropelkowego),

f) budowa ogroddéw deszczowych,

g) zabezpieczenie zieleni przed osunieciem gruntu,

h) zabezpieczenie zieleni przed erozjg wodng gruntu;

14) tworzenie warunkéw sprzyjajgcych ochronie i rozwojowi réznorodnosci biologicznej
stuzacej zieleni:

a) utworzenie lub odtworzenie remizy dla ptakow i owadow (skupiska roédlin nektaro-
i owocodajnych, np. tarnina, czeres$nia ptasia, deren, czeremcha, swidosliwa,
gtog),

b) utworzenie tgki kwietnej trwatej (na bazie traw i bylin),

c) utworzenie instalacji stuzgcych zachowaniu i rozwojowi dzikich owadoéw, w tym
zapylajgcych (np. hotel dla owaddéw),

d) zaktadanie i modernizacja pasiek na wydzielonych terenach ogrodowych,
instalacja barci,

e) karmiki i budki legowe dla ptakéw, w tym towigcych komary (np. dla jerzykow),

f) urzadzenie oczka wodnego lub oazy wodno-btotnej na bazie podsigkowych wod
gruntowych z myslg o zieleni oraz faunie tego typu ekosystemu (wodnego, wodno-
btotnego bagiennego), w tym z uwzglednieniem zwierzgt ograniczajgcych licznos¢
komarow (larwa oraz imago),

g) tworzenie miejsc schronienia i odpoczynku, w tym miejsc zimowania
wystepujgcych na obszarze oraz w sgsiedztwie ROD zwierzat pozgdanych lub
rzadkich (np. jeze, nietoperze);

15) dziatania edukacyjne, informacyjne i promocyjne przyczyniajgce sie do zachowania

i rozwoju zielonej infrastruktury:

a) kampania informacyjno - promocyjna zachecajgca do kompostowania,

b) tworzenie Sciezek edukacyjnych w ROD, rozwijanie wspotpracy ze szkotami,
przedszkolami i innymi instytucjami edukacyjnymi,

c) zakfadanie tematycznych tablic edukacyjnych,

d) tworzenie dziatek edukacyjnych - wykorzystujgc tereny niezagospodarowane lub
wolne dziatki,

€) opracowanie i prowadzenie akcji promocyjno - edukacyjnej w zakresie znaczenia
dziatan pro srodowiskowych.

B. Inwestycie w_zakresie elementéw dodatkowych, w tym infrastruktury dla
udostepnienia zieleni (max. do 30% kosztéw kwalifikowanych projektu):

1) zagospodarowanie, w tym rekultywacja terenéw ROD dotychczas nieuzytkowanych;

2) budowa i modernizacja sieci sanitarno - kanalizacyjnych na terenach ogélnych ROD;

3) budowa tezni w ogrodzie wraz z zagospodarowaniem terenu, tj. fawki, Smietniki - ,mini
uzdrowisko”;

4) usuwanie sktadowisk odpaddéw na terenie ROD z odzyskiem surowcow lub energii lub
unieszkodliwieniem substancji i materiatdw nie nadajgcych sie do wykorzystania;

5) wymiana pokry¢ dachowych eternitowych zawierajgcych azbest - domy dziatkowca,
Swietlice, budynki administracyjne, wiaty, budynki gospodarcze; przy czym koszt
budowy nowego dachu jest kwalifikowalny w ramach pkt. | w przypadku, jesli zostanie
pokryty zielenig;

6) budowa i modernizacja zbiornikdw na nieczystosci ciekte na terenach ogéinych ROD -
budowa przydomowych oczyszczalni sciekow;
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7) modernizacja i utrzymanie kanatéw i rowow melioracyjnych na terenie ROD w stanie
sprawnosci technicznej;

8) punkty pierwszej pomocy: apteczka, rekawiczki jednorazowe, maseczki do sztucznego
oddychania (chusty twarzowe), defibrylator;

9) budowa matej biogazowni;

10)zmiana przyciggajgcych komary czarnych powierzchni zewnetrznych Scian
infrastruktury ogrodowej, fawek i innych obiektow na powierzchnie w barwach jasnych;

11) zaktadanie placéw zabaw dla dzieci;

12) wyposazanie terenéw ogdlnych w sitownie plenerowe;

13) modernizacja budynkéw stuzgcych na siedziby dla zarzagdéw ROD do 35 m2, w tym
ocieplanie tych obiektow;

14) remont Doméw Dziatkowca, swietlic, budynkéw administracyjnych z uwzglednieniem
termomodernizacji, celem ich wykorzystywania przez spotecznosc lokalng - celem
edukacji proekologicznej, warsztaty dla dzieci i mitodziezy, miejsca spotkan
spotecznosci lokalnej, miejsca szkolen dla instruktorow ogrodowych;

15) budowa wiat na imprezy plenerowe;

16) modernizacja i budowa hydroforni;

17) modernizacja i budowa ogélnoogrodowej sieci wodociggowej wraz z opomiarowaniem;

18) modernizacja studni gtebinowych;

19) modernizacja i budowa ogélnoogrodowej sieci energetycznej;

20) wymiana odbiornikdow energii elektrycznej na energooszczedne na terenach ogolnych;

21) modernizacja instalacji grzewczych i zrédet ciepta na ekologiczne z matg emisja spalin;

22) budowa parkingéw dla rowerdow jako alternatywy dla samochodéw;

23) budowa wewnetrznych drég i parkingéw dla dziatkowcoéw z utwardzong powierzchnig;

24) przystosowanie infrastruktury ogolnoogrodowej celem tworzenia ROD ,otwartych”-
ciggi komunikacyjne, pojemniki na odpady, oswietlenie ciggdw komunikacyjnych,
tawki, tawkostoty, sitownie plenerowe, monitoring, plenerowe gry edukacyjne (np.
szachy);

25) organizowanie ogoélnodostepnych wyktadéw, szkolen i pokazéw na terenie ROD;

26) budowa pilotazowej sieci stacji pomiarowych w zakresie pomiaréw meteorologicznych
(temperatura, opady atmosferyczne), ale réwniez stanu i jakosci powietrza, zwtaszcza
w duzych miastach oraz miastach ze ztym stanem powierza;

27) udziat w réznych wydarzeniach na terenie miast, gmin - targi wystawy, konkursy,

festyny;
28)budowa i modernizacja ogrodzeh ROD chronigcych przed dzikg zwierzyng
Cczworonozna;

29) budowa i modernizacja toalet publicznych;

30) budowa i modernizacja monitoringu terenu ogélnego ROD;

31) rekultywacja i remediacja terenu z nawiezieniem gleby i odzyskiem surowcow lub
energii lub unieszkodliwieniem substancji i materiatdbw nie nadajgcych sie
do wykorzystania,

32) budowa, remont lub modernizacja sciezek, budowa biologicznie czynnych ciggow
ruchu i parkingdw, to jest gruntowych lub umocnionych materiatami przepuszczalnymi
(np. ptyty typu jumbo, siatki, kratki).

C. Kosztem kwalifikowalnym zadan objetych grantem sa réwniez:

1) koszty posrednie, obejmujgce m.in. wynagrodzenie 0s6b bezposrednio
zaangazowanych w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, koszty obstugi ksiegowej,
w tym koszty zlecenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu, koszty ubezpieczen
majgtkowych na potrzeby realizacji projektu (maksymalnie do 10% wartosci
udzielonego grantu), oraz

2) koszty przygotowania dokumentacji technicznej niezbednej do realizacji zadania
objetego grantem (maksymalnie do 10% wartosci udzielonego grantu).
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Grant udzielany jest na pokrycie tych kosztow lub tej czesci kosztéw, ktdre nie zostaly
sfinansowane z innych zrédet (w tym ze srodkéw funduszy strukturalnych).

Kosztow kwalifikowalnych nie stanowig, w szczegolnosci:
1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;
2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;
3) koszty nie zwigzane z realizacjg projektu;
4) odsetki, prowizje i inne koszty pozyczek i kredytow;
5) koszty poniesione na przygotowanie wniosku;

6) mandaty, grzywny, opfaty, koszty sgdowe i inne koszty zwigzane z niewykonaniem
lub nieterminowym wykonaniem zobowigzan przez Wnioskodawce;

7) odpisy amortyzacyjne (planowane i nieplanowane);

8) koszty poniesione przed datg rozpoczecia realizacji projektu oraz po dacie
zakonczenia realizacji projektu;

Kwalifikowalnos¢ kosztu uzalezniona jest od zgodnosci z wykazem inwestycji
mozliwych do finansowania z grantéw udzielanych w ramach projektu, o ktérych mowa
w pkt. IV Regulaminu konkursu, specyfiki realizowanego projektu oraz uwzglednienia
kosztu w zatwierdzonym wniosku o przyznanie grantu. Wsparciu ze srodkéw grantu
podlegajg koszty kwalifikowalne okreslone w budzecie projektu poniesione w okresie
realizacji projektu, ktéry rozpoczng sie najwczeséniej od dnia ztozenia wniosku.

Kazda pomoc finansowa przyznawana przez ARIMR jest objeta zakazem
udostepniania na rzecz podmiotéw objetych sankcjami wynikajacymi z art. 2 ust. 2
rozporzadzenia 765/2006 i 269/2014, bezposrednio lub posrednio.

W zwigzku z przepisami ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, ARIMR zaréwno przed
przyznaniem, jak i przed wyptata pomocy finansowej na rzecz swoich
beneficjentéw ma obowiagzek weryfikowaé, czy dany wnioskodawca nie jest objety

zakazem bezposredniego udostepniania sSrodkow finansowych.

Lista podmiotéw objetych sankcjami jest udostepniona na stronie internetowej
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji:

https://www.gov.pl/web/mswial/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

Nie jest dopuszczalne wykazywanie kosztéw posrednich/przygotowania dokumentaciji
technicznej w ramach pozostatych kategorii kosztéw, tj. w ramach kosztéw bezposrednich.

W przypadku przyznania grantu weryfikacja pod katem ewentualnego zidentyfikowania
kosztow posrednich/przygotowania dokumentacji technicznej w ramach kosztéw
bezposrednich przeprowadzana jest na etapie rozliczania przyznanych przez ARiIMR $rodkow.

Koszty posrednie/przygotowania dokumentacji technicznej rozliczane przez Grantobiorce
sg uznawane jako koszty poniesione ze $rodkéw POIS 2014-2020 pod warunkiem
przediozenia dowodow ich poniesienia oraz zatwierdzenia na podstawie ztozonego przez
Grantobiorce sprawozdania, stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy o powierzenie grantu.
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W sytuacji uznania za niekwalifikowalne kosztow bezposrednich w stosunku do ktérych
naliczone zostaty koszty posrednie/przygotowania dokumentaciji technicznej, odpowiedniemu
pomniejszeniu podlegajg takze koszty posrednie /przygotowania dokumentacji techniczne;.

JAKI JEST MAKSYMALNY POZIOM | WYSOKOSC GRANTU?

Wartos¢ udzielonego wsparcia dla jednego rodzinnego ogrodu dziatkowego (ROD) wynosi nie
mniej niz 10 000 zt i nie wiecej niz 100 000 zt, a w przypadku ROD, w ktérym liczba dziatek
indywidualnych przekracza 400, maksymalna wartos¢ wydatkow kwalifikowanych
(maksymalna wartos¢ grantu) ustalana jest jako iloczyn: liczby dziatek indywidualnych w ROD
oraz wspotczynnika 250 zt (np. dla ROD z 480 dziatkami maksymalna warto$¢ grantu wynosi
480x250zt = 120 000zt), ale nie wiecej niz 150 000 zt.

OD KIEDY MOZNA DOKONYWAC WYDATKOW?

Za kwalifikowalne uznaje sie koszty poniesione od dnia ztozenia wniosku o0 przyznanie
grantu do dnia 31 sierpnia 2023 .

OKRES REALIZACJI PROJEKTU

Projekt nalezy zrealizowa¢ w terminie do dnia 31 sierpnia 2023 r. Termin ten moze zostac
wydtuzony pod warunkiem wyrazenia zgody przez ARIMR, jednak nie dtuzej niz do 29
wrzesnia 2023 r. Zmiana terminu wskazanego powyzej, wymaga aneksowania Umowy (patrz
rozdziat pt. , ANEKSOWANIE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU").

Okres realizacji projektu nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy, nie pozniej jednak niz do dnia
31 sierpnia 2023 r.

PODPISANIE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

Po zakonczeniu oceny merytorycznej wnioskdw o powierzenie grantu w ramach kolejnych
etapow konkursu, sporzadzana jest lista rankingowa wnioskow ztozonych w ramach danego
etapu konkursu, ktéra nastepnie jest zatwierdzana przez Prezesa ARIMR.

W przypadku, gdy wniosek kwalifikuje sie do przyznania grantu, niezwtocznie
po opublikowaniu listy rankingowej, ARIMR wyznacza Wnioskodawcy, w formie pisemnej,
termin zawarcia umowy o powierzenie grantu. Ww. pismo wysytane jest jedynie pocztg
elektroniczng (skan pisma) na adres e-mail Wnioskodawcy podany we wniosku.

W sytuacji, gdy w zaproponowanym przez ARIMR terminie, nie jest mozliwe stawienie
sie Wnioskodawcy na podpisanie ww. umowy, powinien on w ww. terminie skontaktowac
sie z pracownikiem Oddziatu Regionalnego celem ustalenia dogodnego terminu.

Umowa o powierzenie grantu okresla wysoko$¢ przyznanego grantu, sposéb przekazania
Srodkow finansowych oraz termin i sposob ich rozliczenia.

Warunkiem zawarcia umowy 0 powierzenie grantu jest spetnianie przez Wnioskodawce
warunkéw uczestnictwa w konkursie w dniu podpisania umowy tj. Grantobiorca powinien
oswiadczyC, iz nie posiada wymagalnych zobowigzn wobec Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych i/lub Urzedu Skarbowego i/lub innych organdw i instytutcji wykonujgcych zadania
z zakresu administarcji publicznej,w tym wobec jednotek samorzgdu terytorialnego.
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Wraz z pismem zapraszajgcym na podpisanie umowy o powierzenie grantu ARIMR wysyta
do zapoznania sie projekt umowy (wraz z ztgcznikami) oraz informacje o koniecznosci
przediozenia do OR ARIMR:

— zaswiadczenia o posiadaniu rachunku bankowego wydzielonego dla sSrodkéw
otrzymywanych z ARIMR w ramach umowy o powierzenie grantu w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, wydanego przez bank nie wczesniej niz
1 miesigc przed dniem podpisania tej umowy;

— o$wiadczenia, ze Stowarzyszenie ogrodowe?:

— nie zalega w uiszczaniu podatkow,

— nie zalega w opfacaniu skfadek na ubezpieczenie spoteczne,

— nie jest karane karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1
i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1634,
z pézn. zm.).
Wzér. ww. oswiadczenia stanowi zatacznik do pisma zapraszajgcego na podpisanie
umowy 0 powierzenie grantu.

— stosownych decyzji/pozwoleh - w przypadku warunkowego wydania pozytywnej oceny
wniosku w sytuacji, gdy Wnioskodawca nie byt w stanie przedtozyé do ARIMR wraz
Zz wnioskiem o przyznanie grantu, z uwagi na czas trwania procedur administracyjnych
zwigzanych z ich uzyskaniem stosownych pozwolen/decyziji.

Ponadto, Wnioskodawca powinien przesta¢ do ARIMR wersje elekironiczng uzupetnionego
Harmonogramu realizacji projektu (wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy o powierzenie
grantu) oraz Harmonogramu realizacji ptatnosci (wzor stanowi zatgcznik nr 5 do Umowy
0 powierzenie grantu) w oparciu o informacje zawarte we wniosku o przyznanie grantu oraz
w zatgcznikach do wniosku.

Umowa o powierzenie grantu zawierana jest pomiedzy Prezesem ARIMR lub osobg majgca
umocowanie do zawierania uméw w oddziale regionalnym (na podstawie petnomocnictwa
Prezesa ARIMR) a Whnioskodawcg lub osoba majgcg umocowanie do zawierania umow
w imieniu Wnioskodawcy na podstawie udzielonego petnomocnictwa. Wzor umowy stanowi
zatgcznik nr 5 do Regulaminu konkursu.

Z chwilg podpisania umowy o0 powierzenie grantu Wnioskodawca staje si¢
Grantobiorca.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA PRZEZ GRANTOBIORCE ZOBOWIAZAN
OKRESLONYCH W UMOWIE O POWIERZENIE GRANTU — WEKSEL NIEZUPELNY
(IN BLANCO)

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Grantobiorce zobowigzan okreslonych
W umowie 0 powierzenie grantu jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowa
sporzadzong na formularzu przekazanym wraz z pismem zapraszajgcym na podpisanie

umowy.
Ww. dokumenty powinny byé podpisane przez Grantobiorce lub osobely posiadajgcale

petnomocnictwo do wystawienia i podpisania weksla niezupetnego (in blanco) oraz
podpisania deklaracji wekslowej w imieniu Grantobiorcy.

! Powyzsze zobowigzanie dotyczy ROD objetych umowg

str. 12
PO/i$_2014—2020/w.2



Fundusze R ; Ape Restrukturyz : :
e zeczpospolita Agencia Restrukturyzacii Unia Europejska
uropejskie 2
i wE-!».w ‘.:fs.-.f.‘m,-m o - Polska i Modernizacji Rolnictwa Fusdusz Spdjroid

Weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg powinny zostaC ztozone
nie pozniej niz do dnia zlozenia Zapotrzebowania na Srodki finansowe, a gdy
Grantobiorca zostat wezwany do usuniecia brakéw w tym dokumencie - nie pozniej niz
w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego wezwania.

ARIMR zwréci weksel, w przypadku wypetnienia przez Grantobiorce zobowigzanh okreslonych
W umowie o powierzenie grantu, po uptywie 5 lat od dnia zakonczenia realizacji projektu.

Weksel zostanie zwrdocony Grantobiorcy rowniez w przypadku:

1) wypowiedzenia Umowy przed dokonaniem wypfaty grantu;
2) zwrotu przez Grantobiorce catosci kwoty grantu otrzymanego wraz z naleznymi
odsetkami.

Weksel wraz z deklaracjg wekslowg zostanie zwrécony w terminie 30 dni od dnia zaistnienia
ktoregokolwiek ze zdarzen wskazanych powyzej. Po uptywie tego terminu upowazniony
pracownik OR ARIMR dokonuje komisyjnego zniszczenia weksla i deklaracji wekslowej,
sporzgdzajgc na te okolicznosc stosowny protokot.

JAK PRZEBIEGA REALIZACJA PROJEKTU GRANTOWEGO?
Realizacja projektu lub jego etapu obejmuje m.in.:

- zrealizowanie prac/dziatan w terminie okreslonym w Harmonogramie Realizacji Projektu
stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy o powierzenie grantu i Harmonogramie realizacji
ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 5 do umowy o powierzenie grantu.

Grantobiorca ma mozliwosé dokonania zmian w Harmonogramie realizacji
projektu/ptatnosci — patrz rozdziat pt. ,REALOKACJA SRODKOW Z TYTULU

OSZCZEDNOSCI POWSTALYCH W PROJEKCIE”

- udokumentowanie wykonania robét, dostaw lub ustug w zakresie rzeczowym i finansowym:

e zgodnie z przepisami o zamoéwieniach publicznych, jezeli Grantobiorca jest do tego
zobowigzany przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwienh
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pézn. zm.),

e z nalezyta starannoscig, aby wydatkowanie srodkéw przyznanych na grant
nastgpito w sposoéb przejrzysty, racjonalny i efektywny - w przypadku, gdy warto$¢
zamowienia nie przekracza kwoty 20 tys. zt netto,

e zgodnie z zasada rozeznania rynku, w przypadku zamoéwien, o wartosci
przekraczajgcej 20 tys. zt netto (fj. bez podatku VAT), dla wszystkich zamdwien
realizowanych na rzecz Grantobiorcy;

— uzyskanie pozwolen wymaganych przepisami szczegolnymi;

— przedtozenie do OR ARIMR Zapotrzebowania na Srodki finansowe i Sprawozdania
z realizacji projektu wraz z niezbedng dokumentacja;

— prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowe;j
w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji projektu, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci w spos6b umozliwiajacy identyfikacje
poszczegodlnych operacji ksiegowych;

— realizacje dziatan w zakresie informaciji i promociji.
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WYKONAWCY ZEWNETRZNI

W przypadku, gdy Grantobiorca nie moze samodzielnie wykonaé¢ ustug bedacych
elementem projektu dopuszcza sie mozliwos¢ powierzenia wykonania tych ustug
wykonawcy zewnetrznemu, na podstawie pisemnie zawartej umowy.

Wybér wykonawcy zewnetrznego musi zosta¢ dokonany z zachowaniem zasady
przejrzystosci, bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu.

Wykonawca zewnetrznym nie moze by¢ osoba prawna lub inny podmiot wchodzacy
w skiad struktury organizacyjnej Grantobiorcy, jak rowniez osoby z nim powigzane
kapitatowo lub osobowo.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe w szczegolnosci rozumie sie¢ wzajemne
powiazania miedzy Grantobiorca lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegoélnosci na:

a. uczestnictwo w spotce jako wspoélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

| | b. posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c. petnienie funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

\\
/4

(S

Grantobiorca ma obowigzek zapewnienia, ze wszystkie poniesione wydatki beda
zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa.

W zwigzku z powyzszym Grantobiorca ma obowigzek przediozyé Oswiadczenie
o braku powiazan osobowych i kapitalowych, stanowigce =zalgcznik nr 3
do niniejszego Podrecznika Grantobiorcy.

Natomiast Wykonawca zobowigzany jest przediozyé Oswiadczenie o braku
powiazan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym, stanowiace zatacznik nr 4
do niniejszego Podrecznika Grantobiorcy.

ZASADA ROZEZNANIA RYNKU

Zasada rozeznania rynku dotyczy wszystkich zaméwien wykonywanych przez wykonawce
na rzecz Grantobiorcy, w ramach projektu, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 20 tys. zt netto (tj. bez podatku VAT).

/2N Zasada rozeznania rynku ma roéwniez zastosowanie do kosztow kwalifikowalnych
{O‘; poniesionych od dnia ztozenia wniosku o przyznanie grantu do dnia zawarcia
umowy O powierzenie grantu.

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze wybor dostawcy/wykonawcy zostat dokonany
w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, a dana ustuga, dostawa zostata wykonana
po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

1) Ustalenie wartosci zaméwienia

Pierwszym krokiem jest ustalenie, poprzez okreslenie wartosci poszczegoélnych pozycji
w Budzecie projektu/Harmonogramie realizacji projektu, czy Grantobiorca bedzie
zobowigzany do stosowania Zasady rozeznania rynku.
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Pod pojeciem ,zamowienie” nalezy rozumieC odptatng umowe zawierang pomiedzy
Grantobiorcg a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy, roboty budowlane mogace
pochodzi¢ od jednego dostawcy lub wykonawcy o $cidle okreSlonym przeznaczeniu
lub funkcjonalno$ci.

Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia bierze sie pod uwage spetnienie tgcznie nastepujgcych
kryteriow:

— sumowaniu podlegajg ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym
samym przeznaczeniu (tozsamos$¢ przedmiotowa zamowienia);

— mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos¢é czasowa
zamowienia);

— mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamo$¢é podmiotowa
zamowienia).

Biorgc pod uwage powyzsze, w sytuacji, gdy planowane do udzielenia w tym samym czasie
w ramach projektu zaméwienia majg to samo przeznaczenie i mogg by¢ wykonane przez
jednego wykonawce, mamy do czynienia z jednym zamowieniem.

Natomiast z odrebnymi zaméwieniami mamy do czynienia w sytuacji, gdy przedmiot
zamowienia ma inne przeznaczenie lub nie jest mozliwe jego nabycie u tego samego
wykonawcy w danym czasie. W takim przypadku, kazde z zamowien stanowi odrebng catosé.

Gdy w odniesieniu do danych zamdéwieh sg spetnione fgcznie trzy ww. kryteria, tj. tozsamosé
przedmiotowa, czasowa i podmiotowa, mozna mowic o jednym zamdwieniu. Przyktadowo, gdy
poszczegblne zamowienia nie mogg by¢ wykonane przez tego samego wykonawce, nalezy
uznac, ze nie mamy do czynienia z jednym zamowieniem, lecz z kilkkoma niezaleznymi od
siebie zamdwieniami, ktérych warto$¢ jest szacowana odrebnie.

Zamoéwienia sumowane sg w ramach danego projektu realizowanego przez Grantobiorce.

Grantobiorca zobowigzany jest przeanalizowaé budzet projektu
w celu zidentyfikowania tych zaméwien, ktére moga skutkowaé przekroczeniem

progu, dla ktérego zasada rozeznania rynku jest obowigzkowa.

Dzielenie zaméwien w celu obejscia przepisow jest niedopuszczalne
i bedzie oznaczalo niezastosowanie Zasady rozeznania rynku dla danej czesci
zamowienia.

Ustalenie wartosci zamowienia nie zawsze jest proste. Dlatego tez w przypadku watpliwo$ci,
gdy zaméwienie sktada sie z prac/dziatan, ktére pojedynczo nie przekraczajg 20 tys. zi,
natomiast tgcznie ich suma przekracza te wartoS¢ sugeruje sie, aby potgczyC je w jedno
zamowienie i przeprowadzi¢ rozeznanie rynku. W takiej sytuacji dopuszczalne jest rowniez
przeprowadzenie postepowania oddzielnie dla kazdej z tych prac/dziatan lub postepowania
z dopuszczeniem sktadania ofert czesciowych, co oznacza, ze Wykonawcy bedg mogli
sktada¢ oferty tylko na prace/dziatania stanowigce integralng czes¢ zaméwienia wyodrebniong
i okreslong w zapytaniu ofertowym.

Podsumowujac, w przypadku braku pewnosci, czy czesci sktadowe projektu stanowig jedno
zamowienie czy tez nie, Grantobiorca powinien zastosowac sie do powyzszej wskazowki
i przeprowadzi¢ postepowanie, co moze go uchronic¢ przed pdzniejszymi sankcjami w postaci
korekt finansowych.

2. Sporzadzenie zapytania/zapytan ofertowych
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Po ustaleniu wartosci danego zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 20 tys. zt netto, nalezy
sporzadzi¢ zapytanie ofertowe. Jest to pierwszy dokument w catym procesie. Dlatego jego
prawidtowe i precyzyjne sporzgadzenie bedzie stanowito o poprawnosci catej procedury
i jej wyniku koncowym, a w konsekwencji uznaniem badz nie, wydatku w zakresie danego
zamowienia za koszt kwalifikowalny.

Zapytanie ofertowe musi zawiera¢ w szczegolnosci:

a) opis przedmiotu zaméwienia, ktory powinien by¢: jednakowy dla wszystkich
wykonawcéw oraz jednoznaczny, zrozumiaty, i kompletny, zawierajgcy wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mieé¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Opis powinien
by¢ sporzadzony w taki sposéb, aby potencjalni wykonawcy nie mieli watpliwosci,
co jest doktadnie przedmiotem zamédwienia;

b) kryteria oceny oferty, ktére nie utrudniajg uczciwej konkurencji oraz zapewniajg
rowne traktowanie wykonawcéw, a takze informacje o wagach punktowych
lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty;

c) informacje na temat wag punkiowych Ilub procentowych przypisanych
do poszczegodlnych kryteriow oceny oferty;

d) tryb sktadania ofert;

e) termin sktadania ofert.

Opis zamoéwienia powinien odnosi¢ sie do zakresu danego zadania opisanego
w Harmonogramie realizacji projektu. Jezeli oferta wybranego wykonawcy bedzie
réznita sie od zapiséw w ww. dokumentach, moze byé wymagane ziozenie

wyjasnien uzasadniajacych dokonanie zmiany lub/i wniosku o aneks do umowy.

Przyktadowy wzér zapytania ofertowego, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Podrecznika
Grantobiorcy.

Sporzadzenie zapytania ofertowego w sposéb identyczny z Harmonogramem realizacji
projektu jest rozwigzaniem, ktére zabezpiecza Grantobiorce przed m.in. koniecznoscig
skfadania wyjasnien co do powstatych rozbieznosci lub tez koniecznoscig zawarcia aneksu
do umowy o powierzenie grantu. Nie jest natomiast zakazane, aby zapytanie ofertowe byto
bardziej szczegdétowe — to zamawiajacy okresla przedmiot zamowienia.

3. Upublicznienie zapytania ofertowego
Grantobiorca upublicznia opis przedmiotu zamdwienia wraz zapytaniem o cene poprzez:

- zamieszczenie tego zapytania na stronie internetowej - w przypadku gdy posiada takg
strone, lub

- skierowanie tego zapytania o cene wraz z opisem przedmiotu zamdwienia
do co najmniej trzech wykonawcéw (o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcédw danego zaméwienia) i pozyskania co najmniej 2 ofert, lub

- pozysaknie cennikéw potencjalnych wykonawcdéw w postaci np. wydrukéw ze stron
internetowych z cenami i opisami ustug.
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Wymég rozeznania rynku zostanie spetniony w przypadku otrzymania/pozyskania
przez Grantobiorce co najmniej 2 ofert/2 cennikdw od potencjalnych wykonawcéw,

ktorzy swiadcza/realizujg dane ustugi/roboty/dostawy

5. Weryfikacja ztozonych ofert i wybér wykonawcy

Grantobiorca poréwnuje zlozone oferty/pozyskane cenniki i dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Jesli Grantobiorca nie otrzyma zadnych ofert (lub otrzyma tylko jedng), moze pozyskac kolejne
oferty w drodze dalszych zapytan kierowanych do innych podmiotow majgcych potencjat
do realizacji ustugi albo cennikdw bezposrednio z ich stron internetowych.

Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogoélnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie
0 zamowieniu ziozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wéwczas nalezy uzupenié
udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego zrédta (np. wydruki stron internetowych
z opisem towaru/ustugi i ceng, wydruki e-maili).

Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ze zamoéwienie zostato wykonane
po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta niezgodna z ogtoszeniem nie stanowi oferty
waznej.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania
do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie
np. co najmniej dwoch wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng
lub co najmniej dwéch wydrukéw e-maili z informacijg na temat ceny za okreslony towar/ustuge,
albo innego dokumentu $wiadczgcego o istnieniu co najmniej dwéch ofert (notatka
potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku).

Zamoéwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo
lub kapitalowo z Grantobiorca lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Grantobiorcy lub osobami wykonujgcymi w imieniu Grantobiorcy czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,
W szczegolnosci poprzez:

a) uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akgcji,

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Grantobiorca podpisuje oswiadczenie o braku powiazan
osobowych i kapitalowych, w odniesieniu do Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty.

Przyktadowy wzér Os$wiadczenia o braku powigzanh osobowych i kapitatowych
z Wykonawacami, ktérzy ztozyli oferty/ Wykonawacami od ktérych pozyskano cenniki stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszego Podrecznika Grantobiorcy.

Potencjalny wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty oswiadczenie o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych. W przypadku wyfonienia najkorzystniejszej oferty,
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na bazie pozyskanych cennikbw przedmiotowe os$wiadczenie musi by¢ ztozone przez
wykonawce przed podpisaniem umowy.

Przyktadowy wzér Oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatlowych
z Zamawiajgcym stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Podrecznika Grantobiorcy.

WYBOR WYKONAWCY | DOKUMENTOWANIE

Wybodr najkorzystniejszej oferty dokonywany jest w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria. Wybor oferty musi zosta¢ udokumentowany protokotem wyboru wykonawcy oraz
uzyskaniem co najmniej 2 ofert od potencjalnych wykonawcow.

Przeprowadzenie catego postepowania powinno by¢é prawidtowo udokumentowane,
aby potwierdzato Zasade rozeznania rynku i tym samym umozliwito uznanie wydatkéw
za kwalifikowalne.

Dla udokumentowania czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowienia dopuszczalna jest
forma pisemna lub elektroniczna (wydruk e-maila i zatgcznikéw wraz z podpisami) lub faks.

W ramach przeprowadzanej przez ARIMR weryfikacji sprawozdania
czesciowego/koncowego, Grantobiorca moze zosta¢ wezwany do przedtozenia

dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowos¢ realizacji zamowienia.

Protokét jest dokumentem potwierdzajgcym prawidiowo$é wyboru wykonawcy zgodnie
z zasadg rozeznania rynku i musi zawieracC co najmniej:

a) informacje czy rozeznanie rynku nastapito w oparciu o: upublicznienie zapytania o cene
na prowadzonej przez siebie stronie internetowej czy przez skierowanie zapytanie
o cene do co najmniej trzech wykonawcow (jesli tak nalezy ich wskazacé) czy tez
w oparciu o pozyskane cenniki potencjalnych wykonawcéw,

b) wykaz ofert/cennikow,
c) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

d) date sporzadzenia protokotu i podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej przez
Whnioskodawce do podejmowania czynnos$ci w jego imieniu.

Przyktadowy wzér protokotu z przeprowadzenia rozeznania rynku stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Podrecznika Grantobiorcy.

Do protokotu, Grantobiorca zatacza:

a) potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej,

b) zlozone oferty/pozyskane cenniki wraz z oswiadczeniami Wykonawacow o braku
powigzan kapitatowych lub osobowych z Grantobiorca,

c) oswiadczenie/o$wiadczenia Grantobiorcy o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty/ Wykonawcami, od ktérych pozyskano cenniki — podpisane przez
Grantobiorce lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Grantobiorcy lub osoby wykonujgce w imieniu Grantobiorcy czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.
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Klauzula informacyjna

W celu spetnienia obowigzku informacyjnego w zakresie przetwarzania danych osobowych
wobec potencjalnego Wykonawcy, nalezy postuzyé sie zatgcznikiem nr 5 do niniejszego
Podrecznika Grantobiory - Klauzula informacyjna w ramach realizacji Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

ROZLICZENIE GRANTU — ZASADY OGOLNE
Dopuszczalne sg nastepujace formy rozliczania:
- zaliczka,
- refundacja.

Przekazanie przez ARIMR s$rodkow finansowych w formie zaliczki nastgpi wedtug
nastepujgcych zasad:

1) pierwsza transza przyznanego grantu zostanie przekazana w formie zaliczki
do wysokosci 60% przyznanego grantu — przekazanie srodkéw nastgpi po ztozeniu
prawidtowo sporzgdzonego zapotrzebowania na $rodki finansowe, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do umowy o powierzenie grantu, nie pozniej niz w terminie 10 dni
roboczych, liczonych od dnia ztozenia prawidtowo sporzadzonego zapotrzebowania
na $rodki finansowe, tj. zaakceptowanego przez Grantodawce. Zapotrzebowania
na srodki finansowe, ktdre nalezy ztozyé nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych
od dnia podpisania umowy 0 powierzenie grantu;

2) druga i kazda kolejna transza przyznanego grantu zostanie przekazana
pod warunkiem rozliczenia przez Grantobiorce co najmniej 60% transzy pierwszej
lub poprzednio wypfaconej i uznaniu tego rozliczenia przez ARIMR oraz pod warunkiem
nieposiadania przez Wnioskodawce wymagalnych zobowigzan wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych i/lub Urzedu Skarbowego i/lub innych organdw i instytuciji
wykonujgcych zadania z zakresu administracji publicznej, w tym wobec jednostek
samorzadu terytorialnego. Wysokos¢ drugieji kazdej kolejnej transzy zostanie wskazana
przez Grantobiorce w prawidtowo sporzgdzonym zapotrzebowaniu na srodki finansowe
tj. zaakceptowanym przez ARIMR, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy o powierzenie
grantu. Dokumenty rozliczeniowe stanowigce podstawe do przekazania drugiej i kazdej
kolejnej transzy przez ARIMR, Grantobiorca przekaze ARIMR wraz ze sprawozdaniem
czesciowym z realizacji projektu, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy o powierzenie
grantu.

W  przypadku nieprzediozenia przez Grantobiorce dokumentow rozliczeniowych
wraz ze sprawozdaniem, ARIMR zastrzega sobie prawo do odmowy przekazania
Srodkow finansowych.

3) W przypadku refundacji - zostanie przekazana w wysokosci wskazanej przez
Grantobiorce w prawidtowo sporzgdzonym zapotrzebowaniu na s$rodki finansowe
tj. zaakceptowanym przez ARIMR, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy o powierzenie
grantu oraz pod warunkiem nieposiadania przez Grantobiorce wymagalnych
zobowigzan, wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i/lub Urzedu Skarbowego
i/lub innych organdéw i instytucji wykonujgcych zadania z zakresu administracji
publicznej, w tym wobec jednostek samorzadu terytorialnego. Dokumenty rozliczeniowe
stanowigce podstawe do przekazania refundacji, Grantobiorca przekaze ARIMR wraz
ze sprawozdaniem (odpowiednio: czesciowym lub kohcowym) z realizacji projektu,
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stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy o powierzenie grantu. W przypadku
nieprzedtozenia przez  Grantobiorce  dokumentéw  rozliczeniowych  wraz
ze sprawozdaniem, ARIMR zastrzega sobie prawo do odmowy przekazania $rodkéw
finansowych.

Kazdorazowo przed przekazaniem transz grantu, Grantobiorca zlozy Zapotrzebowanie
na srodki finansowe z tytutu grantu, niezbedne do realizacji projektu, sporzgdzone zgodnie
ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

Zaliczka/Refundacja zostanie przekazana, nie pozniej niz w terminie 10 dni roboczych,
liczonych od dnia zilozenia prawidtowo sporzgdzonego ww. zapotrzebowania oraz
sprawozdania (odpowiednio: czesciowego lub kohcowego) z realizacji projektu, stanowigcego
zatgcznik nr 2 do umowy o powierzenie grantu. Ponadto Grantobiorca wraz z ww. zatgcznikami
w postaci Zapotrzebowania na $rodki finansowe oraz Sprawozdania czesé./koncowego
powinien ztozy¢ dokumenty rozliczeniowe (faktury, rachunki).

Termin, wysokos$¢ oraz forme przekazania grantu, okresla Harmonogram realizacji projektu
(wzér stanowi zatgcznik nr 4 do umowy o powierzenie grantu) oraz Harmonogram realizacji
ptatnosci (wzor stanowi zatgcznik nr 5 do umowy o powierzenie grantu).

/2N Grantobiorca ma obowigzek rozliczenia kazdej transzy przekazanego mu grantu
{O‘, w formie zaliczki, w terminie 90 dni od dnia otrzymania kazdej z jej transz, w kwocie
&’/  odpowiadajacej kwocie przekazanej transzy zaliczki.

Grantobiorca nie moze przeznacza¢ otrzymanego grantu na cele inne niz objete projektem.

Grantobiorca zobowigzany jest do powiadomienia Grantodawcy w formie pisemnej o kazdym
zdarzeniu majgcym wpltyw na realizacje jego zobowigzan wynikajgcych z umowy
0 powierzenie grantu oraz o kazdym zdarzeniu majgcym wptyw na wysoko$¢ przyznanego
grantu, w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego zdarzenia.

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentaciji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej w zakresie zdarzen dotyczacych
realizacji projektu, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych
operacji ksiegowych. Grantobiorca zobowigzany jest do przechowywania,
na potrzeby przeprowadzanych przez Grantodawce ewentualnych kontroli,
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu w okresie 5 lat od dnia realizacji
ostatniej transzy grantu wyplaconej na rzecz Grantobiorcy. Grantobiorca
zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje dotyczaca realizacji projektu w sposob
umozliwiajagcy ocene wykonania projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym
oraz w sposéb umozliwiajacy przedstawienie do Grantodawcy informaciji
o faktycznie poniesionych kosztach, wg podzialu na koszty biezace
(niepodlegajace ewidencji majatku trwalego) oraz koszty inwestycyjne
(podlegajace ewidencji majatku trwatego).

\
y)

(i,

¢

Dowody ksiegowe dokumentujace zdarzenia dotyczgce realizacji projektu muszg spetniac
warunki okreslone w art. 21 oraz art. 22 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 poz. 217, z p6zn.zm).

Dowody ksiegowe wystawione w jezyku innym niz jezyk polski, musza by¢
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego. Dowody zaptaty wyrazone
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w walucie obcej, rozliczane sg przy zastosowaniu przelicznika, wg sSredniego kursu
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujgcego w dniu pfatnosci tych
dokumentéw.

Dowody ksiegowe dokumentujace zdarzenia dotyczace realizacji projektu, musza by¢
opatrzone klauzulami:

1) ,ptatne ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci 2014-2020 w wysokosci ..... — dot. Umowy
onr.... o0 powierzenie grantu w ramach Projektu ,Rozwdj zielonej infrastruktury
poprzez wsparcie ogrodow dziatkowych”, Dziatania 2.5. - Poprawa jakosci srodowiska
miejskiego, Osi Priorytetowej: |l Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian
klimatu, Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 zawartej w dn.
...... ” —w przypadku kosztéw finansowanych w catosci lub w czesci ze srodkéw grantu;

2) ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym?”.

SPOSOB SKLADANIA | OCENA ZAPOTRZEBOWANIA NA SRODKI FINANSOWE ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI PROJEKTU

W przypadku ztozenia ww. dokumentdéw bezposrednio w kancelarii OR ARIMR albo drogg
pocztowg, dodatkowo wymagane jest dofgczenie edytowalnej wersji elektronicznej
zapotrzebowania na srodki finansowe (plik MS Excel).

Jezeli dokument wymaga zilozenia uzupetnien/wyjasnieh oraz ewentualnej poprawy
lub uzupetnienia, Grantobiorca zostanie wezwany za posrednictwem e-maila do poprawy
dokumentu. W przypadku oczywistej omytki, typu btad pisarski, logiczny, przypadkowe
przeoczenia lub inna niedoktadnos$é, Grantobiorca zostanie zawiadamiany poprzez przestanie
informacji w ww. zakresie na adres poczty elektronicznej.

Warunkiem wypfaty jest nieposiadanie przez Grantobiorce wymagalnych zobowigzan, wobec
Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych i/lub Urzedu Skarbowego i/lub innych organdw i instytucji
wykonujgcych zadania z zakresu administracji publicznej, w tym wobec jednostek samorzgdu
terytorialnego. Grantobiorca oswiadcza powyzsze sktadajgc podpis na Zapotrzebowaniu
na $rodki finansowe.

KIEDY | CO NALEZY ZLOZYC WRAZ Z SPRAWOZDANIEM CZESCIOWYM LUB
KONCOWYM

W celu rozliczenia grantu Grantobiorca sktada Sprawozdanie czgsciowe/koncowe z realizaciji
projektu (zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy o powierzenie grantu) —
do wiasciwego OR ARIMR, ze wzgledu na miejsce potozenia ROD:

1) w terminie okreslonym w Harmonogramie realizacji ptatnosci, stanowigcym zatacznik nr
5 do umowy o powierzenie grantu, w przypadku drugiej i kolejnej transzy grantu,

2) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu — w przypadku ostatniej transzy
grantu wypfaconej na rzecz Grantobiorcy.

W przypadku wyptaty zaliczki, dodatkowo zostanie zweryfikowane, czy sprawozdanie zostato
ztozone w terminie 90 dni od dnia otrzymania kazdej z jej transz, w kwocie odpowiadajgcej
kwocie przekazanej transzy zaliczki.

W przypadku nieztozenia przez Grantobiorce czesciowego lub koncowego sprawozdania
z realizacji projektu, Grantobiorca zostanie pisemnie wezwany do ich ztozenia w terminie
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10 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje
uznaniem grantu za wykorzystany niezgodnie z przeznaczeniem.

Zgodnie z zapisami umowy 0 powierzenie grantu, do sprawozdania Grantobiorca musi
zalaczy¢:

1)
2)

3)

4)

5)

dokumenty potwierdzajace spetnienie obowigzku z zakresu informacji i promocji;

na zadanie Grantodawcy — dodatkowe materiaty dokumentujgce faktycznie podijete
dziatania w zakresie realizacji projektu; w sytuacji, gdy w ramach projektu przewidziane
zostaly prace o charakterze budowlanym, Grantobiorca zobowigzany jest przedtozyé
kosztorysy powykonawcze / ofertowe Ilub wyceny/oferty, sporzgdzone zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, zaakceptowane przez inspektora nadzoru (jezeli byt
ustanowiony) lub Grantobiorce w formie zapisu: ,okreslony w kosztorysie / wycenie /
ofercie zakres prac zostat wykonany”, oraz dokumentu potwierdzajacego dopuszczenie
obiektu do uzytkowania, o ile wymaga tego pozwolenie na budowe;

kserokopie potwierdzenia przelewéw na rachunek bankowy Grantodawcy, dotyczgce
zwrotu niewykorzystanych przez Grantobiorce $rodkéow przekazanych przez
Grantodawce w ramach realizacji umowy, a takze zwrotu odsetek powstatych
na rachunku bankowym wydzielonym dla srodkéw z tytutu grantu;

historie rachunku bankowego; z zastrzezeniem, iz wskazane powyzej dokumenty
przedktadane sg zaréwno do sprawozdania koncowego, jak réwniez do sprawozdania
czesciowego (o ile przedtozenie danego dokumentu do sprawozdania czesciowego jest
mozliwe);

kopie poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem poszczegdlinych dowoddw ksiegowych,
potwierdzajacych poniesienie wydatkéw finansowych ze srodkoéw grantu.

Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ przediozone zaréwno do sprawozdania
koncowego, jak i czesciowego

. ksiegowych, potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw finansowanych ze srodkéw

Kopie poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem poszczegélnych dowodéw

grantu, nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepniaé
na zagdanie Grantodawcy oraz podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu, w przypadku nieprzedtozenia przez Grantobiorce
dokumentéw rozliczeniowych wraz ze sprawozdaniem, ARIMR zastrzega sobie prawo
odmowy przekazania Srodkéw finansowych.

przyznanego grantu jest potwierdzenie przelewu z konta bankowego Grantobiorcy,
ktorego numer jest wskazany w umowie 0 powierzenie grantu na rzecz

Podstawowym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku ze srodkéw

Wykonawcy/Dostawcy/Ustugodawcy. Zatem Grantobiorca nie ma mozliwosci
dokonania zaptaty z tytutu poniesienia wydatku w formie gotéwkowej.
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DOKUMENTY POTWIERDZAJACE WYDATKOWANIE SRODKOW GRANTU

RODZAJ DOKUMENTY OBOWIAZKOWE DOKUMENTY
ZAMOWIENIA DODATKOWE
1) Protokét odbioru wykonanej ustugi;

USLUGA 2) Potwierdzenie przelewu z rachunku grantowego Ewentualna'
okreslonego w umowie o powierzenie grantu na dokumentacja
rachunek bankowy ustugodawcy; towarzyszaca _

3) Dokumenty ksiegowe* potwierdzajgce poniesienie wymagana odrgbnymi
wydatkow finansowych ze srodkéw grantu, w tym przepisami prawa.
m.in.:

- faktura,

- rachunek w przypadku umowy o dzieto/umowy
Zlecenia, jezeli wykonawca nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej,

- umowa o dzieto/umowa zlecenie,

4) Historia rachunku okre$lonego w umowie.

1) Protokét odbioru;

DOSTAWA 2) Potwierdzenie przelewu z rachunku grantowego, Ewentualna_
okreslonego w umowie o powierzenie grantu na dokumentacja
rachunek bankowy dostawcy; towarzyszaca _

3) Dokumenty ksiegowe* potwierdzajgce poniesienie A el odrgbnymi
wydatkéw finansowych ze srodkéw grantu, w tym przepisami prawa.
m.in.:

-faktura,

-rachunek w przypadku umowy o dzieto/lumowy
Zlecenia, jezeli wykonawca nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej,

- umowa o dzieto/umowa zlecenie;

4) Historia rachunku okreslonego w umowie.

1) Protokét odbioru;

ROBOTY 2) Potwierdzenie przelewu z rachunku grantowego Ewentualna_

BUDOWLANE | okreslonego w umowie o powierzenie grantu na dokumentacja
rachunek bankowy wykonawcy robét budowlanych; | towarzyszaca _

3) Dokumenty ksiegowe* potwierdzajgce poniesienie wymagana odrebnymi
wydatkéw finansowych ze $rodkéw grantu, w tym przepisami prawa.
n};rll:[ﬁra referencje wystawione
- rachunek w przypadku umowy o dzieto/umowy (2 GRS [BlEE
Zlecenia, jezeli wykonawca nie prowadzi dziatalno$ci budqvx{lanych(np
gospodarczej administratora
- umowa z wykonawca robét budowlanych budynku)/

4) Historia rachunku okreslonego w umowie; o$wiadczenie

5) Kosztorys powykonawczy wnioskodawcy

potwierdzajgce
nalezyte wykonanie
robét budowlanych.

* Kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem

Zgodnie z postanowieniami umowy o powierzenie grantu ARIMR moze wezwaé do ztozenia
sprawozdania cze$ciowego z realizacji projektu. Sprawozdanie musi zosta¢ dostarczone
do ARIMR w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

Grantobiorca zostanie pisemnie poinformowany przez ARIMR o decyzji dotyczacej
rozliczenia grantu w terminie 30 dni od daty doreczenia przez Grantobiorce kompletnego
i prawidtowo sporzgdzonego sprawozdania z realizacji projektu.
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Dostarczenie sprawozdania koricowego jest rownoznaczne z udzieleniem Grantodawcy prawa
do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

PODATEK VAT

Wysoko$¢ grantu przy koncowym rozliczeniu pomniejsza sie o wysokos¢ przychoddéw
uzyskanych przez Grantobiorce przy realizacji projektu, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wysokosci grantu.

W przypadku, gdy Grantobiorca jest podatnikiem VAT, wartos¢ podatku VAT nie jest
kosztem kwalifikowalnym, chyba ze Grantobiorca bedgc podatnikiem podatku VAT nie jest
uprawniony do obnizenia kwoty podatku naleznego o podatek naliczony, ze wzgledu
na wytgczenie mozliwosci odliczenia podatku naliczonego, wynikajgce z obowigzujgcych
przepiséw prawa.

Jezeli VAT moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny, po spetnieniu warunkéw okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdojnosci
na lata 2014-2020, to:

1) w przypadku, gdy na dzien zawierania umowy VAT spetnia warunki
kwalifikowalnoéci i jest deklarowany jako koszt kwalifikowalny, przy zawieraniu
umowy Grantobiorca potwierdza ten fakt sktadajgc oswiadczenie stanowigce
zatgcznik nr 3 do umowy o powierzenie grantu,

2) w przypadku, gdy na dzieh zawierania umowy VAT nie spetnia warunkow
kwalifikowalnosci lub nie jest deklarowany jako koszt kwalifikowalny,
po spetnieniu warunkow kwalifikowalnosci, Grantobiorca jest zobowigzany ztozyé
oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 3 do umowy o powierzenie grantu nie pozniej
niz do czasu zitozenia do Grantodawcy pierwszego rozliczenia grantu
zawierajgcego VAT deklarowany jako koszt kwalifikowalny,

3) w przypadku, gdy VAT jest rozliczany jako wydatek kwalifikowalny
w projekcie, Grantobiorca wraz z przedktadanym sprawozdaniem koncowym
z realizacji projektu jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr
3 do umowy o powierzenie grantu.

ZWROT NIEWYKORZYSTANEJ CZESCI GRANTU

Zgodnie z postanowieniami umowy O powierzenie grantu, Grantobiorca jest zobowigzany
do zwrotu niewykorzystanej czesci kwoty grantu w terminie 15 dni do dnia zakonczenia
realizacji projektu.

W przypadku zwrotu srodkéw finansowych w terminie pdzniejszym, Grantobiorcy zostang
naliczone odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
nastepujgcego po dniu, o ktérym mowa powyzej, do dnia uznania rachunku bankowego
Grantodawcy.

Odsetki powstate na rachunku bankowym Grantobiorcy wydzielonym dla srodkéw
otrzymywanych z grantu w ramach Umowy podlegaja zaliczeniu na poczet kolejnej
wyptaty lub podlegaja zwrotowi — w terminie 15 dni od dnia zakonczenia danego

etapu realizacji projektu.
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Odsetki powstate na ww. rachunku bankowym powinny zosta¢ zwrécone na
rachunek bankowy ARIMR, ktéry zostat wskazany w umowie o powierzenie grantu,
nr 78 1130 1017 0000 3160 0020 0116.

SPOSOB KORZYSTANIA Z RACHUNKU BANKOWEGO/ODSETKI NA RACHUNKU
BANKOWYM GRANTOBIORCY

Grantobiorca powinien wykorzystywa¢ wyodrebniony rachunek bankowy wytgcznie w celu
dokonywania obstugi finansowej projektu, a takze do dokonywania wszystkich ptatnosci
zwigzanych z realizacjg projektu za posrednictwem wskazanego rachunku bankowego.

Ponadto na ww. rachunku bankowym powinny by¢ utrzymywane wylgcznie $rodki finansowe
przeznaczone na realizacje projektu wraz z odsetkami od tych $rodkéw finansowych,
powstatymi z umowy rachunku bankowego.

ZWROT GRANTU

Zgodnie z § 14 umowy o powierzenie grantu Grantobiorca zwraca grant w przypadku ustalenia
niezgodnosci realizacji projektu z Regulaminem konkursu, Umowg lub przepisami odrebnymi,
oraz w przypadku wystgpienia jednej z nastepujgcych okolicznosci:

1) zaistnienia okolicznosci skutkujgcych wypowiedzeniem Umowy, okreslonych
w § 13 umowy,

2) nieposiadania wymagalnych zobowigzan wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
i/lub Urzedu Skarbowego i/lub innych organdw i instytucji wykonujgcych zadania
z zakresu administracji publicznej, w tym wobec jednostek samorzadu terytorialnego,

3) wykorzystania catosci lub czesci kwoty grantu niezgodnie z przeznaczeniem,

4) wykorzystania czesci grantu niezgodnie z przeznaczeniem, co doprowadzi
do niezrealizowania catosci projektu — zwrotowi podlega catos¢ grantu;

5) nieuznania czesci kwoty grantu przez Grantodawce podczas rozliczenia przyznanego
grantu,

6) nieosiggniecia przez Grantobiorce wartosci wskaznika produktu i/lub rezultatu.

W przypadku zaistnienia powyzej wymienionych sytuacji, Grantobiorca zostanie wezwany
do zwrotu catoéci lub czesci kwoty otrzymanego grantu wraz z odsetkami, w terminie 14 dni
od dnia doreczenia wezwania.

SILA WYZSZA

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy 0 powierzenie grantu,
z powodu zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity wyzszej, Grantobiorca nie bedzie
odpowiedzialny wobec Grantodawcy lub nie bedzie uznany za naruszajgcego postanowienia
umowy O powierzenie grantu, w zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie jest wynikiem sity wyzsze;j.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania ARIMR o wystgpieniu sity
wyzszej, udowodnienie tych okolicznosci poprzez przedstawienie dokumentacji
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potwierdzajgcej wystgpienie sity wyzszej oraz wskazania wptywu, jaki miata na przebieg
realizacji projektu.

ZOBOWIAZANIA GRANTOBIORCY - TRWALOSC PROJEKTU

Grantobiorca zobowigzuje sie do zachowania trwatoéci projektu, w rozumieniu art. 71 ust. 1
rozporzadzenia nr 1303/2013, w okresie 5 lat od daty ostatniej transzy grantu wyptaconej
na rzecz Grantobiorcy.

Grantobiorca zobowigzuje sie do przedtozenia w wyznaczonym przez Grantodawce terminie

(nie krétszym niz 14 dni roboczych od daty otrzymania pisma od Grantodawcy) informacji
w zakresie zachowania trwatosci projektu.

OBOWIAZKI INFORMACYJNE | PROMOCYJNE GRANTOBIORCY

Grantobiorca z tytutlu otrzymanego grantu jest zobowigzany do realizacji dziatgn
w zakresie informacji i promociji, ktére zostaly okreslone w Zatgczniku nr 7 do umowy
0 powierzenie grantu pt "Obowigzki informacyjne Grantobiorcy”, w tym do:

- oznaczenia znakiem Funduszy Europejskich z nazwg Programu Infrastruktura
i Srodowisko, barwami Rzeczypospolitej Polskiej oraz znakiem Unii Europejskiej
z nazwg Funduszu Spéjnosci:
a) wszystkich dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych projektu,
b) dokumentéw zwigzanych z projektem, ktére bedg podawane do wiadomosci
publicznej,
¢) dokumentéw i materiatéw dla odbiorcéw ostatecznych projektu;
- umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 w miejscu
realizacji projektu;
- umieszczenia opisu zadan objetych projektem na swojej stronie internetowej,
w przypadku posiadania przez ROD strony internetowej;
- przekazywania odbiorcom ostatecznym projektu informacji, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;
- dokumentowania dziatann informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
projektu.

Przyktadowo uzupetniony plakat identyfikujacy projekt, stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego
Podrecznika Grantobiorcy.

KONTROLE WYKORZYSTANIA SRODKOW

ARIMR przeprowadza kontrole (w trakcie/ na zakonczenie) wykorzystania $Srodkow
przeznaczonych na realizacje grantéw pod kgtem prawidtowosci realizacji i wykonania projektu
objetego grantem oraz prawidtowo$ci wydatkowania przekazanych $rodkoéw finansowych,
w siedzibie Grantobiorcy oraz w miejscu realizacji projektu.

REALOKACJA SRODKOW Z TYTULU OSZCZEDNOSCI POWSTALYCH W PROJEKCIE

Grantobiorca ma mozliwo$¢ dokonania realokacji sSrodkéw w wyniku powstatych oszczedno$ci
na poczet:

1) innych kategorii wydatkéw okreslonych w harmonogramie, lub
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2) nowych kategorii wydatkow,

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej, Grantobiorca powinien ztozy¢ do OR ARIMR
zaktualizowany Harmonogram realizacji projektu oraz Harmonogram realizacji ptatnosci,
uwzgledniajgcy nowe wartosci wydatkow, na ktore zostaty przeniesione kwoty oszczednosci
powstate w projekcie.

Natomiast w przypadku, o ktérym mowa w pkt 2) powyzej, Grantobiorca powinien ztozy¢
do OR ARIMR pisemny wniosek o realokacje srodkéw wraz z uzasadnieniem dokonania
niezbednosci realokacji srodkéw. Do ww. wniosku Grantobiorca powinien zatgczy¢
zaktualizowany Harmonogram realizacji projektu oraz Harmonogram realizacji ptatnosci.

Realokacja srodkéw na rzecz nowej kategorii wydatkéw nastepuje na podstawie aneksu
zawieranego pomiedzy Grantobiorcg i Grantodawca, po uprzednim przeprowadzeniu przez
ARIMR oceny zasadno$ci wprowadzenia nowej kategorii wydatkow zgodnie z kryteriami
merytorycznymi oceny wydatkbw oraz zasadami ich kwalifikowalnosci, okreslonymi
w Regulaminie Konkursu.

W przypadku pozytywnej oceny ww. wniosku w zakresie zgodnosci z zapisami Regulaminu,
bedzie mdgt by¢ podpisany aneks do umowy o0 powierzenie grantu.

ANEKSOWANIE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

Grantobiorca ma mozliwos¢ dokonania zmian do umowy o powierzenie grantu. Zatgczniki
do umowy stanowig jej integralng czesc¢.

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Ewentualne propozycje zmian do umowy O powierzenie grantu muszg by¢ zgtaszane
ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym poszczegolne etapy realizacji projektu.
Wprowadzenie zmian wymaga pisemnej formy aneksu do umowy 0 powierzenie grantu.
Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian w projekcie, wymagajgcych zawierania
aneksu do umowy, po dacie zakohczenia realizacji projektu.

CO NIE WYMAGA ANEKSOWANIA UMOWY O POWIERZENIE GRANTU:

e zmiana numeru rachunku bankowego
Niezwtocznie po zmianie wskazanego w umowie 0 powierzenie grantu rachunku
bankowego Grantobiorca powinien poinformowaé o tym fakcie sktadajgc
oswiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do umowy.

@ e zmiana harmonogramu realizacji projektu/ ptatnosci (nie wykraczajgca poza

date zakonczenia realizacji projektu okreslong w umowie o powierzenie grantu),

e realokacja srodkow w ramach kategorii wydatkéow okreslonych
w harmonogramie realizacji projektu
Nalezy poinformowaé o tym fakcie ARIMR i przedtozy¢ zaktualizowane

dokumenty (patrz rozdziat pt. ,REALOKACJA SRODKOW Z TYTULU
OSZCZEDNOSCI POWSTALYCH W PROJEKCIE”)

ZMIANA ADRESU

W przypadku zmiany adresu wskazanego we wniosku o przyznanie grantu Grantobiorca
powinien poinformowac o tym fakcie OR ARIMR witasciwy do rozpatrzenia tego wniosku, pod
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rygorem uznania za doreczong korespondencji wystanej przez ARIMR zgodnie z posiadanymi
danymi.

OBOWIAZEK RODO

W celu wypetnienia obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio Grantobiorca
pozyskuje na potrzeby realizacji umowy o powierzenie grantu, nalezy postuzy¢ sie
zatgcznikiem nr 5 do niniejszego Podrecznika Grantobiory - Klauzula informacyjna
w ramach realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

GDZIE SZUKAC DODATKOWYCH INFORMACJI?

v u Opiekuna ROD pod numerami telefonéw oddziatéw regionalnych ARIMR,
v pod bezptatnym numerem infolinii — 800 38 00 84 lub (22) 595 06 11,
v na stronie internetowej ARIMR (www.gov.pl/web/arimr)

OPIEKUN ROD

Opiekun ROD jest osobg wyznaczong w OR ARiIMR do udzielania odpowiedzi
na zapytania (telefoniczne i e-mailowo) ROD-6w w trakcie trwania projektu.

Opiekun ROD rozlicza grant w OR ARIMR oraz monitoruje terminowos¢ realizacji

projektu. Dane kontaktowe do poszczegélnych OR ARiIMR znajduja na stronie nr 4

w sekcji DANE TELEADRESOWE OR ARIMR niniejszego Podrecznika
Grantobiorcy.
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ZALACZNIKI DO PODRECZNIKA GRANTOBIORCY
Zatgcznik Nr 1 do Podrecznika Grantobiorcy — Zapytanie ofertowe.
Zatgcznik Nr 2 do Podrecznika Grantobiorcy — Protokét z przeprowadzenia rozeznania rynku.

Zatgcznik Nr 3 do Podrecznika Grantobiorcy — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych
i kapitalowych z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty/wykonawcami od ktorych pozyskano
cenniki.

Zatgcznik Nr 4 do Podrecznika Grantobiorcy — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych
i kapitatowych z Zamawiajgcym.

Zatgcznik Nr 5 do Podrecznika Grantobiorcy - Klauzula informacyjna w ramach realizaciji
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

Zatgcznik Nr 6 do Podrecznika Grantobiorcy - Plakat identyfikujgcy projekt - przyktadowo
uzupetniony.
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