OFERTA PRACY

POWIATOWA STACJA SANITARNO- EPIDEMIOLOGICZNA w RAWIE
MAZOWIECKIE]

Oferowane stanowisko pracy: sekretarka medyczna

Umowa o prace na czas okre$lony ( 4 miesiagce od 01.09.2023r. do 31.12.2023r. )
Wymiar czasu pracy — 0,75 etatu

Praca biurowa w siedzibie PSSE w Rawie Mazowieckiej

Wymagania niezb¢dne:

1. Wyksztalcenie $rednie, $rednie medyczne, majgce zastosowanie w realizacji zadan
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
Biegla umiejetnosé obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office (Word, Excel),
Zaangazowanie 1 doktadnos¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkdw,
Odpowiedzialnos¢, doktadnos¢, komunikatywnos¢, dyskrecja,
Znajomos¢ jezyka polskiego i ukrainskiego.
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Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej i list motywacyjny

zgodnie z art. 22! K.P. CV powinno zawiera¢: imie i nazwisko, date urodzenia, dane

kontaktowe, dane o wyksztalceniu, kwalifikacjach zawodowych 1 przebiegu

zatrudnienia.

Prosimy nie umieszczaé zdj¢c¢ kandydata

Kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,

3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji o tresci: Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych przez PSSE w Rawie Mazowieckiej z siedzibg: 96-200 Rawa
Mazowiecka, ul. Lowicka 15 zawartych w CV na potrzeby obecnego procesu
rekrutacji

4. Kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
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Dokumenty nalezy przesta¢ do dnia 14 sierpnia 2023r. na adres:
kadry.psse.rawamazowiecka@sanepid.gov.pl
lub skladaé¢ bezposrednio w siedzibie: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
96-200 Rawa Mazowiecka ul. Lowicka 15
Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne, ktoérzy po analizie dokumentéw zostang
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.
Dopuszcza si¢ przeprowadzenie rozméw tylko z wybranymi kandydatami. O terminie
rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub
e-mailem. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktoérzy w procesie naboru nie zakwalifikowali
sie, beda przechowywane przez czas niezbgdny do zabezpieczenia intereséw Stacji jako
pracodawcy.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 46 814 48 62, wew. 9



