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Instrukcja sktadania wniosku o zwrot dodatkowych kosztow dla pracodawcy
w systemie iPFRON+

Wazine!

Aby przystgpi¢ do ztozenia wniosku nalezy upewnié sie, ze instytucja, ktérg
reprezentujesz jest zarejestrowana w systemie IPFRON+.

Whioski sktadamy zgodnie z informacjg dostepna na stronie PFRON link:
https://www.pfron.org.pl/o-funduszu/programy-i-zadania-pfron/zadania-

ustawowe/refundacja-dodatkowych-kosztow-poniesionych-przez-pracodawce-

prowadzacego-zaklad-pracy-chronionej/.

Sktadane wnioski dotyczg zwrotu kosztéw:

o budowy lub rozbudowy obiektéw i pomieszczen zaktadu,

o transportowych,

o administracyjnych.
Podczas wypetniania wniosku mozesz korzystac z przycisku ,,ZAPISZ ROBOCZO”,
ponadto w razie bezczynnosci system bedzie informowat Cie o mozliwosci utraty
danych. Podobnie podczas wypetniania mozna korzystaé z przycisku ,,ZAPISZ
| SPRAWDZ” by na biezgco dowiadywac sie o niewypetnionych polach.
Jezeli sktadasz kolejny wniosek mozesz skorzystac z pola ,,wypetnij danymi
z poprzedniego wniosku”, natomiast musisz mie¢ na uwadze to, ze pola dotyczace
m.in. okresu za jaki sktadasz wniosek, stanu zatrudnienia oraz biezgcej refundacji
bedg wymagaty stosownej aktualizacji.
Moze sie zdarzyé, ze system poinformuje nas o btedzie we wniosku bez wskazania
przyczyny i pola zawierajgcego btad. Najczesciej taka sytuacja dotyczy przypadkow,
gdy na profilu instytucji nie wprowadziliSmy adresu lub podany adres nie zawiera
wszystkich wymaganych danych adresowych. Inng przyczyng tego rodzaju
komunikatu o btedzie moze by¢ brak podanego adresu mailowego. W takim
przypadku nalezy przej$¢ na ,,PROFIL UZYTKOWNIKA” na zaktadke ,Adresy” i tam
wprowadzi¢ aktualne dane adresowe lub na zaktadke ,, Dane uzytkownika” i tam
wprowadzi¢ aktualny adres mailowy. Nastepnie nalezy powrdci¢ do wniosku
(z panelu bocznego nalezy wybra¢ ,,SPRAWY | WNIOSKI”, nastepnie ,,WNIOSKI”
i z listy wnioskdw poprzez symbol graficzny otdéwka przejs¢ do wniosku oraz wybrac
zaktadke ,,Formularz wniosku”) i klikng¢ na przycisk ,,AKTUALIZUJ DANE”, co
spowoduje wgranie do wniosku aktualnych danych wnioskodawcy z profilu. Po czym
nalezy ponownie klikngé na przycisk ,ZAPISZ | SPRAWDZ”.


https://www.pfron.org.pl/o-funduszu/programy-i-zadania-pfron/zadania-ustawowe/refundacja-dodatkowych-kosztow-poniesionych-przez-pracodawce-prowadzacego-zaklad-pracy-chronionej/
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Logowanie do systemu

Logowanie do systemu jest mozliwe na dwa sposoby. Mozna zalogowac sie przez klikniecie
na przycisk ,ZALOGUJ PRZEZ LOGIN.GOV.PL”, znajdujacy sie w gérnym, prawym rogu, badz
przez ,,DODAJ NOWY WNIOSEK”, znajdujacy sie w panelu bocznym.
Nastepnie podgzamy za wyswietlajgcymi sie na stronie instrukcjami w celu dokonczenia
procedury logowania sie do systemu.
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@ Formy wsparcia

Sprawdz, z jakich form wsparcia mozesz skorzystac za
posrednictwem

Systemu iPFRON+

Zapoznaj sie ze szczegotami i wnioskuj on-line, bez
wychodzenia z domu.
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Dodawanie nowego wniosku

Klikamy w ,DODAJ NOWY WNIOSEK”. Znajduje sie na stronie w dwdch miejscach: w panelu
bocznym i na pasku, znajdujgcym sie na srodku strony. Wybor jest dowolny.
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Wybor programu wsparcia

Po kliknieciu w ,,DODAJ NOWY WNIOSEK” nalezy wybrac z listy odpowiedni program
wsparcia, w tym przypadku art. 32 ust.1 pkt 2 Zwrot dodatkowych kosztéw dla pracodawcy.



inron+ ¥ ﬁg a A JANNOWAK  WYLOGUJ
Dodawanie nowego wniosku

A  STRONA GLOWNA
DODAJ NOWY WNIOSEK
&) ZGLOS POTRZEBE WSPARCIA @ wybsr programu wsparcia
@  SPRAWY | WNIOSKI v « Pty
@  PROFIL UZYTKOWNIKA
KOMUNIKATOR Z * SKROCONANAZWA =
B prron 2]
2024-06-05 2034-06-05
=] KOMUNIKATOR W PROJEKCIE Instytucja Art. 32 ust. 1 pkt. 2 - Zwrot ych kosziéw dla p 10:40:00 09:10:00 WYBIERZ
TRWAJACE NABORY ; ] 2023-10-17 20241220
@ WNIOSI?OW Instytucja Zadania zlecane 082717 129701
) ; 2024-09-06 2025-09-06
B INSTYTUCJE ~ Instytucja Zadania zlecane 00-43:30 0037:32
=g PROJEKTY o 2022-08-08 2025-12-31
- Instytucja PW4 16:48:28 23:59:50 WYBIERZ
i . N P 2023-11-20 2024-12-20
&  WSPARCIE ~ 0soba 1a kolenia z jgzyka migoweg 12:36:34 12:35:39 WYBIER ) Czat
N OCENY v Art 224iet 1 Akt 1. Nafinancawania da Anracantawania kradité 2n94.10.91 2nasan ]

Wybadr reprezentacji

Nastepnie nalezy klikngé wyboru reprezentacji (pkt 2) ,W IMIENIU WLASNYM/OSOBA
REPREZENTUJACA INSTYTUCIE”
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kolejno wybieramy (pkt 5) ,, Wybdr rodzaju wniosku i okresu finansowania” tutaj zaznaczamy
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Uwaga: Okres finansowania jest polem nadanym przez system.

Wypetnianie wniosku

Po wypetnieniu przedsionka wniosku, system przenosi nas do kolejnych punktéw,

zwigzanych z wypetnieniem samego wniosku.



Dane podstawowe

Na poczatku wypetniamy punkt 1 ,,Dane podstawowe”. W podpunkcie nr 1. ,,0ddziat
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych” nalezy wybraé z listy
rozwijalnej wtasciwy dla miejsca siedziby oddziat PFRON. Pole oznaczone jest czerwong
gwiazdka ,, * ”, co oznacza, ze jest obowigzkowe do uzupetnienia.
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Pola ,, Data wypetnienia wniosku” oraz ,,Numer wniosku” sg uzupetniane automatycznie.
Numer wniosku zostanie nadany po jego ztozeniu i bedzie dostepny na liscie wnioskdéw lub
w szczegotach wniosku.

Dane i informacje o pracodawcy

Pola dotyczace wnioskodawcy uzupetniajg sie automatycznie zgodnie z informacjami ujetymi
w zarejestrowanej instytucji, ktorg reprezentujesz.
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System wskaze dodatkowe pola dotyczace instytucji jakie wymagajg uzupetnien jak chocby:
identyfikator adresu (oznaczenie cyfrowe wojewddztwa, powiatu i gminy wedtug
nomenklatury GUS),
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PKD, Numer KRS (w przypadku braku KRS podajemy inny numer rejestrowy, np. w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej), Wielkos¢ pracodawcy,
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Informacje o VAT, numer aktualnej decyzji o nadaniu statusu ZPCH lub statusu

przedsiebiorstwa spotecznego
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Uwaga: numer rachunku bankowego dostepny jest z listy rozwijanej na podstawie danych

wprowadzonych w profilu instytucji, ktérg reprezentujesz.
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Wazne: Imie i nazwisko upowaznionej osoby do reprezentowania pracodawcy w sprawie —

obowigzkowo dodajemy osobe do kontaktu - klikajgc pole ,,DODAJ” pojawia sie okno do
uzupetnienia danych.
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o IIl. Informacja o dedatkewych kosztach zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, w rozbiciu na kwartaty roku, kiérego dotyczy wniosek

Informacja o stanie zatrudnienia

To informacja do uzupetnienia zgodnie z okresem, ktérego dotyczy wniosek. Wszystkie pola

nalezy wypetnié. Jezeli dany stopien nie wystepuje w pole wpisujemy wartos¢ ,,0”.

.
I Pfr°n+ ¥ g o K annowac  WYLOGUS
A  STRONA GLOWNA Informacja o stanie zatrudnienia
DODAJ NOWY WNIOSEK _ ) _
WRZESEN v  PAZDZIERNK LISTOPAD = SREDNIA KWARTALNA
2)  7GL0S POTRZEBE WSPARCIA
Stan zatrudnienia ogétem: [BU I [BU ] [ED ] 80
(] SPRAWY | WNIOSKI v
Stan zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w pedziale na stopnie
@  PROFIL UZYTKOWNIKA niepelnosprawnosci: a5 45 25 a5
KOMUNIKATOR Z
-—l PFRON e lekki stopieri niepelnosprawnosci: [zn I [20 ] [’ZD ] 20
=] KOMUNIKATOR W PROJEKCIE
stopier niepetnosp i [15 l [15 ] [15 ] 15
© TRWAJACE NABORY
WNIOSKOW
znaczny stopien niepetnosprawnosci: 10 10 10 10
B
INSTYTUCJE A
B  INSTYTUCJE
B REJESTROWANE o I1l. Informacja o dodatkowych kosztach zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, w rozbiciu na kwartaly roku, kiérego dotyczy wniosek
% INSTYTUCJE € czat
22 PROUFKTY v

Informacja o dodatkowych kosztach zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
rozbiciu na kwartaty roku, ktérego dotyczy wniosek

W zaleznosci od tego jakie koszty zgtaszamy do refundacji wybieramy wtasciwe pole klikajgc
,DODAJ” i wypetniajgc poszczegdlne pola dotyczace kosztu.



= iPfron+

\zuuuuu,uo X ‘ L JAN NOWAK WYLOGUJ

A STRONAGLOWNA E. Réznica pomigdzy kosztem ogélem a kosztem, jaki musiatby ponies¢ pracodawca w przypadku pracownikéw, bét budowlanych w rozumieniu
ktdrzy nie sg niepelnosprawni * 6w oraz koszty robot
e, wykonane lub sfinansowane

n e L 200 000,00 X ] i przebudowg zwigzang z
&) 7Gt0$ POTRZEBE WSPAR
- SR ITRIES T F. Kwota podatku VAT podlegajgca odliczeniu, obnizeniu lub zwrotowi *

46 000,00
@  PROFIL UZYTKOWNIKA
a gmmﬂm 4 G. Pomniejszenia *
B KOMUNIKATOR W PROJEKC 0,00
© TRWAJACE NABORY

WNIOSKOW H. Kwota do refundacji

3]

154 000,00

Koszty w zakresie zakupu

Watine!:

e podczas wypetnienia kosztdw w punkcie B nalezy wskazac jeden miesigc, ktérego
dotyczy koszt. Zaznaczenie kilku spowoduje powielenie wypetnionej kwoty w polu D
,Koszt ogétem”. No chyba, ze zamierzamy przedstawi¢ koszt cykliczny (tej samej
wartosci) wtedy mozemy zaznaczyé np. styczen, luty, marzec, ale wtedy w koszcie
ogdétem przedstawiamy koszt jednego miesigca.

e W punkcie E — jezeli koszt wykonania jest taki sam dla oséb niepetnosprawnych
i petnosprawnych powielamy warto$¢ z kosztu ogétem.

Po wypetnieniu wszystkich kosztow jakie zamierzmy przekaza¢ do rozliczenia pojawi sie
nastepujace podsumowanie.

inron + 3 ﬁg A KT JANNOWAK  WYLOGUJ

Podsumowanie kosZtow do refundacjl

A  STRONA GLOWNA

N PODSUMOWANIE KOSZTOW DO REFUNDACJI KWARTAL | KWARTAL I KWARTAL Bl KWARTAL IV RAZEM
DODAJ NOWY WNIOSEK
R Koszty budowy lub przebudowy zwigzanej z modernizacjg obiekidw i
&) Z6LO$ POTRZEBE WSPARCIA pomieszczen zakladu 000 080 000 15400000 13400000
@ SPRAWY | WNIOSKI - Koszty transportowe, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
e PROFIL UZYTKOWNIKA a) zakup samochodu do przewozu 0séb niepetnosprawnych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- KOMUNIKATOR Z @ b) pozostate koszty transportowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PFRON
B KOMUNIKATOR W PROJEKCIE Koszty administracyjne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
G TRWAJACE NABORY Razem 0,00 0,00 0,00 154 000,00 154 000,00
WNIOSKOW
B INSTYTUCJE
h INSTYTUCJE e IV. Wnioskowana kwota refundacji
B REJESTROWANE
- L e o V. Propenowane zabezpieczenie @ Czat

oF DD IEKTV

Whnioskowana kwoty refundac;ji

Pole systemowe, w ktérym powielana jest kwote o jakg wnioskujemy (jest to pole
nieedytowalne) i stuzy ostatniej weryfikacji poprawnosci kwoty o jakg wnioskujemy.



inron'I' [} A JANNOWAK  WYLOGUJ

A  STRONA GLOWNA e IV. Wnioskowana kwota refundacji

DR W Wnioskowana kwota refundacji w zk

2)  76GL0S POTRZEBE WSPARCIA [ T

8  SPRAWY | WNIOSKI v
€@  PROFIL UZYTKOWNIKA

KOMUNIKATOR Z o V. Proponowane zabezpieczenie
= PFRON @

B  KOMUNIKATOR W PROJEKCIE

@ V1. oswiadczenie Pracodawcy
@  TRWAJACE NABORY
WNIOSKOW

B2  INSTYTUCIE Q VII. Zataczniki

B2 INSTYTUCJE

*  INSTYTUCJE £ czat
22 PROJFKTY - PRZEKAZ DO WEWNETRZNEGO PODPISANIA COFNIJ DO POPRAWY ODBLOKUJ DO MODYFIKAC! AKTUALIZUJ DANE

Proponowane zabezpieczenie

Pole, ktére umozliwia wskazanie zabezpieczenia w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
w wydatkowaniu srodkéw — wybér na podstawie listy rozwijanej.

iPfron+ ¥ Bg O K sanvowak  WYLOGUJ

A  STRONA GLOWNA @ v Proponowane zabezpieczenie

DODAJ NOWY WNIOSEK Proponowane zabezpieczenie: *

&) ZGtOS$ POTRZEBE WSPARCIA
akt notarialny o poddaniu sig egzekucii przez dhuznika

M SPRAWY | WNIOSKI v [ Blokada rachunku bankowego ]
blokada rachunku w spé kasie oszczednosciowo-kredytowe]

@  PROFIL UZYTKOWNIKA
gwarancja bankowa

m; KOMUNIKATORZ 22} QO

PFRON hipoteka
porgczenie
B KOMUNIKATOR W PROJEKCIE N - . N
© & prrelew wierzytelnosci na zabezpieczenie
© TRWAJACE NABORY weksel z porgezeniem wekslowym (awal)

WNIOSKOW

Ba  INSTYTUCIE

ZAPISZ ROBOCZO ZAPISZ | SPRAWDZ Zt0Z WNIOSEK ZATWIERDZ | PRZYGOTUJ DO PODPISU
PRZEKAZ DO WEWNETRZNEGO PODPISANIA COFNIJ DO POPRAWY ODBLOKU.J DO MODYFIKACJI AKTUALIZUJ DANE

EKSPORTUJ DO PDF D czat

B2 INSTYTUCJE

REJESTROWANE
INSTYTUCJE

&3 PROLIFKTY ~

Oswiadczenia pracodawcy

Wazne: pamietaj, ze oSwiadczenia wypetnia sie korzystajac z listy rozwijanej. Wskazanie,

w ktorymkolwiek z oswiadczen zalegtosci moze skutkowaé odrzuceniem wniosku. Oczywiscie
w przypadku faktycznych zalegtosci nalezy ztozy¢ oswiadczenie zgodne z prawda, tym
niemniej moze by¢ koniecznie zatgczenie do wniosku dodatkowych wyjasnien np.

w sytuacji gdy mamy pewnos¢, ze w dniu podpisania umowy zalegtosci bedg uregulowane.
Data oswiadczenia jest generowana automatycznie.



¥ £y A £ annowsk  WYLOGUJ

1. STRONA GLOWNA

DODAJ NOWY WNIOSEK ° V1. Oswiadczenie Pracodawcy

;" ZGLOS POTRZEBE WSPARCIA Oéwiadczam, ze:

1. Wszystkie podane we wniosku dane s zgodne ze stanem faktycznym.

@ SPRAWY | WNIOSKI - 2. Koszty wykazane w tabeli w punkcie IV niniejszego wniosku sg kasztami przewidywanymi do poniesienia w ponizszych terminach; koszty te w
przypadku poniesienia zostang zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych przez reprezentowany przeze mnie podmiot i bed posiadaly swoje
dowody Zrédiowe. Koszty te bedg jego dodatkowymi kosztami poniesionymi w zwigzku z zatrudnieniem oséb niepelnosp 1, ktérych

©  PROFIL UZYTKOWNIKA gdyby w miejsce osob niepelnosprawnych bylyby zatrudnione osaby nie bedgce niepeinosprawnymi

KOMUNIKATOR Z W terminie od W terminie do
= PFRON e
RRRR 2RR
a KOMUNIKATOR W PROJEKCIE 9
TRWAJACE NABORY L . - A P—

w WNIOSKOW 3. Wykazane do refundacji w niniejszym wniosku dodatkowe koszty zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w przypadku ich poniesienia nie zostang
pokryte w czedci lub catodci z innych Srodkéw publicznych wtym z funduszu ilitacji 0séb niepetnosp ch.

3] INS UCJE 4. na dzien sporzadzenia wniosku reprezentowany przeze mnie podmiot *

B2 INSTYTUCJE

REJESTROWANE
[NSTYILCE 5. na dzien sporzqdzenia wniosku reprezentowany przeze mnie podmiot * £ caat

£?  PROUEKTY ~ [

= ipfr°n+ ¥ ﬁg L) A" JANNOWAK  WYLOGUJ

W STRONAGLOWNA 3. Wykazane do refundacii w niniejszym wniosku dodatkowe koszty zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w przypadku ich poniesienia nie zostang
pokryte w czgsci lub caloéei z innych srodkéw publicznych w tym z zakladowego funduszu rehabilitacji os6b niepetnosprawnych.
DODAJ NOWY WNIOSEK . .
4. na dzieri sporzadzenia wniosku reprezentowany przeze mnie podmiot *
&) 7GL0$ POTRZEBE WSPARCIA r | o
Nie posiada zaleglosci w zobowigzaniach wobec Funduszu. |
M SPRAWY | WNIOSKI v - -
Posiada zaleglosci w zobowigzaniach wobec Funduszu.
(2] PROFIL UZYTKOWNIKA [ e I
KOMUNIKATOR Z
B orron -]
E KOMUNIKATOR W PROJEKCIE 6. na dzien sporzadzenia wniosku reprezentowany przeze mnie podmiot *
@ TRWAJACE NABORY - I
WNIOSKOW
B2 INSTYTUCJE

7. na dzieni sporzadzenia wniosku reprezentowany przeze mnie podmiot *

B2 INSTYTUCJE [ v

REJESTROWANE
INSTYTUCJE D caat

8. w stosunku do podmiotu, ktdry reprezentuje *
r

a2 DDA IEETV -

L™ JANNOWAK  WYLOGUJ

Nie posiada r h w terminie 3zan cywilnoprawnych. v X
E .3 STRONA GLOWNA
DODAJ NOWY WNIOSEK 6. na dzieri sporzadzenia wniosku reprezentowany przeze mnie podmiot *
&) 7Gt0$ POTRZEBE WSPARCIA Nie zalega z wyptacaniem w terminie wynagrodzeri pracownikom. - X

SPRAWY | WNIOSKI e 7. na dzieni sporzgdzenia wniosku reprezentowany przeze mnie podmiot *

©  PROFILUZYTKOWNIKA Nie zalega z optacaniem w terminie skladek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, FGSP lubinnych danin + X

publicznych.
- KOMUNIKATOR Z
= PFRON (2}
E KOMUNIKATOR W PROJEKCIE 8. w stosunku do podmiotu, ktory reprezentujg *
G TRWAJACE NABORY Nie ogloszono upadlosci. * X I
WNIOSKOW
B INSTYTUCJE 9. w stosunku do podmiotu, ktéry reprezentujg *

INSTYTUCJE [ Nie rozpoczgto likwidacii T XJ

10. Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w spra)| @ et
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyv¥y

PRO.IFKTY v

Zataczniki

W tym punkcie nalezy zatgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty oznaczone ,,*” klikamy
w przycisk ,, Dodaj plik”. Dodawany plik moze by¢ tylko w formacie pdf, odt, ods, docx, jpg,
jpeg, tif, tiff, png, svg, xlsx.



Uwaga: w przypadku, gdy wniosek bedzie podpisywany podpisem zaufanym, tgczna
pojemnos¢ wniosku wraz ze wszystkimi zatgcznikami nie moze przekroczyé tgcznie 5 MB.
Z tego wzgledu zaleca sie, aby pojemnosc zatgczanych plikdw nie przekraczata tgcznie 3 MB.

= iPfron+ w £ A K mnows  WYLOGUJ

#A  STRONA GLOWNA © v zalgczniki

; DODAJ NOWY WNIOSEK
Aktualna decyzja o nadaniu statusu zaktadu pracy chronionej lub przedsiebiorstwa spolecznego *

2)  ZGLOS POTRZEBE WSPARCIA

Dodaj plik il ’

M SPRAWY | WNIOSKI v

©  PROFIL UZYTKOWNIKA
Y IAETR Dozwolone formaty plikéw: pdf, odt, ods, docx, jpg, jpeg, tif, tiff, png, svg, xlsx.
= PFRON @
Informacja o otrzymanej pomocy publicznej, pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie albo informacje
E KOMUNIKATOR W PROJEKCIE o nieotrzymaniu pomocy — w zakresie wynikajacym z art. 37 ust. 5 ustawy dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej - w odniesieniu do tych samych kosztaw kwalifikujacych sie do objecia refundacjg *

© TRWAJACE NABORY
WNIOSKOW

B2 INSTYTUCJE ~ Dodaj plik Ml ’

B INSTYTUCJE
REJESTROWANE Dozwolone formaty plikéw: pdf, odt, ods, docx, jpg, jpeg, tif, tiff, png, svg, xlsx.
B

*  INSTYTUCJE £ caat
Zakres planowanych robdt budowlanych i termin ich zakonczenia oraz koszt catkowity (w przypadku wnioskowania na ten rodzaj
7  PROJFKTY v VncotAun s

Sekcja zatgcznikow przewiduje réwniez inne zataczniki, ktére mozemy dodac do wniosku

w zaleznosci od potrzeb, nalezy jednak przy tym pamieta¢ o ograniczeniach zwigzanych
z pojemnoscia plikéw.

Zapisanie i sprawdzenie wniosku

Po wypetnieniu wszystkich pél i zatagczeniu zatacznikéw kliknij ,ZAPISZ i SPRAWDZ”

L. STRONA GLOWNA Inne wazne zdaniem pracodawcy dokumenty potwierdzajgce info

DODAJ NOWY WNIOSEK

(<]

Dod:

[
=

ZGL0OS POTRZEBE WSPARCIA

SPRAWY | WNIOSKI v Dozwolone formaty plikéw: pdf, odt, ods, docx, jpg, jpeg, tif, tiff, pnc

PROFIL UZYTKOWNIKA

® B

m, KOMUNIKATORZ o)
PFRON ZAPISZ ROBOCZO ZAPISZ | SPRAWDZ 1107 WNIOSEK
B  KOMUNIKATOR W PROJEKCIE
PRZEKAZ DO WEWNETRZNEGO PODPISANIA
@  TRWAJACE NABORY
WNIOSKOW
EKSPORTUJ DO PDF

INSTYTUCJE

Ba  INSTYTUCJE

Regulamin
: ol Evtopefie P
E‘-l REJESTROWANE © PFRON  Polityka prywatnosci Europejsk o
+ INSTYTUCJE Deklaracja dostgpnosci

ef PRO.IFKTY v
Jezeli wszystkie wymagane pola we wniosku zostang wypetnione na gérze wniosku powinien

pojawic sie nastepujacy komunikat ,Wniosek wypetniony poprawnie. Mozesz podpisac
przygotowany wniosek.



1% sg a A7 JANNOWAK  WYLOGUJ

A STRONA GEOWNA A STRONA GLOWNA /SPRAWY | WNIOSKI / WNIOSKI /ROB/9992024 / FORMULARZ WNIOSKU
DODAJ NOWY WNIOSEK
. iPFRON+
&) ZGLOS POTRZEBE WSPARCIA
B SPRAWY | WNIOSKI v Whniosek: ROB/9992024
Rodzaj wniosku: Wniosek o zwrot dodatkowych kosztow
a PROFIL UZYTKOWNIKA
UWAGA! W trakcie wypetniania wniosku pamietaj o zachowaniu zasady: jeden otwarty wniosek z zakladka ,Formularz wniosku” w jednym oknie
KOMUNIKATOR Z 1 e
- PFRON @ jednej przegladarki.
Nie otwieraj tego samego ,Formularza wniosku” w kilku przegladarkach, kartach przegladarek, poniewaz moze doprowadzic to do
E B REI nadpisywania danych. Jesli w ostatniej zamykanej karcie ,Formularza wniosku” nie bedziesz miat danych, t3 wersja zostanie nadpisany
@ TRWAJACE NABORY poprzednio uzupetniony wniosek i utracisz wprowadzone dane.
WNIOSKOW
B2 INsTYTUCJE @  Wniosek wypeiniony poprawnie. Mozesz podpisac przygotowany whiosek
B INSTYTUCJE
iz FEJESTROWANE Szczegoty wniosku Formularz wniosku Wersje
INSTYTUCJE —_— £ caat
&2  DDNICKTV - PW 2 Pnamane dla nrawadzarveh 7ZPCH

Zatwierdzenie i podpisanie wniosku

Po wybraniu przycisku ,ZATWIERDZ | PODPISZ WNIOSEK” wy$wietli sie informacja
potwierdzajgca wypetnienie wniosku poprawnie oraz zapytanie ,,Czy chcesz go teraz
podpisac? Operacja jest nieodwracalna”. System komunikuje réwniez, ze podpisanie
whiosku nie jest réwnoznaczne z jego ztozeniem. Po podpisaniu dokumentu nalezy jeszcze
uzy¢ opcji "Zt6z wniosek". Wybieramy przycisk ,, TAK”. Nacisniecie przycisku ,NIE” spowoduje
powrdt do wniosku.

© fg () A JANNOWAK  WYLOGUJ

A STRONA GLOWNA Inne wazne zdaniem pracodawcy dokumenty potwierdzajgce informacie zawarte we wniosku.
DODAJ NOWY WNIOSEK.
Dodaj plikll
2)  ZGLOS POTRZEBE WSPARCIA
[ SPRAWY | WNIOSKI ™ Dozwolone formaty plikéw: pdf, odt, ods, docx, jpg, jpeg, tif, tiff, png, svg, xIsx.
@  PROFIL UZYTKOWNIKA
m;  KOMUNIKATORZ [22)
PFRON ZAPISZ ROBOCZO ZAPISZ | SPRAWDZ 2£6Z WNIOSEK ZATWIERDZ | PRZYGOTU DO PODPISU
B KOMUNIKATOR W PROJEKCIE
PRZEKAZ DO WEWNETRZNEGO PODPISANIA COFNIJ DO POPRAWY ODBLOKUJ DO MODYFIKACJI AKTUALIZUJ DANE
@@  TRWAJACE NABORY
WNIOSKOW
EKSPORTUJ DO PDF
B INSTYTUCJE
b INSTYTECSE Regulamin Unia Europejska Wersj;
y Fundusze Rz i ersja systemu.
By REJESTROWANE ©PFRON  Polityka prywatnosci ! ——" —_— oo ooy 211 Ju !
4 INSTYTUCJE Deklaracja dostepnosci © caat

Ld3 PROLIFKTY ~



Wniosek zostat wypetniony poprawnie. Czy chcesz go teraz podpisac? Operacja jest nit i nie bedzie mozliwosci ed ia wniosku.
Pamigtaj, ze podpisanie wniosku nie jest z jego Pop uzyj opeji "Zi6z wniosek".

Po wybraniu przycisku ,, TAK” wniosek jest przygotowywany do podpisu.

Przygotowanie wniosku do podpisu

Trwa przygotowywanie wniosku do podpisu.

Nastepnie pojawia sie informacja o mozliwosci podpisu tzw. e-podpis

Podpisz za pomoca ustug e-podpis

Uwaga! Ustugi e-podpis pozwalajg na podpis dokumentéw ponizej 5 MB.

Do podpisu wykorzystasz:

1) podpis zaufany (profil zaufany lub e-dowéd)

2) podpis osobisty (dowdd osobisty z warstwg elektroniczng (e-dowéd))
3) podpis kwalifikowany

PRZEJDZ DO PODPISU

Podpisz za pomocg komponentu SZAFIR

Uwaga! Komponent SZAFIR musi by¢ zainstalowany na stacji roboczej.

Komponent SZAFIR pozwala na podpis od

Do podpisu wykorzystasz:

1) podpis osobisty (dowdd osobisty z warstwa elektroniczng (e-dowéd))

Upewnij sig, ze:

- masz zainstalowang i uruchomiong aplikacj¢ e-dowod menadzer

- czytnik NFC jest podtaczony do komputera

- e-dowéd jest na czytniku i zostal poprawnie wpisany numer CAN

2) podpis ifi (przygotuj i j¢ stacji roboczej zgodnie z instrukcjq
i g na witrynie i i SZAFIR oraz

p;diqcz czytnik kart do urzadzenia)

lub poprzez komponent Szafir.



Uwaga! Komponent SZAFIR musi by¢ zainstalowany na stacji roboczej.

Komponent SZAFIR pozwala na podpis od wielkosci plikéw.

Do podpisu wykorzystasz:

1) podpis osobisty (dowod osobisty z warstwa elektroniczng (e-dowéd))

Upewnij sig, Ze:

- masz zainstalowang i uruchomiong aplikacje e-dowéd menadzer

- czytnik NFC jest podtgczony do komputera

- e-dowdd jest na czytniku i zostal poprawnie wpisany numer CAN

2) podpis ifi (przygotuj i j¢ stacji roboczej zgodnie z instrukcjg
i 3 na witrynie certyfikatu i p SZAFIR oraz

podtacz czytnik kart do urzgdzenia)

PRZEJDZ DO PODPISU

Po podpisaniu Wniosku powinien pojawié sie nastepujacy komunikat ,Wniosek zostat
podpisany poprawnie.”

fr  STRONAGLOWNA #A STRONA GLOWNA / SPRAWY | WNIOSKI / WNIOSKI / PW2/2024/2/9992014 / FORMULARZ WNIOSKU
DODAJ NOWY WNIOSEK
iPFRON+
&) ZGLO$ POTRZEBE WSPARCIA
M SPRAWY | WNIOSKI v Whiosek: PW2/2024/2/9992014

©  PROFILUZYTKOWNIKA Rodzaj wniosku: Wniosek o zwrot dodatkowych kosztow

UWAGA! W trakcie wypelniania wniosku pamigtaj o zachowaniu zasady: jeden otwarty wniosek z zakladka ,Formularz wniosku” w jednym cknie
L] :?QHOUNNIKATOR z e jednej przegladarki.

Nie otwieraj tego samego ,Formularza wniosku” w kilku przegladarkach, kartach przegladarek, poniewaz moze doprowadzié to do
H  KOMUNIKATOR W PROJEKCIE

nadpisywania danych. Jesli w ostatniej zamykanej karcie ,Formularza wniosku” nie bedziesz mial danych, tq wersjg zostanie nadpisany
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Ztozenie wniosku

Po podpisaniu wniosku zostat ostatni krok do wykonania, majacy na celu ztozenie wniosku.
Nalezy wcisnaé przycisk ,ZtOZ WNIOSEK”, znajdujacy sie na dole strony.

ZWROC DO POPRAWY ZWROC DO LIDERA AKTUALIZUJ DANE EKSPORTU. DO PDF

Regulamin .

Uwaga: Wniosek podpisany, ale nieztozony, nie jest rozpatrywany przez PFRON.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw we wniosku po podpisaniu, ale przed jego
ztozeniem, nie ma mozliwosci edytowania (zmiany) podpisanego wniosku.

W takim przypadku musisz dodaé nowy wniosek, ponownie wypetnié, podpisac i ztozy¢.
Gdy ztozymy wniosek powinien pojawic sie na liscie wnioskéw naszej instytucji.
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