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ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie konkurencyjnym, z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, efektywnos$ci, rownego traktowania Wykonawcow, jawnos$ci i przejrzystosci, a takze przy
dotozeniu przez osoby przeprowadzajace postgpowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu
oraz bezstronnosci.

Warto$¢ zamodwienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych w odniesieniu do dostaw. Do zapytania
ofertowego nie stosuje si¢ ustawy Prawa zamdowien publicznych.

I. Opis przedmiotu zapytania.

Przedmiotem zapytania jest zakup wraz z dostawg i roztadunkiem materiatbw biurowych, materialow
eksploatacyjnych oraz papieru kserograficznego do Dolnoslaskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR we
Wroctawiu:

1) Czesé I: zakup wraz z dostawg i roztadunkiem materiatdéw biurowych do Dolnos$laskiego Oddziatu

Regionalnego we Wroclawiu, okreslonych szczegotowo w tabeli asortymentowo-ilo$ciowej,
stanowigcej Zatgcznik nr 1A do Formularza ofertowego.

a) Artykuty biurowe winny by¢ fabrycznie nowe, nie moga mie¢ $ladéw uprzedniego uzywania

b)

d)

f)

9)

1 uszkodzenia. Artykuly biurowe muszg by¢ w oryginalnym opakowaniu, oznaczone etykietami oraz
opisem umozliwiajacym ich identyfikacj¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz musza
by¢ dopuszczone do obrotu.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce artykutow biurowych o parametrach technicznych
1 jakosciowych gorszych od wymaganych w opisie przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy odrzuci
ofertg.

Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie produktéw réwnowaznych. Roéwnowaznos$¢ polega na
mozliwo$ci zaoferowania przedmiotu zamdwienia o nie gorszych parametrach technicznych,
jakosciowych, funkcjonalnych tj. produktéw innych producentéw z zastrzezeniem, aby kazdy
produkt byt o takich samych lub lepszych parametrach jako$ciowych, technicznych, funkcjonalnych.
Podane nazwy wtlasne nie sg wigzace 1 mozna zaoferowac¢ elementy rownowazne, ktore posiadajg co
najmniej takie same lub lepsze normy, parametry, beda tozsame tematycznie i o takim samym
przeznaczeniu oraz nie obnizg standardow okre§lonych w Zataczniku Nr 1A.

Zamawiajagcy wymaga aby zamoOwienie zostalo wniesione przez Wykonawce do pomieszczen
wskazanych przez pracownika Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga udzielenia przez Wykonawce gwarancji na artykuty biurowe na okres, co
najmniej 12 miesigcy liczac od daty ich dostarczenia. Dostawy potwierdzone bedg protokotem
zdawczo-odbiorczym lub dokumentem WZ.

Materiaty biurowe zostang dostarczone do DOR ARiMR w terminie 5 dni roboczych od dnia ztozenia
zamOwienia przez Zamawiajacego. Zamowienia bedg sktadane droga mailowa na adres wskazany
przy podpisaniu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci poszczegodlnych
artykutow z wykazu asortymentowo-ilosciowego w trakcie trwania umowy, w zalezno$ci od
biezacego zapotrzebowania.



2) Czesé II: zakup wraz z dostawg i roztadunkiem materialow eksploatacyjnych do Dolno$laskiego
Oddziatu Regionalnego we Wroctawiu, okreslonych szczegdtowo w tabeli asortymentowo-cenowej,
stanowigcej Zalacznik nr 1B do Formularza ofertowego, wraz z odbiorem zuzytych tonerow
1 fotoprzewodnikow na zlecenie Zamawiajgcego.

a) Tabela asortymentowo-ilosciowa zawiera typ urzadzenia, do ktérego maja by¢ przeznaczone
materiaty, zamawiang ilo§¢ materialdow wraz z minimalng wydajnoscia.

b) Materialy eksploatacyjne musza by¢ oryginalne, fabrycznie nowe, nienoszace $ladéow uszkodzen
zewngtrznych oraz uprzedniego uzywania, nieregenerowane w zadnym zakresie, niepowodujace
uszkodzen sprzetu, pelnowartosciowe kompatybilne ze sprzgtem, do ktérego sa przeznaczone.

€) Materiaty eksploatacyjne muszg posiadac oryginalne opakowanie z zabezpieczeniami stosowanymi
przez danego producenta (np. hologramy). Materialy eksploatacyjne winny posiadac
zabezpieczenia, ktére pozwolg na prawidlowe przechowanie, bezpieczny transport oraz
zabezpieczenia umozliwiajace rozpoznanie czy material eksploatacyjny byl wczesniej
otwierany/uzywany. Na nowych tonerach wyjetych z opakowania (walek, elementy mechaniczne)
nie moze by¢ sladow proszku.

d) Za materialy oryginalne nalezy uznawaé¢ materiaty wyprodukowane przez producentow sprzgtu, w
ktorych majg by¢ stosowane, niebedace nasladownictwem lub przerdbka, niefalszowane,
nieposiadajace elementow wczesniej uzywanych lub modyfikowanych.

e) Wykonawca musi zagwarantowa¢ jako$¢ wydruku polegajaca na  réwnomiernym
zaczernieniu/barwieniu drukowanego tekstu czy grafiki, jednakowe nasycenie barw na catym
wydruku, brak szarych i kolorowych smug na nosnikach w miejscach nie przeznaczonych do
zadrukowania (100 %), bieli w miejscach niezadrukowanych przez caly okres uzytkowania
materiatu eksploatacyjnego.

f) Wykonawca udzieli Zamawiajacemu gwarancji na materiaty eksploatacyjne na okres minimum 12
miesiecy, liczac od daty ich dostarczenia.

g) Materialy zostang dostarczone w terminie 5 dni roboczych od dnia ztozenia zamowienia na adres
mailowy wskazany przy podpisaniu umowy, co potwierdzone bedzie protokotem zdawczo-
odbiorczym lub dokumentem WZ.

h) Zamawiajacy wymaga, aby zamdOwienie zostalo wniesione przez Wykonawce do pomieszczen
wskazanych przez pracownika Zamawiajacego.

i) W przypadku stwierdzenia uszkodzenia urzadzenia Zamawiajacego w wyniku uzycia
dostarczonych przez Wykonawce materiatow eksploatacyjnych Wykonawca zobowigzany bedzie
dodatkowo do pokrycia kosztow naprawy urzadzenia wykonanej przez serwis §wiadczacy ustuge
na rzecz Zamawiajacego. Podstawg zadania przez Zamawiajacego naprawy urzadzenia (wlaczajac
w to m. in. wymian¢ bgbna lub glowicy) bedzie ekspertyza wystawiona przez firme serwisujaca
dane urzadzenie, sporzadzona na koszt Wykonawcy. Wybor serwisu, ktory ma wykonac ekspertyze
oraz naprawic¢ sprzet dokonuje Zamawiajacy. Koszty zwigzane z naprawg urzadzenia przez serwis
ponosi w calosci Wykonawca.

J) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia iloSci poszczegoélnych
artykutow z wykazu asortymentowo-ilo§ciowego w trakcie trwania umowy, w zalezno$ci od
biezacego zapotrzebowania.

3) Czes¢ III: zakup wraz z dostawg i roztadunkiem papieru kserograficznego do Dolnos$laskiego
Oddzialu Regionalnego we Wroclawiu, zgodnie z tabelg asortymentowo-ilo$§ciowg stanowigca
Zakacznik nr 1C do Formularza ofertowego.

a) Papier kserograficzny powinien by¢ fabrycznie nowy, bez §ladow uprzedniego uzywania
1 uszkodzenia. Papier musi by¢ w oryginalnym opakowaniu, oznaczony etykietami oraz opisem
umozliwiajacym jego identyfikacje, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz musi by¢
dopuszczony do obrotu.

b) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Zatgczniku nr 1C do Formularza ofertowego nazwe
oferowanego produktu, producenta i inne



parametry techniczne okreslajace m.in. gramature, grubos¢, biatos¢, nieprzezroczysto$¢ papieru
kserograficznego.

C) Zamawiajagcy wymaga aby zamoéwienie zostalo wniesione przez Wykonawce do pomieszczen
wskazanych przez pracownika Zamawiajgcego.

d) Dostawa papieru kserograficznego odbywac si¢ bedzie sukcesywnie, w terminie 5 dni roboczych od
dnia zlozenia zamoéwienia na adres mailowy wskazany przy podpisaniu umowy i potwierdzona
bedzie protokotem zdawczo-odbiorczym lub dokumentem WZ.

e) W przypadku zaoferowania przez Wykonawce papieru kserograficznego o parametrach gorszych od
wymaganych w opisie przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy odrzuci oferte.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia ilo$ci poszczegdlnych
artykutéw z wykazu asortymentowo-ilosciowego w trakcie trwania umowy, w zaleznosci od
biezacego zapotrzebowania.

Il. Warunki stawiane Wykonawcom.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja tacznie nastgpujace warunki:

V.

1. sguprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa;

2. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien;

3. posiadajg niezbedne kwalifikacje, wiedze¢, doswiadczenie oraz potencjal organizacyjny, ekonomiczny
i techniczny, niezb¢dny do wykonania zamowienia;

4. znajdujg sie¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

akceptuja tres¢ umowy stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania;

6. nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo.

o

Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposob oceny.
1. Oferta winna spelnia¢ warunki formalne i rozpatrywana bedzie sposob: spetnia / nie spelnia:

- Oferta cenowa sporzadzona wg zalgczonego wzoru do Zapytania ofertowego. Oferty, ktére nie spetnig
wszystkich wymaganych warunkow udziatu w postgpowaniu nie beda rozpatrywane w ramach Kryterium
oceny ofert.

Oferty te podlegaja odrzuceniu na etapie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
2. Kryteria oceny ofert oraz sposob oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami
i odpowiadajacymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnienie kryterium:

Kryterium 1: Cena brutto oferty ,,C” - 100%

Kryterium ,,C” rozpatrywane bedzie na podstawie ceny oferowanej brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty.

[10$¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie wzoru: C = (CN /CB)* 100 pkt, gdzie
CN — najnizsza cena brutto z ocenianych ofert, a CB — cena brutto badanej oferty. C — liczba
punktoéw za kryterium ceny. W kryterium tym mozna uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Zastrzezenia Zamawiajacego.

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
2. Przedmiot zamowienia zostal podzielony na trzy odrebne czesci:

a) zakup wraz z dostawg i rozladunkiem materialdow biurowych do Dolno$laskiego Oddziatu
Regionalnego we Wroctawiu,
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b) zakup wraz z dostawg i roztadunkiem materiatdéw eksploatacyjnych do Dolnoslaskiego Oddziatu
Regionalnego we Wroctawiu,
c) zakup wraz z dostawg i1 roztadunkiem papieru kserograficznego do Dolno$laskiego Oddziatu
Regionalnego we Wroctawiu,
. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wybrang przez siebie liczbg czeéci, tj. na jedna, dwie albo trzy
czesci.
Wykonawca zobowiaze si¢ do realizacji co najmniej 2 (dwoch) dostaw.
Wykonawca zobowigze si¢ do dostarczania przedmiotu Zapytania partiami, zgodnie z zamdwieniami.
. Dostawa przedmiotu Zapytania ofertowego zostanie zrealizowana w ciggu pieciu dni roboczych od dnia
ztozenia przez Zamawiajgcego zamowienia. Zamowienia sktadane beda drogg e-mailows.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo spotkania z wybranym Oferentem w celu wyjasnienia lub uscislenia
oferty.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru wiecej niz jednego Oferenta do wykonywania przedmiotu
zapytania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Zapytania bez podania przyczyny.

V. Dodatkowe informacje.

Zamawiajacy w terminie 5 dni roboczych od dnia terminu sktadania ofert dokona oceny ofert pod
katem spetniania warunkow formalnych oraz kryterium oceny ofert.

2. W przypadku ztozenia przez kilku wykonawcow takiej samej oferty cenowej, o wyborze Wykonawcy

decydowac bedzie kolejnos¢ dostarczenia oferty do Zamawiajacego.

3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych

ofert i wezwac¢ do ztozenia stosowanych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego
terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do zmiany oferowanej wartosci cenowej za
wykonanie zamowienia.

4. Osoba prowadzgca postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym; o dokonanych poprawkach
w ofercie Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawce.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,

ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o postepowania.

6. Zamawiajacy zlozy zamdwienie u wybranego Wykonawcy po przekazaniu zawiadomienia o wyborze

Wykonawcy, ale nie pdZniej niz w terminie zwigzania oferta.

7. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od przyjecia zamowienia, Zamawiajacy

wybierze kolejng oferte¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania jej ponowne;j
oceny.

VI.  Termin platnosci.

Zaptata nalezno$ci nastgpowac bedzie na podstawie prawidlowo wystawionej faktury, przelewem, na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w aktualnym na dzien zlecenia ptatnosci, opublikowanym przez
Ministerstwo Finanséw, Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych
oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT, tzw. ,biatej liscie podatnikow VAT”, w terminie
21 dni, liczac od dnia jej dorgczenia do Dolnos$laskiego Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji
1 Modernizacji Rolnictwa, ul. Gietdowa 8, 52-438 Wroctaw.

VIl. Miejsce dostawy: Dolnoslaski  Oddziat
Regionalny ARiMR, ul. Gieldowa 8, 52-438 Wroctaw



VIIl. Termin i sposob skladania ofert.
1. Termin przysytania formularza ofertowego: 03.07.2026r. do godziny 12:00.
2. Sposob przestania formularza ofertowego:
1) osobiscie: Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Dolnos$laski Oddzial
Regionalny, 52-438 Wroclaw, ul. Gieldowa 8 -sekretariat
2) poczta tradycyjna
3) pocztg elektroniczng na adres: oferty dolnoslaskie@arimr.gov.pl
dw. Ewelina.Kutyla@arimr.gov.pl

W przypadku pytan prosze o kontakt telefoniczny z p. Eweling Kutyta, tel. 071 364 71 07 lub
e-mail: Ewelina.Kutyla@arimr.gov.pl

Integralng czesécig Zapytania Ofertowego stanowi:

1. Zakacznik nr 1A — Formularz cenowy, tabela asortymentowo-ilosciowa (materiaty biurowe)

2. Zalacznik nr 1B - Formularz cenowy, tabela asortymentowo-ilosciowa (materiaty eksploatacyjne)
3. Zalacznik 1C - Formularz cenowy, tabela asortymentowo-ilosciowa (papier)

4. Zalacznik nr 2- Formularz ofertowy

5. Zatacznik nr 3 -Wzoér umowy
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