Ministerstwo Polityka
Rozwoju i Technologii zakupowa panstwa

PROGRAM SZKOLENIOWY

»Jak pozyska¢ zamoéwienie i podpisaé umowe — procedura uzyskania zaméwienia krok po

kroku. Szkolenie praktyczne dla wykonawcéw.”

Godziny Zagadnienia
8.00 - 9.00 |Rejestracja uczestnikow
Kluczowe regulacje prawne (prawo zamoéwien publicznych, dyrektywy UE, Kodeks
cywilny, ustawa o ochronie konkurencji i konsumentéw).
Wyszukiwanie ogtoszen o zamodwieniach o warto$ci ponizej i powyzej progéw unijnych
oraz o zamdéwieniach instytucji miedzynarodowych.
9:00 -10:30
Analiza tresci ogtoszenia o zamoéwieniu. Dziatania wykonawcy w przypadku
stwierdzenia tresci naruszajgcych konkurencje.
Wglad w dokumentacje przetargowg - konsekwencje ewentualnych btedow
i nieprawidtowosci, w tym mozliwe dziatania wykonawcy.
10.30 - 10.45 | Przerwa kawowa
Specyfikacja Warunkéw Zamowienia (SWZ) z perspektywy wykonawcy (mozliwo$¢
wptywania wykonawcy na tre$¢ SWZ; skutki ztozenia oferty przy braku reakciji
wykonawcy na niescistosci w tres¢ SWZ):
a) analiza spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu — kiedy wykonawca
spetnia warunki postawione przez zamawiajgcego
b) warunki udziatu w postepowaniu naruszajgce konkurencje i rowne traktowanie
10.45 - 12.15 wykonawcow — co moze zrobi¢ wykonawca

c) stosowanie obligatoryjnych i fakultatywnych podstaw wykluczenia przez
zamawiajgcych — na co powinien zwraca¢ uwage wykonawca

d) wykaz dokumentéw i oswiadczeh jakich zamawiajgcy moze zgda¢ od
wykonawcéw. Zasady sktadania dokumentow. Aktualno$¢ dokumentow

e) potwierdzanie spetniania warunkéw zamoéwienia — jakie dokumenty sktada sie
wraz z ofertg, potencjalne btedy w dokumentach, ztozenie nieodpowiedniego

dokumentu

Organizatorem szkolenia jest Ministerstwo Rozwoju i Technologii.

Szkolenia realizowane sg w ramach wdrazania Polityki zakupowej panstwa.
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f) uzyskiwanie wyjasnien dotyczacych postanowien SWZ i ich wplyw na
konkurencyjnosé
g) zmiany SWZ wptywajgce na skladang oferte

12.15-12.55

Przerwa obiadowa

12.55 - 14.25

Jak unikngé bteddéw i nieprawidtowosci w sktadanych ofertach. Pozacenowe kryteria

oceny ofert. Analiza ofert innych wykonawcéw. Poruszane zagadnienia:

a) skladanie ofert i komunikacja z zamawiajgcym — elektronizacja

i ,samooczyszczenie”
b) nowe zasady otwarcia ofert — praktyczne konsekwencje dla wykonawcy
c) niewazno$c¢ oferty

d) odrzucenie ofert przez zamawiajgcego. Odrzucenie oferty niezgodne
z przepisami prawa oraz wybor oferty podlegajacej odrzuceniu — mozliwe

dziatania wykonawcy
€) uzupetnianie dokumentéw przez wykonawce

f) dopuszczalne poprawki w tresci ztozonej oferty — oczywiste omytki pisarskie

i rachunkowe oraz inne omyiki

g) badanie i ocena ofert przez zamawiajgcego, z uwzglednieniem badania razgco

niskiej ceny (razgco niska cena a czyn nieuczciwej konkurenc;ji)

h) przedtuzenie terminu zwigzania ofertg a zgoda wykonawcy na wybdr oferty po

tym terminie — kluczowe zagadnienia z punktu widzenia wykonawcy

i) uniewaznienie postepowania przez zamawiajgcego — konsekwencje dla

wykonawcy

14.25 - 14.40

Przerwa kawowa

Organizatorem szkolenia jest Ministerstwo Rozwoju i Technologii.
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Umowa o zaméwienie publiczne:

a) projekty umowy, klauzule niedozwolone — analiza projektu umowy na etapie

skfadania oferty jako niezbedny element wyceny

b) kluczowe prawa i obowigzki stron umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
ze szczegolnym uwzglednieniem wykonawcéw i podwykonawcow

14.40 - 16.00
c) niedozwolone zmiany umowy oraz ich konsekwencje dla wykonawcy

d) elementy wniosku o zmiane umowy, z uwzglednieniem kwestii waloryzac;ji

wynagrodzenia wykonawcy

e) jak radzi¢ sobie z realizacjg umowy — zasady dobrej wspétpracy stron,
rozwigzywanie sytuacji trudnych, sgdowe czy pozasgdowe rozwigzywanie

sporu

Organizatorem szkolenia jest Ministerstwo Rozwoju i Technologii.
Szkolenia realizowane sg w ramach wdrazania Polityki zakupowej panstwa.

MRIT




