Zawarta w dniu (zgodnie ze ztozonymi przez Strony kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi),
w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Generalng Dyrekcjg Ochrony Srodowiska z siedzibg w Warszawie, Aleje
Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, NIP: 701-015-10-52, REGON: 141628410,
reprezentowanym przez:

Pania Anne Januszewska - Dyrektora Generalnego Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska,

zwanym dalej ,Zamawiajacym”

zwang dalej ,Wykonawcg”.

Niniejszg umowe, zwang dalej ,Umowg”, zawarto w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego
Zz wylgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej: ,Pzp”

§1

Przedmiot Umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia na rzecz Zamawiajgcego
ustug archiwizacyjnych polegajgcych na opracowaniu dokumentacji kategorii A oraz
kategorii B bez brakowania, o tgcznej ilosci do ........ metrow biezgcych (dalej rowniez:
»,mb”), przy czym przyjmuje sie, ze dokumentoéw kategorii A zostanie opracowanych do .......
mb i dokumentéw kategorii B do ...... mb (zwanych dalej ,Ustugami”). Kategorie
dokumentdéw zostang okreslone zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

2. Szczegotowy zakres Ustug okresla Opis Przedmiotu Zamowienia (dalej: ,OPZ”) stanowigcy
zatacznik nr 1 do Umowy.

3. Jezeli liczba metrow biezacych zleconych do opracowania dokumentow kategorii A i B
bedzie mniejsza od wartosci wskazanych w ust. 1, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
obliczone wedtug stawek okreslonych w § 5 ust. 3.

4. Ustugi bedg realizowane w biurze Zamawiajgcego w Warszawie, przy Alejach
Jerozolimskich 136.

§2

Termin realizacji Umowy
1. Umowa zawierana jest na okres 12 miesiecy liczonych od dnia jej zawarcia, nie dtuzej jednak
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niz do wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

Ustugi bedg realizowane etapami obejmujgcymi wskazane przez Zamawiajgcego partie
dokumentéw, w ramach zakresu ilosciowego okreslonego w § 1 ust. 1. O terminie
rozpoczecia danego etapu realizacji Ustug Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce na co
najmniej 10 dni roboczych przed terminem jego rozpoczecia. Przed rozpoczeciem danego
etapu realizacji Ustug Zamawiajgcy i Wykonawca uzgodnig na pismie albo mailowo
przewidywany termin jego zakonczenia. Do dokonywania powiadomien lub ustalen,
o ktérych mowa w tym ustepie, wtasciwe sg osoby wskazane w § 6 ust. 1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przerwania realizacji Ustug lub danego etapu ich
realizacji w kazdym momencie wykonywania Umowy. O koniecznosci przerwania realizacji
Ustug oraz o terminie ponownego ich wznowienia Zamawiajgcy bedzie kazdorazowo
powiadamiat Wykonawce na adres e-mail wskazany w § 6 ust. 1 pkt 2. W okresie pomiedzy
otrzymaniem zawiadomienia o przerwaniu realizacji Ustug a terminem ich wznowienia Ustugi
nie bedg realizowane i ulegng na ten czas zawieszeniu. Przesuniecie terminu wykonania
danego etapu realizacji Ustug, uzgodnionego w sposéb, o ktérym mowa w ust. 2, o okres
zawieszenia, o ktérym mowa w zdaniu trzecim niniejszego ustepu, nie bedzie traktowane
jako zwioka Wykonawcy.

§3

Sposob realizacji Umowy

Zamawiajacy przez caty okres realizacji Umowy bedzie przekazywat na biezgco Wykonawcy
dokumentacje objetg Ustugami oraz zapewni Wykonawcy na potrzeby realizacji Umowy
dostep do pomieszczen lub wydzielonego miejsca w budynku, w ktérym Ustugi beda
realizowane.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Umowy z najwyzszg starannoscig wtasciwg dla
podmiotu profesjonalnie zajmujgcego sie realizacjg ustug archiwizacyjnych, zgodnie
z zasadami wspoétczesnej wiedzy, normami i przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych u Zamawiajgcego procedur
bezpieczenstwa, regulaminéw organizacyjnych oraz innych przepiséw wewnetrznych. Przed
przystgpieniem przez Wykonawce do realizacji pierwszego etapu Ustug Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy aktualne procedury, regulaminy i przepisy, o ktérych mowa
w poprzednim zdaniu. W przypadku zmiany tych dokumentéw, Zamawiajgcy niezwtocznie
przekaze stosowne informacje Wykonawcy.

Zamawiajacy jest uprawniony do biezgcej kontroli realizacji zobowigzan Wykonawcy
wynikajgcych z Umowy, a Wykonawca jest zobowigzany do wspétpracy umozliwiajgcej
przeprowadzenie przez Zamawiajgcego kontroli. Na zZgdanie Zamawiajgcego Wykonawca,
w terminie nie dluzszym niz 2 dni robocze od dnia otrzymania pytan Zamawiajgcego
dotyczgcych realizacji Umowy, przekaze Zamawiajgcemu na adres e-mail wskazany w § 7
ust. 1 pkt 1 wyjasnienia dotyczace kwestii, 0 ktoére zwrdcit sie Zamawiajgcy.

Zgodnie z oswiadczeniem ztozonym w Ofercie, Wykonawca zobowigzuje sie do uzycia
materiatdw archiwizacyjnych (pudet, teczek) posiadajgcych certyfikat FSC Ilub inny
rownowazny certyfikat, tj.: dokument wystawiony przez organizacje niezalezng od
Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca
i potwierdzajgcego takie same warunki jak okreslone w wymienionym certyfikacie FSC
(dotyczy jesli Wykonawca potwierdzi uzycie w/w materiatow w ofercie).
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Na dowod wywigzania sie ze zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 5, Wykonawca na zgdanie
Zamawiajgcego przekaze w terminie 5 dni oswiadczenie i certyfikat FSC lub oswiadczenie
i inny rownowazny certyfikat, o ktérym mowa w ust. 5 (jesli dotyczy, zgodnie z ust. 5).

Wszystkie koszty materiatéw archiwizacyjnych (bezkwasowe teczki i pudta, zwykte teczki
i pudta, Klipsy archiwizacyjne, etykiety, papier, itp.) ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci Przedmiotu Umowy podwykonawcy lub
podwykonawcom, o ile w ztozonej przez siebie ofercie wskazat te czesci zamowienia, ktore
ma wykonywac¢ podwykonawca lub podwykonawcy.

§4
Odbiory
Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w ktérym realizowane byty Ustugi,
Strony potwierdzg ich realizacje w tym miesigcu podpisujgc protokét zdawczo-odbiorczy,
o ktorym mowa w ust. 2 (dalej: , Protokét ”), ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do
Umowy.

W Protokole Zamawiajgcy zatwierdzi wykonanie przez Wykonawce Ustug w danym miesigcu
kalendarzowym bez zastrzezeh Ilub 2z zastrzezeniami. Protokdt podpisany przez
Zamawiajgcego bez zastrzezen stanowi podstawe do wystawiania faktury za dany miesigc
kalendarzowy, w ktorym realizowane byty Ustugi.

Protokét bedzie zawierat w szczegdlnoéci: dzieh i miejsce odbioru, wskazanie ilosci
wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym Ustug, ze wskazaniem liczby mb
opracowanych dokumentéw kategorii A i B oraz o$wiadczenie Zamawiajgcego o braku albo
o0 istnieniu zastrzezen do odbieranych Ustug.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen do odbieranych Ustug,
Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin, nie dtuzszy niz 2 dni robocze, na
uwzglednienie tych zastrzezehn. Wykonawca uwzgledni zastrzezenia w wyznaczonym
terminie i ponownie przedstawi Zamawiajgcemu Ustugi do odbioru. Postanowienia ust. 1-3
stosuje sie odpowiednio. W przypadku ponownego i kazdego kolejnego stwierdzenia przez
Zamawiajgcego zastrzezen, Zamawiajgcy skorzysta z uprawnien przewidzianych w § 8 ust.
1, z tym zastrzezeniem, iz zwtoka Wykonawcy w stosunku do terminu wyznaczonego na
uwzglednienie zastrzezen, liczona jest od dnia uptywu terminu dodatkowo wyznaczonego
zgodnie z pierwszym zdaniem niniejszego ustepu. Wykonawca zobowigzany jest do
dokonywania poprawek az do uzyskania ich akceptacji przez Zamawiajgcego.

W przypadku zgtoszenia zastrzezen przez Zamawiajgcego, zgodnie z ust. 3 lub 4,
Wykonawca nie jest uprawniony do wystawienia faktury, a tym samym Zamawiajgcy nie jest
zobowigzany do zaptaty wynagrodzenia za miesigc realizacji Umowy, ktérego dotyczg
zastrzezenia.

Podpisanie przez Zamawiajgcego Protokotu nie wylgcza odpowiedzialnosci
odszkodowawcze] Wykonawcy w przypadku pdzniejszego ustalenia nienalezytego
wykonania Ustug, w szczegolnosci w przypadku stwierdzenia wad ukrytych.

Wykonawca ma obowigzek, przed podpisaniem Protokotu, sprawdzi¢ dokumenty objete
Ustugami, ktérych realizacje potwierdzi ten Protokot - zaréwno pod wzgledem jakosci, jak
i kompletnosci realizacji Ustug.



10.

§5
Wynagrodzenie
Strony ustalaja, ze maksymalne wynagrodzenie za wykonanie Ustug w ramach Umowy nie
przekroczy kwoty ............... (stownie: ..., 00/100), z zastrzezeniem ust. 2
(,Wynagrodzenie maksymalne”).

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé niewykorzystania catej kwoty Wynagrodzenia
maksymalnego. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia, przy czym
Zamawiajgcy gwarantuje wykorzystanie 20% Wynagrodzenia maksymalnego.

Strony ustalajg wysokos¢ stawki wynagrodzenia za realizacje Ustug w kwocie:

) zl brutto (stownie: ... 00/100) za kazdy metr
biezgcy opracowanych dokumentéw kategorii A;
2) e zt brutto (stownie: ... 00/100) za kazdy metr

biezgcy opracowanej dokumentaciji kategorii B.

Wynagrodzenie bedzie ptatne po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w ktérym
realizowane byly Ustugi, na podstawie prawidtowo wystawionej faktury oraz podpisanego
przez Zamawiajgcego przy ewentualnym udziale Wykonawcy Protokotu, o ktérym mowa
w§4 ust. 2 zdanie drugie, obejmujgcego Ustugi wykonane w danym miesigcu
kalendarzowym. Kwota wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zostanie obliczona jako
suma iloczynéw liczb zarchiwizowanych metréw biezgcych danej kategorii dokumentow
w danym miesigcu kalendarzowym oraz wskazanych w ust. 3 stawek wynagrodzenia za
kazdy metr biezgcy dokumentéw danej kategorii. Wysokos¢é wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy za niepetny metr biezgcy dokumentéw danej kategorii opracowany w danym
miesigcu kalendarzowym ustalana bedzie proporcjonalnie do wskazanej w ust. 3 stawki za
tg kategorie dokumentow.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie wykonane Ustugi.

Fakture VAT nalezy wystawi¢ i dostarczy¢ Zamawiajgcemu na adres: Generalna Dyrekcja
Ochrony Srodowiska, Aleje Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, NIP: 7010151052,
REGON: 141628410 . Zmiana adresu doreczenia faktury nie wymaga zmiany Umowy —
w takiej sytuacji Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o zmianie adresu drogg elektroniczna,
na adres e-mail, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 2.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie faktury VAT w formie:
1) papierowej (oryginatu), na adres wskazany zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 1;

2) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, ztozonego za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej ,PEF”, zgodnie z ustawg z dnia
9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub usfugi oraz partnerstwie publiczno- prywatnym (Dz.
U. z 2020 r. poz. 1666, ze zm.).

Zamawiajgcy nie dopuszcza przesytania innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych za wyjatkiem faktury VAT.

Zamawiajacy informuje, iz identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiajgcego, ktory
pozwoli na ztozenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, jest: 7010151052.

Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego 0 przestaniu ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej na PEF w dniu jej przestania. Powiadomienie o przestaniu na PEF
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej zostanie przestane pocztg elektroniczng na adresy
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11.

12.

13.

os6b do kontaktu, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1.

Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone na podstawie ust. 4 w ciggu 14
dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Za dzieh dokonania ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wykonawca nie jest uprawniony do przelewu wierzytelnosci wynikajgcych z Umowy na
podmiot trzeci, bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§6
Osoby do kontaktu

Strony ustalajg, ze osobami reprezentujgcymi Strony w zakresie realizacji Umowy, w tym
podpisywania Protokotow, s3:

1) ze strony Zamawiajgcego - kazdy samodzielnie:

Q) e, nrtel. ... se-maili. :
b) .l nrtel. ... se-maili. :
2) ze strony Wykonawcy: ...........c.cceeeuenee nrtel. ..o ye-maili....

Wykonawca ma mozliwo$¢ zmiany osoby przedstawionej w ofercie, wskazanej w ust. 1 pkt
2, gdy jest to uzasadnione obiektywnymi okolicznosciami, o czym jest zobowigzany
niezwtocznie powiadomi¢ Zamawiajgcego drogg mailowg na adres wskazany w § 7 ust. 1
pkt 1. Zamawiajgcy zaakceptuje takg zmiane wylgcznie wtedy, gdy kwalifikacje
i doswiadczenie proponowanej osoby bedg takie same lub wyzsze od kwalifikacji
i doswiadczenia wymaganych przez Zamawiajgcego.

Na Zzgdanie Zamawiajgcego, przekazane Wykonawcy drogg mailowg na adres wskazany
w § 7 ust. 1 pkt 2, Wykonawca jest zobowigzany, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze
od dnia zgtoszenia zgdania przez Zamawiajgcego, dokona¢ zmiany osoby, o ktérej mowa
w ust. 1 pkt 2, i powiadomi¢ o tym Zamawiajgcego na adres wskazany w § 7 ust. 1 pkt 1.

Zamawiajgcy moze dokona¢ zmiany osob, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, w kazdym
momencie, o czym powiadomi Wykonawce drogg mailowg na adres wskazany w § 7 ust.
1 pkt 2.

Zmiana oséb wymienionych w ust. 1, dokonana zgodnie z postanowieniami niniejszego
paragrafu, nie wymaga aneksu do Umowy.

§7

Doreczenia

Strony wskazujg nastepujgce dane kontaktowe, na ktore nalezy kierowac korespondencje
zwigzang z zawarciem i realizacjg Umowy:

1) dane Zamawiajgcego: Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, Aleje
Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, tel.. 22 31 06 700, e-mail:
sekretariat.gdos@gdos.gov.pl;

2) dane WyKonawcy: ..........ccoeveviieinnnnnnnns Jtelo e-maili..........oooenils

Strony majg obowigzek niezwtocznego informowania sie wzajemnie o kazdej zmianie
danych kontaktowych w formie pisemnej i na adres mailowy drugiej Strony wskazany w ust.
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1. Powyzsza zmiana nie wymaga aneksu do Umowy. Korespondencja wystana na ostatnio
podane dane kontaktowe Strony uznawana bedzie za skutecznie doreczong drugiej Stronie.

Z zastrzezeniem ust. 4, Strony bedg doreczaé sobie korespondencje dotyczgcqg zawarcia
i realizacji Umowy pocztg kurierskg lub listem poleconym, lub pocztg elektroniczng na
ostatnio podane przez Strone dane kontaktowe.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu Umowy musi mie¢ forme pisemng pod rygorem niewaznosci
lub forme elektroniczng z podpisem kwalifikowanym i zosta¢ doreczone drugiej Stronie:
w przypadku formy pisemnej - listem poleconym lub pocztg kurierskg na ostatnio podany
przez Strone adres, w przypadku formy elektronicznej - na adres mailowy Strony, o ktérym
mowa w ust. 1.

Korespondencje wysytang pocztg elektroniczng uwaza sie za doreczong w momencie jej
wystania - w przypadku korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego - na adres e-mail
wskazany w ust. 1 pkt 1, a w przypadku korespondencji kierowanej do Wykonawcy - na
adres e-mail wskazany w ust. 1 pkt 2.

Listy polecone, adresowane na ostatnio podany adres Strony, zwrécone przez poczte lub
firme kurierskg ze wzgledu na niepodijecie przez adresata w terminie, bedg traktowane, jako
skutecznie doreczone do adresata z uptywem czternastego dnia od dnia pierwszej proby ich
doreczenia.

§8
Kary umowne i wypowiedzenie Umowy

W przypadku zwtoki w wykonaniu Ustug w terminie realizacji danego etapu uzgodnionym
przez Strony zgodnie z § 2 ust. 2 zdanie trzecie, jak rowniez w przypadku, o ktérym mowa
w § 4 ust. 4 zdanie czwarte, Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin
na wykonanie danego etapu realizacji Ustug i zazgda¢ kary umownej w wysokosci 0,3%
kwoty Wynagrodzenia maksymalnego za kazdy dzien zwioki, jednakze nie wiecej niz 20%
tego Wynagrodzenia, a po bezskutecznym uptywie dodatkowego terminu wypowiedzie¢
Umowe ze skutkiem natychmiastowym i zazgdac¢ zapftaty kary umownej w wysokoséci 10%
kwoty Wynagrodzenia maksymalnego.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigzku poufnosci informacji, o ktérym
mowa w § 9, lub obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych, o ktérych mowa
w § 11-12 (z zastrzezeniem postanowien Zatgcznika nr 4), Zamawiajgcy moze zazadaé od
Wykonawcy kary umownej w wysokos$ci 10% Wynagrodzenia maksymalnego. Niezaleznie
od tego Zamawiajgcy ma rowniez prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

W przypadku niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace osob wykonujgcych czynnoéci wskazane w § 14 ust. 1,
Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym. Niezaleznie od
skorzystania lub nieskorzystania z uprawnienia okreslonego w zdaniu poprzednim,
Zamawiajgcemu przystuguje takze prawo zadania od Wykonawcy kary umownej
w wysokosci 10% Wynagrodzenia maksymalnego.

W przypadku:

1) niezlozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie zadanych przez
Zamawiajgcego wyjasnien lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 14 ust. 2,

2) niespetnienia przez Wykonawce wymogu, o ktérym mowa w § 3 ust. 5, tj. uzycia
materiatébw archiwizacyjnych (pudet, teczek) posiadajgcych certyfikat FSC lub inny
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11.

12.

rownowazny certyfikat, tj.: dokument wystawiony przez organizacje niezalezng od
Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca
i potwierdzajgcego takie same warunki jak okreslone w wymienionym certyfikacie FSC
(jesli dotyczy),

3) nieztozenia przez Wykonawce w terminie zgdanych przez Zamawiajgcego
dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 6, potwierdzajgcych, uzycie materiatow
archiwizacyjnych (pudet, teczek) posiadajgcych certyfikat FSC lub inny réownowazny
certyfikat (jesli dotyczy),

- Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary

umownej w wysokosci 1 500 zt za kazdy przypadek naruszenia.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku braku zaptaty lub
nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu zmiany
wysokosci wynagrodzenia, o ktorej mowa w § 13 ust. 11 - w wysokosci 50 zt za kazdy
rozpoczety dzien zwioki. Kary umowne naliczone zgodnie ze zdaniem pierwszym nie mogg
przekroczy¢ w trakcie Umowy 10% Wynagrodzenia maksymalnego.

Niezaleznie od sytuacji opisanych w ust. 2-5, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe ze
skutkiem natychmiastowym w sytuacji co najmniej dwukrotnej realizacji Ustug przez
Wykonawce niezgodnie z Umowag, w tym m.in. z wymaganiami, o ktérych mowa w § 3 —
w takim przypadku Zamawiajgcemu przystuguje takze prawo zgdania od Wykonawcy kary
umownej w wysokosci 10% Wynagrodzenia maksymalnego.

Wykonawca moze wypowiedzie¢ Umowe w kazdym czasie wytgcznie z waznych powodow
lezgcych po stronie Zamawiajgcego, z zachowaniem 1-miesiecznego okresu
wypowiedzenia. Do waznych powodow nalezy w szczegdlnosci zwtoka Zamawiajgcego w
zapfacie wynagrodzenia za co najmniej 2 Kkolejne, prawidtowo wystawione przez
Wykonawce faktury.

Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia wartosci naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5.

Wykonawca oswiadcza, ze wyraza nieodwotalng zgode na dokonanie potrgcenia, o ktérym
mowa w ust. 8.

W przypadkach wypowiedzenia Umowy Wykonawca moze zgdac¢ jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu Ustug, ktérych realizacja zakonczyta sie do dnia rozwigzania Umowy
na podstawie wypowiedzenia.

taczna wysokos$¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy na podstawie postanowien
niniejszego paragrafu nie moze przekroczy¢é 30% Wynagrodzenia maksymalnego,
0 ktorym mowa w § 5 ust. 1.

W przypadku, gdy wysokos¢ poniesionej przez Zamawiajgcego szkody przewyzszy
wysokosc¢ kar umownych, Zamawiajgcego przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogolnych.

§9

Poufnosé informacji

Umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informac;ji publiczne;j.

Wykonawca lub jego personel zatrudniony przy realizacji Umowy, a takze jego
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podwykonawcy zobowigzani sg do utrzymania w tajemnicy i nieujawniania osobom trzecim
jakichkolwiek danych, informacji lub dokumentéw przekazanych, ujawnionych Ilub
przygotowanych w trakcie lub w zwigzku z wykonywaniem Umowy. Dane, informacje
i dokumenty udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajgcego zostang
wykorzystane jedynie przez niego lub jego personel lub podwykonawcéw do celéw
realizacji Umowy i bez zgody Zamawiajgcego nie zostang ujawnione osobom trzecim.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich
postanowien zawartych w obowigzujgcych przepisach prawa zwigzanych z ochrong
danych, a takze z ochrong informacji poufnych.

4. Wykonawca nie moze, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, wykorzystywacg,
upublicznia¢ lub udostepnia¢ danych, informacji i dokumentéw okreslonych w ust. 2
w innych celach niz wynikajgce z Umowy.

5. Postanowienia ust. 2 i 4 nie dotyczg informacji publicznych, informacji powszechnie
znanych oraz informacji, ktérych udostepnienie nastepuje na Zzagdanie organdéw
administracji publicznej, jednostek samorzadu terytorialnego, sadow, prokuratury lub
instytucji organizacji miedzynarodowych, w zakresie w jakim te organy lub instytucje sg
uprawnione do zgdania danych na podstawie odrebnych przepiséw.

6. Zamawiajgcy ma prawo podawac do publicznej wiadomosci informacje o finansowanym
przedsiewzieciu, jego Wykonawcy oraz o wysokosci wynagrodzenia.

7. Wykonawca wyraza zgode na udzielanie przez Zamawiajgcego informaciji, o ktérych mowa
w ust. 6, aprobujgc powszechng do nich dostepnosé.

8. Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ w sposéb nalezyty przed dostepem oséb
trzecich dane, informacje lub dokumenty okreslone w ust. 2, w tym nosniki, na ktérych te
dane, informacje lub dokumenty zostaty utrwalone oraz wszelkie narzedzia, przy uzyciu
ktérych bedzie miat dostep do danych, informacji lub dokumentéw objetych niniejszym
paragrafem.

9. Wykonawca zobowigzany jest, po zakonczeniu Umowy, do zniszczenia lub skasowania
wszystkich danych, informacji lub dokumentéw uzyskanych podczas realizacji Umowy,
chyba ze bedg to dokumenty przeznaczone do archiwizacji, ktérych Wykonawca wczesniej
nie wydat Zamawiajgcemu - takie dokumenty Wykonawca niezwtocznie zwrdci
Zamawiajgcemu.

10. Wykonawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji zaméwienia:

1) nie bedzie zapoznawat sie z dokumentami, analizami, zawartoscig dyskéw twardych
i innych nosnikdw danych przekazanych lub udostepnionych w trakcie lub w zwigzku z
wykonywaniem Umowy - w innym zakresie niz niezbednym do przeprowadzenia
archiwizacji dokumentow;

2) nie bedzie zbierat, kopiowat ani powielat dokumentow i danych, o ktérych mowa w pkt
1, a w szczegolnosci udostepniat ich osobom trzecim.

11. Postanowienia niniejszego paragrafu obowigzujg bezterminowo i mogg zostaé
wypowiedziane przez Strony z zachowaniem 5-letniego okresu wypowiedzenia.

§10
Sita wyzsza

1. Strony nie sg odpowiedzialne za naruszenie obowigzkéw wynikajgcych z Umowy
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w przypadku, gdy wytgczng przyczyng naruszenia bedzie dziatanie sity wyzsze,.

2. Przez site wyzszg nalezy rozumie¢ zdarzenie zewnetrzne, ktdérego Strony nie mogty
przewidzie¢ i ktéremu nie mogty zapobiec, uniemozliwiajgce wykonanie Umowy w catosci
lub czeséci, na state lub na pewien czas, ktéremu Strona nie mogta przeciwdziata¢ przy
zachowaniu nalezytej starannosci i ktore nie wynikto wskutek btedow lub zaniedban Strony
dotknietej jej dziataniem.

3. Na czas dziatania sity wyzszej ulegajg zawieszeniu te obowigzki Strony, ktérych nie jest ona
w stanie wykonac ze wzgledu na dziatanie tej sity.

4. W przypadku zaistnienia sity wyzszej Strona, ktorej dotyczy dziatanie tej sity, zobowigzana
jest niezwtocznie poinformowac drugg Strone na pismie o jej wystgpieniu, ze wskazaniem
przewidywanego czasu trwania przeszkody w realizacji obowigzkéw wynikajgcych z Umowy,
spowodowanej dziataniem sity wyzszej.

§ 11

Dane osobowe

1. Zamawiajgcy oraz Wykonawca jako Administratorzy danych osobowych uzyskanych od siebie
w zwigzku z podpisaniem i realizacjg niniejszej umowy, zobowigzani sg do przestrzegania
wiasciwych przepisbw o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego dalej ,RODQO”, oraz jakichkolwiek podobnych lub analogicznych
praw, wymogdéw ustawowych lub kodekséw postepowania regulujgcych uzytkowanie,
przechowywanie lub przesytanie danych osobowych oraz zobowigzujg sie do
niedopuszczenia do zadnych dziatan moggcych spowodowac naruszenie lub w inny sposéb
skutkowaé naruszeniem przez ktérakolwiek ze Stron tych regulaciji.

2. W zwigzku z zawarciem Umowy dochodzi do przekazywania pomiedzy Stronami danych
osobowych (miedzy administratorami danych):

1) o0sob reprezentujgcych drugg Stroneg;

2) 0sO6b wyznaczonych przez drugg Strone do kontaktéw w celu dokonywania biezgcych
uzgodnien w zwigzku z realizacjg Umowy.

4. Strony o$wiadczajg, ze osoby wymienione w ust. 2 zostang przez Strone na rzecz drugiej
Strony zaznajomione z klauzulg informacyjng dotyczgcg przetwarzania ich danych
osobowych. Klauzula informacyjna Zamawiajgcego zostata zamieszczona w zataczniku nr
2 do Umowy.

§12
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Strony zgodnie oswiadczajg, ze w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy dojdzie do
przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce w rozumieniu art. 28 ust. 3
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. (RODO).

2. W zwigzku z powyzszym, przed rozpoczeciem realizacji Umowy, pomiedzy Administratorem
danych osobowych a Wykonawcg, zostanie zawarta odrebng umowe powierzenia
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przetwarzania danych osobowych.

Zawarcie umowy powierzenia, o ktérej mowa w ust. 2, stanowi warunek niezbedny do
rozpoczecia przez Wykonawce czynnosci zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy.

W przypadku braku zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w
wymaganym terminie z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do odstgpienia od niniejszej Umowy lub wstrzymania jej realizacji, bez
ponoszenia odpowiedzialnosci z tego tytutu.

§ 13
Zmiany Umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej
Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, polegajgcych na zmianie wysoko$ci stawek wynagrodzenia, w sytuac;ji:

1) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz podatku akcyzowego;

2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki
godzinowej ustalonej na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 26 kwietnia 2017 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych

- jezeli bedg one miaty wpltyw na koszty wykonania ustug w ramach przedmiotu Umowy
przez Wykonawce. W takiej sytuacji wynagrodzenie maksymalne oraz stawki wskazane
w § 5 ust. 3, mogg ulec odpowiedniemu zmniejszeniu lub zwigkszeniu w zalezno$ci od
skali wptywu powyzszych zmian na koszty realizacji ustug w ramach przedmiotu Umowy.

Strona, ktéra wywodzi z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wptyw na koszt realizaciji
ustug objetych przedmiotem Umowy, zwrdci sie w tej sprawie do drugiej Strony z wnioskiem,
w ktérym odpowiednio Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy wyjasnien jaki jest wptyw zmian
na zmniejszenie kosztéw wykonywania ustug przez Wykonawce, a Wykonawca
zobowigzany jest takich wyjasnien udzielic, albo Wykonawca wykaze wptyw zmian na
zwiekszenie kosztow wykonywania ustug. Zmiana wynagrodzenia maksymalnego oraz
stawek wskazanych w § 5 ust. 3 dokonana z uwagi na okolicznosci wskazane w ust. 1,
zostanie ustalona z uwzglednieniem, iz:

1) w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, wysokos¢ wynagrodzenia maksymalnego netto
oraz stawek wskazanych w § 5 ust. 3 nie zmieni sie, za§ wysoko$¢ wynagrodzenia
maksymalnego brutto oraz stawek wskazanych w § 5 ust. 3 brutto ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg zmianie stawki podatku od towardéw i ustug (VAT) lub podatku
akcyzowego. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia maksymalnego brutto oraz stawek
wskazanych w § 5 ust. 3 brutto bedzie odnosic sie wytgcznie do niezrealizowanej czesci
przedmiotu Umowy, po dniu wejscia w zycie przepisow zmieniajgcych stawke podatku
od towardw i ustug (VAT) lub podatku akcyzowego oraz wytgcznie do czesci przedmiotu
Umowy, do ktorej zastosowanie znajdzie zmiana tej stawki. Jednoczesnie Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, kalkulacje lub
dokumenty (zgodnie z wyborem Zamawiajgcego) potwierdzajgce w jakim stopniu
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2)

3)

4)

zmiana stawki podatku wptywa na zmiane kosztu brutto realizacji Ustug;

w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, wysoko$¢ wynagrodzenia maksymalnego oraz
stawek wskazanych w § 5 ust. 3 ulegnie zmianie o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu
Wykonawcy w zwigzku ze zmiang wysokosci wynagrodzen osoéb realizujgcych Ustugi
do wysokosci obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia za prace lub wysokosci
minimalnej  stawki godzinowej, 2z uwzglednieniem  wszystkich  obcigzen
publicznoprawnych. Kwota odpowiadajgca wzrostowi/obnizeniu kosztu Wykonawcy
bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia oséb, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni zadania
bezposrednio zwigzane 2z realizacjg Ustug. Jednoczesnie zmiana wysoOKoSCi
wynagrodzenia maksymalnego oraz stawek wskazanych w § 5 ust. 3 bedzie obejmowac
wytgcznie czesé wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do ktorej
nastgpita zmiana wysokosci kosztow wykonania Umowy przez Wykonawce w zwigzku
Z wejsciem w zycie przepisdw zmieniajgcych wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za
prace lub wysokosci minimalnej stawki godzinowej. W celu okreslenia wartosci zmiany
stawek wskazanych w § 5 ust. 3, Wykonawca zobowigzany jest przedtozyc
Zamawiajgcemu dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiana
przepisow okreslajgcych minimalne wynagrodzenie za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej ma wptyw na koszty realizacji Umowy (koszty konkretnych ustug),
w tym pisemne zestawienie wynagrodzen osob realizujgcych Umowe (zaréwno przed
jak i po zmianie), wraz z okresleniem zakresu, w jakim wykonujg oni dang Ustuge oraz
czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi;

w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, wysokos¢ wynagrodzenia maksymalnego oraz
stawek wskazanych w § 5 ust. 3 ulegnie zmianie o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu
Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptatg wynagrodzenia osobom realizujgcym
Ustugi. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosic¢ sie wytgcznie
do czesci wynagrodzenia osob, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni dang Ustuge bezposrednio zwigzang
z realizacjg Umowy. Jednoczes$nie zmiana wysokosci wynagrodzenia maksymalnego
oraz stawek wskazanych w § 5 ust. 3 bedzie obejmowaé wytgcznie czesc
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do ktérej nastgpita zmiana
wysokosci kosztéw wykonania Umowy przez Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie
przepisow dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki sktadki
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. W celu okreslenia wartosci zmiany stawek
wskazanych w § 5 ust. 3 Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu
dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢, w jakim zakresie zmiana zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne ma wptyw na koszty realizacji
przedmiotu Umowy, w tym pisemne zestawienie wynagrodzen osob realizujgcych ustugi
stanowigce przedmiot Umowy (zaréwno przed jak i po zmianie), wraz z kwotami sktadek
uiszczanych na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne w czeéci finansowanej przez
Wykonawce, z okre$leniem zakresu, w jakim wykonujg oni dang Ustuge bezposrednio
zwigzang z realizacjg Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu
zakresowi;

w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4, wysokos¢ wynagrodzenia maksymalnego oraz
stawek wskazanych w § 5 ust. 3 ulegnie zmianie o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu
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Wykonawcy ponoszonego w zwigzku ze zmiang wysokosci wptat podstawowych
dokonywanych przez Wykonawce na pracownicze plany kapitatowe pracownikom
Swiadczgcym ustugi stanowigce przedmiot Umowy. Kwota odpowiadajgca zmianie
kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia
pracownikéw $wiadczgcych Ustugi, o ktéorych mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni dang Ustuge bezposrednio zwigzang
z realizacjg Umowy. W celu okreslenia wartosci zmiany stawek wskazanych w § 5 ust.
3 Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu dokumenty, z ktérych
bedzie wynika¢ zmiana kosztu Wykonawcy.

W przypadku zmian, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2-4, niezaleznie od Strony wystepujgcej
Z wnioskiem o zmiane, Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 14 dni zatgczyé
dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty
wykonania przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci:

a) pisemne zestawienie wynagrodzeh (zarowno przed jak i po zmianie) pracownikéw
Wykonawcy realizujgcych przedmiot Umowy, wraz z okresleniem zakresu (czesci
etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu
Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku
zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2;

b) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikéw
Wykonawcy realizujgcych przedmiot Umowy, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego lub
odprowadzanych na poczet pracowniczych planéw kapitatowych w czesci finansowanej
przez Wykonawce, z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 i 4.

Strony przewidujg mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy (stawek
wskazanych w § 5 ust. 3) i odpowiednio wynagrodzenia maksymalnego (przy czym Strony
mogg zmieni¢ stawek wskazanych w § 5 ust. 3, bez zmiany wysokosci Wynagrodzenia
maksymalnego) w przypadku zmian cen materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg
Umowy - w razie zaistnienia przestanek i na zasadach wskazanych w ust. 5-11. Przez
zmiane ceny materiatow lub kosztow rozumie sie zardowno ich wzrost jak i obnizenie
wzgledem ceny lub kosztow, ktore zostaty przyjete przez Wykonawce w celu ustalenia
stawek wskazanych w § 5 ust. 3 za ustugi sktadajgce sie na przedmiot Umowy.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 4, moze nastgpic nie wczesniej niz
po uptywie 2 miesiecy od dnia zawarcia Umowy, w przypadku spetnienia nastepujgcych
warunkow:

1) wartos¢ zmiany cen poszczegélnych materiatdw lub kosztéw przekroczy 15%
w stosunku do cen tych materiatobw lub kosztow przyjetych w celu ustalenia
wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w Ofercie, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy;

2) Strona wnioskujgca o zmiane zwréci sie w tej sprawie do drugiej Strony ze stosownym
wnioskiem;

3) zmiana wynagrodzenia bedzie nastepowata w oparciu o:

a) szczegobtowg kalkulacje zawierajgcg zestawienie cen (z dnia ziozenia Oferty)
materiatow lub kosztéw przyjetych przez Wykonawce w celu ustalenia stawek
wskazanych w § 5 ust. 3. Kalkulacja powinna zostaC przygotowana przez

1



Wykonawce i dostarczona Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni roboczych od dnia
ztozenia przez Strone wniosku, o ktérym mowa w pkt 2. Kalkulacja zawiera¢ bedzie
takze wskazanie udziatu, jakie ceny tych materiatéw lub kosztéw majg w stawkach
wskazanych w § 5 ust. 3,

b) szczegotowg kalkulacje zawierajgcg zestawienie cen materiatdw lub kosztow,
o ktérych mowa w lit. a, wedtug stanu na dzien ztozenia wniosku, o ktérym mowa
w pkt 2. Kalkulacja powinna zostaC przygotowana przez Strone wnioskujgca
0 zmiane i dostarczona drugiej Stronie w terminie do 5 dni roboczych od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu zestawienia, o ktérym mowa w lit. a

- przy czym obie kalkulacje powinny by¢ poparte przez Strone zobowigzang do jej
sporzadzenia fakturami, rachunkami lub umowami z kontrahentami (a w przypadku
kalkulacji sporzadzonych przez Zamawiajgcego - rowniez ofertami zamiast faktur
i rachunkdéw) potwierdzajgcymi, ze przyjete w kalkulacjach ceny majg charakter realny,
tj. przystajg do cen rynkowych.

W przypadku ztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2, wptyw zmiany ceny materiatdw
lub kosztéw na koszt wykonania Umowy zostanie okred$lony na podstawie kalkulacji,
o ktorych mowa w ust. 5 pkt 3, oswiadczen oraz dokumentow potwierdzajgcych wysokosc
kosztow, w szczegodlnosci faktur, rachunkéw i uméw z kontrahentami. Strona wnioskujgca
0 zmiang wynagrodzenia powinna wykaza¢ wplyw zmian cen materiatdw lub kosztow
zwigzanych z realizacjg Umowy na wysokos$¢ kosztow wykonania Umowy uzasadniajgcy
zmiane stawek wskazanych w § 5 ust. 3 i odpowiednio wynagrodzenia maksymalnego.
W takim przypadku wynagrodzenie (stawki wskazane w § 5 ust. 3) oraz - jezeli Zamawiajacy
tak postanowi - takze wynagrodzenie maksymalne, zostanie, z zastrzezeniem ust. 7-10,
zmienione o kwote odpowiadajgca wptywowi wzrostu lub spadku cen materiatéw lub
kosztow, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, na stawki wskazane w § 5 ust. 3.

Zmiana stawek wskazanych w § 5 ust. 3 oraz ewentualnie wynagrodzenia maksymalnego,
o ktorej mowa w ust. 4, nie bedzie jednorazowo wyzsza niz ostatnio ogtoszony przed
ztozeniem wniosku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2, Srednioroczny wskaznik cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych ogétem ogtoszony w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na
podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych .

Zmiany wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 14, wymagajg zawarcia aneksu do Umowy.
Warunkiem zawarcia aneksu jest wykazanie faktycznego wptywu zmian opisanych w tych
ustepach na koszty wykonania Umowy. Aneks, o ktbrym mowa w zdaniu pierwszym, bedzie
obowigzywat od dnia jego zawarcia ze skutkiem od dnia ztozenia uzasadnionego wniosku
0 zmiane wynagrodzenia (w przypadku ust. 1 jednoczesnie nie wczesniej niz wejscie w zycie
przepisow, o ktorych mowa w tym ustepie). Oznacza to, ze zwiekszone lub zmniejszone
koszty Wykonawcy ponoszone na skutek okolicznosci wskazanych w ust. 1i 5, przed datg
ztozenia wniosku, o ktérym mowa odpowiednio w ust. 2 lub ust. 5 pkt 2, nie sg uwzgledniane
w rozliczeniu finansowym miedzy Stronami. W pierwszej fakturze ztozonej po zawarciu
aneksu Wykonawca uwzgledni ewentualng nadptate lub niedoptate wynagrodzenia powstatg
w okresie miedzy ztozeniem wniosku o0 zmiane a zawarciem aneksu.

Kolejne zmiany wynagrodzenia z powotaniem sie na przestanki, o ktérych mowa w ust. 4,
bedg mogty by¢ wnioskowane nie wczesniej po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia aneksu
do Umowy, o ktérym mowa w ust. 8, i bedg odnosity sie bazowo do wynagrodzenia (stawek



10.

11.

12.

wskazanych w § 5 ust. 3) ustalonego ostatnig zmiang. Postanowienia ust. 4-8 stosuje sie
odpowiednio.

Stawki wskazane w § 5 ust. 3 nie moga, w wyniku zmian dokonanych w trybie wskazanym
w ust. 4-9, wzrosna¢ przez caty okres realizacji Umowy o wiecej niz 10% w stosunku do
wartosci obowigzujgcych w dniu zawarcia Umowy, przy czym jednoczesnie zmiana
wynagrodzenia maksymalnego dokonana w zwigzku ze zmianami stawek wskazanych w §
5 ust. 3, nie moze przekroczy¢ 10% kwoty wskazanej w § 5 ust. 1.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione w trybie okreslonym w ust. 4-10,
zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktorym
zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen materiatdow lub kosztéw
dotyczgcych zobowigzania podwykonawcy, jezeli tgcznie spetnione sg nastepujgce warunki:

1) przedmiotem umowy sg dostawy lub ustugi;
2) okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

Wszelkie zmiany tresci Umowy, z zastrzezeniem sytuacji wyraznie w Umowie wskazanych,
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 14.
Klauzula spoteczna

Zamawiajacy wymaga aby na caty okres realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca
skierowat co najmniej jedng osobe do wykonania czynnosci nadzorujgcych (polegajgcych w
szczegolnosci na ustalaniu ilosci przyjmowanego i przekazywanego zasobu dokumentaciji
przeznaczonej przez Zamawiajgcego do uporzadkowania oraz sporzadzaniu protokotow
zdawczo-odbiorczych), ktéra bedzie zatrudniona przez Wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.
Jednoczesnie Zamawiajgcy nie ma szczegdétowych wymagan dotyczgcych wymiaru etatu
zatrudnienia.

W trakcie realizacji Umowy, w celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktérym mowa w ust.
1, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu, na kazde jego wezwanie i w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie (nie krétszym niz 3 dni robocze) jeden lub wszystkie dokumenty:

1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na
podstawie umowy o prace,

3) poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika,

4) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS potwierdzajgce optacenie za ostatni okres
rozliczeniowy przez Wykonawce lub podwykonawce skfadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 1 na podstawie
umowy o prace (w terminie nie krotszym niz 14 dni kalendarzowych);

5) innych dokumentéw.

Dokumenty przedtozone Zamawiajacemu, o ktorych mowa w ust. 2, powinny zawiera¢ dane
osobowe w zakresie niezbednym do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
w szczegolnosci imie i nazwisko, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace oraz
zakres obowigzkéw pracownika. Pozostate dane, ktdre nie sg niezbedne do weryfikacji



zatrudnienia, powinny zostaé zanonimizowane przez Wykonawce w sposdb zgodny
z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu, o ktérym mowa w ust.
1, Zamawiajagcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary
umownej w wysokosci okreslonej w § 8 ust. 3, a w przypadku nieztozenia przez Wykonawce
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajgcego wyjasnien
lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci
obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w § 8 ust. 4.

Wykonawca ma obowigzek zastosowa¢ w umowie z podwykonawcg analogiczne
wymagania jak te okreslone w ust. 2, w celu umozliwienia Zamawiajgcego wykonywania ww.
uprawnien wzgledem podwykonawcy.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci dotyczgcych przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie kontroli
przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

W przypadku zmian w zatrudnieniu, dokumentacja dotyczgca zatrudnienia nowej osoby,
o ktérej mowa w ust. 1, oraz potwierdzajgcg status nowozatrudnionej osoby musi zostac
ztozona przez Wykonawce wraz z fakturg wystawiong za okres, w ktorym wystgpity zmiany
w zatrudnieniu.

§ 15.
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie obowigzujgce przepisy prawa.

Przez uzyty w Umowie termin ,dzien roboczy” Strony rozumiejg dzien od poniedziatku do
pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy wskazanych w ustawie z dnia 18
stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy lub wskazanych jako wolne od pracy przez Szefa
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

Wszelkie spory moggce wynikngé z Umowy bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

Zatgcznikami do Umowy, stanowigcym jej integralng czesc¢ sa:
1) zatgcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamowienia;

2) zatgcznik nr 2 - Klauzula informacyjna dla os6b reprezentujgcych Wykonawce oraz oséb
wskazanych przez Wykonawce do kontaktow w celu dokonywania biezgcych uzgodnien
w zwigzku z realizacjg Umowy;

3) zatacznik nr 3 - Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego;
4) zatgcznik nr 4 — Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Umowa zostata sporzgdzona w formie elektronicznej.

Zamawiajacy Wykonawca

Ipodpisano przez Strony przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego/



Zatacznik nr 1 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.  Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie kompleksowych ustug archiwizacji polegajgcych
na opracowaniu dokumentacji kategorii A oraz kategorii B bez brakowania, o tgcznej ilosci
do 80 metrow biezgcych, przy czym przyjmuje sie, ze dokumentéw kategorii A zostanie
opracowanych do 45 mb i dokumentéw kategorii B do 35 mb.

Przedmiot zamdwienia obejmuje nastepujacy zakres ustug archiwizacyjnych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

formowanie jednostek archiwalnych (teczek aktowych) zgodnie z obowigzujgca
Zamawiajgcego Instrukcjg kancelaryjng;

kwalifikacje dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwalnych, zgodnie
z obowigzujgcym Zamawiajgcego Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;
sklasyfikowanie dokumentacji do odpowiednich symboli zgodnie z obowigzujgcym
Zamawiajgcego Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

wydzielenie i uporzadkowanie dokumentacji kategorii A wraz z uzyciem do
archiwizacji materiatbw wymaganych przez Archiwum Akt Nowych oraz
przygotowanie dokumentéw do przekazania Archiwum Zaktadowemu (wraz z obrébka
techniczng) zgodnie z obowigzujgcg Zamawiajgcego Instrukcjg kancelaryjng;
opracowanie $rodkow ewidencyjnych archiwum zaktadowego w wersji papierowej
oraz w wersji elektronicznej w formularzu EXCEL (ptyta CD);

oznaczenie sygnaturg archiwalng i opisanie kazdej jednostki (teczki aktowej) opisem
w formie etykiety;

zapakowanie dokumentacji kategorii A w teczki i pudta bezkwasowe oraz oznaczenie
pudta archiwizacyjnego opisem ewidencyjnym w formie naklejki;

wydzielenie, uporzgdkowanie oraz zewidencjonowanie dokumentacji niearchiwalnej;

doradztwo w zakresie archiwizacji dokumentow.

Il. Informacje dodatkowe:

1. Ustugi archiwistyczne nalezy wykonac¢ zgodnie z:

a) ustawa z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z

2020 r., poz. 164 ze zm.),

b) rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika

2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatdbw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz.U. z 2019 r., poz. 246)

Wszystkie koszty materiatdw archiwizacyjnych (teczki i pudta bezkwasowe, zwykte
teczki i pudta, klipsy archiwizacyjne, etykiety, papier, itp.) ponosi Wykonawca.
Wszystkie ustugi objete przedmiotem zamoéwienia zostang wykonane w biurze
Zamawiajgcego w Warszawie pod adresem: Aleje Jerozolimskie 136.
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Zatacznik nr 2 do Umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwigzku z obowigzywaniem od dnia 25 maja 2018 r. rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, str. 1), zwanego dalej
,RODQO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalna Dyrekcja Ochrony

2)

3)

5)

6)

7

Srodowiska z siedzibg w Warszawie Aleje Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, tel.: 22
120 29 30, e-mail: kancelaria@gdos.gov.pl. Szczegétowe dane kontaktowe podane sg
na stronie internetowe;j GDOS: http://www.gdos.qgov.pl/kontakt:

kontakt z inspektorem ochrony danych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska jest
mozliwy za pomocg adresu e-mail: inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

a) jezeli jest Pani/Pan strong umowa:

- napodstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj.: w celu zawarcia i realizacji umowy
oraz podjecia dziatah przed zawarciem umowy;

- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj.: w celu wypetniania obowigzku
prawego cigzgcego na Administratorze zwigzanym z prowadzeniem ksigg
rachunkowych i dokumentacji podatkowej;

- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.: do celéw wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych interesbw Administratora, polegajgcych m.in. na
zapewnieniu ciggtego i niezaklibconego prowadzenia dziatalnosci,
wewnetrznych celow administracyjnych (w tym zarzgdzania ustugami),
niezbednych rozliczen w zwigzku z zawartg umowa, ustaleniu, dochodzeniu
roszczen lub obronie przed roszczeniami.

b) jezeli jest Pani/Pan osobg fizyczng reprezentujgcg osobe prawng lub jednostke
organizacyjng bedgcg Wykonawce umowy lub osobg fizyczng (pracownikiem,
wspotpracownikiem) wskazang przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy,
dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) do celow
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow Administratora, polegajgcych
m.in. na zapewnieniu ciggtego i niezakiéconego prowadzenia dziatalnosci,
wewnetrznych celéw administracyjnych (w tym zarzgdzania ustugami), niezbednych
rozliczen w zwigzku z zawartg umowa, ustaleniu, dochodzeniu lub obronie roszczen
oraz przed roszczeniami.

Administrator bedzie przetwarzat nastepujgce kategorie danych osobowych: imie i
nazwisko, stanowisko, nazwa organizacji reprezentowanej, dane kontaktowe (adres e-
mail, nr telefonu);

dane Pani/Pana mogg by¢ udostepniane przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska
podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa;

Pani/Pana dane moga by¢ powierzane w niezbednym zakresie podmiotom realizujgcym
zadania na rzecz administratora danych. Powierzenie danych moze nastgpic jedynie na
podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego;
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8)

9)

10)

11)

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska przekazywane
do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres konieczny do realizacji i rozliczenia
Umowy. Po zakonczeniu obowigzywania umowy, dane osobowe bedziemy przechowywac przez
czas, 0 ktérym mowa w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach i Jednolitym rzeczowym wykazie akt obowigzujgcym w Generalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska;

ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, zgdania usuniecia, sprzeciwu
wobec przetwarzania opartego o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO i ograniczenia przetwarzania. Ma
Pani/Pan réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie bedg podejmowane decyzje w oparciu o zautomatyzowane przetwarzanie, w tym nie beda
podlegaty profilowaniu.
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Zatacznik nr 3 do Umowy

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
sporzadzony dnia............cceeveiennnns w Warszawie

przez Zamawiajgcego:
Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, Al. Jerozolimskie 136, Warszawa

AZIAtAJGCERYO PrZEZ: ...

i Wykonawce:

Lo b4 = = F= Tt =T o [ TN o] =

Strony stwierdzaja, ze prace archiwalne zlecone umowag nr ............. zostaty wykonane bez
zastrzezen/z nastepujgcymi zastrzezeniami:.........cccccoeiii i

t gcznie uporzgdkowano i przekazano:
« aktkat. A-......... mb.
« aktkat.B-.......... mb.

Protokdt niniejszy zostat sporzgdzony w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach i jest
podstawowym dokumentem do finansowego rozliczenia za dokonang ustuge.

Zamawiajacy Wykonawca
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