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Zakres obowiązków 

Imię i nazwisko Imię Nazwisko 

Pełna nazwa 
stanowiska 

….. 

Komórka 
organizacyjna 

……. 

Stanowisko 
bezpośredniego 
przełożonego 

Naczelnik/Kierownik Wydziału/Zespołu ……... / Kierownik Pionu 

Osoba zastępująca Imię i Nazwisko 

I. Zakres obowiązków na stanowisku pracy pracownika 

1. … 

2. … 

3. … 

4. … 

5. … 

6. … 

7. … 

8. … 

9. … 

10. … 

11. … 

12. … 

13. … 

14. … 

15. … 

16. … 

Wykonywanie innych poleceń przełożonych mających związek ze świadczoną pracą, jeśli nie są one sprzeczne z 
przepisami prawa lub umową o pracę. 



Załącznik nr 3 
do Zarządzenia Nr 18 /2026  
Dyrektora RDLP w Gdańsku 
Znak spr.: DA.012.1.2026 z dn. 15.10.2026 r. 

 

Strona 2 z 3 
 

II. Zastępstwa 

W trakcie nieobecności pracownika Imię i Nazwisko zastępuje go na stanowisku nazwa stanowiska, przyjmując tym 
samym jego zakres czynności. 

III. Uprawnienia 

Uprawnienia pracownika wynikają z: przepisów prawa pracy, PUZP dla pracowników LP, regulaminu organizacyjnego i 
pracy RDLP, zakresu czynności, w tym poleceń oraz innych przepisów zarządzeń i wytycznych, w tym pełnomocnictw, 
związanych  
z wykonywaną pracą. 

Prowadzenie kontroli zadań w obszarze wyznaczonym przez niniejszy zakres czynności. 

IV. Upoważnienia 

Konieczne dodatkowe upoważnienia zostaną przekazane w trybie odrębnej korespondencji i wpięte do akt osobowych. 

1. … 
2. … 
3. … 

  

V. Zakres odpowiedzialności. 

Ponoszenie odpowiedzialności przewidzianej przepisami prawa za skutki, które wynikają z: 

niewłaściwego wykonywania obowiązków służbowych 

nieprzestrzegania przepisów p.poż. i BHP obowiązujących w zakładzie prac 

braku dbałości o mienie zakładu pracy 

nieprzestrzegania obowiązującego regulaminu pracy i innych przepisów na zajmowanym stanowisku pracy 

nie zachowania tajemnicy przedsiębiorstwa 

VI. Współpraca zewnętrzna 

Podmiot Zakres  

    

    

Oświadczenie 

Równocześnie oświadczam, że do tworzonych przeze mnie w ramach stosunku pracy materiałów - utworów stanowiących 
przejaw działalności twórczej o indywidualnym charakterze (ze szczególnym uwzględnieniem prezentacji, zdjęć, filmów, 
materiałów edukacyjnych i innych opracowań), zamieszczonych w mediach elektronicznych Lasów Państwowych, 
autorskie prawa majątkowe nabywa Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe. 

  

Niniejszy zakres 
czynności przyjmuję 
do wiadomości i 
przestrzegania: 

data i podpis pracownika 
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data i podpis kierownika komórki organizacyjnej 

  

ZATWIERDZAM: 

data i podpis kierownika pionu 

 


