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Sygnatura konkursu
3041 —5.1111.4.2026

Konkurs na stanowisko Kierownika Dzialu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia z
obowiazkiem odbycia stazu urzedniczego w Prokuraturze Okregowej w Warszawie

Prokurator Okrggowy w Warszawie zgodnie z art. art. 3b ust. 1-5 ustawy z dnia 18
grudnia 1998 r. o pracownikach sagdéw 1 prokuratury (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 577, ze zm.)
oglasza konkurs na stanowisko Kierownika Dzialu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia
z obowigzkiem odbycia stazu urzedniczego w Prokuraturze Okregowej w Warszawie.

Liczba etatow: 1
Miejsca pracy — Prokuratura Okregowa w Warszawie

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Koordynowanie, nadzor i1 kontrola funkcjonowania dziatu w zakresie spraw
dotyczacych:

e prowadzenia postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych we wszystkich
trybach okreslonych ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych realizowanych przez
Prokurature Okrggowa w Warszawie,

e sporzadzanie dokumentacji postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,

e wspoOlpracy z innymi Wydzialami Prokuratury Okregowej w Warszawie,

e wspolpraca z Krajowg Izbg Odwotawcza w zakresie okreslonym w ustawie Prawo
ZamoOwien Publicznych,

e opracowywanie i redagowanie Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia, Opisu
Potrzeb 1 Wymagan oraz innych dokumentow zwigzanych
z przygotowywaniem 1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, wymaganych przy trybach przewidzianych ustawg Prawo zamowien
publicznych,

e redagowanie i publikowanie ogloszen w zaleznos$ci od trybu 1 warto$ci zamowienia
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Biuletynie Zamédwien Publicznych,

e prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniami,

e ocena formalno-prawna sktadanych ofert,

e prowadzenie wymaganej dokumentacji zgodnie z prawem oraz procedurami
wewnetrznymi,

e uczestnictwo w komisjach przetargowych,



e sporzadzanie protokotow z czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego,

e kompletowanie 1 archiwizowanie dokumentacji postgpowan,

e obstuga platformy e-Zamdwienia,

e prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

e przygotowywanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamdéwieniach publicznych,

e przygotowywanie planu postgpowan o udzielenie zaméwien,

e pomoc merytoryczna ~w  zakresie  doradztwa w  postgpowaniach
o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci ponizej kwoty 170 000 zi,
prowadzonych przez pracownikdéw merytorycznych Wydziatow/ Dziatow.

Organizacja pracy w Dziale poprzez:

e kierowanie pracg Dzialu Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia, nadzor nad
prawidlowym 1 terminowym wykonywaniem zadan podleglych pracownikow,
przestrzeganie porzadku i dyscypliny pracy,

e wyznaczanie 0sob do zadan merytorycznych przewidzianych do realizacji w Dziale
Zamowien Publicznych 1 Zaopatrzenia.

Przewidywana wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego — zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk i szczegdélowych

zasad wynagradzania urzednikow i innych pracownikow sagdow i prokuratury oraz odbywania
stazu urzedniczego (t.j. Dz.U. 2 2023 r., poz. 2016 ze zm.) — 10.000 zI brutto

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w okrggu Prokuratury Okregowej w Warszawie, w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych, byl nizszy
niz 6%.

Do sktadania dokumentéw zacheca si¢ osoby niepelnosprawne.

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)
S)

6)

7)
8)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie o przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
wyksztalcenie wyzsze

co najmniej pigcioletni staz pracy



9) co najmniej dwuletnie  doswiadczenie @ w  zakresie  przygotowania
i prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego w jednostkach
sektora finanséw publicznych,

10) znajomos$¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych i wydanych do niej rozporzadzen,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanso6w publicznych, przepisow Kodeksu cywilnego,

11) umiejetnos¢ redagowania pism formalnych i dokumentow,

12) samodzielnos$¢, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, odpornos¢ na stres, zdolnos¢
analitycznego myslenia, doktadnos¢, umiejetnosci komunikacyjne
1 pracy w zespole, bardzo dobra organizacja pracy, dobra znajomo$¢ obstugi
komputera (pakiet MS Office).

13) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:
1) studia podyplomowe z zakresu Zamowien Publicznych
2) dos$wiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym
3) samodzielnos$¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnos$¢, obowigzkowos¢, kreatywnose,
4) komunikatywnos$¢,
5) umiejetnos¢ pracy w zespole,
6) wysoki poziom wiedzy ogolnej 1 kultury osobistej,
7) umiejetnos$¢ organizacji pracy,
8) odpornos¢ na stres,
9) zdolnosci analityczne.

Dokumenty wymagane od kandydata:

1) zyciorys 1 list motywacyjny (ze wskazaniem sygnatury konkursu podanej w ogloszeniu
o konkursie),

2) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzor
kwestionariusza osobowego znajduje sie w zalqczniku do ogtoszenia),

3) Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i praw publicznych
oraz posiadaniu obywatelstwa polskiego (wzor oswiadczenia znajduje si¢ w zalgczniku
do ogloszenia),

4) Oswiadczenie kandydata o niekaralnos$ci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe
(wzor oswiadczenia znajduje si¢ w zalgczniku do ogloszenia),

5) Oswiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie o
przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe (wzor
oswiadczenia znajduje sie¢ w zatqczniku do ogloszenia),

6) oswiadczenie, ze kandydat nie zostat ukarany zakazem petienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktéorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z
dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 104),

7) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

8) Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,



9) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wzor
oswiadczenia znajduje sie w zatqczniku do ogtoszenia) — jezeli zakres przekazywanych
dobrowolnie przez kandydata danych wymaga wyrazenia takiej zgody.

Wzoér oswiadczen dostepny do pobrania na stronie internetowej Prokuratury Okregowej
w Warszawie https://www.gov.pl/web/po-warszawa

Dokumenty ze wskazaniem sygnatury konkursu nalezy sklada¢ w Prokuraturze
Okregowej w Warszawie ul. Chocimska 28 lub przesta¢ droga pocztowa w terminie
do 31 lipca 2026 r. (decyduje data stempla pocztowego).

Informacje dodatkowe:

Konkurs sktada si¢ z trzech etapow:

1) etapu pierwszego — selekcji wstgpnej zgloszen kandydatéw pod katem spetnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkurs,

2) etapu drugiego — testu obejmujacego 40 pytan jednokrotnego wyboru z zagadnien Ustawy
prawo zamowien publicznych, Ustawy prawo o prokuraturze oraz aktéw wykonawczych,
Ustawy prawo budowlane (test trwa 60 min.),

3) etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjnej, podczas ktérej Komisja konkursowa w
szczegolnosci ocenia umiejetnosci kandydata dotyczace wykorzystania w praktyce jego
wiedzy z zakresu wykonywanych zadan na stanowisku pracy, ktérego konkurs dotyczy.

Ogloszenia o kolejnych etapach konkursu beda zamieszczane wylacznie na stronie
internetowej Prokuratury Okregowej w Warszawie (kandvdaci nie beda informowani
indywidualnie).

e Oferty, ktore nie spelnia wymogoéw formalnych, niekompletne oraz przestane po
terminie nie beda brane pod uwage (decyduje data dorgczenia lub data stempla
pocztowego).

e Os$wiadczenia muszg by¢ podpisane wlasnorecznie.

e Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu konkursu zostang powiadomieni o
terminie 1 miejscu jego przeprowadzenia poprzez umieszczenie informacji na stronie
internetowej Prokuratury Okregowej w Warszawie oraz w jej siedzibie na tablicy
ogloszen, nie pozniej niz na 7 dni przed terminem rozpocze¢cia kolejnego etapu
konkursu.

e Osobom, ktore nie spelnia wymogdéw formalnych nie zwracamy nadestanych
dokumentow.

e Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu —(22) 21 73 219 lub (22)
2173 232.

Zasady zatrudnienia:



https://www.gov.pl/web/po-warszawa

Po przeprowadzeniu rekrutacji w drodze konkursu kandydatowi wytonionemu do zatrudnienia
zostanie przedstawiona propozycja nawigzania stosunku pracy na podstawie umowy o prace na
czas okreslony.

Oferujemy:

1) trzynastg pensje zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz szeroki wachlarz
Swiadczen socjalnych,

2) mozliwos¢ zakupu ubezpieczenia na zycie, opieki medycznej oraz karty sportowej dla
pracownika i cztonkdéw rodziny,

3) mozliwos¢ korzystania z pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,

4) mozliwos¢ dofinansowania zakupu okularow korekcyjnych,

5) mozliwo$¢ udzialu w szkoleniach wewnetrznych oraz zewngtrznych,

KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwiazku z treécig art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO, Prokuratura Okrggowa w Warszawie informuje, ze:

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Okregowa w Warszawie z siedzibg przy ul. Chocimskiej 28, 00-791 Warszawa tel. 22 217
31 20, email: biuro.podawcze.powaw(@prokuratura.gov.pl.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowac¢ w
sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych pod adresem email:

iod.powaw@prokuratura.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane sa w celu realizacji zadan administratora zwigzanych
z naborem na wolne stanowisko.

4. Podstawe prawng przetwarzania danych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2
lit. b, art. 9 ust. 2 lit. fiart. 10 RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy, ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze, ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow 1 prokuratury oraz rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk 1 szczegdtowych zasad
wynagradzania urzednikéw 1 innych pracownikow sadéw 1 prokuratury oraz odbywania
stazu urzedniczego lub zgoda osoby, ktorej dane dotyczg — art. 6 ust. 1 lit. a RODO,
a w przypadku zawarcia w dokumentach danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. I RODO
w zakresie niewynikajacym z przepisOw prawa — wyrazna zgoda na ich przetwarzanie,
o ktérej mowa w art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

5. Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na
podstawie przepisow prawa lub umowy.


mailto:biuro.podawcze.powaw@prokuratura.gov.pl
mailto:iod.powaw@prokuratura.gov.pl

6.

Dane osobowe s3 przechowywane przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do realizacji
celow, w ktorych sg przetwarzane, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa.

Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, Zadania ich sprostowania lub
usunigcia, na zasadach okre$lonych w art. 15 — 17 RODO,
2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO,
3) przenoszenia danych, na zasadach okre$lonych w art. 20 RODO tj. do otrzymania
przez osobg, ktérej dane dotycza od administratora danych osobowych jej
dotyczacych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajagcym
si¢ do odczytu maszynowego,
4) cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,
5) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
adres: ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa.
W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 7 ppkt 1 — 4 nalezy skontaktowac si¢
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych.
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajagcym z art. 22! § 1 i 4 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy w zw. z art. 2 oraz art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 18 grudnia
1998 r. o pracownikach sagdéw 1 prokuratury, rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk 1 szczegdélowych zasad wynagradzania
urzednikow 1 innych pracownikéw sadow i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego
jest obowigzkowe, aby uczestniczy¢ w naborze. Podanie danych w zakresie szerszym jest
dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.

INFORMACJA DLA SYGNALISTOW

Procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nast¢pczych
(procedura zgtoszen wewngetrznych) oraz informacje dotyczace sposobu i trybu zglaszania
nieprawidlowosci przez sygnalistow dostepne sa na stronie internetowej Prokuratury
Krajowej pod linkiem https://www.gov.pl/web/po-warszawa/informacje-dla-sygnalistow .

Prokurator Okregowy

w Warszawie

Podpisane przez: Michat Mistygacz
Data: 2026.07.14 14:37:09 CEST
Ztozono przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego
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