Załącznik nr 2 do Zaproszenia


Umowa nr ………………………. 
zawarta 
w dniu ……………………. w Warszawie
pomiędzy: 
Skarbem Państwa - Ministerstwem Finansów
z siedzibą w Warszawie, ul. Świętokrzyska 12
posiadającym NIP: 526-025-02-74 oraz REGON: 000002217 
reprezentowanym przez 
………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………. 
działającego na podstawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów
stanowiącego załącznik do Zarządzenia Ministra Finansów z dnia 31.01.2022 r. 
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów 
zwanym dalej „Zamawiającym”

a
……………………………………………………………………………………………………………

zwaną/zwanym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”

zwanymi łącznie „Stronami”
4

§ 1. Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług: 
1.1 konserwacji 6 dźwigów wraz z usługą pogotowia dźwigowego
1.2 serwisu awaryjnego:
1) 3 sztuki Schindler Polska typ Eurolift;
2) 1 sztuka Winda Warszawa nr WEO-18135/2018 z napędem ciernym;
3) 1 sztuka Novigo nr NEL-1719 typ elektryczny z napędem ciernym MRL – od dnia 1 stycznia 2026 r. z zastrzeżeniem ust. 2;
4) 1 sztuka Prolift typ 3VF600AA.
zwanych dalej „Dźwigami”, zainstalowanych w siedzibie Zamawiającego.
2. Przedmiot Umowy, o którym mowa w ust. 1 pkt 1.2, ppkt 3 objęty jest gwarancją producenta do dnia 31.12.2025 r. z wyłączeniem: 
· uszkodzeń mechanicznych i wszystkich innych spowodowanych działaniem bądź zaniechaniem działania użytkownika, albo działaniami siły zewnętrznej np. przepięcia w sieci, wyładowania atmosferyczne, używanie niezgodnie z instrukcją,
· wymiany części posiadających określoną żywotność, np.: bezpieczniki, żarówki, oleje, smary, akumulatory, itp.,
· uszkodzenia wynikłe na skutek przeróbek, zmian konstrukcyjnych dokonywanych przez użytkownika lub osoby trzecie, prób samodzielnej naprawy lub na skutek wykorzystania nieoryginalnych części zamiennych,
· celowe uszkodzenia sprzętu – dewastacje,
· usterki powstałe wskutek użytkowania niesprawnego w pełni urządzenia.
3. Szczegółowy zakres czynności konserwacyjnych zawiera Załącznik nr 1 do Umowy.
4. Dane techniczne Dźwigów zawiera Załącznik nr 7 do Umowy.
5. Zamawiający informuje o możliwości wyłączenia z eksploatacji poszczególnych dźwigów,
o których mowa z ust. 1 pkt. 1.2 ppkt 1 bez konieczności zawierania aneksu do Umowy z uwagi na planowaną ich wymianę do końca 2025 roku.

§ 2. Terminy realizacji Przedmiotu Umowy
1. Wykonawca zobowiązuje się do realizowania Przedmiotu Umowy od dnia 01 czerwca 2025 r. przez 18 miesięcy albo do wyczerpania środków, o których mowa w § 6 ust. 1 w zależności, które z tych zdarzeń nastąpi pierwsze.
2. Pierwsza konserwacja Dźwigów zostanie przeprowadzona w terminie uzgodnionym z Zamawiającym nie później niż 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy. Kolejne usługi konserwacji będą realizowane w terminach uzgodnionych z Zamawiającym (przy czym w przypadku braku uzgodnią termin będzie wskazany przez Zamawiającego), co maksymalnie 30 dni od dnia poprzedniej usługi konserwacji, przy czym jeżeli ostatni dzień ww. 30-dniowego terminu upływa w dzień ustawowo wolny od pracy lub w sobotę usługa powinna być wykonana w ostatni dzień roboczy ww. 30-dniowego terminu.
3. Usługi pogotowia dźwigowego będą realizowane  całodobowo 7 dni w tygodniu na każde telefoniczne wezwanie Zamawiającego, w terminach określonych w § 3 ust. 2 pkt 1. 
4. Usługi serwisu awaryjnego będą realizowane w terminie określonym każdorazowo w formularzach Zlecenia. Wzór  formularza Zlecenia określa Załącznik nr 2 do Umowy.
§ 3. Procedura realizacji Przedmiotu Umowy
1. Usługa konserwacji Dźwigów będzie świadczona przez Wykonawcę zgodnie z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 30 października 2018 r. w sprawie warunków technicznych dozoru technicznego w zakresie eksploatacji, napraw i modernizacji urządzeń transportu bliskiego (Dz. U. 2018 poz. 2176). Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania konserwacji Dźwigów w zakresie określonym w Załączniku nr 1 do Umowy.

2. Usługa konserwacji i pogotowia dźwigowego będzie wykonywana w następujący sposób: 
1) świadczenie usługi pogotowia dźwigowego obejmującego uwolnienie osób uwięzionych w kabinie bezzwłocznie (do 60 min. od chwili zgłoszenia telefonicznego) 24 godziny na dobę przez 7 dni w tygodniu;  zgłoszenia będą dokonywane pod całodobowy numer telefonu ……………………… który stanowi kontakt alarmowy pogotowia dźwigowego;
2) usługi o których mowa w umowie.  mogą być wykonywane tylko i wyłącznie przez osoby posiadające stosowne uprawnienia wymagane prawem do konserwacji urządzeń transportu bliskiego;
3) Wykonawca jest zobowiązany do udokumentowania wszystkich czynności zrealizowanych w ramach usługi konserwacji i pogotowia dźwigowego poprzez wpis do dziennika konserwacji przechowywanego w budynku Ministerstwa Finansów w Biurze Logistyki;
4) Wykonawca zapewni własne środki czyszczące i smarujące, narzędzia oraz przyrządy pomiarowe potrzebne do wykonania usługi konserwacji. Wszelkie materiały lub części użyte do konserwacji urządzeń wliczone są w wynagrodzenie określone w § 6 ust. 1 pkt. 1.1;
5) Wykonawca zobowiązuje się do dokonywania obsługi serwisowej Dźwigów zgodnie z dokumentacją i zaleceniami producenta Dźwigów; 
6) Odbiór usługi konserwacji i pogotowia dźwigowego będzie dokonywany po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego realizacji Umowy.  W przypadku braku zastrzeżeń - nastąpi podpisanie Protokołu Odbioru bez zastrzeżeń. 
3. Usługa serwisu awaryjnego, będzie realizowana przez Wykonawcę w następujący sposób: 
1) Wykonawca jest zobowiązany do wykonywania napraw Dźwigów. Usługa serwisu awaryjnego będzie zlecana w zależności od potrzeb Zmawiającego i częstotliwości występowania awarii Dźwigów;
2) zgłoszenia awarii Dźwigów będą dokonywane pod numer telefonu ……………………. oraz adres email: …………………………………;
3) Wykonawca jest zobowiązany do utrzymania gotowości świadczenia usługi serwisu awaryjnego i reakcji na zgłoszenie awarii w dni robocze (od pon. do pt. z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 7:00 - 18:00 (godziny robocze);
4) Wykonawca po otrzymaniu zgłoszenia awarii, zobowiązany jest do reakcji na zgłoszenie awarii, tj. do zdiagnozowania przyczyny awarii oraz zabezpieczenia Dźwigu do czasu naprawy w czasie nie dłuższym niż 6 godzin od momentu zgłoszenia awarii,  w godzinach roboczych (wskazanych w pkt 3.)  Termin może zostać wydłużony za zgodą Zamawiającego;
5) W terminie 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia awarii Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia Zamawiającemu do akceptacji kompletnej wyceny naprawy zawierającej w szczególności zakres naprawy, wycenę naprawy w tym niezbędnych materiałów i części do jej wykonania w formie wykazu wraz z cenami, harmonogram realizacji naprawy, w tym termin zakończenia prac. Do wyceny Wykonawca dołączy dokumenty wskazujące na ceny części lub materiałów (cennik producenta tych części lub materiałów) lub faktury dokumentujące ceny nabycia części lub materiałów używanych do naprawy (o ile Wykonawca ma je na stanie magazynowym). W przypadku nabywania przez Wykonawcę materiałów lub części w innym podmiocie niż polski dystrybutor tych materiałów i części Wykonawca musi wykazać, że nabycie części i materiałów od tego innego podmiotu było tańsze. Ceny części zamiennych nie mogą być wyższe niż ceny występujące na rynku; 
6) Zamawiający zweryfikuje dane otrzymane od Wykonawcy i umieści je w formularzu zlecenia. Koszt podany na etapie wyceny i zamieszczony w formularzu zlecenia jest ostatecznym kosztem za realizację Zlecenia;
7) Zamawiający, po podjęciu decyzji odnośnie realizacji naprawy, będzie wystawiał jednorazowe pisemne Zlecenia na wykonanie napraw; 
8) Wykonawca zobowiązuje się do odbioru zużytych części eksploatacyjnych oraz materiałów, które podlegają utylizacji; 
9) W ramach realizacji obsługi serwisowej Wykonawca zobowiązuje się  używać wyłącznie nowych, oryginalnych części/materiałów eksploatacyjnych lub nowych części/materiałów eksploatacyjnych o parametrach tożsamych z parametrami części oryginalnych producenta Dźwigów;
10) Wykonawca zobowiązuje się do dokonywania obsługi serwisowej urządzeń zgodnie z dokumentacją i zaleceniami producenta Dźwigów oraz stosowania elementów  fabrycznie nowych, wolnych od wad, oryginalnych, bądź dopuszczonych przez producenta;
11) Zamawiający zastrzega sobie prawo zakupu części we własnym zakresie, co nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku dokonania naprawy w wyniku zgłoszenia, o którym mowa w pkt 5;
12) Przez naprawę Dźwigu rozumie się wszystkie czynności objęte jednym Zleceniem;
13) Wykonawca jest zobowiązany do dokonania naprawy w terminie wskazanym w Zleceniu. W uzasadnionych przypadkach termin może zostać wydłużony za zgodą Zamawiającego. Po wykonaniu Zlecenia Wykonawca zgłosi gotowość do odbioru. Odbiór Zlecenia zostanie potwierdzony Protokołem Odbioru. Termin wykonania Zlecenia uważa się za zachowany, jeżeli data wykonania Zlecenia wynikająca z podpisanego przez Strony Protokołu Odbioru przypadać będzie najpóźniej w ostatnim dniu tego terminu;
14) W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Zlecenia Zamawiający wezwie Wykonawcę na adres mailowy wskazany w § 5 ust. 2 pkt 2.2  do jego należytej realizacji i wyznaczy mu w tym celu termin;
15) W przypadku gdy Wykonawca nie wykona lub nienależycie wykona Zlecenie w terminie określonym w Zleceniu lub wyznaczonym przez Zamawiającego, zgodnie z pkt 13; Zmawiający będzie uprawniony do:
· odstąpienia od Zlecenia z przyczyn leżących po stronie wykonawcy i naliczania kary umownej za odstąpienie od Zlecenia;
· powierzenia wykonania Zlecenia osobie trzeciej na koszt i niebezpieczeństwo Wykonawcy, bez konieczności uzyskiwania upoważnienia sądu. W takim przypadku, wszelkie koszty wykonania Zlecenia przez osobę trzecią poniesie Wykonawca, tak aby Zamawiający nie poniósł większych kosztów, niż powinien w przypadku należytego wykonania Zlecenia przez Wykonawcę. Wykonawca będzie zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu kosztów niezbędnych do wykonania, poprawienia lub dokończenia Zlecenia ponad koszty Zlecenia określone w zaakceptowanym przez Zamawiającego Zleceniu;
· dokonania odbioru Zlecenia za odpowiednim obniżeniem wynagrodzenia. 
§ 4. Oświadczenia Stron
1. Wykonawca będzie realizował przedmiot Umowy przy użyciu własnego, profesjonalnego sprzętu, materiałów, środków i preparatów posiadających niezbędne certyfikaty, atesty, świadectwa jakości i spełniających wszystkie wymogi norm określonych obowiązującym prawem. 
2. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wykonywania niezbędnych czynności związanych z realizacją Usług. 
3. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę fachową i dysponuje wszelkimi niezbędnymi informacjami oraz pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach związanych z wykonaniem Przedmiotu Umowy, a także dysponuje odpowiednim personelem i odpowiednimi środkami gwarantującymi profesjonalną realizację niniejszej Umowy. 
4. W razie powstania w trakcie wykonywania Umowy lub po wykonaniu Umowy jakichkolwiek roszczeń osób trzecich, Wykonawca oświadcza, że bierze na siebie wszelką odpowiedzialność za roszczenia osób trzecich z tytułu szkód materialnych lub na osobie, a wynikłych z wykonania Umowy przez Wykonawcę, jego Podwykonawców i ich pracowników.
5. Wykonawca oświadcza i zapewnia, że wszystkie osoby wyznaczone przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu Umowy posiadają odpowiednie kwalifikacje oraz szkolenia i aktualne uprawnienia wymagane przepisami prawa, w szczególności przepisami bhp i ppoż. 
6. [bookmark: _Hlk195537325]Wykonawca oświadcza i zapewnia, że wszystkie prace w ramach realizacji Umowy będą realizowane zgodnie z przepisami BHP i ppoż. oraz ustawą z dnia 7 lipca 1994 r.  Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz. 418, z późn. zm.). Wykonawca jest zobowiązany do podpisania Protokołu Uzgodnień BHP.
7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za pracę wszystkich osób wyznaczonych przez niego do realizacji przedmiotu Umowy. 
8. Zamawiający może zażądać, by Wykonawca przedstawił dokumenty, o których mowa w ust. 5 oraz uzależnić dopuszczenie go do prac wymienionych w § 1 Umowy od przedstawienia odpowiednich dokumentów.
§ 5. Przedstawiciele Stron
1. Strony zobowiązują się do wzajemnego przekazywania sobie niezwłocznie wszelkich informacji mogących mieć wpływ na realizację Umowy. Wykonawca niezwłocznie udzieli odpowiedzi w formie pisemnej lub w formie elektronicznej na zgłaszane przez Zamawiającego uwagi dotyczące realizacji Przedmiotu Umowy, w terminie nie dłuższym niż dwa dni robocze. 
2. Do bieżącej współpracy, w zakresie wykonywania niniejszej Umowy, w tym do podpisywania protokołów odbioru, upoważnione są następujące osoby: 
2.1. po stronie Zamawiającego: 
2.1.1. ……………………………………………….
2.1.2. ……………………………………………….
lub inne wskazane przez Zamawiającego; 
2.2. po stronie Wykonawcy:
2.2.1 ………………………………………………..
2.2.2. ……………………………………………….               
      lub inne wskazane przez Wykonawcę. 
3. Ww. osoby są upoważnione do wykonywania w imieniu mocodawcy czynności określonych w niniejszej Umowie, z wyłączeniem zmiany postanowień tej Umowy, jej rozwiązania lub wypowiedzenia oraz podpisywania Zleceń.
4. [bookmark: _Hlk195537495]Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku z wykonaniem niniejszej Umowy, podpisywania Zleceń oraz nadzoru nad jej realizacją  jest upoważniony Dyrektor, a w przypadku jego nieobecności Zastępca Dyrektora Biura Logistyki. 
5. Zmiana osób upoważnionych do dokonywania uzgodnień w trakcie realizacji Umowy wymaga poinformowania drugiej Strony na piśmie lub elektronicznie i nie stanowi zmiany umowy. 
6. Strony zobowiązują się do kierowania wszelkiej korespondencji wymagającej formy pisemnej na adresy stron wymienione w komparycji Umowy, a w przypadku zmiany adresu, do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony. 
7. W przypadku braku powiadomienia, o którym mowa w ust. 6 doręczenie korespondencji na adres, o którym mowa w ust. 6, wywiera przewidziane prawem skutki prawne.
8. Osoby wyznaczone do realizacji Umowy zawiera Załącznik nr 4 do Umowy.
9. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Umowy przez osoby, wskazane w Załączniku nr 4 do Umowy, przy czym zmiana którejkolwiek z osób na inną osobę może nastąpić wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego, a nowa osoba musi posiadać kwalifikacje i uprawnienia równorzędne w stosunku do osoby, którą zastępuje. Zmiana ww. osoby nie stanowi zmiany Umowy, ale wymaga formy pisemnej. 
10. W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie mógł zapewnić osoby o co najmniej równoważnych kwalifikacjach, Zamawiający może odstąpić od Umowy, jeżeli jej właściwa realizacja jest zagrożona, lub jeżeli w jego opinii nie zachodzi takie ryzyko, może pisemnie zaaprobować nową osobę. 
11. Wykonawca jest zobowiązany do zaproponowania z własnej inicjatywy zastępstwa osób, stanowiących Zespół Wykonawcy , w szczególności w przypadku: śmierci, choroby lub wypadku którejkolwiek z ww. osób oraz w przypadku, gdy konieczne jest zastąpienie ww. osób z innych przyczyn niż wyżej wymienione, które nie są zależne od Wykonawcy. 
12. Zamawiający może wystąpić z wnioskiem uzasadnionym na piśmie o zmianę którejkolwiek osoby, wskazanej w Załączniku nr 4 do Umowy, jeżeli w jego ocenie osoba ta jest nieefektywna lub nie wywiązuje się należycie z obowiązków wynikających z Umowy, a Wykonawca jest zobowiązany do uwzględnienia powyższego wniosku Zamawiającego.
§ 6. Cena Przedmiotu Umowy i warunki płatności
1. Za należyte wykonanie Przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma łączne, maksymalne wynagrodzenie w wysokości  ……………………….… zł brutto (słownie: ……………….. zł), obejmujące wszelkie obciążenia związane z realizacją Umowy oraz wynikające z przepisów prawa, w tym wszystkie koszty, w tym koszty części, opłaty, wydatki Wykonawcy, a także podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT), jeśli jest należny, w tym: 
1.1. wynagrodzenie ryczałtowe za świadczenie usługi konserwacji i pogotowia dźwigowego w łącznej maksymalnej wysokości: ………………………. zł brutto (słownie: ……………….. zł);  (uzupełnione na podstawie oferty Wykonawcy),
1.2. wynagrodzenie za świadczenie usługi serwisu awaryjnego, na łączną wartość maksymalnie: ……………..  zł brutto (słownie: …………………………. zł). (uzupełnione przez Zamawiającego).
2. Płatności za Usługi określone w: 
2.1. ust. 1 pkt 1.1 uiszczane będą po zakończeniu każdego miesiąca świadczenia usług konserwacji na podstawie faktury VAT, w 18 równych częściach w kwocie …………….. zł brutto (słownie: …………………….. zł) każda. Podstawę wystawienia faktury stanowi Protokół Odbioru podpisany przez Strony bez zastrzeżeń, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Umowy
 2.2. ust. 1 pkt 1.2 uiszczane będą każdorazowo po wykonaniu naprawy według wynagrodzenia określonego każdorazowo w Zleceniu. Podstawą wystawienia faktury stanowi podpisany przez Strony bez zastrzeżeń Protokół Odbioru, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Umowy, przy czym Zamawiający nie ma obowiązku wykorzystania kwoty wskazanej w ust. 1 pkt 1.2, a Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia. 
3. Zamawiający nie jest zobowiązany do zlecania usługi serwisu awaryjnego (o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1.2) i wydatkowania kwoty wskazanej w ust. 1 pkt 1.2 i, a Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia.
4. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty, opłaty i zobowiązania pieniężne wynikające z realizacji przedmiotu zlecenia.
5. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zlecenia nastąpi przelewem bankowym z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT na dane: Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa; NIP 526-025-02-74 REGON: 00002217.
6. Faktura powinna zostać przesłana drogą elektroniczną na adres e-mail: kancelaria@mf.gov.pl albo pocztą na adres Ministerstwa Finansów (możliwy jest wybór tylko jednej formy doręczenia: elektronicznie albo pocztą).
7. Dniem płatności jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
8. Zamawiający oświadcza, że jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (dalej „PEF”) prowadzonej przez brokera konsorcjum PEFexpert pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74, rodzaj adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych.
9. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać zlecenie (umowę) zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy.
10. W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca zobowiązany jest do wskazania zlecenia (umowy) zamówienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, których dokument dotyczy. Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spełniać wymagania umożliwiające jego przesyłanie za pośrednictwem PEF.
11. Jeżeli Wykonawca będzie korzystał z PEF, zobowiązany będzie do podania Zamawiającemu informacji o swojej rejestracji na PEF w celu wysyłania Zamawiającemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych (zwane dalej „e Dokumenty”).
12. Za datę otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiającego, uważa się datę wpływu e-Dokumentu na PEF.
13. Zamawiający w sytuacji wyłączenia dźwigu z eksploatacji, o którym mowa w § 1 ust. 5,  pomniejszy proporcjonalnie wynagrodzenie, o którym mowa w § 6 ust. 1 pkt.1.1.
§ 7. Kary umowne
1. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wartości łącznego, maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego § 6 ust. 1 pkt 1, natomiast w przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy w części w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto za część od której następuje wypowiedzenie lub odstąpienie, jednak nie mniej niż 2% maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego § 6 ust. 1 pkt 1. 
2. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wartości łącznego, maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego § 6 ust. 1 pkt 1, natomiast w przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy w części, w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto za część od której następuje  wypowiedzenie lub odstąpienie , jednak nie mniej niż 2% maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego § 6 ust. 1 pkt 1. 
3. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Zlecenia, o którym mowa w § 3 ust. 3 pkt 6,  przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości brutto Zlecenia.
4. W przypadku niedotrzymania terminu wykonania usługi pogotowia dźwigowego (wskazanego w § 3 ust. 2 pkt 1), Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 50 zł za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki.
5. W przypadku niedotrzymania terminu realizacji usługi konserwacji, wskazanego zgodnie z § 2 ust. 2, lub terminu realizacji Zlecenia, wskazanego zgodnie z § 2 ust. 4, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 200 zł za każdy rozpoczęty dzień roboczy zwłoki.
6. W przypadku niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 3 ust. 3 pkt. 5  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 50 zł za każdy rozpoczęty dzień roboczy zwłoki. W przypadku zwłoki przekraczającej 10 Dni roboczych Zamawiający przyjmuje, że Wykonawca odmówił wyceny i przyjęcia Zlecenia.
7. W przypadku niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 3 ust. 3 pkt. 4 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 50 zł za każdą rozpoczętą godzinę roboczą zwłoki. 
8. W przypadku niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 8 ust. 5 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100 zł za każdy dzień roboczy zwłoki
9.  W przypadku naruszenia obowiązków zachowania poufności określonych w § 9 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1000 zł brutto za każde naruszenie.
10. [bookmark: _Hlk159583070]Za każdy przypadek niespełnienia lub nieterminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym mowa w § 11 ust. 2 umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1000 zł. 
11. Kary umowne będą w pierwszej kolejności potrącane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez potrzeby uzyskiwania pisemnego potwierdzenia.
12. Kary umowne przewidziane w niniejszym paragrafie obowiązują niezależnie od siebie.
13. Kary umowne naliczone Wykonawcy na podstawie Umowy nie przekroczą łącznie 50% całkowitej wartości Umowy brutto określonej w § 6 ust. 1.
14. Odstąpienie od Umowy przez którąkolwiek ze Stron, nie powoduje utraty prawa przez Zamawiającego do kar umownych należnych na podstawie Umowy.
15. Obowiązek zapłaty przez Wykonawcę kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego ustalone powyżej kary umowne na zasadach ogólnych.

§ 8. Gwarancja
1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji wykonane usługi lub na elementy wbudowane w ramach realizacji Zleceń na okres 12 miesięcy od dnia odbioru poszczególnych prac.
2. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się w dniu podpisania Protokołu Odbioru Zlecenia.
3. Zamawiający może dochodzić roszczeń z tytułu gwarancji także po terminie określonym w ust. 1 niniejszego paragrafu, jeżeli zgłosił drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany w § 5 ust. 2 pkt. 2.2 wadę przed upływem tego terminu.
4. Wykonawca udziela Zamawiającemu rękojmi na okres 24 miesięcy. Zamawiający może korzystać z uprawnień przysługujących z rękojmi niezależnie od uprawnień przysługujących z tytułu gwarancji. 
5. Jeżeli Wykonawca nie usunie wad zgłoszonych z tytułu gwarancji lub rękojmi w terminie 7 dni od daty ich zgłoszenia drogą elektroniczną przez Zamawiającego, Zamawiający wezwie Wykonawcę do wykonania obowiązku i wyznaczy mu w tym celu termin. Po bezskutecznym upływie terminu Zamawiający będzie uprawniony powierzyć wykonanie lub poprawienie niezrealizowanej lub nienależycie wykonanej naprawy innemu podmiotowi na koszt Wykonawcy bez konieczności uzyskiwania upoważnienia sądowego do wykonania tych czynności na koszt Wykonawcy. Skorzystanie przez Zamawiającego z uprawnienia powierzenia poprawienia lub wykonania danej naprawy, innemu podmiotowi na koszt Wykonawcy wymaga powiadomienia Wykonawcy w formie pisemnej. W przypadku, o którym mowa powyżej wszelkie koszty poprawienia lub wykonania naprawy przez osobę trzecią (tzw. wykonanie zastępcze) poniesie Wykonawca, tak aby Zamawiający nie poniósł większych kosztów, niż powinien w przypadku należytego wykonania przez Wykonawcę. Wynagrodzenie  Wykonawcy ulegnie wówczas odpowiedniemu obniżeniu, o koszt wykonania zastępczego. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kosztów wykonania zastępczego na pierwsze wezwanie Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
§ 9. Zasady zachowania poufności
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji uzyskanych od Zamawiającego w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami Umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych.
3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji dotyczących Przedmiotu Umowy, w tym informacji technicznych, technologicznych i organizacyjnych jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim osoba musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji Umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny sposób nierozpowszechniania jakiejkolwiek części informacji, związanych z realizacją Umowy z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do celów związanych z realizacją Umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego.
5. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną tajemnic prawnie chronionych.
6. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na żądanie sądu, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
7. Nie będą uważane za chronione informacje, które:
7.1 wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron;
7.2 zostały przekazana Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Stroną Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń;
7.3 były zatwierdzona do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której dotyczą.
8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu Umowy.
9. Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne kroki, w tym prawne i organizacyjne dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego.
10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 8, obowiązuje także po ustaniu Umowy.
11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Przedmiotu Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.
12. Wykonawca oświadcza, że:
12.1 znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych tj. :
12.1.1 ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,
12.1.2 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”),
12.1.3 ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, 
a także, że będzie ich przestrzegał zarówno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej zakończeniu.
12.2 każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią ww. przepisów i zobowiązała się do ich przestrzegania, zarówno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej zakończeniu.
13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do zapoznania się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego i przestrzegania jej postanowień. Zamawiający udostępnia Wykonawcy Politykę Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów i inne dokumenty z nią powiązane niezbędne do realizacji Przedmiotu Umowy. Dodatkowo Zamawiający informuje, że treść Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres internetowy do publikacji: https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/.
14. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, są obowiązani do złożenia podpisanego oświadczenia o zapoznaniu się z treścią Polityki, o której mowa w ust. 13, przed rozpoczęciem wykonywanie Przedmiotu Umowy. Oświadczenie może być złożone w postaci elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów określa Załącznik nr 8 do Umowy.
§ 10. Odstąpienie od Umowy
1. Zamawiający może wypowiedzieć umowę lub odstąpić od części lub całości Umowy w przypadkach określonych w przepisach obowiązującego prawa, w szczególności Kodeksu cywilnego.
2. Zamawiający może wypowiedzieć lub odstąpić od części lub całości Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w szczególności, gdy:
2.1. Wykonawca zleca, bez zgody Zamawiającego wykonanie Umowy lub jej części osobie trzeciej, która nie uzyskała pisemnej akceptacji Zamawiającego lub wykonuje Umowę przy udziale podmiotów, które nie uzyskały pisemnej akceptacji Zamawiającego;
2.2. w realizacji jakiegokolwiek obowiązku określonego w Umowie, powstanie opóźnienie przekraczające 10 dni,
2.3. Wykonawca nienależycie wykonuje Umowę, w szczególności nie przestrzega ustalonych terminów  lub nie stosuje się do uwag Zamawiającego lub narusza inne postanowienia Umowy i w przypadku gdy po upływie 7 dni od wezwania przez Zamawiającego do zaniechania przez Wykonawcę naruszeń postanowień Umowy i usunięcia ewentualnych skutków naruszeń, Wykonawca nie zastosuje się do wezwania,
2.4. Wykonawca nie jest w stanie usunąć lub nie zdoła usunąć w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie wad przedstawionego do odbioru Przedmiotu Umowy.
2.5 Wykonawca dwukrotnie nie dokonał wyceny Zlecenia zgodnie z Umową 
2.6 Zamawiający dwukrotnie odstąpił od Zlecenia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
3. Zamawiający może odstąpić od Zlecenia w przypadku niedotrzymania terminu realizacji Zlecenia przekraczające 3 dni robocze zwłoki. 
4. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu należytego wykonania części Umowy.
5. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać w terminie 60 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach, będących podstawą odstąpienia.
6. Wypowiedzenie/odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wymaga uzasadnienia.
7. Strony mają prawo rozwiązania Umowy za miesięcznym okresem wypowiedzeniem. Zamawiający w przypadku, o którym mowa w § 1 ust. 5, ma prawo wypowiedzieć umowę w części dotyczącej dźwigów wyłączanych z eksploatacji z 14 dniowym okresem wypowiedzenia. W przypadkach wskazanych w zdaniach poprzednich Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu należytego wykonania części Umowy i nie przysługują mu żadne inne roszczenia z tytułu wypowiedzenia Umowy.
8. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy Zamawiający nie traci uprawnienia do naliczenia należnych kar umownych.

§ 11. Przetwarzanie danych osobowych
1. Wykonawca i Zamawiający, przetwarzając dane osobowe w związku z zawarciem Umowy, będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. ze zm.), dalej RODO.
2. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Zamawiającego poprzez przekazanie w imieniu Zamawiającego klauzuli informacyjnej wszystkim osobom, których dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z zawarciem i realizacją Umowy. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz wyznaczonych przez niego do realizacji Umowy. Klauzula informacyjna Zamawiającego stanowi Załącznik nr 6 do Umowy.
3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli informacyjnej, o której mowa w ust. 2. 

§ 12. Zmiany Umowy
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zmiany Umowy nie stanowi w szczególności zmiana nazw/określeń Stron, siedziby Stron, numerów kont bankowych Stron, załączników do Umowy, jak również osób odpowiedzialnych za realizację Przedmiotu Umowy ze strony Wykonawcy oraz przedstawicieli Zamawiającego oraz przypadki wskazane w Umowie.

§ 13. Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy, w szczególności Kodeksu cywilnego.
2. W przypadku rozbieżności interpretacyjnych pomiędzy postanowieniami Umowy, a treścią załączników i innych dokumentów stanowiących integralną część Umowy lub wytworzonych przez Strony, pierwszeństwo mają postanowienia umowne.
3. Wykonawca przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu Umowy na terenie nieruchomości Ministerstwa Finansów, zobowiązany jest do zapoznania się z zarządzeniem nr 9/BDG/2018 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansów z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie powołania koordynatorów sprawujących nadzór nad bezpieczeństwem i higiena pracy oraz trybu postępowania w sytuacji wykonywania na terenie nieruchomości Ministerstwa Finansów pracy przez pracowników zatrudnionych przez różnych pracodawców a także do wyznaczenia przedstawiciela, który odpowiada za zapewnienie bezpieczeństwa i higieny pracy pracownikom zatrudnionym przez Wykonawcę – w rozumieniu przepisu art. 208 §2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z późn. zm.) oraz na te okoliczność do złożenia pisemnego oświadczenia potwierdzającego wykonanie tych obowiązków, którego wzór został określony w protokole uzgodnień stanowiącym Załącznik nr 5 do Umowy. Wykonawca odpowiada za przekazanie informacji i przeszkolenie w zakresie BHP i ochrony przeciwpożarowej pracowników skierowanych do realizacji Umowy. Wykonawca jest również odpowiedzialny za ewentualne wypadki, jakim mogą ulec osoby realizujące Przedmiot Umowy.
4. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią praw i obowiązków wynikających z Umowy, w całości lub w części bez pisemnej zgody Zamawiającego.
5. Ilekroć w Umowie jest mowa o dniach roboczych Strony rozumieją przez to dni od pon. do pt. z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
6. Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna być interpretowana.
7. Strony komunikują się w języku polskim, przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedstawiania wymagań w innym języku obowiązującym w Unii Europejskiej.
8. Strony Umowy podejmą w dobrej wierze wysiłek w celu rozwiązania wszelkich sporów powstałych pomiędzy Stronami, które wynikły w związku z realizacją Umowy lub jej interpretacją. O ile rozwiązanie sporu nie powiedzie się, zostanie on poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.
9. Umowa została podpisana za pomocą kwalifikowanych podpisów elektronicznych. Datą zawarcia Umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. 
10. Załączniki stanowiące integralną część Umowy:
1) Załącznik nr 1 – Szczegółowy zakres czynności konserwacyjnych;
2) Załącznik nr 2 – Zlecenie naprawy;
3) Załącznik nr 3 – Protokół Odbioru;
4) Załącznik nr 4 – Zespół Wykonawcy; 
5) Załącznik nr 5 – Protokół Uzgodnień;
6) Załącznik nr 6 - Klauzula informacyjna z art. 14 RODO;
7) Załącznik nr 7 – Dane techniczne 6 dźwigów;
8) Załącznik nr 8 - Oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów;
9) Załącznik nr 9 – Karta gwarancyjna Windy Novigo.


Zamawiający 					Wykonawca							

Załącznik Nr 1 do Umowy nr ………………………. Szczegółowy zakres czynności konserwacyjnych 
Zespół Wykonawcy


 
1. Przegląd zespołów i części dźwigowych zgodnie z obowiązującymi normami Urzędu Dozoru Technicznego w tym oględziny aparatów i silnika, aparatury sterowej, stanu elementów nośnych, sprawdzenie działania kontaktów bezpieczeństwa jak rygli, drzwi, wyłączników krańcowych.
2. Czyszczenie i smarowanie elementów dźwigowych,  prowadnic platformy, sprawdzanie stanu oleju w silniku, utrzymanie czystości podszybia.
3. Dokonywanie regulacji i usuwanie usterek elektromechanicznych, układu hamulcowego, kontaktów bezpieczeństwa, urządzeń regulujących drzwi, elementów wchodzących w skład aparatury elektronicznej, wymiana zwieraczy drzwi żarówek sygnalizacyjnych i informacyjnych oraz innych części eksploatacyjnych podlegających zwykłemu zużyciu,.
4. Powiadamianie Zamawiającego o stwierdzonych przypadkach dewastacji, kradzieży lub wadliwej eksploatacji platformy a zwłaszcza gdy może mieć to wpływ na bezpieczeństwo pracy urządzenia.
5. Reprezentowanie Zamawiającego podczas przeprowadzanych kontroli przez Urząd Dozoru technicznego, p.poż„ itp. o ile wystąpią.
6. Przestrzeganie terminów badań kontrolnych i konserwacyjnych dźwigów.
7. Wyprzedzające informowanie Zamawiającego o stanie konserwowanego urządzenia oraz konieczności wykonania prac typu remonty, naprawy, modernizacja, badania ochronne, przeciwporażeniowe platformy itp.
8. Dopilnowanie bezpiecznej eksploatacji dźwigu przez Zamawiającego, w tym wyłączenie urządzenia z ruchu z powodu złego stanu technicznego, o czym winien niezwłocznie powiadomić Zamawiającego.
9. Prowadzenie dziennika konserwacji odnotowywanie w nim każdorazowo przeprowadzonej konserwacji.
10. Zawiadomienie Urzędu Dozoru Technicznego o każdorazowym wykonaniu napraw wymagających badań nadzwyczajnych dźwigu przez UDT.
11. Naprawa i wymiany części uszkodzonych i zamiennych będzie następować na podstawie osobnego zlecenia Zamawiającego po przedstawieniu kosztorysu naprawy i uzyskaniu akceptacji.
12. Sprawowanie nadzoru eksploatacyjnego polegającego na utrzymywaniu Dźwigów w stanie sprawności technicznej zapewniającej niezawodność i bezpieczeństwo jego pracy. 
13. Wykonywanie badań, prób oraz pomiarów i innych czynności niezbędnych do ustalenia stanu technicznego Dźwigów.
14. Przygotowanie Dźwigu oraz udział w badaniach i czynnościach dozoru technicznego  wykonywanych w toku eksploatacji, dla urządzeń objętych dozorem pełnym, w terminach określonych w załączniku nr 2 do rozporządzenia Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 30 października 2018 r. w sprawie warunków technicznych dozoru technicznego w zakresie eksploatacji, napraw i modernizacji urządzeń transportu bliskiego oraz zgodnie z terminem określonym w instrukcji eksploatacji konserwacji Dźwigu.


Załącznik Nr 2 do Umowy nr ……………………………. 

Zlecenie Naprawy nr 
Zespół Wykonawcy


	Zgłaszający:
Imię i nazwisko: ……………………………………………………………………………..…………….….
Data zgłoszenia naprawy: ………………
Forma zgłoszenia: telefonicznie/pocztą e-mail*

	Opis usterki:
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………

	Uzasadnienie potrzeby wykonania Naprawy:
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………….……

	Zakres prac do wykonania:

	Opis prac
	

	Liczba roboczogodzin
	

	Wykaz materiałów i
części wraz z cennikiem
	

	Termin realizacji (liczba dni roboczych od otrzymania pisemnej akceptacji Zlecenia)
	

	Łączna wartość Zlecenia:
	

	
	Podpis
	Data

	Przedstawiciel Wykonawcy
	
	

	Przedstawiciel Zamawiającego
	
	

	Zatwierdza
	
	

	Data i podpis
	
	



* niepotrzebne skreślić
** wpisać nr
***należy podać imię i nazwisko
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Załącznik Nr 3 do Umowy nr ………………………….. 
Protokół Odbioru Konserwacji/Zlecenia Naprawy*
Zespół Wykonawcy



Warszawa, dnia ……. / ……… / ……………

	Protokół Odbioru Konserwacji / Zlecenia Naprawy nr …*/**
	Data przeprowadzenia Konserwacji /  Naprawy*

	Opis wykonanych czynności:

	1.

	2.

	3.

	Wnioski, uwagi i zalecenia:
	

	Termin wykonania kolejnej konserwacji:
	

	Uwagi dotyczące odbioru:

	1. Przedmiot Umowy w zakresie objętym odbiorem został wykonany w terminie/nie został wykonany w terminie*
1. Przedmiot Umowy w zakresie objętym odbiorem został odebrany bez zastrzeżeń/ z zastrzeżeniami*
1. Faktura, która zostanie przedłożona przez Wykonawcę, zostanie zakwalifikowana do zapłaty:
2. w pełnej wysokości tj. w kwocie:	(kwota za realizację Zlecenia)
2. w niepełnej wysokości tj. w kwocie	(kwota pomniejszona o karę umowną)
z powodu nałożenia kary umownej w wysokości: ……………………………….. na podstawie
………………………………………………………………………..
(należy wskazać odpowiednie podstawy prawne z Umowy)

	Przedstawiciel
Zamawiającego***
	Podpis
	Data

	Przedstawiciel Wykonawcy***
	Podpis
	Data


* niepotrzebne skreślić
** wpisać nr
***należy podać imię i nazwisko

Załącznik Nr 4 do Umowy nr ……………………………… 


[bookmark: _bookmark16]Zespół Wykonawcy





	Lp.
	Imię i nazwisko, telefon kontaktowy
	Funkcja
	Nazwa i numer dokumentu uprawniającego do wykonywania danej funkcji

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	…
	
	
	



Załącznik Nr 5 do Umowy nr ……………………………
Protokół Uzgodnień 



Sporządzony w dniu ………………  roku w Warszawie

1. Na podstawie umowy nr ………….  zawartej przez Ministerstwo Finansów ul. Świętokrzyska 12    w    Warszawie    w    dniu    …………... Wykonawca  …………………... z siedzibą w …………….., ul. …………… zostaje wprowadzony na teren  Ministerstwa  Finansów. Zakres prac/świadczonych usług obejmuje usługi konserwacji wraz z usługą pogotowia dźwigowego oraz serwisu awaryjnego.
1. Koordynatorem do spraw bhp, w rozumieniu przepisu art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z późn. zm.) jest przedstawiciel Ministerstwa Finansów:
1. ………………………………………………………………………………………….…… 
   (imię i nazwisko)	(stanowisko)	(nr telefonu kontaktowego)

1. Osobami reprezentującymi Wykonawcę są:
1)    ……………………………………………………………………………….…………………                         
(imię i nazwisko) (stanowisko)    (nr telefonu kontaktowego)
2)    …………………………………………………………………………………………………..
(imię i nazwisko) (stanowisk)       (nr telefonu kontaktowego)

1. Wykonawca oświadcza, że wszyscy podlegli mu pracownicy:
3. zostali zapoznani z:
0. Informacją o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansów dla pracowników innego pracodawcy wykonujących prace na terenie Ministerstwa Finansów,
0. Instrukcją postępowania w przypadku ogłoszenia komunikatów ostrzegawczych lub sygnałów alarmowych oraz wystąpienia innych zagrożeń na terenie gmachu Ministerstwa Finansów,
0. Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego dotycząca budynku Ministerstwa Finansów,
0. oceną ryzyka zawodowego na swoim stanowisku pracy,
0. obowiązkiem i sposobem używania środków ochrony indywidualnej, jeżeli są niezbędne do zabezpieczenia przed działaniem niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynników występujących w środowisku pracy;
3. posiadają ważne w czasie obowiązywania umowy:
1. badania profilaktyczne dopuszczające do wykonywania prac na danym stanowisku,

1. szkolenia z zakresu bhp (instruktaż stanowiskowy i szkolenie okresowe, inne zgodnie z obowiązującymi przepisami),
1. wymagane szczególnymi przepisami uprawnienia do wykonywania prac;

1. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących przepisów i zasad bhp oraz do stosowania wszelkich wymaganych zabezpieczeń/oznakowani stosownie do rodzaju występujących zagrożeń.

1. Koordynator do spraw bhp ma prawo kontrolować miejsca wykonywania prac/świadczenia usług oraz wydawać pracownikom Wykonawcy wiążące zalecenia w zakresie ochrony środowiska, bhp i zabezpieczenia ppoż.

1. Wykonawca zaopatrzy swoich pracowników w apteczkę pierwszej pomocy. Wykonawca powinien zapewnić swoim pracownikom sprawnie funkcjonujący system pierwszej pomocy.

1. Komórką właściwą w sprawie zabezpieczenia przeciwpożarowego budynków Ministerstwa, w szczególności organizacji ewakuacji, jest Departament Bezpieczeństwa.



                      ………………………………………………	                                        ………………………………………
(imię i nazwisko Koordynatora ds. BHP)              	(imię i nazwisko, podpis osoby reprezentującej  Wykonawcę)
 


















Załącznik Nr 6 do Umowy nr ………………………. 

Klauzula informacyjna Ministra Finansów
dotycząca przetwarzania danych osobowych osób fizycznych będących strona umowy, osób reprezentujących stronę umowy, w tym pełnomocników i osób wskazanych do kontaktu lub realizacji  Umowy głównej nr ………………… …………. zawartej między Skarbem Państwa – Ministerstwem Finansów z siedzibą w Warszawie przy ul. Świętokrzyskiej 12 (Zamawiającym), a ………… (Wykonawcą) na realizację usług przeglądów i konserwacji, doraźnych serwisów awaryjnych oraz napraw dodatkowych kanalizacji deszczowej zlokalizowanej w siedzibie Zamawiającego

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje:
1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres:
· ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
· skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP
· poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl
2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl
3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, na podstawie:
a) w stosunku do osób będących stroną umowy lub osób reprezentujących stronę umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,  prawa podatkowego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, ustawy z dnia 11 września 
2019 r. - Prawo zamówień publicznych[footnoteRef:1]; [1:  Należy usunąć odwołanie do ustawy z dnia 11.09.2019 r. – Prawo zamówień publicznych, jeśli postępowanie nie jest realizowane w trybie tej ustawy.
] 

b) w stosunku do osób niebędących stroną umowy, ale biorących udział w jej realizacji oraz osób, których dane Administrator uzyskał na podstawie umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów Administratora, które obejmują konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 

c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z dostępem do nieruchomości Ministerstwa Finansów, na podstawie ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych.[footnoteRef:2] [2:  Zapis można usunąć w przypadku, gdy realizacja umowy nie wiąże się z dostępem do siedziby MF.] 

4. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Stroną Umowy zostały przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców. 
5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię i nazwisko, służbowe dane kontaktowe - numer telefonu i adres poczty elektronicznej,  podpis, dane identyfikacyjne pojazdu (w ramach dostępu do siedziby zamawiającego), dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganych kwalifikacji i uprawnień zawodowych, stanowisko / funkcja.[footnoteRef:3] [3:  Należy wpisać zakres danych jaki będzie pozyskiwał Zamawiający np. imię i nazwisko, stanowisko/funkcja, podpis, służbowy numer telefonu, służbowy adres mailowy, dane identyfikacyjne pojazdu, dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganych kwalifikacji, a także uprawnień zawodowych, itd.
] 

6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.
7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.
8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:
· dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
· sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO), 
· usunięcia danych jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO,
· ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), 
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia 
i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych może skutkować niezawarciem przedmiotowej umowy. 
10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, 
W TYM PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.
11. INFORMACJA O ZAMIARZE PRZEKAZANIA DANYCH OSOBOWYCH DO ODBIORCY W PAŃSTWIE TRZECIM LUB ORGANIZACJI MIĘDZYNARODOWEJ 
/jeśli jest realizowane lub planowane takie przekazanie, należy udzielić szczegółowych informacji w tym zakresie,  jeśli nie dotyczy - punkt  11 należy usunąć/.


	Dane techniczne 6 dźwigów

	Lp.
	Producent
	Nazwa urządzenia
	Rok budowy
	Rodzaj
	Udźwig
	Ilość osób
	Typ
	Nr rej. UDT
	Nr fabryczny
	Lokalizacja
	Ilość przystanków

	1.
	Schindler Polska sp. z o. o. 
	dźwig
	2001
	dźwig osobowy
	800
	10
	Eurolift
	312708197
	SEL00013/B2 Prawy
	budynek B1
	5

	2.
	Schindler Polska sp. z o. o. 
	dźwig
	2001
	dźwig osobowy
	800
	10
	Eurolift
	312708198
	SEL00012/B2 Lewy
	budynek B1
	5

	3.
	Schindler Polska sp. z o. o. 
	dźwig
	2001
	dźwig osobowy
	800
	10
	Eurolift
	312707709
	SEL00010/B2 Lewy
	budynek B2
	5

	4.
	Winda Warszawa
	dźwig
	2018
	dźwig osobowy
	900
	12
	elektryczny cierny
	3127032706
	WEO-18135
	budynek D1
	7

	5.
	Novigo
	dźwig
	2019
	dźwig osobowy
	750
	10
	elektryczny z napędem MRL
	3127034729
	 NEL-1719
	budynek E1
	6

	6.
	Prolift sp. z o. o.
	dźwig
	2009
	dźwig osobowy
	600
	8
	3VF600AA
	3127017701
	P1380
	budynek D2
	3


Załącznik Nr 7 do Umowy nr …………………………………….





Załącznik nr 8 do Umowy nr …………………….. 
........................................
                         (miejscowość i data)
..........................................................
                      (Nazwisko i Imię)
..........................................................
(Nazwa podmiotu zewnętrznego realizującego 
           usługi na rzecz Resortu Finansów)	
..........................................................
                    (Stanowisko/funkcja)





OŚWIADCZENIE
o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów



W związku z realizacją zobowiązań z tytułu Umowy / Porozumienia[footnoteRef:4] Nr…………….. z dnia ……………….... oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów[footnoteRef:5].  [4:  niewłaściwe skreślić]  [5:  Zarządzenie Ministra Finansów z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniające zarządzenie w sprawie Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji i Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów ( Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80). 
Wersja 3.0] 




..............................................
                      (czytelny podpis)
  









