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ROZDZIAL | POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W szkole za posrednictwem strony www.mobireg.pl/osm-wroclaw/ funkcjonuje dziennik
elektroniczny (e-dziennik). Dziata on na platformie zewngtrznej, ktorej obstuga zajmuje si¢
firma zewn¢trzna wspotpracujaca ze szkolg. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez dyrektora szkoly i uprawnionego przedstawiciela firmy Mobireg
dostarczajacej | obslugujacej system dziennika.

2. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania I przetwarzania
w nim danych ucznidow, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania s3:
Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 21 grudnia 2017 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne szkoty i placowki artystyczne dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dziatalnosci
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2474), art. 47 ust. 1 pkt. 7, art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
— Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz 59 i 949), oraz Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.922 z pézn. zm.), a takze unijne
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) o ochronie danych (tzw. ,,RODQO”),
oraz Statut Ogolnoksztatcacej Szkoty Muzycznej I i 11 stopnia im. Karola Szymanowskiego.

3. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujagca prac¢ dziennika
elektronicznego, pracownicy szkoty, ktorzy maja bezposredni dostgp do edycji i przegladania
danych oraz uczniowie i ich rodzice/opiekunowie prawni w zakresie udostgpnionych im
danych. Szczegdtowa odpowiedzialnosé stron reguluje odrgbna umowa zawarta miedzy szkota
a firma nadzorujacg prace dziennika elektronicznego oraz przepisy obowigzujacego w Polsce
prawa.

4. Administratorem danych osobowych jest Ogodlnoksztatcagca Szkota Muzyczna I i II stopnia
we Wroctawiu.

5. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaly opracowane na postawie
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 21 grudnia 2017 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne szkoly i placowki artystyczne dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dziatalnos$ci
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2474) ), art. 47 ust. 1 pkt. 7, art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016
r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz 59 i 949), oraz Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.922 z pdzn. zm.), a takze unijne
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) o ochronie danych (tzw. ,,RODO”),
oraz Statut Ogolnoksztatcacej Szkoty Muzycznej 11 II stopnia im. Karola Szymanowskiego.

6. Na podstawie powyzszego rozporzadzenia oceny czastkowe, frekwencja, tematy zajec, oceny
srodroczne 1 roczne sg wpisywane w dzienniku elektronicznym.

7. Zapisy w e-dzienniku zapewniajg realizacj¢ postanowien Wewnatrzszkolnego Systemu
Oceniania i Przedmiotowych Systemow Oceniania.

8. Pracownicy szkoly zobowigzani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie
oraz przestrzegania przepisOw obowigzujacych w szkole.
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ROZDZIAL Il KONTAW DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM
| ZASADY BEZPIECZENSTWA

1. Kazdy uzytkownik posiada wilasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktoére
osobiscie odpowiada. Haslo otrzymane od Administratora powinno by¢ zmienione na wtasne
po pierwszym zalogowaniu do systemu.

2. Uzytkownik jest zobowigzany stosowa¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem
i hastem do systemu.

3. Hasto umozliwiajace dostep do zasobdéw dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik
utrzymuje w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.

4. Indywidualne loginy oraz hasta pierwszego logowania rodzice i Uczniowie otrzymujga od
wychowawcy klasy bezptatnie za pisemnym potwierdzeniem odbioru.

5. Kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania si¢ z regulaminem dziennika elektronicznego.

6. Uprawnienia przypisane uzytkownikom moga zostaé zmienione przez Administratora
szkolnego dziennika elektronicznego.

7. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik uprawniony zobowigzany jest do bezzwlocznego poinformowania
o tym fakcie Administratora szkolnego e-dziennika lub jego zastepcy.

8. System dziennika elektronicznego wymusza okresowa zmiane¢ hasta na koncie nauczyciela, co
30 dni.

9. Przystepujac do logowania uzytkownik powinien:

a. korzysta¢ wylacznie z zaufanego sprz¢tu umozliwiajacego dostep do internetu;

b. dba¢ o prawidlowe ustawienia przegladarki internetowej (zalecang przegladarka do obstugi
dziennika elektronicznego jest Mozilla Firefox);

C. upewni¢ si¢, czy w obrebie okna przegladarki internetowej znajduje si¢ symbol ktodki,
oznaczajacy, ze potaczenie jest szyfrowane specjalnym protokotem SSL, pozwalajagcym na
bezpieczng komunikacje;

d. nie zapisywa¢ w oknie przegladarki ani plikach komputerowych hasta dostgpu do
dziennika elektronicznego;

e. nie pozostawia¢ bez nadzoru aktywnego konta - kazdorazowo wylogowac si¢ z systemu
przed opuszczeniem stanowiska komputerowego lub zakonczeniem pracy z Systemem
dziennika elektronicznego.
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10. Procedura odbioru kodéw dostepu do e-dziennika:

a. Login oraz hasto dostepu do Dziennika elektronicznego przekazujg Uczniom na zajeciach
z Wychowawca we wrzesniu Wychowawcy klas.

b. Login oraz hasto dostepu do Dziennika elektronicznego przekazuja Rodzicom/Opiekunom
prawnym uczniow, za okazaniem dowodu tozsamo$ci na pierwszym lub kolejnym
spotkaniu z rodzicami, Wychowawcy klas.

c. W razie utraty hasta dostepu, odblokowanie dostgpu do konta dokonuje Administrator
w terminie do 7 dni od zgloszenia problemu.

ROZDZIAL |11l PRZEKAZYWANIE INFORMACJI
W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Przekazywanie informacji rodzicom i uczniom w dzienniku elektronicznym ma na celu
usprawnienie komunikacji oraz tatwy podglad postepéw w nauce swojego dziecka jak rowniez
kontrole realizacji obowigzku szkolnego.

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania 1 wymiany informacji stuzy modut
WIADOMOSCI, ktory nie zastgpuje obowigzujacych w szkole zasad przekazywania
informacji, ale je uzupehia.

2. Nauczyciele i uczniowie sg zobowigzani do regularnego (codziennego) sprawdzania
otrzymanych wiadomosci.

3. Za pomoca wiadomosci Dyrektor lub Wicedyrektor szkoty moga przekazywac wiazace dla
nauczycieli komunikaty i polecenia.

4. Informacje na temat zachowania ucznia, zaréwno pozytywnych, jak i negatywnych,
nauczyciele moga odnotowywac i przekazywac rodzicom za pomoca UWAG i POCHWAL.

5. Modut NOWA WIADOMOSC umozliwia wystanie wiadomosci indywidualnie lub zbiorczo
Uczniom, Rodzicom/Opiekunom prawnym dzieci uczeszczajacych do szkoty lub
Nauczycielom.

6. Modut TABLICA OGLOSZEN stuzy do powiadomienia uzytkownikéw o waznych dla szkoty
lub klasy informacjach, a takze pozwala na tworzenie ankiet systemowych. Adresatem
wystawionego komunikatu moga by¢ Uczniowie, Rodzice lub Nauczyciele.
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ROZDZIAL IV ZADANIA I OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

Dyrektor Szkoly

1. Dyrektor szkoty powoluje Szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

2. Dyrektor szkoly lub wyznaczony Wicedyrektor odpowiada za kontrolowanie poprawnosci
uzupelniania e-dziennika.

3. Do dnia 20 wrzesnia danego roku szkolnego Dyrektor szkoty lub wyznaczony Wicedyrektor
sprawdza wypelnienie przez wychowawcoéw klas wszystkich danych uczniéw potrzebnych do
prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

4. W zakresie dziennika elektronicznego Dyrektor szkoly lub wyznaczony Wicedyrektor jest
zobowigzany:

systematycznie sprawdzaé statystyki logowania;

kontrolowac¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli;
systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli, rodzicéw i uczniow;

wpisywac informacje 0 przeprowadzonych hospitacjach;

wpisywac informacje o przeprowadzaniu kontroli e-dziennika;

kontrolowa¢ poprzez odpowiedni panel dostepny na koncie Dyrektora szkoty, poprawnos¢;
systematycznos¢, rzetelnos¢ itp. dokonywanych wpisow przez nauczycieli;

g. zapewniac szkolenia dla nowych uzytkownikow systemu.

Do 00 o

Szkolny Administrator e-Dziennika

1. Szkolnym Administratorem Dziennika Elektronicznego (e-dziennika) jest wyznaczona przez
Dyrektora szkoty osoba zatrudniona w szkole.

2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Szkolnego Administratora e-dziennika powinny by¢
wykonywane ze szczegdlng uwagg i po doktadnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania szkoty.

3. Do obowigzkéw Szkolnego Administratora e-dziennika nalezy:

a. wprowadzanie nowych uzytkownikdéw systemu oraz przeszkolenie Wychowawcow klas;

b. komunikowanie si¢ z Wychowawcami klas, Nauczycielami lub z przedstawicielem firmy
zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w sprawach zwigzanych z aktywowaniem kont
oraz rozpatrywaniem zgtaszanych uwag przez uzytkownikow dla poprawy funkcjonowania
dziennika;
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C. tworzenie jednostek i klas, list nauczycieli, przydziatoéw zaj¢é, przedmiotow itp, ktorych
edycja mozliwa jest tylko z konta Administratora;

d. dodanie nowego ucznia lub przeniesienie ucznia po uzgodnieniu z Sekretariatem szkoty;

e. w szczegbdlnych przypadkach Szkolny Administrator e-dziennika moze dokonywaé
seryjnych zmian w frekwencji lub innych wpiséw, po uzgodnieniu z uzytkownikiem, ktory
dokonat btednego wpisu,

f. powiadomienie wszystkich uzytkownikow sytemu, ze ich dziatania b¢da monitorowane,
a wyniki ich pracy beda zabezpieczane i archiwizowane;

g. zapoznanie uzytkownikoéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu,

h. dwa razy w roku administrator ma obowiazek archiwizowania calego e-dziennika szkoty
jako dokumentacji przebiegu nauczania - zapisania go na elektronicznym nosniku danych
wraz z programem umozliwiajgcym 0dczyt;

i. pomoc innym uzytkownikom systemu we wlasciwym Kkorzystaniu z e-dziennika;

j. powiadamianie za pomoca WIADOMOSCI, odpowiednich uzytkownikow e-dziennika
w sprawach majacych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu;

k. promowanie i przedstawianie wszystkim uzytkownikom, mozliwosci wykorzystywania
danego systemu, stosowania moduldw mogacych usprawnic przeptyw informacji w szkole;

|. zglaszanie firmie zarzadzajacej kazdego przypadku naruszenia bezpieczenstwa w celu
podjecia dalszych dzialan (zablokowanie dostgpu czy pozostawienie w celu zbierania
dalszych dowodow);

m. odblokowanie zablokowanych kont uzytkownikéw po wyjasnieniu powodow takiej sytuacji,

5. W przypadku zablokowania konta Nauczyciela, administrator e-dziennika ma obowigzek:
a. wyjasni¢ powod blokady;
b. w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firm¢ nadzorujaca;
. sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawarto$¢ jego konta z tworzonymi kopiami

d. wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela.

5. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty dokonywane sa przez Administratora za
zgoda Dyrektora szkoty.

Wychowawca klasy

1. Wyznaczony przez Dyrektora szkoty Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie
dziennika elektronicznego swojej klasy.
2. Wychowawca klasy jest obowigzany:
a. do dnia 20 wrzesnia danego roku szkolnego Wychowawca klasy wypetnia modut DANE
UCZNIOW I RODZICOW, informacje o Samorzadzie klasowym oraz Radzie Rodzicow
1 na biezaco go aktualizuje;
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b. na pierwszych godzinach wychowawczych Wychowawca rozdaje uczniom loginy i hasta do
ich kont oraz wyjasnia zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole (odbior
kodow uczniowie potwierdzaja podpisem na liscie zbiorczej;

C. na pierwszym zebraniu z rodzicami rozdaje rodzicom loginy i hasta do ich kont, przekazuje
podstawowe informacje o tym jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego, podaje adres
strony www.mobireg.pl/osm-wroclaw/ oraz informuje o Kkonieczno$ci zapoznania si¢
z regulaminem e-dziennika dostepnym na stronie internetowej szkoty, (odbiér koddéw oraz
fakt zapoznania si¢ z Regulaminem funkcjonowania dziennika elektronicznego rodzice
potwierdzaja podpisami na listach zbiorczych);

d. przeglada na biezaco frekwencje uczniow, dokonujac  stosownych  zmian,
np. usprawiedliwien lub poprawy btedéw. Wychowawca nie mozne jednak usprawiedliwiaé
nieobecnosci ucznia z wyprzedzeniem, chyba, ze jest to podyktowane szczegdlnymi

okolicznosciami. W ciagu 10 dni po zakonczeniu kazdego miesigca na podstawie statystyk
wychowaweca klasy dokonuje analizy frekwencji i postepéw w nauce swojej klasy.

e. w przypadku planowanych nieobecnosci klasy na zajeciach (organizowana przez
wychowawce wycieczka, kilkugodzinne wyjscie lub impreza szkolna) wprowadza te
informacj¢ do PLANU ZAJEC za pomoca opcji DODAJ WYDARZENIE i wypehia liste
obecnos$ci ucznidéw;

f. uzupelnia modut WYWIADOWKI i systematycznie odnotowuje obecno$é rodzica lub
opiekuna na zebraniu;

g. wpisuje uczniom swojej klasy semestralng i koncoworoczng ocen¢ zachowania zgodnie
z kryteriami okreslonymi w WSO i Statucie;

h. zgtasza Szkolnemu Administratorowi e-dziennika wszelkie niescistosci dotyczace swojej
klasy zauwazone w trakcie uzytkowania dziennika;

I. w przypadku przejécia ucznia do innej klasy lub szkoty, zgtasza ten fakt Administratorowi
dziennika elektronicznego poprzez wystanie WIADOMOSCI. Na podstawie takiej
informacji Administrator dziennika elektronicznego moze ucznia przenie$¢ do innej klasy
lub skresli¢ z listy uczniow.

J- przesyta informacj¢ o przewidywanej semestralnej lub koncowej ocenie niedostateczne;j
z przedmiotu lub nagannej z zachowania rodzicowi/opiekunowi prawnemu nieobecnemu na
zebraniu poprzez wiadomos¢ w zaktadce KONTAKT i uznaje za skutecznie dostarczong
niezaleznie od tego, czy zostata odebrana;

k. jezeli Rodzic/Opiekun prawny nie byt obecny na zebraniu, Nauczyciel ani Wychowawca
klasy nie majg obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym
w szkole systemem dziennika elektronicznego. (Dotyczy to takze przewidywanych ocen
niedostatecznych, zaré6wno semestralnych jak 1 rocznych, z tym, ze informacja
o przewidywanych ocenach powinna by¢ umieszczona w dzienniku elektronicznym wedtug
terminow okreslonych w WSO.);

I. przesyta Rodzicowi/Opiekunowi prawnemu w formie listownej informacj¢ 0 przewidywanej
semestralnej lub koncowej ocenie niedostatecznej z przedmiotu lub nagannej z zachowania,
jesli  rodzic/opiekun prawny zglosit brak mozliwosci korzystania z dziennika
elektronicznego Wychowawcy we wrzesniu,

m. niezwtocznie (w ciggu 5 dni roboczych) koryguje btedne zapisy wskazane przez Dyrektora,
Wicedyrektora lub Administratora;


http://www.mobireg.pl/osm-wroclaw/
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n. na 7 dni przed datg zakonczenia semestru i konca roku szkolnego sprawdza dokonane wpisy
w dzienniku elektronicznym ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do
wydruku $wiadectw.

Nauczyciel

1.

3.

Nauczyciel jest osobiScie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwiaé
korzystania z niego osobom trzecim. Nauczyciel jest zobowigzany do podjecia wszelkich
krokéw w celu jego ochrony przed odczytaniem go przez osoby trzecie.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi konsekwencje
prawne.

Na poczatku roku ustala z Administratorem wagi ocen zgodnie z WSO i PSO oraz kryteria
charakterystyczne dla swojego przedmiotu.

Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do systematycznego wpisywania do dziennika
elektronicznego:
a. tematu oraz frekwencji uczniéw na zajeciach,

b. odznaczania lub zaznaczania wtasciwej opcji o wliczaniu tematu do realizacji podstawy
programowej,

C. ocen czastkowych ze swojego przedmiotu w klasach, w ktérych prowadzi zajecia zgodnie
z przedmiotowym systemem oceniania (PSO),

d. termindow sprawdzianéw w kalendarzu klasy zgodnie z wewnatrzszkolnym systemem
oceniania (WSO),

e. pochwat i uwag dla uczniow — stosownie do zaistniatych sytuacji,

f. przewidywanych ocen semestralnych i rocznych wedtug zasad okreslonych w WSO i PSO,

g. ocen semestralnych i1 rocznych w klasach, w ktérych prowadzi zaj¢cia, wedlug zasad
okreslonych w WSO i PSO.

W celu sprawnego ewidencjonowania przebiegu nauczania w dzienniku elektronicznym kazdy
nauczyciel jest obowiazany:
a. przypisa¢ program nauczania realizowany na swoim przedmiocie w danej klasie,

b. wszelkie zalegtosci uzupetnia¢ do konca biezacego tygodnia,
C. uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych przez Szkolnego Administratora e-dziennika,

d. w przypadku zwalniania ucznia z zaj¢¢ np. udziat w zawodach sportowych, konkursach,
nauczyciel powinien z wyprzedzeniem poinformowac o tym fakcie wychowawce klasy, za
pomoca modutu  WIADOMOSCI; za zaznaczenie zwolnienia uczniéw odpowiada
wychowawca,
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e. w dzien poprzedzajacy posiedzenie semestralnej lub koncoworocznej klasyfikacyjnej Rady
Pedagogicznej wszyscy nauczyciele sa zobowigzani do zweryfikowania i dokonania
ewentualnych korekt wpisu ocen semestralnych lub koncoworocznych. Niedopuszczalna jest
zmiana ocen semestralnych lub koncoworocznych w dniu klasyfikacyjnej Rady
Pedagogicznej.

6. Nauczyciel ma obowigzek systematycznie sprawdzi¢ przychodzace na jego konto wiadomosci
oraz udziela¢ na nie odpowiedzi.

7. Nauczyciel ma obowigzek w przeddzien zaje¢ po godz. 17:00 w ramach przygotowania si¢ do
pracy, sprawdzi¢ w e-dzienniku przydzial zaje¢ lekcyjnych na kolejny dzien, w szczegdlnosci
przydzielone zast¢pstwa dorazne (w e-dzienniku w zakladce START nauczyciel wybiera
KALENDARZ i obserwuje kolejne dni w swoim tygodniowym planie zajec).

8. Jezeli nauczyciel zaobserwuje w e-dzienniku odwotanie swojej planowanej lekcji (na skutek
np. wyjscia klasy) nie zwalnia go to od stawienia si¢ w tym czasie w pracy. Godzina taka jest
jego godzing planowang, platng, wobec tego winien stawi¢ si¢ do dyspozycji wicedyrektora.

9. W przypadku zastgpstwa nauczyciel zobowigzany jest do zgtaszania Administratorowi zmiany
przedmiotu realizowanego na zastepstwie.

10. Po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodno$¢
informacji o ostatnim udanym i nieudanym logowaniu na konto. W razie zauwazenia
nieprawidlowos$ci, nauczyciel powinien niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie administratora
dziennika elektronicznego. Po zakofczeniu pracy nauczyciel powinien pamigtaé
0 wylogowaniu si¢ z konta.

11. W przypadku pehienia opieki nad klasa/grupa uczniow (wyjscie klasy, zajecia opiekunczo-
wychowawcze) nauczyciel pelnigcy opieke zobowigzany jest wprowadzac t¢ informacje¢ do
PLANU ZAJEC za pomocg opcji DODAJ] WYDARZENIE i wypetniaé liste obecnosci
uczniow.

Rodzic/Opiekun prawny

1. Kazdy Rodzic/Opiekun prawny we wrzesniu, na poczatku roku szkolnego, na pierwszym
zebraniu w klasie pierwszej otrzymuje login i hasto do konta, za ktdére jest osobiscie
odpowiedzialny oraz jest zapoznawany z zasadami dzialania dziennika elektronicznego
funkcjonujacego w szkole oraz zasadami bezpieczenstwa.

2. W przypadku nieobecnosci na zebraniu lub rozpoczgcia przez ucznia nauki w pozniejszym
terminie, Rodzic zglasza si¢ osobiscie po odbior hasta do szkolnego Administratora dziennika
elektronicznego lub wychowawcy klasy.

3. Haslo i login s3 wydawane dla kazdego Rodzica/Opiekuna indywidualnie.
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N

. W przypadku braku mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego Rodzic/Opiekun
prawny jest zobowigzany zglosi¢ ten fakt wychowawcy we wrzesniu.

5. W przypadku utraty hasta lub zablokowania dostegpu do konta Rodzic/Opiekun prawny
powinien skontaktowaé si¢ ze szkolnym Administratorem dziennika elektronicznego lub
Wychowawca ucznia celem wygenerowania nowego hasta.

6. Modut WIADOMOSCI stanowi jedna z podstawowych form komunikacji szkoty
z Rodzicami/Opiekunami prawnymi inie zastgpuje aktywnego udzialu w wywiaddéwkach
szkolnych.

7. Informacje zawarte w wiadomosciach dla rodzicéw, a dotyczace ocen przewidywanych, ocen
niedostatecznych i nagannych z zachowania majg moc prawng i uwaza si¢ je za dostarczone
nawet w przypadku braku potwierdzenia otwarcia dokumentu (z zastrzezeniem sytuacji, gdy
Rodzic/Opiekun prawny zgtosil brak mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego
Wychowawecy na pierwszym zebraniu z rodzicami we wrze$niu).

8. Jezeli rodzic zauwazy bledy we wpisach dziennika elektronicznego powinien o tym fakcie
powiadomié¢ za pomoca WIADOMOSCI Wychowawce Klasy lub Szkolnego Administratora
e-dziennika celem wyjas$nienia przyczyn i ewentualnej korekty.

Uczen

1. Kazdy uczen na zajeciach wychowawczych na poczatku roku szkolnego otrzymuje login
1 hasto do swojego konta, za ktore jest osobiscie odpowiedzialny.

2. W przypadku utraty hasta lub zablokowania dostepu do konta uczen powinien skontaktowac si¢
ze szkolnym administratorem dziennika elektronicznego lub wychowawca.

3. Dla wucznia, ktoremu ustalono indywidualny tok nauczania, tworzy si¢ osobng klase,
przydzielajac nauczycieli wedtug takich samych zasad jak dla kazdej klasy.

ROZDZIAL 'V POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII ORAZ
EWAKUACJI

1. Dyrektor szkoty w ramach swoich kompetencji zabezpiecza §rodki na wypadek awarii w celu
przywrocenia normalnego funkcjonowania systemu oraz w porozumieniu z Administratorem
dopilnowuje jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu.

2. Dziennik elektroniczny na biezaco robi kopie zapasowe dokumentu na wypadek awarii.
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3. Szkolny Administrator e-dziennika niezwtoczne podejmuje dziatania w celu przywrocenia
prawidlowego dzialania systemu w  szczegélno$ci wyjasnia  przyczyne —awarii
i powiadamia Dyrektora szkoly oraz Nauczycieli o przewidywanym czasie naprawy.

4. Jesli z powodow technicznych Szkolny Administrator e-dziennika nie ma mozliwosci
dokonania naprawy niezwtocznie powiadamia o tym fakcie Dyrektora szkoty.

5. Jesli nastepuja takie okolicznosci jak usterka, brak pradu, brak dostgpu do sieci internetowej
lub inne powody, dla ktorych korzystanie z e-dziennika jest niemozliwe przez okres dtuzszy niz
jeden dzien, Szkolny Administrator e-dziennika wywiesza na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim odpowiednig informacje, a Wicedyrektor przygotowuje wiasciwy komunikat
z informacjg takze do rodzicow i uczniow.

6. Postgpowanie Nauczyciela w czasie awarii:

a. W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej
nauczyciel ma obowigzek dokumentowaé przeprowadzenie zajg¢ w dowolnie wybrany przez
sicbie sposob i niezwlocznie po usuni¢ciu awarii niezbedne informacje wprowadzi¢ do
systemu.

b. Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych, maja
by¢ zglaszane osobiScie w dniu zaistnienia Szkolnemu Administratorowi e-dziennika lub
pracownikowi sekretariatu szkoty.

7. W przypadku przerw w dostegpie do systemu dziennika elektronicznego nauczyciel uzupetnia
zalegle wpisy niezwlocznie (w ciggu 3 dni) na podstawie prowadzonej przez siebie ewidencji
W 0sobistym terminarzu.

8. W przypadku zdarzen powodujacych ogloszenie ewakuacji kazdy zalogowany w systemie
informatycznym uzytkownik majacy dostep do danych osobowych dokonuje natychmiast
wylogowania i w razie mozliwo$ci zamyka system operacyjny i odlacza komputer od napigcia.

ROZDZIAL V1 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji powstale na podstawie danych z dziennika
elektronicznego maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub
kradziez wedlug zasad okreslonych w dokumentacji dotyczacej ochrony danych obowigzujacej
w szkole.

2. Jezeli nie jest mozliwa jednoznaczna identyfikacja osoby proszacej o udostepnienie danych
(np. rozmowa telefoniczna) pracownikom szkoty nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji
dotyczacych haset oraz danych poufnych.

3. Wszystkie dane osobowe ucznidéw i ich rodzin sg poufne.
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Szkoty moga udostepnia¢ dane ucznia bez zgody rodzicow/prawnych opiekunéw odpowiednim
organom na zasadzie oddzielnych przepisow i aktéw prawnych obowigzujacych w szkole
np. innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu
sagdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Niezbedna dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, powinna by¢
przechowywana w szkolnym archiwum.

W czasie odbywania si¢ w szkole praktyki studenckiej wszystkich wpisow w dzienniku
elektronicznym dokonuje nauczyciel - opiekun praktykanta.

W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie Dyrektora Szkoty, na czas kontroli Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego (e-dziennika), udostgpnia wyznaczonej do tego celu osobie
specjalne konto w dzienniku elektronicznym dajace mozliwos¢ sprawdzenia prawidlowego
jego funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

Zasady prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania s3 na biezgco
modyfikowane w zaleznosci od wprowadzanych zmian do systemu dziennika elektronicznego.

10. Zatwierdzenia i1 wprowadzenia do stosowania Regulaminu Funkcjonowania Dziennika

11.

Elektronicznego dokonuje Dyrektor szkoly w formie Zarzadzenia, po wyrazeniu opinii Rady
Pedagogicznej.

Regulamin Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego w Ogodlnoksztatcacej Szkole
Muzycznej | i 1l stopnia we Wroctawiu po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Pedagogicznej
wydanej w dniu 29 sierpnia 2018r wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 r.
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