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Lista zalacznikéw do wniosku:
A. Zalaczniki dotyczace LGD

1. Umowa partnerska

2. Pelmomocnictwo (pelnomocnictwa) potwierdzajace umocowanie jednej z LGD do dziatania w imieniu pozostatych LGD
uczestniczacych w realizacji operacji, w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy

3. Statut LGD

B. Zataczniki dotyczace operacji

Pelomocnictwo, jesli zostato udzielone

Oswiadczenie partnera projektu wspotpracy

Dokumenty potwierdzajace do§wiadczenie LGD uczestniczacych w realizacji projektow wspotpracy

Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do nieruchomosci

Os$wiadczenie wlasciciela(i) lub wspotwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja

jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspotwlasnosci

9. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT, jezeli LGD bedzie si¢ ubiega¢ o wiaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych

10. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania

11. Wycena okreslajaca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego wyposazenia o charakterze
zabytkowym albo historycznym

12. Informacja o numerze wyodrgbnionego rachunku bankowego LGD, prowadzonego przez bank lub spétdzielcza kasg
oszczgdnosciowo-kredytowa, w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o zaliczke albo wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych operacji

13. Ostateczna decyzja srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami

14. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkdw przyznania pomocy

®© N oA

C. Zalaczniki dotyczace rob6t budowlanych

15. Kosztorys inwestorski

16. Decyzja o pozwoleniu na budowe

17. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wiasciwemu organowi administracji architektoniczno - budowlanej
18. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji

D. Inne zataczniki

19. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych (dotyczy o0sob fizycznych) (zalacznik nr Sa, 8ai19)
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A. CZESC OGOLNA

1.

Przed wypetnieniem wniosku 0 przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznaé si¢ z zasadami
przyznawania pomocy finansowej, w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie
wspolpracy z lokalna grupg dziatania, zwanym dalej: poddziataniem 19.3, opisanymi w szczegdlnosci w Programie
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanym dalej ,,PROW na lata 2014-2020”, aktach prawnych® oraz
niniejszg instrukcja.

Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.3 obejmuje operacje polegajace na:
- przygotowaniu projektu wspélpracy,

- realizacji projektu wspolpracy oraz

- realizacji poprzedzonej przygotowaniem projektu wspélpracy.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Urzgdu Marszatkowskiego (zwanym
dalej UM), na ktorego obszarze znajduje si¢ siedziba lokalnej grupy dziatania, ktora jest umocowana do dziatania w
imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji operacji, zwanej dalej ,,LGD”. Powyzszy skrot uzywany jest
takze w teks$cie w odniesieniu do pozostatych lokalnych grup dziatania, ktore ubiegaja si¢ o przyznanie pomocy.

Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z listg zalacznikéw okreslong we wniosku w sekcji VII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH.

W przypadku wystapienia rozbiezno$ci pomigdzy danymi zawartymi we wniosku, dokumentach dolaczonych
do wniosku, danymi bedacymi w posiadaniu UM, danymi zawartymi w innych publicznych elektronicznych
przegladarkach lub bazach danych, LGD moze zosta¢ poproszona o przedstawienie dodatkowych dokumentow.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

2.

Zaleca sig, aby wniosek zostal wypelniony elektronicznie i wydrukowany lub wypeiony odrecznie W sposob
czytelny (np. pismem drukowanym) i trwaty.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy LGD - nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych
liczbowych nalezy wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inaczej.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach / rubrykach,
dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatacznikow sktadanych
na udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktdérej czgsci dokumentu dotycza oraz z adnotacja
na wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata dotgczona. Dodatkowe strony nalezy ponumerowaé, podpisaé
oraz opatrzy¢ datg i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypeianiu elektronicznym wniosku
istnieje mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic¢ si¢, czy:

a) wniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez LGD umocowang w tym zakresie przez
pozostatych partneréw albo petnomocnika;

b) wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku;

C) zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

! Dotyczy to w szczegdlnoscei:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.), zZwanego dalej
rozporzadzeniem nr 1303/2013,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627 oraz z 2019 r. poz.8),
ustawy z dnia 27 maja 2015r. o finansowaniu wspdlnej polityki rolnej (Dz.U z 2017 r. poz. 719),

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. z 2018 poz. 627 ), zwanej dalej ustawa RLKS,
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegdétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa dziatania”, obj¢tego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz.1839 oraz z 2018 r. poz. 1015), zwanego dalej rozporzadzeniem 19.3
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5. Dane finansowe podawane we wniosku oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazone sg w ztotych
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Wyjatek stanowi wnioskowana kwota pomocy, ktdrg podajgc, nalezy
zaokragli¢ w dot do pelnych ztotych.

ZY.OZENIE WNIOSKU

1.  Whniosek wraz z wymaganymi zalacznikami sktada sie w wersji papierowej w UM, na obszarze, ktorego znajduje

si¢ siedziba LGD, ktora jest umocowana do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji.

2. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢ ztozenie wniosku dodatkowo w wersji elektronicznej, np. na ptycie CD,

informacje o tym nalezy podac¢ w sekcji VII INFORMACJA O ZAL ACZNIKACH

3. Zlozenie wniosku potwierdza si¢ na jego kopii. Potwierdzenie zawiera dat¢ ztozenia wniosku oraz jest opatrzone

pieczecia UM i podpisane przez osobe przyjmujaca wniosek.

4. LGD informuje UM w formie pisemnej o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwlocznie

po ich zaistnieniu.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

1.

10.

Whiosek rozpatruje si¢ w trybie okreslonym w ustawie RLKS? i w rozporzadzeniu 19.3. Do postepowan w sprawach
0 przyznanie pomocy nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 z p6zn. zm.), z wyjatkiem przepisow dotyczacych wiasciwosci
miejscowej organéw wylaczenia pracownikow organu, dorgczen i wezwan, udostepniania akt, skarg i wnioskow.

Obliczania i oznaczania termindéw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w toku postepowania w sprawie
0 przyznanie pomocy dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (. poz.
459, z pozn. zm ), dotyczacymi termindéw (art. 110-116).

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie:
e miesigca od dnia jego ztozenia - na operacj¢ polegajaca na przygotowaniu projektu wspoétpracy;

e 2 miesiccy od dnia jego zlozenia - na operacj¢ polegajaca na realizacji projektu wspolpracy albo przygotowaniu
polaczonym z realizacjg projektu wspotpracy.

Jezeli we wniosku nie wskazano adresu LGD uczestniczacej w realizacji operacji i nie ma mozliwosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Jezeli wniosek nie zostat ztozony w terminie albo nie zostata do niego dotgczona umowa partnerska, pomocy
nie przyznaje si¢, o czym UM informuje LGD, ktéra jest umocowana do dziatania w imieniu pozostatych LGD
uczestniczacych w realizacji operacji, w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy

Jezeli wniosek zawiera inne niz okreslone w pkt. 4 1 5 braki, UM wzywa LGD, ktora jest umocowana do dziatania
w imieniu pozostaltych LGD uczestniczacych w realizacji operacji, w formie pisemnej, do ich usuniecia w terminie
21 dni od dnia dorgczenia wezwania

Wezwanie LGD, ktora jest umocowana do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji, do wykonania okreslonych czynno$ci w toku postepowania w sprawie 0 przyznanie pomocy wstrzymuje
bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez t¢ LGD tych czynnosci

Jezeli LGD, ktora jest umocowana do dziatania w imieniu pozostalych LGD uczestniczacych w realizacji operacji,
pomimo wezwania do usuniecia brakéw, nie usunie ich w terminie, pomocy nie przyznaje sie, o czym UM
poinformuje LGD, w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

W przypadku usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien nadanych przesyltka rejestrowana w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, o terminowosci ich ztozenia
decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci zlozenia
decyduje data wptywu do UM.

W przypadku usunigcia brakow, zlozenia wyjasnien poprzez zlozenie dokumentow w polskim urzedzie
konsularnym, termin bedzie uznany za zachowany, o ile dokumenty zostana ztozone w polskim urzedzie
konsularnym przed uptywem wyznaczonego terminu.

2 Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U.z 2018 poz.140 i 1625), zwana dalej ustawa RLKS
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11. W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego
tlhumaczenie danego dokumentu na jezyk polski. Obowigzek tlumaczenia nie dotyczy dokumentow
poswiadczajacych znajomos¢ jezyka obcego.

12. LGD w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zwrdci¢ si¢ z pisemng prosba o wycofanie wniosku
w catoéci lub w czesci. Jezeli LGD zostata poinformowana o nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktérej nastgpnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest dozwolone
W odniesieniu do czgs$ci wniosku, ktorych te nieprawidlowosci dotycza. Wycofanie wniosku w cato$ci sprawia, ze
powstaje sytuacja jakby LGD wniosku nie ztozyta. Natomiast wycofanie wniosku w cz¢éci lub innej deklaracji
(zalacznika) sprawia, ze LGD znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odno$nych dokumentéw lub ich czgsci.
Nieprawidtowos$ci w tym przypadku rozumiane sg zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 1305/2013.

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU

Sekcja tytutowa
Na stronie tytutowej wniosku pola: znak sprawy, Liczba zatgczonych przez LGD dokumentow wraz z wnioskiem oraz
pieczed, data przyjecia i podpis wypelniane sa przez pracownika UM.
I. CZESC OGOLNA
Pole 1. Cel zlozenia wniosku o przyznanie pomocy
Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia wniosku, tj.:

e zlozenie wniosku — jezeli LGD ubiega si¢ o przyznanie pomocy;

o korekta wniosku — jezeli LGD, na wezwanie UM, sktada korekte do uprzednio ztozonego wniosku;
Nalezy pamigtac, iz korekta wniosku ztozona bez wezwania UM nie bedzie podlegac ocenie.

e wycofanie wniosku w czesci — jezeli LGD z wihasnej inicjatywy chce wycofa¢ ztozony wniosek w czgsci.
Pole 2. Wniosek dotyczy operacji polegajacej na
Z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ wiasciwy rodzaj operacji, tj. operacje polegajaca na:

e przygotowaniu projektu wspotpracy;

o realizacji projektu wspotpracy;

e przygotowaniu potgczonym z realizacjg projektu wspotpracy.

IILA. IDENTYFIKACJA LGD UMOCOWANEJ DO DZIALANIA W IMIENIU LGD
UCZESTNICZACYCH W REALIZACJI OPERACJI

W tej sekcji nalezy uzupetni¢ dane LGD umocowanej do dzialania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych
w realizacji operacji.

Pole 1. Dane identyfikacyjne LGD (umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji)

W tym polu nalezy poda¢ dane identyfikacyjne LGD, ktéra zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia 19.3, zostata umocowana
przez pozostate LGD uczestniczace w realizacji operacji do dziatania w ich imieniu w zakresie postepowania w Sprawie
0 przyznanie pomocy.

Pole 1.1. Numer identyfikacyjny

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz.U. z 2017 r., poz. 1853, zwanej dalej ustawa EP).Dane
identyfikacyjne umocowanej LGD we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis
do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne LGD sa inne niz dane w EP, LGD powinna
niezwlocznie zgtosi¢ aktualizacj¢ tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARiMR.

Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty srodkoéw finansowych bedzie powodowat koniecznos¢ sktadania wyjasnien,
a w uzasadnionych przypadkach — jesli mimo wezwania LGD do dokonania stosownych poprawek, dane identyfikacyjne
nadal nie beda zgodne z danymi w EP — moze nastapi¢ odmowa wyptaty pomocy.
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Pole 1.2 Nazwa LGD
Nalezy poda¢ nazwe, pod ktora LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).
Pole 1.3 REGON

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotéw Gospodarki Narodowej.

Pole 1.4 NIP
Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w Urzedzie Skarbowym.
Pole 2. Siedziba i adres LGD

Nalezy poda¢ adres siedziby LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji, zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS oraz inne dane teleadresowe LGD, przy czym numery telefonu/faksu
nalezy podawa¢ wraz z numerem Kierunkowym.

Pole 3. Adres do korespondencji (wypetnié, jesli jest inny niz w punkcie 3 lub w punkcie 5)

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polu 3 lub wskazano pelnomocnika.
W przypadku podania adresu w tej sekcji, wszelka korespondencja bedzie przesytana wytacznie na ten adres.

Pole 4. Dane osob upowaznionych do reprezentowania LGD

W tabeli nalezy poda¢ dane oséb upowaznionych do reprezentowania LGD zgodnie z aktualnymi informacjami
zawartymi w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

Pole 5. Dane pelnomocnika LGD

Jezeli do reprezentowania LGD w sprawach zwigzanych z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy w ramach poddziatania
19.3 ustanowiono petnomocnika, nalezy poda¢ jego dane osobowe (imi¢/nazwisko/stanowisko/funkcja) oraz dane
teleadresowe.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. W ztozonym pelnomocnictwie wlasnorgcznosé
podpiséw musi zostaé potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.
Pole 6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z UM. Nalezy poda¢ nazwisko, imi¢
numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

11.B. IDENTYFIKACJA LGD UCZESTNICZACYCH W REALIZACJI OPERACJI

Sekcja dotyczy danych wszystkich partneréw projektu wspotpracy (LGD), ktérzy ubiegaja sie o pomoc w ramach
projektu wspotpracy. Dane partneréw uczestniczacych w realizacji operacji, ubiegajacych sie o pomoc, nalezy uzupetnié
w arkuszach dodatkowych dotgczonych do wniosku. Sekcja ta moze zostaé powielona, w liczbie odpowiadajacej kazdej
LGD uczestniczacej w realizacji operacji i ubiegajacej si¢ o pomoc (z wylaczeniem LGD umocowanej do dziatania w
imieniu pozostatych partnerow projektu wspotpracy, ktorej dane zawarte sag w sekcji ILA.).

Fakt powielenia sekcji wniosku nalezy wykaza¢ w sekcji VI1.D. Inne zataczniki.
Pole 1. Dane identyfikacyjne LGD nr

Nalezy przypisa¢ kolejne numery partnerom projektu wspolpracy (LGD), ktérzy ubiegaja sie wspdlnie o przyznanie

omocy, przy rezerwacji nr 1 dla LGD umocowanej do dzialania w imieniu pozostaltych LGD mienionej w sekcji 11.

A.). Powyzsza numeracja powinna by¢ zachowana w catym formularzu wniosku, tam gdzie sekcje lub pola beda
wskazywaty taka konieczno$¢.

Pozostate pola w tej sekcji nalezy wypeini¢ analogicznie jak w przypadku sekcji II.LA. DANE PODMIOTU
UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY.
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I1.C. DANE DOTYCZACE POZOSTALYCH PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY

Pole 1 Dane pozostatych partneréw projektu wspotpracy uczestniczacych w realizacji projektu jednak nie ubiegajacych
si¢ 0 pomoc w ramach projektu wspdtpracy

Pole 1.1 Nazwa partnera projektu wspotpracy

Nalezy wpisa¢ nazwe partnera projektu wspolpracy.

Pole 1.1.1 Kraj

Nalezy wpisa¢ nazwe kraju, z ktorego pochodzi partner projektu wspotpracy.
Pole 1.1.2 Kraj UE

W przypadku realizacji migdzyregionalnego projektu wspolpracy, tj. projektu, w ktorym wszyscy partnerzy sg z Polski,
nalezy zaznaczy¢ ND i nie wypetnia¢ pola 1.1.1 Kraj.

W przypadku realizacji projektow migdzynarodowych, w ktorym partner pochodzi z kraju UE , nalezy zaznaczy¢ TAK.
W przypadku partneréw spoza obszaru UE — nalezy zaznaczy¢ NIE.

Pole 1.1.3 Partner jest:

Nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ wiasciwag odpowiedz lub wpisac¢ jedng ze wskazanych grup, tj. czy partner projektu
wspolpracy to:

e grupa lokalnych partnerow publicznych lub prywatnych, niebedaca LGD, realizujaca LSR;
e zagraniczna LGD wybrana w ramach PROW na lata 2014-2020;
e LGD wybrana do realizacji LSR w ramach PROW na lata 2014-2020, ktora nie ubiega si¢ o pomoc.

Partner projektu wspotpracy niebedacy LGD (niezaleznie od tego czy jest to partner z kraju, czy z zagranicy), musi
spetniac kryteria wskazane w art. 44 ust. 2 rozporzadzenia nr 1305/2013, a wigc moze by¢:

a) grupa lokalnych partneréw publicznych i prywatnych na obszarze wiejskim, ktéra realizuje lokalng strategic
rozwoju na terytorium Unii lub poza nim;

b) grupa lokalnych partneré6w publicznych i prywatnych na obszarze innym niz obszar wiejski, ktdra realizuje lokalng
strategi¢ rozwoju.

Nalezy rowniez pamietal, ze zgodnie z art. 44 ust. 1 rozporzadzenia nr 1305/2013 pojecie ,,wspotpraca” odnosi si¢ do
terytoriow (przynajmniej dwoch roznych obszarow, ktore nie majg czgéci wspodlnej), a nie do podmiotdéw dziatajacych na
danym obszarze. W sytuacji, gdy partnerami projektu sg wytacznie LGD, warunek ten jest spelniony automatycznie, gdyz
zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 3 ustawy RLKS wszystkie gminy, ktorych obszar jest objety LSR, sa cztonkami tej LGD i nie
sa czlonkami innych LGD, ktore ubiegaja si¢ o wybor LSR albo, ktorych LSR zostata wybrana.

Jednoczesnie rozporzadzenie nr 1305/2013 dopuszcza mozliwos¢ realizacji projektu wspotpracy z partnerem, ktory nie
jest LGD, jednak w takim wypadku nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na obszar dziatalnosci partnerow (terytorium, dla
jakiego jest opracowana strategia), pamigtajac, ze aby zachowana byta zasada wspotpracy pomigdzy terytoriami, obszar
dziatalnosci partnera nie moze pokrywac si¢ z obszarem objetym LSR danej LGD. W zwiazku z powyzszym, wszelkie
organizacje dziatajace na obszarze objetym LSR danej LGD (a wszczegdlnosci takie, ktore dodatkowo sa
cztonkami/partnerami LGD) nie mogg by¢ partnerami projektu wspotpracy.

Nalezy pamigtaé, iz systemy wyboru zarowno samych projektéw wspolpracy jak i ich partnerow mogg znacznie r6zni¢
si¢ w poszczegblnych Panistwach Cztonkowskich UE. Zatem LGD przed rozpoczgciem wspotpracy z zagranicznymi
partnerami projektu wspétpracy powinny uzyska¢ od potencjalnego partnera informacje dotyczagce zasad i procedur
wyboru i finansowania projektow ze srodkow EFRROW, ktore sg obowigzujace w kraju partnera. Moze to mie¢ kluczowe
znaczenie dla prawidlowej identyfikacji podmiotéw (oraz ich liczby), ktore beda uczestniczyé w przygotowaniu, lub
w realizacji projektu. Przyktadowo, moze zaistnie¢ sytuacja, w ktorej w danym kraju system wyboru projektow
wspolpracy polega na tym, ze finansowanie projektu, co prawda odbywa si¢ poprzez LGD, jednak beneficjentem
»ostatecznym” dziatania jest np. organizacja pozarzadowa dzialajaca na obszarze objetym LSR, ktora faktycznie
uczestniczy w realizacji projektu, a wiec mogtaby by¢ postrzegana, jako samodzielny partner projektu wspotpracy. Nalezy
jednak pamigtaé, iz za dziataniami takiego podmiotu stoi jednak zawsze zagraniczna LGD, ktora jest wtasciwym
partnerem projektu wspotpracy. W opisywanej sytuacji, hipotetyczng organizacje pozarzadowa oraz LGD wspierajaca jej
dziatania nalezy traktowac, jako jednego, a nie dwoch oddzielnych partneréw. Zatem partnerem projektu w takim
przypadku bedzie zagraniczna LGD, cho¢ dziatajaca wspdlnie z dang organizacja, wybrang przez siebie i wspierang
W dziataniach na rzecz realizacji projektu.

Poprzez LGD wybrang w ramach PROW na lata 2014-2020, ktéra nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy w ramach
poddziatania 19.3 nalezy rozumie¢ LGD wybrang do realizacji LSR na podstawie ustawy RLKS, ktora nie ubiega si¢
0 przyznanie pomocy na realizacj¢ operacji.
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Pola od 1.2 do 1.4.3 nalezy wypetni¢ analogicznie jak pola wskazane powyzej.

Pole 2. Liczba wszystkich partnerow projektu wspolpracy

Nalezy wpisac laczng liczbg wszystkich partneréw projektu wspolpracy, odpowiadajaca sumie partneréw wskazanych
w sekcjach Il. A, 1. B. i ll. C.

I11. DANE DOTYCZACE PROJEKTU WSPOLPRACY

Pole 1. Cele Programu

Pole 1.1 Operacja wpisuje si¢ w cele szczegdtowe gtowne

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.3 musi realizowaé cel szczegétowy
gtowny 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich, w zwigzku z powyzszym pole to jest wypetnione na
state.

Pole 1.2 Operacja wpisuje si¢ w cele przekrojowe
Pole 1.2.1 Cele przekrojowe operacji:

W polach 1.2.1.1 — 1.2.1.3 Srodowisko, Klimat, Innowacje nalezy wskaza¢ cel (cele) przekrojowy operacji, jaki (jakie)
LGD zamierza osiagna¢ w wyniku realizacji projektu.

Jesli operacja bedzie przyczyniaé si¢ ewentualnie do osiggniecia, co najmniej jednego z celow przekrojowych Srodowisko
Klimat i Innowacje nalezy wskazaé to, poprzez wybranie TAK/NIE we whasciwym polu.

Pola 2. Opis planowanej operacji
Pole 2.1 Operacja wpisuje si¢ w cele LSR kazdej z LGD ubiegajacych si¢ o pomoc w ramach projektu wspétpracy

Pola 2.1.1-2.1.4 dotyczg wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji i ubiegajgcych sie o pomoc. Dlatego tez
w polu tym nalezy wprowadzi¢ cele LSR oraz uzasadnienia zgodnosci z tymi celami wszystkich LGD, wpisanych
w sekcjach ILA. i I1. B. wniosku, pamietajac jednoczesnie o zachowaniu numeracji zgodnej z ww. sekcjami.

Nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola 2.1.1 — 2.1.3 Cel ogélny LSR, Cel(e) szczegotowy(e) LSR oraz Przedsiewzigcia,
W ktore wpisuje si¢ operacja, w odniesieniu do kazdej z LGD uczestniczacych w realizacji operacji. Elementy te zostaty
ujete w LSR, w tym zostaty upublicznione na stronie internetowej LGD.

Pole 2.1.4. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR
Nalezy uzasadni¢ (krotki i zwigztly opis) zgodno$¢ operacji z celami LSR.

Nalezy wskaza¢ powigzanie pomiedzy celami oraz przedsigwzigciami okre§lonymi w polach 2.1.1-2.1.3 a potrzeba
realizacji projektu.

Najwazniejsze jest wskazanie, w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okreslonych w LSR
poprzez osiggnigcie zaplanowanych wartosci wskaznikow.

Np. w przypadku operacji, ktora polega na budowie infrastruktury turystycznej nalezy w uzasadnieniu zawrze¢ informacje
odnoszace si¢ do celow zawartych w LSR (np. poprawy jakosci zycia albo aktywizacji mieszkancow).

Pole 3. Planowany projekt wspolpracy
Pole 3.1 Tytut projektu wspotpracy
Nalezy wpisa¢ tytut projektu wspotpracy, pod jakim projekt ten bedzie realizowany.

Tytul projektu wspotpracy powinien by¢ uzgodniony przez wszystkich partneréw projektu wspotpracy i wskazany
w umowie partnerskiej. Bedzie on podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do
niego odwotanie.

W przypadku miedzynarodowego projektu wspotpracy, nawet, jesli brzmienie uzgodnionego tytutu projektu wspotpracy
jest w jezyku innym niz jezyk polski, nalezy wpisaé tytul projektu w jezyku polskim.
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Pole 3.2 Akronim tytutlu projektu wspdtpracy
Pole wypetniane tylko w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy.

Skrét ten (akronim) jest wspolnie ustalany przez partneréw projektu wspolpracy. Nalezy wpisa¢ skrot tytulu projektu
wspolpracy. Akronim (inaczej skrétowiec) moze skladaé si¢ z pierwszych liter skracanego wyrazenia (skrotowiec
literowy i gloskowy) np. AGD, NBP, GUS, NATO lub grup glosek (najczesciej pierwszych sylab), ktorymi rozpoczynaja
si¢ stowa skracanego wyrazenia (skrotowiec grupowy/sylabowy) np. Polfa — Polska Farmacja, Fablok — Fabryka
lokomotyw. Akronim moze by¢ takze utworzony z potaczenia sylab tego samego wyrazu, najczesciej pierwszej i ostatniej
(np. baon — batalion). Akronim moze takze powsta¢ z kombinacji dwdch lub nawet trzech wymienionych powyzej typow.
Przyktadowo CBOS — Centrum Badania Opinii Spotecznej (wymowa: ce-bos), PZMot — Polski Zwigzek Motorowy.
Akronim nie powinien zawiera¢ liter dyskretyzowanych, tj. bez znakow graficznych uzywanych w alfabetach i innych
systemach pisma, umieszczanych nad, pod, obok lub wewnatrz litery, np. 3, ¢, 0, 4, &, ¥, 0, i. W przypadku
migdzynarodowego projektu wspolpracy akronim winien by¢ pochodna tytutu w jezyku wspolnie uzgodnionym przez
partnerow projektu wspotpracy.

Pole 4. Opis operacji (projektu wspolpracy)

Nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacj¢ w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiagnigcia
celéw w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwigzly.

Jezeli projekt wspolpracy ma charakter innowacyjny, nalezy opisa¢ w sposdb szczegolowy, na czym polega
innowacyjnos$¢ projektu wspotpracy na danym terenie (obszarze objetym projektem wspotpracy).

Poprzez innowacyjnos$¢ nalezy rozumiec:

— zastosowanie pomyslow i rozwigzan znanych gdzie indziej, jednak majacych nowatorski charakter na danym
terenie;

— nowatorskie wykorzystanie lokalnych zasobow;
— rozwdj nowych rodzajow produkcji lub ustug;

— nowe sposoby zaangazowania lokalnej spoteczno$ci w proces rozwoju.
Projekt wspotpracy mozna uznaé za innowacyjny, jezeli spetnia przynajmniej jedno z powyzszych kryteriow.
W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkolen / warsztatow / przedsigwzig¢ edukacyjnych / imprez
kulturalnych, promocyjnych itp., w opisie operacji nalezy zawrze¢ szczegdlowe informacje dotyczace planowanej
organizacji i realizacji kazdego przedsigwzigcia, m.in.:

e tytul/nazwa / temat,

e termin,

o |okalizacja (adres),

e czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbe godzin,

e grupa docelowa odbiorcoOw (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogoélna dostepnosc, zasady
rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostepnosci, odptatnosé za uczestnictwo, dochodowosc),

e program (wstepny harmonogram, zakres),

e kryteria (np. wymagane do$wiadczenie, kwalifikacje, cena) i sposob wylonienia o0sob realizujacych zadanie
(np. wyktadowcow, prowadzacych, koordynatoréw, artystow) zapewniajacy zachowanie konkurencyjnosci tego
wyboru, kryteria i sposob weryfikacji prawidtowego i rzetelnego wykonania ustugi,

e rodzaj materialow zwigzanych z przygotowaniem, promocjg oraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty, ogloszenia,
reklamy, materiaty szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

e niezbedne zaplecze techniczno-organizacyjne.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadno$ci zakresu
i racjonalno$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow oraz konkurencyjno$ci wyboru wykonawcow. Na etapie realizacji
operacji dopuszczalne beda zmiany, o ile zostang zaakceptowane przez UM.

Jezeli planowana operacja przewiduje, ze zostang stworzone warunki do utworzenia miejsca pracy np. poprzez
zainicjowanie wspolpracy lokalnych przedsigbiorcow lub wypromowanie produktu lokalnego nalezy zawrzec¢
szczegdtowe informacje dotyczace planowanych dziatan wraz ze wskazaniem, w jaki sposob przetozg si¢ one na rozwdj
przedsigbiorczosci i utworzenie miejsc pracy.

Przedmiotowe dziatania musza by¢ powiazane z zakresem realizowanej operacji, a takze przyczyniac si¢ do osiagnigcia
celu LSR, do ktérego dany projekt wspotpracy zostat przypisany.
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Uwaga!

Punkty (w ramach kryterium okreslonego w § 6 pkt 3) rozporzadzenial9.3 nie beda przyznane za zatrudnienie przez LGD
0s0b koordynujacych realizacj¢ projektu wspolpracy, badz innych o0séb pobierajacych wynagrodzenie finansowane ze
srodkéw poddziatania Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji.

Realizujac operacje szczegélnie w ww. zakresie nalezy pamigta¢ o obowigzkach dotyczacych informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z warunkami okre$lonymi w Ksiedze
wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju
Wsi.

Pole 5. Zakres operacji

Nalezy wstawi¢ X przy zakresie, w oparciu o ktory bedzie realizowany projekt wspotpracy. Dopuszcza si¢ zaznaczenie
kilku zakresow operacji z tym, ze musza by¢ ze soba racjonalnie powigzane i prowadzi¢ do osiagnigcia celu wskazanego
we whniosku.

W przypadku realizacji operacji polegajacych na organizacji przedsigwzie¢ edukacyjnych, organizacji imprez, itp. nalezy
mie¢ na uwadze, ze operacje te musza mie¢ charakter otwarty tzn. nie moga by¢ organizowane dla z goéry okreslonej
grupy 0sob. W przypadku, gdy liczba uczestnikow w szkoleniu jest z jakiego$ powodu ograniczona organizator powinien
przewidzie¢ system rekrutacji zgodny z zasadg przejrzystosci, m.in. jasno okreslony, latwy do zrozumienia, jawny.

Planujac realizacje operacji inwestycyjnej zwigzanej np. z malg infrastruktura turystyczng lub rekreacyjna, nalezy wziaé
pod uwagg, ze infrastruktura ta bedzie musiata by¢ ogdlnodostepna i niekomercyjna, przez co najmniej 5 lat od dnia
dokonania ptatnosci ostateczne;.

Pole 6. Rodzaj operacji
Nalezy wskaza¢, czy operacja ma charakter inwestycyjny.

Okres$lajac operacje w pierwszej kolejnosci nalezy wzia¢ pod uwage czy koszty planowane do poniesienia w ramach
operacji beda mogty zosta¢ uznane za inwestycyjne. Zakup np. aparatu fotograficznego, moze zosta¢ uznany za koszt
inwestycyjny, o ile bedzie on zakupiony na potrzeby wyposazenia obiektu.

W przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego zostat dokonany na potrzeby przeprowadzenia cyklu szkolen (nie byto
mozliwe jego wypozyczenie albo koszt wypozyczenia przekraczat koszty zakupu) to taki zakup nie bedzie kosztem
inwestycyjnym.

Pole 7. Cel (-e) operacji (projektu wspélpracy)

Nalezy wpisac cel(e) catego projektu wspolpracy, jaki(e) wszyscy partnerzy projektu wspotpracy (rowniez ci, ktorzy nie
ubiegajg si¢ o wsparcie ze srodkdéw EFRROW) cheg osiggna¢ przystepujac do jego realizacji.

Cele powinny wskazywaé zmiang, jaka ma nastgpi¢ po zrealizowaniu projektu, a nie bezposrednio okresla¢ dziatania,
ktére majg doprowadzi¢ do powstania tej zmiany. W tresci zapisanego celu powinny by¢ zawarte efekty, jakie partnerzy
zamierzajg osiagna¢ poprzez realizacje operacji (projektu wspotpracy).

Cele projektu wspolpracy musza by¢ zgodne, z co najmniej jednym celem szczegdétowym LSR wszystkich LGD
uczestniczagcych w realizacji tego projektu.

Uwaga:
1) Nie nalezy przepisywac celow LSR.
2) W celach operacji nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.

3) Okreslony przez LGD cel musi by¢ konkretny, mierzalny, realistyczny i okreslony w czasie oraz mozliwy do
osiagnigcia w okresie realizacji projektu.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow.

Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami (np. dla celu ,, Utworzenie sciezki rowerowej w celu
udostepnienia mieszkaricom wsi infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej” mozliwe jest wskazanie w Opisie operacji
liczby km wybudowanej $ciezki rowerowe;).

Realistyczny i okre$lony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposéb, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwigzanych z realizacjg projektu osiggnigcie celu byto mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym
w Opisie operacji.

Pozostate elementy wniosku muszg zachowa¢ pelng spdjno$é z przyjetym celem operacji w szczeg6lnosci: Zakres
operacji oraz Opis operacji. Kazdy wymieniony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym koszt musi by¢ adekwatny do
wskazanego zakresu i celu operacji.
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Uwaga:

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla realizacji operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie
przeniesiony do umowy o przyznaniu pomocy, a LGD beda zobowiazane do jego osiagni¢cia najpdzniej do dnia ztozenia
wniosku o ptatno$¢ koncowa, a w przypadku operacji inwestycyjnych takze do jego utrzymania przez okres 5 lat od dnia
platnosci ostatecznej. Jesli zatem LGD otrzymaja pomoc na dany cel i nie zostanie on utrzymany przez ww. okres, moze
zaistnie¢ konieczno$¢ dokonania zwrotu pomocy.

Pole 8. Wskazniki, ktérych osiagniecie jest zakladane w wyniku realizacji operacji, w tym planowane wskazniki
osiagniecia celu(6w) operacji

Osiagnigcie celu operacji bedzie badane poprzez zrealizowanie wskaznikow. W zwiagzku z powyzszym nalezy rzetelnie
oszacowaé wartosci docelowe przyjmowanych wskaznikow.

W przypadku, gdy podmiot nie zaznaczyt w polu 8.1 zadnego wskaznika i jednocze$nie wpisat wskazniki w polu 8.2,
wskaznik ten moze by¢ zaakceptowany pod warunkiem, ze zostal wymieniony w LSR danej LGD. W takiej sytuacji
podmiot moze nie podawaé wskaznikoéw z listy obowigzkowej (polu 7.1).

Pole 8.1 Wskazniki obowiagzkowe

W kolumnie:
Wskaznik — pole wypelnione na state;
Partner/Partnerzy — nalezy wpisa¢ nr LGD przypisany zgodnie z sekcjami Il Ai Il B
Warto$¢ docelowa wskaznika  — nalezy podac warto$¢ przyjetego wskaznika, jaka jest planowana do osiagnigcia
poprzez realizacj¢ operacji (podanie wartosci liczbowych);
Jednostka miary wskaznika — pole wypelnione na stale;
Sposob pomiaru wskaznika — mnalezy wskazac¢ sposob, w jaki okreslone wskazniki beda mierzone / badane w

trakcie lub po realizacji operacji.

W przypadku wskaznikow wymienionych w polach 8.1.3 i 8.1.4 mozliwe bedzie wykazanie tych wskaznikow rowniez
dla operacji, ktore beda dotyczy¢ obiektow spelniajacych jedynie jedng z funkcji, tj. turystyczng albo rekreacyjna.

Wazne: zgodnie z umowa beneficjent bedzie zobowigzany do osiagniecia celu operacji oraz wskaznikow jego realizacji,
we wskazanym w umowie terminie. Przy czym nalezy zaznaczy¢, ze dla wskaznika nr 8.1.10 Liczba o0sob, ktore
skorzystaly z miejsc noclegowych ciggu roku, w nowych lub przebudowanych obiektach infrastruktury turystycznej
podmiot zobowiazany jest prowadzi¢ rejestr i przedstawia¢ dane w ramach wniosku o ptatnos¢ (okreslenie warto$ci
docelowej wymienionych wskaznikow na etapie planowania operacji nie jest mozliwe). Realizacja tego wskaznika bedzie
badana na etapie informacji sktadanej po realizacji operacji.

Ponadto dla wskaznika o ktbeym mowa w polu nr 8.1.11 Liczba 0s6b oceniajacych szkolenia jako adekwatne do
oczekiwan podmiot, podobnie jak dla wskaznika mr 8.1.11, zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr i przedstawia¢ dane W
ramach wniosku o ptatno$é.

Wazne: Realizacja wskaznikow od 1 do 10 — bedzie warunkowacé osiggnigcie celu operacji.

Wyjasnienia dotyczace wskaznikow, zakres gromadzonych danych szczegdlowych (dezagregacja) oraz etap, na ktorym
konieczne bedzie przedstawienie informacji w tym zakresie, zawieraja Wytyczne w zakresie monitoringu i ewaluacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020, wydane przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi.

Co do zasady, konieczne jest wskazanie dla operacji przynajmniej jednego, adekwatnego dla niej wskaznika, sposrod
wskaznikéw obowiazkowych wymienionych polu 8.1, o ile efekty danej operacji wpisuja si¢ we wskazane wskazniki
obowigzkowe.

W sytuacji, gdy operacja (ze wzgledu na swoja specyfike) nie wpisuje si¢ w katalog wskaznikow obowigzkowych,
wskazniki osiagnigcia celu takiej operacji nalezy wowczas okreslic we wniosku o przyznanie pomocy w sekcji Pozostate
wskazniki (pole 8.2).

Pole 8.2 Pozostale wskazniki

Jezeli w ramach operacji realizowane sa inne wskazniki, (ktore nie zostaly wymienione w tabeli 8.1, ale zostaty
przewidziane w LSR, nalezy wymieni¢ je w poszczegélnych wierszach tabeli 8.2 oraz wpisa¢ pozostate informacje,
zgodnie z wyjasnieniami zawartymi w polu 8.1.

Jezeli np. projekt zaktada, ze w wyniku jego realizacji zostanie utworzone miejsce pracy, (za co operacji przyznaje si¢
dodatkowe punkty), nalezy wypekic pole 8.2 wniosku poprzez wskazanie liczby zaktadanych do utworzenia miejsc
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pracy, nr LGD przypisanego zgodnie z sekcjami II. A. i II. B., ktéra realizuje zadanie, do ktoérego odnosi¢ si¢ bgdzie
wskaznik.

Miejsce pracy nie jest wskaznikiem obowiazkowym dla operacji realizowanych w ramach podzialania 19.3.
warunkujacym osiagniecie celu operacji. Jednak moze zaistnie¢ sytuacja, w ktérej w LSR zaloZono, iz w wyniku
realizacji projektu wspolpracy powstanie miejsce pracy np. w przypadku realizacji projektu polegajacego na
powstaniu nowego obiektu infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, moze zaistnie¢ sytuacja w ktérej, aby
utworzony w wyniku operacji obiekt mégl prawidlowo funkcjonowaé, konieczne jest zatrudnienie osoby do np.
konserwacji lub ochrony obiektu.

Pole 8.3 Projekt wspolpracy wykorzystuje zasoby lokalne
Pole to wypetniane jest tylko w przypadku operacji polegajacych na realizacji projektu wspotpracy.

Informacje zawarte w polu pozwalaja okresli¢, czego dotyczy realizowany projekt wspotpracy. Z wyrdznionych grup
tematycznych nalezy wybra¢ jedna, ktora odzwierciedla najwazniejszy, kluczowy zasob obszaru LGD, wykorzystywany
w danym projekcie. W przypadku, jesli projekt wspotpracy opiera si¢ na innych zasobach nalezy wpisac, jesli obszar ten
zostaly przewidziane w LSR.

Pole 8.4 Grupy docelowe, do ktorych skierowany jest projekt wspoétpracy
Pole to wypetniane jest tylko w przypadku operacji polegajacych na realizacji projektu wspotpracy.

Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu, zaznaczajac grupe docelowa, do ktorej skierowany jest projekt wspotpracy.
Poprzez grupe docelowa nalezy zrozumie¢ grupg odbiorcOw ostatecznych. Nalezy zaznaczy¢ jedna grupe docelowa,
ktora najpetniej odzwierciedla idee projektu. W przypadku, jezeli realizowany projekt nie dotyczyt zadnej z
wymienionych grup, nie nalezy go przyporzadkowywac do zadnej kategorii.

Pole 9. Rodzaj projektu wspolpracy
Pole to wypelniane jest tylko w przypadku operacji polegajacych na realizacji projektu wspotpracy.
Nalezy wstawi¢ X, w odpowiednim polu, zaznaczajac rodzaj wspotpracy. Mozliwe jest zaznaczenie tylko jednego pola.

Przez wspotprace migdzyterytorialng nalezy rozumie¢ wspotprace z partnerami z Polski, natomiast poprzez wspotprace
miedzynarodowa nalezy rozumie¢ wspolprace z partnerami z zagranicy. W przypadku, gdy przynajmniej jeden
Z partnerdw  projektu wspolpracy jest partnerem zagranicznym, wspolprace nalezy zaklasyfikowaé, jako
miedzynarodowsa.

Pole 10.1 Lokalizacja projektu wspélpracy (miejsce realizacji operacji)
Nalezy wskaza¢ dane teleadresowe, pod ktéorym operacja bedzie realizowana.

Szczegotowe dane dotyczace lokalizacji nalezy podac zawsze w przypadku, gdy projekt wspotpracy jest trwale zwigzany
z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, nasadzen, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprzetu i
urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczy zakupu wyposazenia oraz maszyn, sprzgtu lub urzadzen
bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja.

W przypadku realizacji operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne polegajace np. na organizacji wydarzen
szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegotowego
adresu realizacji operacji, nalezy poda¢ adres siedziby LGD.

W takim przypadku szczegétowe informacje o obszarze realizacji / oddziatywania operacji nalezy zawrzeé¢ w polu
dotyczacym Opis operacji.
Pole 10.2 Lokalizacja operacji — miejsce garazowania.

Jezeli realizacja operacji obejmuje rowniez inne miejsce przechowywania / garazowania np. sprz¢tu lub maszyn nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz TAK w pkt 10.13, a nastepnie wpisac je w pole 10.1 Lokalizacja operacji — miejsce garazowania.

Pole 11. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, na ktérych realizowany
bedzie projekt wspélpracy

Pola bedg wypetniane w przypadku, gdy realizacja operacji (projektu wspétpracy) obejmuje zadania trwale zwigzane
Z gruntem.

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji. Jezeli operacji jest trwale zwigzang z nieruchomoscia,
w kolumnach 3 - 9 nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Przez miejsce realizacji operacji nalezy rozumie¢ miejsce lokalizacji nieruchomosci / inwestycji np. zwigzanych
z wyposazeniem nieruchomos$ci (tj. dotyczacych zakupu maszyn, urzadzen, sprzg¢tu i wyposazenia zwigzanego
(wykorzystywanego) z nieruchomoscia - miejsce lokalizacji tej nieruchomosci.
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Identyfikacja dziatek ewidencyjnych powinna by¢ przypisana do partnera projektu wspotpracy, na ktorego dziatce bedzie
realizowana inwestycja, zgodnie z kolumng 2.

Kolumny od 3 do 5 - nalezy okre$li¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewddztwa, powiatu i gminy,
w ktorym znajduje si¢ dana dzialka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej kolumny konieczne byloby
wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”.

Kolumny od 6 do 8 - nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntéw i budynkow. Dla kazdej dzialki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer i numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach od 6
do 8 mozna zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”

Kolumna 9 - nalezy wpisac:

1) powierzchnie dziatki zajetej pod operacje (W m?), np. jezeli budynek, w ktérym bedzie realizowana operacja zajmuje
100 m? dzialki o powierzchni 800 m? — nalezy w te kolumne wpisaé¢ ,.budynek zajmuje 100 m?”. Nie nalezy
wpisywaé powierzchni uzytkowej catego budynku, oraz

2) elektroniczny numer ksiegi wieczystej dotyczacej danej dziatki — jezeli LGD jest wiascicielem tej dziatki i nie
przedstawia wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy aktualnego odpisu z ksiag wieczystych. Podanie tego numeru
umozliwi UM weryfikacj¢ danych dotyczacych wiascicieli danej dziatki w Centralnej Bazie Danych Ksiag
Wieczystych bez koniecznosci przedstawiania przez LGD stosownych dokumentow, o ile dana ksigga wieczysta
zostata do tej bazy przeniesiona.

Nalezy pamietaé, aby prawidtowo wpisa¢ nr ksiggi wieczystej, ktory sklada si¢ z trzech cztonow:

e czteroznakowego kodu wydziatu, we wiasciwosci, ktérego znajdowata si¢ ksigga wieczysta w momencie zatozenia
jej w postaci elektronicznej;

e wlasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksigg wieczystych
danego wydzialu. W przypadku ksiagg wieczystych, ktore prowadzone byly wczesniej w postaci tradycyjnej (tzn.
papierowej) jest to numer, ktory widnial na oktadce ksiggi wieczystej uzupetniony zerami do o$miu znakow (system
uzupelnia zera w sposob automatyczny);

e cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiegi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiegi wieczystej, LGD powinna zwrécié¢ si¢ z pytaniem do
wlasciwego, ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci, Sadu Rejonowego - Wydziatu Ksiag Wieczystych.
W przypadku, gdy dana ksigga wieczysta nie posiada nadanego elektronicznego numeru ksiegi LGD powinna dostarczy¢
wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy aktualny odpis z ksiggi wieczyste;.

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji, nalezy wskaza¢ wszystkie lokalizacje na
dodatkowych kopiach tej strony wniosku.

Dodatkowo mozna zatgczy¢ mape z zaznaczonymi punktami, przez ktore przebiega tego rodzaju inwestycja.
Pole 12. Planowany termin zakonczenia etapu operacji
Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia etapow w formacie miesigc/rok.

Planowane terminy zakonczenia poszczegdlnych etapow rownoznaczne sg z planowanymi terminami ztozenia wnioskow
o platnos¢.

W przypadku wniosku o przyznanie pomocy ztozonego na operacje polegajaca na przygotowaniu projektu wspolpracy w
pole Etap I nalezy wpisa¢ termin zakonczenia operacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegodlnych etapow operacji nalezy wzia¢ pod uwage czas potrzebny UM na
rozpatrzenie wniosku a takze fakt, iz planowany okres realizacji catej operacji nie moze by¢ dtuzszy niz:

e 12 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2021 r. — w przypadku operacji
polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy;

e 30 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r. — w przypadku operacji
polegajacej na realizacji projektu wspotpracy;

e 36 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r. — w przypadku operacji
polegajacej na przygotowaniu potagczonym z realizacjg projektu wspotpracy.

Terminy zakonczenia poszczegélnych etapow realizacji operacji nalezy uzgodni¢ ze wszystkim partnerami projektu
wspotpracy ubiegajacymi si¢ o0 pomoc w ramach operacji i zapisa¢é w umowie partnerskie;j.
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Pole 13. Okreslenie mozliwoSci realizacji operacji przez LGD bez udzialu Srodkéw publicznych

W tej czgséci wniosku nalezy wskazac, czy bez dofinansowania, o ktdre si¢ ubiega LGD, zostataby zrealizowana operacja,
tj. w takim samym zakresie rzeczowym (w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych) i w takim samym okresie.

Na podstawie udzielonych przez LGD odpowiedzi UM dokona oceny mozliwo$ci realizacji operacji obj¢tej wnioskiem
bez udziatu srodkow publicznych.

W przypadku punktow A.13.1, B.13.3 i B.13.4 nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej odpowiedzi TAK lub NIE.
Pole 14. Budzet projektu wspolpracy
Pola nie s wypetniane w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy.

W Kkolumnie 14.1 nalezy wpisa¢ nr LGD uczestniczacej w realizacji operacji, zgodnie z danymi zawartymi w sekcjach
[1LA. i 1l. B. lub nazwg innego partnera projektu wspotpracy, nieubiegajacego si¢ o pomoc wskazanego w sekcji Il. C.

W kolumnie 14.2 Koszty catkowite operacji (z1) nalezy w kolejnych wierszach wpisaé¢ koszty catkowite operacji
ponoszone przez wszystkich partnerow projektu wspolpracy (facznie z partnerami, ktorzy nie ubiegaja si¢ o pomoc
w ramach realizacji tego projektu).

W przypadku partneréw, ktorzy nie ubiegaja si¢ 0 przyznanie pomocy w ramach realizacji tego projektu w kolumnie 14.3
Koszty kwalifikowalne operacji (zf) nalezy wpisa¢ zero.

W polu 14.4 Razem nalezy wpisa¢ sume wszystkich wierszy z kolumny 14.2 Koszty catkowite operacji (z1) oraz kolumny
14.3 Koszty kwalifikowalne operacji (z1).

W przypadku budzetu migdzynarodowego projektu wspdipracy nalezy wpisa¢ koszty zagranicznego partnera,
przeliczajac wktad do projektu w walucie obcej na PLN, po kursie srednim NBP obowigzujacym w dniu zawarcia umowy
partnerskiej.

IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI

Sekcja jest wypetniana zgodnie z zasadami przyjetymi dla sekcji Il. B. wniosku, tj. nalezy ja powieli¢ dla wszystkich
LGD ubiegajacych si¢ o pomoc w ramach projektu wspolpracy.

UWAGA

Limit $rodkow finansowych dla LGD w ramach podziatania 19.3 wynosi nie wigcej niz 5% wysokosci $rodkow
okreslonych w umowie ramowej na podziatanie 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, z tym ze pomoc na operacje polegajace wylacznie na przygotowaniu projektu
wspotpracy nie moze przekroczyé 1% wysokosci tych srodkow.

Mozliwo$¢ wykorzystania 5% limitu powinna wynikaé¢ z LSR. Oznacza to, ze LGD, ktora miata zarezerwowane $rodki
w tym okreslone wskazniki, dla podziatania 19.3 w wysokosci 2% powinna przed przystapieniem do realizacji operacji
zaktualizowaé LSR, w szczegdlnosci w zakresie wskaznikéw celu(6w) ogdlnych/ celu (6w) szczegdétowych w ramach
podziatania 19.3

Dane dotyczace LGD nr
Nalezy wpisa¢ nr LGD, zgodny z jego nadaniem w sekcji II.A. i II. B.
Pola 1. Plan finansowy w czesci, za ktéra odpowiada partner projektu wspolpracy

W kolumnie dotyczacej pola 1.1 Etap realizacji operacji nalezy wybra¢ wtasciwa liczbg etapow (tj. etapéw planowanych
przy realizacji projektu wspotpracy i wskazanych sekcji III punkt 13.), zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia.
Miejsca na pozostate etapy mozna usunac.

W kolumnie dotyczacej pola 1.2 Kwota kosztow kwalifikowanych (w zI) nalezy wpisa¢ planowane do poniesienia kwoty
kosztow kwalifikowalnych na poszczeg6lne etapy realizacji operacji.

W kolumnie dotyczgcej pola 1.3 Wnioskowana kwota pomocy nalezy wpisa¢ planowang kwote wnioskowanej kwoty
pomocy na poszczegolne etapy realizacji operacji. W wierszu 1.5 Razem nalezy wpisa¢ sum¢ wnioskowanej kwoty
pomocy, w zlotych zaokraglong w dot do pelnych ztotych.

W kolumnie 1.3.1 Publiczne srodki wspélnotowe (wktad EFRROW) nalezy wpisa¢ odpowiednio kwote $rodkow
wspolnotowych (wktad EFRROW).

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020 jednolita wielko$¢ wktadu EFRROW wynosi 63,63% kwoty pomocy. Kwote
srodkow wspolfinansowania unijnego (wktad EFRROW) podaje si¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku
(nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).
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W kolumnie 1.3.2 Publiczne srodki krajowe (wktad krajowy) nalezy wpisa¢ kwote krajowych $rodkéw publicznych
(wktad krajowy).

Wymagany krajowy wktad srodkéw publicznych wynosi 36,37% (uzupetienie sSrodkow EFRROW do wysokosci kwoty
pomocy) i stanowi réznic¢ miedzy wnioskowang kwota pomocy a kwotg wspoétfinansowania unijnego.

Whioskowana kwota pomocy to kwota, do wysokosci ktorej LGD bedzie wystepowaé z wnioskiem o ptatno$¢ po
zakonczeniu realizacji poszczegodlnych etapdw operacji.

W przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy kwota z pola 1.2 bedzie rowna kwocie w polu
1.3.

Pole 2. Prefinansowanie operacji

Nalezy wskazac, czy w zwigzku z realizacja operacji LGD ubiega si¢ o wczesniejsza wyplate czgsci sSrodkow finansowych
przypadajacych na kwote pomocy.

Zgodnie z ustawg o finansowaniu wspolnej polityki rolnej LGD realizujaca operacj¢ moze uzyskaé:

o zaliczke (w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne
realizacji operacji w cze$ci dotyczacej inwestycji),
albo

e wyprzedzajace finansowanie w wysokosci nie wyzszej od wysoko$ci udziatu srodkéw publicznych pochodzacych z

budzetu panstwa przeznaczonych na wspoifinansowanie kosztow realizowanych EFRROW (wysokosci
nieprzekraczajacej 36,37% wnioskowanej kwoty pomocy)

Uwaga:
LGD nie moze ubiegac si¢ jednoczesnie o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji i 0 wyplate
zaliczki na realizacj¢ tej samej operacji.

Pole 2.1 Zaliczka
Pole nalezy zaznaczy¢, jezeli LGD ubiega si¢ o zaliczke.

Kwota zaliczki zostanie wyptacona na podstawie umowy 0 przyznaniu pomocy, W wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczacej inwestycji,
w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy.

Nalezy wpisa¢ wysoko$¢ kwoty zaliczki (w zlt), o wyptlate, ktorej ubiega si¢ wnioskodawca i na ktoérg zostanie
ustanowione zabezpieczenie wiasciwego wydatkowania zaliczki w ramach PROW 2014-2020.

Pole 2.1.1 Wysokos$¢ zaliczki
W wierszach kolumny 2.1.1.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla kolejnych transzy wnioskowang kwote zaliczki.

Kwota zaliczki nie moze przekroczyé poziomu 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty
kwalifikowalne realizacji operacji w czgsci dotyczacej inwestycji, o ktorej mowa w art. 45 ust. 4 rozporzadzenia
nr 1305/2013.

W wierszach, kolumny 2.1.1.3 nalezy wpisa¢ planowane terminy wyptaty zaliczki w uktadzie: miesigc/rok, w podziale
na kolejne transze, o ile planowana jest wyptata zaliczki w transzach. Jezeli zaliczka ma by¢ wyptacona jednorazowo (w
jednej transzy) wypetniane sg wiersze jedynie dla jednej transzy.

Zaliczka moze by¢ wyplacana Beneficjentowi jednorazowo lub w transzach, w terminie, wysokosci i w sposob okreslony
W umowie o przyznaniu pomocy. W przypadku, gdy zaliczka bedzie wyplacana w transzach, kolejne transze bgda mogty
by¢ wyptacone po rozliczeniu co najmniej 60% dotychczas otrzymanej zaliczki.

Zaliczka nie moze by¢ wyplacona odnosnie kosztow kwalifikowalnych (w czesci dotyczacej inwestycji), ktore zostaty
juz poniesione.

Zabezpieczenie zaliczki jest ustanawiane w wysoko$ci odpowiadajacej 100% kwoty zaliczki wynikajacej z umowy
0 przyznaniu pomocy, do dnia rozliczenia zaliczki, w jednej albo kilku z nastepujacych form:

1) porgczenia bankowego;

2) gwarancji bankowej;

3) gwarancji ubezpieczeniowej;

4) weksla z poreczeniem wekslowym banku.
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Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, odpowiadajacy 100% kwoty zaliczki, Beneficjent
sktada najpozniej 14 dni po podpisaniu umowy lub aneksu do umowy, o ile nie zostat on zlozony do dnia podpisania
umowy lub aneksu do umowy.

Zabezpieczenie jest ustanawiane na czas obejmujacy okres liczony od dnia zawarcia lub zmiany umowy o przyznaniu
pomocy do dnia wskazanego w umowie jako dzien ztozenia wniosku o ptatnos$¢ oraz okres niezbedny do rozliczenia
zaliczki nie krétszy niz 4 miesiace.

Jezeli zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku rozliczenia czg¢$ci transzy zaliczki zabezpieczenie obowiazuje do
dnia rozliczenia 100 transzy zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki w formie gwarancji winien zostaé wystawiony przez
instytucje finansowe upowaznione do gwarantowania dtugu celnego, ktore zawarly z Agencja umowg o wspotpracy
i W zwigzku z tym posiadaja numer nadany w prowadzonym przez Agencje¢ Rejestrze Upowaznionych Gwarantow (RUG)
i musi odpowiada¢ 100 % kwoty zaliczki, przy czym w przypadku wyplaty zaliczki w transzach, zabezpieczenie jest
ustanawiane w wysokos$ci odpowiadajacej kwocie wyplacanej transzy zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia powinien by¢ ustanowiony na okres nie krotszy niz okres zakonczenia weryfikacji
wniosku o platno$¢ ostateczng. W zwiazku z tym LGD, planujac termin obowigzywania tego dokumentu, musi
uwzgledni¢ okres realizacji operacji i jej zakonczenia, oraz okres niezbgdny na jego weryfikacje, okreslony w przepisach
rozporzadzenia dla dziatania.

W przypadku zaistnienia okolicznosci wptywajacych na wydluzenie terminu rozpatrywania wniosku o ptatno$é
ostateczng, (np. niezb¢dne bedzie uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwoscei,
co do mozliwosci wyptaty pomocy), bedzie wymagane ustanowienie dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania
zaliczki obejmujacego ten okres.

W przypadku, gdy po zawarciu umowy 0 przyznaniu pomocy Beneficjent np. wystapi z wnioskiem o aneks do umowy
dotyczacy zmiany terminu ztozenia wniosku o ptatno$é, wowczas, na uzasadniong prosbg Beneficjenta, UM taka zgode
moze wyrazi¢, pod warunkiem przedtozenia dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki obejmujacego
ten okres (chodzi tu o przypadki, dla ktorych termin wazno$ci gwarancji w wyniku powyzszych okolicznosci mogltby
uplynac).

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki wygasa, gdy:

e Agencja, przed uptywem terminu jego waznosci, nie zglosita zadania zaptaty;

e zrealizowane $wiadczenia gwaranta osiggng maksymalng kwote gwarantowang;

e przed terminem jego wygasnigcia nastgpi zwrot przez Zarzad Wojewddztwa oryginatu przedtozonego przez
Beneficjenta dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki.

Zarzad Wojewodztwa zwraca niezwlocznie Beneficjentowi dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki,
w szczegodlnosci w przypadku:

uptywu terminu, na jaki zabezpieczenie zostato udzielone;

wypelnienia przez Beneficjenta zabezpieczonych zobowigzan;

zwolnienia Beneficjenta z zabezpieczonych zobowigzan przed uptywem terminu waznosci zabezpieczenia;

gdy $wiadczenia dokonywane na podstawie dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki osiagnety
kwotg gwarantowana;

e zwrotu calosci otrzymanej zaliczki wraz z naleznymi odsetkami.

Dokument prawnego zabezpieczenia w formie gwarancji zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego poprawnosci
w zakresie tego, czy zostal okre§lony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin
obowigzywania gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 100% wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostat wystawiony
przez wiasciwego Gwaranta oraz czy Gwarant zobowigzal si¢ nieodwolalnie, bezwarunkowo i bezzwlocznie do
zaptacenia na rzecz ARIMR kazdej kwoty do maksymalnej wysoko$ci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne
zadanie zawierajgce o$wiadczenie, ze Wnioskodawca gwarancji (Beneficjent PROW) nie wywigzat si¢ ze swoich
zobowigzan wynikajacych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2014-2020, ktérego wykonanie ma
zabezpieczaé¢ ta gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego zabezpieczenia
zostanie stwierdzone, ze wymaga on poprawy, niezb¢dne bedzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia umowy przyznania
pomocy.

Pole 2.1.2 Rozliczenie zaliczki
Nalezy, poprzez wpisanie znaku X w odpowiednich polach 2.1.2.1.1-2.1.2.1.4 wskaza¢ sposob rozliczenia zaliczki.

W polu 2.1.2.1.4 nalezy wpisa¢ kwote zaliczki do rozliczenia w poszczegdlnych etapach realizacji operacji.
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Pole 2.2 wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZA]

Pole nalezy zaznaczy¢, jezeli LGD ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji oraz
wpisa¢ kwotg.

Kwota wyprzedzajacego finansowania zostanie wyptacona na podstawie umowy 0 przyznaniu pomocy w wysokos$ci nie
wyzszej niz wysoko$§¢ udziatu krajowych srodkoéw publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na
wspotfinansowanie wydatkow realizowanych z EFRROW (36,37%) w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu
pomocy.

Warunkiem wyptaty wyprzedzajacego finansowania jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w postaci weksla niezupetnego (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa. Dodatkowe zabezpieczenie
jest podpisywane przez Beneficjenta w obecnosci upowaznionego pracownika UM i sktadane w UM w dniu zawarcia
umowy.

Jezeli okaze si¢, iz LGD otrzymata wyprzedzajace finansowanie w nadmiernej wysokosci lub zostalo ono pobrane
nienaleznie — zostanie odzyskane wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych.

V.ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI

W tabeli w odniesieniu do poszczegodlnych zadan (grup zadan) nalezy wskazywaé kwoty kosztow kwalifikowalnych,
W tym warto$¢ podatku od towardw i ustug (VAT) uiszczanego w zwigzku z poniesieniem tych kosztow, jezeli ta moze
by¢ uznana za koszt kwalifikowalny oraz koszty kwalifikowalne w czg$ci dotyczacej inwestycji, z uwzglgdnieniem zadan
lub grupy zadan realizowanych przez poszczeg6élne LGD wymienione w sekcji ILA. i 11.B. wniosku.

Do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty, o ktorych mowa w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu
projektu wspotpracy - w § 8 ust. 1 pkt 1) rozporzadzenia w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu —w § 8
ust. 1 pkt 2) rozporzadzenia i nie powinny one pozostawac w sprzecznosci z przepisami art. 60 rozporzadzenia 1305/2013.

Kosztem kwalifikowalnym moze by¢ podatek od towaréw i ustug (VAT), uiszczany w zwigzku z poniesieniem kosztow
kwalifikowalnych, na zasadach okreslonych w art. 37 ust. 11 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013, jezeli
w o$wiadczeniu o kwalifikowalnosci VAT LGD wskazuje, ze realizujac operacje nie moze odzyska¢ w zaden sposob
poniesionego podatku VAT.

W kolumnie Kwota kosztow kwalifikowalnych operacji w czesci dotyczgcej inwestycji (w zt) nalezy wpisa¢ przypadajaca
na dane zadanie warto$¢ kwalifikowalnych kosztow inwestycyjnych ( o ile w ramach operacji wystepuja koszty
inwestycyjne).

W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji — zadania lub grupy
zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagtdéwku kazdej czesci
Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy zadan lub elementow powinny
by¢ wyodrebniane w sposob umozliwiajacy wspolng weryfikacje catej grupy.

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby
mozliwa byla identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo§¢, liczba). Dopuszcza si¢ mozliwosé
ogolniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikow
rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku w tabeli Opis zadarn wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji niezbegdne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego co sktada si¢ na wskazany w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”) oraz
szczegdtowe okreslenie parametrow tego sprzetu.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe okreslenie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikow rzeczowych
poszczegolnych zadan, mozliwe jest odwotanie si¢ do opisu zadan. W tych przypadkach nalezy w nazwie zadania
wskaza¢ odwolanie do danej pozycji opisu zadan.

Zestawienie rzeczowo-finansowe, w przypadku, gdy w ramach operacji LGD planuje wykonaé¢ roboty budowlane,
powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski, w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementow scalonych.

W kolumnie Partner / Partnerzy realizujqcy zadanie / grupe zadan nalezy wpisa¢ nr LGD zgodny z sekcjami Il. A. i Il.
B. wniosku.

Dopuszcza si¢ podziat kosztow kwalifikowalnych na poszczegdlne LGD bioragce udziat w realizacji danego zadania lub
grupy zadan np.

Przyklad:
LGD X —25% - 250,00zt
LGD Y- 75% - 750,00z¢
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W zaleznosci od rodzaju operacji oraz liczby etapow, niepotrzebne etapy mozna usuna¢ z tabeli.

VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM
OPERACIJI.

Opis zadan stanowi szczegolowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (sekcja V wniosku).

Jesli w zakres realizowanej operacji wchodza roboty budowlane, nalezy uwzglednic je w opisie zadan.

W przypadku, gdy LGD zalgczyta do wniosku kosztorys zgodnie z rozporzadzeniem ws. kosztorysu®, nie ma koniecznosci
wypetniania kolumny 8 opisu Uzasadnienie/Uwagi, gdyz uszczegdétowienie zadan zawiera kosztorys. Jezeli roboty
budowlane obje¢te kosztorysem w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zostaty rozpisane na kilka zadan istnieje
mozliwo$¢ uwzglednienia ich w jednej pozycji Opisu zadar. W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ wtedy
zakres skamulowanych zadan np. .A.1. — 1.B.2.

W przypadku nie dotgczenia ww. kosztorysu LGD formutuje roboty budowlane w ukladzie odpowiadajacym tabeli
elementéw scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadar (wypetniajac wszystkie
kolumny).

W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji podajac symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np. 1.A.1.

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / ustugi / roboty budowlane) nalezy w poszczeg6dlne pozycje wpisa¢ zadania lub
grupy zadan realizowane w ramach operacji w taki sposob, aby mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych
(jednostki miary, ilo$¢, liczba) i weryfikacja wysokosci planowanych do poniesienia kosztow oraz zasadno$¢ zakresu
operacji.

W kolumnie Partner/Partnerzy realizujgcy zadanie/grupe zadan nalezy wpisa¢ nr przypisany poszczegélnym LGD
wymienionym w sekcji ILA. i I1.B. wniosku, realizujacym =zadanie lub grup¢ zadan, pamietajac, ze nr 1
przyporzadkowany jest LGD umocowanej do dzialania w imieniu pozostalych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji.

W przypadku, gdy w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zakres rzeczowy zostat sformutowany w sposob ogolny
np. ,,zakup zestawu komputerowego”, niezbedne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co sktada si¢ na
wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (hiedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu
,»hp.”, ,,m.in.”, i inne”).

W tej czeSci powinny si¢ rowniez znalez¢ parametry charakteryzujace dany element zadania. Parametrem w przypadku
zakupywanych urzadzen jest np. wydajno$é/ moc/ dodatkowe wyposazenie/ warunki gwarancji itd.

W kolumnie Jedn. miary nalezy podac jednostke miary (np. szt.). Poszczegdlne elementy powinny mie¢ swoje mierniki
rzeczowe.

W kolumnie Ilos¢ (Liczba) nalezy podaé liczbe produktéw/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi.
W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ ceng jednostkowa w zt.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawa¢ w kwocie brutto.
W odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego — ze wzgledu na to, iz warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kwocie netto,
do wartosci tej nalezy doliczy¢ podatek VAT, ktorego stawka zalezna jest od sposobu i rodzaju prowadzonych prac
budowlanych.

Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawac¢ w kwocie netto.
W kolumnie Kwota ogétem nalezy wpisa¢ iloczyn kolumn 5 i 6.

W kolumnie Uzasadnienie/Uwagi ... mozliwe jest (ale nie obligatoryjne) podanie zrodta ceny przyjetej w odniesieniu do
kosztu, ktory jest kosztem standardowym (powszechnie wystepujacym) lub danego zadania, obejmujacego koszty
standardowe wraz z informacjami:

a) dotyczacymi uzasadnienia poniesienia danego kosztu (dlaczego planuje si¢ ponies¢ dany koszt), pozwalajace zbadaé¢
jego racjonalnosc,

b) uzasadniajacymi jego wysokos¢,

8 rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym_(Dz. U. Nr 130 poz. 1389 z. pozn. zm.).
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€) pozwalajacymi sprawdzié, ze nie zostaly przekroczone limity wskazane w rozporzgdzeniu (w przypadku kosztow
og6lnych).

Pozwoli to na usprawnienie weryfikacji wniosku w zakresie zasadno$ci zakresu i racjonalnosci zaplanowanych do
poniesienia kosztow.

Jednocze$nie w przypadku ceny przyjetej w odniesieniu do kosztu niestandardowego (powszechnie niewystepujacego,
np. koszt zakupu strojow ludowych), istnieje wymog przedstawienia przez LGD co najmniej jednego zrédla przyjetej
ceny (np. oferty) albo innych dokumentow, na podstawie ktorych dokonata kalkulacji tego kosztu.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP z dnia
wystawienia oferty, a w przypadku zadan, ktore nie wymagaty przedstawienia ofert wedtug kursu sprzedazy NBP z dnia
dokonywania wyliczen, lecz nie pézniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank Polski
nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srednie NBP.

Na etapie realizacji operacji dopuszczalne beda zmiany, o ile zostang zaakceptowane przez UM.

Uwaga: LGD zobowigzane jest do ponoszenia wszystkich kosztow kwalifikowalnych operacji z zachowaniem zasad
réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz dotozenia wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu
interes6w, rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu zadan obje¢tych umowa.

W zwigzku z tym Beneficjent zobowiazuje si¢ do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow
poszczegolnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,

Wazne:

Wazne: podmioty zobowigzane sa do ponoszenia wszystkich kosztow kwalifikowalnych operacji z zachowaniem zasad réwnego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz dotozenia wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu interesow, rozumianego
jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu zadan objetych umowa.

Beneficjent zobowiazuje si¢ w umowie do ponoszenia kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z przepisami:

a) o zamowieniach publicznych*~ w przypadku gdy te przepisy majg zastosowanie,

b) ustawy okre$lajacej konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy® i przepisami wydanymi na podstawie art. 43a ust. 6 ustawy®—
W przypadku gdy te przepisy maja zastosowanie.

Beneficjent jest obowigzany do ponoszenia tych kosztow w wyniku wyboru wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru, na podstawie umowy zawartej z
wybranym wykonawca, zgodnej z ofertg ztozong przez tego wykonawce.

Warto$¢ zadania (przekroczenie w ztotych rownowartosci 30 000 EUR) obliczana zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych.

Przy ustaleniu warto$ci zadania nalezy mie¢ na uwadze definicj¢ zadania, ktora oznacza — jedng lub kilka pozycji w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, obejmujacych dostawe, robote budowlang lub ustuge majaca by¢ przedmiotem nabycia, pochodzaca
od jednego dostawcy lub wykonawcy o $cisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalnosci, przy czym dostawa moze obejmowac
zarowno jeden przedmiot, jak i calg parti¢, robota budowlana moze sktadaé si¢ z jednej roboty budowlanej badz kilku robot
budowlanych, a usluga moze sktada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku rodzajow ushug; przy ustalaniu wartosci zadania bierze si¢ pod
uwage spehnienie tacznie nastepujacych kryteriow:

— sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu,

— mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym Czasie;

— mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

Wazne: kluczowe w procesie rozpatrywania wniosku bedzie badanie przez UM w odniesieniu do kosztow zadania, czy:

— planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony zakresem operacji oraz zaktadanymi do osiagnigcia efektami (celami
i rezultatami),

—  koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sktad operacji odpowiadaja cenom rynkowym i sg wtasciwie uzasadnione.

Prawidlowo przygotowany opis operacji w tym zakresie, umozliwi sprawna obstuge wniosku przez UM.

Wazne: nalezy pamigtal, ze:
—  racjonalno$¢ kosztow (ocena przyjetego przez podmiot poziomu cen) — dokonywana jest przez do UM na etapie przyznawania
pomocy (podmiot nie dotgcza do wniosku dokumentow w tym zakresie, zgodnie z opisem do kolumny 8). Jedynym przypadkiem,
kiedy wnioskodawca (sam z siebie jako zatacznik do wniosku) zatacza Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego

4 ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiern publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, z pbzn. zm.(ustawa Pzp)

5 ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 627)

6 rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 roku w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu konkurencyjnego

wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji i warunkoéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz
pomocy technicznej (Dz. U. poz. 106)
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zadania — jest planowany zakup dobr niestandardowych, ktore nie znajduja si¢ w obrocie powszechnym. Jednakze w przypadku,
gdy weryfikacja zasadnosci oraz racjonalnosci przedstawionego przez podmiot zakresu rzeczowego nie bedzie mozliwa na
podstawie powszechnie dostepnych Zrodel — wowczas podmiot moze zostaé poproszony o przedstawienie dokumentow, na
podstawie, ktorych dokonat kalkulacji danego kosztu (wowczas wnioskodawca moze zataczy¢ wydruki z Internetu, kopie stron
katalogdw, pisemne informacje od dealerow, oferty, itp.).

—  zachowanie trybu konkurencyjnego w rozumieniu rozporzadzenia ws. konkurencyjnosci — oceniana jest na etapie wniosku
0 platno$¢ (dokumentacja stanowi zatacznik do wniosku o ptatnosc). Jednakze nalezy pamietaé, ze zgodnie z umows istnieje
mozliwo$¢ oceny takiego postgpowania przed zlozeniem wniosku o platno$¢ — terminy i tryb tej oceny postgpowania zostat
wskazany w umowie.

—  zachowanie trybu konkurencyjnego w rozumieniu ustawy Pzp — zgodnie z umowsg skladane jest przez beneficjenta przed
ztozeniem wniosku o platno$é¢, z zastrzezeniem mozliwosci jego ztozenia najpozniej w dniu zlozenia wniosku o platnosé¢
(dokumentacja nie jest zatacznikiem do wniosku). Terminy sktadania i tryb oceny postgpowania zostat wskazany w umowie.

Wazne: nalezy pamigtac, ze jezeli operacja dotyczy zakresu wspierania wspotpracy migdzy podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢
gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR — warto$¢ zadania jest szacowana i ustalana w odniesieniu do wyzej powotanej
definicji zadania i nie ma dla niej znaczenia liczba partneréw realizujacych dane zadania. Zatem, w przypadku kiedy zadanie stanowi
wigcej niz jedng pozycje z zestawienia rzeczowo-finansowego operacji a ich taczna warto$¢ (warto$¢ zadania) przekracza 20 tys. zt
netto, nie ma znaczenia w jaki sposob (tgcznie lub osobno) i przez ktorego/ktorych z partnerow przeprowadzane bedzie postepowanie
konkurencyjne. Wazne jest aby kazda z tych pozycji (lacznie badZ osobno) zostala nabyta w trybie konkurencyjnego wyboru
wykonawcow.

VII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH
Do wniosku zatacza si¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

W zalezno$ci od rodzaju zalacznika do wniosku nalezy zalaczyé oryginat albo kopi¢ dokumentu wskazanego
w formularzu wniosku.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem dotacza si¢ do
wniosku o przyznanie pomocy w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD albo
pracownika samorzadu wojewddztwa, albo podmiot, ktory wydat dokument, albo w formie kopii po§wiadczonych za
zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym albo
adwokatem. Wszystkie sktadane wraz z wnioskiem zalaczniki sporzadzone przez LGD na udostgpnionych wraz z
whnioskiem formularzach, musza by¢ opatrzone data w formacie dzien-miesigc-rok i miejscowoscia oraz zawieraé w
wyznaczonym miejscu piecze¢ imienna i podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

W odniesieniu do poszczegdlnych zatagcznikow wskazanych w formularzu wniosku w odpowiednim polu ,,Liczba
zalacznikOw” nalezy wpisa¢ liczbe zataczonych dokumentdéw oraz z listy rozwijalnej wybra¢ odpowiednio TAK lub ND.

A. Zataczniki dotyczace LGD

1. Umowa partnerska — oryginat lub kopia
Zatacznik obowigzkowy w przypadku operacji polegajacych na realizacji projektu wspotpracy.
Dane stron umowy partnerskiej musza by¢ zgodne z danymi zawartymi we wniosku oraz dokumentach rejestrowych.

Umowa partnerska musi zawiera¢ elementy wskazane w § 14 ust. 1 rozporzadzenia 19.3 i by¢ podpisana przez wszystkich
partnerow bioracych udziat w projekcie wspotpracy. Ogoélna liczba partnerow wskazanych w umowie partnerskiej musi
by¢ zgodna z liczba wpisang w polu 2 w sekcji 11.C. wniosku.

Nalezy pamigtac, iz systemy wyboru zardwno samych projektow wspolpracy jak i ich partnerow moga znacznie rdzni¢
si¢ w poszczegolnych Panstwach Cztonkowskich UE. Zatem LGD przed zawarciem umowy partnerskiej z zagranicznymi
partnerami projektu wspotpracy powinny uzyska¢ od potencjalnego partnera informacje dotyczace zasad i procedur
wyboru oraz finansowania projektéw ze srodkéw EFRROW, ktore sa obowigzujgce w kraju partnera. Moze to mieé
kluczowe znaczenie dla prawidtowej identyfikacji podmiotéw (oraz ich liczby), ktore bedg stronami zawieranej umowy
partnerskiej.

2. Pelnomocnictwo (pelnomocnictwa) potwierdzajace umocowanie jednej z LGD do dzialania w imieniu
pozostalych LGD uczestniczacych w realizacji operacji, w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy —
oryginat lub kopia

Zatacznik obowigzkowy.

Pelnomocnictwo dla LGD, ktore stanowi umocowanie do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w
realizacji operacji, musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej, okre§la¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci
rodzaj czynnosci, do ktérych LGD jest umocowana i powinno zawiera¢ potwierdzenie wiasnorgcznosci podpisow
dokonane przez notariusza.
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Dane dotyczace petnomocnika, zawarte w polu 11.A.5 wniosku musza by¢ zgodne z danymi zawartymi w zataczonym
petnomocnictwie.

3. Statut LGD (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie) — oryginal lub kopia

Zalacznik obowiazkowy dla wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji i ubiegajacych si¢ o przyznanie
pomocy, jezeli statut danej LGD ulegl zmianie w stosunku do ostatnio sktadanego w UM, w ramach spraw zwigzanych z
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

B. Zalaczniki dotyczace operacji

4. Pelnomocnictwo, jesli zostalo udzielone — oryginat lub kopia
Zalacznik obowigzkowy, w przypadku, gdy udzielone zostalo petnomocnictwo.

Pelnomocnictwo takie musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej, musi okresla¢ w swojej tresci, w sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany i powinno zawieraé potwierdzenie
wiasnorgcznos$ci podpis6w dokonane przez notariusza.

5. Oswiadczenie partnera projektu wspélpracy — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM

Glowne kryteria, ktore partner wspotpracy musi spetniac sa okreslone w rozporzadzeniu nr 1305/2013 i opisane w sekcji
I1.C. wniosku. Dane pozostatych partnerow projektu wspotpracy.

Zagraniczny parter projektu wspotpracy nie ma obowigzku wypelnienia formularza, niemniej jednak o$wiadczenie
partnera musi zawieraC t¢ sama tre$¢, ktora zostala wskazana w zalaczniku nr 5 do wniosku. W przypadku, gdy
o$wiadczenie jest sporzadzone w jezyku obcym, do wniosku musi zostaé zatgczone thumaczenie o§wiadczenia na jezyk
polski wykonane przez thumacza przysi¢gtego.

6. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie LGD uczestniczacych w realizacji projektu wspétpracy — oryginat lub
kopia

Zatacznik obowigzkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy.

Zatacznik sktadany przez wszystkie LGD uczestniczace realizacji operacji.

Kazda LGD ubiegajaca si¢ o przyznanie pomocy w ramach projektu powinna zlozy¢ dokumenty wskazujace na
doswiadczenie w realizacji projektow o zakresie podobnym do zakresu tego projektu wspotpracy. Przedtozone

dokumenty bedg stanowity podstawe do przyznania punktow dla projektu w ramach oceny dokonanej wedtug kryteriow
wyboru okreslonych dla poddziatania 19.3.

7. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci — oryginat lub kopia

W przypadku, gdy planowana w ramach projektu wspolpracy inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj.
przyktadowo: budowa, przebudowa, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen
wymagajacych posadowienia), a takze, gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomosci lub oznakowania
obiektow (np. zabytkdw) ruchomych stanowigcych wyposazenie tej nieruchomosci, nalezy zalgczy¢é dokument
potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktdrej realizowana begdzie operacja.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny moze byc¢:
e odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub
e  wypis z rejestru gruntow, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku, lub

e odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksigegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawierac czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie),

e wypis z ewidencji gruntow i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej wystawiony nie wecze$niej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku

W przypadku, gdy nieruchomos$¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym podmiotu,
dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, moze by¢ np.: umowa dzierzawy lub inna umowa
potwierdzajaca posiadanie zalezne. Umowy te musza by¢, zawarte na okres, realizacji operacji oraz co najmniej do dnia,
w ktorym uplynie 5 lat liczac od dnia dokonania ptatnosci koncowej w ramach operacji.
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Posiadanie dokumentu potwierdzajacego prawo do dysponowania nieruchomoscia na etapie skladania wniosku
nie jest obligatoryjne. Jednakze nalezy pamietaé, ze przedstawione informacje we wniosku dotyczace lokalizacji
operacji (miejsca realizacji operacji) w odniesieniu do warunku posiadania prawa dysponowania podang we wniosku i
oceniong przez UM nieruchomoscig beda weryfikowane najpdzniej w dniu zawierania umowy o przyznaniu pomocy.
Dokument potwierdzajacy posiadanie tytutu prawnego musi by¢ poprawny i wazny w momencie przyznania pomocy
(zawierania umowy), w przeciwnym razie, pomoc hie zostanie przyznana.

Zaleca sig, aby w takim przypadku podmiot po otrzymaniu informacji o przyznaniu pomocy i przed dniem wyznaczonym
na zawarcie umowy — uzgodnit poprawno$¢ dokumentu potwierdzajacego posiadanie prawa do dysponowania
nieruchomos$ciag z UM. Nalezy mie¢ na uwadze, ze analiza dokumentéw warunkujacych przyznanie pomocy na
pozniejszym etapie (w dniu zawarcia umowy), moze skutkowaé¢ uznaniem, ze podmiot nie spelni warunkow przyznania
pomocy i umowa hie zostanie zawarta.

Na etapie ztozenia wniosku, akceptowane beda umowy z tzw. odroczonym terminem (z warunkiem zawieszajacym) (przy
czym nie moze to dotyczy¢ umow nabycia wlasno$ci nieruchomosci). Przykladowo umowa najmu lokalu moze
przewidywaé pézniejszy termin wejscia jej w zycie - np. strony zawierajg umowe najmu 27 sierpnia 2017 r. i jednoczes$nie
okreslaja, ze najem rozpoczyna si¢ od 1 grudnia 2017 r. W przedstawionym przykladzie gtdéwne obowiazki stron umowy
najmu lokalu, tj. ze strony wynajmujacego obowiazek oddania najemcy rzeczy do uzywania, a ze strony najemcy —
obowiagzek ptacenia wynajmujacemu umowionego czynszu, zaktualizujg si¢ dopiero 1 grudnia 2017 r., a nie w dniu
zawarcia umowy.

Istotne jest, aby tytut prawny przystugiwat beneficjentowi w dacie przyznawania pomocy, czyli prawo do dysponowania
musi powstaé¢ najpdzniej na dzien zawarcia umowy.

Tytut prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:

— inwestycja nie jest w sposob trwaty zwigzana z nieruchomoscia,

— operacja dotyczy operacji obejmujacych zadania niecinwestycyjne,

— operacja dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakow lub $ciezek, jezeli operacja nie
obejmuje prac budowlanych.

Ponadto dokumentu potwierdzajacego tytul prawny do nieruchomosci mozna nie przedstawiaé wraz z wnioskiem w

sytuacji, gdy:

— podmiot jest posiadaczem samoistnym lub operacja dotyczy inwestycji liniowej obejmujacej duzg liczbe dziatek
(weryfikacja wymogu posiadania tytutu prawnego do nieruchomosci bedzie si¢ odbywac na podstawie informacji
przekazanych przez podmiot (posiadanie samoistne) lub np. pozwolenia na budowe/zezwolenia na realizacje
inwestycji drogowej (inwestycje liniowe)),

— nieruchomo$¢ posiada elektroniczng ksigge wieczysta i s3 w niej zawarte aktualne dane (weryfikacja wymogu
posiadania tytutu prawnego do nieruchomosci bedzie sie odbywaé¢ na podstawie informacji zawartych w
elektronicznej ksigdze wieczystej, zidentyfikowanej poprzez numer podany przez podmiot).

W przypadku, gdy planowana do realizacji inwestycja wigze si¢ z zajeciem pasa drogowego na cele niezwigzane
z budows, przebudowa, remontem potaczonym z modernizacja, utrzymaniem i ochrong drég np. budowa obiektu
infrastruktury turystycznej - ,,witacza” w ramach zakresu wskazanego w polu B.II1.4.6 wniosku, nie jest mozliwe
uzyskanie ww. dokumentow potwierdzajacych tytut prawny do nieruchomosci. W takim przypadku, zgodnie z art. 40
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tj. Dz. U. 2016 r. poz. 1440, z pdzn. zm.), podmiot zobowigzany
jest do uzyskania dokumentu potwierdzajacego uprawnienie do korzystania z pasa drogowego drogi publicznej
(zezwolenia na zajecie pasa drogowego w drodze decyzji administracyjnej). Dokument ten musi zawiera¢ wskazanie
terminu, na jaki zezwolenie zostalo wydane, tj. okresu, co najmniej 5 lat liczac od dnia dokonania ptatnosci koncowej w
ramach operacji.

8. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspolwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje
operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej
przedmiotem wspoétwlasnos$ci - zalacznik obowiazkowy w przypadku, gdy realizacja operacji obejmuje zadania
trwale zwiazane z gruntem lub wyposazenie — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM

W przypadku, gdy LGD nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowac operacj¢ powinna ztozy¢
oswiadczenie wlasciciela lub wspotwiasciciela nieruchomosci lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza
zgode na realizacje operacji trwale zwiazanej z nieruchomoscia w okresie realizacji operacji oraz w okresie zwigzania
celem, tj. przez okres, co najmniej 5 lat od planowanej wyptaty ptatnosci koncowe;j.

Zgoda na realizacje operacji jest wymagana, w przypadku, gdy planowana inwestycja jest trwale zwigzana
z nieruchomosciag (tj. budowa, odbudowa, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzg¢tu i urzadzen
wymagajacych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia do nieruchomosci albo odbudowy,
renowacji lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowigcych wyposazenie tej nieruchomosci, natomiast dana
nieruchomo$¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem wspotwlasnos$ci.
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Ww. zgoda na realizacj¢ operacji jest wymagana rowniez, w przypadku, gdy projekt dotyczy inwestycji liniowej np.
polegajacej na budowie szlaku rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja liniowa polega
jedynie na oznakowaniu szlakow lub Sciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac budowlanych np. oznakowanie szlaku
rowerowego.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspodiwlasnosci o§wiadczenie powinno zosta¢ ztozone oddzielnie
przez kazdego ze wspotwlascicieli.

W przypadku, gdy wiascicielem nieruchomosci jest wspolnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie jednego
o$wiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspotwiascicieli (na jednym formularzu).

9. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT, jezeli LGD bedzie si¢ ubiega¢ o wlaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.

Wazne: jezeli podmiot nie wypelnit ww. zalacznika oraz nie wypehit kolumn w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji we wniosku, dotyczacych wysokosci kwalifikowalnego podatku VAT oznacza to, ze podmiot nie ubiega si¢ o
zaliczenie podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych.

Sprawdzenie statusu podatnika VAT bedzie przeprowadzane podczas weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w oparciu o
udostepniong przez Ministerstwo Finansow pod adresem https://ppuslugi.mf.gov.pl/ baze podatnikow VAT.

W przeciwnym wypadku zatacznik ten jest obowigzkowy dla kazdej LGD wymienionej w sekcjach II.A. i I1.B. wniosku.

W przypadku jesli podmiot bedzie wystgpowaé w ww. bazie a do kosztow kwalifikowalnych wlaczy podatek VAT
zobowigzany bedzie do dostarczenia interpretacji indywidualnej). Ww. interpretacja wiaze si¢ z uzyskaniem informacji,
czy podmiot ma mozliwos$¢ odliczenia podatku VAT w zwiagzku z dziatalnoscia, na ktora otrzyma wsparcie.

Indywidualna interpretacja w zakresie interpretacji prawa podatkowego wydawana jest zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 poz. 201, z p6zn. zm.).

Zatacznik ten (o ile bedzie dotyczyl podmiotu) obowigzkowy bedzie na etapie ubiegania si¢ o refundacj¢ kosztow
kwalifikowalnych w przypadku operacji:

— realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem o ptatnos¢ ostateczna,

—  kilkuetapowych — wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ posrednia.

Zatacznik sktada odrgbnie kazdy z podmiotow bedacych partnerem projektu wspoltpracy.

10. Dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom cen dla danego zadania - oryginal lub kopia

Dokumenty wymagane w przypadku dobr lub ustug, ktore nie wystepuja w obrocie powszechnym. Rodzaj dokumentow
powinien by¢ zgodny ze Zrodlem pozyskania informacji o cenie, wskazanym w czgsci wniosku VI w kolumnie 7
Uzasadnienie/lUwagi Zrédlo ceny i marka, typ lub rodzaj Parametr(v) charakteryzujgce(y) przedmiot (np. wydruki ze
stron internetowych, kopie stron katalogéw, pisemne informacje od dealerdw, itp.)

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez
LGD.

11. Wycena okreSlajaca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup
uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego)
— oryginat albo kopia

W przypadku operacji dotyczacych zachowania dziedzictwa lokalnego dopuszczalny jest zakup uzywanego sprzetu
0 charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga (przyktad: wyposazenie
muzeum, regionalne przedmioty, stroje). LGD zatacza wycene wraz z opinig biegltego rzeczoznawcy posiadajacego
uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzgtu, wyposazenia lub zabytkow z faktury jest wyzsza od ich warto$ci
rynkowej z wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawce, koszt zakupu tego sprzgtu moze by¢ uznany za kwalifikowalny
jedynie do wysokosci ustalonej przez rzeczoznawce.

12. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego LGD, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o zaliczke albo wyprzedzajace
finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji — oryginal lub kopia

Dokument obowigzkowy w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o prefinansowanie operacji.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji operacji, obowiazkowo nalezy ztozy¢ do UM
aktualny dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego (...).
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13. Ostateczna decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami — oryginat lub kopia

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach potocznie okreslana, jako ,decyzja $rodowiskowa” wydawana jest
na podstawie:

» ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na $§rodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405 z pozn. zm.),

* rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddziatywac
na $rodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 71).

Ocena oddziatywania na §rodowisko — przeprowadzenie procedury oceny oddzialywania na §rodowisko ma dostarczyc
podejmujacemu decyzje organowi administracji publicznej informacji, czy ingerencja inwestycji w srodowisko zostata
zaplanowana w sposob optymalny i czy korzysci wynikajace z jej realizacji rekompensuja straty w srodowisku, jakie
zwykle sg niemozliwe do uniknigcia.

Wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach nastgpuje przed uzyskaniem réznego typu innych decyzji
wymienionych w art. 72 ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji
0 pozwoleniu na budowe, decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej itp.

Decyzja $rodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza, ze nie stuzy od niej odwotanie w administracyjnym toku
instancji.

14. Inne ostateczne pozwolenia, zezwolenia lub inne dokumenty, potwierdzajace spelnianie warunkéw przyznania
pomocy, (w przypadku, gdy w ramach operacji bedg one wymagane) — oryginat lub kopia

W przypadku, gdy do realizacji operacji wymagane jest odrgbnymi przepisami uzyskanie innych pozwolen, zezwolen lub
decyzji, nalezy odznaczy¢ wskazany punt a w miejscach do tego wyznaczonych wpisa¢ wszystkie zalgczone do wniosku
dokumenty, wynikajace z ww. punktu.

Przyktadowe pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje:

- Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektow, o ktorej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1553) (w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalnosci podmiot
ubiegajqcy sie o przyznanie pomocy swiadczy ustugi polegajqce na udostgpnianiu miejsc noclegowych, wystawione nie
wezesniej niz 3 miesigc przed ztoZeniem wniosku o przyznanie pomocy)

Dokumenty wymagane w przypadku LGD, ktore $wiadcza ushugi turystyczne polegajace na udostgpnianiu miejsc
noclegowych.

Dokument jest sktadany rowniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwigzanych z budows, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej, ktoére nie sg bezposrednio
zwigzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sg realizowane w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach, ktdérej podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy $wiadczy ustugi polegajace na udostgpnianiu miejsc
noclegowych w innych obiektach, w ktorych moga by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen dla
turystow w zwiazku z dziatalnosciag prowadzong w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca
krotkotrwatego zakwaterowania.

Przedstawienie ww. zaswiadczenia wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczna dopuszczalne jest takze w przypadku, gdy
dokonanie zgtoszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np. polegajacej
na jego budowie.

- Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawie art. 39a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych lub decyzja okreslajaca kategorie obiektu hotelarskiego,
nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2016r. poz.
187, z pozn. zm.) (w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej Podmiot ubiegajgcy sie
0 przyznanie pomocy swiadczy ustugi polegajgce na udostepnianiu miejsc noclegowych, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie pomocy)

Dokumenty wymagane w przypadku LGD, ktore $§wiadcza ustugi turystyczne polegajace na udost¢pnianiu miejsc
noclegowych w obiektach hotelarskich. Zgodnie z ww. ustawa za obiekty hotelarskie uznaje sig¢: hotele, motele,
pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe, schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Dokument jest wymagany rowniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwigzanym z budowa, odbudowa lub oznakowaniem malej infrastruktury turystycznej, ktore nie sa bezposrednio
zwigzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sa realizowane w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach, ktérej podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy $wiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc
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noclegowych w obiektach hotelarskich, w ktorych moga by¢ §wiadczone ushugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen
dla turystow w zwigzku z dziatalno$cig prowadzong w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca
krotkotrwatego zakwaterowania.

Przedstawienie ww. zaswiadczenia wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczng dopuszczalne jest takze w przypadku, gdy
dokonanie zgloszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np. polegajacej
na jego budowie.

C. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych

15. Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia.

Jesli podmiot jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp oraz jednocze$nie planowana warto$¢ rob6t budowlanych
przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro — do wniosku zalacza kosztorys inwestorski
sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod 1
podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389).

Jesli podmiot nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp lub planowana warto$¢ robdt budowlanych nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro (w przypadku robdt, w odniesieniu, do ktérych podmiot jest
zobowigzany do stosowania ustawy Pzp) — do wniosku moze, (lecz nie ma obowiazku) zalaczy¢ kosztorys inwestorski
sporzadzony zgodnie z ww. rozporzadzeniem. W takim przypadku kosztorys moze zosta¢ sporzadzony w sposdb inny
niz okre§lono w ww. rozporzadzeniu. Nalezy mie¢ jednak na uwadze, iz kosztorys sporzadzony w inny sposob niz
okreslono to w ww. rozporzadzeniu powinien by¢ kompletny i umozliwia¢ identyfikacj¢ oraz oceng¢ projektu
budowlanego.

W przypadku, gdy podmiot nie sporzadzi kosztorysu (jesli planowany zakres tych robot dotyczy prostych prac, dla
ktorych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalnosci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na
podstawie powszechnie dostepnych informacji), to zakres robdt budowlanych formutuje w uktadzie odpowiadajacym
tabeli elementow scalonych i uyjmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan (...).

W takim przypadku w Opisie zadan (...) w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy wskaza¢ zrédta, na podstawie, ktoérych
oszacowano wysokos¢ planowanych do poniesienia wydatkow oraz dla ulatwienia procedowania — dolaczy¢ kopie
dokumentow uzasadniajacych przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty
sprzedawcow).

Informacje dotyczace sposobu rozliczania operacji, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane zostaly zawarte w
Zakaczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

Kosztorys inwestorski uznaje sie za kompletny i dopuszczalny, jako zatgcznik do wniosku, jezeli zawiera nastepujace
elementy:

* tytut projektu,

* nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

* imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

* nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

* imiona i nazwiska, okre$lenie funkcji osob opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

* warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

» date opracowania kosztorysu,

* 0go0lng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktére okreslajg wielkos$¢ obiektu lub robét,

* przedmiar robot,
» kalkulacje uproszczong,

+ tabele warto$ci elementow scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot okreslonych
przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub
zbiorczych rodzajéw robot.

+ zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacj¢ szczegétowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadow rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikoéw produkeji i wskaznikow narzutéw kosztow
posrednich i zysku.

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.
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Jednoczesnie w przypadku, gdy LGD nie sporzadzi kosztorysu (jesli planowany zakres rob6t dotyczy prostych prac, dla
ktérych ocena zasadnos$ci zakresu oraz racjonalnosci kosztéw mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na
podstawie powszechnie dostgpnych informacji), to zakres robot budowlanych formuluje si¢ w uktadzie odpowiadajacym
tabeli elementoéw scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadar.

W takim przypadku w Opisie zadarn w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy wskaza¢ zrddla, na podstawie, ktorych
oszacowano wysokos¢ planowanych do poniesienia wydatkow oraz dla ulatwienia procedowania — dolaczy¢ kopie
dokumentéw uzasadniajacych przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty
sprzedawcow).

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostanie
zaproszony do zawarcia umowy O przyznaniu pomocy. zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w
uktadzie elementow scalonych stanowié¢ bedzie zatacznik do tej umowy.

16. Decyzja o pozwoleniu na budowe — oryginat lub kopia

Nalezy dotaczy¢ do wniosku, jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje obowigzek uzyskania tych
pozwolen.

Wazne: W sytuacji, gdy podmiot nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na budowe w dniu sktadania wniosku,
decyzje taka powinien dostarczy¢ najpdzniej na etapie skladania pierwszego wniosku o platnosé. Nalezy pamietac, ze
ww. sytuacja nie zwalnia podmiotu do zlozenia wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nhieostatecznej decyzji.

Obowiazek dostarczenia projektu budowlanego (W papierze) nie wystepuje jezeli podmiot posiada jego wersje
elektroniczng. Natomiast podmiot jest zobowigzany do udostepnienia wersji papierowej projektu budowlanego w trakcie
przeprowadzanych na miejscu czynnosci kontrolnych dla niniejszej operacji lub w przypadku, gdy zostanie wezwany do
jego przedtozenia przez UM podczas weryfikacji wniosku.

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga czgsto diugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja ta wymaga
wykonania stosownych uzgodnien lub uzupelnien — najczesciej okres ten jest nie krotszy niz jeden miesigc. Planujac
wystapienie z wnioskiem nalezy wiec uwzgledni¢ czas niezbedny do wykonania i uzgodnienia projektu budowlanego,
czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz dodatkowo czas, w ktorym decyzja stanie si¢ ostateczna. Z
whnioskiem 0 wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe nalezy wystapi¢ odpowiednio wczesnie.

Rodzaje obiektéw budowlanych lub robét budowlanych, ktérych wykonanie wymaga wezesniejszego uzyskania decyzji
o pozwoleniu na budowe okresla ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2017 r. poz. 1332). Pomocne
w okresleniu, czy wykonanie danych robot budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe moga by¢
wlasciwe terenowo jednostki samorzadu terytorialnego, gdzie mozna si¢ zwrdci¢ majgc ustalony zakres robot
planowanych do realizacji w ramach operacji.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od daty ztozenia wniosku, podmiot zostanie wezwany do
poswiadczenia aktualnosci pozwolenia, np. poprzez dostarczenie lub okazanie strony dziennika budowy.

17. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi — kopia

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi potwierdzone przez ten organ - kopia,
wraz z: o§wiadczeniem, Ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy
organ nie wniésl sprzeciwu — oryginat, albo zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wniost
sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét budowlanych — kopia.

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna zosta¢ ztozona wraz z kopia dotaczonych do
zgloszenia zatacznikow.

Zalaczniki te dotycza operacji, na realizacjg, ktdrych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgloszenia
zamiaru wykonania rob6t budowlanych do wiasciwego organu administracji budowlanej. Sposob realizacji zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych oraz wykaz dokumentéw zatgczanych wraz z tym zgloszeniem okresla ustawa z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane. (DZ.U. z 2017 r. poz 1332 i 1529). Zataczniki sktadane wraz ze zgloszeniem
zamiaru wykonania robot budowlanych nalezy dotgczy¢ do wniosku. Na podstawie tych zalgcznikéw nastgpi
sprawdzenie, czy zakres zgloszonych robot odpowiada zakresowi robot objetych wnioskiem.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego, a datg ztozenia
wniosku jest dluzszy niz 21 dni nalezy dotaczy¢ oryginat o§wiadczenia podmiotu, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wtasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.
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W przypadku, gdy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia a datg zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni nalezy
dotaczy¢ kopi¢ za§wiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania rob6t budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinno zawieraé czytelne potwierdzenie jego zlozenia we
wiasciwym urzedzie.

18. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji — oryginat lub
kopia

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji
i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robodt. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne
LGD moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robdt budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, LGD
powinna wraz z wnioskiem dostarczyé opis zakresu planowanych do wykonania rob6t oraz rysunki zawierajace
charakterystyczne wymiary (dlugos¢, szerokos$¢, wysokosc), na podstawie, ktorych mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji
robot i weryfikacja przedmiaru. W takiej sytuacji LGD moze wykonaé te rysunki samodzielnie, lecz moze by¢
poproszony o uzupetnienie rysunkdw o niezbedne wymiary i opisy.

D. Inne zatgczniki [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY

Jezeli z zakresu operacji wynika, ze do jej realizacji wymagane jest uzyskanie: opinii, zaswiadczen, uzgodnien, pozwolen
lub decyzji, takie dokumenty powinny zostaé¢ zatgczone do wniosku. Ponadto, w tej czeSci mozna wpisaé i zataczyc
dokumenty, ktérych nie wyszczegdlniono w czegsciach A., B. i C., a ktoére w opinii LGD sa niezbgdne UM do oceny
whiosku.

W polu Razem nalezy wpisac liczbe wszystkich dokumentéw zataczonych do wniosku wymienionych w pozycjach od A
doD.

19. Oswiadczenia dotyczace przetwarzania danych osoby fizycznej

Zalacznik dotyczy osoby upowaznionej do reprezentowania LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy lub jest w
przypadku, gdy do wniosku zostalo dolaczone pelnomocnictwo.

W przypadku, jesli we wniosku oprocz osoby upowaznionej do reprezentowania LGD wystepuje takze
pelnomocnik dokument nalezy wypehié dla kazdego podmiotu osobno.

VII1. OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA LGD

Nalezy wypemi¢ pole 1. oraz pole 2. w przypadku, gdy LGD wnioskuje o wyptate zaliczki lub wyprzedzajgcego
finansowania.

Przed podpisaniem sekcji VIII Oswiadczenia (...) nalezy zapoznaé si¢ z informacjami zawartymi m.in. w niniejszej
instrukcji a takze zapoznac si¢ z zasadami przyznawania pomocy okreslonymi w przepisach wymienionych w ww. sekcji.

Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatgcznikach powinny byé prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym
i faktycznym. Skutki skladania fatszywych o$wiadczen wynikaja z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204).

Po zapoznaniu si¢ z trescig Sekcji VII. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD nalezy wpisa¢é w polu
miejscowos¢ i data: miejscowosé, date w formacie dzien-miesigc-rok oraz w polu: podpisy osob reprezentujacych
umocowang LGD / pelnomocnika ztozy¢ w wyznaczonym miejscu piecz¢é imienng i podpisy albo czytelne podpisy osob
reprezentujgcych.
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Zakacznik nr 1.

INFORMACJE DODATKOWE W ZAKRESIE KRYTERIOW WYBORU PROJEKTU WSPOLPRACY

Nalezy pamigtad, iz kryteria wskazane w § 6 rozporzadzenia sg kryteriami wyboru projektéw wspolpracy, a nie dostgpu.
Ponizsze informacje majg, zatem charakter pomocniczy dla LGD przy przygotowywaniu zatozef projektu i wszelkiej
dokumentacji projektowej, w tym umowy partnerskiej. Kwestie podlegajace ocenie w ramach wyboru projektéw
wspolpracy, co do zasady nie beda przedmiotem wezwan do uzupetief/wyjasnien, ktore moga mie¢ miejsce w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy.

Proporcjonalnos$¢ podziatu wydatkow miedzy partnerow projektu wspoétpracy (kryterium nr 5) oznacza taki ich podzial,
ktory jest adekwatny do ilosci, zakresu i wagi zadan, za ktorych realizacj¢ odpowiadaja poszczegélni partnerzy.
Kryterium odnosi si¢ do budzetu projektu, jako catosci i kwestii proporcjonalnosci nie nalezy odnosi¢ do poszczegdlnych
zadan realizowanych przez partneréw. Proporcjonalno$¢ budzetu nie oznacza obowigzku rownego udziatu finansowego
w projekcie.

Poprzez poszczegdlne typy projektow, o ktorych mowa w kryterium nr 7 nalezy rozumie¢:

1) projekt zintegrowany — w ktorym co najmniej jedno zadanie realizowane przez kazdego z partnerow jest
odmienne w swym zakresie od zadan realizowanych przez pozostatych partneréw. Co do zasady, w projekcie
zintegrowanym partnerzy projektu realizuja rézne zadania, ktére sa komplementarne wobec siebie, a ich
prawidlowa i terminowa realizacja stanowi o powodzeniu realizacji catego projektu i osiggnigciu jego celu. Aby
projekt mogt zosta¢ uznany za zintegrowany, przynajmniej jedno sposrod zadan realizowanych przez kazdego z
partnerow na rzecz catego projektu, musi mie¢ zakres inny niz zadania realizowane przez pozostatych partnerow
(np. kazdy partner wytycza i znakuje fragment szlaku konnego, a dodatkowo jeden odpowiada za przygotowanie
i wydanie mapy i przewodnika, drugi za organizacje i przeprowadzenie rajdu konnego, a trzeci za organizacje
cyklu spotkan z mtodziezg na temat zasad udzielania pierwszej pomocy w konteks$cie mozliwych zagrozen dla
zdrowia i zycia zwigzanych z jezdziectwem,;

2) projekt symetryczny - w ktorym takie same lub podobne w swym zakresie zadania sa realizowane przez
partnerow (np. organizacja analogicznego festynu). Projekt ten musi jednak posiada¢ przynajmniej jeden element
wspolny, taczacy dziatania partneréw projektu, dzieki ktoremu mozna mowic o projekcie wspotpracy, a nie kilku
odrebnych projektach realizowanych osobno przez kazdego z partnerow.

Dopuszczalne sa rowniez projekty wdrazane zasadniczo po stronie jednego partnera, ktory ponosi wickszo$¢ kosztow
zwigzanych z projektem oraz odpowiada za realizacje wickszosci zadan. Projekty takie musza jednak jednoczes$nie
wykazywa¢ oddziatywanie takze na obszarach terytoriow pozostatych partnerow projektu wspotpracy. Nalezy przy tym
pamigtac, iz w przypadku takiego projektu nie przyznaje si¢ punktoéw w ramach ww. kryterium.
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