
                     

 

                   Szczecin, 8 grudnia 2023 r. 
          KOMENDA WOJEWÓDZKA 
   PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ  
                    W SZCZECINIE 
        ul. Firlika 9-14, 71-637 Szczecin 

WO.092.24.2023 

        Pan 
        bryg. Andrzej Wójtowicz 

        Komendant Powiatowy 
        Państwowej Straży Pożarnej 
        w Szczecinku 

Wystąpienie pokontrolne 

Na podstawie art. 6 ustawy o kontroli w administracji rządowej1, zwanej dalej 
„ustawą”, zespół kontrolerów z Komendy Wojewódzkiej Państwowej Straży Pożarnej 
w Szczecinie przeprowadził kontrolę w trybie zwykłym, w Komendzie Powiatowej 
Państwowej Straży Pożarnej w Szczecinku, zgodnie z rocznym planem kontroli 
zatwierdzonym przez Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewódzkiego PSP  
2 grudnia 2022 roku. 

Kontrolę przeprowadzili: 
● st. bryg. Stanisław Wajszczuk – kierownik zespołu kontrolerów – naczelnik 

Wydziału Operacyjnego Komendy Wojewódzkiej PSP w Szczecinie działający 
na podstawie upoważnienia do kontroli nr WO.092.24.1.2023 z 20 października 
2023 r. podpisanego przez Zachodniopomorskiego Komendanta 
Wojewódzkiego PSP nadbryg. Jarosława Tomczyka; 

● bryg. Leszek Gocół – zastępca naczelnika Wydziału Operacyjnego Komendy 
Wojewódzkiej PSP w Szczecinie działający na podstawie upoważnienia do 
kontroli nr WO.092.24.2.2023 z 20 października 2023 r. podpisanego przez 
Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewódzkiego PSP nadbryg. Jarosława 
Tomczyka; 

● mł. bryg. Katarzyna Hołota – starszy specjalista Wydziału Operacyjnego 
Komendy Wojewódzkiej PSP w Szczecinie działająca na podstawie 
upoważnienia do kontroli nr WO.092.24.3.2023 z 20 października 2023 r. 
podpisanego przez Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewódzkiego PSP 
nadbryg. Jarosława Tomczyka. 

Częściowo zdalną kontrolę przeprowadzono w terminie: 23 października –10 
listopada 2023 roku. 

Przedmiotowy zakres kontroli: ocena realizacji zadań wykonywanych w pionie 
operacyjnym oraz ocena dokumentowania tych zadań, tj.: 

1. Obowiązków dotyczących organizacji ksrg przez Komendanta Powiatowego 
PSP w Szczecinku na obszarze powiatu. 

2. Funkcjonowanie stanowiska kierowania KP PSP w Szczecinku. 
Okres objęty kontrolą: od 1 stycznia 2022 r. do 23 października 2023 roku. 

 
1
 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 224). 
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W toku kontroli ustalono, co następuje: 
I. Podsumowanie i ocena działalności Komendanta Powiatowego PSP  

w Szczecinku. 
1. Ocena realizacji obowiązku dotyczącego opracowania dokumentacji 

funkcjonowania ksrg. 
 Zgodnie z przepisami § 42 i 43 rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji w sprawie szczegółowej organizacji krajowego systemu ratowniczo-
gaśniczego2 dokumentację funkcjonowania ksrg prowadzą i przechowują komendanci 
PSP, przy czym dokumentacja funkcjonowania ksrg obejmuje analizę: zabezpieczenia 
operacyjnego, gotowości operacyjnej, ćwiczeń ratowniczych, działania ratowniczego, 
plan ratowniczy, dokumentację odwodu operacyjnego. 
 Zgodnie z § 12 ust. 1 i 2 przedmiotowego rozporządzenia plany ratownicze 
aktualizowane są, co najmniej raz w roku, przy czym ich aktualizacja przebiega  
w trybie określonym dla ich opracowania.  

1.1. Powiatowy plan ratowniczy. 
Ostatnia aktualizacja (zgodnie z § 12 ust. 1 i 2 rozporządzenia o ksrg) miała 

miejsce w maju 2023 r. Dokument został podpisany przez Komendanta Powiatowego 
PSP w Szczecinku bryg. Andrzeja Wójtowicza i zatwierdzony przez Starostę 
Krzysztofa Lisa. 
W obowiązującym planie ratowniczym stwierdzono następujące uchybienia: 

●    rozdziały od 3.11 do 5 wpięte odwrotnie do pozostałych stron Powiatowego 
Planu Ratowniczego; 

●       brak stron od 11-13 w rozdziale 2; 
●       niepoprawna numeracja stron w rozdziałach 3, 4, 8 i 9; 
●    pkt 3.13: używanie starych skrótów i nazewnictwa WSKR oraz KCKRiOL 

zamiast SK KW PSP oraz SK KG PSP; 
●   zamieszczenie nie aktualnych schematów organizacyjnych COO  

w rozdziale 8 na stronach 8-13. 
Aktualizacja Powiatowego Planu Ratowniczego powiatu szczecineckiego 

przeprowadzona została zgodnie z §12 ust. 1 ww. rozporządzenia, który stanowi, że 
plany ratownicze są aktualizowane co najmniej raz w roku, a ich aktualizacja przebiega 
w trybie określonym dla ich opracowania. 

Kontrolowane zagadnienie ocenia się pozytywnie z uchybieniami. 

1.2. Informacja o stanie bezpieczeństwa powiatu w kontrolowanym okresie. 
 Zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy o Państwowej Straży Pożarnej3, rada powiatu 
(miasta) przynajmniej raz w roku rozpatruje informację komendanta powiatowego 
(miejskiego) Państwowej Straży Pożarnej o stanie bezpieczeństwa powiatu (miasta na 
prawach powiatu) w zakresie ochrony przeciwpożarowej. Na polecenie starosty 
informację taką właściwy komendant jest obowiązany składać w każdym czasie. 

Kontrolującym przedłożono nw. informacje. 
● Dokument “Informacja na temat stanu bezpieczeństwa obszaru powiatu  

w zakresie ochrony przeciwpożarowej za rok 2021” opracowany przez 
…………… ……………….. i zatwierdzona przez bryg. Andrzeja Wójtowicza 
Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku w dniu 11.03.2022 r. (brak 
numeru sprawy). Pismem znak: POiK.0761.3.2022 z 14 marca 2022 r. 
dokument przekazano Cezaremu Jankowskiemu Przewodniczącemu Rady 
Powiatu. 

● Dokument “Informacja na temat stanu bezpieczeństwa obszaru powiatu  

 
2 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 17 września 2021 r. w sprawie 

szczegółowej organizacji krajowego systemu ratowniczo-gaśniczego (Dz. U. z 2021 r., poz. 1737). 
3 Ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o Państwowej Straży Pożarnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1969 ze zm.) 
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w zakresie ochrony przeciwpożarowej za rok 2022” opracowany przez 
………………. ………………. i zatwierdzona przez bryg. Andrzeja Wójtowicza 
Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku w dniu 19.02.2023 r. (brak 
numeru sprawy). Pismem znak: POiK.0761.1.2021 z 10 lutego 2023 r. 
dokument przekazano Cezaremu Jankowskiemu Przewodniczącemu Rady 
Powiatu. 
Kontrolowane zagadnienie ocenia się pozytywnie.  

1.3.  Analiza zabezpieczenia operacyjnego. 
Analizę zabezpieczenia operacyjnego, o której mowa w § 8 ust. 3 - 4, ww. 

rozporządzenia MSWiA w sprawie szczegółowych zasad organizacji krajowego 
systemu ratowniczo – gaśniczego, przeprowadza się z uwzględnieniem: 

1) gotowości operacyjnej, z podziałem na rodzaj zagrożenia oraz całodobową, 
roczną lub sezonową dyspozycyjność; 

2) obszarów, dla których prawdopodobny czas przybycia do zdarzenia pierwszych 
i kolejnych sił i środków podmiotów ratowniczych wynosi odpowiednio do 8 
minut i do 15 minut, w celu wyznaczenia dla nich obszarów chronionych lub ich 
zmiany; 

3) określonego dla każdej dziedziny ratownictwa najbardziej prawdopodobnego 
czasu przybycia pierwszych i kolejnych specjalistycznych grup ratowniczych 
w celu wyznaczenia dla nich obszarów chronionych lub ich zmiany; 

4) rodzaju i skali zagrożeń oraz zaistniałych i przewidywanych zdarzeń; 
5) rozmieszczenia sił i środków podmiotów ratowniczych; 
6) miejsc, obiektów i terenów o utrudnionych warunkach prowadzenia działań 

ratowniczych i niskim poziomie zabezpieczenia operacyjnego; 
7) organizacji odwodu operacyjnego na obszarze województwa i centralnego 

odwodu operacyjnego. 
Zespołowi kontrolerów przedstawiono dwie, sporządzone w okresie 

kontrolowanym Analizy Zabezpieczenia Operacyjnego z terenu powiatu 
szczecineckiego. 

● “Analiza zabezpieczenia operacyjnego powiatu szczecineckiego” opracowana 
w lutym 2022 roku przez ……………………….., zatwierdzona przez 
Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku bryg. Andrzeja Wójtowicza w 
dniu 17 lutego 2022 r. (brak znaku sprawy). 

● “Analiza zabezpieczenia operacyjnego powiatu szczecineckiego” opracowana 
w lutym 2023 roku przez ………………………….., zatwierdzona przez 
Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku bryg. Andrzeja Wójtowicza w 
dniu 28 lutego 2023 r. (brak znaku sprawy). 
Kontrolowane zagadnienie ocenia się pozytywnie z uchybieniami.  
 

1.4. Analiza gotowości operacyjnej. 
Zgodnie z §  44 ust. 1. ww. rozporządzeniem MSWiA w sprawie szczegółowych 

zasad organizacji krajowego systemu ratowniczo – gaśniczego analiza gotowości 
operacyjnej zawiera, w szczególności: 

1) czasy dysponowania do działań ratowniczych oraz wyznaczone obszary 
chronione; 

2) ilość, rodzaj i parametry taktyczne oraz techniczno-użytkowe sprzętu 
ratowniczego i sprzętu ochrony osobistej; 

3) liczbę ratowników wyszkolonych w poszczególnych dziedzinach ratownictwa; 
4) możliwości prowadzenia działań ratowniczych przez ratowników w zależności  

od rodzaju zagrożenia, z uwzględnieniem dysponowania ratowników  
w systemie 8h i zmianowym, a także w ramach odwodu operacyjnego na 
obszarze województwa lub centralnego odwodu operacyjnego; 

5) możliwości dysponowania sprzętu do długotrwałych działań ratowniczych  
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oraz do działań podczas katastrof i klęsk żywiołowych. 
Zespołowi kontrolerów przedstawiono dwie, sporządzone w okresie 

kontrolowanym Analizy Gotowości Operacyjnej z terenu powiatu szczecineckiego. 
● „Analiza gotowości operacyjnej” opracowana w lutym 2022 roku przez 

……………….., zatwierdzona przez Komendanta Powiatowego PSP  
w Szczecinku bryg. Andrzeja Wójtowicza w dniu 17 lutego 2022 r. (brak znaku 
sprawy). 

● „Analiza gotowości operacyjnej” opracowana w lutym 2022 roku przez 
………………, zatwierdzona przez Komendanta Powiatowego PSP  
w Szczecinku bryg. Andrzeja Wójtowicza w dniu 27 lutego 2023 r. (brak znaku 
sprawy). 
Kontrolowane zagadnienie ocenia się pozytywnie z uchybieniami.  

1.5. Analiza ćwiczeń ratowniczych. 
Dokumenty przedstawione zespołowi kontrolerów, powinny być opracowane 

na podstawie §  44 ust. 2. ww. Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych  
i Administracji w sprawie szczegółowej organizacji krajowego systemu ratowniczo-
gaśniczego. 

Analiza ćwiczeń ratowniczych powinna zawierać:  
1) liczbę zaplanowanych i zrealizowanych ćwiczeń w danym roku przez podmioty 

ksrg;  
2) przyjęte cele i scenariusze ćwiczeń oraz wykonanie ich założeń;  
3) wielkości zasobów ratowniczych biorących udział w poszczególnych 

ćwiczeniach;  
4) liczbę rozjemców i obserwatorów przypadających na każde ćwiczenie;  
5) wnioski przygotowane przez podmioty ksrg uczestniczące w ćwiczeniach;  
6) oceny i wnioski przygotowane przez rozjemców;  
7) wnioski przygotowane przez organizatorów ćwiczeń w zakresie poziomu 

gotowości operacyjnej, sprawdzenia zasad i procedur ratowniczych oraz 
funkcjonowania ksrg. 
Kontrola wykazała, że w okresie kontrolowanym na terenie Komendy 

Powiatowej PSP w Szczecinku sporządzono dwie analizy ćwiczeń ratowniczych. 
Zespołowi kontrolerów przedstawiono nw. dokumenty:  

● „Analiza ćwiczeń za rok 2021” sporządzona w lutym 2022 r. przez 
………………zastępcę Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku, 
zatwierdzona przez Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku bryg. 
Andrzeja Wójtowicza 22 lutego 2022 r.,  

● „Analiza ćwiczeń za rok 2022” sporządzona w styczniu 2023 r. przez 
……………..zastępcę Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku, 
zatwierdzona przez Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku bryg. 
Andrzeja Wójtowicza 26 stycznia 2022 r. 
Przedstawiony dokument zawierał następujące uchybienia:  
a) liczba zaplanowanych i zrealizowanych ćwiczeń na rok 2022 nie 

przewidywała I (pierwszej) zmiany służbowej.   
Kontrolowane zagadnienie oceniono pozytywnie z uchybieniami. 

1.6. Analiza działania ratowniczego. 
Na podstawie dokumentów przedstawionych zespołowi kontrolujących 

stwierdzono, że na terenie funkcjonowania Komendy Powiatowej w Szczecinku 
zarejestrowano zdarzenia spełniające kryteria do sporządzenia analizy działania 
ratowniczego zgodnie z ww. Rozporządzeniem w sprawie szczegółowej organizacji 
krajowego systemu ratowniczo-gaśniczego. Dokumenty powinny być opracowane 
na podstawie §  44 ust. 3 ww. rozporządzenia.  

Analiza działania ratowniczego powinna zawierać informacje zgodnie 
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z załącznikiem nr 12 ww. rozporządzenia.  
Analizę działania ratowniczego sporządza się dla zdarzenia:  

1) śmiertelnego, ciężkiego lub zbiorowego wypadku w związku z udziałem 
w działaniach ratowniczych;  

2) o charakterze masowym;  
3) podczas którego działania realizowały siły i środki odwodu operacyjnego 

na obszarze województwa lub centralnego odwodu operacyjnego lub 
korzystano z wiedzy ekspertów do spraw prognozowania zagrożeń lub 
specjalistów do spraw ratownictwa;  

4) dysponowania w bezpośrednich działaniach ratowniczych sił i środków  
z państw sąsiednich albo konieczności uruchamiania procedur informowania  
i ostrzegania podczas wystąpienia zagrożeń transgranicznych;  

5) wystąpienia poważnej awarii w rozumieniu przepisów prawa ochrony 
środowiska. 
Podmioty ksrg mogą przygotowywać również analizę działania ratowniczego 

zdarzenia innego niż zdarzenia, o których mowa ww. ust. 
W okresie objętym kontrolą na terenie Komendy Powiatowej PSP  

w Szczecinku sporządzono dwie analizy działań ratowniczych z następujących 
zdarzeń z 2022 r. oraz 1 analizę z 2023 r. 

Dokumenty przedstawione zespołowi kontrolnemu:  
● “Analiza Zdarzenia. Pożar piwnicy w budynku mieszkalnym, 8 maja 2022 roku 

w Szczecinku (powiat: Szczecinek, gmina: Szczecinek, miejscowość: 
Szczecinek, ul. gen. W Sikorskiego nr meldunku: 1617001-0966).  
Analizę opracował zespół w składzie: ……………………... Dokument został 
zatwierdzony przez Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku bryg. 
Andrzeja Wójtowicza 31 maja 2022 r. 

● “Analiza Zdarzenia. Pożar budynku mieszkalnego, 30 października 2022 roku 
w Nowym Chwalimiu (powiat: Szczecinek, gmina: Barwice, miejscowość: Nowy 
Chwalim 13, nr informacji ze zdarzenia 1617001-1589). 
Analizę opracował zespół w składzie: ……………………… Dokument został 
zatwierdzony przez Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku bryg. 
Andrzeja Wójtowicza 5 stycznia 2023 r. 

● “Analiza Zdarzenia. Pożar pustostanu, 9 czerwca 2023 roku w Bornem 
Sulinowie (powiat: Szczecinek, gmina: Borne Sulinowo ul. Towarowa 14, nr 
informacji ze zdarzenia 1617001-0442). 
Analizę opracował zespół w składzie: ……………………... Dokument został 
zatwierdzony przez Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku bryg. 
Andrzeja Wójtowicza 30 czerwca 2023 r. 
Kontrola wykazała, że w analizach objętych kontrolą zostały źle dobrane cele 

główne prowadzonych działań ratowniczych. Uchybienie powtarzało się we wszystkich 
dokumentach. 

Kontrolowane zagadnienia ocenia się pozytywnie z uchybieniami. 

1.7. Analiza inspekcji gotowości operacyjnej. 
Dokumenty przedstawione zespołowi kontrolnemu wskazywały, że w okresie od 

1 stycznia 2022 r. do 23 października 2023 r. funkcjonariusze Komendy Powiatowej 
PSP w Szczecinku przeprowadzili 31 Inspekcji Gotowości Operacyjnej, w tym: 
Jednostki Ratowniczo-Gaśniczej (5 protokołów), SKKP (5 protokołów) oraz jednostek 
OSP w KSRG powiatu szczecineckiego (21 protokołów).  

Ilość przedstawionych protokołów z inspekcji zgadzała się ze z planami  
i sprawozdawczością. Protokoły zostały sporządzone prawidłowo. 

Na podstawie Zarządzenia Nr 10 Komendanta Głównego PSP z dnia 28 
grudnia 2017 r. w sprawie sposobu przeprowadzania inspekcji gotowości operacyjnej 
podmiotów krajowego systemu ratowniczo-gaśniczego oraz Zasad planowania 
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i sprawozdawczości prowadzonych inspekcji gotowości operacyjnych komendant 
powiatowy (miejski) PSP ma obowiązek sporządzać sprawozdanie zbiorcze 
z realizacji inspekcji gotowości operacyjnej. W kontrolowanym okresie sprawozdania 
były sporządzane w sposób prawidłowy. 

Kontrolowane zagadnienia ocenia się pozytywnie. 
 

1.8. Dokumentacja odwodu operacyjnego. 
Zaktualizowana dokumentacja odwodu operacyjnego jest przechowywana na 

stanowisku kierowania w jej skład wchodzi Rozkaz nr 1/2023 Zachodniopomorskiego 
Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Pożarnej z dnia 25 stycznia 2023 
roku w sprawie organizacji wojewódzkiego odwodu operacyjnego. 

Kontrolowane zagadnienie ocenia się pozytywnie.  
 

1.9.  Wnioski do starosty w sprawie usprawnienia ksrg. 
Zgodnie z przepisem § 11 ust. 1 i 2 rozporządzenia o ksrg komendant 

powiatowy (miejski) PSP sporządza wnioski służące poprawie funkcjonowania ksrg na 
obszarze powiatu. 

Zespołowi kontrolującemu przedstawiono nw. dokumenty: 
●  “Wnioski Komendanta Powiatowego Państwowej Straży Pożarnej służące 

poprawie funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo-gaśniczego (ksrg) na 
obszarze powiatu szczecineckiego, sporządzone na podstawie analizy 
zagrożeń oraz analizy zabezpieczenia operacyjnego powiatu, przekazane do 
wójtów i burmistrzów oraz staroście powiatu, w celu podjęcia działań 
zmierzających do poprawy funkcjonowania ksrg” zatwierdzone w dniu 25 lutego 
2022 r. przez bryg. Andrzeja Wójtowicza - Komendanta Powiatowego PSP  
w Szczecinku (brak numeru sprawy). 

●  “Wnioski Komendanta Powiatowego Państwowej Straży Pożarnej służące 
poprawie funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo-gaśniczego (ksrg) na 
obszarze powiatu szczecineckiego, sporządzone na podstawie analizy 
zagrożeń oraz analizy zabezpieczenia operacyjnego powiatu, przekazane do 
wójtów i burmistrzów oraz staroście powiatu, w celu podjęcia działań 
zmierzających do poprawy funkcjonowania ksrg” zatwierdzone w dniu 23 lutego 
2023 r. przez bryg. Andrzeja Wójtowicza - Komendanta Powiatowego PSP  
w Szczecinku (brak numeru sprawy). 
Brak dokumentu potwierdzającego przekazywanie tych dokumentów do 

starosty, burmistrzów lub wójtów. Z oświadczenia bryg. Andrzeja Wójtowicza 
Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku wynika, że “Wnioski…”były 
przekazywane osobiście (pismo znak: PR.0754.67.2023 z dnia 10 listopada 2023 r.) 

Kontrolowane zagadnienia oceniono pozytywnie z uchybieniami. 

2. Ocena funkcjonowania stanowiska kierowania Komendanta Powiatowego 
PSP w Szczecinku 

2.1.  Regulamin SKKP w Szczecinku, kontrolowane dokumenty: 
Zespołowi kontrolerów przedstawiono do oceny Regulamin Stanowiska 

Kierowania Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku opracowany i zatwierdzony 
4 października 2023 r. Regulamin zatwierdził Komendant Powiatowy PSP bryg. 
Andrzej Wójtowicz. W dokumentacji stwierdzono następujące błędy: w rozdziale I 
paragraf 1 ust. 4 nieprawidłowo nazwano Stanowisko Kierowania Komendanta 
Wojewódzkiego, użyto nieaktualnej nazwy: Wojewódzkie Stanowisko Koordynacji 
Ratownictwa”. W rozdziale 1 w paragrafie 2 w punktach 1.2, 6, 7, 8, 9, 10 
nieprawidłowo użyto skrótu WSKR. W załączniku nr 1 nie uzupełniono ilości 
wyposażenia technicznego o nazwie „Sejf”. W załączniku nr 2 w Tabeli obowiązujące 
akty prawne; nie wymieniono wszystkich podstawowych aktów prawnych oraz użyto 
starych podstaw prawnych. W załączniku nr 3 umieszczono nieaktualny wykaz 
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dokumentacji operacyjnej w punktach: 26, 31, 32, 35, 36, 38, 49, 50, 51, 52, 53, 60, 
61, 62, 63, 64, 65, 71. Brak załącznika nr 10 opisanego na stronie 16. 

Kontrolowane zagadnienia ocenia się pozytywnie z uchybieniami. 

2.2.  Harmonogram służb i dyżurów. 
Ocenie poddano półroczne harmonogramy służb na 2023 rok. Harmonogram 

półroczny na I półrocze 2023 r. został sporządzony przez ………….. – naczelnika 
Wydziału Operacyjno-Szkoleniowego, a zatwierdzony przez Komendanta 
Powiatowego PSP w Szczecinku bryg. Andrzeja Wójtowicza. Harmonogramy 
miesięczne służb SKKP PSP w Szczecinku na miesiące: styczeń, luty, marzec został 
sporządzony przez …………………… – naczelnika Wydziału Operacyjno-
Szkoleniowego, a zatwierdzony przez Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku  
bryg. Andrzeja Wójtowicza. Harmonogramy miesięczny służb SKKP PSP 
w Szczecinku na kwiecień został sporządzony przez ……………… – p.o. starszego 
technika ds. operacyjno-szkoleniowych, a zatwierdzony przez Komendanta 
Powiatowego PSP w Szczecinku bryg. Andrzeja Wójtowicza. Harmonogramy 
miesięczne służb SKKP PSP w Szczecinku na maj i czerwiec zostały sporządzone 
przez ………………… – naczelnika Wydziału Operacyjno-Szkoleniowego, 
a zatwierdzony przez Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku  bryg. Andrzeja 
Wójtowicza. 

Harmonogram półroczny na II półrocze 2023 r. został sporządzony przez – 
naczelnika Wydziału Operacyjno-Szkoleniowego, a zatwierdzony z upoważnienia 
przez zastępcę Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku. Harmonogram 
miesięczny służb SKKP PSP w Szczecinku na lipiec został sporządzony przez 
Naczelnika Wydziału Operacyjno-Szkoleniowego, a zatwierdzony z upoważnienia 
przez zastępcę Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku. Harmonogramy 
miesięczny służb SKKP PSP w Szczecinku na sierpień i wrzesień zostały sporządzone 
przez p.o. starszego technika ds. operacyjno-szkoleniowych, a zatwierdzony przez 
Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku bryg. Andrzeja Wójtowicza. 
Harmonogram miesięczny służb SKKP PSP w Szczecinku na październik 
sporządzony przez naczelnika Wydziału Operacyjno-Szkoleniowego,  
a zatwierdzony przez Komendanta Powiatowego PSP w Szczecinku bryg. Andrzeja 
Wójtowicza. 

Harmonogramy półroczne oraz miesięczne są wydrukowane w formie wyciągu 
i z treści nie można wywnioskować czy jest to harmonogram półroczny czy też 
miesięczny. Należy zatytułować przedmiotowe tabele oraz opisać legendę 
stosowanych symboli. Nie wymieniono osób sporządzających dany dokument oraz 
sprawdzających wiadomo jedynie kto zatwierdził. 

Kontrolowane zagadnienia ocenia się pozytywnie z uchybieniami. 

2.3. Prawidłowość dokumentacji prowadzonej przez dyżurnych SKKP PSP  
w Szczecinku. 

Zgodnie z Regulaminem SKKP PSP w Szczecinku dyżurny ma obowiązek 
prowadzić dokumentację podczas pełnienia służby, tj.: kartę zdarzenia, kartę 
manipulacyjną ze służby, raporty i informacje ze zdarzenia. 

Zgodnie z przepisem § 35 ust. 1 i 2 ww. rozporządzenia MSWiA w sprawie 
szczegółowej organizacji ksrg, komendanci Państwowej Straży Pożarnej prowadzą  
i przechowują dokumentację działań ratowniczych, tj.: kartę zdarzenia, kartę 
manipulacyjną ze służby, raporty i informacje ze zdarzenia, potwierdzenie udziału  
w działaniu ratowniczym.  

Z wymienionych przepisem dokumentów sprawdzono wyrywkowo karty 
zdarzenia, informacje ze zdarzenia oraz potwierdzeń przekazania terenu, obiektu lub 
mienia objętego działaniem ratowniczym. Dokumentacja prowadzona jest w sposób 
prawidłowy.  
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Ocenie poddano raporty ze służby i karty manipulacyjne za okres od 1 stycznia 
2022 r. do 27 października 2023 r. W Raporcie ze służby nie jest prowadzony notatnik, 
a Karta manipulacyjna często nie wnosi żadnej dodatkowej treści do pozostałych 
dokumentów. Karta powinna być uzupełniana na bieżąco i stanowić odzwierciedlenie 
pracy służby dyżurnej na SKKP PSP przez 24h od momentu przyjęcia służby do jej 
zakończenia, w szczególności odnotowane powinny być przyjęte telefony, e-maile, 
inna korespondencja, a także ewentualne trudności związane ze służbą lub 
prowadzonymi zdarzeniami, których nie ujmuje się w informacji ze zdarzenia. 

Wyrywkowo sprawdzono raporty z przebiegu służby, w których nie stwierdzono 
nieprawidłowości. 

Kontrolowane zagadnienia ocenia się pozytywnie z uchybieniami. 
 
II. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidłowości. 
Realizację obowiązków związanych z organizacją ksrg przez Komendanta 

Powiatowego PSP w Szczecinku, w zakresie zagadnień objętych kontrolą oceniono 
pozytywnie z uchybieniami. Uchybienia zostały szczegółowo opisane w części I 
wystąpienia pokontrolnego. Poddane kontroli zagadnienia realizuje Wydział 
operacyjny i kontrolno-rozpoznawczy KP PSP w Szczecinku. Wydział nadzorowany 
jest przez naczelnika. 

Przyczyną ww. uchybień jest niezachowanie należytej staranności podczas 
realizacji zadań objętych przedmiotem kontroli. 

  
III. Wnioski i zalecenia. 
1. Powiatowy plan ratowniczy (pkt. 1.1) opracować zgodnie z § 7 

Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 17 września 
2021 r. w sprawie szczegółowej organizacji krajowego systemu ratowniczo-
gaśniczego, z uwzględnieniem: 

1) działań obejmujących ratownictwo techniczne; 
2) opis poziomów i zakresu czynności grup specjalistycznych; 
3) zachować należytą staranność poprzez zastosowanie poprawnego 

nazewnictwa oraz skrótów. 
2. W Analizie zabezpieczenia operacyjnego (pkt 1.3) wprowadzić 

numerację sprawy zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 4 stycznia 2022 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz 
jednolitego rzeczowego wykazu akt dla PSP. 

3. W Analizie gotowości operacyjnej (pkt 1.4.) wprowadzić numerację 
sprawy zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 4 stycznia 2022 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego 
rzeczowego wykazu akt dla PSP. 

4. Analizę ćwiczeń ratowniczych (pkt. 1.5.) opracować zgodnie z § 44. ust. 
2 ww. rozporządzenia w sprawie szczegółowych zasad organizacji krajowego 
systemu ratowniczo – gaśniczego z uwzględnieniem w planowaniu wszystkich 
zmian służbowych. 

5. Analizę działania ratowniczego (pkt 1.6) opracować zgodnie z § 44 ust. 
3 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 17 września 
2021 r. w sprawie szczegółowej organizacji krajowego systemu ratowniczo-
gaśniczego. 

6. Składając wnioski do starosty w sprawie usprawnienia ksrg (pkt 1.9) 
potwierdzać złożenie dokumentów zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 4 stycznia 2022 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla PSP. 

7. W Regulaminie SKKP w Szczecinku (pkt 2.1.) wprowadzić zapisy 
zgodne z obowiązującą nomenklaturą dotyczącą stosowanych skrótów (SKKW) 
oraz zachować należytą staranność podczas określania właściwej numeracji 
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poszczególnych podpunktów. Uaktualnić zastosowane akty prawne. 
8. W harmonogramach służb i dyżurów (pkt 2.2) wprowadzić podpisy osób 

sporządzających oraz sprawdzających dany dokument. 
9. Zweryfikować prawidłowość dokumentacji prowadzonej przez dyżurnych 

SKKP PSP w Szczecinku (pkt 2.3.) poprzez weryfikację poprawności dokumentacji 
działań ratowniczych wymaganej przepisami prawa (§ 35 ust. 1 i 2, pkt 10 ww. 
rozporządzenia w sprawie szczegółowych zasad organizacji krajowego systemu 
ratowniczo – gaśniczego). Dbać o aktualność podstawy prawnej oraz w przejrzysty 
sposób sporządzać druki poprzez właściwe wykreślenie. 

Karta manipulacyjna powinna być uzupełniana na bieżąco i stanowić 
odzwierciedlenie pracy służby dyżurnej na SKKP PSP przez 24h od momentu 
przyjęcia służby do jej zakończenia, w szczególności odnotowane powinny być 
przyjęte telefony, e-maile, inna korespondencja, a także ewentualne trudności 
związane ze służbą lub prowadzonymi zdarzeniami, których nie ujmuje się 
w informacji ze zdarzenia. Należy zachować rzetelność i porządek w dokumentacji 
SKKP. 

Wystąpienie pokontrolne zawiera 9 stron. 

Zgodnie z art. 48 „ustawy” od wystąpienia pokontrolnego nie przysługują 

środki odwoławcze. 

Zgodnie z art. 49 „ustawy” kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 30 

dni od otrzymania wystąpienia pokontrolnego poinformuje Zachodniopomorskiego 

Komendanta Wojewódzkiego PSP o sposobie wykonania zaleceń, wykorzystania 

wniosków lub przyczynach ich niewykorzystania. Niezależnie od powyższego 

należy złożyć kolejne informacje o wykonaniu lub wdrożeniu wszystkich uwag, 

wniosków i zaleceń pokontrolnych. 

Zachodniopomorski Komendant Wojewódzki 
             Państwowej Straży Pożarnej 

              nadbryg. Jarosław Tomczyk 
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 

Do wiadomości: 

1. Komendant Główny 

 Państwowej Straży Pożarnej 


