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MINISTRA FINANSOW

Warszawa, dnia 31 grudnia 2021 r.
Poz. 17

ZARZADZENIE
MINISTRA FINANSOWD?"
z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie funduszu nabycia sprawdzajacego

1)Na podstawie art. 94x ust. 3 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji

Skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 422, z p6zn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposéb:
1) dysponowania funduszem nabycia sprawdzajacego, zwanego dalej ,,funduszem”;
2) rozliczania funduszu;

3) dysponowania niezwréconym towarem nabytym w toku nabycia sprawdzajacego.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczajg:

1)  dyrektor — dyrektora izby administracji skarbowe;j;

2) izba - izb¢ administracji skarbowej;

3) karta — stuzbowa kart¢ ptatniczg do dokonywania nabycia sprawdzajacego;

4) naczelnik — naczelnika urzgdu skarbowego i naczelnika urzedu celno-skarbowego;

5) niezwrécony towar — towar, o ktérym mowa w art. 94x ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r.
o Krajowej Administracji Skarbowej;

6) urzad — urzad skarbowy i urzad celno-skarbowy.

§ 3. Srodki funduszu moga by¢ dysponowane wytacznie na finansowanie wydatkéw na nabycie

sprawdzajace.

D" Minister Finanséw kieruje dzialem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania
Ministra Finanséw (Dz. U. poz. 1947).

?  Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. poz. 464, 694, 802, 815, 954, 1003, 1005,
1718, 2076 1 2105.
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§ 4. 1. Podziat §rodkéw funduszu na dany rok budzetowy pomiedzy:

1) poszczegdlne izby uwzglednia liczbg podlegtych kazdej z nich urzedéw oraz ich wielkos¢;

2) podlegte danej izbie urzedy uwzglednia liczbe sprawdzajacych w danym urzedzie oraz wielko$¢
obszaréw ryzyka okreslonych dla nabycia sprawdzajacego.
2. Zmiany podziatu srodkéw funduszu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, mozna dokona¢ w ciggu

roku budzetowego.

§ 5. Bezposredni przelozony zlecajac dokonanie nabycia sprawdzajgcego okresla limit srodkéw

funduszu do wykorzystania w zlecanym nabyciu sprawdzajacym.

§ 6. 1. Dysponowanie funduszem odbywa si¢ przy pomocy karty wydanej sprawdzajacemu przez
dyrektora na wniosek naczelnika.
2. Wysokos$¢ przyznanego limitu srodkéw funduszu na karcie nie moze przekracza¢ 2000 zi.

3. Wz6r wniosku o przyznanie stuzbowej karty ptatniczej okresla zatagcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 7. 1. Karta jest wydawana po podpisaniu umowy o korzystanie ze stuzbowej karty ptatnicze;j
zawartej miedzy dyrektorem a sprawdzajacym.

2.Do umowy o korzystanie ze stuzbowej karty ptatniczej dotacza si¢ oswiadczenie
sprawdzajacego o zapoznaniu si¢ z przepisami zarzadzenia.

3. Wz6r umowy o korzystanie ze stuzbowej karty ptatniczej okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 8. 1. Karta moze postugiwac si¢ wylacznie sprawdzajacy, ktéremu zostala wydana karta.
2. Sprawdzajacy dokonuje ptatnosci kartg lub gotowka wyptacong z karty, wytacznie w celu

nabycia sprawdzajacego.
§ 9. Jednorazowy wydatek w nabyciu sprawdzajacym nie moze przekracza¢ 2000 zi.

§ 10. 1. Informacje o kwotach wydatkéw ze $rodkéw funduszu sprawdzajacy sporzadza
za miesieczny okres rozliczeniowy nie pézniej niz w ostatnim dniu tego okresu.

2. Informacj¢, o ktérej mowa w ust. 1, zatwierdza bezposredni przetozony sprawdzajacego i
naczelnik, ktory nastgpnie przekazuje ja dyrektorowi w terminie do 3. dnia roboczego nast¢pujacego po
okresie rozliczeniowym.

3. Wyptacona w danym roku kalendarzowym przy uzyciu karty gotéwka zwracana jest przez
sprawdzajacego nie pézniej niz do dnia 31 grudnia tego roku na rachunek karty albo do kasy izby.

4. Wz6r informacji, o ktérej mowa w ust. 1, okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 11. 1. W przypadku:
1)  uptywu okresu, na ktéry zostala wydana karta,
2)  uplywu okresu waznosci karty,

3) rozwigzania umowy o prac¢ albo ustania stosunku stuzbowego,
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4) zawieszenia sprawdzajgcego w pelnieniu obowigzkow,
5) cofnigcia sprawdzajgcemu stalego upowaznienia, o ktérym mowa w art. 94m ust. 1 ustawy z dnia
16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowe;j
—sprawdzajacy zwraca karte 1 gotowke oraz rozlicza srodki funduszu nie p6zniej niz w terminie 3 dni
roboczych od wystapienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w pkt 1, 2, 4 1 5 albo nie p6zniej niz w dniu
wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 3; przepis § 10 ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio.
2. W przypadku niezwrdcenia przez sprawdzajacego karty lub gotéwki oraz nierozliczenia

srodkéw funduszu dyrektor zastrzega karte.

§ 12. W przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 2, sprawdzajacy niezwtocznie zwraca gotowke oraz

rozlicza $rodki funduszu.
§ 13. W przypadku wydania, zwrotu, utraty lub zniszczenia karty sporzadza si¢ protokét.

§ 14. Do karty przepisy § 10, § 13, § 14 ust. 11 3 oraz § 15 zarzadzenia nr 53 Ministra Finanso6w
z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy uzyciu stuzbowych kart
ptatniczych zmienionego zarzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 kwietnia 2020 r. zmieniajacym
zarzadzenie w sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy uzyciu stuzbowych kart ptatniczych

stosuje si¢ odpowiednio.

§ 15. 1. Niezwrdcony towar, z wylaczeniem towaru, ktérym mowa art. 94p ust. 2 ustawy z dnia
16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej, sprawdzajacy dostarcza do miejsca pracy
albo petienia stuzby. Do dokumentowania dostarczenia niezwrdconego towaru stosuje si¢ zasady
dokumentowania przyjecia sktadnika majatkowego na stan majgtku dyrektora.

2. Podstawa ujecia w ewidencji sktadnikéw majatku niezwrdéconego towaru jest protokét z nabycia
sprawdzajacego, o ktérym mowa w art. 94t ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowe;j

Administracji Skarbowe;j.

§ 16. Niezwrécony towar, z wylaczeniem towaru, ktéorym mowa art. 94p ust. 2 ustawy z dnia 16
listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej, pozostaje w dyspozycji dyrektora i moze by¢
wykorzystany na potrzeby prowadzenia dziatalnosci przez izbe¢ albo zagospodarowany w inny sposéb,
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach o gospodarowaniu sktadnikami rzeczowymi majatku

ruchomego Skarbu Panstwa.
§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

Minister Finanséw: z up. S. Skuza
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Zatagcznik do zarzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 31 grudnia 2021 r. (poz. 17)

] Zatacznik nr 1
WZOR

(stempel jednostki)

Dyrektor
Izby Administracji Skarbowej

WNIOSEK O PRZYZNANIE SLUZBOWEJ KARTY PLATNICZEJ

Na podstawie § 6 ust. 1 zarzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie
funduszu nabycia sprawdzajgcego (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 17) wnosze o przyznanie stuzbowe;
karty ptatniczej do celéw dokonywania nabycia sprawdzajgcego :

(stanowisko, imie i nazwisko sprawdzajgcego)

zatrudniona(y) / petnigcaly) StUZDE W ...
(urzad skarbowy, urzad celno-skarbowy)

— w ramach limitu na karcie w wysokos$ci: ................... zt,

—NAOKIeS: s,

(data i podpis naczelnika urzedu skarbowego albo naczelnika urzedu celno-skarbowego)

WYRAZAM ZGODE NA WYDANIE SLUZBOWEJ KARTY PLATNICZEJ
PRZYZNAJE:
— kwote limitu karty: ................oei. zt,

—NAOKIES: e,

(data i podpis dyrektora izby administracji skarbowej)

" limit $rodkéw funduszu na karcie nie moze przekraczaé 2000 zt
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Zatacznik nr 2

WZOR

UMOWANR ...
O KORZYSTANIE ZE SLUZBOWEJ KARTY PLATNICZEJ

ZAWAITA W ety e e r. pomiedzy:

Dyrektorem lzby Administracji Skarbowej W o z siedzibg W ..............ee. przy
UL e ,

NIP , REGON .., , zwanym dalej
~Wydajgcym”,

FEPIEZENTOWEANYIM PIZEZ ....neeiieei et e et et e e et e et e e et e et e et e e e e e e e e eea e ean e ean e ean s ernneernnseenneennn
a

Panig/Panem

zamieszKatg/ym W .......coveveiiiiiiiiiiienn, Przy Ul oo nr.......
legitymujacg/ym sie dowodem osobistym nr. ... wydanym przez
......................................................... , zwang/ym dalej ,Sprawdzajgcym”.

§1.

Przedmiotem umowy jest wydanie Sprawdzajgcemu stuzbowej karty ptatniczej w celu
dokonywania ptatnosci tg kartg lub gotdwkg z niej wyptacong, wytgcznie do nabycia
sprawdzajgcego.

§ 2.

Umowa zostaje zawarta na okres wykonywania obowigzkéw stuzbowych Sprawdzajgcego
dotyczacych dokonywania nabycia sprawdzajgcego.

§ 3.

W przypadkach okreslonych w § 11 ust. 1 zarzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 31 grudnia
2021 r. w sprawie funduszu nabycia sprawdzajgcego (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 17) nastepuje
natychmiastowe rozwigzanie niniejszej umowy oraz powstaje obowigzek zwrotu stuzbowej
karty ptatniczej w terminach okreslonych w tym przepisie.

§ 4.
Przystugujacy miesieczny limit wydatkéw Srodkow finansowych dla dokonywania nabycia
sprawdzajgcego wynosi ......... ztotych.

§ 5.

Sprawdzajgcy zobowigzuje sie do dokonywania wydatkéw srodkoéw finansowych przy uzyciu
karty wytgcznie na cele, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 31
grudnia 2021 r. w sprawie funduszu nabycia sprawdzajgcego.

§ 6.
W przypadku wydatkowania srodkéw finansowych niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami
lub postanowieniami niniejszej umowy, Wydajagcy moze w trybie natychmiastowym
wypowiedzie¢ niniejszg umowe z obowigzkiem zwrotu karty przez Sprawdzajgcego.
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§7.

W przypadku, o ktérym mowa w § 6, Sprawdzajgcy jest obowigzany do zwrotu wydatkowanej
kwoty do kasy izby administracji skarbowej albo na rachunek bankowy jednostki okreslony
notg obcigzeniowa.

§ 8.

Sprawdzajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow:

1)  zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie funduszu nabycia
sprawdzajgcego;

2) zarzadzenia nr 53 Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
dokonywania wydatkéw przy uzyciu stuzbowych Kkart ptatniczych zmienionego
zarzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 kwietnia 2020 r. zmieniajgcym zarzgdzenie w
sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy uzyciu stuzbowych kart ptatniczych;

3) ,Regulaminu wydawania Kart Debetowych przez ING Bank Slgski S.A. oraz ich
uzytkowania przez Posiadaczy Rachunkéw w Narodowym Banku Polskim”
stanowigcego zatgcznik do niniejszej umowy.

Wydajgcy Sprawdzajgcy
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WZOR

Informacja o kwotach wydatkéw ze srodkéw funduszu

Nazwa jednostki

US/USC

Okres, ktérego dotyczy informacja

Rok

Miesiac

Imi¢ i nazwisko

Numer karty

Miesigczny limit karty

Zalacmik nr 3

‘Wydatki sprawdzajacego

Stan $rodkéw na poczatek okresu

Suma obcigzen bezzwrotnych (z
transakcji z wykorzystaniem karty i

Stan $rodkéw pozostajacych na karcie

Stan $rodkéw pozostajacych w

Stan $rodkow w
drodze na ostatni dzien|
miesigca (do czasu

miesigcznego

rozliczeniowego ransakeji gotéwkowych) platniczej na ostatni dzien miesigca gotéwce na ostatni dzien miesigca \znania rachunku
bankowego karty)
SzczegStowa informacija o wydatkach bezzwrotnych uzytkownika karty
.. |Data Protokot z nabycia sprawdzajacego Opis merytoryczny wydatku /znajdujacy si¢ na .
Lp. [Data transakc, - ; Kwota s X Uwe
P ata transakep protokotu /inne wota dokumencie zrédiowym/ wagl
RAZEM 0,00
Do zasilenia przez IAS kwota............ooooooiiiiinn. STOWNIE Zh ... tytulem uzupehienia limitu

Data sporzadzenia informacji

Podpis sporzadzajgcego informacje¢ (uzytkownik karty)

Nr telefonu

rachunkowych na kwote

Zatwierdzono do rozliczenia iujgcia w ksiggach

cze$¢ budzetowa 19
dziat 750
rozdziat 75008
paragraf klasyfikacji budzetowej 4200

dzialanie BZ

04.01.03.01

Adres e-mail
Zatwierdzt Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym (zatwierdzenie merytoryczne jest wynikiem
’ weryfikacji z dokumentami zrédiowymi, ktére pozostawia si¢ w aktach spraw w urzg¢dzie)
data podpis (bezposredni przetozony) data podpis (Naczelnik US/UCS)
Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
data podpis

data i podpis Gléwnego Ksi¢gowego

data i podpis Dyrektora
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