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Załącznik nr 7 

do SIWZ – znak sprawy: 25/DI/PN/2019 

 

(wzór umowy – nie załączać do oferty) 
UMOWA Nr 25/DI/PN/2019 

 
W dniu ……… 2019 roku w Warszawie, pomiędzy Stronami: 

Ministerstwem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą w (00-513) Warszawie przy  

ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, posiadającym NIP: 526-28-95-101 oraz REGON: 015725935, zwanym dalej 

„Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………….,, 

a 

firmą …………….. z siedzibą w …………………….. (..-…) przy ul. ……………………., wpisaną do 

rejestru ………………… pod nr ……………, posiadającą NIP: …………… oraz REGON: 

………….………….., zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez: ……………………,  

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, indywidualnie zaś „Stroną”,  

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy w trybie przetargu 

nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 

z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.), została zawarta umowa treści następującej: 

§ 1.  

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługi polegające na przygotowaniu  

i przeprowadzeniu kampanii informacyjno-promocyjnej projektu pn. „Monitoring pracy i pobytu 

w celach zarobkowych cudzoziemców na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (MPPC)1”, zwane 

dalej przedmiotem umowy. 

2. Przedmiot umowy obejmuje następujące zadania: 

1) zaprojektowanie i wykonanie tablic informacyjnych;  

2) organizację i obsługę konferencji; 

3) opracowanie, wykonanie i dostawę materiałów informacyjno-promocyjnych; 

4) przygotowanie materiałów i przeprowadzenie działań promocyjnych w Internecie; 

5) przygotowanie materiałów i przeprowadzenie działań promocyjnych w mediach drukowanych. 

3. Szczegółowy opis, zakres i warunki realizacji przedmiotu umowy określa załącznik nr 1 do umowy.  

4. Wynagrodzenie za realizację poszczególnych zadań, w tym ceny jednostkowe, określa załącznik  

nr 2 do umowy (zostanie sporządzony na podstawie oferty Wykonawcy). 

§ 2.  

Termin realizacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w okresie od dnia zawarcia umowy do 

dnia 31 maja 2020 roku, zgodnie z harmonogramem, o którym mowa w ust. 2. 

2. Wykonawca, w terminie 5 dni roboczych, licząc od dnia zawarcia umowy, przedstawi 

Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy harmonogram realizacji przedmiotu umowy, zwany 

dalej „Harmonogramem”, w którym uwzględni terminy, o których mowa w pkt 2.2.7 załącznika nr 

1 do umowy. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag lub zastrzeżeń, Wykonawca 

zobowiązuje się je uwzględnić i ponownie przedstawić Harmonogram do akceptacji, w ciągu 2 dni 

                                            
1 projekt nr POPC.02.01.00-00-0093/18, realizowany w ramach Działania 2.1 „Wysoka dostępność i jakość e-usług publicznych” w ramach 

II osi priorytetowej PO PC 2014-2020 i wspófinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
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roboczych, licząc od dnia otrzymania uwag lub zastrzeżeń. Zatwierdzony przez Zamawiającego 

harmonogram stanowić będzie integralną część umowy. 

§ 3.  

Zasady współpracy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z zachowaniem terminów oraz  

z najwyższą starannością, efektywnością oraz zgodnie z najlepszą praktyką i wiedzą zawodową,  

a także zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa polskiego i wspólnotowego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie, w formie pisemnej, poinformować Zamawiającego  

o wszelkich okolicznościach, które mogą mieć wpływ na wykonanie przedmiotu umowy, jednak 

nie później niż w terminie 3 dni, licząc od dnia ich zaistnienia. 

3. Strony, w terminie 3 dni roboczych, licząc od dnia zawarcia umowy, wyznaczą, w formie pisemnej, 

swoich przedstawicieli do bieżącej współpracy przy realizacji przedmiotu umowy oraz do 

wykonywania czynności w procedurze odbioru, o której mowa w § 4. 

4. W przypadku zmian osób, o których mowa w ust. 3, postanowienia ust. 3 stosuje się odpowiednio. 

5. Osoby uczestniczące w wykonywaniu przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, zwane dalej 

„Zespołem”, określa wykaz stanowiący załącznik nr 3 do umowy (zostanie sporządzony na 

podstawie oferty Wykonawcy), z zastrzeżeniem ust. 6. 

6. Wykonawca, za pisemną zgodą Zamawiającego, może dokonać zmiany w składzie Zespołu, 

polegającej na jego liczbowym poszerzeniu lub wymianie osób, przy czym zgoda Zamawiającego 

może być wyrażona po spełnieniu następujących warunków: 

1) wniosek dotyczący zmiany w składzie Zespołu powinien być złożony co najmniej na 5 dni przed 

planowaną zmianą; 

2) we wniosku Wykonawca poda informację  o osobie, która ma zastąpić osobę wycofywaną, lub 

o którą zostanie poszerzony skład Zespołu, oraz uzasadnienie zmiany w przypadku 

zastępowania osoby; 

3) do Zespołu może być włączona osoba posiadająca kwalifikacje nie niższe niż określone 

w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu: znak sprawy 

25/DI/PN/2019. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy zmiany osoby wchodzącej w skład 

Zespołu, a Wykonawca zobowiązuje się dokonać takiej zmiany w ciągu 14 dni, licząc od dnia 

otrzymania takiego żądania, na zasadzie określonej w ust. 6 pkt 3. 

8. Wykonawca zobowiązuje się udzielać Zamawiającemu wszelkich informacji niezbędnych do oceny 

stopnia zaawansowania realizacji przedmiotu umowy. 

§ 4.  

Procedura odbioru 

1. Podstawą rozpoczęcia przez Zamawiającego procedury odbioru jest zgłoszenie przez Wykonawcę, 

w formie pisemnej, gotowości przekazania Zamawiającemu zadania do odbioru. Wzór zgłoszenia 

zadania do odbioru określa załącznik nr 4 do umowy. 

2. Każdorazowo, w terminie do 5 dni roboczych, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

zgłoszenia, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający akceptuje wykonanie zadania albo zgłasza 

Wykonawcy, w formie protokołu rozbieżności, swoje uwagi lub zastrzeżenia. 

3. W przypadku braku uwag lub zastrzeżeń do wykonanego zadania, Zamawiający sporządza protokół 

odbioru, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do umowy, i przekazuje go niezwłocznie Wykonawcy; 

protokół ten stanowi podstawę do wystawienia faktury. 

4. W przypadku stwierdzenia uwag lub zastrzeżeń do wykonanego zadania, Zamawiający sporządza 

protokół rozbieżności, a Wykonawca, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie (nie 

krótszym niż 3 dni robocze) i w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, zobowiązuje 

się je usunąć. 
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5. Jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w ust. 4, Zamawiający przeprowadzi powtórnie 

procedurę odbioru, na zasadach określonych w ust. 1-4, nie naliczając kary umownej. 

6. Jeżeli do wykonanego zadania powtórnie lub ponownie zgłoszonego do odbioru Zamawiający 

stwierdzi uwagi lub zastrzeżenia, do naliczenia kary umownej Strony przyjmują odpowiedni termin 

określony w Harmonogramie, jako termin wykonania danego zadania. 

7. Przez wykonanie przedmiotu umowy Strony rozumieją odbiór wszystkich zadań, o których mowa 

w § 1, potwierdzonych sporządzonymi, bez uwag i zastrzeżeń merytorycznych, protokołami 

odbioru. 

§ 5.  

Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie 

do kwoty …………………. zł (słownie: ………………………), w której zawarta jest kwota 

podatku od towarów i usług, obliczona według ustalonych ustawowo stawki i zasad (VAT). 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie w sposób następujący:  

1) za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, w kwocie 

zryczałtowanej ….… zł (słownie: …….); 

2) za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, do łącznej 

kwoty ……………… zł (słownie: ………………………), przy czym wynagrodzenie zostanie 

ustalone jako iloczyn liczby uczestników rzeczywiście biorących udział w konferencji i kosztu 

jednostkowego, przypadającego na jednego uczestnika konferencji, w wysokości …….. zł 

(słownie: ……..); 

3) za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 3, w kwocie 

zryczałtowanej  ….… zł (słownie: …….), w tym za wykonanie: 

a) notatników i długopisów – w kwocie ….… zł (słownie: …….); 

b) teczek informacyjnych – w kwocie ….… zł (słownie: …….); 

c) broszur dla pracowników administracji – w kwocie ….… zł (słownie: …….); 

d) broszur dla pracodawców – w kwocie ….… zł (słownie: …….); 

e) broszur dla cudzoziemców – w kwocie ….… zł (słownie: …….); 

f) programu konferencji - w kwocie ….… zł (słownie: …….); 

g) pendrive – w kwocie ….… zł (słownie: …….); 

h) roll-upów – w kwocie ….… zł (słownie: …….); 

i) naklejek na sprzęt – w kwocie ….… zł (słownie: …….); 

4) za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 4,  

w kwocie zryczałtowanej ….… zł (słownie: …….), w tym za wykonanie: 

a) elektronicznych broszur informacyjnych – w kwocie ….… zł (słownie: …….); 

b) Viral filmu – w kwocie ….… zł (słownie: …….), w tym wynagrodzenie w kwocie ………. 

zł (słownie: ………….) za przeniesienie na Zamawiającego autorskich praw majątkowych 

na wszystkich polach eksploatacji, o których mowa w § 8 ust. 4; 
c) mailingu – w kwocie ….… zł (słownie: …….); 

5) za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 5, w kwocie  

….… zł (słownie: …….). 

3. W kwotach, o których mowa w ust. 1 i ust. 2, zawarte są wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu umowy, w tym podatek od towarów i usług (VAT) ustalony wg obowiązujących stawek 

i zasad. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2 zostanie zapłacone każdorazowo po dokonaniu odbioru 

danego zadania w formie protokołu odbioru sporządzonego przez Zamawiającego zgodnie 

z zapisami § 4 ust. 3. 

5. Wynagrodzenie zostanie każdorazowo zapłacone przez Zamawiającego na podstawie faktur 

wystawionych przez Wykonawcę przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 

w fakturze w terminie 21 dni od otrzymania faktury przez Zamawiającego. 
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6. Za dotrzymanie terminu zapłaty, o którym mowa w ust. 4, uważa się złożenie przez Zamawiającego 

w tym terminie polecenia przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego. 

§ 6.  

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, które będą naliczane w następujących 

przypadkach i wysokościach:  

1) w przypadku niedotrzymania terminów, o których mowa w § 2 ust. 2, w wysokości 0,1% 

wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia; 

2) w przypadku niedotrzymania terminów określonych w Harmonogramie, w wysokości 1% 

wynagrodzenia za dane zadanie, określonego w § 5 ust. 2, za każdy dzień opóźnienia, 

z zastrzeżeniem § 4 ust. 6; 

3) w przypadku nienależytego wykonania któregokolwiek z zadań, o których mowa w § 1 ust. 2 

umowy, w wysokości 5% wynagrodzenia za dane zadanie, o którym mowa w § 5 ust. 2; 

4) w przypadku niewykonania umowy w terminie, o którym mowa w § 2 ust. 1 w wysokości 20% 

wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1. 

2. Kary umowne Zamawiający może potrącić z należności wynikających z wystawionych przez 

Wykonawcę faktur lub z zabezpieczenia należytego wykonania umowy, na co Wykonawca wyraża 

zgodę. 

3. Kary umowne będą naliczane niezależnie od siebie. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, 

przewyższającego wysokość kary umownej, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

§ 7.  

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w  wysokości  ………zł 

(słownie: …………………….). 

2. Zamawiający zwróci zabezpieczenie należytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia 

uznania umowy za należycie wykonaną. 

§ 8.  

Prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że wykonany w ramach realizacji przedmiotu umowy utwór Viral film,  

zwany dalej „Utworem”, stanowić będzie utwór w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.  

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1231). 

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego, na zasadzie wyłączności, autorskie prawa majątkowe  

i prawa pokrewne do Utworu na polach eksploatacji, o których mowa w ust. 4, wraz  

z wyłącznym prawem do zezwalania na wykonywanie autorskich praw zależnych. Wykonawca 

przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których Utwór utrwalono.  

3. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że przysługują mu wyłączne i nieograniczone autorskie prawa 

majątkowe do Utworu, i że Utwór jest wolny od jakichkolwiek wad prawnych lub roszczeń osób 

trzecich, a korzystanie z niego przez Zamawiającego lub inne osoby zgodnie z umową nie będzie 

naruszać praw własności przemysłowej i intelektualnej, ani żadnych innych praw osób trzecich,  

w tym praw autorskich, licencji patentów i dóbr osobistych. 

4. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworu, do nieograniczonego w czasie i bez 

ograniczeń terytorialnych korzystania i rozporządzania Utworem, następuje na poniższych polach 

eksploatacji: 

1) przechowywanie niezależnie od formatu, systemu lub standardu; 

2) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym 

techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub przez wprowadzanie 
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do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, 

włączając w to sporządzanie kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami; 

3) wprowadzanie do pamięci komputera, w tym do pamięci sieciowego serwera komputerowego  

i do sieci komputerowej, w tym sieci Internet oraz sieci zamkniętych, na nieograniczonej ilości 

stanowisk komputerowych, serwerowych; 

4) w zakresie obrotu oryginałem lub egzemplarzami, na których Utwór utrwalono – wprowadzanie 

do obrotu, użyczanie lub najem Utworu, jego kopii lub egzemplarzy; 

5) tworzenie nowych wersji i adaptacji Utworu (tłumaczenie, przystosowywanie, dokonywanie 

zmian układu, tworzenie opracowań w tym adaptacji) lub dokonywanie jakichkolwiek innych 

zmian przez Zamawiającego lub na jego rzecz; 

6) w zakresie rozpowszechniania Utworu – publiczne wykonanie, wystawianie, odtwarzanie, 

wyświetlanie, nadawanie, reemitowanie, a także publiczne udostępnianie Utworu w taki sposób, 

aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym  

w Internecie oraz sieciach zamkniętych; 

7) rozpowszechnianie w formie druku, zapisu cyfrowego, przekazu multimedialnego; 

8) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) 

lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także przez sieci 

kablowe i platformy cyfrowe; 

9) wykorzystywanie Utworu lub jego dowolnych części do prezentacji; 

10) wykorzystywanie Utworu lub jego fragmentów do tworzenia nowych utworów; 

11) upoważnianie osób trzecich do korzystania z całości lub części Utworu; 

12) wykorzystywanie części Utworu, jako odrębnych elementów oraz włączanie całości lub części 

Utworu do innych utworów; 

13) łączenie całości lub części Utworu z innymi utworami, a także scalanie, dostosowywanie, 

przerabianie oraz dokonywanie wszelkich zmian służących połączeniu z innymi utworami; 

14) prawo do określania nazw Utworu, pod którymi będzie on wykorzystywany lub 

rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, włączając w to prawo do zarejestrowania na swoją 

rzecz znaków towarowych, którymi oznaczony będzie Utwór lub znaków towarowych 

wykorzystywanych w Utworze; 

15) prawo do wykorzystywania Utworu do celów marketingowych lub promocji (w tym w celach 

promujących osiągnięcia poprzez prowadzenie prezentacji również poza siedzibą 

Zamawiającego oraz z udziałem podmiotów trzecich); 

16) wykorzystanie w celu przeprowadzenia szkoleń; 

17) prawo do udzielenia licencji na rzecz osób trzecich na wszystkich wymienionych w pkt 1 – 16 

polach eksploatacji. 

5. Skutek rozporządzający przeniesienia autorskich praw majątkowych nastąpi bezwarunkowo 

z chwilą sporządzenia przez Zamawiającego protokołu odbioru Utworu lub zadania, w ramach 

którego powstał Utwór. 

6. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworu powstałego w ramach realizacji przedmiotu 

umowy nastąpi w ramach wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 2 pkt 4 lit. b. 

7. W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiającego potrzeby nabycia praw do Utworu na innych 

polach eksploatacji, niż określone w ust. 4, Zamawiający zgłosi taką potrzebę Wykonawcy i Strony, 

w terminie 14 dni, licząc od dnia zgłoszenia potrzeby, zawrą odrębną umowę przenoszącą na rzecz 

Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do Utworu na dodatkowych polach eksploatacji na 

warunkach określonych niniejszą umową, bez dodatkowego wynagrodzenia. 

8. Wykonawca zobowiązuje się, że nie będzie wykonywał – a w przypadku gdy twórcą Utworu jest 

podmiot trzeci, Wykonawca zobowiązuje się zagwarantować, że twórca nie będzie wykonywał – 

przysługujących mu praw osobistych w sposób ograniczający Zamawiającego w wykonywaniu 

praw do Utworu, w szczególności Wykonawca upoważnia Zamawiającego albo zobowiązuje się 

zagwarantować Zamawiającemu uprawnienia do decydowania o zachowaniu integralności Utworu. 
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9. Wykonawca zobowiązuje się nie rejestrować, jako znaków towarowych, w imieniu własnym lub na 

rzecz innych podmiotów, utworów graficznych lub słownych stanowiących elementy Utworu. 

10. Jeżeli Zamawiający poinformuje Wykonawcę o jakichkolwiek roszczeniach osób trzecich 

zgłaszanych wobec Zamawiającego w związku z Utworem, Wykonawca podejmie wszelkie 

działania mające na celu zażegnanie sporu i poniesie w związku z tym wszelkie koszty, w tym koszty 

zastępstwa procesowego od chwili zgłoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowań.  

W przypadku wytoczenia przeciwko Zamawiającemu powództwa z tytułu naruszenia praw 

własności intelektualnej, Wykonawca wstąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej,  

a w razie braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie Zamawiającego. 

11. Wykonawca zobowiązuje się uzyskać zgodę na rozpowszechnianie wizerunku uczestników 

konferencji, zgodnie z ustawą powołaną w ust. 1. 

§ 9.  

Tajemnica  

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych  

od Zamawiającego w związku z wykonaniem zobowiązań wynikających z umowy i ich 

wykorzystania wyłącznie dla realizacji umowy.  

2. Wykonawca odpowiada za zachowanie postanowień ust. 1 przez wszystkie osoby, którymi 

posługuje się przy wykonywaniu przedmiotu umowy. 

3. Przekazanie, ujawnianie oraz wykorzystanie informacji, otrzymanych od Zamawiającego  

w związku z wykonaniem zobowiązań wynikających z umowy, może nastąpić wyłącznie wobec 

podmiotów uprawnionych na podstawie przepisów obowiązującego prawa. 

4. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 

wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego 

podczas realizacji przedmiotu umowy, wbrew postanowieniom umowy. Zobowiązanie to wiąże 

Wykonawcę również po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwiązaniu, bez względu na 

przyczynę. 

§ 10.  

Ochrona danych osobowych 

1. Zamawiający, na podstawie art. 28 ust. 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej 

„Rozporządzeniem UE”, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestników 

konferencji, zwanych dalej „uczestnikami konferencji”, na warunkach opisanych w niniejszej 

umowie a Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe uczestników konferencji 

zgodnie z prawem i niniejszą umową oraz zgodnie z innymi udokumentowanymi poleceniami 

Zamawiającego, przy czym za takie udokumentowane polecenia uważa się postanowienia niniejszej 

umowy.  

2. Strony ustalają, że podczas realizacji umowy będą ze sobą ściśle współpracować  

w zakresie dotyczącym przetwarzania danych osobowych, w szczególności zobowiązują się 

niezwłocznie wzajemnie informować o wszelkich okolicznościach mających lub mogących mieć 

wpływ na zgodność z prawem przetwarzania danych osobowych.  

3. Powierzone dane osobowe uczestników konferencji będą przetwarzane w celu wykonania 

przedmiotu umowy w zakresie, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 i w terminie, o którym mowa 

w § 13 ust. 3. 

4. Wykonawca oświadcza, że zna przepisy Rozporządzenia UE i zobowiązuje się do przetwarzania 

danych osobowych uczestników konferencji zgodnie z tymi przepisami i wyłącznie w charakterze, 

celu   i w zakresie wskazanym w umowie. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych uczestników konferencji 
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w następującym zakresie: imię i nazwisko, nazwę podmiotu reprezentowanego przez uczestnika, 

dane teleadresowe podmiotu oraz adres e-mail, informację o zaznaczeniu w formularzu 

zgłoszeniowym zgody na przetwarzanie danych osobowych. 

6. Dane osobowe uczestników konferencji będą przez Wykonawcę przetwarzane w formie 

elektronicznej w systemach informatycznych oraz w formie papierowej.       

7. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych uczestników konferencji przy 

wykorzystaniu własnej infrastruktury sprzętowej (nośniki elektroniczne, serwery). 

8. Wykonawca nie jest uprawniony do posiadania oraz tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentów 

zawierających dane osobowe będące przedmiotem umowy w postaci dokumentów papierowych lub 

baz elektronicznych innych, niż konieczne do wykonania obowiązków określonych w umowie.  

9. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednimi środkami i należytymi zabezpieczeniami 

technicznymi, organizacyjnymi i informatycznymi umożliwiającymi przetwarzanie danych 

osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia UE. W szczególności Wykonawca:  

1) podejmie wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 Rozporządzenia UE; 

2) będzie prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania danych osobowych, za 

które odpowiada zgodnie z zapisami art. 30 ust. 2 lit. a – d Rozporządzenia UE; 

3) będzie prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki 

techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych Danych osobowych; 

4) wyznaczy osobę odpowiedzialną za nadzór nad przestrzeganiem zasad ochrony przetwarzanych 

danych osobowych, chyba, że sam wykonuje tę czynność; 

5) dopuści do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osoby posiadające stosowne 

upoważnienia nadane przez Wykonawcę; 

6) będzie prowadzić ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych 

osobowych; 

7) zabezpieczy dane osobowe przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zniszczeniem 

lub uszkodzeniem. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do pomagania Zamawiającemu w wykonaniu obowiązków 

Zamawiającego, polegających na zabezpieczaniu danych, zgłaszaniu naruszeń organowi 

nadzorczemu, zawiadamianiu osoby, której dane dotyczą, o naruszeniu ochrony danych osobowych, 

dokonywaniu oceny skutków dla ochrony danych, a także konsultacji w związku z planowanym 

przetwarzaniem mogącym nieść wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolności podmiotów danych. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia, aby osoby upoważnione do przetwarzania danych 

osobowych zobowiązały się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz 

sposobów ich zabezpieczania, zarówno w trakcie trwania umowy o pracę, bądź innej umowy, na 

podstawie której świadczyły usługi na rzecz Wykonawcy, a także po jej wygaśnięciu. 

12. Zamawiający ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej umowy oraz żądania od 

Wykonawcy pisemnych wyjaśnień. O wynikach kontroli Zamawiający poinformuje Wykonawcę,  

a w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości przekaże mu wnioski i zalecenia mające na celu ich 

usunięcie. 

13. Wykonawca zobowiązuje się odpowiedzieć niezwłocznie na każde pytanie Zamawiającego 

dotyczące przetwarzania powierzonych mu danych osobowych uczestników konferencji. 

14. Wykonawca poinformuje Zamawiającego niezwłocznie, lecz nie później niż w ciągu 24 godzin od 

ich stwierdzenia, o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych uczestników 

konferencji. 

15. W przypadku, o którym mowa w ustępie poprzednim, zakres informacji, do przekazania których 

zobowiązany jest Wykonawca, obejmuje: 

1) datę i godzinę zdarzenia (jeśli jest znana; w razie potrzeby możliwe jest określenie jej  

w przybliżeniu), 

2) opis charakteru i okoliczności naruszenia danych osobowych (w tym wskazanie, na czym 

polegało naruszenie, określenie miejsca, w którym fizycznie doszło do naruszenia, wskazanie 

nośników, na których znajdowały się dane będące przedmiotem naruszenia), 
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3) charakter i treść danych osobowych, których dotyczyło naruszenie, 

4) liczbę osób, których dotyczyło naruszenie, 

5) opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutków naruszenia danych osobowych dla 

osób, których dane dotyczą,  

6) opis środków technicznych i organizacyjnych, które zostały lub mają być zastosowane w celu 

złagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutków naruszenia danych osobowych, 

7) dane kontaktowe do osoby, od której można uzyskać więcej informacji na temat zgłoszonego 

naruszenia danych osobowych.  

16. Wykonawca poinformuje Zamawiającego niezwłocznie o wszelkich czynnościach  

z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych  

w szczególności przed Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, 

policją lub przed sądem.  

17. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w Rozporządzeniu UE oraz umożliwia Zamawiającemu lub audytorowi 

upoważnionemu przez Zamawiającego przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji. 

18. W miarę możliwości Wykonawca pomaga Zamawiającemu wywiązywać się z obowiązku 

odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą w zakresie jej praw oraz uwzględniając 

charakter przetwarzania oraz z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia UE.  

19. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za 

szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem Rozporządzenia UE oraz za przetwarzanie 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejszą umową. 

20. Po upływie terminu, o którym mowa w § 13 ust. 3 Wykonawca jest zobowiązany do zniszczenia 

powierzonych mu danych osobowych uczestników konferencji (baz danych), a także skasowania 

wszelkich kopii danych osobowych będących w posiadaniu Wykonawcy oraz zobowiązuje się 

podjąć stosowne działania w celu wyeliminowania możliwości dalszego przetwarzania danych 

osobowych powierzonych na podstawie niniejszej umowy. Po zniszczeniu danych osobowych, 

Wykonawca prześle Zamawiającemu protokół zniszczenia danych osobowych, którego wzór 

stanowi załącznik nr 6 do umowy.  

§ 11.  

Podwykonawcy 

1. W przypadku powierzenia wykonania części przedmiotu umowy podwykonawcy, Wykonawca jest 

zobowiązany powiadomić o tym Zamawiającego w terminie do 5 dni roboczych od dnia 

powierzenia. 

2. W przypadku naruszenia postanowień ust. 1, Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem 

natychmiastowym. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania każdego  

z podwykonawców i ich pracowników tak, jakby to były działania, zaniechania, uchybienia lub 

zaniedbania Wykonawcy i jego pracowników. 

§ 12.  

Obowiązki informacyjne 

1. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania, na żądanie Zamawiającego lub Instytucji 

Pośredniczącej2, informacji związanych z realizacją umowy, w szczególności informacji 

dotyczących postępów prac, przyczyn opóźnień w stosunku do terminów wynikających  

z umowy lub przyczyn nienależytego wykonywania umowy. W ramach tego obowiązku 

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu lub Instytucji Pośredniczącej wszelkie dane  

                                            
2 oznacza Centrum Projektów Polska Cyfrowa z siedzibą w Warszawie, adres do doręczeń: 01-044 Warszawa, ul. Spokojna 13a, będące 

stroną umowy z Zamawiającym o dofinansowanie projektu MPPC 
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i dokumenty związane z realizacją umowy, a także zapewni udzielenie wyjaśnień przez członków 

personelu Wykonawcy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania Zamawiającego i Instytucji Pośredniczącej, 

w formie pisemnej pod rygorem nieważności, o:  

1) złożeniu do sądu wniosku o ogłoszenie upadłości Wykonawcy oraz każdej zmianie w tym 

zakresie;  

2) otwarciu likwidacji oraz każdej zmianie w tym zakresie;  

3) toczącym się wobec Wykonawcy jakimkolwiek postępowaniu egzekucyjnym, karnym 

skarbowym lub o zajęciu składników majątku Wykonawcy oraz każdej zmianie w tym zakresie. 

3. Strony potwierdzają, że ilekroć umowa przewiduje uprawnienie Zamawiającego do żądania od 

Wykonawcy udzielenia informacji, uprawnienie to przysługuje także Instytucji Kontrolującej3. 

Instytucja Kontrolująca może ponadto żądać udzielenia jej informacji, do której udzielenia 

Zamawiającemu Wykonawca jest zobowiązany bez uprzedniego żądania. 

§ 13.  

Kontrola 

1. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontrolom w zakresie sposobu, jakości  

i terminowości realizacji umowy, prowadzonym przez Instytucję Kontrolującą – za pośrednictwem 

jej personelu lub z wykorzystaniem osób trzecich. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego:  

1) zaprezentowania i udostępnienia Instytucji Kontrolującej rezultatów prowadzonych prac 

w ramach realizacji umowy;  

2) przedstawienia Instytucji Kontrolującej wszelkich informacji i dokumentów związanych 

z realizacją umowy, w szczególności rachunków i faktur, umów z podwykonawcami, 

protokołów, oświadczeń i raportów;  

3) udzielenia Instytucji Kontrolującej niezbędnych wyjaśnień.  

2. Wykonawca zapewni osobom prowadzącym kontrolę z ramienia Instytucji Kontrolującej dostęp do 

pomieszczeń i infrastruktury związanych z realizacją umowy. Osoby prowadzące kontrolę  

z ramienia Instytucji Kontrolującej będą uprawnione do przeprowadzenia niezbędnych oględzin.  

3. Kontrole, o których mowa w ust. 1 i 2, mogą być przeprowadzane w dowolnym terminie w trakcie 

obowiązywania umowy oraz po jej zakończeniu do dnia 30 czerwca 2025 r.    

§ 14.  

Inne postanowienia 

1. Instytucja Pośrednicząca jest uprawniona do uczestniczenia we wszelkich procedurach 

odbiorowych. W tym celu Instytucja Pośrednicząca uzyska dostęp do niezbędnych dokumentów  

i informacji oraz będzie uprawniona do żądania wyjaśnień.  

2. Wszelkie ustanowione w umowie zobowiązania Stron do nieujawniania informacji poufnych nie 

dotyczą Instytucji Kontrolującej. Jest ona uprawniona do dostępu do wszelkich informacji poufnych 

należących do Zamawiającego lub Wykonawcy, związanych z realizacją umowy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest, na wezwanie Zamawiającego lub Instytucji Pośredniczącej, wziąć 

udział w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych.  

§ 15.  

Dokumentacja 

1. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia i przechowywania wszelkiej dokumentacji,  

w tym księgowej związanej z realizacją przedmiotu umowy do dnia 30 czerwca 2025 r.,  

w sposób zapewniający dostępność poufność i bezpieczeństwo, z zastrzeżeniem ust. 2 oraz do 

                                            
3 oznacza Instytucję Pośredniczącą, ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego, Komisję Europejską, Europejski Trybunał 

Obrachunkowy, instytucję audytową w rozumieniu art. 5 pkt. 4a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. 

Dz. U. z 2018 r. poz. 1307), a także inne podmioty upoważnione do dokonywania kontroli na podstawie odrębnych przepisów  
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informowania Zamawiającego o miejscu przechowywania tych dokumentów.    

2. W przypadku konieczności przedłużenia terminu, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający 

powiadomi o tym pisemnie Wykonawcę przed jego upływem. 

3. Powiadomienie, o którym mowa w ust. 2 oznacza konieczność przedłużenia okresu 

przechowywania dokumentacji o wskazany w powiadomieniu termin. 

4. Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie z tytułu przechowywania dokumentacji 

związanej z realizacją umowy. 

§ 16.  

Zmiany i rozwiązanie umowy 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym  

w przypadku gdy łączna kwota kar umownych przekroczy 50% wynagrodzenia określonego  

w § 5 ust. 1. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od wystąpienia istotnej okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

przewidzieć w dniu zawarcia umowy. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn, o których mowa w ust. 1 lub ust. 2, Zamawiający 

zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za wykonaną i odebraną część przedmiotu umowy. 

4. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 

nieważności i powinna być zgodna z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

§ 17.  

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy ustaw: Kodeks cywilny, Prawo 

zamówień publicznych, o prawie autorskim i prawach pokrewnych, o ochronie danych osobowych, 

a także wymogi określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i ofercie Wykonawcy  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia – znak sprawy: 25/DI/PN/2019. 

2. Spory wynikłe z umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny, właściwy miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego.  

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis, zakres i warunki realizacji przedmiotu umowy 

Załącznik nr 2 – Wynagrodzenie za realizację poszczególnych zadań, w tym ceny jednostkowe 

Załącznik nr 3 – Wykaz osób uczestniczących w wykonywaniu przedmiotu umowy ze strony  

Wykonawcy 

Załącznik nr 4 – Wzór zgłoszenia zadania do odbioru  

Załącznik nr 5 – Wzór protokołu odbioru 

Załącznik nr 6   – Wzór  protokołu zniszczenia danych osobowych 

Potwierdzenie reprezentacji Stron 

 

ZAMAWIAJĄCY:       WYKONAWCA: 


