OGLOSZENIE O KONKURSIE
NA STAZ URZEDNICZY
NA DOCELOWE STANOWISKO MEODSZEGO REFERENTA
PROKURATURY REJONOWEJ W TURKU

Prokurator Okregowy w Koninie dzialajac na podstawie art. 3b ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sagdow i prokuratury (Dz.U. z 2025 r. poz. 1332 1..)
w zw. z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegdtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy
w sadzie i prokuraturze (Dz.U. z 2014 r. poz. 400 t.j) oglasza konkurs na staz urz¢dniczy
w Prokuraturze Okregowej w Koninie, na docelowe 1 (jedno) stanowisko urzednicze

,mlodszego referenta” w Prokuraturze Rejonowej w Turku (praca dla kobiet i mezczyzn).

Oznaczenie konkursu: 3031-4.1111.3.2026

Okreslenie wolnych stanowisk: 1 stanowisko mlodszego referenta w wymiarze 1 etatu, miejsce

pracy — Prokuratura Rejonowa w Turku ul. Legionéw Polskich 10, 62-700 Turek.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku mtodszego referenta:

1. wykonywanie czynnosci kancelaryjno — biurowych i pomocniczych,

2. zapewnienie sprawnego obiegu wptywajacych i sporzadzanych dokumentéw procesowych
1 innych dokumentéw oraz ich ewidencjonowanie i rejestrowanie,

3. prowadzenie urzadzen ewidencyjnych okreSlonych w przepisach regulujacych zakres
dziatania sekretariatow oraz innych dzialéw administracji w powszechnych jednostkach
organizacyjnych prokuratury,

4. protokotowanie,

5. sporzadzanie projektow pism, prowadzenie korespondencii.

Wynagrodzenie:

Zgodnie z zasadami wynagradzania oraz odbywania stazu okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegotowych zasad wynagradzania
urzednikow i innych pracownikéw sadéw i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego
(Dz U. 2023 r., poz. 2016 t,.) planowane wynagrodzenie na stanowisku stazysty wynosi¢ bedzie




w przedziale od 5.000,00 7t do 6.850,00 zi, natomiast na stanowisku miodszego referenta
od 5.500,00 zt 11.600,00 zt.

Dodatkowo oferujemy:

[

dodatek za wieloletnig prace, nagrody jubileuszowe, trzynasta pensj¢ — zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

mozliwo$¢ korzystania z Zakladowego Funduszu Swiadczen  Socjalnych
(m.in. dofinansowanie wczasow pod grusza) — zgodnie z obowigzujacym

Regulaminem,

. dofinansowanie do okularéw (soczewek) do pracy przy komputerze,

mozliwo$¢ korzystania z kasy zapomogowo - pozyczkowej — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
mozliwos¢ przystapienia do ubezpieczenia grupowego na zycie i zdrowie,

praca w siedzibie Urzedu, potozonej w dogodnej lokalizacji miasta.

Wymagania konieczne:

1

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

. nieposzlakowana opinia,

2
3
4

niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

. przeciwko osobie ubiegajacej si¢ o przyjecie na staz urzedniczy nie moze by¢

prowadzone postepowanie o przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub

przestepstwo skarbowe,

. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku mtodszego referenta,

wyksztalcenie minimum $rednie lub S$rednie branzowe oraz zdany egzamin
maturalny,

umiejetno$¢  obstugi  komputera m.in. postugiwania si¢  narzedziami
informatycznymi (MS Office, w tym: Word, Excel) oraz urzadzeniami biurowymi
np. kserokopiarka.

7najomos¢ przepisow:



Ustawa z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o prokuraturze

(Dz.U. 22024 r. poz. 390 tj.).

Ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i prokuratury

(Dz11. 22025 . poz.1332 L)

Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 kwietnia 2016 r. Regulamin
Wewnetrznego urzedowania powszechnych jednostek organizacyjnych

(Dz. U. 22025 r. poz. 753 t..).

Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie organizacji
i zakresu dziatania sekretariatow oraz innych dziatow administracji w powszechnych jednostkach
organizacyjnych prokuratury

(Dz.Urz.MS. z 2021 r.poz.170).

Zarzadzenie Prokuratora Generalnego nr 22/21 z dnia 20 lipca 2021 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwow zaktadowych w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury.

Wymagania dodatkowe:

posiadanie wyksztatcenia wyzszego kierunek administracja.

Wymagane dokumenty:

Osoba ubiegajagca si¢ o zakwalifikowanie do odbycia stazu urzedniczego

w  Prokuraturze, winna zlozy¢ w siedzibie Prokuratury Okregowej w Koninie

przy ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62 - 510 Konin, Kancelaria, pok. 101 (I pietro)

lub przesta¢ poczta (za date ztozenia uwaza si¢ date stempla pocztowego), na wskazany adres

z powolaniem si¢ na sygnature 3031-4.1111.3.2026, w terminie do dnia 27 marca 2026
roku, nastepujace dokumenty:

wniosek o dopuszczenie do konkursu z podaniem nr telefonu kontaktowego,
wlasnorgcznie podpisany zyciorys lub CV,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

oryginal lub urzgdowo poswiadczony odpis dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyksztatcenia oraz wymagane kwalifikacje,

wlasnorgcznie podpisane oSwiadczenie kandydata o tym, ze nie jest prowadzone
przeciwko niemu postepowanie o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub

przestepstwo skarbowe,



* wlasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

» wilasnorgcznie podpisane oswiadczenia kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci
do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

» wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej
opinii,

» wlasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

» wlasnorecznie podpisane oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z informacja dla

sygnalistow,

Kandydatka moze dolgczy¢ réwniez oryginaly lub kserokopie dokumentow
potwierdzajacych dodatkowe umiejetnosci, kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe.

Jesli kandydat/ka, ktory/a poda dobrowolnie dane osobowe w szerszym zakresie niz wskazane
w ogloszeniu, nalezy dotaczy¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych.

Przebieg konkursu:

Konkurs zostanie przeprowadzony w  siedzibie Prokuratury — Okregowej w Koninie

ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, w trzech etapach:

= I etap - wstepna selekcja zgloszen kandydatow pod katem spemienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu,

* Il etap - praktyczny sprawdzian umiejetnosci,

» [II etap - rozmowa kwalifikacyjna.

Listy osob dopuszczonych do kolejnego etapu konkursu oraz jego termin
1 miejsce przeprowadzenia bedg zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Prokuratury Okrggowej w Koninie oraz w siedzibach Prokuratury Okregowej w Koninie
i Prokuratury Rejonowej w Turku na tablicach ogtoszen, nie pézniej niz na 7 dni przed
terminem rozpoczgcia kolejnego etapu konkursu.

Zasady przeprowadzenia konkursu na staz urzedniczy zostaly okreslone ustawa z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury (Dz. U. z 2025 r., poz. 1332 tj.)
oraz Rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursoéw na staz urzedniczy w sadzie
1 prokuraturze (Dz. U. 22014 r., poz. 400 t.j.).




INFORMACJA DLA SYGNALISTOW

W powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury wdrozono wewnetrzng procedure
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nast¢pczych, o ktorej mowa
wart. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, zwang dalej ,,Procedurg

zgloszen wewngetrznych™.

Szczegdtowe informacje w tym zakresie sa dostgpne na stronie internetowej Prokuratury
Krajowej https:/www.gov.pl/web/prokuratura-krajowa — w zaktadce ,.Zatatw sprawe” znajduje
si¢ odnosnik (link) .JInformacje dla sygnalistow”, prowadzacy do podstrony pod nazwg
,Informacje dla sygnalistow”, gdzie publikuje si¢ w szczegdlnosci:

1. informacje o numerze i dacie wydania:
a) zarzadzenia w sprawie powotania Zespotu do Spraw Sygnalistow;

b) zarzadzenia w sprawie wdrozenia Procedury zgloszen wewnetrznych oraz publikowania

informacji dla sygnalistow;
¢) zarzadzenia w sprawie wdrozenia Procedury zgloszen zewnetrznych;

2. adres siedziby Prokuratury Krajowej, adres poczty elektronicznej i numery telefonow
Zespolu do Spraw Sygnalistow, wraz z informacja czy rozmowy telefoniczne mogg by¢
nagrywane;

3. tre$¢ Procedury zgloszen wewnetrznych, stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, w petnym brzmieniu lub w postaci mozliwego do pobrania pliku;

4. tre$¢ Procedury zgloszen zewnetrznych, w pelnym brzmieniu lub w postaci mozliwego do
pobrania pliku;

5. informacjg, ze Prokuratura Krajowa jest administratorem danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z przyjeciem zgloszenia i podejmowaniem dziatan nastepczych,
oraz administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgloszen
wewnetrznych i rejestrze zgloszen zewngtrznych;

6. tres¢ zalgcznikow nr 2, nr 3 i nr 4 do niniejszego zarzadzenia, w postaci mozliwych
do pobrania plikow;

7. sygnalistow;



8. dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich;

9. informacje, ze zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. 2 o nieodplatnej pomocy
prawne;j, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2026 1.
poz. 44 j.) osobie chcacej dokonaé zgloszenia naruszenia prawa w rozumieniu ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow przystuguje nieodptatna pomoc prawna
i nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

INFORMACJA ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest
Prokuratura Okregowa w Koninie, ul. Kard. St. Wyszynskiego 1, 62-510 Konin,
tel. 63 243 75 10.

& Inspektorem ochrony danych jest Pan Krystian Ryczyfski, e-mail:
iod.pokon@prokuratura.gov.pl, tel. 63 243 75 10.

3. Dane osobowe zbierane sg w celu realizacji zadan administratora zwigzanych
z naborem na wolne stanowisko.
4. Podstawe prawng przetwarzania danych stanowi ustawa 2z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2025 r. poz. 277 t.j), ustawa z dnia 28 stycznia
2016 r. Prawo o prokuraturze (Dz. U. z 2024 poz. 390 t.j.), ustawa z dnia 18 grudnia
1998 r. 0 pracownikach sadow i prokuratury (Dz.U. 22025 r. poz. 1332 t.j.), a w zakresie
wykraczajacym poza przepisy prawa zgoda osoby, ktérej dane dotyczg.
5. Dane osobowe sg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne
do realizacji celow, w ktorych sg przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem Prokuratora
Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury.
6. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:
1) Dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania
lub usunigcia, na zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO;
2) Ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych
w art. 18 RODO;
3) Przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;



4) Cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;

5) Whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z obowiazujacych przepisow
prawa tj. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277
t.j.) oraz ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sagdow 1 prokuratury
(Dz.U. z. 2025 r. poz. 1332 t.j.) jest wymogiem ustawowym.

Podanie innych danych osobowych jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody

na ich przetwarzanie.

Wzory edytowalne wymaganych o$wiadczen i kwestionariusza stanowig zalgcznik

do niniejszego ogloszenia.

oY .\73\26-*
Prokurator Okregowy

w e

Andrzej Nienartowicz

Zalaczniki:

- Wniosek o dopuszczenie do konkursu

- Kwestionariusz osobowy,

- Klauzula informacyjna,

- Oswiadczenia,

- Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

MK/MW



