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Nr wystgpienia

WYSTAPiENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Tomaszowie Lubelskim

Jednostka organizacyjna

ul. Lwowska 51, 22-600 Tomaszow Lubelski

Adres jednostki organizacyjne;j

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Jakub Szewczak Archiwista
Jadwiga Swirgon Kierownik Oddziatu |
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe
kontrolera
Data kontroli
2026-07-07 7 : 2026-07-07
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

000299476 —
REGON KRS
34/2026 2026-07-06
33/2026 2026-07-06

Nr Data
upowaznienia  wystawienia
do kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli
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Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stanu uporzgdkowania, zewidencjonowania,
zabezpieczania i ilosci dokumentacji kat. A, kat. B50, kat. BE50 i pozostatej kat. B w archiwum
zaktadowym.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Tomaszowie Lubelskim pracuje w
Elektronicznym Systemie Zarzadzania Dokumentacjg. Tworcg dziatajgcego w PSSE w Tomaszowie
Lubelskim EZD RP jest NASK. System wprowadzony zostat Zarzagdzeniem Nr 28/2024 Dyrektora
PSSE w Tomaszowie Lubelskim z dnia 20.12.2024 r. w sprawie postepowania z dokumentacja,
stosowania instrukcji kancelaryjnej, instrukcji archiwalnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz wprowadzenia procedury dotyczacej zasad wykonywania czynnosci kancelaryjnych w PSSE w
Tomaszowie Lubelskim. EZD RP uruchomiony zostat 1 stycznia 2025 r. i od tego dnia wskazywany
jest jako podstawowy system zarzgdzania dokumentacjg. Archiwum Zaktadowe Powiatowej

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Tomaszowie Lubelskim sktada sie .pomieszczer'\ o tacznej

powierzchni ok(illm?. Wyposazenie stanowi 4D

_ na podtodze utozone ptytki, okna ostoniete przed dziataniem promieni
stonecznych roletami. W Archiwum znajduje sie spis — Inwentarz wyposazenia Archiwum.

Dokumentacja przechowywana jest na metalowych stacjonarnych regatach, ktore sg opisane
dziatami i kategorig archiwalng oraz w metalowych szafach zamykanych na klucz. Materiaty
archiwalne kat. A oraz dokumentacja dotyczgca COVID sg przechowywane na wydzielonych

regatach. Jako pomoce archiwalne stosowane s3: wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych, spisy
zdawczo-odbiorcze, spisy materiatdow archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego,
spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej oraz ewidencja udostepnien. Dokumentacja kat.
B25 zostata przekwalifikowana do kat. A. Pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie Archiwum
Zaktadowego zatrudnieni sg na stanowiskach: Starszy asystent Sekcji Higieny Komunalnej —
ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia, oraz Sekretarka — ukoriczony kurs
kancelaryjno-archiwalny | stopnia.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

L 1% uwagi na prawid’fowé prowadzenie Archiwum Zaktadowego Powiatowej —

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Tomaszowie Lubelskim nie wydaje sie
zalecen pokontrolnych.
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Opis Termin
realizacji
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Dyrektor archiwum panstwowego

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zatgczniki llos¢é: 0
ﬁ Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Zamosciu



