Zarzadzenie Nr 8 /2021

Swietokrzyskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

z dnia 29 grudnia 2021 roku

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

Na podstawie art. 13a ust. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku
o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2021 roku, poz. 1940 ze zm.)
zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam regulamin  organizacyjny Komendy Miejskiegj
Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach, ustalony decyzjg Nr 384/2021
Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach z dnia
21 grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach.

§2.

Z dniem wejscia w zycie =zarzadzenia wchodzi w zycie
regulamin organizacyjny, o ktérym mowa w §1.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.




Zatgcznik do Decyzji nr 384/2021
Komendanta Miejskiego PSP w Kielcach
z dnia 21 grudnia 2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY MIEJSKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

W KIELCACH




Regulamin Organizacyjny Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin  organizacyjny Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Kielcach, zwanej dalej ,Komendg Miejskg”, okresla
szczegotowg organizacje Komendy Miejskiej, w tym:

1)
2)
3)

4)
5)

kierowanie praca;

strukture organizacyjna;

zadania wspolne i zakres dziatania poszczegodlnych komorek
organizacyjnych;

wzory pieczeci i stempli;

liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych ~w  komodrkach
organizacyjnych.

§ 2

Komenda Miejska dziata na podstawie:

1.

2.

3.

ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej
(t.J. Dz. U. z 2021 r. poz. 1940 ze zm.).

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 lipca 2006 r. w sprawie ramowej organizacji komendy
wojewodzkiej i powiatowe] (miejskiej) Panstwowej Strazy Pozarnej
(Dz. U. nr 143, poz. 1037 ze zmianami).

niniejszego Regulaminu.

innych aktow prawnych ustalajgcych kompetencje, obowigzki
i zadania dla Komendanta Miejskiego.

§ 3

Komenda Miejska jest zakwalifikowana do Il kategorii komend
miejskich Panstwowej Strazy Pozarne;.

Terenem dziatania Komendy Miejskiej jest miasto Kielce i teren
powiatu kieleckiego.

Siedzibg Komendy Miejskiej jest miasto Kielce. |
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§ 4

llekro¢ w regulaminie organizacyjnym Komendy Miejskiej jest mowa o:

1.
2.

PSP - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Straz Pozarng;

KM PSP — nalezy przez to rozumie¢ Komende Miejskg Panstwowej
Strazy Pozarnej;

OSP — nalezy przez to rozumie¢ ochotniczg straz pozarng;

KSRG - nalezy przez to rozumie¢ Krajowy System Ratowniczo-
Gasniczy;

Komendancie Miejskim - nalezy przez to rozumie¢ Komendanta
Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach.

SWD-ST - nalezy przez to rozumie¢ System Wspomagania Decyzji
Panstwowej Strazy Pozarnej.

JRG — Jednostka Ratowniczo — Gasnicza,

SKKM — Stanowisko Kierowania Komendanta Miejskiego
Panstwowej Strazy Pozarnej,

Komorka organizacyjna — Wydziat, Sekcja, Jednostka Ratowniczo
— Gasnicza, Stanowisko Pracy (odpowiednio funkcjonujgce
w strukturze Komendy Miejskiej).

ROZDZIAL 1
Kierowanie pracg komendy miejskiej

§5

Komedag Miejskg kieruje Komendant Miejski przy pomocy dwoch

zastepcow.

Do podpisu i aprobaty Komendanta Miejskiego, zastrzega sie:

1) dokumentacje dotyczaca zobowigzan majgtkowych
i finansowych, jako dysponenta srodkow budzetowych po
parafowaniu gtdwnego ksiegowego; projekty pism, decyzji
i innych rozstrzygnie¢ w sprawach dotyczgcych dochoddéw
i wydatkdbw budzetowych, inwentaryzacji oraz postepowan
dotyczgcych szkdéd wyrzadzonych w majatku jednostki,
sg przedktadane komendantowi miejskiemu po uzyskaniu
aprobaty gtbwnego ksiegowego;

2) akty administracyjne wydawane w postepowaniu
administracyjnym przez komendanta miejskiego, jako organu
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administracji rzgdowej;

3) dokumentacje kierowang do Komendanta Gtéwnego Panstwowej
Strazy Pozarnej, Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej w Kielcach, centralnych organéw panstwa oraz
wojewodzkiej administracji rzgdowej i samorzgdowej, powiatowe;
administracji zespolonej, samorzgdowych jednostek
organizacyjnych  powiatu, organow kontroli panstwowej,
prokuratury, sagddéw, kierownictw zwigzkow zawodowych
i organizacji spotecznych szczebla krajowego, wojewodzkiego
I powiatowego;

4) odpowiedzi na interpelacje i zapytania postéw i senatoréw;

5) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczgce dziatalno$ci zastepcow
Komendanta Miejskiego, kierownikow komorek organizacyjnych
Komendy Miejskiej;

6) zakresy czynnosci zastepcow komendanta miejskiego PSP oraz
pracownikow i strazakow Komendy Miejskiej;

7) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy
I kontroli i inne dokumenty koordynujgce dziatania jednostek
ochrony przeciwpozarowej na terenie miasta Kielce i powiatu
kieleckiego wigczonych do KSRG.

. Do wytgcznego podpisu Komendanta Miejskiego zastrzega

sie zakresy czynnosci zastepcow Komendanta Miejskiego.

Do podpisu i aprobaty zastepcow Komendanta Miejskiego

zastrzega sie dokumenty z zakresu merytorycznego dziatania

nadzorowanych komorek organizacyjnych, w tym rowniez

w zakresie zastrzezonym w § 5 ust. 2, o ile sprawa wymaga

pilnego zatatwienia lub wynika z zasad racjonalnego zarzadzania.

. Jezeli Komendant Miejski nie moze petni¢é obowigzkow

stuzbowych, jego zadania i kompetencje realizuje Zastepca

Komendanta Miejskiego na podstawie pisemnego upowaznienia.

. Przy Komendancie Miejskim mogg dziata¢ dorazne rady, zespoty,

komisje i sztaby, o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo —

doradczym. Cel ich powotania, nazwe, sktad osobowy, zakres
zadan i tryb pracy Komendant Miejski okresla w odrebnej regulaciji.

. Komendant Miejski lub upowazniony przez niego zastepca

Komendanta Miejskiego przyjmuje interesantéw w sprawach skarg,

wnioskéw, zazalen i odwotan raz w tygodniu. Dzieh i godziny
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przyjeC interesantdow w sprawach jak wyzej, Komendant Miejski
podaje do powszechnej wiadomosci przez umieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej
w budynku Komendy Miejskiej.

W razie nie wyznaczenia zastepstwa, o ktorym mowa w ust. 5,
obowigzek zastepowania Komendanta Miejskiego w petnym
zakresie jego zadan, przejmuje Zastepca Komendanta Miejskiego
nadzorujgcy Wydziat Operacyjno — Szkoleniowy, a w razie jego
nieobecnosci Zastepca Komendanta Miejskiego nadzorujgcy
Wydziat Kwatermistrzowsko — Techniczny.

§ 6

Do zadan kierujgcego komorkg organizacyjng nalezy w szczegolnosci:

1.

8.
9.

Sprawowanie nadzoru nad merytorycznym i formalnym dziataniem
komorki organizacyjnej,

Podpisywanie pism w zakresie merytorycznym dziatania komorki
organizacyjnej, nie zastrzezonych do podpisu przez Komendanta
Miejskiego lub Zastepcéw Komendanta Miejskiego,

Nadzoér nad realizacjg planow pracy oraz dyscypling stuzby i pracy
w komaorce organizacyjnej,

Whnioskowanie w sprawach wynikajgcych ze stosunku stuzby
i pracy podlegtych strazakéw i pracownikdw cywilnych,
Opiniowanie  projektow aktéw prawnych i interpretacja
merytoryczna przepisOw prawa z zakresu dziatania komorki
organizacyjnej,

Okreslenie szczegdtowych zakresow obowigzkéw dla podlegtych
strazakow i pracownikow cywilnych,

Sprawowanie nadzoru nad prawidtowym stosowaniem instrukciji
kancelaryjnej,

Sprawowanie nadzoru nad ochrong danych osobowych,
Udostepnianie informaciji publicznej,

10. Sprawowanie  nadzoru nad prawidtowym  wykonywaniem

obowigzkow i zadan w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy,

11.Sprawowanie nadzoru nad ochrong informacji niejawnych oraz

kontrola przestrzegania ustalonych w tym zakresie zasad
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postepowania,

12.Podejmowanie i inicjowanie dziatan obnizajgcych koszty

dziatalnosci Komendy Miejskiej.

ROZDZIAL 1l

Struktura organizacyjna komendy miejskiej

§7

W skiad Komendy Miejskiej wchodzg nastepujgce komorki
organizacyjne, ktore przy znakowaniu spraw i akt postugujg sie

symbolami:
1) Wydziat Operacyjno — Szkoleniowy -
2) Wydziat Kontrolno — Rozpoznawczy -
3) Wydziat Organizacyjno — Kadrowy -
4) Sekcja Finanséw -
5) Wydziat Kwatermistrzowsko — Techniczny -
6) Jednostka Ratowniczo — Gasnicza nr 1 -
7) Jednostka Ratowniczo — Gasnicza nr 2 -
8) Jednostka Ratowniczo — Gasnicza nr 3 -
9) Jednostka Ratowniczo — Gasnicza nr 4 -
10) Samodzielne stanowisko pracy ds. bhp -

symbol MR,;
symbol MZ;
symbol MOK;
symbol MF;
symbol MT;
symbol MJRG1;
symbol MJRGZ2;
symbol MJRG3;
symbol MJRG4;
symbol BHP;

11) Samodzielne stanowisko ds. komunikacji spotecznej - symbol MKS,

§8

1. Komendantowi Miejskiemu podlegajg bezposrednio:

1) Sekcja Finansow;
2) Wydziat Organizacyjno - Kadrowy;
3) Samodzielne stanowisko pracy ds. BHP;

4) Samodzielne stanowisko ds. komunikacji spotecznej;

5) Sprawy ochrony danych osobowych;

6) Sprawy ochrony informacji niejawnych i sprawy obronne,

2. | Zastepca Komendanta Miejskiego nadzoruje:
1) Wydziat Operacyjno - Szkoleniowy;
2) Jednostki Ratowniczo - Gasnicze;
3) Sprawy z zakresu informatyki
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|l Zastepca Komendanta Miejskiego nadzoruje:
1) Wydziat Kontrolno - Rozpoznawczy
2) Wydziat Kwatermistrzowsko - Techniczny

ROZDZIAL IV
Zadania wspolne i zakres dziatania poszczegdélnych komoérek
organizacyjnych

§9

Komorki  organizacyjne  majg  obowigzek  wspotdziatania
i wspotpracy miedzy sobg, a takze wspotpracujg z jednostkami
ochrony przeciwpozarowej oraz z administracjg publiczng
i organizacjami wykonujgcymi zadania na rzecz ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa.

Wspotpraca, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje réwniez realizacje
zadan z zakresu ochrony ludnosci.

W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kilku komorek
organizacyjnych  ich  prowadzenie nalezy do  komorki
organizacyjnej, ktorej zakres zadan obejmuje najwiecej zadan lub
wiasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng

dyspozycje.
Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory
kompetencyjne  dotyczgce zakresu i zadan  komorek

organizacyjnych rozstrzyga Komendant Miejski.

Do wspdlnych zadan wszystkich komdérek organizacyjnych

Komendy Miejskiej, przy uwzglednieniu ich merytorycznych

zakresOw dziatania, nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu Komendy Miejskiej;

2) podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postepu
w dziedzinie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzgdzanie programu dziatania oraz planu pracy Komendy
Miejskiej, analiz, prognoz, ocen, informacji i sprawozdan
z zakresu realizowanych zadan;

4) wspotdziatanie z ogniwami Zwigzku OSP RP, stowarzyszeniami,
zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w Komendzie Miejskiej
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oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi PSP;

5) wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta
Kielce oraz Starostwa Powiatowego w Kielcach oraz z innymi
stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze podmiotami KSRG;

6) wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

7) zatatwianie skarg i wnioskow oraz odwotan wnoszonych przez
obywateli, instytucje i organy wiadzy;

8) realizowanie zalecen pokontrolnych;

9) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzeganie
zasad ochrony tajemnicy prawem chronionej;

10) realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy;

11) opracowywanie materiatdw do udostepniania jako informacja
publiczna;

12) wykonywanie zadan wynikajgcych z aktéw normatywnych oraz
prowadzenie podrecznych rejestrow tematycznych aktéw
prawnych z obowigzujgcego zakresu dziatania komorki
organizacyjnej;

13) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentow
(instrukcji kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych
w zakresie przekazywania wytworzonych akt archiwalnych
i dokumentow do archiwum i ich brakowania;

14) realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez
Komendanta Miejskiego funkcji w Powiatowym Zespole
Zarzgdzania Kryzysowego;

15) wspotudziat w organizaciji i realizacji szkoleh oraz doskonalenia
zawodowego;

16) realizacja przedsiewzie¢ dotyczacych organizacji KSRG na
obszarze miasta i powiatu;

17) realizacja zadan z zakresu Kkontroli zarzgdczej zgodnie
z zasadami i procedurami ustalonymi przez Komendanta
Miejskiego.

18) ochrona danych osobowych wedtug wtasciwosci rzeczowych
realizowanych przez wydziaty;

19) zapewnienie prawidtowego  funkcjonowania  systemow
i narzedzi teleinformatycznych w zakresie poprawnosci
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i aktualnosci danych wprowadzonych do baz danych tych
systemow zgodnie z kompetencjami wydziatu;

20) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, rozumianych
jako catoksztalt przedsiewzie¢ wykonywanych w ramach
przygotowan obronnych, realizowanych przez komorki
organizacyjne w celu przygotowania Komendy Miejskiej do
realizacji zadan w warunkach pokoju, zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenhstwa panstwa i w czasie wojny;

21) wykonywanie zadanh zarzgdzenia kryzysowego i obrony cywilnej
wynikajgcych z obowigzujgcych aktow prawnych
| opracowanych planow;

22) realizacja zadan wynikajgcych z decyzji, rozkazéw oraz pism
Komendanta Miejskiego.

23) realizacja zadan w zakresie budzetu zadaniowego oraz
funduszu wsparcia (wg wtasciwosci rzeczowej).

§ 10

1. Do =zakresu dziatania Wydzialtu Operacyjno - Szkoleniowego
nalezy  realizacja zadah z =zakresu spraw operacyjnych,
szkoleniowych i tgcznosci.

2. Do zadan operacyjnych nalezy:

1) analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru
miasta | powiatu oraz przygotowanie Komendy Miejskiej do
organizowania dziatan ratowniczych, w tym w czasie
nadzwyczajnych zagrozen, katastrof lub klesk zywiotowych,
a takze nadzor nad prawidlowoscig prowadzenia akcji
ratowniczych,

2) opracowywanie planéw ratowniczych miasta i powiatu i ich
biezgca aktualizacja,

3) przygotowanie dokumentacji w sprawach dotyczacych
tworzenia lub likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej
| jednostek ratowniczo — gasniczych,

4) analizowanie stanu wyposazenia jednostek ratowniczo -
gasniczych i innych jednostek Krajowego Systemu Ratowniczo
— Gasniczego w sprzet ratowniczy i srodki gasnicze, sorbenty,
neutralizatory oraz przedstawianie wnioskow w tym zakresie,
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5) zapewnienie funkcjonowania Stanowiska Kierowania
Komendanta Miejskiego PSP. Ustalanie potrzeb w zakresie
jego wyposazenia w sprzet i urzgdzenia umozliwiajgce
dysponowanie oraz kierowanie sitami i srodkami KSRG na
obszarze  dziatania oraz umozliwiajgce  wspotprace
z Stanowiskiem Kierowania Komendanta Wojewodzkiego,

6) sporzgdzanie analiz i wnioskdbw 2z dziatan ratowniczych
prowadzonych przez jednostki ochrony przeciwpozarowe.

7) przygotowywanie projektdw umow zawieranych z jednostkami
ochrony przeciwpozarowej, innymi stuzbami, inspekcjami,
strazami, instytucjami oraz podmiotami, ktére dobrowolnie
wyrazity zgode wspotdziataC w akcjach ratowniczych,

8) nadzorowanie gotowosci operacyjnej jednostek ratowniczo —
gasniczych oraz innych podmiotéw KSRG, analizowanie
gotowosci operacyjno — technicznej na podstawie raportéw
dobowych oraz prowadzonych kontroli a takze przedstawianie
whnioskéw w tym zakresie,

9) przeprowadzanie inspekcji gotowosci operacyjnej JRG oraz
OSP na obszarze miasta i powiatu pod wzgledem
przygotowania do dziatan ratowniczych,

10)przygotowanie do dziatan w ramach odwodow operacyjnych,
wspotdziatanie w  ramach operacyjnego zabezpieczenia
powiatow sgsiednich,

11)koordynowanie prac w zakresie funkcjonowania Krajowego
Systemu Ratowniczo — Gasniczego na terenie miasta i powiatu,

12)prowadzenie ewidencji jednostek wchodzgcych w sktad
Krajowego Systemu Ratowniczo - Gasniczego,

13)organizowanie wspofpracy z innymi podmiotami w miescie
| powiecie w zakresie prowadzenia dziatan ratowniczych,

14)wdrazanie i  uzytkowanie = komputerowych  systemow
wspomagania dysponowania i kierowania dziataniami
ratowniczymi,

15)dysponowanie sitami i srodkami KSRG na obszarze miasta
| powiatu,

16)przyjmowanie zgtoszenh o wystgpieniu zdarzenh niebezpiecznych
i dysponowanie niezbednych sit i srodkéw do ich likwidacji
ewentualnie przekierowywanie zgtoszen do wiasciwych stuzb,

[y

U
A




Regulamin Organizacyjny Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

17)koordynacja dziatan ratowniczych Iub kierowanie sitami
I srodkami zaangazowanymi w dziatania ratownicze na
obszarze miasta i powiatu,

18) prowadzenie ewidenciji zaistniatych zdarzen,

19)obstuga urzgdzen monitoringu pozarowego i alarmowania,

20)biezgce informowanie Oficera Prasowego Komendanta
Miejskiego o szczegolnych zdarzeniach odnotowanych na
terenie miasta i postepie akcji ratowniczych,

3. Do zadan szkoleniowych nalezy:

1) analizowanie poziomu wyszkolenia, potrzeb szkoleniowych
oraz planowanie i organizowanie szkolen na potrzeby
Komendy Miejskiej i KSRG na obszarze miasta i powiatu,

2) organizowanie szkolenia i doskonalenia specjalistycznego
cztonkow ochotniczych strazy pozarnych,

3) organizowanie zaje¢C wychowania fizycznego i imprez
sportowych,

4) opracowywanie wytycznych szkoleniowych,

5) przeprowadzanie okresowej oceny sprawnosci fizycznej
strazakoéw,

6) organizowanie i prowadzenie szkolen z zakresu doskonalenia
zawodowego strazakow i pracownikow cywilnych.

4. W zakresie spraw tgcznosci:

1) analizowanie stanu zabezpieczenia w srodki fgcznosci
jednostek organizacyjnych strazy pozarnych na obszarze
dziatania Komendy Miejskiej,

2) planowanie systemow tgcznosci dyspozycyjnej, dowodzenia
I wspoétdziatania a takze systemow alarmowania na obszarze
miasta i powiatu,

3) nadzor oraz analizowanie potrzeb technicznych i sprzetowych
oraz wdrazanie systeméw tgcznosci dla potrzeb Komendy
Miejskiej, a takze do biezgcej analizy gotowosci operacyjne;
podmiotdw KSRG oraz ich alarmowania i dysponowania
w obszary chronione,

4) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania
i nadzoru tgcznosci jednostek KSRG na obszarze dziatania
Komendy Miejskiej,
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5) planowanie i wdrazanie w jednostkach KSRG na obszarze
dziatania Komendy Miejskiej nowoczesnych technik tgcznosci,
6) sporzadzanie informacji i analiz z zakresu organizacji
tgcznosci.
5. Wydziatem Operacyjno - Szkoleniowym kieruje naczelnik wydziatu
przy pomocy jednego zastepcy.

§ 11

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kontrolno - Rozpoznawczego
nalezy realizacja zadan z zakresu spraw kontrolno -
rozpoznawczych.

2. Do zadan wydziatu nalezy:

1) Rozpoznawanie zagrozen pozarowych i innych miejscowych
zagrozen.

2) Opracowywanie analizy zagrozenia dla miasta Kielce i powiatu
kieleckiego.

3) Prowadzenie czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w zakresie
wskazanym w przepisach.

4) Prowadzenie postepowania administracyjnego w trybie nadzoru
nad przestrzeganiem przepisow przeciwpozarowych, w tym

W szczegolnosci:

e zapewnienia odpowiednich warunkéw ewakuacji ludzi
Z obiektoéw;

e Wyposazenia obiektow w gasnice;

e Wyposazenia obiektow w wymagane urzadzenia
przeciwpozarowe;

e przestrzegania przez administratorow zobligowanych obiektow
do zapewnienia systemu sygnalizacji pozaru z transmisjg
sygnatéw alarmowych do Panstwowej Strazy Pozarnej;

e zapewnienia  Srodkdbw  gasniczych  oraz = warunkow
do prowadzenia dziatan ratowniczo-gasniczych.

3. Prowadzenie postepowania administracyjnego w trybie nadzoru
nad przestrzeganiem przepisow ustawy prawo ochrony
srodowiska, ustawy o substancjach zubozajgcych warstwe
ozonowg oraz o niektorych fluorowanych gazach cieplarnianych
w zakresie wlasciwosci rzeczowe.

—
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7.
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Informowanie  wilasciwych rzeczowo organéw administracji
0 nieprawidtowosciach, moggcych powodowa¢ wystgpienie
miejscowych zagrozen.

Wydawanie opinii i stanowisk w przypadkach przewidzianych dla
Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej przez
przepisy szczegolne, w tym w szczegolnosci wydawanie:

1) stanowisk w zwigzku z przekazywaniem do eksploatacji

obiektow budowlanych;

2) opinii dotyczgcych speftnienia wymagan przepisow
przeciwpozarowych przez obiekty i tereny przewidziane
do organizacji imprez masowych;

3) opinii dotyczacych spetnienia wymagan przepisow

przeciwpozarowych przez obiekty przewidziane do wypoczynku
dzieci i mtodziezy;

4) ztobki, kluby dzieciece;

5) placowki wsparcia dziennego;

6) przedszkola i oddziaty przedszkolne;

7) obiekty hotelarskie;

8) obrot materiatami  pirotechnicznymi i gromadzenie wynikow
prowadzenia czynnosci  kontrolno-rozpoznawczych i ich
przetwarzanie do postaci:

e WYynikOw przestrzegania przepisow przeciwpozarowych,

e wynikow kontroli dziatan zapobiegajgcych powaznym
awariom przemystowym,

e katalogu zagrozen.

Wstepne ustalanie  przyczyn i  okolicznosci  powstania

I rozprzestrzeniania sie pozarow.

Naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego oraz

wystepowanie z wnioskami o ukaranie do sadu rejonowego

za wykroczenia ujawnione w czasie c¢zynnosci kontrolno -
rozpoznawczych.

Wystepowanie do organdw $cigania z wnioskami o Sciganie

przestepstw ujawnionych w czasie czynnosci kontrolno-

rozpoznawczych. Wspodtdziatanie  z innymi komorkami

organizacyjnymi KM PSP w zakresie realizacji przedsiewzie¢

majgcych na celu poprawe stanu bezpieczenstwa pozarowego
na terenie miasta Kielce i powiatu kieleckiego. %Iﬁ
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9. Wydziatem Kontrolno-Rozpoznawczym kieruje naczelnik wydziatu

przy pomocy jednego zastepcy.
§12

. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjno - Kadrowego nalezy

realizacja zadan z zakresu spraw kadrowych i organizacji.

. Do zadan organizacyjnych nalezy:

1) opracowywanie regulaminéw, wytycznych i  procedur
dotyczacych stuzby i pracy w Komendzie Miejskiej,

2) realizacja zadan z =zakresu planowania pracy Komendy
Miejskiej,

3) organizowanie odpraw stuzbowych, narad i konferencji
z udziatem Komendanta Miejskiego,
4) opracowywanie i ewidencjonowanie decyzji, rozkazéw,

zarzadzen, instrukcji i wytycznych Komendanta Miejskiego,

5) opracowywanie analiz, informacji i sprawozdan z dziatania
Komendy Miejskiej,

6) organizowanie wspotpracy z organami administracji panstwowej
I samorzgdowej oraz jednostkami ochrony przeciwpozarowej,

7) rozpatrywanie skarg i zazalen na dziatalnos¢ strazakow
i pracownikow cywilnych, a takze prowadzenie spraw z zakresu
skarg i wnioskow,

8) gromadzenie dokumentow dotyczgcych dziatania Komendy
Miejskiej,

9) gromadzenie i prowadzenie rejestru obowigzujgcych przepiséw
prawnych wydanych przez organy zewnetrzne, MSWiIA,
KG PSP, KW PSP oraz wyjasnien zwigzanych z tymi
przepisami,

10)ewidencjonowanie pieczeci i stempli w Komendzie Miejskiej,
prowadzenie dokumentacji zwigzanej =z zamawianiem
i likwidacjg pieczatek i stempli,

11)prowadzenie Kancelarii Ogolnej Komendy Miejskiej i zwigzanej
z tym dokumentacji zgodnie z instrukcja kancelaryjna,

12)prowadzenie Sekretariatu Komendy Miejskiej,

13)realizowanie kontroli wewnetrznej w Komendzie Miejskiej
| prowadzenie zwigzanej z tym dokumentaciji.
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3. Do zadan kadrowych nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

10)

11)

prowadzenie spraw osobowych strazakow i pracownikow
cywilnych Komendy Miejskiej,

sporzadzanie i przekazywanie do instytucji emerytalnych
dokumentacji emerytalno — rentowej strazakdw i pracownikow
cywilnych Komendy Miejskiej i wspoétpraca z tymi instytucjami,

realizowanie polityki kadrowo - ptacowej Komendanta
Miejskiego,
przygotowywanie whnioskow dotyczacych awansow
I wyrdznien,

realizowanie zadan z zakresu profilaktyki zdrowotnej
strazakow i pracownikow cywilnych,

analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji strazakdéw
i pracownikéw cywilnych,

realizowanie polityki Komendanta Miejskiego w zakresie

szkolenia  kwalifikacyjnego  strazakow i  pracownikow
cywilnych,
prowadzenie dokumentacji osobowej strazakow i pracownikow
cywilnych,

wydawanie dokumentow osobistych strazakéw i pracownikow
cywilnych,

prowadzenie dokumentacji i ewidencji czasu stuzby i pracy
(absencja, listy obecnosci, urlopy, delegacje, ewidencja czasu
stuzby, godziny nadliczbowe, okresy stuzby — wystuga lat
I nagrody jubileuszowe, okresy uprawniajgce do podwyzszenia
emerytury policyjnej),

realizowanie zadan w zakresie dyscypliny pracy i stuzby
i przygotowywanie postepowan dyscyplinarnych wobec
strazakow a takze prowadzenie zwigzanej z tym dokumentaciji.

4. Woydziatem Organizacyjno - Kadrowym kieruje naczelnik wydziatu
przy pomocy jednego zastepcy.

§13

1. Do zakresu dziatania Sekcji Finansow nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw finansowych.
2. Do zadan sekcji nalezy:
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1) sporzgdzanie rocznych 1 innych okresowych plandw
finansowych Komendy Miejskiej zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami,

2) opracowywanie projektéw budzetu Komendy Miejskiej,

3) realizacja zadan w zakresie wydatkébw i dochodéw
budzetowych oraz dochodow wtasnych Komendy Miejskiej,

4) prowadzenie biezgcej i okresowej analizy realizacji budzetu
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

5) przygotowywanie dokumentow | materiatbw dla sgadow
w zakresie finansowym,

6) prowadzenie kasy Komendy Miejskiej i realizowanie wypfat
naleznosci dla strazakéw i pracownikow cywilnych oraz
kontrahentéw Komendy Miejskiej,

7) prowadzenie dokumentacji ptacowej strazakéw i pracownikow
Komendy Miejskiej, sporzadzanie list ptac, kartotek
zarobkowych, itp.

8) prowadzenie dokumentacji z  zakresu ubezpieczen
zdrowotnych i spotecznych funkcjonariuszy i pracownikow
cywilnych,

9) dokonywanie operacji dotyczgcych ubezpieczen zdrowotnych
i spotecznych funkcjonariuszy i pracownikdéw cywilnych,

10) prowadzenie dokumentacji, biezgce i okresowe rozliczanie
podatku dochodowego od osob fizycznych,

11) prowadzenie ewidencji kosztow inwestycji, zabezpieczenie
Srodkéw finansowych na realizacje inwestycji oraz ich
rozliczanie,

12) opracowywanie sprawozdan z realizacji budzetu Komendy
Miejskiej zgodnie =z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami,

13) prowadzenie rachunkowosci Komendy Miejskiej, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

14) organizowanie prawidtowego obiegu dokumentacji finansowej,

15) obstuga operac;ji finansowych.

. Sekcjg Finanséw kieruje gtéwny ksiegowy. W przypadku czasowe;j

nieobecnosci gtobwnego ksiegowego, zadania realizuje osoba

wyznaczona przez gtbwnego ksiegowego.
i
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§ 14

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kwatermistrzowsko - Technicznego
nalezy realizacja zadan z zakresu spraw kwatermistrzowskich,
technicznych i udzielania zamdwien publicznych.

2. Do zadan kwatermistrzowskich nalezy:

1) zabezpieczenie logistyczne dziatan ratowniczych, c¢wiczen
i szkoleh prowadzonych przez podmioty KSRG na terenie
miasta i powiatu oraz ich przygotowanie do dziatan w ramach
odwodow operacyjnych,

2) administrowanie oraz zapewnienie  wifasciwego stanu
technicznego  uzytkowanych obiektow i pomieszczen
pozostajgcych w dyspozycji Komendy Miejskiej, a takze
planowanie i realizacja inwestycji i remontéw w tym zakresie,

3) opracowywanie planow potrzeb w zakresie wydatkéw
rzeczowych, w tym takze wyposazenia strazakow w odziez
ochronng, specjalng bgdz wyposazenia osobistego,

4) prowadzenie rozliczeh naleznosci mundurowych strazakéw
Komendy,

5) sporzagdzanie planéw zakupow i robot budowlano -
instalacyjnych oraz ich realizacja ze srodkow finansowych
pozostajgcych w dyspozycji Komendy Miejskiej,

6) prowadzenie postepowan wyjasniajgcych zwigzanych ze
szkodami w mieniu Komendy Miejskiej oraz prowadzenie
postepowan odszkodowawczych,

7) uczestniczenie w realizacji projektow zwigzanych
z pozyskiwaniem srodkéw z funduszy strukturalnych i celowych
Unii Europejskiej i innych zrodet,

8) dokonywanie zakupow sprzetu, paliw, urzgdzen i ustug
niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania Komendy
Miejskiej,

9) prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych
pozostajgcych w zwigzku z zakresem dziatania Komendy
Miejskiej,

10)nadzorowanie zakupow i dziatan inwestycyjnych, prowadzenie
zwigzanej z tym dokumentacji i rozliczen,

11)prowadzenie obstugi mieszkaniowej, mundurowej i socjalnej
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strazakow i pracownikéw cywilnych Komendy Miejskiej PSP,

12)prowadzenie ksiegowosci analitycznej srodkéw  trwatych
i pozostatych srodkéw w uzytkowaniu oraz materiatow
w magazynach Komendy Miejskiej,

13)prowadzenie dokumentacji dotyczgcej umorzen Srodkow
trwatych i roczne rozliczanie umorzen,

14)rozliczanie inwentaryzacji majagtku Komendy Miejskiej
I uzytkowanego w Komendzie Miejskiej oraz prowadzenie
zwigzanej z tym dokumentacji,

15)prowadzenie gospodarki magazynowej i zwigzanej z tym
dokumentacji,

16)likwidacja sktadnikow majgtkowych,

. Do zadan technicznych nalezy:

1) utrzymywanie gotowosci operacyjno — technicznej pojazdow
| sprzetu silnikowego,

2) prowadzenie spraw dotyczgcych rejestracji i przeglgdow
technicznych pojazdow,

3) prowadzenie gospodarki czesciami zamiennymi, paliwami
I smarami, prowadzenie rozliczen i dokumentacji dotyczgcej
transportu samochodowego,

4) nadzorowanie napraw i konserwacji sprzetu silnikowego,
I ochrony drég oddechowych,

5) nadzorowanie okresowych badan technicznych sprzetu
pozarniczego i innego specjalistycznego,

6) wnioskowanie w sprawie zakupow sprzetu, samochodow,
planowych wymian i poprawy wyposazenia jednostek,

7) obstuga transportowa komorek organizacyjnych komendy
miejskiej,

. Wydziatem Kwatermistrzowsko - Technicznym kieruje naczelnik
wydziatu przy pomocy jednego zastepcy.

§ 15

. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska ds. bhp nalezy
realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.
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Do zakresu dziatania pracownika realizujgcego zadania
bezpieczenstwa i higieny pracy nalezy realizacja zadan stuzby bhp
w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy,
a w szczegolnosci:

1) dokonywanie analizy i oceny stanu bezpieczenstwa i higieny
pracy,

2) sporzgdzanie analiz z wypadkow w stuzbie i pracy zaistniatych
w Komendzie Miejskiej,

3) proponowanie przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych
majgcych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia
pracownikéw oraz poprawe warunkow pracy,

4) uczestniczenie w pracach komisji przekazujgcych do uzytku
nowe obiekty i urzgdzenia pozarnicze,

5) przygotowywanie projektow zarzgdzen, regulaminow i instrukcji
dotyczacych spraw BHP,

6) ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz
opracowywanie wnioskow wynikajgcych z badania przyczyn
I okolicznosci tych wypadkéw oraz zachorowan na choroby
zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow,

7) realizowanie zadanh z zakresu profilaktyki zdrowotnej strazakow
I pracownikow cywilnych,

8) prowadzanie kontroli warunkow pracy, przestrzegania zasad
I przepiséw bhp oraz realizacji obowigzkéw i zadan z zakresu
bhp w Komendzie Miejskiej oraz doradztwo i pomoc w tym
zakresie.

§ 16

Zadania z zakresu ochrony informacji niejawnych i spraw
obronnych realizuje wyznaczony przez Komendanta Miejskiego
pracownik.

Do zakresu dziatania pracownika realizujgcego zadania ochrony
informacji niejawnych (poprzez petnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych) nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie

srodkow bezpieczenstwa fizycznego;
2) kontrolowanie stanu ochrony informacji niejawnych oraz
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przestrzeganie przepisow w tym zakresie,

3) prowadzenie szkoleh w zakresie ochrony informaciji niejawnych;

4) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz
kontrolnych postepowan sprawdzajgcych;

5) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych Ilub
petnigcych  stuzbe w jednostce organizacyjnej albo
wykonujgcych czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych, oraz osoéb, ktérym
odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa Iub
je cofnieto.

Do zakresu dziatania pracownika realizujgcego zadania obronne

nalezy w szczegolnosci:

1) Prowadzenie spraw w zakresie organizowania,
koordynowania i nadzorowania had przygotowaniami
obronnymi w komendzie miejskiej,

2) Koordynowanie realizacji zadan obronnych.

§ 17

. Zadania z zakresu informatyki realizuje wyznaczony przez
Komendanta Miejskiego pracownik.

. Do zakresu dziatania pracownika realizujgcego zadania
z informatyki nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie ciggtosci dziatania zabezpieczen technicznych
obiektow, urzadzen, a takze infrastruktury teleinformatycznej
Komendy Miejskiej w postaci Systemu monitoringu wizyjnego
oraz Systemu wideodomofonowego;

2) stosowanie zabezpieczeh technicznych w urzgdzeniach,
systemach i sieciach teleinformatycznych Komendy Miejskiej,
w celu ochrony informacji oraz danych osobowych
przetwarzanych zgodnie z prawem;

3) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Komendy Miejskiej
PSP w Kielcach w  zakresie bezpieczenstwa
teleinformatycznego;

4) wspoOtpraca w  zakresie reagowania na  incydenty
komputerowe z Komendg Wojewddzkg PSP w Kielcach oraz
CERT.GOV.PL |
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5) administrowanie systemami stuzgcymi do zapewnienia
bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz ochrony danych
osobowych Komendy Miejskiej oraz dziatanie na rzecz
rozwoju tych systemoéw;

6) wspotdziatanie 2z organami administracji na terenie
wojewoOdztwa w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

§18

1. Wyznaczony przez Komendanta Miejskiego PSP pracownik

koordynuje zadania dotyczgce ochrony danych osobowych

realizowane przez poszczegoélne komorki organizacyjne Komendy

Miejskiej PSP oraz wykonuje zadania z zakresu ochrony danych

osobowych wskazane przez Komendanta Miejskiego PSP;

. Do zakresu dziatania wyznaczonego pracownika realizujgcego

zadania zwigzane z ochrong danych osobowych (poprzez

specjaliste ochrony danych) wynikajgce 2z rozporzgdzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdélne  rozporzadzenie o  ochronie  danych) nalezy

W szczegolnosci:

1) przestrzeganie obowigzujgcych przepisow oraz polityk,
instrukcji, procedur zatwierdzonych w PSP - dotyczacych
ochrony danych osobowych;

2) opracowanie analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci osob
fizycznych oraz uwzglednienie wynikéw analizy w stosowanych
zabezpieczeniach i procedurach;

3) proponowanie wdrazania wiasciwych srodkow technicznych
i organizacyjnych  zapewniajgcych  odpowiedni  poziom
bezpieczenstwa danych osobowych;

4) prowadzenie Rejestru Czynnosci Przetwarzania Danych
Osobowych Administratora oraz innych rejestrow okreslonych
w przepisach i procedurach wspierajgcych wykonywanie zadan
ochrony danych osobowych;

5) prowadzenie Rejestru Kategorii Czynnosci Przetwarzania
Danych Osobowych w przypadku przetwarzania powierzonych
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danych osobowych;

6) wspotpraca z inspektorem ochrony danych osobowych;

7) prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych;

8) realizacja procesu nadawania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych;

9) informowanie Komendanta Miejskiego PSP o0 sytuacji
naruszenia ochrony danych osobowych,;

10)dokonywanie okresowych przeglagdow i uaktualnien procedur
dokumentacji wewnetrznej dotyczgcej ochrony danych
osobowych;

11)przedstawianie propozycji uwzglednianie ochrony danych
osobowych w fazie projektowania oraz wdrazania odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia,
aby domysinie byty przetwarzane tylko dane niezbedne do
osiggniecia celu przetwarzania;

12)zapewnienie, aby w Komendzie Miejskiej PSP przetwarzane
dane osobowe, byty adekwatne do kazdego konkretnego celu
przetwarzania;

13)wspotpraca na zgdanie z organem nadzorczym w ramach
wykonywania przez niego swoich zadan;

14)zapewnianie realizacji praw osoéb, ktérych dane dotycza.

§ 19

. Do zakresu dziatah Samodzielnego stanowiska ds. komunikaciji

spotecznej nalezy realizacja zadan zwigzanych z organizowaniem

i prowadzeniem dziatalnosci informacyjno — promocyjnej Komendy

Miejskiej PSP w Kielcach.

. Do zakresu dziatania pracownika realizujgcego zadania zwigzane

z organizowaniem i prowadzeniem dziatalnosci informacyjno —

promocyjnej nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej
w zakresie upowszechniania | przestrzegania przepisow
przeciwpozarowych w tym planowanie i organizowanie festynéw,
pokazow, pogadanek, szkolen dla spoteczenstwa
ze szczegoblnym ukierunkowaniem na dzieci i mtodziez;
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2) informowanie s$rodkdw masowego przekazu o inicjatywach
i przedsiewzieciach realizowanych przez komorki organizacyjne
Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach;

3) udzielanie informacji srodkom masowego przekazu w zakresie
zgtaszanych pytan, problemow i zagadnien z zakresu dziatania
Panstwowej Strazy Pozarnej na terenie miasta Kielce i powiatu
kieleckiego;

4) udzielanie pomocy merytorycznej w przekazywaniu informacji
srodkom masowego przekazu przez komorki organizacyjne
Panstwowej Strazy Pozarnej;

5) udzielanie odpowiedzi na krytyke prasowg skierowang pod
adresem Panstwowej Strazy Pozarnej;

6) ksztaltowanie strategii i koncepcji dziatan informacyjnych
na terenie powiatu kieleckiego, dotyczgcych przedsiewziec
podejmowanych przez Panstwowg Straz Pozarng i Ochotnicze
Straze Pozarne w zakresie profilaktyki i kontaktow
ze spoteczenstwem;

7) opiniowanie przedsiewzie¢ informacyjnych, publicystycznych
i promocyjnych o zasiegu gminnym i powiatowym, ktorych
realizacje planujg jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej
na terenie miasta Kielce i powiatu kieleckiego;

8) prowadzenie obstugi prasowo — informacyjnej wszelkich zdarzen
na polecenie Komendanta Miejskiego PSP w Kielcach;

9) wedtug potrzeb  opracowanie i wydawanie biuletynu
informacyjnego Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Kielcach;

10) koordynowanie dziatalnosci prasowo — informacyjnej dotyczacej

biezgcych zagrozen i dziatah ratowniczych realizowanych
na terenie miasta Kielce i powiatu kieleckiego;

11) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Komendy
Miejskie] Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach;

12) prowadzenie polityki informacyjnej KM PSP w serwisach
spotecznosciowych - Facebook, Twitter;

13) gromadzenie materiatow prasowych (wycinkéw, artykutow,
materiatdbw filmowych, itp.) dotyczgcych dziatan jednostek
ochrony przeciwpozarowej a zwltaszcza Komendy Miejskiej;

14) prowadzenie kroniki Komendy Miejskiej PSP w Kielcach.
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§ 20

1. Do zakresu dziatania jednostki ratowniczo — gasniczej nalezy
W szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Organizowanie i prowadzenie akcji ratowniczo - gasniczych
w czasie walki z pozarami oraz likwidacji miejscowych
zagrozen;

Dokumentowanie toku petnienia stuzby ze szczegolnym
uwzglednieniem sporzgdzania informacji z prowadzonych
dziatan ratowniczych;

Wykonywanie pomochiczych czynno$ci w czasie klesk
zywiotowych oraz innych miejscowych zagrozen, gdy
dziataniami kierujg inne stuzby;

Wykonywanie  podstawowych  czynnosci  ratowniczych
w obszarze chronionym oraz w ramach odwodow
operacyjnych;

Wykonywanie czynnosci ratowniczo - gasniczych przy
prowadzeniu dziatan w ramach pomocy wzajemnej poza
wilasnym obszarem dziatania;

Wykonywanie specjalistycznych czynnosci ratowniczych
w obszarze chronionym oraz w ramach odwodow
operacyjnych z zakresu:

Ratownictwa chemiczno — ekologicznego JRG nrl
Ratownictwa wodno — nurkowego JRG nr 2
Ratownictwa wysokos$ciowego JRG nr 3
Dziatan poszukiwawczo — ratowniczych JRG nr 3
Ratownictwa technicznego JRGnr1

Przygotowanie wtasnych sit i srodkéw do wypetniania zadan
ratowniczych na przydzielonym obszarze chronionym;
Wspotdziatanie z innymi  stuzbami ratowniczymi na
przydzielonym obszarze dziatania w zakresie doskonalenia
likwidacji zdarzen;

Rozpoznawanie zagrozen pozarowych i innych miejscowych
zagrozen, poznawanie wiasnego terenu dziatania, w tym
organizacja i udziat w éwiczeniach na obiektach;
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10) Wstepne ustalanie  przyczyn okolicznosci  powstania
I rozprzestrzeniania sie pozaréw oraz innych miejscowych
zagrozen;

11) Realizowanie zaje¢ sportowych dla strazakow petnigcych
stuzbe w jednostce ratowniczo - gasniczej;

12) Prowadzenie witasnego doskonalenia zawodowego
w jednostce ratowniczo - gasniczej;

13) Wspotdziatanie z Wydziatem Operacyjno - Szkoleniowym
w szkoleniu kwalifikacyjnym funkcyjnych i doskonaleniu
specjalistycznym cztonkdw OSP oraz organizacji ¢wiczen
krajowego systemu ratowniczo — gasniczego;

14) Wspotdziatanie w analizowaniu i opracowywaniu Powiatowego
Planu Ratowniczego;

15) Udziat w aktualizaciji:

- stanu gotowosci operacyjnej
- procedur ratowniczych
- dokumentacji operacyjnej

16) Udziat w przygotowaniu analiz z dziatan ratowniczych;

17) Biezgce informowanie oficera  prasowego komendy
0 szczegolnych zdarzeniach i postepie prowadzonych akcji
ratowniczo — gasniczych;

18) Organizowanie i prowadzenie dziatalnosci informacyjno -
promocyjnej w zakresie zadan nieetatowego oficera
prasowego komendy miejskiej.

ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli

§ 21

Komenda Miejska uzywa:

1)

2)

3)

urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajgcej
posrodku wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis:
,Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej”;

urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajgce;
posrodku wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis:
,Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach”;
pieczeci okraggtej o $rednicy 20 mm zawierajgcej poércﬂadku

i
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wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda
Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach”;
4) stempla nagtéwkowego o tresci:

/Godto/

KOMENDA MIEJSKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Kielcach
woj. Swietokrzyskie

5) innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedlug zasad
okreslonych w odrebnych przepisach.

ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe

§ 22
Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku

stuzbowego oraz stosunku pracy w Komendzie Miejskiej okresla
regulamin pracy i stuzby komendy miejskie;.
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1. Schemat struktury organizacyjnej

rysunek nr 1

§ 23

Komendant Miejska
Panstwowej Strazy Pozarnej
w Kielcach

Pierwszy Zastepca

Komendy Miejskiej okresla

Drugi Zastepca

Komendanta Komendanta
JRG JRG JRG JRG Wydziat | |
Nr 1 Nr 2 Nr 3 Nr 4 .
Kwatermistrzowsko- Wydzial Kontrolno-
. Rozpoznawczy
Techniczny MZ
Wydziat Operacyjno- MT
Szkoleniowy
w tym SKKM
MR
. Samodzielne
Sekcja Wydziat stanowisko ds. Samodzielne
. . Organizacyjno- . . .
Finansow komunikacji stanowisko ds. BHP
Kadrowy .
MF MOK spolecznej BHP
MKS

Rysunek Nr 1: Schemat struktury organizacyjnej Komendy Miejskiej PSP w Kielcach

2. Liczbe i rodzaj stanowisk w komorkach organizacyjnych Komendy

Miejskiej okresla tabela nr 1.
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WzZOR
Zatgcznik

do Regulaminu Organizacyjnego
Komendy Miejskiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

Kielce, dnia .........cc.cceeveenn..

Komendant Miejski
Panstwowej Strazy Pozarnej
w Kielcach

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 13 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy
Pozarnej ( tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1940 ze zm.) w zwigzku z § 5 ust. 5 Regulaminu
Organizacyjnego Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach upowazniam

na czas mojej nieobecnosci .... z-ce komendanta miejskiego Panstwowej

. . . . . (,I” lub ,II” zastepca) . . i
Strazy Pozarnej w Kielcach, to jest ... ..o do realizacji zadan,
(stopien stuzbowy, imig i nazwisko)

o ktérych mowa w § 5 ust. 2 w/w Regulaminu.

(podpis Komendanta Miejskiego
Panstwowej Strazy Pozarnej)
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