
 

Umowa zlecenia nr …/2024 

 

zawarta w dniu …………………….……. r. w Szczecinie pomiędzy: 

Oddziałem Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w Szczecinie, al. Bohaterów 

Warszawy 33, 70-340 Szczecin, w imieniu którego działają na podstawie pełnomocnictwa: 

 

1. P. ……………………………………………………………………………………. – zastępca Dyrektora Oddziału 

2. P. ……………………………………………………………………………..……. – zastępca Dyrektora Oddziału 

 

zwanym dalej Zleceniodawcą, 

 

a 

 

P. ………………………………………………………………………………………………………., 

zamieszkałą/ym przy ul. ………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej Zleceniobiorcą. 

 

Na podstawie dokonanego przez Zleceniodawcy wyboru Zleceniobiorcy, zgodnie 

z Zarządzeniem nr 51 Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych i Autostrad z dnia 23 grudnia 

2020 r. w sprawie realizacji przez Generalną Dyrekcję Dróg Krajowych i Autostrad, 

zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 130.000,00 PLN (netto) oraz wyłączonych 

spod stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych, została zawarta umowa następującej treści: 

 

 

§ 1 

1. Na podstawie umowy Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie usług 

w zakresie: „Pełnienia dyżurów w Punkcie Informacji Drogowej Generalnej 

Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Szczecinie”. 

2. Zleceniobiorca wykona powierzone prace z dołożeniem należytej staranności. 

3. Integralną częścią umowy stanowią następujące załączniki: 

a) formularz ofertowy, 

b) ogłoszenie o zamówienie wyłączone spoza ustawy – Prawo zamówień publicznych, 

c) opis przedmiotu zamówienia. 

 

 

§ 2 

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać określone w § 1 umowy czynności w okresie od 

dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. 



 

§ 3 

1. Potwierdzeniem czasu wykonywania czynności określonych w § 1 umowy będzie 

ewidencja godzin wykonywania usługi sporządzona przez Zleceniobiorcę i dostarczona 

Zleceniodawcy do 5. dnia miesiąca następującego po miesiącu wykonania usługi. 

2. Ewidencja, o której mowa w ust. 1, obejmuje okres miesiąca kalendarzowego. 

Wskazywana jest w niej liczba godzin realizacji usługi przez Zleceniobiorcę. 

 

§ 4 

1. Za czynności wskazane w § 1 Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić Zleceniobiorcy 

wynagrodzenie nie wyższe niż wartość wynagrodzenia ogółem brutto: 

……………………………………………. zł  

(słownie: …………………………………………………………………………………………..). 

2. Miesięczne wynagrodzenie będzie obliczane jako iloczyn liczby przepracowanych 

godzin potwierdzonych podpisaną przez Zleceniodawcę ewidencją godzin i stawki 

godzinowej określoną w ust. 3. 

3. Godzinowa stawka ustalona w formularzu ofertowym wynosi ……….…… zł brutto. 

4. W przypadku wzrostu minimalnej stawki godzinowej ponad wysokość stawki 

godzinowej określonej w ust. 3, stawka godzinowa Zleceniobiorcy zostanie podniesiona 

do wysokości minimalnej stawki godzinowej. 

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, płatne jest raz w miesiącu w terminie do 

końca miesiąca następującego po miesiącu, w którym świadczone były usługi. 

6. Zapłata wynagrodzenia netto nastąpi na rachunek bankowy Zleceniobiorcy jn.:  

nazwa banku: …………………………………………………………………………………………………………………..  

nr konta: …………………………………………………………………………………………………………………………. 

7. Za dzień dokonania zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy. 

 

§ 5 

1. Zleceniobiorca będzie wykonywał zlecenie bez bezpośredniego nadzoru i kierownictwa 

ze strony Zleceniodawcy, jednakże zobowiązany jest stosować się do jego wskazówek, 

co do sposobu wykonania zlecenia, które udzielane będą w formie ustnej, pisemnej lub 

przy zastosowaniu środków przekazu elektronicznego. 

2. W sprawach związanych z wykonywaniem umowy osobą upoważnioną ze strony 

Zleceniodawcy jest P. Grzegorz Kuś. 

 

§ 6 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy wobec osób trzecich  

w sprawie podejmowanych działań, wszelkich informacji i danych związanych  

z zawarciem i wykonywaniem umowy. 

2. W razie naruszenia ust. 1, Zleceniodawca może odstąpić od umowy bez wypowiedzenia, 

z winy Zleceniobiorcy. 



 

3. Obowiązek dotrzymania tajemnicy, o której mowa w ust. 1, wiąże Zleceniobiorcę przez 

cały okres obowiązywania umowy oraz po jej zakończeniu. 

 

§ 7 

1.    W przypadku naruszenia obowiązków określonych w umowie lub w opisie przedmiotu 

zamówienia przewiduje się kary umowne należne od Zleceniobiorcy dla Zleceniodawcy  

w przypadku: 

 

a. nieterminowego dostarczenia ewidencji, o której mowa w § 3 ust. 2 –  50 zł za 

każdy dzień zwłoki, 

b. nieterminowego wykonania powierzonych zadań -  50 zł, za każdy stwierdzony 

przypadek, 

c. naruszenia obowiązku określonego w § 5 ust. 1 – 1 000 zł za każde naruszenie; 

d. naruszenia obowiązku określonego w § 6 ust. 1 – 2 000 zł za każde naruszenie; 

e. odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy w wysokości 

5 000 zł. 

2. Zleceniodawca zastrzega sobie dochodzenia odszkodowania przewyższającego kary 

umowne. 

 

§ 8 

1. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę za jednomiesięcznym okresem 

wypowiedzenia. 

2. Jeśli Zleceniobiorca wypowie umowę bez ważnego powodu, ponosi odpowiedzialność 

za wynikłą z tego powodu szkodę. 

 

§ 9 

1. Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad, jako Administrator w rozumieniu  

art. 4 pkt. 7 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej: RODO) poleca 

Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych niezbędnych do wykonania usług 

objętych umową. 

2. Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad wyda Zleceniobiorcy pisemne imienne 

upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.  

3. Strony ustalają, że tylko osoba upoważniona do przetwarzania danych osobowych może 

mieć dostęp do danych osobowych, wobec których status Administratora przysługuje 

Generalnemu Dyrektorowi Dróg Krajowych i Autostrad.  

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w poufności przetwarzanych danych 

osobowych oraz do stosowania wobec nich środków ochrony wskazanych przez 



 

Administratora. Administrator zapozna Zleceniobiorcę z zasadami ochrony danych 

osobowych obowiązującymi w Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad przed 

przystąpieniem do realizacji umowy. 

5. Zleceniobiorca  może przetwarzać jedynie takie kategorie danych osobowych, które są 

niezbędne do realizacji umowy. 

6. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie na 

obszarze wskazanym przez Administratora i wyłącznie przy użyciu systemów 

teleinformatycznych stanowiących własność Administratora.  

7. Zleceniobiorca nie może w ramach realizacji zobowiązań wynikających z umowy 

dokonywać powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom trzecim. 

8. Zleceniobiorca przed zakończeniem obowiązywania umowy zobowiązuje się do zwrotu 

wszelkich materiałów zawierających dane osobowe, które przetwarzał w celu realizacji 

umowy. 

 

§ 10 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają aneksu w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Adres Zleceniobiorcy wskazany w umowie jest adresem dla wszelkiej korespondencji 

pod rygorem uznania, że korespondencja skierowana na ostatni znany adres 

Zleceniobiorcy została skutecznie doręczona. 

3. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

4. Spory mogące wyniknąć z wykonania umowy rozstrzygane będą przez właściwy sąd 

w Szczecinie. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron. 

 

 

Klauzula informacyjna dla Zleceniobiorcy 

 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Dróg Krajowych  

i Autostrad, ul. Wronia 53, 00-874 Warszawa, tel. (022) 375 8888, e-mail: 

kancelaria@gddkia.gov.pl. 

W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się  

z Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@gddkia.gov.pl 

Administrator przetwarza Państwa dane osobowe  

• w celu zawarcia i realizacji umowy z Państwem (art. 6 ust. 1 lit b RODO) 

• w celu realizacji obowiązku prawnego nałożonego na Administratora na przepisów 

o rachunkowości oraz przepisów w zakresie archiwizacji (art. 6 ust. 1 lit c RODO).  

Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane przez Administratora także w celu 

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.  



 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest konieczne do zawarcia i realizacji 

umowy. Jeżeli nie poda Pan/Pani swoich danych osobowych Administrator nie będzie mógł 

zawrzeć z Panią/Panem umowy. 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do momentu przedawnienia roszczeń z tytułu 

umowy świadczenia usług, a następnie przechowywane do momentu wygaśnięcia 

obowiązków wynikających z przepisów prawa, w szczególności w zakresie archiwizacji oraz 

przechowywania dokumentów księgowych dotyczących umowy. 

Pani/Pana dane osobowe mogą być powierzane lub udostępniane podmiotom świadczącym 

na rzecz Administratora usługi związane z obsługą i rozwojem systemów IT oraz osobom 

fizycznym korzystającym bezpośrednio z usług realizowanych zgodnie z wiążącą 

Panią/Pana umową. 

W ramach funkcjonowania systemów teleinformatycznych Administratora dane osobowe 

mogą zostać przekazane do państwa trzeciego. Podstawą takiego przekazania są 

standardowe klauzule umowne (art. 46 ust. 2 lit c RODO). Szczegółowe informacje na 

temat warunków przekazania Państwa danych osobowych do państw trzecich możne 

udzielić Inspektor Ochrony Danych – kontakt iod@gddkia.gov.pl 

 

Przysługują Państwu następujące prawa:  

1) prawo dostępu do danych osobowych i ich sprostowania, 

2) prawo żądania ograniczenia przetwarzania - jeżeli spełnione są przesłanki określone 

w art. 18 RODO, 

3) prawo żądania usunięcia danych osobowych - jeżeli spełnione są przesłanki określone 

w art.  17 RODO,  

4) prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie używanym 

formacie, przenoszenia tych danych do innych administratorów lub żądania, o ile jest 

to technicznie możliwe, przesłania ich przez administratora innemu administratorowi - 

w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest zgoda lub realizacja umowy 

z osobą, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit b RODO)  

5) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, Państwa dane 

osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

profilowaniu. 

 

 

 

 

 

………………………………………………….  …………………………………………………….. 

 (podpisy Zleceniodawcy)   (podpis Zleceniobiorcy)          


