

…………………………………….
(miejscowość, data)
…………………………………….
(stopień, imię i nazwisko żołnierza)
…………………………………….
(miejsce pełnienia służby, nazwa placówki)
…………………………………….
(nr telefonu, e- mail)
Dyrektor 
Departamentu Administracyjnego MON

WNIOSEK
 o wypłatę zaliczki[footnoteRef:1]  [1:  Zaznacz właściwy kwadrat] 

	
	dla żołnierza obejmującego obowiązki poza granicami państwa

	
	dla żołnierza pełniącego służbę poza granicami państwa



	Stopień, imię i nazwisko żołnierza
	

	Nr polecenia wyjazdu/planu podróży służbowych
	

	Cel/powód wyjazdu służbowego
	

	Państwo i miejscowość docelowa
	

	Czas pobytu w podróży służbowej (od-do)
	



	Rodzaj świadczenia
	Przewidywana liczba
	Stawka[footnoteRef:2] [2:  Zgodna z załącznikiem do rozporządzenia Ministra Rodziny i Polityki Społecznej z dnia 23 stycznia 2013 r.] 

	Razem
(ilość dób * stawka)
	Waluta

	Dieta
	
	
	
	

	Nocleg
	
	
	
	

	Ryczałt na dojazd z/do lotniska
	
	
	
	

	Ryczałt na przejazd komunikacją miejską
	
	
	
	

	Inne niezbędne wydatki uznane przez kierującego w podróż
(np. opłata konferencyjna)
	
	
	
	



	Kwota zaliczki kraju docelowego (zaokrąglić do 2 miejsc po przecinku)
	

	Waluta 
	

	Kwota zaliczki do wypłaty (przeliczyć tylko jeśli żołnierz wnioskuje o wypłatę w innej walucie niż kraj docelowy)[footnoteRef:3] [3:  W przypadku wnioskowania o wypłatę zaliczki w walucie innej niż kraj docelowy, żołnierz dokonuje przeliczenia według średniego kursu NBP na dzień sporządzania wniosku o wypłatę zaliczki. ] 

	

	Nr rachunku bankowego, na który należy przelać zaliczkę[footnoteRef:4] [4:  Przelewy walutowe realizowane są zgodnie z regulaminami NBP, w przypadku braku możliwości wypłaty zaliczki we wskazanej walucie, zaliczka zostanie wypłacona w PLN.] 

(nr rachunku zgłoszony w porozumieniu z DA)
	


Wniosek o zaliczkę należy złożyć minimum 14 dni przed rozpoczęciem podróży.
Zobowiązuję się do rozliczenia zaliczki w terminie 14 dni po zakończeniu podróży.


…………………………………….
(data i podpis żołnierza)



