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ZARZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 1 grudnia 2025 1.

w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt Ministerstwa Sprawiedliwos$ci

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 164 oraz z 2025 r. poz. 1173) zarzadza si¢, co naste¢puje:

§ 1. W Ministerstwie Sprawiedliwos$ci wprowadza si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt Ministerstwa Sprawiedliwosci, stanowiacy
zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Sprawy niezakonczone przed dniem wej$cia w zycie zarzadzenia kontynuuje si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az
do jej zakonczenia za wyjatkiem spraw zarejestrowanych w klasach: 0142, 0143, 0600, 0601, 0602, 0603, 0604, 0605, 0606, 0607, 061,
062, 063, 0830, 0831, 0840, 0841, 1000, 1001, 1014, 1015, 1016, 1017, 1018, 1020, 1021, 112, 113, 1140, 1141, 117, 18, 119, 2410, 2411,
2430, 2431, 2470, 2471, 260, 261, 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 408, 410, 411, 412, 413, 414, 415, 416,417, 418, 4190, 4191,
4192, 420, 421, 422, 423, 430, 431, 432, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 4390, 4391, 4392, 440, 441, 442, 443, 444, 445, 446, 450, 451,
452,453, 454, 455, 456, 4600, 4601, 4602, 4603, 4604, 5312, 5313, 593, 5940, 5941, 9100 i 9101. Podlegaja one ponownej klasyfikacji
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt
w Ministerstwie Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2011 r. poz. 10, z p6zn. zm.").

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Waldemar Zurek

W porozumieniu:
NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Pawet Pietrzyk

" Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2012 r. poz. 14, z 2013 r. poz. 11 283, z 2014 r. poz. 180, z 2015 .
poz. 82,z2016 1. poz. 85,1661215,z2017 . poz. 271,z 2018 . poz. 153,339 1344, 22019 1. poz. 124, 1971259, 22020 r. poz. 262,z 2021 r. poz. 317,z 2022 1.
poz. 221, 22023 r. poz. 201 1 203 oraz z 2024 r. poz. 284.
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Zatacznik do zarzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 1 grudnia 2025 r.
(Dz. Urz. Min. Sprawiedl.
poz. 204)

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT MINISTERSTWA SPRAWIEDLIWOSCI

0 ZARZADZANIE
00 Gremia kolegialne
01 Organizacja, identyfikacja, sprawy obronne, zarzadzanie kryzysowe
02 Ewidencja i zbiory aktdéw normatywnych, obstuga prawna
03 Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczos¢, analizy, statystyki
04 Informatyzacja Ministerstwa Sprawiedliwosci
05 Skargi, wnioski, petycje, pozostate wystapienia
06 Komunikacja, promocja i reprezentacja
07 Wspotpraca z innymi podmiotami
08 Ochrona i udostgpnianie informacji
09 Kontrola, audyt
1 KADRY
10 Zatrudnienie
11 Dokumentacja pracownicza
12 Bezpieczenstwo i higiena pracy
13 Szkolenie i doskonalenie zawodowe
14 Sprawy socjalne
15 Ubezpieczenia osobowe
2 GOSPODARKA SKEADNIKAMI MAJATKOWYMI
20 Inwestycje
21 Administrowanie nieruchomosciami
22 Ochrona fizyczna obiektow
23 Ochrona przeciwpozarowa
24 Gospodarowanie sktadnikami majatkowymi
25 Zakup ustug
26 Ubezpieczenia rzeczowe
3 FINANSE
30 Organizacja gospodarki finansowej i rachunkowosci
31 Budzet
32 Rachunkowos¢
33 Place
34 Obstuga rachunkowo ksiggowa funduszy specjalnych i celowych
35 Inwentaryzacja
36 Umowy
37 Zamowienia publiczne
38 Dyscyplina finansow publicznych
4 KODYFIKACJA PRAWA KARNEGO i CYWILNEGO, POZOSTAELA DZIALALNOSC PRAWODAWCZA
40 Prawo karne — legislacja
41 Prawo cywilne — legislacja
42 Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych — legislacja
43 Prawo gospodarcze — legislacja
44 Prawo panstwowe — legislacja
45 Prawo administracyjne — legislacja
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46 Organy wymiaru sprawiedliwosci i pozostate podmioty uczestniczace w procesie stosowania prawa — legislacja
47 Akty prawa wewnetrznego — legislacja
48 Legislacja dotyczaca projektow zewnetrznych aktow prawnych
5 SADOWNICTWO i PROKURATURA
50 Organizacja sadownictwa i prokuratury
51 Nadzor nad dziatalno$cig administracyjng sadow, a takze przewodniczacymi i wiceprzewodniczacymi izb morskich oraz
trybem postgpowania przed tymi izbami
52 Alternatywne sposoby rozstrzygania sporow
53 Centralna informacja o zastawach rejestrowych, Centralna Informacja Krajowego Rejestru Sadowego, Centralna
Informacja Ksiag Wieczystych, Monitor Sadowy i Gospodarczy
54 Informatyzacja sadownictwa i prokuratury
55 Zatrudnienie w sagdownictwie i prokuraturze
56 Sprawy osobowe sedziow i asesorow sadowych
57 Sprawy osobowe innych niz sedziowie i asesorzy sadowi pracownikow jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych
58 Doskonalenie zawodowe w sagdownictwie i prokuraturze
59 Organizacja, nadzor, sprawozdawczos¢, statystyka i audyt w jednostkach organizacyjnych podleglych Ministrowi
Sprawiedliwos$ci lub przez niego nadzorowanych oraz w tych, ktorych jest on organizatorem
6 NADZOR NAD ZAWODAMI
60 Adwokatura
61 Radcowie prawni
62 Notariat
63 Komornicy sagdowi
64 Doradcy restrukturyzacyjni
65 Biegli rewidenci
66 Doradcy podatkowi
67 Thumacze przysiegli
68 Rzecznicy patentowi
69 Nieodptatna pomoc prawna, nieodplatne poradnictwo obywatelskie oraz edukacja prawna
7 WYKONYWANIE ORZECZEN, POMOC POKRZYWDZONYM i POSTPENITENCJARNA
70 Wykonanie orzeczen sagdowych
71 Polityka penitencjarna
72 Pomoc pokrzywdzonym i postpenitencjarna oraz przeciwdziatanie przyczynom przestepczosci
73 Odwotawcze postgpowania administracyjne od decyzji prezesow sadow okregowych
74 Krajowy Rejestr Karny i Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym
75 Przetwarzanie danych w Krajowym Rejestrze Karnym
76 Przetwarzanie danych w Rejestrze Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym
77 Stuzba Wigzienna
8 ZADANIA W RAMACH WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ
80 Obrot prawny z zagranica w sprawach karnych i cywilnych
81 Wspolpraca w ramach Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach karnych
82 Wspotpraca w ramach Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach cywilnych i handlowych
83 Upowaznienia konsularne
84 Obroét prawny z zagranica w sprawach rodzinnych i opiekuniczych
85 Realizacja zadan zwiazanych ze wspolpraca z instytucjami i organizacjami migdzynarodowymi
86 Ochrona praw czlowieka
9 ZADANIA W RAMACH KOMISJI DO SPRAW REPRYWATYZACJI NIERUCHOMOSCI WARSZAWSKICH
90 Organizacja i obshuga prac Komisji do spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich
91 Czynnosci podejmowane przez Komisje do spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci

Poz. 204

Symbole Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie | Uwagi
klasyfikacyjne kategorii
archiwalnej
213 4 5 6 7
0 ZARZADZANIE
00 Gremia kolegialne

000 Posiedzenia kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci | A W tym porzadki obrad, listy uczestnikow,
whnioski, protokoty, sprawozdania.

001 Komisje, rady, zespoly wlasne A W tym akty powotania, sktad,
protokoty posiedzen, referaty,
opracowania, sprawozdania i wnioski.
Dla kazdej komisji, rady lub zespotu
zaktada si¢ odrebng teczke aktowa.

002 Komisje, rady, zespoty mi¢gdzyresortowe A W tym akty powotania, sktad, protokoty
posiedzen, referaty, opracowania,
sprawozdania i wnioski.

Dla kazdej komisji, rady lub zespotu
zaktada si¢ odrebng teczke aktowa.

003 Udziat w obcych komisjach, radach, zespotach A W tym akty powotania, sktad, protokoty
posiedzen, referaty, opracowania,
sprawozdania i wnioski.

004 Narady i zebrania pracownikow A W tym protokoty, sprawozdania, wnioski,
informacje z realizacji wnioskow.

01 Organizacja, identyfikacja, sprawy obronne,
zarzadzanie Kryzysowe

010 Organizacja Ministerstwa Sprawiedliwosci A Statut, regulamin organizacyjny,
wewngtrzne regulaminy organizacyjne,
w tym ich ewidencje, pozostate regulacje
wewngtrzne, ustalenia i wytyczne
w sferze organizacji Ministerstwa
Sprawiedliwosci.

011 Pelnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpisow,

podpisy elektroniczne
0110 | Pelnomocnictwa i upowaznienia B10 W tym rejestr upowaznien
i pelnomocnictw Ministra
Sprawiedliwosci i Dyrektora
Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci. Okres przechowywania
liczy si¢ od daty wygasnigcia lub
odwotania petnomocnictwa lub
upowaznienia.
0111 | Wzory podpiséw, podpisy elektroniczne B10
012 Przeciwdziatanie korupcji
0120 [ Przeciwdziatanie korupcji w Ministerstwie B10 Wspolpraca z innymi podmiotami
Sprawiedliwosci w przeciwdziataniu korupcji, wytyczne,
opinie, wyjasnienia, analizy, zasady
wspotdziatania, organizacja,
szkolenia, korespondencja zwigzana
z o$wiadczeniami majatkowymi i inne.
0121 | Oswiadczenia majatkowe B* Okres przechowywania okres$laja odrebne
przepisy.

013 Obstuga kancelaryjna W tym dokumentow niejawnych.

0130 | Organizacja obstugi kancelaryjnej A W tym instrukcja kancelaryjna i wykaz
akt; interpretacje przepisow, zalecenia,
opinie, analizy.
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0131 | Srodki ewidencyjne obiegu dokumentéw jawnych | B5 W tym pomocniczy rejestr korespondencii,
i czynnosci kancelaryjnych ksigzka pocztowa, rejestry przesylek, itp.

0132 [ Przekazywanie dokumentacji spraw niezakonczonych | A Przekazywanie dokumentacji, w tym
zawierajacej informacje niejawne,
miedzy komoérkami organizacyjnymi
lub jednostkami organizacyjnymi
w przypadku ich utworzenia, zniesienia,
zmiany zakresu zadan.

0133 | Protokoty z otwarcia przesytek B10 W tym protokoty z otwarcia przesytek
zawierajacych dokumenty niejawne.

0134 | Pieczecie urzedowe Ministra Sprawiedliwosci A W tym zamoéwienia i ewidencja pieczeci

i Ministerstwa Sprawiedliwosci urz¢dowych Ministra Sprawiedliwosci
i Ministerstwa Sprawiedliwosci.
Z wylaczeniem zakupu pieczatek
kauczukowych.

0135 | Udzielenie informacji o sposobie rozpoznawania | B5 W tym udzielanie informacji w zakresie

spraw z zakresu gromadzenia i udzielania informacji korespondencji niestanowiacej elementéw
z Krajowego Rejestru Karnego akt spraw.
014 Obstuga archiwalna

0140 | Organizacja obstugi archiwalnej A W tym instrukcja o organizacji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego;
interpretacje przepisow, zalecenia,
opinie, analizy.

0141 | Przekazywanie dokumentacji do archiwum zakladowego | A W tym ewidencja dokumentacji
przechowywanej w archiwum
zaktadowym, przy czym sposob
prowadzenia ewidencji uregulowano
w instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego.

0142 | Przekazywanie materiatow archiwalnych do A

archiwow panstwowych

0143 | Doradzanie komoérkom organizacyjnym w zakresie | B2

postepowania z dokumentacja oraz ustalanie
terminow przejecia dokumentacji

0144 | Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej A

0145 | Udostepnianie dokumentacji z archiwum zaktadowego | B5

0146 | Kwerendy archiwalne w dokumentacji w archiwum | B5

zaktadowym

0147 | Skontra dokumentacji w archiwum zaktadowym A

0148 | Konserwacja dokumentacji B10 W tym dziatania profilaktyczne, zlecenia
przeprowadzania badan mikrobiologicznych
oraz dezynfekcji.

015 Obstuga biblioteczna

0150 | Organizacja biblioteki A W tym instrukcja o organizacji i zakresie
dzialania biblioteki; interpretacje przepisow,
zalecenia, opinie, analizy.

0151 | Gromadzenie zbioréw bibliotecznych B5 W tym zakupy, dary, prenumerata.

0152 | Inwentaryzacje, skontra, ubytkowanie zbiorow BS Spisy ubytkow i protokoty ekwiwalentow,

bibliotecznych arkusze spisowe, protokoty pokontrolne.

0153 [ Udostepnianie zbioréw bibliotecznych B2 Udostepnianie kopii materiatow
bibliograficznych zgodnie
z przepisami prawa autorskiego,
zestawien bibliograficznych, upomnienia.

0154 | Ochrona zbiordéw bibliotecznych B2 W tym dziatania profilaktyczne.
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0155

Ewidencja zbiorow bibliotecznych

Ksiggi inwentarzowe.

016

Organizacja przygotowan obronnych

0160

System kierowania bezpieczenstwem narodowym

BEI10

Regulamin organizacyjny na czas wojny.
Etat Ministerstwa Sprawiedliwosci na
czas wojny. Przedsigwzigcia
organizacyjne w zakresie funkcjonowania
systemu kierowania. Organizacja
funkcjonowania Gtoéwnego Stanowiska
Kierowania w stalej siedzibie

i zapasowym miejscu pracy.
Korespondencja z organami
nadrzednymi.

0161

Zadania z zakresu podwyzszania gotowosci obronnej

B10

Dokumentacja dotyczaca zadan
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa. Dokumentacja
dotyczaca organizacji i funkcjonowania
systemu statego dyzuru.

0162

Zadania z zakresu szczeg6lnej ochrony obiektow

BE10

Dokumentacja dotyczaca zadan w zakresie
prowadzenia szczegodlnej ochrony
obiektow, w tym wnioski do Rady
Ministrow w sprawie uznania obiektow
za szczegdlnie wazne dla bezpieczenstwa
i obronnosci panstwa lub utraty ich
szczegblnego znaczenia.

0163

Zadania z zakresu militaryzacji

Zestawienia zadan w zakresie
militaryzacji, wyciagi z zestawien.
Wnhnioski do Rady Ministréw w sprawie
objecia militaryzacja jednostek
organizacyjnych resortu sprawiedliwosci.
Inna dokumentacja dotyczaca
wykonywania zadan zwigzanych

z przygotowaniem jednostek
organizacyjnych do objecia militaryzacja,
w tym dokumentacja w zakresie
organizacji ¢wiczen w jednostkach
zmilitaryzowanych.

0164

Wspotpraca cywilno-wojskowa w zakresie realizacji
Celéw Sit Zbrojnych Panstw Stron Traktatu
Potnocnoatlantyckiego dla Rzeczypospolitej Polskiej

B10

Dokumentacja dotyczaca obszaru
wsparcia przez panstwo gospodarza (HNS)
i realizacji Celow Sit Zbrojnych Panstw
Stron Traktatu Pétnocnoatlantyckiego dla
Rzeczypospolitej Polskiej.

0165

Kontrole realizacji zadan obronnych w jednostkach
organizacyjnych podleglych Ministrowi
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych

Plany, programy i wystapienia
pokontrolne z kontroli realizacji zadan
obronnych w jednostkach organizacyjnych
podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci
lub przez niego nadzorowanych.

0166

Szkolenie obronne

B10

Roczne wykazy planowanych ¢wiczen,
plany ¢wiczen, materialy szkoleniowe,
inna dokumentacja dotyczaca realizacji
szkolenia obronnego.

0167

Wojskowe sprawy pracownikoéw

B10

W tym realizacja procesu wytaczenia
pracownikow od obowigzku pelnienia
czynnej shuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

017

Planowanie i sprawozdawczo$¢ obronna
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0170 | Planowanie okresowe zadan obronnych B10 Zatwierdzone plany szkolenia obronnego,
programy szkolenia obronnego, wytyczne
do szkolenia, plany kontroli
problemowych wykonywania zadan
obronnych.

0171 | Planowanie operacyjne A Wyciagi z Planu Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej, zestawienia
zadan operacyjnych, Tabele realizacji
zadan operacyjnych, Karty realizacji
zadan operacyjnych, Plan operacyjny
funkcjonowania dziatu administracji
rzagdowej sprawiedliwo$¢, wypisy z planu
operacyjnego funkcjonowania dziatu
administracji rzadowej dla podlegtych
jednostek organizacyjnych. Inna
dokumentacja z zakresu planowania
operacyjnego.

0172 | Programowanie obronne A Program Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych, inne programy obronne.

0173 | Przeglady obronne, sprawozdawczos¢ z wykonywania | B10 Oceny okresowe przygotowan obronnych,

zadan obronnych Raporty o stanie bezpieczenstwa,
Narodowe Kwestionariusze
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych.
0174 | Rezerwy strategiczne A
018 Zarzadzanie kryzysowe

0180 | Organizacja i planowanie zarzadzania kryzysowego | A Plan Zarzadzania Kryzysowego
Ministerstwa Sprawiedliwosci, Moduly
zadaniowe Ministerstwa Sprawiedliwo$ci
do stopni alarmowych, Raport czastkowy
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci
o zagrozeniach bezpieczenstwa
narodowego. Inna dokumentacja
z zakresu zarzadzania kryzysowego.

0181 | Dokumentacja z zakresu ochrony infrastruktury A

krytycznej Ministerstwa Sprawiedliwosci
0182 | Ewidencja zdarzen kryzysowych BS Raporty dobowe, sprawozdania okresowe.
0183 | Wspolpraca z podmiotami w zakresie wykonywania | BE10 Sprawy nieobjete innymi klasami, w tym
zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego uzgadnianie i aktualizacja planoéw,
dokumentacja dotyczaca pracy Centrum
Zarzadzania Kryzysowego Ministra
Sprawiedliwo$ci, wytyczne, analizy,
sprawozdania, inne sprawy biezace.
0184 | Szkolenie i ¢wiczenia z zakresu zarzadzania B10 Dokumentacja z prowadzonych szkolen
kryzysowego i ¢wiczen.
019 Obrona cywilna A
02 Ewidencja i zbiory aktéw normatywnych, obstuga
prawna
020 Rejestracja aktu prawnego Ministra Sprawiedliwosci | A W tym ewentualna publikacja aktu
prawnego Ministra Sprawiedliwosci.
021 Zbiér uchwat Rady Ministrow i zarzadzen Prezesa | B10
Rady Ministrow
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022 Zbidr aktow prawnych Ministra Sprawiedliwosci A W tym ewidencja aktow prawnych

Ministra Sprawiedliwosci. Komplet
podpisanych zarzadzen (w tym
niejawnych aktow prawnych);
jeden egzemplarz wraz z materiatami
zroédtowymi przechowuje si¢ w komorce
merytorycznej w aktach sprawy
zarejestrowanej w odpowiedniej klasie.

023 Zbior zarzadzen i instrukcji Dyrektora Generalnego | A W tym ewidencja zarzadzen i instrukcji

Dyrektora Generalnego. Komplet
podpisanych zarzadzen; jeden
egzemplarz wraz z materiatami
zrédtowymi przechowuje si¢ w komorce
merytorycznej w aktach sprawy
zarejestrowanej w odpowiedniej klasie.

024 Opinie prawne BEI10 Opinie o wlasciwym zastosowaniu

przepisow prawa w konkretnym stanie
faktycznym, interpretacje przepisow
prawa w sprawach nieobjetych innymi
klasami.

025 Zastepstwo procesowe Skarbu Panstwa — Ministra | BE10 Okres przechowywania liczy si¢ od daty
Sprawiedliwosci i Skarbu Panstwa — Ministerstwa wykonania prawomocnego orzeczenia
Sprawiedliwosci lub umorzenia sprawy.

03 Strategie, programy, planowanie,
sprawozdawczo$é, analizy, statystyki

030 Metodyka sprawozdawczosci opisowej i statystycznej Zalozenia, wskazniki, instrukcje,

interpretacje, opinie 1 wyjasnienia
dotyczace sposobu opracowywania
strategii, programéw, planow, prognoz,
analiz i sprawozdawczoS$ci opisowej
i statystycznej.
0300 | Metodyka i organizacja planowania i sprawozdawczosci | A
0301 | Wzory formularzy, ankiety, karty statystyczne A
0302 | Eksploatacja i rozwoj narzedzi informatycznych A
wykorzystywanych w sprawozdawczosci statystycznej
031 Planowanie strategiczne
0310 | Strategie, programy, plany i sprawozdania z ich A
wykonania
0311 | Mierniki i wskazniki statystyczne A
032 Programy europejskie Realizacja programow
wspotfinansowanych ze srodkow
bezzwrotnej pomocy zagranicznej; dla
kazdego programu lub projektu zaktada
si¢ odrgbng teczke aktowa.
0320 | Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj — | BE10 Dokumenty zwiazane z realizacja zadan
Instytucja Posredniczaca Instytucji Posredniczacej Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw;.
0321 | Fundusze strukturalne — realizacja projektow BE10 Nie dotyczy programéw
wspotfinansowanych ze srodkow Komisji
Europejskiej.
0322 | Kontrole w ramach Programu Operacyjnego Wiedza | BE10
Edukacja Rozw6j 2014-2020
0323 | Programy Komisji Europejskiej BEI10 Dokumentacja dotyczaca realizacji

projektéw wspotfinansowanych ze
srodkéw Komisji Europejskie;j.
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0324 | Norweski Mechanizm Finansowy — Operator BE10 Dokumenty zwigzane z realizacja zadan
Programu Operatora Programu w ramach
Norweskiego Mechanizmu Finansowego.
0325 | Norweski Mechanizm Finansowy —realizacja projektow | BE10
0326 | Kontrole w ramach Norweskiego Mechanizmu BEI10
Finansowego
0327 | Pozostale srodki europejskie na realizacj¢ projektow | BE10
i innych form wsparcia ze $srodkéw europejskich
033 Statystyka
0330 | Opracowania statystyczne wlasne, analizy statystyczne | A
0331 [ Publikacje i opracowania Gtownego Urzgdu B10
Statystycznego
0332 | Sprawozdawczo$¢ statystyczna B10
034 Sprawozdawczos¢ z dziatalnosci Ministerstwa A Wylacznie sprawozdania o charakterze
Sprawiedliwosci interdyscyplinarnym, przekrojowym,
nieobjete innymi klasami.
035 Analizy i prognozy strategiczne, interdyscyplinarne, | A Wylacznie nieobjete innymi klasami.
przekrojowe
036 Prowadzenie wykazu postgpowan grupowych BS Wykaz umieszczany na stronach BIP.
04 Informatyzacja Ministerstwa Sprawiedliwosci
040 Kierunki rozwoju informatyzacji Ministerstwa A W tym analizy, plany rozwoju.
Sprawiedliwosci
041 Projektowanie i eksploatacja systemow Projektowanie, wdrazanie, opiniowanie,
teleinformatycznych Ministerstwa Sprawiedliwosci modyfikacja, nadzor nad eksploatacja.
0410 [ Projektowanie i eksploatacja systemow ewidencji | A
dokumentéw Ministerstwa Sprawiedliwos$ci
0411 | Projektowanie i eksploatacja systemow finansowo | A
ksiggowych Ministerstwa Sprawiedliwo$ci
0412 [ Projektowanie i eksploatacja pozostatych systemow | A Dla kazdego systemu zaktada si¢ odrebng
teleinformatycznych Ministerstwa Sprawiedliwosci teczke aktowa.
0413 | Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw systemow | B10 Dla kazdego systemu zaktada si¢ odrebng
teleinformatycznych Ministerstwa Sprawiedliwosci teczke aktowa.
042 Ustugi serwisowe dotyczace eksploatowanych systemow | B10 W tym zamodwienia, umowy, opinie,
informatycznych Ministerstwa Sprawiedliwosci uzgodnienia z wykonawcami ustug.
043 Bezpieczenstwo systemow i sieci teleinformatycznych | BE10 W tym polityki bezpieczenstwa, regulaminy,
Ministerstwa Sprawiedliwosci plany zabezpieczen.
044 Projektowanie i eksploatacja stron i portali internetowych | BE10
Ministerstwa Sprawiedliwosci
05 Skargi, wnioski, petycje, pozostale wystapienia
050 Organizacja zalatwiania skarg, wnioskow, petycji | BES Interpretacje przepiséw, wyjasnienia,
i pozostatych wystapien opinie.
051 Skargi, wnioski i petycje
0510 | Skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio BES
0511 | Skargi i wnioski przekazane do zatatwienia wedtug | B2
wlasciwosci
0512 | Petycje zalatwiane bezposrednio BES
0513 | Petycje przekazane do zatatwienia wedhug wtasciwosci | B2
052 Interpelacje, zapytania poselskie, oswiadczenia
senatorskie, interwencje posta lub senatora
0520 | Interpelacje, zapytania poselskie, o$wiadczenia A
senatorskie
0521 [ Interwencje posta lub senatora zatatwiane bezposrednio | A
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0522 | Interwencje posta lub senatora przekazane do zalatwienia | B2
wedhug wlasciwosci
053 Interwencje 1 zapytania Rzecznika Praw A
Obywatelskich, Rzecznika Praw Dziecka,
Rzecznika Praw Pacjenta, Rzecznika Finansowego
054 Pozostate wystgpienia kierowane do Ministerstwa | BES W tym wystgpienia obywateli niestanowiace
Sprawiedliwosci zatatwiane bezposrednio whniosku lub skargi w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U.
22024 r. poz. 572 oraz z 2025 r. poz. 769),
wystapienia pozostajace we wiasciwosci
Gabinetu Politycznego Ministra,
wystapienia wymagajace bezposredniego
nadzoru Ministra Sprawiedliwosci.
055 Pozostate wystapienia kierowane do Ministerstwa | B2
Sprawiedliwo$ci przekazane do zatatwienia wedtug
wlasciwosci
056 Analizy sposobu zatatwiania skarg, wnioskow, petycji | A W tym informacje roczne prezeséw sadow
i pozostatych wystapien apelacyjnych o nieprawidtowosciach
stwierdzonych w wyniku rozpatrzenia
skarg.
06 Komunikacja, promocja i reprezentacja
060 Polityka informacyjna Ministerstwa Sprawiedliwosci
0600 | Informacje Ministerstwa Sprawiedliwosci dla B10 W tym wspotpraca z Centrum
srodkow masowego przekazu Informacyjnym Rzadu, odpowiedzi na
zapytania srodkéw masowego przekazu,
sprostowania, wywiady, konferencje,
briefingi i inne spotkania przedstawicieli
Ministerstwa Sprawiedliwosci z mediami.
0601 | Monitoring $rodkéw masowego przekazu B5 W tym analizy i raporty.

061 Polityka promocyjna Ministerstwa Sprawiedliwoséci | BS W tym sprawy zwigzane z organizacja
wydarzen, popularyzacja i promocja
podejmowanych przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci dziatan.

062 Obstuga administracyjno-techniczna polityki B5 W tym sprawy z zakresu obstugi

informacyjnej i promocyjnej technicznej nagtosnienia konferencji
i wydarzen, zapewnienia materialow
promocyjnych i informacyjnych,
zapewnienia realizacji graficznej i wideo.

063 Organizacja komunikacji wewngtrznej Ministerstwa | BS W tym sprawy z zakresu efektywnosci

Sprawiedliwosci komunikacji, wspotpracy w tym zakresie
z podmiotami zewnetrznymi.

064 Patronaty BES W tym sprawy z zakresu patronatow
Ministra Sprawiedliwosci i innych.

065 Whioski Ministra Sprawiedliwosci o nadanie BEI10 W tym sprawy z zakresu inicjatywy

odznaczen wiasnej Ministra Sprawiedliwos$ci.

066 Zaproszenia, zyczenia, podzickowania, kondolencje | BES Inne niz zwigzane z zatatwianiem
okreslonej sprawy.

067 Udziat w pracach naukowo badawczych A

07 Wspolpraca z innymi podmiotami

070 Zasady wspotpracy z podmiotami krajowymi BES Interpretacje przepisow, opinie, analizy;
wyjasnienia i ustalenia dotyczace zakresu
wspoétdziatania.
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071 Kontakty z podmiotami na gruncie krajowym A Wylacznie sprawy nieobjete innymi
klasami. Wspolpraca w zakresie spraw,
ktore wychodza poza zakres zadan
ujetych w jednolitym rzeczowym
wykazie akt
072 Zjazdy, konferencje, seminaria, sympozja, fora
krajowe
0720 | Zjazdy, konferencje, seminaria, sympozja, fora A
organizowane lub wspotorganizowane przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci
0721 | Udziat w zjazdach, konferencjach, seminariach, BES
sympozjach, forach organizowanych przez podmioty
krajowe
073 Kontakty migdzynarodowe
0730 | Kontakty z przedstawicielami innych panstw A W tym opracowania do rozmow, referaty,
i organizacji migdzynarodowych programy, sprawozdania i wnioski.
0731 [ Udziat w migdzynarodowych konferencjach, grupach | A Wystapienia i przemowienia,
roboczych, komitetach opracowania problemowe, sprawozdania.
W tym inne odpowiednie formy
wspotpracy, state i dorazne, np. zjazdy,
szczyty, seminaria, sympozja, fora.
0732 | Zagraniczne wyjazdy stuzbowe BES Z wylaczeniem wyjazdow zwiazanych
udziatem w konferencjach, grupach
roboczych, komitetach (klasa 0731).
Wyjazdy zwiazane ze spotkaniami
dwustronnymi, wizyty studyjne, staze.
0733 | Przyjmowanie delegacji zagranicznych BES Programy pobytu, sprawozdania
z przebiegu rozmow.
08 Ochrona i udostepnianie informacji
080 Ochrona informacji niejawnych
0800 [ Organizacja ochrony informacji niejawnych BES0 Wyjasnienia, interpretacje, opinie.
0801 | Zwykte postgpowanie sprawdzajace B20
0802 | Poszerzone postgpowanie sprawdzajace B20
0803 | Wspolpraca z innymi podmiotami w zakresie ochrony | B20 Poswiadczenia bezpieczenstwa,
informacji niejawnych upowaznienia do dostgpu do informacji
niejawnych i zaswiadczenia o odbyciu
szkolenia z zakresu ochrony informacji
niejawnych przesylane z innych
jednostek organizacyjnych lub do tych
jednostek.
0804 | Zgody na udostepnienie informacji niejawnych B20
0805 | Upowaznienia do dostgpu do informacji niejawnych | B20
o klauzuli ,,zastrzezone”
0806 | Administrowanie bezpieczenstwem systemow i sieci | BE10
teleinformatycznych przetwarzajacych informacje
niejawne
0807 | Szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych | B10
0808 | Srodki ewidencyjne dokumentéw zawierajacych | BESO W tym dzienniki korespondencyjne,
informacje niejawne rejestry teczek.
081 Ochrona danych
0810 | Organizacja ochrony danych osobowych BEI10 Wyjasnienia, interpretacje, opinie.
0811 [ Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych | A
0812 | Nadzor nad zgodnoscia przetwarzania danych BEI10 Sprawozdania, kontrole, zalecenia,

szkolenia, korespondencja z Prezesem
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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0813 | Upowaznienia do przetwarzania danych B10 Upowaznienia, korespondencja
w sprawie nadania/anulowania
upowaznien, ewidencja 0sob
upowaznionych do przetwarzania danych.
0814 | Dokumentacja zwigzana z przetwarzaniem danych B10 Wykaz budynkéw, pomieszczen lub
czesci pomieszcezen, tworzacych obszar,
w ktorym przetwarzane sa dane;
korespondencja dotyczaca przetwarzania
i ochrony danych i prowadzonej
dokumentacji.
082 Udostgpnianie informacji
0820 | Udostgpnianie informacji publicznej BEI10
0821 | Udostepnianie i przekazywanie informacji B10
sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystania w ramach otwartosci danych
083 Wydawnictwa A Dla kazdego wydawnictwa ksiazkowego
lub broszurowego i kazdego numeru
wydawnictwa periodycznego zaktada
si¢ odrebng teczke aktowa, zawierajaca
w szczego6lnosci materiaty do publikacji
i egzemplarz wydawnictwa lub numeru
periodyku.
084 System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji B10
09 Kontrola, audyt
090 Organizacja kontroli i audytu A W tym zasady i tryb prowadzenia kontroli
i audytu wewnetrznego, plany kontroli,
zbiorcze informacje z kontroli; wlasne
analizy, interpretacje przepisow,
przepisy, ustalenia i wytyczne.
091 Kontrola
0910 [ Kontrole i audyty przeprowadzane w Ministerstwie | A Kontrole przeprowadzane przez
Sprawiedliwo$ci przez podmioty zewnetrzne Najwyzsza Izb¢ Kontroli, Kancelari¢
Prezesa Rady Ministrow, inspekcje, itp.
Sprawozdania z kontroli, wnioski,
zarzadzenia pokontrolne, sprawozdania
z ich realizacji oraz audyty przeprowadzane
w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci przez
podmioty zewngtrzne.
0911 | Kontrole wewngtrzne przeprowadzane w Ministerstwie | A
Sprawiedliwos$ci
0912 | Kontrole jednostek organizacyjnych podlegtych A W tym kontrole przeprowadzane na
Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego zlecenie Prezesa Rady Ministrow.
nadzorowanych
0913 [ Kontrole i audyty prowadzone przez podmioty | BE10 Pytania kontrolne, dokumenty pokontrolne,
zewngetrzne poza Ministerstwem Sprawiedliwosci w tym zawierajace wnioski pokontrolne
i jednostkami organizacyjnymi podlegtymi systemowe lub de lege ferenda oraz inne
Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego pisma skierowane do Ministra
nadzorowanymi Sprawiedliwosci przez Najwyzsza Izbe
Kontroli, organy administracji rzagdowe;j
lub inne podmioty.
0914 | Ksigzki kontroli BES
092 Audyt
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0920

Plany audytu wewnetrznego, analizy i sprawozdania
okresowe

Roczne i strategiczne plany audytu,
roczne sprawozdania z prowadzenia
audytu wewngetrznego oraz informacje
o realizacji zadan z zakresu audytu, inne
analizy i1 sprawozdania dotyczace
dziatania komoérki audytu w Ministerstwie
Sprawiedliwosci, samoocena audytu
wewngtrznego i ocena zewnetrzna.

0921

Audyt wewnetrzny w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci

Realizacja poszczegdlnych zadan
audytowych, monitoring realizacji
zalecen 1 czynnosci sprawdzajace.

0922

Audyt wewngetrzny w dziale administracji rzadowej
sprawiedliwo$¢

Plany audytu wewng¢trznego jednostek
podlegtych Ministrowi Sprawiedliwos$ci
lub przez niego nadzorowanych

i sprawozdania z ich wykonania, zbiorcze
informacje dotyczace audytu
wewngtrznego w dziale administracji
rzadowej sprawiedliwo$¢, wnioski

o0 rozwigzanie stosunku pracy

z kierownikiem komorki audytu lub
o zmiang warunkow pracy i placy (dla
kazdego wniosku zaktada si¢ odrgbna
teczke aktowa), opinie do wnioskow
o wyrazenie zgody na zatrudnienie
uslugodawcy zewngtrznego, inne pisma
stluzace koordynacji audytu w dziale,
organizacja szkolen dla audytorow
wewngtrznych w dziale.

0923

Komitet Audytu

Powotanie i odwotywanie cztonkow
Komitetu Audytu, jego regulamin,
dokumentacja dotyczaca jego prac,
sprawozdania z realizacji jego zadan (dla
kazdego posiedzenia zaktada si¢ odrgbna
teczke aktowa), wynagrodzenia jego
czlonkow.

093

Kontrola zarzadcza

W tym analiza ryzyka.

094

Wykonywanie uprawnien nadzorczych Ministra
Sprawiedliwos$ci jako ministra wlasciwego
w stosunku do fundacji

Odpisy statutéw, sprawozdania

z dziatalnosci, informacje z sadow
rejestrowych o wpisach do Krajowego
Rejestru Sadowego, pisma kierowane do
sadoéw, organdw fundacji i innych
podmiotow.

KADRY

10

Zatrudnienie

100

Regulacje i wyjasnienia dotyczace zagadnien z zakresu
zatrudnienia i spraw kadrowych

BEI10

W tym regulamin pracy, interpretacje
przepisow, opinie, analizy.

101

Organizacja zatrudnienia w Ministerstwie
Sprawiedliwosci

1010

Etatyzacja

B10

Podziat etatow pomigdzy komorki
organizacyjne w Ministerstwie
Sprawiedliwosci, wykazy etatow.

1011

Opisy i warto$ciowanie stanowisk

B10

1012

Rekrutacja pracownikow

B10

1013

Regulacje wynagrodzen

B10

1014

Organizacja czasu pracy

B10

Listy obecnosci, plany urlopéw, plany
odbioru dnia wolnego, harmonogramy
czasu pracy, organizacja pracy zdalne;j.
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1015

Delegacje stuzbowe

B10

Wylacznie polecenia wyjazdu
stuzbowego osob zatrudnionych

w Ministerstwie Sprawiedliwosci; sprawy
delegowania sedziow, prokuratorow
i innych pracownikéw resortu
sprawiedliwosci do wykonywania
czynnosci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci lub innych jednostkach
organizacyjnych rejestruje si¢ w innych,
odpowiednich klasach. W klasie tej
dokumentacja jest rejestrowana tylko
w zakresie obstugi ksiggowej

i rachunkowej. W komorkach innych niz
komorka wlasciwa w zakresie
prowadzenia rachunkowosci
Ministerstwa Sprawiedliwos$ci delegacje
stuzbowe rejestruje si¢ w innych klasach,
odpowiednich dla spraw, ktorych
dotycza. Rachunki kosztow podrozy
zalicza si¢ do dowodow ksiggowych.

1016

Legitymacje stuzbowe

B10

102

Praktyki, staze, wolontariat

B10

W tym praktyki studenckie, absolwenckie
i zawodowe.

11

Dokumentacja pracownicza

110

Akta osobowe pracownikow Ministerstwa
Sprawiedliwosci

BE10

Dla kazdego pracownika prowadzi si¢
odrebna teczke.

Jesli akta osobowe prowadzone sa

w formie elektronicznej, to ich
archiwizacja odbywa si¢ rowniez w formie
elektronicznej, przy czym dokumentacjg
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz akt osobowych pracownika
dotyczacych stosunkow pracy nawigzanych
przed dniem 1 stycznia 1999 r. oraz

w okresie po dniu 31 grudnia 1998 r.,
aprzed dniem 1 stycznia 2019 r., w ktorym
pracodawca nie ztozyt raportu
informacyjnego, kwalifikuje si¢ do
kategorii BESO.

111

Akta osobowe 0s6b delegowanych do Ministerstwa
Sprawiedliwosci

B10

W tym wyznaczanie zomierzy zawodowych,
policjantow, funkcjonariuszy na stanowiska
stuzbowe w Ministerstwie Sprawiedliwosci
iinne formy oddelegowania do Ministerstwa
Sprawiedliwosci. Dla kazdej osoby zaktada
si¢ odrebna teczke aktows.

112

Dokumentacja w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy

Dla kazdego pracownika prowadzi sig
odrebng teczke.
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1120

Dokumentacja dotyczaca ewidencjonowania czasu

pracy

B10

W tym dokumentacja dotyczaca:

a) ewidencji czasu pracy zawierajaca
informacje o: liczbie przepracowanych
godzin oraz godzinie rozpoczgcia

i zakonczenia pracy; liczbie godzin
przepracowanych w porze nocnej; liczbie
godzin nadliczbowych; dniach wolnych od
pracy, z oznaczeniem tytutu ich udzielenia;
liczbie godzin dyzuru oraz godzinie
rozpoczgceia i zakonczenia dyzuru, ze
wskazaniem miejsca jego petnienia; rodzaju
i wymiarze zwolnien od pracy; rodzaju
i wymiarze innych usprawiedliwionych
nieobecnosci w pracy; wymiarze
nieusprawiedliwionych nieobecnosci
W pracy; czasie pracy pracownika
mtodocianego przy pracach wzbronionych
mtodocianym, ktorych wykonywanie jest
dozwolone w celu odbycia przez nich
przygotowania zawodowego;

b) wnioski pracownika dotyczace:
udzielenia zwolnienia od pracy w celu
zatatwienia spraw osobistych; ubiegania
si¢ 1 korzystania ze zwolnienia od pracy
w przypadku wychowywania przynajmniej
jednego dziecka w wieku do 14 lat;
ustalenia indywidualnego rozktadu czasu
pracy, w ramach systemu czasu pracy,
ktérym pracownik jest objety; stosowania
systemu skroconego tygodnia pracy;
stosowania systemu czasu pracy, w ktorym
praca jest $wiadczona wytacznie w piatki,
soboty, niedziele i $wigta, stosowania
rozktadu czasu pracy przewidujacego rézne
godziny rozpoczynania pracy w dniach,
ktore zgodnie z tym rozkladem sg dla
pracownika dniami pracy; stosowania
rozktadu czasu pracy przewidujacego
przedziat czasu, w ktorym pracownik
decyduje o godzinie rozpoczgcia pracy
w dniu, ktory zgodnie z tym rozktadem jest
dla pracownika dniem pracy;

¢) dokumenty zwigzane: ze stosowaniem
systemu zadaniowego czasu pracy;

z uzgodnieniem z pracownikiem terminu
udzielenia innego dnia wolnego od pracy
w zamian za wykonywanie pracy w dniu
wolnym od pracy wynikajacym z rozktadu
czasu pracy w przecigtnie pieciodniowym
tygodniu pracy; z wykonywaniem pracy
w godzinach nadliczbowych lub
pozostawaniem poza normalnymi
godzinami pracy w gotowosci do
wykonywania pracy;
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d) zgoda: pracownika opiekujacego sig
dzieckiem do ukonczenia przez nie
4 roku zycia na wykonywanie pracy
w systemach czasu pracy
przewidujacych przedtuzenie dobowego
wymiaru czasu pracy na zatrudnianie
w godzinach nadliczbowych, w porze
nocnej, w systemie przerywanego czasu
pracy i delegowanie poza state miejsce
pracy; pracownicy w ciazy na
delegowanie poza stale miejsce pracy
i zatrudnianie w systemie przerywanego
czasu pracy.
1121 | Dokumentacja zwigzana z ubieganiem sig¢ B10
i korzystaniem z urlopu wypoczynkowego
113 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu B10 W tym zaswiadczenia o delegowaniu
0so0b delegowanych do wykonywania
czynno$ci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci lub innej jednostce
organizacyjnej.
114 Podzigkowania, listy gratulacyjne, ordery B10 Przy czym akta dotyczace
i odznaczenia nadane pracownikom poszczegolnych osob mozna odlozy¢ do
akt osobowych danego pracownika.
115 Opinie o pracownikach B10 W tym pierwsza ocena i oceny okresowe
cztonkow korpusu stuzby cywilne;j.
116 Udzielanie zgody na podj¢cie dodatkowego B10
zatrudnienia lub zaj¢¢ zarobkowych
117 Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna i karanie B* Terminy przechowywania orzeczenia
pracownikoéw o ukaraniu w aktach osobowych wynikaja
z przepisOw odrebnych.
118 Przeciwdzialanie mobbingowi BEI10
12 Bezpieczenstwo i higiena pracy
120 Organizacja bezpieczenstwa i higieny pracy BEI10 Interpretacje przepiséw, przepisy
i zalecenia wtasne, opinie, analizy.
121 Wypadki przy pracy, wypadki zréwnane z wypadkami Wypadki $miertelne, zbiorowe,
przy pracy i wypadki w drodze do pracy lub z pracy inwalidzkie — kat. A.
1210 | Wypadki pracownikow Ministerstwa Sprawiedliwosci | BE10
1211 | Wypadki os6b delegowanych do Ministerstwa BEI10
Sprawiedliwosci
122 Ocena stanu bezpieczenstwa i higieny pracy BES W tym wspoéldziatanie i wspotpraca
w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci oraz jednostkach z organami nadzoru nad warunkami pracy
organizacyjnych podlegtych Ministrowi oraz dziatania spotecznej inspekcji pracy
Sprawiedliwos$ci lub przez niego nadzorowanych w Ministerstwie Sprawiedliwosci
i komisji bhp.
123 Warunki szkodliwe i choroby zawodowe BE10 Rejestr warunkow szkodliwych — kat.
B40
124 Profilaktyka bezpieczenstwa i higieny pracy BEI10 W tym wspotdziatanie i wspotpraca
z organami nadzoru nad warunkami pracy
oraz dziatania spolecznej inspekcji pracy
w Ministerstwie Sprawiedliwosci
i komisji bhp.
125 Organizacja komisji bezpieczenstwa i higieny pracy | BE10
126 Organizacja spotecznej inspekcji pracy BEI10
w Ministerstwie Sprawiedliwosci
127 Szkolenie bhp i przeciwpozarowe B10

13

Szkolenie i doskonalenie zawodowe
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130 Ustalanie indywidualnych programow rozwoju B10
zawodowego

131 Stuzba przygotowawcza B10

132 Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej ujete [ B10
w planie szkolen

133 Szkolenia pracownikow nieujete w planie szkolen B10

134 Pozostate formy doskonalenia zawodowego B10 Studia, kursy, szkolenia, specjalizacje
pracownikoéw organizowane przez inne podmioty dla

wiasnych pracownikow.
14 Sprawy socjalne

140 Organizacja dziatalnosci socjalnej Ministerstwa BES Interpretacje przepisOw, przepisy
Sprawiedliwos$ci i zalecenia wlasne, opinie, analizy.

141 Zapomogi z zakladowego funduszu $wiadczen B5
socjalnych

142 Pozyczki na cele mieszkaniowe finansowane B5 Okres przechowywania liczy si¢ od
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych zakonczenia splaty pozyczki.

143 Pozostate formy dziatalnosci socjalnej BS Wynikajace z regulaminu zakladowego
funduszu $§wiadczen socjalnych.

144 Opieka zdrowotna

1440 | Organizacja i obstuga opieki zdrowotne;j B10
1441 | Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy B10
15 Ubezpieczenia osobowe

150 Zgloszenia do ubezpieczenia spolecznego B10

151 Obstuga ubezpieczenia spotecznego B10 W tym deklaracje rozliczeniowe dla
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

152 Ubezpieczenia zbiorowe B10 Okres przechowywania liczy si¢ od
zakonczenia okresu obowigzywania

umowy ubezpieczenia.
2 GOSPODARKA SKEADNIKAMI
MAJATKOWYMI
20 Inwestycje

200 Organizacja inwestycji BEI10 Interpretacje przepisow, przepisy
i zalecenia wtasne, opinie, analizy.

201 Prowadzenie inwestycji BES W tym programy inwestycyjne; dla
kazdej inwestycji zaktada si¢ odrgbna
teczke aktowa.

21 Administrowanie nieruchomosciami

210 Organizacja gospodarowania nieruchomosciami BE10 Interpretacje przepisow, przepisy
i zalecenia wiasne, opinie, analizy.

211 Nabywanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa, | A Decyzje administracyjne, akty notarialne,

przejmowanie i przekazywanie nieruchomosci Skarbu pozostate, w tym przekazywanie

Panstwa i wygaszanie trwatego zarzadu.

212 Pozyskiwanie nieruchomosci lub ich czgéci w najem, | BS W tym porozumienia ws. uzyczenia

dzierzawe lub uzyczenie Ministerstwu Sprawiedliwosci
nieruchomosci lub ich czesci przez inne
panstwowe jednostki budzetowe. Okresy
przechowywania liczy si¢ od zakonczenia
okresu obowigzywania umowy.
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213 Oddawanie nieruchomosci lub ich czgéci w najem, | B5S W tym porozumienia ws. uzyczenia przez
dzierzawg lub uzyczenie Ministra Sprawiedliwosci nieruchomosci
lub ich czgéci innym panstwowym
jednostkom budzetowym i zgody
Ministra Sprawiedliwo$ci na oddanie
nieruchomos$ci w najem, dzierzawe lub
uzyczenie przez jednostki organizacyjne
resortu sprawiedliwosci. Okresy
przechowywania liczy si¢ od zakonczenia
okresu obowigzywania umowy.
214 Dokumentacja techniczna nieruchomosci A W tym ksigzki obiektow budowlanych,
dokumentacja techniczna.
215 Utrzymanie wlasciwego stanu technicznego B5 W tym dokumentacja zakupowa, remonty,
i funkcjonalnos$ci nieruchomosci konserwacje, przeglady i kontrole
techniczne, dostawy mediow
(z wylaczeniem ushug telekomunikacyjnych
i teleinformatycznych — klasa 234).
216 Wykorzystanie zasobow lokalowych na potrzeby | BS Przeznaczenie lokali dla
Ministerstwa Sprawiedliwosci poszczegdlnych komorek
organizacyjnych, wykazy pomieszczen,
analizy wykorzystania powierzchni,
potrzeby lokalowe komorek
organizacyjnych.
217 Zakwaterowanie w lokalach mieszkalnych BS
Ministerstwa Sprawiedliwosci
218 Podatki i optaty publiczne obciazajace nieruchomoscei | B10 W tym deklaracje podatkowe dotyczace
nieruchomosci, zawiadomienia o optacie
rocznej za uzytkowanie wieczyste, inne
optaty publiczno-prawne.
22 Ochrona fizyczna obiektéw
220 Organizacja ochrony fizycznej obiektéw A Interpretacje przepiséw, przepisy
i zalecenia wtasne, opinie, analizy
w zakresie zasad ochrony fizycznej, zasad
dostepu do budynkéw i pomieszczen,
zasad ruchu osobowego, samochodowego
i materialowego w obiektach
Ministerstwa Sprawiedliwosci.
221 Eksploatacja elektronicznych systemow wspieraja- | BS Dotyczy uzytkowania oraz obstugi
cych ochrong fizyczna systemow, w tym rozbudowy, naprawy,
konserwacji, przegladow.
222 Przepustki i ksiggi wejsé BS
223 Ochrona i zabezpieczenie obiektéw oraz osob BS Wspotpraca z organami ochrony
bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
inna dokumentacja zwigzana z ochrong
fizyczna obiektow oraz osob.
23 Ochrona przeciwpozarowa
230 Organizacja ochrony przeciwpozarowej BEI10 Interpretacje przepiséw, instrukcje
bezpieczenstwa pozarowego, pozostate
przepisy i zalecenia wiasne, opinie,
analizy.
231 Pozary i ich ocena BEI10
232 Srodki techniczne ochrony przeciwpozarowej BS
233 Dziatania prewencyjne w ochronie przeciwpozarowej | BS
234 Analizy stanu bezpieczenstwa pozarowego BEI10
24 Gospodarowanie skladnikami majatkowymi
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240

Organizacja gospodarowania sktadnikami
majatkowymi

BE10

Interpretacje przepisow, przepisy
i zalecenia wtasne, opinie, analizy.

241

Gospodarowanie maszynami i urzadzeniami

BS5

W tym dokumentacja techniczna,
zapotrzebowania, zamowienia, zakupy,
umowy i korespondencja

z kontrahentami, przydziaty dla
poszczegdlnych komodrek
organizacyjnych lub uzytkownikow,
konserwacja i remonty, ewidencja
maszyn i urzadzen.

242

Gospodarowanie sprzetem informatycznym,
oprogramowaniem oraz warto§ciami niematerialnymi
i prawnymi

Zapotrzebowania, zamowienia, zakupy,
serwis sprzetu informatycznego, umowy
i korespondencja z kontrahentami,
przydziaty dla poszczegolnych

komorek organizacyjnych lub
uzytkownikéw, ewidencja sprzetu
informatycznego i1 oprogramowania
(licencje, subskrypcje, prawa do
nastepnej wersji produktu, prawa
dostgpowe itp.) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

243

Gospodarowanie meblami i sprzgtem biurowym

B3

Zapotrzebowania, zamowienia, zakupy,
umowy i korespondencja z kontrahentami,
przydziaty dla poszczegdlnych komorek
organizacyjnych lub do poszczegdlnych
pomieszczen, optaty abonamentowe
RTV, konserwacja i naprawa, ewidencja
mebli i sprzgtu biurowego.

244

Gospodarowanie materiatami biurowymi

BS

W tym zapotrzebowania, zamowienia,
zakupy, umowy i korespondencja

z kontrahentami, przydziaty dla
poszczegdlnych komorek
organizacyjnych.

245

Gospodarowanie $srodkami ochrony indywidualne;j
i higieny osobistej oraz odzieza i obuwiem roboczym

BS

W tym ekwiwalenty za uzywanie wiasnej
odziezy i obuwia roboczego oraz pranie
odziezy roboczej. Zakupy, umowy

i korespondencja z kontrahentami,
przydzialy dla poszczegdlnych
pracownikow.

246

Srodki transportu

2460

Gospodarowanie srodkami transportu

B10

Nabywanie srodkow transportu, umowy
i korespondencja z kontrahentami, takze
z jednostkami organizacyjnymi
podlegtymi i nadzorowanymi przez
Ministra Sprawiedliwosci, umowy
udostepniania i uzywania samochodow
stuzbowych, optaty i podatki dotyczace
posiadanych $rodkow transportu,
ewidencja §rodkow transportu.

2461

Eksploatacja srodkow transportu

BS

W tym dokumentacja z przegladow
technicznych, serwisowanie, naprawy,
ustuga mycia pojazdéw, zakup paliwa
na potrzeby transportowe, karty drogowe
samochodow.

2462

Uzytkowanie obcych $rodkow transportu

B3

W tym zlecenia, porozumienia, umowy
najmu i powierzenia obcych $rodkow
transportu, umowy uzytkowania

i udostepniania samochoddéw
prywatnych.
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247 Gospodarowanie $rodkami tacznosci B3 Zapotrzebowania, zamowienia, zakupy,
umowy i korespondencja
z kontrahentami, przydziaty dla
poszczegdlnych uzytkownikow,
konserwacja i naprawa, ewidencja
srodkow tacznoscei.

248 Gospodarowanie zuzytymi lub zbgdnymi sktadnikami | B2

majatkowymi oraz surowcami wtérnymi
25 Zakup ushug

250 Zakup ustug transportowych B3

251 Zakup ustug telekomunikacyjnych i teleinformatycznych | BS Okresy przechowywania liczy si¢ od
zakonczenia okresu obowigzywania
umowy.

252 Zakup pozostatych ustug B5 Z wylaczeniem spraw w calosci objetych
innymi klasami.

26 Ubezpieczenia majatkowe i komunikacyjne B10 W tym polisy, umowy ubezpieczeniowe,
dokumentacja w zakresie likwidacji
szkod.

3 FINANSE Zasady i tryb postepowania
z dokumentami finansowymi okresla
polityka rachunkowosci.

30 Organizacja gospodarki finansowej A Interpretacje przepisow, przepisy
i zalecenia wlasne, opinie, analizy
w zakresie gospodarki finansowej
i rachunkowosci.

31 Budzet

310 Budzet panstwa A Projekt budzetu panstwa w cze¢$ciach,
ktorych dysponentem jest Minister
Sprawiedliwo$ci, szczegdlowy plan
dochodow i wydatkow tych czesci.
311 Finansowanie jednostek organizacyjnych podlegtych | BES
Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego nadzo-
rowanych
312 Finansowanie inwestycji BES
313 Plan finansowy Ministerstwa Sprawiedliwosci A W tym roczne plany wydatkow komoérek
organizacyjnych Ministerstwa
Sprawiedliwosci przedktadane w pracach
nad projektem planu finansowego
Ministerstwa Sprawiedliwosci,
wykonanie planu finansowego.
314 Plany wydatkow biezacych komorek organizacyjnych | BES Miesi¢ezne zapotrzebowania na $rodki
Ministerstwa Sprawiedliwosci finansowe, korespondencja w sprawie
wydatkowania zapotrzebowanych srodkow.

32 Rachunkowo$é

320 Dowody ksiegowe B5 W Kklasie tej dokumentacja jest rejestrowana
tylko w zakresie obstugi ksiegowej
i rachunkowej. W komorkach innych niz
komorka wlasciwa w zakresie prowadzenia
rachunkowosci Ministerstwa
Sprawiedliwosci dowody ksiegowe
rejestruje si¢ w innych klasach,
odpowiednich dla spraw, ktorych dotycza.

321 Rozliczenia B5 Z kontrahentami, pracownikami,
instytucjami ubezpieczeniowymi,
organami podatkowymi, itp.

322 Windykacja naleznos$ci B5
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323 Uzgadnianie sald B5

33 Place

330 Dokumentacja ptac B5 Materiaty zrodtowe do obliczania
wysokosci ptac, premii i potracen z plac.

331 Listy ptac B10 Listy ptac dotyczacych stosunkow pracy
nawiazanych przed dniem 1 stycznia
1999 r. oraz w okresie po dniu 31 grudnia
1998 1., a przed dniem 1 stycznia 2019 1.,
w ktérym pracodawca nie zlozyt raportu
informacyjnego, kwalifikuje si¢ do
kategorii B50.

332 Karty wynagrodzen B10 Kartoteki wynagrodzen dotyczacych
stosunkow pracy nawigzanych przed
dniem 1 stycznia 1999 r. oraz w okresie
po dniu 31 grudnia 1998 r., a przed dniem
1 stycznia 2019 r., w ktorym pracodawca
nie ztozyt raportu informacyjnego,
kwalifikuje si¢ do kategorii B50.

333 Deklaracje podatkowe B5

334 Rozliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne B10

335 Deklaracje na PFRON BS

336 Dokumentacja wynagrodzen z bezosobowego B10

funduszu ptac
34 Obstuga rachunkowo-ksiegowa funduszy
specjalnych i celowych

340 Obstuga rachunkowo-ksiggowa zaktadowego B5

funduszu $wiadczen socjalnych

341 Obstuga rachunkowo-ksiggowa funduszy specjalnych | BS

innych niz zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

342 Obstuga rachunkowo-ksiggowa funduszy celowych | BS

innych niz Fundusz Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej
35 Inwentaryzacja

350 Organizacja inwentaryzacji BE10 Interpretacje przepisow, przepisy,
instrukcje i zalecenia wtasne, opinie,
analizy.

351 Spisy i protokoty inwentaryzacyjne, sprawozdania | B5

z przebiegu inwentaryzacji i réznice inwentaryzacyjne

36 Umowy Jeden egzemplarz umowy.
W komoérkach innych niz komérka
wlasciwa do prowadzenia zbioru
i rejestru uméw drugi egzemplarz
umowy rejestruje sie¢ w innych klasach,
odpowiednich dla spraw, ktorych
dotyczg.

360 Umowy zawarte w wyniku postgpowania o udzielenie | B10

zamOwienia publicznego

361 Umowy cywilnoprawne zawierane z osobami B10

prawnymi bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych
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362 Umowy cywilnoprawne zawierane z osobami B10 Okres przechowywania dokumentacji
fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci dotyczacej stosunkow pracy
gospodarczej ze sktadka na ubezpieczenia spoteczne nawigzanych przed dniem 1 stycznia

1999 r. oraz w okresie po dniu 31 grudnia
1998 1., a przed dniem 1 stycznia 2019 1.,
w ktérym pracodawca nie zlozyt raportu
informacyjnego, kwalifikuje si¢ do
kategorii B50.

363 Umowy cywilnoprawne zawierane z osobami BS
fizycznymi nieprowadzacymi dzialalno$ci
gospodarczej bez sktadki na ubezpieczenia spoteczne

364 Rejestr zawartych umow, z ktorych wynikaja A
zobowigzania finansowe Ministerstwa
Sprawiedliwosci

37 Zamowienia publiczne

370 Organizacja udzielania zamowien publicznych BEI0 W tym interpretacje przepisow, przepisy,
instrukcje i zalecenia.

371 Procedury zamoéwien publicznych W klasach IV rzgdu zawartych w tej
klasie dokumentacja jest rejestrowana
tylko w zakresie obstugi postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego.
W komorkach innych niz komoérka
wlasciwa w sprawach zamowien
publicznych dokumentacje rejestruje
si¢ w innych klasach, odpowiednich dla
przedmiotu zamowienia.

3710 | Przetargi nieograniczone B10
3711 | Przetargi ograniczone B10
3712 | Negocjacje z ogloszeniem B10
3713 | Negocjacje bez ogloszenia B10
3714 | Partnerstwo innowacyjne B10
3715 | Zamowienia z wolnej reki B10
3716 | Tryb podstawowy zaméwien publicznych B10
3717 | Dialogi konkurencyjne B10

372 Konkursy przeprowadzane na podstawie przepisow | B5

o zamowieniach publicznych
38 Dyscyplina finans6w publicznych

380 Organizacja Mig¢dzyresortowej Komisji Orzekajacej | A W tym powotanie, odwotanie
w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow cztonkéw Komisji, wytyczne,
publicznych przy Ministrze Sprawiedliwosci sprawozdania i raporty.

381 Obstuga organizacyjno-biurowa Mig¢dzyresortowej | BS W tym dokumentacja dotyczaca szkolen
Komisji Orzekajacej w sprawach o naruszenie cztonkow Komisji, wynagrodzenia
dyscypliny finanséw publicznych przy Ministrze cztonkow Komisji, dokumentacja
Sprawiedliwosci zwigzana ze wspOlpraca z innymi

podmiotami.

382 Akta postgpowan prowadzonych przez B* Okres przechowywania okre$laja odrgbne
Migdzyresortowa Komisje Orzekajacag w sprawach przepisy. Okres przechowywania liczy
o naruszenie dyscypliny finansow publicznych przy si¢ od daty zakonczenia postgpowania
Ministrze Sprawiedliwosci prawomocnym rozstrzygnigciem, a w

przypadku orzeczenia o ukaraniu od daty
zatarcia ukarania.
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KODYFIKACJA PRAWA KARNEGO

i CYWILNEGO, POZOSTALA DZIALALNOSC

PRAWODAWCZA

Projekty aktéow prawnych, opinie
o projektowanych aktach prawnych,
opinie o obowiazujacych aktach
prawnych wraz z wnioskami
legislacyjnymi. W razie projektow
aktow prawnych zmieniajacych wiecej
niz jeden akt prawny sprawe rejestruje
sie¢ w klasie wlasciwej dla
podstawowego aktu prawnego, ktéry
ulega zmianie. W razie projektow
aktéw prawnych regulujacych
zagadnienia objete réznymi klasami
sprawe rejestruje sie w klasie
wlasciwej dla gléwnego przedmiotu
regulacji.

40

Prawo karne — legislacja

W tym projekty aktow prawnych
(ustaw i rozporzadzen), opinie

o projektowanych aktach prawnych,
opinie o obowiazujacych aktach
prawnych wraz z wnioskami
legislacyjnymi dotyczace:

Kodeksu karnego,

Kodeksu postepowania karnego,
Kodeksu karnego wykonawczego,
Kodeksu wykroczen,

Kodeksu postepowania w sprawach
o wykroczenia,

Kodeksu karnego skarbowego,
Krajowego Rejestru Karnego

i Rejestru Sprawcéw Przestepstw na
Tle Seksualnym oraz

legislacja w zakresie pozostalych ustaw
karnych i ustaw zawierajacych przepisy
karne (np. ustawy o amnestii lub abolicji.
Ustawy zawierajace przepisy karne

— nieobjete innymi klasami).

41

Prawo cywilne — legislacja

W tym projekty aktéw prawnych
(ustaw i rozporzadzen), opinie

o projektowanych aktach prawnych,
opinie o obowiazujacych aktach
prawnych wraz z wnioskami
legislacyjnymi dotyczace:

ogolnego prawa cywilnego i prawa
rzeczowego, zastawu i zastawu
rejestrowego, ksigg wieczystych

i hipoteki, zobowiazan, spadkéw,
prawa rodzinnego i opiekunczego,
postepowan w sprawach nieletnich
(wspierania i resocjalizacji nieletnich),
prawa lokalowego, prawa
spoldzielczego, dobr niematerialnych
(débr osobistych, prawa autorskiego
i praw pokrewnych, prawa prasowego,
z wylaczeniem prawa wlasnosci
przemystowej) oraz postepowania
cywilnego, postepowania
rozpoznawczego, postepowania
egzekucyjnego i postepowania
zabezpieczajacego, kosztéw sadowych
w sprawach cywilnych.
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42

Prawo pracy i ubezpieczen spolecznych — legislacja

W tym projekty aktéw prawnych (ustaw
irozporzadzen), opinie o projektowanych
aktach prawnych, opinie

0 obowiazujacych aktach prawnych wraz
z wnioskami legislacyjnymi dotyczace:
zagadnien ogolnych prawa pracy,
bezpieczenstwa i higieny pracy,
ubezpieczen spolecznych, zwiazkow
zawodowych, organizacji pracodawcow,
sporéw zbiorowych oraz ukladow
zbiorowych.

43

Prawo gospodarcze — legislacja

W tym projekty aktow prawnych (ustaw
i rozporzadzen), opinie o projektowanych
aktach prawnych, opinie o obowiazujacych
aktach prawnych wraz z wnioskami
legislacyjnymi dotyczace:

zagadnien ogélnych prawa gospodarczego,
prawa spélek handlowych,
przedsiebiorstw panstwowych,
przeksztalcen wlasnoSciowych,
prywatyzacji, bankéw, papieréw
wartosciowych, rynku kapitalowego,
gieldy, konkurencji, pomocy publicznej dla
przedsiebiorcow, prawa wlasnosci
rzemystowej, prawa celnego, szczegdlnych
dziedzin dzialalno$ci gospodarczej,
Monitora Sadowego i Gospodarczego,
postepowania sadowego z zakresu prawa
gospodarczego, postepowania w sprawach
gospodarczych, postepowania
upadlosciowego i restrukturyzacyjnego
oraz postepowania rejestrowego.

44

Prawo panstwowe — legislacja

W tym projekty aktéw prawnych (ustaw
irozporzadzen), opinie o projektowanych
aktach prawnych, opinie

0 obowiazujacych aktach prawnych wraz
z wnioskami legislacyjnymi dotyczace:
Konstytucji, ustroju naczelnych

i centralnych organéw panstwa

(z wylaczeniem Sadu Najwyzszego,
Naczelnego Sadu Administracyjnego,
Trybunalu Konstytucyjnego i Trybunatu
Stanu), terenowej administracji
rzadowej, samorzadu terytorialnego,
podzialu administracyjnego panstwa,
budzetu panstwa, finanséw publicznych,
zamoéwien publicznych, podatkéw,
obywatelstwa, cudzoziemcéw, mniejszosci
narodowych, stosunkoéw zagranicznych
(w tym organizacji shuzby zagranicznej),
bezpieczenstwa, porzadku publicznego,
obronnosci kraju, nieodplatnej pomocy
prawnej oraz nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego, koscioléw
i innych zwiazkéw wyznaniowych,
stowarzyszen, partii politycznych i innych
organizacji spolecznych.
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45 Prawo administracyjne — legislacja A W tym projekty aktow prawnych
(ustaw i rozporzadzen), opinie
o projektowanych aktach prawnych,
opinie o obowigzujacych aktach
prawnych wraz z wnioskami
legislacyjnymi, dotyczace: postepowania
administracyjnego i postepowania
egzekucyjnego w administracji,
postepowania sagdowo-administracyjnego,
kultury, edukacji, nauki, ochrony
zdrowia, opieki spolecznej, ochrony
Srodowiska, gospodarki wodnej,
gospodarki nieruchomos$ciami oraz
pozostalych dziedzin prawa
administracyjnego materialnego.

46 Organy wymiaru sprawiedliwosci i pozostale W tym projekty aktow prawnych (ustaw
podmioty uczestniczace w procesie stosowania irozporzadzen), opinie o projektowanych
prawa — legislacja aktach prawnych, opinie

0 obowiazujacych aktach prawnych wraz
z wnioskami legislacyjnymi.
460 Sady i trybunaty — legislacja A W tym sady powszechne, sady wojskowe,
sady administracyjne, Trybunat
Konstytucyjny, Trybunat Stanu oraz
pracownicy sadow.
461 Prokuratura — legislacja A W tym dziatalno$¢ prokuratury
wynikajaca z ustawy — Prawo
o prokuraturze oraz pracownicy
prokuratury.
462 Policja i pozostale organy $cigania — legislacja A
463 Kuratorzy sadowi — legislacja A
464 Biegli, rzeczoznawcy, tawnicy, lekarze sagdowi A
— legislacja
465 Stuzba Wigzienna — legislacja A
466 Zaktady poprawcze, schroniska dla nieletnich, A
okrggowe osrodki wychowawcze i opiniodawcze
zespoly sadowych specjalistow — legislacja
467 Zawody nadzorowane przez Ministra
Sprawiedliwosci — legislacja
4670 | Adwokatura i radcowie prawni — legislacja A
4671 | Notariat — legislacja A
4672 | Komornicy — legislacja A
4673 | Doradcy restrukturyzacyjni — legislacja A
4674 | Doradcy podatkowi i biegli rewidenci — legislacja A
4675 | Thumacze przysiegli — legislacja A
4676 | Rzecznicy patentowi — legislacja A
468 Instytuty podlegle Ministrowi Sprawiedliwos$ci A W tym Instytut Ekspertyz Sadowych
— legislacja im. prof. J. Sehna w Krakowie, Instytut
Wymiaru Sprawiedliwoéci, Instytut
Ekspertyz Ekonomicznych i Finansowych
w Lodzi, Instytut Ekspertyz Medycznych
w Lodzi.
469 Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury A W tym aplikacja sedziowska

i prokuratorska.
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47

Akty prawa wewnetrznego — legislacja

W tym ustalanie ostatecznego
brzmienia projektowanych aktéw
prawnych o charakterze wewnetrznym
pod wzgledem legislacyjnym

i redakcyjnym oraz przedkladanie
projektowanych aktéw prawnych do
podpisu Ministra Sprawiedliwosci albo
Prezesa Rady Ministréw.

48

Legislacja dotyczaca projektéw zewnetrznych

aktow prawnych

BE10

Sprawy dotyczace prac nad
projektami innymi niz obje¢te klasami
40-47, w tym wszystkich dokumentow
rzadowych przesylanych w ramach
uzgodnien, dokumentéow rzadowych
rozpatrywanych przez Staly Komitet
Rady Ministréw i komitety wlasciwe
do rozpatrywania okreslonych
kategorii spraw oraz dokumentéw
rzadowych rozpatrywanych przez
Rade Ministrow oraz spraw, w ktérych
Minister Sprawiedliwosci jest organem
wnioskujacym w zakresie rzadowych
prac legislacyjnych nad projektem
dotyczacym materii nieobjetej jego
zakresem wlasciwosci

i niemieszczacym si¢ w klasach 40-46.

SADOWNICTWO I PROKURATURA

50

Organizacja sadownictwa i prokuratury

500

Organizacja sadow powszechnych

5000

Struktura sadéw powszechnych

W tym interpretacje przepiséw, analizy,
opinie, wnioski o utworzenie

i zniesienie jednostek, ustalenie ich
wlasciwosci, wewnetrznej struktury
organizacyjnej i organizacji pracy,
zestawienia struktur jednostek
organizacyjnych.

5001

Biurowos¢ sadowa

W tym interpretacje przepiséw, analizy,
opinie, wnioski dotyczace biurowosci
sadowej i organizacji pracy sekretariatow
sadowych, wzory drukow

5002

Regulacje, wyjasnienia, interpretacje przepisow,
analizy, opinie, dotyczace spraw archiwalnych
dokumentacji sadowej

W tym interpretacje przepiséw, analizy,
opinie, wyjasnienia dotyczace
przechowywania akt zakonczonych
spraw sadowych i ich przekazywania do
archiwow panstwowych.

5003

Organizacja dor¢czen przesytek sadowych

W tym interpretacje przepiséw, analizy,
opinie, wnioski dotyczace dorgczen
przesytek sadowych, porozumienia

Z operatorem pocztowym.

5004

Bezpieczenstwo w sadach i policja sadowa

W tym organizacja policji sadowej,
zabezpieczenie techniczne jednostek
organizacyjnych, zawiadomienia o aktach
agresji. Szkolenia z zakresu
bezpieczenstwa w jednostkach
organizacyjnych sagdownictwa
powszechnego.

5005

Zagadnienia z zakresu organizacji sadow i biurowosci
sadowej, zwigzane z projektowaniem i eksploatacja

systemow teleinformatycznych
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5006 | Pozostate sprawy z zakresu organizacji sadow | BE10 W tym sprawy dotyczace ustalania liczby
powszechnych wiceprezesOw w sadach okregowych
i apelacyjnych.
501 Organizacja sadow wojskowych A W tym interpretacje przepiséw, analizy,
opinie, wnioski o utworzenie
i zniesienie jednostek, ustalenia ich
wlasciwosci, wewngtrznej struktury
organizacyjnej i organizacji pracy,
zestawienia struktur jednostek
organizacyjnych.
502 Samorzad sedziowski A W tym sprawy zwigzane
z wykonywaniem przez Ministra
Sprawiedliwos$ci uprawnien do
zwoltywania zebran przedstawicieli
organdéw samorzadu s¢dziowskiego.
503 Organizacja pracy podmiotow wspotpracujacych Interpretacje przepiséw, analizy, opinie.
z sadami
5030 | Sprawy dotyczace tawnikow A W tym interpretacje przepiséw, analizy,
opinie, wnioski dotyczace przyznania
medali, informacje o wynikach wyborow.
5031 | Organizacja pracy biegtych sadowych A
5032 | Monitorowanie realizacji przepisow dotyczacych | A W tym analizy i stanowiska dotyczace
lekarzy sadowych interpretacji przepisow.
5033 | Listy biegtych sadowych i aktualizacje tych list B5
przesylane przez prezesow sadoéow okregowych do
wiadomos$ci Ministerstwa Sprawiedliwosci
504 Administrowanie sktadnikami majatkowymi sadow
i prokuratury
5040 | Nadzor nad realizacja inwestycji BES W tym aktualizacja wartos$ci
kosztorysowych, przebieg finansowania
inwestycji. Okres przechowywania liczy
si¢ od rozliczenia inwestycji.
5041 | Pieczecie urzedowe sadow i prokuratury BE10 Ewidencja pieczeci wraz z ich odciskami,
zamoOwienia sktadane przez sady
i jednostki organizacyjne prokuratury.
505 Kuratorska stuzba sagdowa
5050 [ Organizacja kuratorskiej shuzby sadowe;j A Interpretacje przepisoéw, analizy, opinie,
wytyczne, ustalenia, wyjasnienia.
5051 | Samorzad kuratorski BS
5052 | Nadzor administracyjny nad dziatalno$cig kuratorow | A Prowadzenie dokumentacji zwiazanej
sadowych z nadzorem administracyjnym w tym:
ustalanie ogdlnych kierunkow
wewngtrznego nadzoru
administracyjnego, kontrola
wykonywania obowigzkow nadzorczych
przez prezesow sadow apelacyjnych
i okregowych, kuratora okrggowego,
zespotu kuratorskiej stuzby sadowej,
analiza informacji statystyczne;j,
organizacja narad nadzorczych, lustracje
i inne zarzadzenia nadzorcze, analiza
sprawozdan i protokotdéw, inne zadania
nadzorcze.
5053 | Przydzielanie stanowisk kuratorskich sadom rejonowym | B5 W tym przydzielanie nowych
i zwolnionych stanowisk kuratorskich
sagdom rejonowym.
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5054 | Aplikacja kuratorska BE10 W tym wskazanie cztonkow

Komisji egzaminacyjnej, terminu
egzaminu kuratorskiego, uwag do
opracowanego programu zaj¢c
teoretycznych aplikacji kuratorskiej,
wnioski o zwolnienie od obowigzku
odbycia aplikacji kuratorskiej i ztozenia
egzaminu kuratorskiego.

5055 | Wystapienia do Ministra Sprawiedliwosci dotyczace | BE10 W tym uchwaty, uwagi, propozycje
funkcjonowania kuratorskiej stuzby sadowej nieobjete i informacje podmiotow zewnetrznych
innymi klasami m.in. pracodawcow kuratorow sadowych,

Okregowych Zgromadzen Kuratorow,
Krajowej Rady Kuratoréw, zwiazkow
zawodowych, dotyczace funkcjonowania
kuratorskiej stuzby sadowe;.

506 Opiniodawcze zespoty sadowych specjalistow

5060 [ Organizacja opiniodawczych zespotow sadowych | A Interpretacje przepisoéw, analizy, opinie,
specjalistow wytyczne.

5061 | Programy pracy, informacje lub sprawozdania BE10
z dziatalnos$ci opiniodawczych zespotéw sadowych
specjalistow

5062 | Kontrole i wizytacje w opiniodawczych zespotach | BE10
sadowych specjalistow

507 Przeciwdziatanie korupcji w jednostkach B10 Wytyczne, opinie, wyjasnienia, zasady
organizacyjnych podlegtych Ministrowi wspoltdziatania, organizacji spotkan
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych roboczych, szkolen.

508 Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury

5080 [ Organizacja Krajowej Szkoty Sadownictwa A
i Prokuratury

5081 | Wykonywanie uprawnien Ministra Sprawiedliwosci do | B50
zgloszenia sprzeciwu wobec kandydatow na
wyktadowcow Krajowej Szkoty Sadownictwa
i Prokuratury

5082 [ Porozumienia z samorzadem adwokackim B10 W tym projekty porozumien i proces ich
i radcowskim, dotyczace szkolenia aplikantow uzgadniania, korespondencja z Naczelna
adwokackich i radcowskich w sadach i1 prokuraturach Rada Adwokacka i Krajowa [zbg Radcow

Prawnych, konsultacje z sadami.

51 Nadzor nad dzialalnos$cia administracyjna sadow, Zewnetrzny nadzér administracyjny
a takze przewodniczacymi i wiceprzewodniczacymi nad dzialalno$cia administracyjna
izb morskich oraz trybem postepowania przed sadéw w zakresie zapewnienia
tymi izbami whasciwego toku wewnetrznego

urzedowania sadu, bezposrednio
zwigzanego ze sprawowaniem wymiaru
sprawiedliwosci i wykonywaniem
zadan z zakresu ochrony prawnej —
z wylaczeniem nadzoru nad
wykonaniem orzeczen.

510 Zagadnienia dotyczace nadzoru nad dziatalno$cia | A Analizy problemowe, opinie, w tym
administracyjng sadéw powszechnych opinie dotyczace powotania s¢dziow

wizytatorow w sadach, wlasne ustalenia
oraz zagadnienia nie objete innymi
klasami.

511 Ogodlne kierunki wewnetrznego nadzoru A
administracyjnego, wykonywanego przez prezesow
sadow apelacyjnych

512 Informacje roczne o dziatalnosci sadow A Przedtozenie, analiza i ocena informacji
powszechnych rocznych prezesow sadow apelacyjnych.
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513 Kontrola wykonywania obowigzkow nadzorczych | A W tym zarzadzenia i uwagi wydawane
przez prezeséw sadow apelacyjnych w zwigzku z kontrolg lub stwierdzonymi
uchybieniami.

514 Lustracje Zarzadzenia przeprowadzenia lustracji,
sprawozdania, zarzadzenia i uwagi
wydawane w wyniku lustracji, kontrola
wykonania zarzadzen.

5140 | Lustracje sadow powszechnych lub wydziatow sadow | A
powszechnych

5141 | Lustracje dziatalno$ci nadzorczej prezesow sadow | A
apelacyjnych

515 Nadzér Ministra Sprawiedliwos$ci nad dziatalnosciag | A Analizy problemowe, opinie, wlasne

administracyjng sadow wojskowych ustalenia.

516 Wizytacje i lustracje sadow wojskowych A Zarzadzenie wizytacji lub lustracji,
sprawozdania, zarzadzenia
powizytacyjne i kontrola ich wykonania.

517 Sprawy mobilizacyjne sadow wojskowych A

518 Zwierzchni nadzor nad przewodniczacymi A

1 wiceprzewodniczacymi izb morskich oraz nad
trybem postepowania przed tymi izbami
52 Alternatywne sposoby rozstrzygania sporow A W tym mediacja. Opracowania
problemowe, analizy, opinie.
53 Centralna Informacja o zastawach rejestrowych,
Centralna Informacja Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralna Informacja Ksiag
Wieczystych, Monitor Sadowy i Gospodarczy
530 Centralna Informacja o zastawach rejestrowych,
Centralna Informacja Krajowego Rejestru Sadowego,
Centralna Informacja Ksiag Wieczystych
5300 [ Organizacja Centralnej Informacji o zastawach BES Interpretacje przepiséw, opinie, analizy.
rejestrowych, Centralnej Informacji Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Informacji Ksiag
Wieczystych
5301 [ Udzielanie informacji z rejestru zastawow, Krajowego | B2 Whioski o udzielenie informacji, odpisy,
Rejestru Sadowego i ksigg wieczystych wyciagi, zaswiadczenia i pozostate
informacje wydawane z rejestrow.
5302 | Zgoda na wielokrotne, nicograniczone w czasie | B10
wyszukiwanie ksigg wieczystych w centralnej bazie
danych ksiag wieczystych
531 Monitor Sagdowy i Gospodarczy
5310 | Organizacja wydawania Monitora Sadowego BEI10 Interpretacje przepisow, opinie, analizy;
i Gospodarczego wyjasnienia i ustalenia o wspotpracy
z sadami w zakresie przyjmowania
ogloszen, ustalenia i wytyczne wiasne.
5311 | Materiaty do publikacji Monitora Sadowego B2 ‘Wnhioski o publikacj¢ ogloszenia, informacje
i Gospodarczego o wpisie do Krajowego Rejestru Sadowego
przekazywane z tego rejestru,
zamoOwienia na egzemplarze Monitora
Sadowego i Gospodarczego, wycofanie
lub wstrzymanie ogloszenia, zmiany lub
wyjasnienia tresci ogloszenia. Rozliczenia
z tytutu oplaty za ogloszenie rejestruje si¢
w klasie 321.
54 Informatyzacja sadownictwa i prokuratury
540 Kierunki rozwoju informatyzacji sgdownictwa A W tym analizy, plany rozwoju.
i prokuratury
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541

Projektowanie i eksploatacja systemow
teleinformatycznych sadownictwa i prokuratury

Projektowanie, wdrazanie, opiniowanie,
modyfikacja, nadzoér nad eksploatacja.

5410

Projektowanie i eksploatacja systemu
informatycznego Rejestru Zastawow

5411

Projektowanie i eksploatacja systemu
teleinformatycznego Krajowego Rejestru Sadowego

5412

Projektowanie i eksploatacja systemu
teleinformatycznego ksiag wieczystych

5413

Projektowanie i eksploatacja Systemu
Informatycznego Prokuratury

5414

Projektowanie i eksploatacja Centralnego Systemu
Sadowego

5415

Projektowanie i eksploatacja Zintegrowanego
Systemu Rachunkowosci i Kadr

5416

Projektowanie i eksploatacja Systemu Losowego
Przydziatu Spraw

5417

Projektowanie i eksploatacja systemu informatycznego
Krajowego Rejestru Zadtuzonych

5418

Projektowanie i eksploatacja pozostatych systemow
teleinformatycznych sadownictwa i prokuratury

5419

Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow systemow
teleinformatycznych sadéw i prokuratury

B10

Okres przechowywania liczy si¢ od
wygasnigcia upowaznienia.

542

Wspotdziatanie w eksploatacji systemow
informatycznych z innymi jednostkami
organizacyjnymi

W zakresie systemow informatycznych
innych niz eksploatowane przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci. W tym
zapotrzebowania, analizy, opinie.

5420

Wspotdziatanie w eksploatacji systemoéw
informatycznych z sadami

BEI10

5421

Wspoldziatanie w eksploatacji systemow
informatycznych z prokuraturami

BE10

5422

Wspoldziatanie w eksploatacji systemow
informatycznych z zaktadami dla nieletnich

BE10

5423

Wspoldziatanie w eksploatacji systemow
informatycznych z pozostatymi jednostkami

BE10

543

Zakup sprzetu informatycznego i oprogramowania dla
sadownictwa i prokuratury

B10

Propozycje, opinie, decyzje, umowy,
licencje.

544

Ustugi serwisowe eksploatowanych systemow
informatycznych sadownictwa i prokuratury

B10

W tym zamoéwienia, umowy, opinie,
uzgodnienia z wykonawcami ustug.

545

Administrowanie bezpieczenstwem systemow i sieci
teleinformatycznych sagdownictwa i prokuratury

B10

W tym polityki bezpieczenstwa,
regulaminy, plany zabezpieczen.

546

Projektowanie i eksploatacja stron i portali
internetowych sadownictwa i prokuratury

BE10

547

Przetwarzanie danych w systemach informatycznych
sagdownictwa i prokuratury

BS

55

Zatrudnienie w sadownictwie i prokuraturze

550

Organizacja zatrudnienia w sagdownictwie
i prokuraturze

5500

Organizacja zatrudnienia w sadach powszechnych,
acznie z opiniodawczymi zespotami sadowych
specjalistow

5501

Organizacja zatrudnienia w sagdach wojskowych

5502

Organizacja zatrudnienia w zaktadach poprawczych,
schroniskach dla nieletnich i okregowych osrodkach
wychowawczych
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551 Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna s¢dziow i asesorow
sadowych oraz postepowania o zezwolenie na
pociagniecie sedziow i asesorow sadowych do
odpowiedzialnosci karnej

5510 | Wstepne czynno$ci wyjasniajace w sprawach BE10 Dokumentacja dotyczaca postgpowania
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej sedziow i asesorow wyjasniajacego prowadzonego przez
sadowych rzecznika dyscyplinarnego (zastepce

rzecznika) 1 postgpowania w sprawie
zazalenia na postanowienie rzecznika
dyscyplinarnego o odmowie wszczecia
postepowania dyscyplinarnego.

5511 | Postgpowanie dyscyplinarne s¢dzidw 1 asesoréw BEI10 Dokumentacja dotyczaca postgpowania
sadowych dyscyplinarnego prowadzonego przez

rzecznika dyscyplinarnego (zastgpce
rzecznika) na podstawie postanowienia
0 Wszczgeiu postgpowania
dyscyplinarnego oraz dokumentacja
dotyczaca postgpowania dyscyplinarnego
prowadzonego przez sad dyscyplinarny
pierwszej instancji (sad apelacyjny) oraz
sad dyscyplinarny drugiej instancji (Sad
Najwyzszy).

5512 | Postgpowanie w sprawach o zezwolenie na BE10 Dokumentacja dotyczaca postepowania
pociagniecie sedziow i asesorow sadowych do 0 zezwolenie na pociagni¢cie sedziow,
odpowiedzialnosci karnej asesorow sadowych do

odpowiedzialnosci karnej obejmujaca
wniosek uprawnionego podmiotu
o wydanie zezwolenia oraz
postepowanie w tym przedmiocie toczace
si¢ przed sagdem dyscyplinarnym
pierwszej instancji (sadem apelacyjnym)
oraz sadem dyscyplinarnym drugiej
instancji (Sadem Najwyzszy).

552 Sad dyscyplinarny drugiej instancji dla zawodowych

kuratorow sadowych

5520 | Powotanie sadu dyscyplinarnego drugiej instancji dla | A
zawodowych kuratorow sadowych

5521 | Akta spraw dyscyplinarnych zawodowych kuratoréw | BE10
sadowych w drugiej instancji

553 Komisja dyscyplinarna do rozpatrywania spraw
dyscyplinarnych referendarzy sadowych w drugiej
instancji

5530 | Powotanie komisji dyscyplinarnej do rozpatrywania | A
spraw dyscyplinarnych referendarzy sadowych
w drugiej instancji

5531 | Sprawy dyscyplinarne referendarzy sadowych BE10
w drugiej instancji

554 Odwotawcza komisja dyscyplinarna dla mianowanych
urzednikow panstwowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych wymiaru sprawiedliwosci

5540 | Powotanie odwotawczej komisji dyscyplinarnej dla | A
mianowanych urzednikow panstwowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych wymiaru sprawiedliwosci

5541 | Akta spraw dyscyplinarnych mianowanych BEI10
urzednikéw panstwowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych wymiaru
sprawiedliwo$ci w drugiej instancji
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56 Sprawy osobowe sedziéw i asesoréw sadowych Dla kazdej osoby zaklada si¢ odrebng
teczke aktowa. Dokumenty wytworzone
w sprawach rejestrowanych w innych
klasach podlegaja wlaczeniu do teczek
danej osoby i sa kwalifikowane do kat.
A. Poszczegolne klasy III i IV rzedu
obejmujg sprawy osobowe bylych
pracownikow.
560 Powotania na stanowiska s¢dziowskie s¢dziow, A
asesorow sadowych i referendarzy sadowych
561 Powotania na stanowiska s¢dziowskie osob spoza | A
sadownictwa powszechnego
562 Powotania do petnienia funkcji prezesow sadow A
563 Przeniesienia, delegacje sedziéw i asesorow sadowych
5630 | Przeniesienia sedziow i asesorow sadowych A
5631 | Delegowanie sedziow i asesorow sadowych do sadow | A
5632 | Delegowanie s¢dziéw i asesorow sagdowych A
do Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz Krajowej
Szkoty Sadownictwa i Prokuratury
564 Zgtoszenia kandydatéw na stanowisko komisarza | A
wyborczego
565 Pozostale sprawy osobowe s¢dziow i asesorow sadowych | BES0 W tym sprawy (z wyltaczeniem s¢dzidw
w stanie spoczynku) dotyczace: powotan
wiceprezesow sadow, odwotan prezesow
i wiceprezesow z zajmowanych funkcji,
powotan sedziow na stanowiska sedziow
dyscyplinarnych w sadach, przyznania
i podwyzszenia dodatkéw funkcyjnych
z tytulu petnienia dodatkowych
funkcji, zgody Ministra Sprawiedliwosci na
zamieszkiwanie prezesow sadow
w miejscowosciach nie bedacych siedzibg
sadu.
566 Pozyczki na zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych | BE50
sedziow
567 Oswiadczenia woli dalszego zajmowania stanowiska | BE50
sedziowskiego
568 Sprawy osobowe sedziow w stanie spoczynku B5
i cztonkéw ich rodzin
569 Dokumentacja osobowa sedziéw i asesorow sadowych | A
57 Sprawy osobowe innych niz sedziowie i asesorzy Dla kazdej osoby zaklada si¢ odrebna
sadowi pracownikéw jednostek organizacyjnych teczke aktowa. W odpowiedniej dla
podleglych Ministrowi Sprawiedliwos$ci lub przez danej osoby klasie podmiotowej
niego nadzorowanych rejestrowana jest calosé
korespondencji we wszystkich sprawach
osobowych, dla ktoérych nie przewidziano
odrebnej klasy. Poszczegélne klasy 111
i IV rzedu obejmuja sprawy osobowe
bylych pracownikow.
570 Sprawy osobowe referendarzy sadowych i asystentow
sedziego
5700 | Sprawy osobowe referendarzy sadowych BES0
5701 | Sprawy osobowe asystentow sedziego BES0
571 Sprawy osobowe prokuratorow i asesorow BES50
prokuratorskich
572 Sprawy osobowe kuratoréw sadowych
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5720 | Powolywanie, zawieszanie, odwotywanie kuratora | BESO
okregowego oraz jego zastgpcow

5721 | Dodatki specjalne dla kuratora okr¢gowego, zastepcy | B10
kuratora okrggowego, kuratora delegowanego do sadu
okregowego

5722 | Przenoszenie zawodowego kuratora sagdowego do | BESO
sadu rejonowego w innym okregu sadowym

5723 | Udzielanie zawodowym kuratorom sagdowym urlopu | BESO
dla poratowania zdrowia

5724 | Rozpatrywanie odwotan zawodowych kuratoréw | BE50 W tym odwotania od decyzji w sprawach
sadowych od decyzji prezeséw sadow okregowych wypowiedzenia lub rozwigzania stosunku

pracy z zawodowym kuratorem sadowym
oraz w sprawach przeniesienia
zawodowego kuratora do sagdu lub do
zespotu kuratorskiego lezacego w tej
samej lub innej miejscowosci.

5725 | Wyroznienia nadawane kuratorom sgdowym przez | BESO W tym tytut honorowego

Ministra Sprawiedliwosci dyplomowanego kuratora specjalisty,
dyplomy, wyrdznienia, listy gratulacyjne,
medale.

5726 | Delegowanie zawodowego kuratora sadowego do BES0 W tym delegowanie zawodowego
peienia czynnosci administracyjnych w kuratora sagdowego do pelnienia
Ministerstwie Sprawiedliwosci lub innej jednostce czynnoS$ci administracyjnych
organizacyjnej podlegltej Ministrowi Sprawiedliwosci w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci, jak
lub przez niego nadzorowanej i delegowanie do nadzoru nad

czynno$ciami realizowanymi przez
uczelni¢ Stuzby Wiegziennej, w ramach
aplikacji kuratorskie;j.

5727 | Podnoszenie kwalifikacji zawodowych zawodowego | BESO W tym szkolenia, kursy, studia, pozostate
kuratora sagdowego delegowanego do Ministerstwa formy doskonalenia zawodowego.
Sprawiedliwosci

573 Sprawy osobowe pracownikow sadow i prokuratur BES0
574 Sprawy osobowe pracownikow zaktadow BESO
poprawczych, schronisk dla nieletnich i okregowych
osrodkoéw wychowawczych
575 Sprawy osobowe pozostatych pracownikow jednostek | BESO
organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych
58 Doskonalenie zawodowe w sadownictwie
i prokuraturze
580 Aplikacja prokuratorska i sedziowska W tym nadzér nad prawidlowoscia
realizacji procesow dydaktycznych.

5800 | Aplikacja prokuratorska BE10

5801 | Aplikacja sedziowska BEI10

581 Rozpatrywanie spraw administracyjnych aplikantow
i kandydatow na aplikantow

5810 | Rozpatrywanie spraw administracyjnych aplikantow | B10
i kandydatoéw na aplikantow aplikacji prokuratorskiej

5811 | Rozpatrywanie spraw administracyjnych aplikantow | B10
i kandydatow na aplikantow aplikacji sedziowskiej

582 Komisje i zespoty do spraw konkursow i egzaminow | BE10 Powotania i prace komisji i zespotow.
organizowanych przez Krajowa Szkole Sadownictwa
i Prokuratury

583 Doskonalenie zawodowe pracownikow sadownictwa
i prokuratury
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5830

Harmonogram dziatalnosci szkoleniowej Krajowej
Szkoly Sadownictwa i Prokuratury

B10

5831

Szkolenia i pozostale formy doskonalenia
zawodowego pracownikow sadownictwa
i prokuratury

BE10

5832

Zatwierdzanie programow stazy urzedniczych
w sadach powszechnych i wojskowych

B10

584

Szkolenie z zakresu bezpieczenstwa w sadach
powszechnych

B10

Dokumentacja z prowadzonych szkolen
i ¢wiczen.

59

Organizacja, nadzor, sprawozdawczos¢, statystyka
i audyt w jednostkach organizacyjnych podleglych
Ministrowi Sprawiedliwos$ci lub przez niego
nadzorowanych oraz w tych, ktérych jest on
organizatorem

590

Opracowania statystyczne jednostek organizacyjnych
podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez
niego nadzorowanych

591

Sprawozdawczos¢ z dziatalnosci jednostek
organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych

Wylacznie sprawozdania o charakterze
interdyscyplinarnym, przekrojowym,
nieobjete innymi klasami.

592

Audyt wewnetrzny w jednostkach organizacyjnych
podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez
niego nadzorowanych

593

Organizacja i nadzor nad jednostkami organizacyjnymi
podlegltymi Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez
niego nadzorowanymi oraz nad tymi, ktérych jest on
organizatorem

Dla kazdej jednostki zaktada si¢ odrgbne
teczki aktowe. W klasach rejestruje sig¢
sprawy nieobjete innymi klasami.

5930

Organizacja jednostek organizacyjnych podlegtych
Ministrowi Sprawiedliwos$ci lub przez niego
nadzorowanych oraz tych, ktorych jest on
organizatorem

Statut, regulaminy organizacyjne,
ewidencje, rejestry, ksiegi, pozostale
regulacje, ustalenia i wytyczne w sferze
organizacji.

5931

Nadzor nad jednostkami organizacyjnymi podlegtymi
Ministrowi Sprawiedliwos$ci lub przez niego
nadzorowanymi oraz nad tymi, ktorych jest on
organizatorem

NADZOR NAD ZAWODAMI

60

Adwokatura

600

Nadzor nad dziatalno$cig samorzadu adwokackiego

6000

Nadzér nad adwokatura

BEI10

Interpretacje przepisow, analizy, opinie,
zagadnienia ogodlne.

6001

Badanie zgodno$ci z prawem uchwat organéw
samorzadu adwokackiego

B10

Z wytaczeniem uchwatl dotyczacych
aplikacji, wpiséw na listy adwokatow,
aplikantow adwokackich i prawnikow
zagranicznych.

6002

Wykonywanie uprawnien Ministra Sprawiedliwo$ci
w postgpowaniu dyscyplinarnym adwokatéw
i aplikantow adwokackich

B10

Zawiadomienia o sprawach, odpisy
decyzji i orzeczen, kasacje.

6003

Aplikacja adwokacka

B10

6004

Badanie zgodnosci z prawem uchwat organow
samorzadu adwokackiego dotyczacych aplikacji

B10
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601 Ewidencja adwokatow, aplikantow adwokackich Dokumentacja dotyczaca wykonywania
i prawnikoéw zagranicznych uprawnien Ministra Sprawiedliwosci
w zakresie wpisu na listy adwokatow,
aplikantow adwokackich, prawnikow
zagranicznych. Dla kazdej osoby zaktada
si¢ odrebng teczke aktowg.

6010 | Wpisy na listg adwokatow B10 W tym badanie zgodnosci z prawem uchwat
organoéw samorzadu adwokackiego o wpisie
na list¢ lub odmowie wpisu.

6011 | Wpisy na list¢ aplikantoéw adwokackich B10 W tym badanie zgodnosci z prawem
uchwal organéw samorzadu
adwokackiego o wpisie na list¢ lub
odmowie wpisu.

6012 | Wpisy na listy prawnikow zagranicznych prowadzone | B10 W tym badanie zgodnos$ci z prawem

przez okrggowe rady adwokackie uchwal organdéw samorzadu
adwokackiego o wpisie na liste lub
odmowie wpisu.
602 Odwotania od uchwat komisji kwalifikacyjnych do | B10 Rozpatrywanie odwotan od uchwat
spraw aplikacji adwokackiej ustalajacych wynik egzaminu wstepnego
na aplikacj¢ adwokacka, réwniez od
decyzji i postanowien przewodniczacych
komisji.
603 Organizacja egzaminu adwokackiego B10 W tym obstuga zespotu do przygotowania
zadan na egzamin adwokacki.
604 Obstuga komisji egzaminacyjne;j II stopnia do spraw | B10
egzaminu adwokackiego
605 Organizacja egzaminu na aplikacj¢ adwokacka B10 W tym obstuga zespotu do przygotowania
pytan testowych.
61 Radcowie prawni
610 Nadzor nad dziatalno$cig samorzadu radcowskiego

6100 | Nadzor nad samorzadem radcow prawnych BE10 Interpretacje przepisow, analizy, opinie,
zagadnienia ogolne.

6101 | Badanie zgodnosci z prawem uchwat organow BEI10 Z wylaczeniem uchwat dotyczacych

samorzadu radcéw prawnych aplikacji, wpisow na listy radcow
prawnych, aplikantow radcowskich
i prawnikéw zagranicznych.
6102 | Wykonywanie uprawnien Ministra Sprawiedliwosci | BE10 Zawiadomienia o sprawach, odpisy
w postepowaniu dyscyplinarnym radcow prawnych decyzji i orzeczen, kasacje.
i aplikantow radcowskich
6103 | Aplikacja radcowska B10
6104 | Badanie zgodnosci z prawem uchwat organow B10
samorzadu radcowskiego dotyczacych aplikacji
611 Ewidencja radcow prawnych, aplikantow Dokumentacja dotyczaca wykonywania
radcowskich i prawnikéw zagranicznych uprawnien Ministra Sprawiedliwos$ci
w zakresie wpisu na listy radcow
prawnych, aplikantow radcowskich,
prawnikow zagranicznych. Dla kazdej
osoby zaktada si¢ odrebna teczke aktowa.
6110 | Wpisy na listg radcow prawnych B10 W tym badanie zgodno$ci z prawem

uchwat organdéw samorzadu radcow
prawnych o wpisie na listg, odmowie
wpisu, skresleniu z listy lub zawieszeniu
prawa do wykonywania zawodu radcy
prawnego.
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6111 | Wpisy na liste aplikantow radcowskich B10 W tym badanie zgodno$ci z prawem
uchwat organdéw samorzadu radcow
prawnych o wpisie na liste lub
0 odmowie wpisu.

6112 | Wpisy na listy prawnikoéw zagranicznych prowadzone | B10 W tym badanie zgodno$ci z prawem

przez okrggowe izby radcow prawnych uchwat organdéw samorzadu radcow

prawnych o wpisie na listg, odmowie
wpisu, skresleniu z listy lub zawieszeniu
prawa do wykonywania zawodu radcy
prawnego.

612 Odwotania od uchwat komisji kwalifikacyjnych do | B10 Rozpatrywanie odwotan od uchwat

spraw aplikacji radcowskiej ustalajacych wynik egzaminu wstgpnego
na aplikacj¢ radcowska, rowniez od
decyzji i postanowien przewodniczacych
komisji.

613 Organizacja egzaminu radcowskiego B10 W tym obshuga zespotu do przygotowania
zadan na egzamin radcowski.

614 Obstuga komisji egzaminacyjnej 11 stopnia do spraw | B10

egzaminu radcowskiego

615 Organizacja egzaminu na aplikacj¢ radcowska B10 W tym obstuga zespotu do przygotowania

pytan testowych.
62 Notariat
620 Nadzor i funkcjonowanie notariatu
6200 | Zagadnienia z zakresu nadzoru nad dziatalnoscia A Interpretacje przepiséw, analizy, opinie.
notariuszy i samorzadu

6201 | Zagadnienia z zakresu funkcjonowania notariatu B10 W tym zapytania dotyczace notariuszy
i zastgpcOw notarialnych, wskazania
ogodlnych wymogoéw powolania,
odwolania lub zawieszenia, terminow
postepowan, obowigzkowego
ubezpieczenia notariuszy.

621 Dziatalno$¢ nadzorcza nad notariatem BE10 Plany zadan nadzorczych, odpisy
sprawozdan prezesow sadow
apelacyjnych i organow samorzadu
notarialnego z wizytacji kancelarii
notarialnych.

622 Badanie zgodnosci z prawem uchwat organow BEI10 Z wylaczeniem uchwat dotyczacych

samorzadu notarialnego aplikacji (klasa 623).

623 Aplikacja notarialna B10 W tym badanie zgodnos$ci z prawem
uchwat organéw samorzadu notarialnego
dotyczacych aplikacji.

624 Ewidencja notariuszy, zastgpcow notarialnych

i aplikantow notarialnych
6240 | Powotania notariuszy BES0
6241 | Odwotania notariuszy BES0
6242 | Wydawanie zaswiadczen o uzyskaniu statusu zastgpcy | B50
notarialnego
6243 | Dokumentacja osobowa notariuszy i aplikantow BES50 Dla kazdej osoby zaktada si¢ odrgbna
notarialnych teczke aktowa obejmujaca dokumentacje
spraw z klas 6240, 6241 oraz pozostata
dokumentacj¢ osobowa.
6244 | Pieczecie urzedowe dla notariuszy B10
625 Wykonywanie uprawnien Ministra Sprawiedliwosci | BE10 Zawiadomienia o sprawach, odpisy

decyzji i orzeczen, kasacje.
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626 Odwotania od uchwat komisji kwalifikacyjnych do | B10 Rozpatrywanie odwotan od uchwat u
spraw aplikacji notarialne;j stalajacych wynik egzaminu wstgpnego
na aplikacj¢ notarialna, rowniez od
decyzji i postanowien przewodniczacych
komisji.

627 Organizacja egzaminu notarialnego B10 W tym obstuga zespotu do przygotowania
zadan na egzamin notarialny.

628 Obstuga komisji egzaminacyjnej 11 stopnia do spraw | B10

egzaminu notarialnego
629 Organizacja egzaminu na aplikacje¢ notarialng B10 W tym obshuga zespotu do przygotowania
pytan testowych.
63 Komornicy sadowi
630 Zagadnienie z zakresu nadzoru nad dziatalno$cia | A Interpretacje przepisoOw prawa, analizy,
komornikéw i1 samorzadu komorniczego opinie; narady i raporty poswigcone
ocenie stanu egzekucji sadowej; pisma
nadzorcze do prezesow sadow; plany
wizytacji, lustracji i kontroli kancelarii
komorniczych.

631 Dziatalno$¢ nadzorcza nad komornikami BE10 Analizy sprawozdan powizytacyjnych,
polustracyjnych i pokontrolnych; analizy
postanowien sadoéw stwierdzajacych
przewlektos¢ postgpowan egzekucyjnych
oraz sygnalizujacych naruszenia prawa
przez komornikow; wszczynanie
i prowadzenie spraw nadzorczych
dotyczacych dziatalnosci komornikow.

632 Badanie zgodnosci z prawem uchwat organéw BEI10

samorzadu komorniczego
633 Tworzenie i znoszenie rewir6w komorniczych BEI10
i stanowisk komorniczych oraz obwieszczenia
o wolnych stanowiskach komorniczych
634 Sprawy osobowe komornikoéw sadowych i asesoréw
komorniczych
6340 | Powotania, odwolania i przeniesienia komornikéw | BESO Prowadzenie postgpowan dotyczacych
sadowych oraz powotania i odwotlania asesorow powotlania, odwotania lub przeniesienia
komorniczych komornika sadowego oraz rozpatrywanie
odwotan od decyzji prezesow sadow
apelacyjnych w sprawie powotania lub
odwotania asesora komorniczego. Dla
kazdej osoby zaklada si¢ odrgbna teczke
aktowa.
6341 | Pieczgcie urzgdowe dla komornikow sadowych BE10
6342 | Przebieg stuzby komornika sadowego, funkcjonowanie | BESO Dokumenty dotyczace spraw osobowych

komornika sagdowego z wylaczeniem
postepowan o powotanie, odwotanie,
przeniesienie lub zwieszenie

w czynnosciach komornika sagdowego,
postepowan dyscyplinarnych, dokumenty
zwigzane z funkcjonowaniem kancelarii
komorniczej z wylaczeniem kategorii
631 oraz 633. Dokumentacje wlacza sig¢
do teczki danej osoby objetej klasa 6340.
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6343 | Przebieg pracy asesora komorniczego BE10 Zarzadzenia i decyzje wlasciwych
prezeséw sadéw o powotaniu,
odwotaniu i przeniesieniu ze stanowiska
asesora komorniczego z wytaczeniem
postepowan zwigzanych
z rozpatrywaniem odwotan od decyzji
prezesow sadow apelacyjnych w sprawie
odwotania lub powotania asesora
komorniczego.
635 Zawieszenie w czynnosciach komornika sadowego | BE5S0 Prowadzenie postgpowan
lub asesora komorniczego dotyczacych zawieszenia komornika
sagdowego w czynnosciach oraz
rozpatrywanie odwotan od decyzji
prezeséw sadow apelacyjnych
W sprawie zawieszenia asesora
komorniczego w czynnosciach.
Dokumentacj¢ wlacza si¢ do teczki danej
osoby z dokumentacja objeta klasg 634.
636 Wykonywanie uprawnien w postgpowaniu
dyscyplinarnym komornikow, asesorow komorniczych
i aplikantow komorniczych
6360 | Wykonywanie uprawnien Ministra Sprawiedliwosci | BE10 Zawiadomienia o sprawach, odpisy decyzji
w postepowaniu dyscyplinarnym komornikow, i orzeczen, kasacje.
asesorow komorniczych i aplikantow komorniczych
6361 | Wykonywanie przez Rzecznika Dyscyplinarnego | BE10 Zawiadomienia Rzecznika
przy Krajowej Radzie Komorniczej, Krajowa Rade Dyscyplinarnego przy Krajowej Radzie
Komornicza, rady izb komorniczych oraz prezeséw Komorniczej o wszczgtych
sadéw uprawnien w postgpowaniach dyscyplinarnych dochodzeniach. Informacja o wszczgtych
komornikéw sadowych, asesorow komorniczych oraz na wniosek Rzecznika
aplikantéw komorniczych Dyscyplinarnego, Krajowej Rady
Komorniczej, rad izb komorniczych oraz
prezeséw sadow postepowaniach
dyscyplinarnych, analiza i monitoring
postgpowan dyscyplinarnych,
zawiadomienia o sprawach, odpisy
decyzji i orzeczen, odwotania od
orzeczen i wyrokow, kasacje. Orzeczenia,
wyroki, decyzje zapadte w sprawach
dyscyplinarnych po zakonczeniu
postgpowania dotaczane sg do akt
osobowych komornika sagdowego.
637 Aplikacja komornicza B10
638 Obstuga komisji egzaminacyjne;j II stopnia do spraw | B10
egzaminu komorniczego
639 Organizacja egzaminu wstgpnego na aplikacje
komornicza i egzaminu komorniczego
6390 | Organizacja egzaminu wstepnego na aplikacje B10 W tym obstuga zespotu do przygotowania
komornicza pytan testowych.
6391 | Organizacja egzaminu komorniczego B10 W tym obstuga zespotu do przygotowania
zadan na egzamin komorniczy.
6392 | Odwotania od uchwat komisji egzaminacyjnych do | B10
spraw przeprowadzenia egzaminu wstgpnego na
aplikacje komornicza
6393 | Wpisy na list¢ aplikantow komorniczych B10 Badanie zgodno$ci z prawem uchwat
wraz z aktami osobowymi o wpisie na
liste aplikantow komorniczych.
64 Doradcy restrukturyzacyjni
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640 Analizy i opinie z zakresu nadzoru nad doradcami | A Interpretacje przepisow, analizy, opinie,
restrukturyzacyjnymi zagadnienia ogolne.
641 Wspodlpraca ze zrzeszeniami osob posiadajacych | BES
licencje¢ doradcy restrukturyzacyjnego w zakresie
funkcjonowania 0sob petnigcych funkcje syndykow,
nadzorcow i zarzadcoOw w postgpowaniach
upadtosciowych i restrukturyzacyjnych
642 Egzamin dla 0sob ubiegajacych sig o licencj¢ doradcy | B10
restrukturyzacyjnego
643 Postgpowania w sprawie przyznania licencji doradcy | BE10
restrukturyzacyjnego
644 Postgpowania w sprawie uznania kwalifikacji do | BE10
wykonywania zawodu regulowanego doradcy
restrukturyzacyjnego nabytych w panstwach Unii
Europejskiej
645 Prowadzenie listy doradcow restrukturyzacyjnych A
646 Postepowania w sprawie cofhnigcia licencji doradcy | BE10
restrukturyzacyjnego, zawieszenia praw
wynikajacych z licencji doradcy restrukturyzacyjnego
647 Nadzor nad dziatalno$cia 0sob posiadajacych licencje | A
doradcy restrukturyzacyjnego
648 Postgpowania w sprawie przyznania tytulu BEI10
kwalifikowanego doradcy restrukturyzacyjnego
65 Biegli rewidenci BE10 Wykonywanie uprawnien Ministra
Sprawiedliwos$ci w postepowaniu
dyscyplinarnym bieglych rewident6ow.
66 Doradcy podatkowi
660 Interpretacje przepisow, analizy, opinie z zakresu | A Zagadnienia ogolne.
doradztwa podatkowego
661 Wykonywanie uprawnien Ministra Sprawiedliwosci | BE10
w postgpowaniu dyscyplinarnym doradcow
podatkowych
67 Thimacze przysiegli
670 Interpretacje przepisow, analizy, opinie z zakresu | A Zagadnienia ogoélne.
funkcjonowania zawodu tlumacza przysi¢glego
671 Uznanie kwalifikacji zawodowych tlumacza BE10
przysigglego
672 Organizacja egzaminow na thumacza przysiggtego BEI10 Powotanie i organizacja Panstwowej
Komisji Egzaminacyjnej, dokumentacja
dotyczaca przeprowadzonych
egzaminow.
673 Pieczgcie thumaczy przysiggtych BE10
674 Akta osobowe tlumaczy przysiggtych BES0 Dla kazdego tlumacza przysiggltego zaktada
si¢ odrebng teczke aktowa, zawierajaca
dokumenty stanowigce podstawe wpisu do
karty rejestrowej, dokumenty dotyczace
postgpowania o wpis na liste thumaczy
przysigglych oraz dokumentacj¢ zwigzang
z pehieniem funkcji thumacza przysiegtego.
Dokumenty wytworzone w sprawach
rejestrowanych w odrgbnych klasach
podlegajace wiaczeniu do akt osobowych sg
traktowane jak dokumenty niniejszej klasy
i kwalifikowane do kat. BE50.
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675 Lista thumaczy przysiggtych BESO Karty rejestrowe. Jeden egzemplarz karty
odktada si¢ do akt osobowych thumacza
przysiggtego.
68 Rzecznicy patentowi B10
69 Nieodplatna pomoc prawna, nieodplatne
poradnictwo obywatelskie oraz edukacja prawna
690 System nicodptatnej pomocy prawnej i nicodptatnego
poradnictwa obywatelskiego

6900 | Organizacja systemu nieodptatnej pomocy prawnej | BE10 W tym opinie dotyczace funkcjonowania

i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego systemu nieodptatnej pomocy prawnej
i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, interpretacja przepisow,
zalecenia.

6901 | Wnioski podmiotéw realizujacych zadania z zakresu | BE10 W tym wnioski o charakterze
nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego organizacyjnym oraz propozycje
poradnictwa obywatelskiego dotyczace usprawnienia rozwigzan legislacyjnych.
nieodplatnej pomocy prawne;j i nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego

6902 [ Ocena porad udzielanych w ramach nieodptatnego | BE10 W tym organizacja i analiza procesu
poradnictwa obywatelskiego dokonywania przez wojewoddéw oceny

jakosci udzielanych porad w ramach
nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

6903 | Badanie jakosci ustug nieodptatnej pomocy prawnej | BE10 W tym analiza i ocena dokumentacji
i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego swiadczonych ustug pod katem ich

jakosci.

6904 | Monitoring podmiotéw zewnetrznego zapewnienia | BE10 W tym organizacja i prowadzenie spotkan
jakosci trojstronnych, zawieranie umow,

dokumentacja sprawozdawcza.
691 Realizacja zadan z zakresu nieodptatnej pomocy

prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

6910 | Zbiorcze informacje o wykonywaniu zadan z zakresu | B10
nieodptatnej pomocy prawnej i nicodptatnego
poradnictwa obywatelskiego przekazywane przez
starostow za posrednictwem wojewodow

6911 | Ocena wykonywania zadan z zakresu nieodptatnej | B10 W tym analizy, opinie, roczne oceny
pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa wykonywanych zadan.
obywatelskiego oraz edukacji prawne;j

6912 | Dotacje celowe na realizacj¢ zadan z zakresu B10 W tym ustalanie i przydzielanie
nieodplatnej pomocy prawnej i nicodptatnego powiatom dotacji celowej, analiza
poradnictwa obywatelskiego informacji z wykorzystania dotacji,

sprawozdania.

6913 | Analizy, dane statystyczne, informacje o zawartych | BE10 W tym informacje o wpisach
i rozwigzanych umowach i pozostale informacje i wykresleniach z list wojewodzkich,
przekazywane przez podmioty realizujace zadania uchwaly samorzadéw zawodowych
z zakresu nieodplatnej pomocy prawnej adwokatoéw 1 radcow prawnych oraz
i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego pozostate informacje o realizacji

i koordynacji zadan z zakresu
nicodptatnej pomocy prawnej
i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

692 Uznawanie za podmiot uprawniony do prowadzenia | B10 Dokumentacja postgpowan

administracyjnych oraz
sadowo-administracyjnych.
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693 Wojewodzkie listy organizacji pozarzadowych,
uprawnionych do prowadzenia punktow, w ktorych
udzielana jest nieodptatna pomoc prawna lub
$wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie
6930 | Odwotania od decyzji wojewodow o odmowie wpisu | BE10 Dokumentacja postgpowan
na list¢ organizacji pozarzadowych, uprawnionych do administracyjnych oraz
prowadzenia punktow, w ktérych udzielana jest sadowo-administracyjnych.
nieodptatna pomoc prawna lub §wiadczone
nieodplatne poradnictwo obywatelskie
6931 | Odwotania od decyzji wojewodow w sprawie
wykreslenia z listy organizacji
6932 | Dokumentacja postgpowan o stwierdzenie BEI10 Dokumentacja postgpowan
niewaznosci decyzji wojewody o wpisie na listg administracyjnych oraz
organizacji pozarzadowych, uprawnionych do sagdowo-administracyjnych.
prowadzenia punktow, w ktérych udzielana jest
nieodptatna pomoc prawna lub §wiadczone
nieodptatne poradnictwo obywatelskie
694 Organizacja i obsluga Rady Nieodptatnej Pomocy | A W tym zarzadzenia Ministra
Prawnej, Nieodptatnego Poradnictwa Obywatelskiego Sprawiedliwo$ci o powotaniu Rady,
oraz Edukacji Prawnej powotaniu cztonkéw Rady, regulamin
trybu pracy Rady i zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci w przedmiocie jego
zatwierdzenia, inne regulacje wewngtrzne
Rady, ustalenia i wytyczne w sferze
organizacyjnej. Ewidencja, zbiory aktow,
protokoty posiedzen, uchwaty,
opracowania, sprawozdania i wnioski,
informacje o realizowaniu wnioskow.
695 Zadania zwigzane z rozpowszechnianiem systemu
nieodptlatnej pomocy prawnej i nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego
6950 | Edukacja prawna BE10 W tym dane o wykonaniu zadania
z zakresu edukacji prawnej, analizy
uzyskanych danych.
6951 | Promocja systemu nieodptatnej pomocy prawnej BE10 W tym sprawy zwigzane z prowadzeniem
i nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego akcji promujacych i popularyzujacych
system nieodptatnej pomocy prawnej
i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, udziatem w akcjach
promocyjnych prowadzonych przez
podmioty realizujace zadania,
opracowywaniem i kolportazem
materialdw promocyjnych.
7 WYKONYWANIE ORZECZEN, POMOC
POKRZYWDZONYM i POSTPENITENCJARNA
70 Wykonanie orzeczen sadowych
700 Organizacja wykonania orzeczen Analizy problemowe, opinie, wlasne
ustalenia.
7000 [ Postepowanie egzekucyjne w sprawach cywilnych, | A
rodzinnych i nalezno$ci sadowych
7001 | Wykonanie orzeczen w sprawach karnych i sprawach | A
o wykroczenia
7002 | Wykonywanie orzeczen w sprawach rodzinnych A
i nieletnich
7003 | Wnioski o stwierdzenie niewaznosci orzeczen A
wydanych wobec 0s6b represjonowanych za dziatalnos¢
na rzecz niepodleglego bytu Panstwa Polskiego
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701 Lustracje w zakresie wykonania orzeczen Zarzadzenia przeprowadzenia lustracji,
przeprowadzane na zarzadzenie Ministra sprawozdania, zarzadzenia i uwagi
Sprawiedliwosci wydawane w wyniku lustracji, kontrola
wykonania zarzadzen.
7010 | Lustracje w zakresie egzekucji w sprawach A
cywilnych, rodzinnych i naleznos$ci sadowych
7011 | Lustracje sadow lub wydziatow sadow w zakresie | A
wykonania orzeczen w sprawach karnych i sprawach
o wykroczenia
7012 | Lustracje zaktadow karnych, aresztow s$ledczych, | A
zamknigtych zaktadoéw leczniczych
7013 | Wizytacje, lustracje i kontrole zaktadow A
poprawczych, schronisk dla nieletnich i okregowych
osrodkoéw wychowawczych
702 Kontrola wykonywania przez prezesoOw sadow A W tym zarzadzenia i uwagi wydawane
apelacyjnych obowiazkow nadzorczych w zakresie w zwigzku z kontrola lub stwierdzonymi
wykonania orzeczen uchybieniami.
703 Postgpowanie wykonawcze w sprawach nieletnich
7030 | Organizacja wykonania orzeczen w sprawach nieletnich | BES
7031 | Kierowanie i przenoszenie nieletnich do zaktadow | BS Whnioski o wytypowanie zaktadu
poprawczych poprawczego i korespondencja z tym
zZwigzana.
7032 | Kierowanie i przenoszenie nieletnich do schronisk dla | B5 Whnioski o wytypowanie schroniska dla
nieletnich nieletnich i korespondencja z tym
zZwigzana.
7033 | Kierowanie i przenoszenie nieletnich do okrggowych | BS Whnioski o wytypowanie okregowego
osrodkow wychowawczych osrodka wychowawczego
i korespondencja z tym zwigzana.
7034 | Kierowanie i przenoszenie nieletnich do BS Whioski o wytypowanie mlodziezowych
mtodziezowych osrodkéw wychowawczych osrodkow wychowawczych
i korespondencja z tym zwigzana.
704 Europejski nakaz aresztowania
7040 | Ewidencja europejskich nakazéw aresztowania BEI10
wydanych przez sady polskie w stosunku do 0s6b
znanych z miejsca pobytu
7041 | Ewidencja europejskich nakazow aresztowania do | BE10
wykonania w Polsce
7042 | Europejskie nakazy aresztowania BEI10 Obstuga spraw.
705 Zaktady poprawcze, schroniska dla nieletnich
i okregowe osrodki wychowawcze
7050 | Organizacja zaktadow poprawczych, schronisk dla | A Interpretacje przepisow, analizy
nieletnich i okrggowych o$rodkéw wychowawczych problemowe, opinie, wlasne ustalenia.
7051 | Edukacja w zaktadach poprawczych, schroniskach dla | BES
nieletnich i okrggowych o$rodkach wychowawczych
7052 | Opieka zdrowotna w zaktadach poprawczych, B5
schroniskach dla nieletnich i okregowych osrodkach
wychowawczych
7053 | Raporty sytuacyjne z zaktadéw poprawczych, BEI10
schronisk dla nieletnich i okrggowych os$rodkow
wychowawczych
7054 | Nadzor pedagogiczny BES Pozostate zadania wynikajace z art. 340
ust. 2 pkt 1, 3 14 ustawy z dnia
9 czerwca 2022 r. 0 wspieraniu
i resocjalizacji nieletnich
(Dz.U. z2024 r. poz. 978 i 1228).
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71 Polityka penitencjarna
710 Organizacja polityki penitencjarnej A W tym regulacje prawne, zakres i zadania
dziatalno$ci penitencjarne;.
711 Opracowania i analizy dotyczace polityki penitencjarnej | A
712 Organizacja i obstuga Rady Polityki Penitencjarnej | A
713 Organizacja i obstuga Rady Gléwnej do Spraw A
Spotecznej Readaptacji i Pomocy Skazanym
72 Pomoc pokrzywdzonym i postpenitencjarna oraz
przeciwdzialanie przyczynom przestepczosci
720 Przeciwdziatanie przemocy w rodzinie A Opracowania problemowe, analizy, opinie.
721 Pomoc pokrzywdzonym przestepstwem
7210 | Zagadnienia z zakresu pomocy pokrzywdzonym A W tym dokumentacja dziatan
przestepstwem podejmowanych na rzecz wsparcia
irozwoju systemu pomocy pokrzywdzonym
przestepstwem, opracowania problemowe,
analizy, opinie, interpretacje przepisow,
wyjasnienia, wytyczne wlasne.
7211 | Powierzenie organizacjom pozarzadowym realizacji | BE10 Zadania z zakresu udzielania pomocy
zadan z zakresu pomocy pokrzywdzonym przestepstwem pokrzywdzonym przestgpstwem oraz
wsparcia i rozwoju systemu pomocy.
Konkursy ofert, umowy o udzielenie
dotacji, wykazy podmiotow, ktoérym
udzielono dotacji, sprawozdania
z wykorzystania $rodkow i ich analiza.
W razie przeprowadzenia kontroli
— dalsze dziatania objete klasa 0912.
722 Pomoc postpenitencjarna
7220 | Organizacja pomocy postpenitencjarnej A W tym dokumentacja dziatan
podejmowanych na rzecz wsparcia
i rozwoju systemu pomocy
postpenitencjarnej, opracowania
problemowe, analizy, opinie,
interpretacje przepisow, wyjasnienia,
wytyczne wlasne.
7221 | Pomoc postpenitencjarna udzielana przez Stuzbe BEI10
Wigzienna i kuratorow sadowych
7222 | Powierzenie organizacjom pozarzadowym realizacji | BE10 Zadania z zakresu udzielania pomocy
zadan z zakresu pomocy postpenitencjarnej postpenitencjarnej oraz wsparcia
i rozwoju systemu pomocy. Konkursy
ofert, umowy o udzielenie dotacji,
wykazy podmiotéw, ktérym udzielono
dotacji, sprawozdania z wykorzystania
srodkow i ich analiza.
723 Fundusz Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarne;j
7230 | Obstuga rachunkowo-ksiggowa Funduszu Pomocy | BS
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarne;j
7231 | Kontrole podmiotéw otrzymujacych dotacje A
z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej
7232 | Polityka promocyjna Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym | BES
oraz Pomocy Postpenitencjarnej
724 Przeciwdzialanie przyczynom przestgpczosci
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7240 | Zagadnienia z zakresu przeciwdziatania przyczynom | A W tym dokumentacja dziatan

przestepczosci podejmowanych w zakresie
przeciwdziatania przyczynom
przestepczosci, opracowania
problemowe, analizy, opinie,
interpretacje przepisow,
wyjasnienia, wytyczne wlasne.

7241 | Powierzanie organizacjom pozarzadowym realizacji | BE10 Zadania z zakresu przeciwdzialania
zadan z zakresu przeciwdziatania przyczynom przyczynom przestepczosci. Konkursy
przestepczosci ofert, umowy o udzielenie dotacji,

wykazy podmiotoéw, ktérym udzielono
dotacji, sprawozdania z wykorzystania
srodkéw i ich analiza.
73 Odwolawcze postepowania administracyjne od
decyzji prezeséw sadow okregowych
730 Postgpowania odwotawcze w sprawach potwierdzenia | BE10 Ustalenie uprawnien do emerytur i rent.
okresu osadzenia w wigzieniach lub innych miejscach
odosobnienia
731 Postepowania odwotawcze w sprawach potwierdzenia | A Ustalenie uprawnien kombatanckich.
okresu osadzenia w wigzieniach lub innych miejscach
odosobnienia w latach 1944-1976 jako represji okresu
powojennego
732 Postepowania odwotawcze od decyzji prezeséw | B10
sadow okregowych w przedmiocie ustanowienia
i zwolnienia z funkcji biegtego sadowego
74 Krajowy Rejestr Karny i Rejestr Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym
740 Organizacja Krajowego Rejestru Karnego i Rejestru Interpretacje przepisow, przepisy,
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym instrukcje i wytyczne wlasne, opinie,
analizy. Z wylaczeniem spraw
dotyczacych systemu teleinformatycznego
Krajowego Rejestru Karnego.

7400 | Organizacja Krajowego Rejestru Karnego A

7401 [ Organizacja Rejestru Sprawcoéw Przestgpstw na Tle | A
Seksualnym

741 Wspotpraca migdzynarodowa w zakresie wymiany | A Projekty, zasady wspotpracy.
informacji z rejestrow karnych
742 Wspolpraca z sadami i Prokuraturg Krajowa w zakresie | BS Z wylaczeniem spraw dotyczacych
dziatania punktow informacyjnych Krajowego Rejestru systemu teleinformatycznego Krajowego
Karnego i stanowisk dostepowych punktow Rejestru Karnego.
informacyjnych Krajowego Rejestru Karnego
743 Pelnomocnictwa zwigzane z uzyskaniem informacji W tym rejestr pelnomocnictw zwiazanych
z Krajowego Rejestru Karnego z uzyskaniem informacji z Krajowego
Rejestru Karnego. Okres przechowywania
liczy si¢ od daty wygasnigcia lub odwotania
pelnomocnictwa.

7430 | Pelnomocnictwa state zwigzane z uzyskaniem B10
informacji z Krajowego Rejestru Karnego

7431 | Pelnomocnictwa jednorazowe zwigzane z uzyskaniem | B10
informacji z Krajowego Rejestru Karnego

744 Rozliczenie oplaty zwiazanej z uzyskaniem informacji | B2
z Krajowego Rejestru Karnego
745 Rozpatrywanie zgloszen o potwierdzenie konta
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7450 | Zgloszenia o potwierdzenie konta instytucjonalnego | B10 Rozpatrywanie zgloszen
w systemie teleinformatycznym Krajowego Rejestru
Karnego
7451 | Zgloszenia o potwierdzenie konta uzytkownika B10 Rozpatrywanie zgloszen
instytucjonalnego w systemie teleinformatycznym
Rejestru Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym
75 Przetwarzanie danych w Krajowym Rejestrze
Karnym
750 Usunigcie danych z Krajowego Rejestru Karnego BS Rozpatrywanie spraw.
751 Przesytanie informacji z urzgdu o danych zawartych | B2
w Krajowym Rejestrze Karnym
752 Udostepnianie informacji o danych zawartych BS Na podstawie art. 22 ustawy z dnia
w Krajowym Rejestrze Karnym na wniosek osoby, 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych
ktorej dotycza osobowych przetwarzanych w zwigzku
z zapobieganiem i zwalczaniem
przestepczosci (Dz. U. 22023 r. poz. 1206).
753 Udostepnianie danych z Krajowego Rejestru Karnego | BS
do badan naukowych i do celow statystycznych
754 Postgpowania wyjasniajace w zakresie wydawania | BS
zaswiadczen i informacji z Krajowego Rejestru Karnego
755 Postepowania wyjasniajace w sprawach dotyczacych | BS Z wylaczeniem postgpowan
dokumentow zrodtowych wyjasniajacych w sprawach z zakresu
wydawania zaswiadczen 1 informacji
z Krajowego Rejestru Karnego.
756 Zwrot dokumentoéw Zrodlowych z powodu uchybien | BS
formalno— prawnych
757 Usuwanie dokumentow zrodtowych B* Usuwanie nastgpuje na podstawie
art. 106-108 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny oraz art. 14
w zwiagzku z art. 10 ustawy z dnia 24 maja
2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym;
usuwanie dokumentow zrédtowych na
zadanie sadow i prokuratur — kat. BS
(okres przechowywania liczy si¢ od
zgromadzenia dokumentow).
758 Zawiadomienia o skazaniu i zastosowaniu B5
pdzniejszych srodkéw w obrocie migdzynarodowym
759 Wystepowanie z wnioskami i zapytaniami do B5 Na wniosek lub zapytanie uprawnionych
rejestrow karnych innych panstw podmiotow lub o0soéb fizycznych
bedacymi obywatelami, innego niz
Polska, panstwa Unii Europejskie;j.
76 Przetwarzanie danych w Rejestrze Sprawcéw
Przestepstw na Tle Seksualnym
760 Przekazywanie z urzedu informacji zwigzanych | B2
z zamieszczeniem danych w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym
761 Udostepnianie informacji o danych zawartych B5 Na podstawie art. 22 ustawy z dnia
w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych
na wniosek osoby, ktdrej dotycza osobowych przetwarzanych w zwiazku
z zapobieganiem i zwalczaniem
przestepczosci.
762 Udostepnienie danych z Rejestru Sprawcow B5
Przestepstw na Tle Seksualnym do badan naukowych
lub do celow statystycznych
763 Postgpowania wyjasniajace w sprawach dotyczacych | BS
danych podlegajacych gromadzeniu w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym
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764 Postanowienia o wpisie do Rejestru Sprawcow B5
Przestepstw na Tle Seksualnym wydane przez
Panstwowa Komisje ds. przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15
77 Stuzba Wiezienna
770 Organizacja Stuzby Wieziennej A Interpretacje przepisoéw, analizy, opinie,
wytyczne.
771 Sprawy wynikajace ze stosunku stuzbowego funkcjo- | B10 W tym zagadnienia zwigzane z stosunkiem
nariuszy Stuzby Wigziennej stuzbowym funkcjonariuszy, wiaczajac w to
warunki zatrudnienia, prawa i obowiazki,
a takze uposazenie i sprawy dyscyplinarne.
772 Sztandary, odznaczenia, stopnie w Stuzbie Wigziennej | BES
773 Informacje o zdarzeniach w jednostkach organizacyjnych
Stuzby Wieziennej
7730 | Wypadki nadzwyczajne w jednostkach organizacyjnych | A
Stuzby Wieziennej
7731 | Pozostate zdarzenia majace wptyw na bezpieczenstwo | BES
jednostek organizacyjnych Stuzby Wigziennej
774 Sprawy emerytalno-rentowe w Shuzbie Wigziennej
7740 | Renty specjalne w Stuzbie Wigziennej B50
7741 | Emerytury specjalne w Stuzbie Wigziennej B50
775 Realizacja zadan wynikajacych z nadzoru Ministra
Sprawiedliwosci jako organu zatozycielskiego
7750 | Organizacja instytucji gospodarki budzetowej A
7751 | Organizacja przywigziennych zaktadow pracy innych | A
niz instytucje gospodarki budzetowej
7752 | Pozostate zadania wynikajace z nadzoru Ministra | A W tym sprawy przedsigbiorstw
Sprawiedliwosci jako organu zatozycielskiego panstwowych; sytuacja przywieziennych
zaktadow pracy, szkolenie strzeleckie
funkcjonariuszy, organizacja
ambulatoriow, dostosowanie szpitali,
dostawy energii do jednostek Stuzby
Wigziennej, sprawy archiwum
Centralnego Zarzadu Stuzby Wieziennej,
przekazanie kopii wyrokow sadow
administracyjnych w sprawach Stuzby
Wigziennej, sprawy dotyczace
osadzonych, ktére powinny by¢
powodem wszczecia procesu
legislacyjnego, informacje o osadzonych
skierowane przez Stuzbg Wigzienna do
osrodkow pomocy spoteczne;.
776 Nadzoér Ministra Sprawiedliwosci nad uczelnia Stuzby | BE10
Wigziennej
8 ZADANIA W RAMACH WSPOLPRACY
MIEDZYNARODOWEJ
80 Obrot prawny z zagranica w sprawach karnych
i cywilnych
800 Zasady obrotu prawnego z zagranicg
8000 [ Organizacja obrotu prawnego z zagranica BES Informacje ogdlne dotyczace wspolpracy
miedzynarodowej, opinie, analizy,
wyjasnienia, notatki na temat wspotpracy.
8001 [ Roczny Plan Wspotpracy Zagranicznej Ministra A Dotyczy planu zatwierdzanego przez
Sprawiedliwosci Ministra Spraw Zagranicznych.
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8002 | Wieloletni Plan Wspotpracy Zagranicznej Ministra | A
Sprawiedliwosci
801 Zawieranie umow mig¢dzynarodowych
8010 [ Umowy migdzynarodowe, w ktorych Minister A Tworzenie projektow, negocjacje,
Sprawiedliwosci jest organem wiodacym procedura zwigzania, udziat
w procedurze uzgodnien
wewnatrzresortowych
i migdzyresortowych, wypowiadanie.
8011 | Umowy migdzynarodowe, w ktérych Minister BEI10 Udziat w procedurze uzgodnien
Sprawiedliwosci nie jest organem wiodacym wewnatrzresortowych i migdzyresortowych.
802 Udzielanie informacji o prawie polskim
8020 [ Udzielanie informacji o prawie polskim w ramach | BES Whioski o udzielenie informacji.
sieci RCLUE
8021 | Wykonywanie zadan organu przyjmujacego zgodnie | BES
z postanowieniami konwencji londynskiej
8022 | Udzielanie informacji o prawie polskim na wnioski | BES
skierowane w trybie nieobjetym innymi klasami
803 Udzielanie informacji o prawie obcym
8030 [ Udzielanie informacji o prawie obcym na wnioski | BS
sadow polskich
8031 | Wykonywanie zadan organu przekazujacego zgodnie | BS
z postanowieniami konwencji londynskiej
8032 [ Udzielanie informacji o prawie obcym na wnioski | BS
notariuszy
8033 [ Udzielanie informacji o prawie obcym na wnioski | BS
podmiotow innych niz sady i notariusze
804 Ekstradycja i tranzyt
8040 [ Informacje na temat obrotu prawnego w sprawach | BES Opinie, analizy, wyjasnienia, notatki na
o ekstradycje i tranzyt temat postgpowania w sprawach
o ekstradycje dla sadoéw, prokuratur,
obywateli, urzedéw centralnych.
8041 | Wnioski organdéw centralnych o ekstradycje A Nie dotyczy decyzji ramowych Unii
Europejskie;j.
8042 | Wnioski sadow o ekstradycje A
8043 | Whnioski prokuratur o ekstradycje A
8044 | Wnioski o zgodg na tranzyt przez terytorium A
Rzeczypospolitej Polskiej
8045 | Wnioski o zgode na tranzyt do Rzeczypospolitej A
Polskiej
805 Przekazywanie skazanych, przekazywanie orzeczen
karnych do wykonania i przekazanie $cigania karnego
8050 [ Informacje na temat obrotu prawnego w sprawach | BES Opinie, analizy, wyjasnienia, notatki na
o przekazywanie skazanych temat postgpowania w sprawach
o przekazywanie skazanych dla sadow,
prokuratur, obywateli, urzedow
centralnych.
8051 | Wnioski kierowane przez Rzeczpospolitag Polska [ A Nie dotyczy decyzji ramowych Unii
o przekazanie skazanego Europejskiej.
8052 | Wnioski kierowane przez zagraniczne organy A Nie dotyczy decyzji ramowych Unii
o przekazanie skazanego Europejskiej.
8053 | Wnioski kierowane przez Rzeczpospolita Polska [ A
o przekazanie kar pozbawienia wolno$ci
8054 | Whnioski kierowane przez zagraniczne organy A
o przekazanie kar pozbawienia wolno$ci
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8055

Whioski kierowane przez Rzeczpospolita Polska
o przekazywanie $rodka zabezpieczajacego

8056

Wnhioski kierowane przez zagraniczne organy
o przekazywanie $rodka zabezpieczajacego

8057

Whnioski kierowane przez Rzeczpospolita Polska
o przekazanie $cigania karnego

BS5

8058

Wnhioski kierowane przez zagraniczne organy
o przekazanie $cigania karnego

BS

806

Obrot prawny na etapie postgpowania przygotowawczego

8060

Informacje na temat obrotu prawnego na etapie
postepowania przygotowawczego

BES

Opinie, analizy, wyjasnienia, notatki na
temat postepowania na etapie postepowania
przygotowawczego dla sadow, obywateli
iurzedow centralnych.

8061

Whioski kierowane przez Rzeczpospolita Polska
0 pomoc prawna na etapie postgpowania
przygotowawczego

BES

8062

Wnhioski kierowane przez zagraniczne organy o pomoc
prawna na etapie postgpowania przygotowawczego

BES

8063

Polskie wnioski o przekazanie §cigania karnego na
etapie postepowania przygotowawczego

BES

8064

Wnhioski kierowane przez zagraniczne organy
o przekazanie $cigania karnego na etapie
postepowania przygotowawczego

BES

8065

Whnioski kierowane przez Rzeczpospolita Polska
o pomoc prawng w sprawach korupcji i prania
pienigdzy na etapie postgpowania przygotowawczego

BS5

8066

Wnhioski kierowane przez zagraniczne organy o pomoc
prawng w sprawach korupcji i prania pienigdzy na
etapie postepowania przygotowawczego

BS5

807

Pomoc prawna w sprawach karnych

8070

Informacje na temat pomocy prawnej w sprawach
karnych

BES

Opinie, analizy, wyjasnienia, notatki
na temat obrotu prawnego z zagranica
w ramach pomocy prawnej w sprawach
karnych dla sadow, prokuratur,
obywateli, urzedow centralnych.

8071

Wnhioski kierowane przez sady Rzeczpospolitej
Polskiej o dorgczenie pism w ramach pomocy prawne;j
w sprawach karnych

BS

8072

Wnhioski kierowane przez zagraniczne organy
o dorgczenie pism w ramach pomocy prawne;j
w sprawach karnych

BS

8073

Wnhioski kierowane przez sady Rzeczpospolitej
Polskiej o przeprowadzanie dowodu lub wykonanie
innej czynnoS$ci postepowania

BS

8074

Wnhioski kierowane przez zagraniczne organy
o przeprowadzanie dowodu lub wykonanie innej
czynnoS$ci postgpowania

BS

8075

Wnhioski kierowane przez sady Rzeczpospolitej
Polskiej o pomoc prawna w sprawach dotyczacych
korupcji i prania pienigdzy

BS5

8076

Wnhioski kierowane przez zagraniczne organy o pomoc
prawng w sprawach dotyczacych korupcji i prania
pieniedzy

BS5
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8077 | Pozostate wnioski kierowane przez sady Rzeczpospolitej | BS Whioski kierowane przez sady
Polskiej o pomoc prawng w sprawach karnych Rzeczpospolitej Polskiej dotyczace
czynno$ci wykraczajacych poza zakres
tzw. klasycznej pomocy prawnej
(np. wnioski o ustalenie lub potwierdzenie
faktu osadzenia osoby w placowce
penitencjarnej za granica, ustalenie
istnienia okreslonych kategorii rejestrow
lub instytucji).
8078 | Pozostale wnioski kierowane przez zagraniczne | BS Whioski kierowane przez zagraniczne
organy o pomoc prawng w sprawach karnych organy dotyczace czynnos$ci wykraczajacych
poza zakres tzw. klasycznej pomocy prawnej
(np. wnioski o ustalenie lub potwierdzenie
faktu osadzenia osoby w placowce
penitencjarnej za granica, ustalenie istnienia
okreslonych kategorii rejestrow lub
instytucji).
8079 | Wnioski o przekazanie do wykonania kary B10
pozbawienia wolno$ci migdzy panstwami
cztonkowskimi Unii Europejskiej na podstawie
decyzji ramowej Rady 2008/909/WSiSW
808 Zrzeczenie si¢ jurysdykeji karnej W ramach uméw migdzynarodowych np.
tzw. Mata SOFA.
8080 [ Informacje na temat procedury zrzeczenia si¢ A
jurysdykeji karnej
8081 | Wnioski o zrzeczenie si¢ jurysdykcji karnej A W tym posiedzenia Komisji Wspdlne;.
809 Pomoc prawna w sprawach cywilnych
8090 [ Informacje na temat pomocy prawnej w sprawach | BES Opinie, analizy, wyjasnienia, notatki
cywilnych na temat obrotu prawnego z zagranica
w ramach pomocy prawnej w sprawach
cywilnych dla sadow, prokuratur,
obywateli, urzedow centralnych.
8091 [ Dorgczanie dokumentéw w ramach pomocy prawnej | BES
w sprawach cywilnych
8092 | Przeprowadzanie dowodow i wykonywanie innych | BE5S Z wytaczeniem wnioskow objetych klasa
czynnosci postgpowania w ramach pomocy prawnej 84.
w sprawach cywilnych
8093 | Prawo pomocy w sprawach cywilnych transgranicznych | BES
8094 | Przesylanie odpisow aktow stanu cywilnego w ramach | B2
pomocy prawnej w sprawach cywilnych
8095 | Uznawanie i wykonywanie zagranicznych orzeczen | BES
w sprawach cywilnych
8096 | Pomoc prawna w sprawach cywilnych gdzie indziej | BES
nie wymieniona
81 Wspolpraca w ramach Europejskiej Sieci Sadowej
w sprawach karnych
810 Opracowania, materiaty informacyjne sporzadzane | BES Stanowiska, wyjasnienia, konsultacje,
w ramach Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach raporty.
karnych
811 Udziatl w spotkaniach punktow kontaktowych BES Kazde cykliczne spotkanie podlega
Europejskiej Sieci Sagdowej w sprawach karnych odrebnej rejestracji.
812 Wnhioski w ramach europejskiej Sieci Sagdowej BES Zapytania, interwencje, prosby
w sprawach karnych o informacje na temat realizacji
indywidualnych rekwizycji.
813 Udziat w grupach roboczych Europejskiej Sieci BES
Sadowej w sprawach karnych
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82 Wspolpraca w ramach Europejskiej Sieci Sqgdowej
w sprawach cywilnych i handlowych
820 Opracowania, materialy informacyjne sporzadzane | BES Stanowiska, wyjasnienia, konsultacje,
w ramach europejskiej Sieci Sadowej w sprawach raporty.
cywilnych i handlowych
821 Udzial w spotkaniach punktéw kontaktowych | BES Kazde cykliczne spotkanie podlega
w ramach europejskiej Sieci Sadowej w sprawach odrebne;j rejestracji.
cywilnych i handlowych
822 Wnhioski w ramach europejskiej Sieci Sadowej BES Zapytania, interwencje, prosby o informa-
w sprawach cywilnych i handlowych cje na temat realizacji indywidualnych
rekwizycji.
823 Udzial w grupach roboczych Europejskiej Sieci BES
Sadowej w sprawach cywilnych i handlowych
83 Upowaznienia konsularne
830 Upowaznienia konsularne A
831 Upowaznienia dla konsulow do sporzadzenia aktu | A
notarialnego
832 Konsultacje dla kandydatow na konsulow B2
Rzeczypospolitej Polskiej
84 Obrot prawny z zagranica w sprawach rodzinnych
i opiekunczych
840 Wspolpraca z panstwami cztonkowskimi Unii Dotyczy wspoétpracy na podstawie
Europejskiej w sprawach alimentacyjnych rozporzadzenia Rady (WE) nr 4/2009
w sprawie jurysdykcji, prawa
wlasciwego, uznawania i wykonywania
orzeczen oraz wspotpracy w zakresie
zobowigzan alimentacyjnych i ewentualnych
innych aktéw prawa europejskiego.

8400 | Wnioski o podjgcie szczegolnych dziatan w sprawach | BES Art. 53 rozporzadzenia Rady (WE) nr
alimentacyjnych 4/2009.

8401 | Whnioski wierzycieli o uznanie lub uznanie ze BES Art. 56 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Rady
stwierdzeniem wykonalnosci orzeczenia w sprawach (WE) nr 4/2009, dotyczy takze sytuacji,
alimentacyjnych w ktorej w formularzu VI w czesei A, pkt

1 zaznaczono pierwsze i trzecie pole.

8402 | Whnioski wierzycieli o wykonanie orzeczenia BES Art. 56 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Rady
w sprawach alimentacyjnych (WE) nr 4/2009.

8403 | Whnioski wierzycieli o uzyskanie orzeczenia BES Art. 56 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Rady
w sprawach alimentacyjnych (WE) nr 4/2009.

8404 | Wnioski wierzycieli o uzyskanie orzeczenia w Polsce, | BES Art. 56 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady
jezeli nie istnieje mozliwo$¢ uznania ani stwierdzenia (WE) nr 4/2009.
wykonalno$ci orzeczenia zagranicznego w sprawach
alimentacyjnych

8405 | Whnioski wierzycieli o zmiang orzeczenia wydanego | BES Art. 56 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Rady
w wezwanym panstwie cztonkowskim (WE) nr 4/2009.

8406 | Whnioski wierzycieli o zmiang¢ orzeczenia wydanego | BES Art. 56 ust. 1 lit. f rozporzadzenia Rady
W panstwie innym niz wezwane panstwo (WE) nr 4/2009.
cztonkowskie

8407 | Whnioski dtuznikéw o uznanie orzeczenia, ktore BES5 Art. 56 ust. 2 lit. a rozporzadzenia Rady
zawiesza lub ogranicza wykonanie poprzedniego (WE) nr 4/2009.
orzeczenia w wezwanym panstwie cztonkowskim

8408 | Wniosek dtuznika o zmiang orzeczenia wydanego | BES Art. 56 ust. 2 lit. b rozporzadzenia Rady
w wezwanym panstwie cztonkowskim (WE) nr 4/2009.

8409 | Wniosek dtuznika o zmiang orzeczenia wydanego | BES Art. 56 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia Rady

(WE) nr 4/2009.




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci

—51 -

Poz. 204

5

841

Wspotpraca miedzynarodowa w sprawach z zakresu
cywilnych aspektow uprowadzenia dziecka za granice

8410

Wnhioski o zarzadzenie powrotu dziecka z Polski

BE10

8411

Wnhioski o zapewnienie prawa do kontaktu z dzieckiem
przebywajacym w Polsce

BEI10

8412

Whioski o zarzadzenie powrotu dziecka z zagranicy

BEI10

8413

Whioski o zapewnienie prawa do kontaktu z dzieckiem
przebywajacym za granica

BE10

8414

Pozostate sprawy dotyczace prawa do kontaktow lub
uprowadzen dzieci

BE10

842

Wspolpraca z panstwami cztonkowskimi Unii
Europejskiej w sprawach opiekunczych

8420

Whioski podmiotow zagranicznych w panstwie ¢
ztonkowskim Unii Europejskiej o udzielenie
informacji w sprawach opiekunczych

W tym wnioski o zbadanie sytuacji

dziecka przebywajacego w Polsce |

ub postgpowaniach zawistych przed
polskimi sagdami.

8421

Wnhnioski podmiotéw zagranicznych w panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej o wyrazenie zgody
na umieszczenie dziecka w Polsce

8422

Wnhnioski podmiotéw zagranicznych w panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej o wykonanie
orzeczenia w Polsce w sprawach opiekunczych

8423

Wnhioski o objgcie nadzorem dalszego wykonywania
pieczy w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej

8424

Whioski o przekazanie dokumentacji po odmowie
wydania dziecka w panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej

8425

Wnhioski o wyrazenie zgody na przekazanie jurysdykcji
w sprawach opiekunczych w panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej

8426

Whioski podmiotéw polskich o udzielenie informacji
w sprawach opiekunczych w panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej

W tym wnioski o zbadanie sytuacji
dziecka przebywajacego za granica lub
postepowaniach zawistych przed sadami
zagranicznymi.

8427

Wnhioski sadow polskich o wyrazenie zgody na
umieszczenie dziecka za granica

8428

Whioski podmiotéw polskich o wykonanie orzeczenia
za granica w panstwie czlonkowskim Unii
Europejskiej w sprawach opiekunczych

8429

Pozostale czynnosci we wspotpracy z panstwami
cztonkowskimi Unii Europejskiej w sprawach
opiekunczych

843

Wspolpraca miedzynarodowa w sprawach
alimentacyjnych na podstawie Konwencji

o migdzynarodowym dochodzeniu alimentéw na rzecz
dzieci i innych cztonkéw rodziny sporzadzonej dnia
23 listopada 2007 r.

Dotyczy wspotpracy na podstawie
Konwencji o migdzynarodowym
dochodzeniu alimentéw na rzecz dzieci
i innych cztonkéw rodziny sporzadzone;j
dnia 23 listopada 2007 r., zwanej dalej
,Konwencja”.

8430

Whioski o podjecie szczegdlnych dzialan

BES

Art. 7 Konwencji.

8431

Wnhiosek wierzyciela o uznanie lub o uznanie
i wykonanie orzeczenia

BES

Art. 10 ust. 1 lit. a Konwencji.

8432

Whniosek wierzyciela o wykonanie orzeczenia
wydanego lub uznanego w Panstwie wezwanym

BES

Art. 10 ust. 1 lit. b Konwencji.
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8433 | Wniosek wierzyciela o wydanie orzeczenia w Panstwie | BES Art. 10 ust. 1 lit. ¢ Konwencji.
wezwanym, w przypadku braku jakiegokolwiek
orzeczenia, wigcznie z ustaleniem, w razie potrzeby,
ojcostwa
8434 | Wniosek wierzyciela o wydanie orzeczenia BES Art. 10 ust. 1 lit. d Konwencji.
w Panstwie wezwanym, w ktorym uznanie
i wykonanie orzeczenia nie jest mozliwe lub w ktérym
odmowiono uznania i wykonania danego orzeczenia
ze wzgledu na brak podstawy do jego uznania
i wykonania na mocy art. 20 lub z przyczyn
okreslonych w art. 22 lit. b lub e
8435 | Wniosek wierzyciela o zmiang orzeczenia wydanego | BES Art. 10 ust. 1 lit. e Konwencji.
w Panstwie wezwanym
8436 | Wniosek wierzyciela o zmiang orzeczenia wydanego | BES Art. 10 ust. 1 lit. f Konwencji.
w Panstwie innym niz Panstwo wezwane
8437 | Wniosek dhuznika o uznanie orzeczenia lub BES Art. 10 ust. 2 lit. a Konwencji.
o rownorzedne dziatanie, ktore skutkuje zawieszeniem
lub ograniczeniem wykonania orzeczenia wydanego
uprzednio w Panstwie wezwanym
8438 | Wniosek dtuznika o zmian¢ orzeczenia wydanego | BES Art. 10 ust. 2 lit. b Konwencji.
w Panstwie wezwanym
8439 | Wniosek dluznika o zmiang orzeczenia wydanego | BES Art. 10 ust. 2 lit. ¢ Konwencji.
w Panstwie innym niz Panstwo wezwane
844 Wspotpraca migdzynarodowa w sprawach rodzinnych
nieobjetych zakresem stosowania konwencji haskiej
z 1980 roku, rozporzadzenia Rady (UE) 2019/1111,
rozporzadzenia Rady (WE) nr 4/2009 oraz konwencji
haskiej z 2007 roku
8440 | Wnioski o wykonanie orzeczenia w sprawach A Na przyktad na podstawie Konwencji
rodzinnych w Polsce luksemburskiej z 1980 r. oraz Konwencji
o dochodzeniu roszczen alimentacyjnych
za granicg sporzadzonej w Nowym Jorku
dnia 20 czerwca 1956 r.
8441 | Wnioski o wykonanie orzeczenia w sprawach rodzinnych | A Na przyktad na podstawie Konwencji
za granica luksemburskiej z 1980 r. oraz Konwencji
o dochodzeniu roszczen alimentacyjnych
za granicg sporzadzonej w Nowym Jorku
dnia 20 czerwca 1956 1.
8442 | Wnioski podmiotéw krajowych o udzielenie informacji | A Na przyktad sprawy z panstw zwiagzanych
w sprawach rodzinnych z Polska dwustronnymi umowami albo
niezwigzanych zadng umowg oraz wnioski
o zbadanie sytuacji dziecka na podstawie
Konwencji haskiej z 1996 r. w panstwach
spoza Unii Europejskie;j.
8443 | Wnioski podmiotow zagranicznych o udzielenie A
informacji w sprawach rodzinnych
8444 | Wnioski alimentacyjne procedowane na zasadach | A
wzajemnosci faktycznej
8445 | Informacje 1 wyjasnienia dotyczace wspolpracy BES
mig¢dzynarodowej w sprawach rodzinnych z wylaczeniem
spraw alimentacyjnych
8446 | Informacje i wyjasnienia dotyczace wspotpracy BES
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85 Realizacja zadan zwiazanych ze wspélpraca Wylacznie sprawy nieobjete innymi

z instytucjami i organizacjami miedzynarodowymi klasami. Wspélpraca w zakresie spraw,
ktére wychodza poza zakres zadan
ujetych w jednolitym rzeczowym
wykazie akt.

850 Udzial przedstawiciela Ministerstwa Sprawiedliwosci | A W tym opracowania problemowe,

w pracach Systemu Organizacji Narodéw sprawozdania rzadowe z realizacji

Zjednoczonych postanowien konwencji
migdzynarodowych i kwestionariusze.

851 Udziat przedstawiciela Ministerstwa A W tym opracowania problemowe,

Sprawiedliwosci w pracach Organizacji Wspotpracy sprawozdania rzadowe z realizacji

Gospodarczej i Rozwoju postanowien konwencji
mig¢dzynarodowych i kwestionariusze.

852 Realizacja zadan wynikajacych ze wspolpracy A M.in. Migdzynarodowy Trybunat Karny

Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w sprawach prawnych dla bylej Jugostawii i Migdzynarodowy

z Migdzynarodowym Trybunalem Karnym i innymi Trybunatu Karny dla Rwandy.

trybunatami karnymi Dla kazdego trybunatu zaktada si¢
odrebng teczke aktowa.

853 Udziat przedstawiciela Ministerstwa Sprawiedliwos$ci | A W tym opracowania problemowe,

w pracach organéw Rady Europy sprawozdania rzadowe z realizacji
postanowien konwencji
miedzynarodowych i kwestionariusze.

854 Udziat przedstawiciela Ministerstwa Sprawiedliwosci | A W tym opracowania problemowe,

w pracach Haskiej Konferencji Prawa Prywatnego sprawozdania rzadowe z realizacji

Migdzynarodowego postanowien konwencji
migdzynarodowych i kwestionariusze.

855 Koordynowanie wykonywania przez Ministra A

Sprawiedliwosci zadan w sprawach podnoszonych

przez inwestoréw zagranicznych w ramach

mi¢dzynarodowych mechanizmow rozstrzygania

sporow inwestycyjnych

856 Udziat przedstawiciela Ministerstwa Sprawiedliwosci W tym opinie, analizy, stanowiska,

w pracach organéw Unii Europejskiej wyjasnienia, notatki.

8560 | Udzial przedstawiciela Ministerstwa Sprawiedliwosci | A

w pracach Komisji Europejskiej w zakresie

prawa: cywilnego, gospodarczego, karnego,

instytucjonalnego

8561 | Udzial przedstawiciela Ministerstwa Sprawiedliwosci | A

w pracach Rady Unii Europejskiej w zakresie prawa:

cywilnego, gospodarczego, karnego,

instytucjonalnego

8562 | Udzial przedstawiciela Ministerstwa A

Sprawiedliwosci w pracach organdw sadowych Unii

Europejskiej w zakresie prawa: cywilnego,

gospodarczego, karnego, instytucjonalnego

8563 | Udziat przedstawiciela Ministerstwa A

Sprawiedliwosci w pracach Parlamentu Europejskiego

w zakresie prawa: cywilnego, gospodarczego,

karnego, instytucjonalnego

8564 | Udziat w pracach pozostatych organow Unii A
Europejskiej w zakresie prawa: cywilnego,
gospodarczego, karnego, instytucjonalnego
857 Udziat przedstawiciela Ministerstwa Sprawiedliwo$ci | BE10 W tym opinie, analizy, stanowiska,

w pracach Komitetu do Spraw Europejskich wyjasnienia, notatki, instrukcje,

sprawozdania, tryby obiegowe.
858 Instrukcje negocjacyjne w ramach wspolpracy A W tym opracowywanie instrukcji

negocjacyjnych dla Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.
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859 Udziat przedstawiciela Ministerstwa Sprawiedliwosci W tym opinie, analizy, stanowiska,
w pracach pozostalych instytucji i organizacji wyjasnienia, notatki. Dla kazdej instytucji
miedzynarodowych i organizacji zaklada si¢ odrgbna teczke
aktowa.
86 Ochrona praw czlowieka
860 Organizacja ochrony praw cztowieka Z wylaczeniem sprawozdan z realizacji
postanowien konwencji
mig¢dzynarodowych, objetych
odpowiednimi klasami IV rzedu w klasie
85. Opracowania problemowe, analizy,
opinie 0 zapewnieniu przestrzegania praw
czlowieka.
861 Postgpowanie przed migdzynarodowymi organami
ochrony praw cztowieka
8610 | Wnioski Pelnomocnika Ministra Spraw Opracowywanie opinii na wniosek
Zagranicznych do spraw Postgpowan przed Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
Europejskim Trybunatem Praw Cztowieka w sprawie Postepowan przed Europejskim
skarg przeciwko Polsce dotyczace funkcjonowania Trybunatem Praw Czlowieka w sprawie
wymiaru sprawiedliwosci skarg przeciwko Polsce zawistych przed
Europejskim Trybunatem Praw
Czlowieka.
8611 | Wykonywanie orzeczen Europejskiego Trybunatu Opracowywanie planow i raportow
Praw Czlowieka oraz orzeczen i rekomendacji dziatan rzadu w sprawach zwigzanych
komitetow traktatowych Organizacji Narodow z funkcjonowania wymiaru
Zjednoczonych i Rady Europy w sprawach sprawiedliwosci, udziat w posiedzeniach
zastrzezonych do wlasciwosci Ministra Komitetu Ministroéw Rady Europy,
Sprawiedliwosci analiza i kwerendy orzecznictwa sadow
krajowych.
8612 | Analizy orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Praw Opracowania problemowe, gromadzenie
Cztowieka w sprawach polskich i analiza danych statystycznych odno$nie
do orzecznictwa Europejskiego
Trybunatu Praw Cztowieka w sprawach
polskich.
8613 | Upowszechnianie orzeczen Europejskiego Opracowywanie aktualnosci oraz

newslettera i ich publikacja na stronie
internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci, zlecanie tlumaczef
orzeczen Europejskiego Trybunatu Praw
Cztowieka w sprawach polskich
dotyczacych wymiaru sprawiedliwosci
iich publikacja, zlecanie ttumaczen
zestawien tematycznych, opracowywanie
standardow orzecznictwa Europejskiego
Trybunatu Praw Cztowieka i ich
publikacja, podejmowanie zadan
zwigzanych z realizacja Porozumienia
w sprawie thlumaczen wybranych
orzeczen Europejskiego Trybunatu Praw
Czlowieka w sprawach dotyczacych
innych panstw, opracowywanie pism
i notatek upowszechniajacych do
Kierownictwa resortu, sagdow,
Prokuratury Krajowej oraz Centralnego
Zarzadu Stuzby Wigziennej.
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8614 | Korekta thumaczen orzeczen Europejskiego Trybunatu | A Dokonywanie korekty thumaczen orzeczen
Praw Czlowieka oraz innych materiatow dotyczacych Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka,
ochrony praw cztowieka wysylanie przettumaczonego wyroku
Pelnomocnikowi Ministra Spraw
Zagranicznych, wnioski do Pelnomocnika
Ministra Spraw Zagranicznych
o rektyfikacje wyroku, korekta ttumaczen
innych materiatéw dotyczacych
standardow Rady Europy w zakresie
ochrony praw cztowieka.
8615 | Udziat w posiedzeniach Zespotu do spraw A
Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka i grupach
roboczych wylanianych do spraw wykonania
okreslonego wyroku badz grupy wyrokoéw
8616 | Wnioski Pelnomocnika Ministra Spraw A
Zagranicznych dotyczace komunikacji lub interwencji
zglaszanych przez organizacje pozarzadowe badz inne
podmioty w sprawach dotyczacych skarg sktadanych
przeciwko Polsce
8617 | Wnioski Pelnomocnika Ministra Spraw A Przygotowywanie stanowisk na wniosek
Zagranicznych dotyczace skarg przeciwko innym Pelnomocnika Ministra Spraw
panstwom — czlonkom Rady Europy Zagranicznych dotyczacych skarg
kierowanych przeciwko innym Panstwom
— Stronom Rady Europy.
8618 | Informacje ze Stalego Przedstawicielstwa RP przy | A
Radzie Europy dotyczace konwencyjnego systemu
ochrony praw cztowieka
9 ZADANIA W RAMACH KOMISJI DO SPRAW
REPRYWATYZACJI NIERUCHOMOSCI
WARSZAWSKICH
90 Organizacja i obsluga prac Komisji do spraw
reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich
900 Organizacja i obstuga posiedzen Komisji do spraw | A W tym wokandy, protokoly z posiedzen,
reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich zarzadzenia o wyznaczeniu terminu
posiedzenia.
901 Uchwaty Komisji do spraw reprywatyzacji A Niezwigzane z postgpowaniami
nieruchomosci warszawskich prowadzonymi przez Komisj¢ do spraw
reprywatyzacji nieruchomosci
warszawskich.
902 Upowaznienia do dziatania w imieniu Komisji do | BE10
spraw reprywatyzacji nieruchomos$ci warszawskich
lub jej Przewodniczacego
903 Wystapienia do Komisji do spraw reprywatyzacji BEI10 Niezwigzane z postgpowaniami
nieruchomosci warszawskich prowadzonymi przez Komisj¢ do spraw
reprywatyzacji nieruchomosci
warszawskich.
904 Oswiadczenia Przewodniczacego i cztonkow Komisji
do spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich
9040 | O$wiadczenia majatkowe Przewodniczacego B* *Os$wiadczenia majatkowe, o ktorych

mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia

21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
przez osoby pelniace funkcje publiczne
(Dz. U. 22023 r. poz. 1090).
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9041 | Pozostale oswiadczenia Przewodniczacego BE10 Oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 7

i cztonkow Komisji do spraw reprywatyzacji ustawy z dnia 9 marca 2017 r.

nieruchomosci warszawskich o szczegoblnych zasadach usuwania
skutkow prawnych decyzji
reprywatyzacyjnych dotyczacych
nieruchomosci warszawskich, wydanych
z naruszeniem prawa (Dz. U. z 2021 r.
poz. 795).

905 Czynnosci techniczne i organizacyjne w zakresie prac | BE10 W tym odrgbne akta wewnetrzne

Komisji do spraw reprywatyzacji wylacznie do uzytku Komisji,
rozliczenia kosztow sagdowych
w sprawach przed sadami z udzialem
Komisji, materiaty dydaktyczne do
uzytku Komisji.
91 CzynnoSci podejmowane przez Komisje¢ do spraw
reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich

910 Czynnosci wstepne dotyczace nieruchomosci A W tym wnioski z Urzedu m. st.

warszawskich Warszawy, kserokopie decyzji
reprywatyzacyjnych, korespondencja
z Samorzadowym Kolegium
Odwotawczym.

911 Czynnos$ci sprawdzajace w zwigzku z wydaniem | A Czynnosci, o ktorych mowa w art. 15
decyzji reprywatyzacyjnych dotyczacych ustawy z dnia 9 marca 2017 r.
nieruchomosci warszawskich o szczegoblnych zasadach usuwania

skutkow prawnych decyzji
reprywatyzacyjnych dotyczacych
nieruchomosci warszawskich, wydanych
Z naruszeniem prawa.

912 Postgpowania ogo6lne prowadzone przez Komisj¢ do | A Postgpowania, o ktérych mowa w art. 37b
spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich ustawy z dnia 9 marca 2017 r.

o0 szczegblnych zasadach usuwania
skutkow prawnych decyz;ji
reprywatyzacyjnych dotyczacych
nieruchomosci warszawskich, wydanych
Z naruszeniem prawa.

913 Postgpowania rozpoznawcze prowadzone przez
Komisj¢ do spraw reprywatyzacji nieruchomosci
warszawskich

9130 | Postgpowania rozpoznawcze w zwiazku z wydaniem | A Postepowania, o ktérych mowa
decyzji reprywatyzacyjnych dotyczacych w rozdziale 3 ustawy z dnia 9 marca
nieruchomos$ci warszawskich 2017 r. o szczegblnych zasadach
usuwania skutkow prawnych decyzji
reprywatyzacyjnych dotyczacych
nieruchomosci warszawskich, wydanych
Z naruszeniem prawa.
9131 | Postgpowania w przedmiocie ukarania grzywna A Postepowania, o ktorych mowa
w art. 18-20 ustawy z dnia 9 marca
2017 r. o szczegolnych zasadach
usuwania skutkéw prawnych decyzji
reprywatyzacyjnych dotyczacych
nieruchomosci warszawskich, wydanych
Z naruszeniem prawa.
914 Postgpowania zabezpieczajace
9140 | Postgpowania zabezpieczajace w toku czynnosci | A
sprawdzajacych
9141 | Postgpowania zabezpieczajace w postgpowaniu A
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9142 | Postgpowania zabezpieczajace w postgpowaniu
ogblnym
915 Postgpowania w sprawie odszkodowan Postgpowania, o ktéorych mowa
i zado$¢uczynien w art. 33 i 34 ustawy z dnia 9 marca
2017 r. o szczegblnych zasadach
usuwania skutkéow prawnych decyzji
reprywatyzacyjnych dotyczacych
nieruchomosci warszawskich, wydanych
Z naruszeniem prawa.
916 Egzekucja administracyjna obowigzkow natozonych
przez Komisj¢ do spraw reprywatyzacji
nieruchomo$ci warszawskich
9160 | Egzekucja administracyjna obowiazkow
o charakterze pieni¢znym, natozonych przez Komisje
do spraw reprywatyzacji nieruchomos$ci warszawskich
9161 | Egzekucja administracyjna obowiazkéw o charakterze
niepieni¢znym, natozonych przez Komisj¢ do spraw
reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich
917 Woystapienia Komisji do spraw reprywatyzacji Niezwigzane z postgpowaniami
nieruchomos$ci warszawskich do organow prowadzonymi przez Komisj¢ do spraw
panstwowych oraz innych podmiotéw reprywatyzacji nieruchomosci
warszawskich.
918 Postgpowania wieczystoksiggowe Postepowania zainicjowane w oparciu
o art. 40 ustawy z dnia 9 marca
2017 r. o szczegodlnych zasadach
usuwania skutkow prawnych decyzji
reprywatyzacyjnych dotyczacych
nieruchomosci warszawskich, wydanych
Z naruszeniem prawa.
919 Postgpowania przed sadami z udziatem Komisji do
spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich
9190 | Postgpowania sagdowoadministracyjne z udziatem
Komisji do spraw reprywatyzacji nieruchomosci
warszawskich
9191 | Postgpowania przed sadami powszechnymi
z udziatem Komisji do spraw reprywatyzacji
nieruchomosci




		2025-12-01T13:20:56+0100
	Marta Emilia Kubalewska




