ZARZADZENIE NR 337/2026
WOJEWODY KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia 1 pazdziernika 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia
Regulaminu Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz.U. z 2025 r. poz. 428) zarzadza sie, o nastepuje:

8 1. W Regulaminie Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy,
stanowiacym zatacznik do zarzadzenia Nr 202/2026 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 22 kwietnia 2026 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Bydgoszczy, zmienionym zarzadzeniem Nr 231/2026 z dnia 7 maja 2026 r.,
zarzadzeniem Nr 281/2026 z dnia 3 lipca 2026 r., zarzadzeniem Nr 300/2026 z dnia 12 sierpnia
2026 r. oraz zarzadzeniem Nr 318/2026 z dnia 31 sierpnia 2026 r. wprowadza si¢ nastepujace

zmiany:

1) w spisie tresci Regulaminu po zataczniku nr 2 dodaje si¢ zatacznik nr 3 w brzmieniu: ,,Wzor

wniosku o wydanie opinii lub udzielenie konsultacji prawnej”;

2) § 76 otrzymuje brzmienie:

»3 76.1. Obstuge prawna na rzecz Kierownictwa Urzedu oraz kierujacych komorkami
organizacyjnymi Urzedu, zapewnia Wydziat Nadzoru i Kontroli poprzez radcow prawnych
zatrudnionych w Wieloosobowym Stanowisku do Spraw Obstugi Prawnej. Pracownicy
zatrudnieni na stanowiskach radcéw prawnych w innych komérkach organizacyjnych, moga
$wiadczy¢ pomoc prawng na rzecz tych komorek.

2. Radcowie prawni realizuja pomoc prawna Z najwyzsza starannoscia, przestrzegajac prawa
oraz zasad wykonywania zawodu radcy prawnego wynikajacych z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o0 radcach prawnych oraz Kodeksu Etyki Radcy Prawnego.

3. Dyrektor Wydziatu Nadzoru i Kontroli planuje i organizuje wykonanie zadan z zakresu
pomocy prawnej w ramach Wieloosobowego Stanowiska do Spraw Obstugi Prawnej.

4. Wniosek o wydanie opinii prawnej lub udzielenie konsultacji prawnej osoby uprawnione
kieruja do Wojewody za posrednictwem sekretariatu Wojewody.

5. Whnioski nalezy sktada¢ wytacznie z wykorzystaniem systemu obiegu dokumentéw lub
innego dedykowanego systemu teleinformatycznego.

6. Wz6r wniosku o wydanie opinii lub udzielenie konsultacji prawnej, stanowi zatacznik

nr 3 do Regulaminu.



7. Po uwzglednieniu wniosku, Wojewoda kieruje go do Dyrektora Wydziatu Nadzoru
i Kontroli, ktéry niezwlocznie wskazuje radce prawnego do wydania opinii prawnej lub
udzielenia konsultacji.

8. Whnioskodawca przekazuje wyznaczonemu radcy prawnemu kopie wszystkich
dokumentéw dotyczacych sprawy bedacej przedmiotem analizy prawnej. Jezeli przedmiotem
analizy prawnej jest projekt dokumentu lub aktu prawnego, do wniosku dotacza si¢ dokument
lub akt w wersji edytowalnej.

9. Wydanie opinii prawnej lub udzielenie konsultacji prawnej odbywa si¢ nie pdzniej niz
w terminie 5 dni roboczych, chyba ze Wojewoda wskaze krotszy termin realizacji. W sprawach
szczegoOlnie skomplikowanych, wymagajacych poglebionej analizy prawnej, termin moze by¢
wydtuzony po wczesniejszym uzgodnieniu dokonanym przez Dyrektora Wydziatlu Nadzoru
i Kontroli z Wojewoda. W przypadku wydtuzenia terminu zatatwienia wniosku, prowadzacy
radca prawny informuje o tym wnioskodawce.

10. Na umotywowany wniosek dyrektora wydziatu, Wojewoda zleca opracowanie projektu
umowy lub innego dokumentu, ktéry z uwagi na stopien skomplikowania sprawy wymaga
redakcji radcy prawnego. Whniosek dyrektora wydziatu 0 opracowanie projektu umowy
powinien zawiera¢ dane stron umowy, wskazanie celu, jakiemu ma stuzy¢ wykonanie umowy,
czas trwania umowy, uzgodniony z druga strona umowy zakres swiadczen kazdej ze stron oraz
wskazanie osoby do kontaktu w sprawie.

11. Opinie prawne, konsultacje a takze inne czynnosci wykonywane w ramach pomocy
prawnej $wiadczonej przez radcow prawnych, udzielane sa z wykorzystaniem narzedzi do
komunikacji na odlegtos¢, w szczegdlnosci poprzez system obiegu dokumentow, inny
dedykowany system teleinformatyczny lub wiadomosci mailowe. Potwierdzeniem udzielenia
pomocy prawnej jest dokument umieszczony w systemie teleinformatycznym lub wiadomosé
mailowa przestana ze skrzynki radcy prawnego, ktory zatatwia sprawe. W kazdej sytuacji radca
prawny moze $wiadczy¢é pomoc prawna W formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
podpisem elektronicznym, a w przypadku opiniowania dokumentdw w wersji papierowej
réwniez poprzez ich parafowanie.

12. Sporzadzona opinia prawna oraz tre$¢ konsultacji prawnej, stanowia oceng Stanu
prawnego przedstawionej sprawy i nie maja charakteru wiazacego dla wnioskodawcy. Przy
czym, 0 zamiarze podjgcia merytorycznego rozstrzygnigcia 0 tresci odbiegajacej od udzielonej
opinii lub konsultacji, wnioskodawca informuje Wojewodg.

13. Radca prawny wykonujacy pomoc prawna nie jest zwiazany poleceniem co do tresci
czynnosci.

14. W sytuacjach, w ktérych Wojewoda nie petni obowiazkéw stuzbowych, czynnosci
0 ktérych mowa w niniejszym paragrafie, wykonuje w jego zastepstwie Dyrektor Generalny

Urzedu.”;



3) dodaje si¢ zatacznik nr 3 do Regulaminu ,,Wzér wniosku o wydanie opinii lub udzielenie

konsultacji prawnej” stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.

Wojewoda Kujawsko-Pomorski

Michat Sztybel



Zat. do Zarzadzenia Nr 337/2026 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 1 pazdziernika 2026 r.

Zat. Nr 3 do Regulaminu
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy

Wzébr wniosku o wydanie opinii lub udzielenie konsultacji prawnej

. Nazwa komorki S - i .

Whioskodawca organizacyjnej: Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.
Imig Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.
Nazwisko: Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

Osoba do

kontaktu G .
Telefon kontaktowy: Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.
E-mail kontaktowy: Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

Wyczerpujace przedstawienie stanu faktycznego:

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

Pytanie (pytania) prawne wynikajace z opisanego powyzej stanu faktycznego:

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

Wiasne stanowisko w sprawie oceny prawnej przedstawionego stanu faktycznego w zakresie
wynikajacym z zadanego pytania (pytan):

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

Uzasadnienie zasadno$ci przeanalizowania sprawy (wskazanie koniecznych do rezstrzygniecia kwestii
prawnych i konkretnych przepiséw prawa budzqcych watpliwosci interpretacyjne):

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

Podpis kierujacego komoérka organizacyjna
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