ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Skarb Panstwa — Glowny Inspektorat Transportu Drogowego z siedzibg
w Al. Jerozolimskich 94, 00-807 Warszawa, dziatajac z zamiarem udzielenia zaméwienia
publicznego o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt do ktérego stosownie do art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.)
— Ustawa, do ktorego nie stosuje si¢ przepisow Ustawy, zaprasza do zlozenia oferty na
wykonanie zamowienia pod nazwa:

»Zapewnienie ustug w zakresie obstugi, konserwacji i serwisowania instalacji, systemow,
wyposazenia i sprzetu branzy elektrycznej w budynku CANARD w Warszawie”

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1.1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie przez Wykonawce w budynku CANARD
ul. Przyczotkowa 109 a w Warszawie ustug obejmujacych:

1.1.1. Biezaca obstuge i konserwacje systemOw instalacji, wyposazenia i sprzetu branzy
elektrycznej w celu utrzymania ich w nalezytym stanie technicznym,
przeprowadzeniu niezbednych pomiardw 1 przegladow, majacych na celu
zapewnienie prawidtowego ich dzialania,

1.1.2. Serwis w zakresie:

a) usuwania usterek, awarii (zwyklych, pilnych 1 krytycznych) lub
nieprawidlowej pracy urzadzen, sprzetu, wyposazenia lub instalacji bedacych
przedmiotem niniejszego postepowania

b) pogotowia technicznego

dotyczacych:

e instalacji elektrycznych 230/400V

e instalacji o$wietlenia ewakuacyjnego,

e instalacji o$wietlenia awaryjnego

1.2. Szczegbtowy zakres czynnosci i zestawienie urzadzen znajduja si¢ w zalaczniku nr 1 do
Wzoru umowy.

1.3. Oczekujemy  zaproponowania  zryczaltowanych stawek za  godzing pracy
inzyniera/technika, gdzie stawka I (pierwsza) okre$la realizowane prace w dni robocze
w godzinach 7:00 — 16:00, a stawka II (druga) okresla realizowane prace w pozostatym
czasie.

2. Szczegélowe warunki realizacji ustug:

2.1. Catoksztalt prac o ktorych mowa w pkt. 1.1 zostanie wykonany z uwzglgdnieniem wymiaru
czasu pracy (liczby godzin) oraz stawki wynagrodzenia za prace inzyniera/technika.

2.2. Zgloszenia awarii przyjmowane beda przez Wykonawce droga elektroniczng lub
telefonicznie 1 beda wymagaly potwierdzenia przyjecia zgloszenia drogg elektroniczng (na
wskazany adres poczty elektronicznej Zgtaszajacego). Ustuga serwisowa majaca na celu
usuni¢cie awarii okre§lonych przez Zamawiajacego (zglaszajacego) jako zwykle,
krytyczne lub pilne, winna zosta¢ podjeta przez Wykonawce w terminach okreslonych
ponizej, niezaleznie od koniecznosci przedstawienia Zamawiajagcemu kosztorysu naprawy
w terminie pdzniejszym (tzn. w trakcie podje¢cia przez Wykonawce interwencji) jednak




2.3.

réowniez bez zbednej zwloki. Dla napraw potrzebna jest akceptacja pisemna

Zamawiajacego (mail, pismo).

Zgloszenia awarii bedg odbywac sie:

a. od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy
w godzinach 7:00- 16:00 poczta elektroniczng lub pod numerem telefonu
stacjonarnego lub pogotowia /czynny catg dobe/,

b. w pozostaltym czasie, czyli od poniedziatku do pigtku w godzinach 16:00 — 7:00,
w soboty i niedziele oraz w dni ustawowo wolne od pracy, pod numerem telefonu
pogotowia /serwisu dyzurnego/,

C. zostang wzajemnie przekazane dane personalne osob upowaznionych do zgtaszania
awarii oraz przyjmowania zgtoszen i realizacji

2.3.1.W przypadku wystgpienia awarii okre$lonych przez Zglaszajacego jako Krytyczne,

Wykonawca powinien podja¢ dziatania (wykona¢ usluge serwisowa) niezwlocznie,
jednakze nie pozniej niz w ciggu 2 godzin od chwili przyjecia zgloszenia, przy czym
jako moment zgtoszenia przyjmuje si¢ wystanie zgloszenia drogg elektroniczng (godzina,
minuta) na wskazany adres mailowy Wykonawcy lub potwierdzone telefonicznie
zgloszenie. Po stronie Wykonawcy spoczywa odpowiedzialno$¢ za dostepnosé
telefoniczng dla Zamawiajacego w trybie 24/7.
Przyktadowa wstegpna lista awarii krytycznych:
a. brak zasilania w miejscach newralgicznych dla prawidtowego funkcjonowania
CANARD (np.: serwerownia, pom. ochrony)
b. czgsciowy brak dostepu lub awaria catego systemu.

2.3.2.W przypadku wystgpienia awarii okreslonych przez Zglaszajacego jako pilne,

Wykonawca powinien podja¢ dziatania niezwlocznie, jednakze nie pozniej niz w ciagu
4 godzin od chwili przyjecia zgloszenia, przy czym jako moment zgloszenia przyjmuje
si¢ wystanie zgloszenia droga elektroniczng (godzina, minuta) na wskazany adres mailowy
Wykonawcy lub potwierdzone telefonicznie zgtoszenie. Po stronie Wykonawcy spoczywa
odpowiedzialnos$¢ za dostgpnos¢ telefoniczng dla Zamawiajacego w trybie 24/7.
Przyktadowa wstepna lista awarii pilnych:

a. brak zasilania w miejscach w innych nizZ wymienione w pkt. 2.3.1.a,

b. awaria czeSciowa systemu, awaria opraw oswietleniowych nie pozwalajgca na

prawidlowe funkcjonowanie CANARDU.

2.3.3.W przypadku awarii_zwyklych (nie okreslanych jako krytyczne albo pilne), a takze

2.4.

2.5.

2.6.

zlecenia wykonania innych czynnoéci serwisowych wskazanych przez Zamawiajacego,
Wykonawca powinien podja¢ dziatania W czasie nie dluzszym niz 24 godzin od momentu
zgloszenia, przy czym jako moment zgloszenia przyjmuje si¢ wyslanie zgloszenia droga
elektroniczng (godzina, minuta) na wskazany adres mailowy Wykonawcy lub
potwierdzone telefonicznie  zgloszenie. Po  stronie  Wykonawcy  spoczywa
odpowiedzialnos$¢ za dostgpnos¢ telefoniczng dla Zamawiajacego w trybie 24/7.

W ramach umowy Wykonawca zapewni we wilasnym zakresie materialy, osprzet
(np. wlaczniki, wytaczniki, oprawy, zrodta §wiatla, zarowki, Swietlowki, gniazda, wktadki
bezpiecznikowe, bezpieczniki mocy itp.), sprzet i narzgdzia niezbedne do wykonywania
zamowienia.

W przypadku stwierdzenia konieczno$ci naprawy wykraczajacej poza zakres obstugi
i konserwacji, Wykonawca przedstawi do akceptacji (na pismie lub przesle na adres poczty
elektronicznej Zglaszajacego) wycene kosztow wykonania ushugi wraz z kosztami
materiatdéw 1 powinien otrzymac akceptacje kosztow takiego dziatania na rzecz naprawy.
W celu usunigcia awarii Zgtaszajacy udostepni niezb¢dne pomieszczenia do czynnosci
serwisowych, jednakze z zastrzezeniem dostgpu do niektdrych pomieszczen wytacznie dla
upowaznionych osob.




2.7. Zgtaszajacy zapewni przedstawicielom Wykonawcy dostep do instalacji/systemu na czas
niezb¢dny do wykonania naprawy w uzgodnionych godzinach.

2.8. Naprawy beda realizowane w siedzibie Zglaszajacego, o ile nie wymagaja naprawy
warsztatowej i nie zachodzi konieczno$¢ zastapienia urzgdzenia/ podzespolu innym
zamiennikiem o podobnych parametrach technicznych.

2.9. Decyzj¢ o sposobie naprawy podejmuje przedstawiciel Zglaszajagcego w porozumieniu
z przedstawicielem Wykonawcy.

2.10. Wykonawca sporzadzi protokot po wykonaniu czynno$ci serwisowych. Wykonanie
ustug serwisowych uwaza si¢ za wykonane w sposob prawidtowy i kompletny pod
warunkiem akceptacji bez zastrzezen przedmiotowego protokotu przez Zglaszajagcego.
Protokoét taki jest podstawa do wystawienia faktury przez Wykonawce za wykonanie
ushugi.

2.11. Dane dotyczace wskazanej lokalizacji:

Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego

ul. Przyczotkowa 109a,
02-968 Warszawa,

3. Wymagany termin realizacji zaméwienia.

Uprzejmie prosimy o ztozenie oferty dotyczacej wykonywania czynno$ci serwisowych oraz
gotowo$¢ do ich wykonywania dla wymienionych systemoéw na okres 24 miesiecy wraz
z oswiadczeniem o dysponowaniu niezbednym potencjatem kadrowym wykwalifikowanych
pracownikow do serwisowania systemow i instalacji ww. budynku Centrum Automatycznego
Nadzoru nad Ruchem Drogowym, ul. Przyczotkowa 109a, 02-968 Warszawa.

4. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego zostaly okreslone w Zatgczniku nr 1 do
Zapytania ofertowego — Wzorze umowy, na warunkach ktérej Zamawiajagcy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia.

5. Kryteria wyboru ofert:

5.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami
Oceny ofert:

KRYTERIUM WYBORU WAGA
Cena 100%

5.2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt

5.3.Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

najnizsza cena sposrod wszystkich ofert ocenianych

x 100 = liczba punktow
cena podana w ofercie ocenianej

5.4. Obliczenia beda dokonywane z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.



5.5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow
W ww. kryterium oraz bedzie odpowiadata wszystkim wymogom postawionym przez
Zamawiajacego.

5.6. Na ceng¢ oferty sktadac si¢ bedzie koszt:

— Koszt 800 godzin pracy inzyniera/technika wg. stawki I
— Koszt 100 godzin pracy inzyniera/technika wg. stawki Il
6. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie:

6.1. Cena ofertowa, czyli cena, za jaka Wykonawca podejmie si¢ zrealizowania zamowienia
zostanie obliczona przez Wykonawce na podstawie opisu przedmiotu zamowienia, tgcznie
z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

6.2. Cena ofertowa ustalona przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
Z realizacja zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami
wynikajagcymi z niniejszego Zapytania ofertowego.

6.3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona cyfrowo 1 stownie.

6.4. Wszystkie wartosci cenowe nalezy poda¢ w ztotych (z zaokragleniem do dwdch miejsc po
przecinku).

6.5. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej okresla Formularz ofertowy, ktorego wzor stanowi
Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

7. Oferta ma zawiera¢ nastepujace dokumenty:

7.1 Formularz oferty sporzadzony wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego,
7.2. Oswiadczenie o dysponowaniu niezbednym potencjalem kadrowym wykwalifikowanych
pracownikow do serwisowania systemow i instalacji w budynku,
7.3. Stosowne pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli prawo do podpisania oferty nie
wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta,
8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
8.2. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie, oraz obejmowac catos¢ zamoéwienia.

9. Termin zloZenia oferty:
9.1. Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczng na adres email: budynek@gitd.gov.pl w terminie
do dnia 18 marca 2025 r. do godziny 12.00.
9.2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ ztozong przez siebie oferte przed

terminem uptywu jej sktadania.

9.3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data i godzina wptywu na
serwer Zamawiajgcego)

9.4. Oferent zobowigzany jest do oznaczenia w przedlozonej ofercie terminu nig zwigzania,
nie krotszego niz 30 dni od dnia zakonczenia zbierania ofert, o ktérym mowa
w pkt. 9 ppkt. 9.1. W sytuacji braku oznaczenia terminu zwigzania oferta przyjmuje si¢, iz
wynosi on 30 dni od dnia zakonczenia zbierania ofert.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tre$ci ztozonych ofert. Zamawiajacy moze takze poprawia¢ oczywiste omytki pisarskie,
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci niniejszego Zapytania oraz
warunkow postepowania. W przypadku zmiany moze zosta¢ przedtuzony termin sktadania
ofert.

W przypadku otrzymania ofert, ktére beda przekraczaly kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamoOwienia, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
negocjacji z Wykonawcami, ograniczenia zakresu zamoOwienia badz odstgpienia od
udzielenia zamoéwienia po wyborze oferty, a przed zawarciem umowy bez podawania
uzasadnienia. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania w kazdym czasie bez podawania uzasadnienia.

Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore nie beda spelnialty wymogdéw Zamawiajacego.
Zamawiajacy powiadomi uczestnikOw postepowania o wyborze najkorzystniejszej oferty
albo o uniewaznieniu postgpowania drogg elektroniczng lub za posrednictwem strony
internetowej Zamawiajacego.

Informacje dotyczace zawierania umowy:

Po dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty wybrany Wykonawca bedzie
zobowigzany do podpisania umowy w siedzibie Zamawiajacego / elektronicznie przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego / w terminie podanym przez Zamawiajacego.
Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami w sprawie niniejszego
postepowania sa:

Magdalena Wojewddzka, tel.: 22 220 47 66, email: magdalena.wojewodzka@gitd.gov.pl

Z. postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce, o ktérym mowa w art.
7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

Zatgczniki do zaproszenia:

Zatagcznik nr 1 — Wzor umowy

Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — Klauzura informacyjna Zamawiajacego
Zatacznik nr 4 — Klauzura informacyjna Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 klauzura informacyjna Zamawiajacego

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oséb fizycznych, ktérych dane sa
udostepniane Zamawiajacemu przez Wykonawce w toku postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego oraz w toku realizacji Umowy

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, dalej RODO, informuje, ze:

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z realizacja Umowy nr [m] (zwanej dalej ,,Umowa”)
jest Gléwny Inspektor Transportu Drogowego.

DANE
KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Mogga si¢ Panstwo kontaktowa¢ z Administratorem w nastepujacy
sposob:
e listownie na adres: Gloéwny Inspektorat Transportu
Drogowego, 00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 94;
e poprzez elektroniczng skrzynke podawcza:
/canard_gitd/skrytka;
e poprzez adres e-mail: info@gitd.gov.pl;
o telefonicznie: 22 220 04 00;
o faksem: 22 220 48 99.

INSPEKTOR
OCHRONY DANYCH

WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mogg si¢
Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania  danych  osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Z Inspektorem Ochrony Danych moga si¢ Panstwo kontaktowaé

W nastepujacy sposob:
o listownie na adres: Glowny Inspektorat Transportu
Drogowego,
o (00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 94;
e poprzez elektroniczng skrzynke podawczg:

/canard_gitd/skrytka;
e poprzez adres e-mail: iod@agitd.gov.pl.

CEL
PRZETWARZANIA
PANSTWA DANYCH
ORAZ PODSTAWA
PRAWNA

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z
prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia
publicznego oraz sprawnej realizacji Umowy i prowadzenia
biezacej komunikacji w tym zakresie. Podstawg prawng ich
przetwarzania sg nastgpujace przepisy prawa:

e art.6ust.1lit.bif RODO
OtrzymaliSmy Panstwa dane osobowe od Wykonawcy
realizujgcego Umowe— Panstwa pracodawcy, lub podmiotu,
z ktérym Panstwo wspolpracujecie przy realizacji tej Umowy.
Zakres przekazanych danych obejmuje dane kontaktowe takie jak:
imi¢, nazwisko, nazw¢ Wykonawcy / Podwykonawcow,
stanowisko, e-mail, nr telefonu, nr faksu.
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ODBIORCY DANYCH
OSOBOWYCH

Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazane podmiotom,
z ktérymi Zamawiajacy zawarl lub zawrze, w okresie trwania
Umowy, umowy na korzystanie z eksploatowanych przez niego
systemOw informatycznych, w szczego6lnosci systemu poczty
elektronicznej. Zakres przekazania danych tym odbiorcom
ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwo$ci zapoznania si¢
z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem uslug okreslonych
w tych umowach. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula
zachowania poufnoséci pozyskanych w takich okoliczno$ciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe przez okres
realizacji Umowy lub do czasu pozyskania informacji, ze nie
swiadczg juz Panstwo ustug okreslonych w tej Umowie. Jezeli
Panstwa dane zostaly zamieszczone w tresci umowy, beda one
przetwarzane przez okres wynikajacy z przepisOw prawa
0 zamowieniach publicznych.

PROFILOWANIE

Panstwa dane osobowe nie bgda podlegaty profilowaniu lub
automatycznemu przetwarzaniu / podejmowaniu decyzji.

PRZYSLUGUJACE
PANSTWU
UPRAWNIENIA

Przystuguja Panstwu nastgpujace uprawnienia:

e prawo dostegpu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych; informujemy, ze jezeli odnalezienie Panstwa
informacji wymagatoby od nas niewspotmiernie duzego
wysitku, mozemy od Panstwa zada¢ wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
Panstwa zadania;

e prawo do zadania sprostowania Panstwa danych
osobowych; jednakze skorzystanie z tego uprawnienia nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania lub
konkursu ani zmiang postanowien umowy, ani nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu i jego zalgcznikow (co
wynika z art. 19 ust.2 i art. 76 PZP);

e prawo zadania ograniczenia przetwarzania Panstwa danych
osobowych, o ile nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych prawo to przystuguje tylko
w okreslonych okolicznosciach;

e w zakresie udostgpnienia danych przysluguje Panstwu
prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

e prawo do usunigcia danych, z wylaczeniem sytuacji
okreslonych w art. 17 ust. 3 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa,
telefon: 22 531-03-00.

OBOWIAZEK
PODANIA DANYCH

Podanie przez Wykonawce jego danych osobowych jest
warunkiem koniecznym do zawarcia i realizacji Umowy.
Udostepnienie danych kontaktowych pracownikéow §wiadczacych
ustugi okreslone w Umowie jest uprawnieniem przystugujacym
pracodawcy.

DODATKOWE
INFORMACJE

W przypadku osobistego stawiennictwa w siedzibie Gltownego
Inspektoratu Transportu Drogowego informujemy, ze:




Obiekt, w ktorym zlokalizowana jest siedziba GITD, jest
objety systemem monitoringu wizyjnego zarzadcy
budynku (jest on w tym przypadku odrgbnym
administratorem). Klauzula informacyjna informujaca o
monitoringu wizyjnym prowadzonym przez zarzadce
budynku jest umieszczona w miejscu instalacji kamer oraz
na recepcji.

Monitoring wizyjny jest rowniez prowadzony przez
Administratora, na obszarze uzytkowanym przez GITD.
Monitoring wizyjny w GITD jest prowadzony na podstawie
przepisow  prawa  powszechnie  obowigzujacego,
w szczegblnos$ci Kodeksu Pracy, w celu ochrony mienia,
zapewnienia bezpieczenstwa oraz zachowania w tajemnicy
informacji prawnie chronionych. Zrédtem danych systemu
monitoringu wizyjnego GITD sa zapisy z kamer.
Odbiorcami zarejestrowanych danych osobowych beda
wylacznie podmioty uprawnione do ich uzyskania na
podstawie przepisow prawa. Dane z monitoringu beda
przetwarzane przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

Szczegdtowe informacje o prowadzonym  przez
Administratora  monitoringu  wizyjnym  obszarow
uzytkowanych przez GITD s3 umieszczone przed wejsciem
do stref nim objetych.




