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Pan
Robert Stepien
Wajt Gminy Baligrod

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz.U. z 2026 r., poz. 158) przekazuje wystgpienie pokontrolne po kontroli Urz¢du
Stanu Cywilnego w Baligrodzie przeprowadzonej w dniu 16 kwietnia 2026 roku.

Kontrol¢ przeprowadzita Bozena Tobiasz — inspektor wojewo6dzki na podstawie
imiennego upowaznienia do kontroli udzielonego przez Wojewod¢ Podkarpackiego (pismo
z dnia 8 kwietnia 2026 roku, znak: O-V11.431.15.2026).

Kontrola objgto rejestracje stanu cywilnego oraz zmian¢ imion i nazwisk w okresie
od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. realizowane na podstawie:

- ustawy z dnia z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 594 ze zm.) — dalej ,,PASC”,

- ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1988) — dalej ,,ZIN”,

- Konwencja Nr 3 sporzqdzona w Stambule 4 wrzesnia 1958 r. dotyczqca miedzynarodowej
wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego (Dz. U. z 2003 r. Nr 172, poz. 1667).

W wyzej wymienionym okresie kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan Robert
Stepien — Woéjt Gminy Baligrdd. Funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Baligrodzie
sprawuje Pani Malgorzata Gawtowska. Natomiast Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Baligrodzie jest Pani Monika Czerenkiewicz.

W wyniku dokonanej kontroli ustalono nastepujace fakty.

Przeprowadzono ogledziny budynku Urzedu Stanu Cywilnego w Baligrodzie
znajdujacego si¢ w Urzedzie Gminy w Baligrodzie. Ustalono, Ze na parterze tego budynku
znajduje si¢ pomieszczenie Urzedu Stanu Cywilnego. W pomieszczeniu urzgdu stanu
cywilnego w drewnianych szafach zamykanych na klucz przechowywane sg ksiegi stanu
cywilnego oraz akta zbiorowej rejestracji stanu cywilnego. Klucze do pomieszczenie usc sg
w posiadaniu Kierownika USC oraz jego Zastepcy.

Ustalono, ze w kontrolowanym zakresie w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Baligrodzie

dokonano nastepujacych czynnosci:



1. Sporzgdzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 PASC:

- nie sporzadzono aktoéw urodzenia w trybie art. 53 PASC, sporzadzono natomiast 10 aktow
urodzen w trybie art. 104 PASC;

- sporzadzono 14 aktéw malzenstw w trybie art. 87 PASC oraz sporzadzono 1 akt
malzenstwa w trybie art. 104 PASC;

- sporzadzono 13 akty zgonu w trybie art. 92 PASC, nie sporzadzono aktu zgonu
w trybie art. 104 PASC;

2. Zmiany w aktach stanu cywilnego na podstawie art. 35 i art. 37 PASC:

- nie dokonano sprostowan aktow stanu cywilnego;

- dokonano 8 uzupetnien aktu stanu cywilnego.

3. Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 124PASC:
- dokonano 314 migracji aktow stanu cywilnego.

4. Prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy ZIN:

- przeprowadzono 3 postgpowania W przedmiocie zmiany imienia i nazwiska.

5. Realizacja obowigzkow wynikajgcych z Konwencji Nr 3 dotyczgcej miedzynarodowej
wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego:

- nie wystapity przypadki zastosowania postanowien Konwencji nr 3.

Kontroli poddano 2 postepowania administracyjne dotyczace zmiany imienia lub
nazwiska oraz 22 sprawy dotyczace rejestracji zdarzen stanu cywilnego:

- sporzadzenie aktu stanu cywilnego na podstawie art. 104 PASC (6 aktow urodzenia, 1 akt
matzenstwa,);

- nanoszenie wzmianek dodatkowych o uzupetieniu aktu (5 aktéw urodzenia)

- prawidtowos$¢ dokonywania migracji aktow stanu cywilnego (9 aktéw, tj. 3 akty urodzenia,
3 akty malzenstwa, 3 akty zgonu);

Czynnosci kontrolne wykazaly, ze rejestracja stanu cywilnego w ww. zakresie
prowadzona jest zgodnie z przepisami prawa. Przeniesieh aktow stanu cywilnego
sporzadzonych za granica dokonano w sposob okre§lony w art. 104 PASC, tj. wiernie,
zgodnie z literalnym  brzmieniem zapisbw. W przypadku aktow urodzenia
nr 1821012/00/AU/2025/736366 i nr 1821012/00/AU/2025/098645 dostosowano pisowni¢
z aktu zagranicznego w zakresie imienia matki do regut pisowni polskiej, mimo braku
ztozonego wniosku wraz z wnioskiem o dokonanie transkrypcji, natomiast w przypadku aktu
matzenstwa nr 1821012/00/AM/2025/440650 stwierdzono, iz akt zagraniczny bedacy
podstawg transkrypcji nie zawiera wlasnorgcznego podpisu Kierownika Stowackiego Urzedu

Stanu Cywilnego.
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Ustalono, iz dokonano prawidlowej rejestracji urodzenia, ktore nastgpilo poza
granicami RP w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego.
W aktach zbiorowej rejestracji znajduje si¢ dokument wydany przez wilasciwy podmiot
zagraniczny (dokument potwierdzajacy urodzenie wydany przez Szwedzki Urzad Skarbowy
w Malmg).

Stwierdzono, iz na biezaco nanoszone s3 wzmianki dotyczace uzupetnienia aktow
stanu cywilnego. W aktach zbiorowej rejestracji znajduje si¢ prawidtowy dokument, na
podstawie ktorego dokonano uzupehienia aktu stanu cywilnego.

Ustalono, ze migracja aktow stanu cywilnego do elektronicznego rejestru stanu
cywilnego prowadzona jest wilasciwie, tj. tres¢ wszystkich skontrolowanych aktéw zostata
przeniesiona prawidlowo, do odpowiednich rubryk. We wszystkich przypadkach,
po zmigrowaniu aktu, w akcie stanu cywilnego sporzadzonym w ksiedze stanu cywilnego
prowadzonej na podstawie przepiséw dotychczasowych, odnotowano niezbedne informacje
0 ich przeniesieniu do elektronicznego rejestru stanu cywilnego.

W ramach kontroli ustalono, iz nie wystapily przypadki zastosowania obowigzkow
wynikajacych z postanowien Konwencji nr 3.

W trakcie prowadzonych czynno$ci kontrolnych sprawdzono 2 postgepowania
administracyjne nr USC.5355.1.2025 i nr USC.5355.2.2025 w przedmiocie zmiany imienia
i nazwiska. Ustalono, ze postgpowania zalatwiane byly terminowo. Wykonany zostat
obowigzek informacyjny okreslony w art. 13 ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Stwierdzono, iz w okresie kontrolowanym nie przeprowadzono audytu/kontroli
wykorzystywania danych osobowych z rejestrow panstwowych przez powotanego w gminie

Inspektora Ochrony Danych (I0D).

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie

z uchybieniami

PrzedstawiajaC powyzsze oceny 1 uwagi, w celu usunigcia stwierdzonych
nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalno$ci - na podstawie art. 46
ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej - przekazuj¢
nastepujgce wniosKi i zalecenia pokontrolne:

» W przypadku przeniesienia do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji tresci aktu
stanu cywilnego sporzadzonego za granicg nie ingerowa¢ w pisowni¢ imion i nazwisk osob
wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego (art. 104 ust. 2 PASC).

W sytuacji, kiedy obydwoje rodzice sg obywatelami polskimi, posiadajg akty urodzenia
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sporzadzone w Polsce, kierownik urzgdu stanu cywilnego dostosowuje do regul pisowni
polskiej, pisowni¢ danych zawartych w zagranicznym akcie stanu cywilnego jezeli wniosek
taki zostal ztozony wraz z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.
» W przypadku aktu matzenstwa nr 1821012/00/AM/2025/440650 wystgpi¢ pisemnie
do Ambasady RP w Bratyslawie z zapytaniem, czy przedlozony do transkrypcji akt
matzenstwa zostal wydany przez Kierownika Stowackiego Urzedu Stanu Cywilnego.
= W celu zapewnienia skutecznej ochrony przestrzegania przepisow o ochronie danych
osobowych nalezy przeprowadzi¢ audyt/kontrole wykorzystywania danych osobowych
z rejestrow panstwowych przez powotanego w gminie Inspektora Ochrony Danych (I0D).

O sposobie wykonania powyzszych zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub
przyczynach ich niepodjgcia - majac na wzgledzie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej - prosze mnie poinformowaé na piSmie

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Z up. WOJEWODY PODKARPACKIEGO
)
Wiestlaw Buz
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