Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia dyrektora Paristwowego Liceum Sztuk Plastycznych im. W. Kossaka w tomzy nr 34 /2024/2025

Regulamin przechowywania i archiwizacji prac plastycznych

w Panstwowym Liceum Sztuk Plastycznych im. Wojciecha Kossaka w tomzy

sporzgdzony na podstawie
Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dn. 4 lutego 1994 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509 oraz z 2024 r. poz. 1222),
Ustawy z dnia 26 lipca 2024 r. o zmianie ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy o ochronie baz danych oraz
ustawy o zbiorowym zarzadzaniu prawami autorskimi i prawami pokrewnymi (Dz. U. z 2024 r. poz.1254)

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zabezpieczonym miejscem gromadzenia i przechowywania prac plastycznych wykonanych
przez uczniow w czasie edukacji szkolnej w Panstwowym Liceum Sztuk Plastycznych
im. Wojciecha Kossaka w tomzy jest szkolne archiwum prac.

Opieke nad archiwum sprawuje wicedyrektor szkoty.
Prace plastyczne ucznidow wykonane w szkole stanowig dorobek artystyczny szkoty i sg
dokumentacjg przebiegu ksztatcenia ucznia.

4. Prace wykonane przez ucznia samodzielnie w domu lub w szkole pod kierunkiem nauczyciela,
z materiatdw wtasnych ucznia, sg jego wtasnoscig. Uczniowi przystugujg autorskie prawa
osobiste i majatkowe do wykonanej pracy.

5. Szkota ma obowigzek przestrzegania praw autorskich twércow. Prace powinny by¢ zawsze
podpisane imieniem i nazwiskiem autora, a takze mie¢ umieszczong adnotacje o nauczycielu
kierujgcym wykonaniem danej pracy.

6. W kazdym roku szkolnym nauczyciel prowadzacy zajecia artystyczne moze wybrac i skierowac
do archiwum szkolnego kilka reprezentatywnych prac ucznia z danego roku szkolnego.

7. Za zgoda autora, potwierdzong podpisaniem stosownej umowy przeniesienia autorskich
praw majgtkowych prace zakwalifikowane do archiwum szkolnego przechodzg nieodptatnie
na wtasnos¢ szkoty. Uczen zachowuje zawsze autorskie prawa osobiste do swoich prac.

8. Umowa zawierana jest z uczniem petnoletnim lub rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia
niepetnoletniego. Umowa powinna zawierac zapis o przeniesieniu praw witasnosci do danej
pracy z ucznia na szkote, zgode na wprowadzenie oryginalnego egzemplarza pracy do obrotu
oraz okresla¢ czas obowigzywania (wzér umowy — zatacznik nr 1).

§2.
KATEGORIE PRAC PRZEKAZYWANYCH DO ARCHIWUM

1. Prace z egzaminéw wstepnych. Stanowig dokumentacje rekrutacyjng. Przechowywane sg
w archiwum:
a) w przypadku kandydata, ktéry nie zostat przyjety do szkoty — do korca roku szkolnego, na
ktéry odbywat sie egzamin. Prace nie podlegajg zwrotowi, po uptywie okresu
przechowywania zostajq zniszczone.

Strona 1



b) w przypadku kandydata, ktdry stat sie uczniem szkoty — do konca ostatniej klasy,
nastepnie sg wreczane uczniowi podczas ceremonii ukonczenia szkoty.
Biezgce prace szkolne i plenerowe. Biezgce prace ucznidw przechowywane sg w szkole do
konca roku szkolnego. Po tym terminie prace, ktére nie pozostajg w archiwum szkolnym, sg
odbierane przez uczniéw. Wybrane prace z tej kategorii przyjmowane sg do archiwum
szkolnego raz w roku, na koniec kazdego roku szkolnego. Mogg stuzyé celom ekspozycyjnym,
dydaktycznym i promocyjnym szkoty. Wyboru prac dokonujg nauczyciele przedmiotéw
artystycznych na zakonczenie roku szkolnego. Prace niezakwalifikowane do archiwum
uczniowie mogg zabra¢ po wystawieniu izatwierdzeniu ocen rocznych przez Rade
Pedagogiczng, jednak nie pdzniej niz do 30 czerwca biezgcego roku szkolnego. Po tym
terminie prace pozostawione w pracowniach traktowane s3 jako porzucone i ulegaja
utylizacji.
Prace biorace udziat w konkursach i wystawach. Zabezpieczane sg przez szkote na okres
dwéch lat od momentu przekazania ich do archiwum szkolnego. Jesli nie sg nadal
wykorzystywane w celach promocyjnych szkoty lub nie stanowia szkolnej ekspozycji prac,
mogg by¢ przekazane z powrotem autorowi.
Prace dyplomowe. Przechowywane sg w archiwum szkolnym przez dwa lata. Po uptywie tego
czasu absolwent ma prawo do odbioru swoich prac. Cheé¢ odebrania pracy dyplomowej ze
szkolnego archiwum absolwenci powinni zgtasza¢ minimum 3 tygodnie wczesniej,
kontaktujac sie ze szkotg telefonicznie lub mailowo. Prace dyplomowe prezentujgce wysoki
poziom artystyczny mogg byé przechowywane sg w szkolnym archiwum prac wieczyscie.
Prace nieodebrane po uptywie dwéch lat i niezakwalifikowane jako te o wysokim poziomie
artystycznym mogg zostaé zutylizowane lub przekazane na cele charytatywne. Archiwum
szkolne przechowuje takze przez okres minimum 10 lat cyfrowe kopie prac dyplomowych
wytworzonych z uzyciem technik komputerowych oraz cyfrowa dokumentacje fotograficzng
wszystkich realizacji dyplomowych. Przy odbiorze prac z archiwum szkolnego podpisywana
jest z autorem pracy stosowna umowa licencyjna na dysponowanie przez szkote
dokumentacjg fotograficzng oraz cyfrowymi kopiami pracy (wzér umowy — zatgcznik nr 2).
Przekazanie wszelkich prac plastycznych do archiwum odbywa sie na zasadach okreslonych
w§&lust.7i8.

§3.
KATALOGOWANIE PRAC

Wszystkie prace przekazywane do archiwum powinny by¢ podpisane imieniem i nazwiskiem
autora oraz rokiem powstania na licu pracy. Dodatkowo na odwrocie pracy powinna znalez¢
sie metryczka zawierajgca: imie i nazwisko autora, klase i rok powstania oraz imie i nazwisko
nauczyciela prowadzgcego.

Nauczyciel prowadzacy zajecia artystyczne zobowigzany jest skontrolowa¢ poprawnosc
umieszczenia wymienionych wyzej danych na kazdej pracy ucznia.

Nauczyciel przedmiotu artystycznego, kierujgc biezgce prace do archiwum na koniec roku
szkolnego, sporzadza liste przekazywanych prac, wg schematu opisanego w ust. 1.

Prace dyplomowe przekazywane do archiwum sg katalogowane wg nastepujacego wzoru:
Rok szkolny / Imie i nazwisko autora / Tytut / Technika / Nauczyciel prowadzacy / Data
wptywu / Uwagi
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§4.
SPOSOBY WYKORZYSTANIA PRAC

Prace zgromadzone w szkolnym archiwum prac moga:

a) reprezentowac szkote w konkursach, na wystawach i przegladach

b) by¢ wykorzystywane w celach promocyjnych szkoty (np. by¢ prezentowane na stronach
internetowych, w mediach spotecznosciowych, powielane jako ilustracje do wydawnictw)

c) by¢ przekazywane organizacjom i instytucjom w celach promocyjnych szkoty lub na cele
charytatywne

d) by¢ wykorzystywane jako materiat edukacyjny podczas biezgcych zaje¢ szkolnych,
warsztatéw i kursdw organizowanych przez lub przy wspoétudziale szkoty

2. O sposobie wykorzystania prac zgromadzonych w szkolnym archiwum decyduje dyrektor,
z uwzglednieniem i w zgodzie z podpisang wczesniej umowa, o ktérej mowa § 1 ust. 7i 8.

§5.
WYPOZYCZANIE PRAC

Prace zgromadzone w archiwum, bedace wtasnoscig szkoty na podstawie umowy, o ktdrej
mowa § 1 ust. 7 i 8, mogg by¢ wypozyczone ich autorom — absolwentom, w celu
przedstawienia ich podczas egzamindéw wstepnych na wyzsze uczelnie. Wypozyczenie
odbywa sie po zawarciu umowy wypozyczenia (umowa wypozyczenia — zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu).

Prace dyplomowe wypozycza sie w roku ukorniczenia szkoty. Nie wypozycza sie prac
dyplomowych w latach pdZniejszych.

Prace wypozyczane sg na scisle okreslony czas. Formalnos$ciami zwigzanymi z wypozyczeniem
prac zajmuje sie opiekun archiwum.

Wypozyczajacy jest zobowigzany do zwrotu prac w niepogorszonym stanie i w ustalonym
terminie, zgodnie z podpisang umowa wypozyczenia.
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