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1. Wpis nowej instytucji opieki utworzonej ze srodkéw programu Aktywny Maluch
2022-2029

Nowg instytucje opieki (ztobek, klub dzieciecy, dzienny opiekun) utworzong ze srodkow
programu Aktywny Maluch 2022-2029 (dalej: program) wpiszesz do rejestru ztobkow
i klubow dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunéw (dalej: rejestr lub wykaz) za
pomoca wniosku RKZ-1 w trybie Rejestracja instytucji opieki utworzonej w ramach
programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesnief MALUCH+ 2022-2029). Pozwala on

jednoczesnie oznaczy¢ miejsca opieki jako utworzone ze srodkow KPO albo FERS.

Uwaga! Jesli nie wpiszesz nowej instytucji opieki utworzonej z programu do rejestru lub
wykazu w ww. sposéb (tj. w powigzaniu z programem Aktywny Maluch), nie bedziesz

miat/a mozliwosci monitorowania funkcjonowania miejsc opieki - co jest obligatoryjne.

1.1. Woypetnianie wniosku RKZ-1 zwigzane z programem
Whiosek RKZ-1 w trybie Rejestracja instytucji opieki utworzonej w ramach programu
Aktywny Maluch 2022-2029, w odréznieniu od wniosku ,podstawowego”, zawiera

elementy zwigzane z programem.

a) Numer umowy zawartej z wojewoda na utworzenie instytucji opieki

Ministerstwo Rodziny, G\
Pracy i Polityki Spotecznej \/
NUMER PORZADKOWY REJESTROWANES iNsTYTUCH )

Whiosek o wpis do rejestru ziobkow i kiubéw dziecigcych lub wykazu dziennych opiekunow

* - Pole wymagane

Dane

o System wyszuka i Ci dane opieki w ramach prog Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), na utworzenie kiorej zawarfes
umo: j co najmniej uzy a fraze iwani
Jesli dane opieki ja zmiany, mozesz 1o zrobi¢ po jej zarejestrowaniu za pomoca RKZ-2, po i 2gody na
taka zmiane.

Numer umowy zawartej z Wojewoda na utworzenie instytucji opieki *

Forma organizacyjna opieki

0 Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jestbedzie opieka nad dziecmi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *

Zic
Kiub dzieciecy

Dzienny opiekun

Dodatkowe oswiadczenie
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Rejestrujgc nows instytucje utworzong ze srodkéw programu podaj numer umowy (jesli
umowa byta aneksowana to podaj numer ostatniego aneksu) zawartej z wojewodg
(numer umowy nadany przez wojewode). Pozwoli to na powigzanie rejestrowanej
instytucji opieki z t3 umowa. Kolejne pola zostang na tej podstawie uzupetnione

automatycznie.

b) Liczba miejsc opieki

o Winisz liczbe miejsc opieki w Hobku lub kilibie dzieckcym 2p0ang Z pOSiadang decyzja PafisTwowego inspekiora SANAMego 0 Speinieniy Wymagan sanitarmno-fokalowych w przypadiy Hobka Jub 2 posiadana opinia
wojtaburmistrzaprezydenta miasta w przypadiky kiuby Gzieciecego.

Podaj liczbe miejsc opieki wskazang w decyzji wtasciwego panstwowego inspektora
sanitarnego (ztobki) albo w pozytywnej opinii wdjta, burmistrza lub prezydenta miasta
(kluby dzieciece). Nastepnie wskaz liczbe miejsc opieki utworzonych z programu wedtug

zrédta dofinansowania ich utworzenia - KPO albo FERS.

W polu pn. miesigc, ktorego dotyczy informacja o liczbie miejsc opieki utworzonych
w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesnief MALUCH+ 2022-2029)

podaj nazwe miesigca, w ktérym sktadasz wniosek RKZ-1.

Pole Oswiadczam, ze zgfaszany etap jest ostatnim etapem koriczacym realizacje
inwestycji w instytucji opieki w ramach Programu Aktywny Maluch 2022-2029
(wczesnief MALUCH+ 2022-2029) zaznacz w zaleznosci od tego czy miejsca, ktore
rejestrujesz powstaty w ramach jednego etapu realizacji inwestycji czy nie oraz czy

rozpoczna funkcjonowanie w tym samym miesigcu kalendarzowym.

» Zaznacz ,Tak” jesli instytucja zostata utworzona w ramach jednego etapu

realizacji.
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» Zaznacz ,Tak” jesli instytucja zostata utworzona w ramach wiecej niz jednego
etapu realizacji i jest to ostatni etap realizacji (tzn. po nim nie wystepuje juz zaden
inny).

» Zaznacz ,Tak” nawet jesli instytucja jest tworzona w ramach wiecej niz jednego
etapu realizacji, ale planujesz ze wszystkie miejsca opieki (ktére dopiero bedziesz
rejestrowac) rozpoczna funkcjonowanie w tym samym miesigcu kalendarzowym.

» Zaznacz ,Nie” jesli tworzysz instytucje opieki w ramach wiecej niz jednego etapu
realizacji, rejestrowana jest tylko czes¢ miejsc opieki z docelowej liczby miejsc
(np. rejestrujesz na razie 10 z planowanych 20) i wszystkie miejsca opieki nie

rozpoczna funkcjonowania w tym samym miesigcu kalendarzowym.

c) Wysokos¢ optaty za pobyt na miejscach utworzonych w programie

dziecka oraz wybywienie w instytucil opleki. Wskat czy modna dostaé znitke w ponoszonych oplatach i 2 fakiego tytut.

zednie| MALUCH. 2022:2029) @)

Podaj wysokosc¢ optaty podstawowej (cennikowej, bez znizek) jaka zostata ustalona dla

miejsc opieki utworzonych z programu.

*kk

Whiosek RKZ-1 Rejestracja instytucyi opieki utworzonej w ramach programu Aktywny
Maluch 2022-2029 (wczesnief MALUCH+ 2022-2029)trafia do gminy. Jego akceptacja
przez gmine stanowi formalne zakonczenie zadania tworzenia miejsc opieki, w mys|

zasad programu.

2. Wpis nowych miejsc opieki utworzonych ze srodkéw programu Aktywny Maluch

2022-2029 w istniejacej juz instytucji

Nowe miejsca opieki utworzone ze srodkéw programu w istniejacej juz instytucji

wpiszesz do rejestru lub wykazu za pomoca wniosku RKZ-2 Zmiana danychoraz RKZ-2
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Dane o miejscach opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-
2029.

Krok 1:
1) wybierz wniosek RKZ-2 Zmiana danych
2) wskaz nowa liczbe miejsc opieki, tj. dotychczasowa liczbe miejsc opieki

powiekszong o te utworzone z programu

* - Pole wymagane

Obstuga zmiany )

o wWp kroku wy $1as tryb postep Zmiana danych.

2Zmiana danych - cotyczy to wszystkich canych

Aktualizacja danych

Dane o miejscach opleki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesnie] MALUCH+ 2022-2029) (monitoring)

Whiosek RKZ-2 Zmiana danych trafia do gminy. Akceptacja wniosku przez gmine
powoduje zarejestrowanie nowych miejsc opieki i stanowi formalne zakonczenie
zadania tworzenia miejsc opieki, w mysl zasad programu. Pamietaj! Nastepnie nowo
zarejestrowane miejsca opieki musisz oznaczy¢ jako utworzone ze srodkéw KPO albo
FERS. Do tego celu stuzy wniosek RKZ-2 Dane o miejscach opieki utworzonych

w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2028.

Krok 2:

obﬂugamanyo

o Wskai tryb postepowanta, w ktérym ma by¢ obsiugiwana informacja o zmianie danych fych w rejestrze & lub w wykazie

Zmiana danych - dotyczy to wszystkich danych

Aktualizacja danych - dotyczy to nastepujacych danych
adres poczty elektroniczne|
nr telefonu do 2iobka lub kiubu dzieciecego
Iba dzeci Zapisanych 6o 20bka, Kubu dzeckecego lub powerzonych oplece dzennego opiekuna
informacji o goazinach pracy
- wysokoéé opiat

numeru

Zmiana wilasciciela podmiotu
| @® Daneo opleki w ramach prog Aktywny Maluch 2022-2029 (wezeéniej MALUCH+ 2022-2028) (monitoring)

o UWAGA!!! WAZNE!!!
Whniosek RKZ-2 w trydie Dane 0 miejscach opieki utworzonych w ramach programu Akiywny Maluch 2022-2029 (wezesnie) MALUCH+ 2022-2029)" sktada Si¢ pierwszy raz dopiero po formainym zakonczeniu zadania
tworzenia miejsc opieki, Kibrym jest dokonanie zmiany we wpisie 28 pomoca Wniosku RKZ-2 w Irybie Zmiana danych zatwierdzonego przez gming. Samo ziozenie RKZ-2 w irydie Dane 0 mieyscach opiek! utworzonych w
ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH+ 2022-2029)" nie koriczy zadania tworzenia micjsc opicki, 0 Ktorym mowa w pkt 5.4.3. Programu

1) wybierz wniosek RKZ-2 Dane o miejscach opieki utworzonych w ramach
programu Aktywny Maluch 2022-2029
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2) wskaz zrédto (KPO albo FERS) z jakiego zostaty utworzone nowe miejsca opieki
oraz

3) wypetnij pole Oswiadczam, Ze zgtaszany etap jest ostatnim etapem koriczacym
realizacje inwestycji w instytucji opieki w ramach Programu Aktywny Maluch
2022-2029 (wczesnief MALUCH+ 2022-2029)w zaleznosci od sytuacji - tego czy
instytucja powstata w ramach jednego etapu realizacji inwestycji czy nie oraz czy

rozpoczna funkcjonowanie w tym samym miesigcu kalendarzowym.

» Zaznacz ,Tak” jesli instytucja zostata utworzona w ramach jednego etapu
realizacji.

» Zaznacz ,Tak” jesli instytucja zostata utworzona w ramach wiecej niz jednego
etapu realizacji i jest to ostatni etap realizacji (tzn. po nim nie wystepuje juz
zaden inny).

» Zaznacz ,Tak” nawet jesli instytucja jest tworzona w ramach wiecej niz
jednego etapu realizacji, ale planujesz ze wszystkie miejsca opieki (ktére
dopiero bedziesz rejestrowac) rozpoczng funkcjonowanie w tym samym
miesigcu kalendarzowym.

» Zaznacz ,Nie” jesli tworzysz instytucje opieki w ramach wiecej niz jednego
etapu realizacji, a rejestrowana jest tylko cze$¢ miejsc opieki z docelowe;j

liczby miejsc (np. rejestrujesz na razie 10 z planowanych 20).

4) podaj wysokos$¢ optaty podstawowej (cennikowej, bez znizek) jaka zostata

ustalona dla miejsc opieki utworzonych z programu.

Uwaga! Jesli nie wpiszesz nowych miejsc opieki utworzonych z programu do rejestru lub
wykazu w ww. sposéb (tj. w powiazaniu z programem Aktywny Maluch), nie bedziesz

miat/a mozliwosci monitorowania funkcjonowania miejsc opieki - co jest obligatoryjne.
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3. Oznaczenie instytucji lub miejsc opieki jako utworzonych ze $rodkéw programu
Aktywny Maluch 2022-2029

Jesli wpisatas/es do rejestru lub wykazu nowg instytucje opieki lub nowe miejsca opieki
w istniejacej juz instytucji opieki utworzone z programu, ale nie oznaczytas/e$ ich
wtasnie jako miejsca utworzone z programu, to koniecznie to zréb sktadajgc wniosek
RKZ-2 Dane o miejscach opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch
2022-2029 (patrz pkt 2 krok 2). Jak to zrobisz, bedziesz mogta/t wywigzac sie
z obowigzku monitorowania funkcjonowania tych miejsc (dlaczego to wazne

przeczytasz w pkt 4.2.).

4. Monitorowanie funkcjonowania miejsc opieki utworzonych ze srodkéw programu
Aktywny Maluch 2022-2029

Jesli wpisatas/es juz do rejestru lub wykazu miejsca opieki utworzone z programu, to
zgodnie z jego zasadami programu konieczne jest monitorowanie funkcjonowania tych
miejsc - co miesiac, przez 36 miesiecy. Stuzy do tego wniosek RKZ-2 Dane o miejscach
opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (monitoring).
Dalej bedzie on okreslany skrétowo jako RKZ-2 Monitoring.

41. Kiedy sktadasie RKZ-2 Monitoring

1) po utworzeniu miejsc opieki, tj. po zaakceptowaniu przez gmine wniosku RKZ-1
Rejestracja instytucyi opieki utworzonej w ramach programu Aktywny Maluch 2022-
2029 (wczesnief MALUCH+2022-2029)(patrz pkt 1) lub RKZ-2 Zmiana danychoraz
RKZ-2 Monitoring (patrz pkt 2) i pojawieniu sie w rejestrze lub wykazie nowe;j
instytucji albo nowych miejsc opieki w instytucji juz istniejacej. Zanim ztozysz

RKZ-2 Monitoring sprawdz stan rejestru lub wykazu Ztobki. Kluby dzieciece i

Dzienni opiekunowie - Empatia.gov.pl.

2) wciagu pieciu dni roboczych po zakoriczeniu danego miesigca - przez 36 miesiecy.


https://empatia.gov.pl/zlobki-kluby-dzieciece-i-dzienni-opiekunowie
https://empatia.gov.pl/zlobki-kluby-dzieciece-i-dzienni-opiekunowie
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Uwaga! Termin pieciu dni roboczych dotyczy liczby dzieci zapisanych na miejsca

utworzone z programu wg miesigca (czyli danych monitoringowych) - patrz grafika

ponize;j.
1@ie liczby dzieci za@
Etap 1

ze $rodkow KPO
liczba dzieci zapisanych

miesigc, ktdrego dotyczy informacja o liczbie dzieci
data, od kiérej rozpoczyna bieg okres obsadzenia miejsc opieki

ze $rodkow FERS
liczba dzieci zapisanych

miesigc, ktdrego dotyczy informacja o liczbie dzieci

data, od kidrej rozpoczyna bieg okres obsadzenia miejsc opieki

X
v

10
00/2025 |
DD/MM/IRRRR E
MM/RRRR
DD/MM/RRRR E

o

Informacje ogdélne o liczbie dzieci zapisanych, w tym w podziale na KPO i FERS

aktualizuje sie - zgodnie z ustawa o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 - w ciaggu 3 dni.

Skad ta réznica?

Informacje ogdlne o liczbie dzieci zapisanych nie sg danymi monitoringowymi i dlatego

podlegajg rygorowi ustawy (czyli terminowi ustawowemu). Te informacje muszg byc¢

zawsze aktualne (patrz grafika ponizej).

1Zob. art. 35 ust. pkt 2) lit. a) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz.

U.z2025r.poz. 798).
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Liczba dzieci zapisanych do ziobka o

o Wpisz aktualng liczbe dzieci zapisanych do ziobka lub klubu dzieciecego.

Liczba dzieci 10
zapisanych *

- wtym liczba dzieci 8
zapisanych na
miejsca utworzone
ze $Srodkow KPO *

- wtym liczba dzieci 0
zapisanych na
miejsca utworzone
ze $rodkow FERS *

+ Dodaj liczbe dzieci zapisanych

Etap Akcje

Wazne!

Pamietaj o powigzaniu liczby miejsc opieki z KPO lub FERS z liczba dzieci zapisanych na

te miejsca oraz z etapem realizacji inwestycji.

Etap

Liczba miejsc opieki KPO/FERS

Liczba dzieci zapisanych KPO/FERS

4.2. W jakim celu sktada sie RKZ-2 Monitoring

Dane, ktére przekazujesz na wniosku RKZ-2 Monitoringstuza wojewodzie do obliczenia
poziomu obsadzenia miejsc opieki w okres 36-ciu miesiecy (podzielonych na okres
12-stu i 24-rech miesiecy) w Twojej instytucji opieki. Nastepnie wojewoda dokonuje

rozliczenia dofinansowania. Brak lub btednie przekazane dane mogg prowadzi¢ nawet

do zwrotu srodkéow dofinansowania.
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W przypadku btedu, zt6z ponownie wniosek RKZ-2 Monitoring za miesiac, ktérego
dotyczy btad. Wiazaca i brana pod uwage przez wojewode jest ostatnia przekazana

informacja.

4.3. Woypetnianie wniosku RKZ-2 zwigzane z monitorowaniem miejsc utworzonych

Z programu

Uczba doweci zapesanych do Hobka )

o Wisz aktualng liczby dzieci zapisanych do HHobka lub kiubu dziecipcego.

o Dodawanie liczby dzieci zapisanych X
WYBIERZ ETAP v
ze srodkow KPO
liczba dzieci zapisanych l I
Imoeslqc. ktérego dotyczy informacja o liczbie dzieci I ll\‘\M‘RRRR I
data, od ktérej rozpoczyna bieg okres obsadzenia miejsc opieki DD/MM/RRRR E
ze $rodkoéw FERS
liczba dzieci zapisanych I I
I miesigc, ktérego dotyczy informacia o liczbie dzieci ] IM M/RRRR I
data, od ktérej rozpoczyna bieg okres obsadzenia miejsc opieki DD/MM/RRRR E

a) Liczba dzieci zapisanych

Podaj liczbe dzieci zapisanych do instytucji opieki, tj. najwyzsza liczbe dzieci zapisanych
do instytucji w danym miesiagcl. W odpowiednich polach uwzglednij liczbe dzieci
zapisanych na miejsca utworzone z KPO albo FERS.

W sytuacji, gdy na jedno miejsce opieki utworzone z programu zapisane jest wiecej niz

jedno dziecko w danym miesiacu, miejsce to jest uwzgledniane jeden raz. Wazne jest to,

1 Przyktad: na poczatku miesigca liczba dzieci zapisanych na miejsca utworzone w ramach programu
wynosita 8. W srodku miesigca osiggneta wartosc 10, a na koniec 6. W takim przypadku we wniosku nalezy
podac wartos¢ 10 (najwyzsza).
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zeby miejsce byto obsadzone przynajmniej przez jeden dzieh w miesigcu, a nie to ile

dzieci z niego korzysta.
b) Etap, miesigcidata

Po kliknieciu w ,,Dodaj liczbe dzieci zapisanych” bedziesz mogta/moégt wskazad:

Etap realizacji inwestycji:
a) jesli inwestycja byta prowadzona jednoetapowo, podaj liczbe dzieci
zapisanych na miejsca opieki utworzone w ramach tego (jednego) etapu,
b) jesli inwestycja byta prowadzona w wiecej niz jednym etapie, podaj liczbe
dzieci zapisanych na te miejsca rowniez w etapach (o ile zostaty uruchomione

w innych terminach, tj. r6znig sie miesigcem kalendarzowym!)

Miesiac, ktérego dotyczy informacja o liczbie dzieci - uzupetnij miesigcem, ktérego

dotyczy zmiana (aktualizacja) liczby dzieci zapisanych do instytucji opieki.

Date od ktoérej rozpoczyna bieg okres obsadzenia miejsc opieki - uzupetnij datg, od
ktorej zgtaszasz rozpoczecie okresu funkcjonowania miejsc opieki tacznie
w okresach 12 i 24 miesiecy. Data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz 3 dodatkowe
miesigce od dnia dokonania wpisu instytucji lub miejsc opieki do rejestru lub wykazu,
ktéore przewiduje program. Z dodatkowych 3 miesiecy mozna korzystaé¢ pod
warunkiem, ze okres 36 miesiecy nie przekroczy 31 grudnia 2029 r. Uwaga! Tej daty

nie mozna skorygowac.



