DUE/54/3/09

Zarzadzenie Nr £./2009
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych

z dnia 2 /- grudnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyezacych zasad postepowania z zespolami

rozbitymi, przechowywanymi w archiwach panstwowych.

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 4 1 ust, la ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673 i 2007 r. Nr 64, poz. 426)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1
Wprowadza sie do stosowania w archiwach panstwowych podleglych Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwow Panstwowych |, Wytyczne dotyczace zasad postgpowania z zespolami
rozbitymi, przechowywanymi w archiwach panstwowych”, stanowiace =zalacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia podpisania.
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Wytyczne w sprawie postgpowania z zespolami rozbitymi,

przechowywanymi w archiwach panstwowych.

§1

1. Zespdl (zbior) archiwalny, zgodnie z zasadami pertynencji i proweniencji, powinien by¢
przechowywany w zasobie tylko jednego archiwum panstwowego.

2. Zesp6l przechowywany i bedacy w ewidencji dwoch lub wigcej archiwéw panstwowych
lub ich oddzialéw zamiejscowych, jest zespolem rozbitym, niezaleznie od stopnia
opracowania kazdej z jego czgsci.

3. Nie sa zespolem rozbitym zespoly akt stanu cywilnego przechowywane w wigcej niz
jednym archiwum panstwowym a podzielone zgodnie z cezurg chronologiczng przyjeta
we wskazowkach metodycznych dotyczacych szczegélowych zasad przejmowania i
opracowania akt stanu cywilnego, wprowadzonych Zarzadzeniem nr 4 Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych z 2 sierpnia 1999 r, w sprawie postgpowania z

aktami stanu cywilnego.

§ 2

Nie nalezy tworzy¢ i przejmowaé nowych zespolow rozbitych.

§3

1. Opracowanie czesci zespolu rozbitego jest niezgodne z zasadg przynaleznosci zespolowej,
w zwigzku z tym zespoly takie nie mogq zosta¢ uznane przez komisje metodyczne za
calkowicie opracowane.

2. W przypadku, gdy czesé zespolu posiada juz status zespolu opracowanego w jednym z
archiwéw, opracowanie pozostalych czesci zespolu rozbitego ulega zawieszeniu do
chwili wydania decyzji Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych o miejscu jego
przechowywania, przy czym stopien opracowania czeéci zespolu rozbitego nie ma

wplywu na t¢ decyzjg.



§4

—

. W przypadku stwierdzenia, ze w ewidencji archiwum znajduje si¢ zespol rozbity miedzy
archiwami panstwowymi, dyrektor archiwum przekazuje te informacje dyrektorom
archiwow, ktore posiadajg pozostate czesci zespolu rozbitego.

2. Kazdy z dyrektorow przekazuje wlasciwej komisji metodycznej do zaopiniowania wniosek

o scalenie zespotu rozbitego, ze wskazaniem miejsca jego przechowywania.

a) W przypadku porozumienia si¢ migdzy dyrektorami archiwéw odnosnie miejsca
scalenia zespolu rozbitego, dyrektorzy tych archiwow wystepuja do Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych ze wspolnym wnioskiem o scalenie zespotu.

3. Kazdy wniosek o scalenic zespolu przekazany Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow

Panstwowych powinien zawiera¢ opini¢ komisji metodycznej archiwum.

4. W przypadku, gdy jedna komisja metodyczna obejmuje swoja wlasciwoscia archiwa

posiadajace zespol rozbity, jej opinia jest wydawana w oparciu o opinie ekspertow

proponowanych przez dyrektorow archiwow, ktore przechowuja czesci zespolu

rozbitego.

h

. Kazde z archiwum przedstawia jedna opinig.

(=)

. W przypadku braku zgodnosci komisja metodyczna przekazuje dyrektorowi archiwum

opinig z uwzglednieniem odrebnego stanowiska.

§5
1. Wnioski o scalenie zespolu rozbitego pomigdzy archiwami panstwowymi opiniowane sa

przez Zespol do spraw rozmieszczenia zasobu archiwalnego w archiwach panstwowych.

2. Decyzje w sprawie scalenia zespolu rozbitego pomiedzy archiwami panstwowymi
podejmuje Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych.
3. Decyzje w sprawie scalenia zespolu rozbitego miedzy centrala archiwum a oddzialami

zamiejscowymi podejmuje samodzielnie dyrektor archiwum.



