
 

 

Załącznik nr 4 do SIWZ 

znak sprawy: 8/BA/PN/2019 

(wzór) 

UMOWA  

zawarta w dniu ........................2019 r. w Warszawie pomiędzy 

Ministerstwem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą w (00-513) Warszawie przy  

ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, posiadającym NIP: 526-28-95-101 oraz REGON: 015725935, 

zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

……………………………………………………, 

na podstawie pełnomocnictwa…………………………………………………… 

a 

……………………………….z siedzibą w (……….) ………………………………….. przy 

ul………………… ……..………………..……., posiadającą NIP: …………………… oraz 

REGON: …………..., wpisaną do ewidencji Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 

……………….., zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez: 

………………………………………………………………………………………………. 

na podstawie pełnomocnictwa……………………………………………………………… 

zwanych w dalszej treści łącznie „Stronami” 

Umowa została zawarta w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy  

w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z późn. zm.). 

 

§ 1. 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest sprzedaż  materiałów eksploatacyjnych, zwanych dalej 

„materiałami”, do drukarek, kopiarek i telefaksów, zwanych dalej „urządzeniami”, oraz ich 

dostarczanie do lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego. 

 

2. Wykaz urządzeń oraz przeznaczonych do nich materiałów eksploatacyjnych stanowi  

załącznik nr 1 do umowy. 

 

3. Zamawiający, w ramach kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1, zastrzega sobie prawo 

zamówienia materiału nie wyszczególnionego w załączniku nr 2 do umowy. W takich 

przypadkach cena jednostkowa za zamówiony materiał oraz termin dostawy zostaną 

każdorazowo ustalone przez Strony. 

§ 2. 

Termin realizacji 

1. Przedmiot umowy będzie realizowany przez okres 12 miesięcy kalendarzowych od daty 

zawarcia umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 29 czerwca 2019 r., z zastrzeżeniem 

ust. 2. 
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2. Umowa ulega rozwiązaniu w dniu gdy wynagrodzenie za kolejne zamówienie cząstkowe 

przekroczyłoby kwotę określoną w § 3 ust. 1. 

 

 

§ 3. 

Wynagrodzenie i zasady płatności 

 

1. Ustala się maksymalne wynagrodzenie  przysługujące Wykonawcy za wykonanie 

przedmiotu umowy w kwocie …..………………….zł (słownie: 

………..………………………........................................zł …./100) w tym podatek od 

towarów i usług (VAT), wg ustalonych ustawowo stawki i zasad. 

 

2. Określone w ust. 1 wynagrodzenie wynikające z oferty Wykonawcy, obejmuje wszystkie 

koszty, jakie powstaną w związku z realizacją przedmiotu umowy, w tym koszty opłat 

pośrednich. 

 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie naliczane w oparciu o faktyczną ilość dostarczanych 

materiałów, na podstawie cen jednostkowych podanych w Formularzu Cenowym 

stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 

 

4. Ceny jednostkowe  materiałów wraz z podatkiem od towarów i usług (VAT) określone 

przez Wykonawcę w Formularzu Cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, 

obowiązują w całym okresie trwania umowy i mogą zostać zmienione wyłącznie poprzez 

zmianę Umowy wynikającą ze zmian powszechnie obowiązujących przepisów i dokonaną 

w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

5. Płatności za dostarczone materiały będą realizowane w cyklu miesięcznym,  

z zastrzeżeniem ust. 6 , na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury  

i dołączonych do niej dokumentów dostawy.  

6. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się, w ciągu 3 dni, wystawić fakturę, 

za wskazane przez Zamawiającego materiały dostarczone przez Wykonawcę. 

 

7. Należność wynikającą z faktury Zamawiający każdorazowo zapłaci przelewem na rachunek 

bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, w ciągu 14 dni od daty jej otrzymania przez 

Zamawiającego. 

 

 

8. Za dotrzymanie  terminu, o którym mowa w ust. 7, uważa się złożenie przez Zamawiającego 

w tym terminie polecenia przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego. 
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§ 4. 

Realizacja umowy i komunikacja Stron 

1. Dostarczanie materiałów odbywać się będzie na podstawie zamówień wystawionych 

sukcesywnie przez Zamawiającego. Zamówienia przekazywane będą Wykonawcy  

za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej. Wykonawca zobowiązuje się potwierdzić 

otrzymanie zamówienia w formie w jakiej je otrzymał, w terminie nie później niż jeden dzień 

roboczy po otrzymaniu zamówienia. 

 

2. W zamówieniu, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający określi każdorazowo rodzaj i ilość 

zamawianych materiałów. 

 

3. Wykonawca dostarczy materiały do lokalizacji na terenie m.st. Warszawy, znajdującej  się 

przy: ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, na koszt i ryzyko własne, w godzinach pracy Zamawiającego 

(poniedziałek-piątek 815 – 1615). Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany podanej wyżej 

lokalizacji w granicach m.st. Warszawy.  

 

4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać materiały wymienione w Formularzu Cenowym, 

fabrycznie nowe , zgodne z wymogami i atestami jakościowymi oraz normami w zakresie 

oznakowania wyrobów, wolne od wad technicznych i prawnych, dopuszczone do obrotu 

oraz w I gatunku.   

 

5. Dostarczane materiały będą: 

1) znajdować się w oryginalnym, nienaruszonym opakowaniu fabrycznym, a także 

posiadać wszelkie zabezpieczenia stosowane przez producentów – hologramy oraz 

hermetyczne wewnętrzne opakowanie. Zarówno opakowanie jak i produkt nie mogą 

nosić śladów uszkodzenia; 

2) posiadać na opakowaniu czytelną nazwę producenta i listę kompatybilności (lista typów 

drukarek do których dany materiał jest przeznaczony) tj. kartę charakterystyki, termin 

ważności lub datę produkcji z okresem ważności. Muszą posiadać kartę gwarancyjną 

dostarczaną przy każdej partii materiałów oraz załączoną do opakowania instrukcję 

montażu materiału w urządzeniu. 

 

6. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć materiały w ciągu 3 dni roboczych, licząc od dnia 

otrzymania zamówienia z zastrzeżeniem § 1 ust. 3. 

 

7. Potwierdzeniem dostarczenia materiałów w ramach realizacji danego zamówienia lub 

realizacji reklamacji, o której mowa w ust. 10, lub reklamacji z tytułu gwarancji, o której 

mowa w § 5 ust. 2, będzie protokół odbioru – w formie dokumentu WZ lub innego jako 

dowód dostawy wystawiony przez Wykonawcę, podpisany przez przedstawiciela 



Strona 4 z 8 

 

Zamawiającego odbierającego materiały. Protokół odbioru musi zawierać wskazanie 

zamówienia lub reklamacji, którego dotyczy. 

 

8. Najpóźniej w dniu zawarcia umowy Strony wyznaczą przedstawicieli upoważnionych  

do współpracy w realizacji przedmiotu Umowy w osobach: 

 

1) ze strony Zamawiającego:…………………………………………………, 

tel/fax…………………………….; e-mail:……………………………….., 

2) ze strony Wykonawcy:……………………………………………………., 

tel/fax…………………………….; e-mail:……………………………….., 

 

9. Zmiana przedstawiciela każdej ze Stron, o którym mowa w ust. 8, nie stanowi zmiany 

umowy, wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej lub za pomocą poczty 

elektronicznej. 

 

10. W przypadku stwierdzenia wad jakościowych dostarczonych materiałów lub ich 

niezgodności asortymentowo-ilościowej w stosunku do zamówienia, Wykonawca 

zobowiązuje się, na koszt i ryzyko własne, wymienić materiały wadliwe na nowe, wolne od 

wad, lub uzupełnić braki asortymentowo-ilościowe, w czasie 3 dni roboczych, licząc od 

dnia otrzymania zgłoszenia reklamacji. 

 

11. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się odbierać puste 

pojemniki i opakowania po zużytych materiałach z lokalizacji, o której mowa w ust.3,  

w terminie 2 dni roboczych, licząc od dnia otrzymania zgłoszenia. 

 

§ 5. 

Gwarancja 

1. Na dostarczone materiały Wykonawca udziela gwarancji obejmującej termin ich 

przydatności do użycia na okres nie krótszy niż 12 miesięcy. Bieg terminu rozpoczyna się 

w dniu następnym, licząc od dnia podpisania protokołu odbioru. 

2. W okresie gwarancji, w przypadku pogorszenia się jakości dostarczonych materiałów  

w stopniu uniemożliwiającym lub ograniczającym użytkowanie urządzeń zgodnie z ich 

przeznaczeniem, w szczególności: brudzenie wydruków, nieszczelność opakowań, słabej 

czytelności wydruków, braków fragmentów wydruków, Wykonawca zobowiązuje się 

wymienić wadliwe materiały na nowe, wolne od wad, bez ponoszenia dodatkowych 

kosztów przez Zamawiającego, w ciągu 3 dni roboczych, licząc od dnia otrzymania 

zgłoszenia reklamacji z tytułu gwarancji.  

3. Szczegółowe warunki gwarancji określi oświadczenie Wykonawcy złożone w dniu 

zawarcia umowy. 
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§ 6. 

Uszkodzenia 

1. W przypadku uszkodzenia urządzenia, którego przyczyną było używanie dostarczonych 

przez Wykonawcę materiałów, Wykonawca zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu 

poniesione przez niego koszty związane z naprawą urządzenia (w tym wynajęcie przez 

Zamawiającego urządzenia zastępczego) i sporządzoną ekspertyzą dotyczącą przyczyn 

uszkodzenia. Ekspertyza lub naprawa zostanie przeprowadzona przez serwis urządzeń 

obsługujący Zamawiającego, a w przypadku urządzeń będących w okresie gwarancyjnym 

wyłącznie przez autoryzowany serwis producenta urządzenia. 

 

2. W przypadku gdy usunięcie uszkodzenia, o którym mowa w ust. 1, będzie niemożliwe lub 

koszty naprawy przekraczać będą wartość rynkową urządzenia, Wykonawca zobowiązuje 

się zapłacić Zamawiającemu odszkodowanie, którego koszt pokryje zakup urządzenia 

fabrycznie nowego o nie gorszych parametrach techniczno-eksploatacyjnych od urządzenia 

uszkodzonego. 

 

3. Zapłata kosztów, o których mowa w ust. 1 oraz odszkodowania, o którym mowa w ust. 2 

zostanie dokonana przez Wykonawcę w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez 

Wykonawcę noty księgowej obciążeniowej przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego wskazany w nocie. 

 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kosztów naprawy urządzenia z należności 

wynikającej z kolejnej faktury. 

§ 7. 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, które będą naliczane w następujących 

okolicznościach i wysokościach: 

1) za niedostarczenie materiałów określonych w danym zamówieniu w terminie, o którym 

mowa w § 4 ust. 6, w wysokości 4% ceny wraz z podatkiem od towarów i usług (VAT) 

materiałów objętych tym zamówieniem, za każdy dzień opóźnienia; 

2) za niedostarczenie materiałów w terminach, o których mowa w § 4 ust. 10  lub § 5 ust. 2 

– w wysokości 0,05% kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia; 

3) za odstąpienie od umowy z przyczyn nieleżących po stronie Zamawiającego –  

w wysokości 20% kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1; 

4) za nieodebranie pustych pojemników i opakowań po zużytych materiałach w terminie, o 

którym mowa w § 4 ust. 11 – w wysokości 0,02% kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1,  

za każdy dzień opóźnienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego 

wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kwot naliczonych kar umownych z należności 

wynikających z wystawionych faktur. 
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4. Kara umowna, o której mowa w § 8 ust. 7 będzie naliczana każdorazowo  w wysokości 500 

zł (słownie: pięćset zł 00/100) za nieprzedłożenie przez Wykonawcę w terminie określonym 

w wezwaniu, oświadczeń i dokumentów wskazanych w § 8 ust. 6. 

§ 8. 

Wymagania obejmujące aspekty społeczne 

1. Wykonawca zobowiązuje się i oświadcza, że na potrzeby realizacji przedmiotu umowy   

zatrudni, w terminie 30 dni, licząc od dnia zawarcia umowy, co najmniej 1 osobę bezrobotną, 

co oznacza osobę spełniającą przesłanki art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r.,  

poz. 1265 z późn. zm.). 

2. Zatrudnienie powinno obejmować czas realizacji umowy, a osoba ta powinna bezpośrednio 

uczestniczyć w realizacji umowy. W przypadku rozwiązania umowy przez osobę bezrobotną 

lub przez pracodawcę przed zakończeniem tego okresu Wykonawca jest zobowiązany do 

zatrudnienia, w terminie 30 dni licząc od dnia rozwiązania stosunku pracy, na to miejsce 

innej osoby bezrobotnej. 

3. Wykaz osób, o których mowa w ust. 1, Wykonawca przekaże Zamawiającemu w terminie 

30 dni, licząc od dnia zawarcia umowy, z zastrzeżeniem ust. 7. 

4. W trakcie realizacji umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu 

zatrudnienia co najmniej 1 osoby bezrobotnej, w każdym momencie realizacji umowy. 

Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

1) żądania oświadczeń i dokumentów wskazanych w ust. 6 w zakresie potwierdzenia 

zatrudnienia osoby bezrobotnej lub faktu jej uczestnictwa przy realizacji umowy; 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania  

ww. wymogów; 

3) przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania świadczenia. 

5. Zamawiający uzna, że Wykonawca wywiązał się z obowiązku wskazanego w ust. 1,  

jeśli zatrudnienie osoby bezrobotnej nastąpiło w okresie nie wcześniejszym niż 3 (trzy) 

miesiące przed zawarciem umowy. 

6. W trakcie realizacji umowy na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej 

dowody/dowód, w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia co najmniej  

1 osoby bezrobotnej wykonującej pracę przy realizacji umowy w szczególności: 

odpis skierowania bezrobotnego do Wykonawcy wystawionego przez urząd pracy, decyzji 

o utracie statusu bezrobotnego oraz oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu osoby 

bezrobotnej, której dotyczy wezwanie Zamawiającego. 

7. Za nieprzedłożenie przez Wykonawcę w terminie określonym w wezwaniu, oświadczeń  

i dokumentów wskazanych w ust. 6 będą naliczone kary umowne określone w § 7 ust. 4. 

8. W przypadku braku możliwości zatrudnienia osób, o których mowa w ust. 1, Wykonawca 

zobowiązuje się przedstawić Zamawiającemu informacje z urzędu pracy o braku możliwości 

pozyskania takich osób na rynku pracy.  
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§ 9. 

Rozwiązanie umowy 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy, w ciągu 20 dni roboczych, 

licząc od dnia stwierdzenia: 

1) dostarczenia 5% wadliwych materiałów, tj. w stosunku do których złożono reklamację, 

w okresie rozliczeniowym, tj. jednego miesiąca lub 

2) niedotrzymania co najmniej trzech terminów określonych w umowie, w następujących 

po sobie dwóch okresach rozliczeniowych. 

2. Odstąpienie od umowy wymaga zachowania formy pisemnej. 

3. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy w okolicznościach określonych 

w ust. 1 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną, o której mowa w § 7 ust. 1 pkt 

3.  

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni, licząc od dnia powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach. 

§ 10. 

Zmiany Umowy 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia postanowień Umowy wymagają formy pisemnej  

pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem § 4 ust. 9. 

 

§ 11. 

Zabezpieczenie 

Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w kwocie……………. 

(słownie:……………………………………00/100 zł) 

 

§ 12. 

Postanowienia końcowe 

 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i 

ustawy Prawo zamówień publicznych oraz wymagania określone  

w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i ofercie Wykonawcy w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia – nr sprawy:…………………………………… 

 

2. Spory wynikłe z Umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny, właściwy miejscowo  

dla siedziby Zamawiającego. 

 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  

ze Stron. 
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ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 – Wykaz urządzeń i materiałów MRPiPS 

Załącznik nr 2 – Formularz Cenowy Wykonawcy 

Potwierdzenie reprezentacji Stron 

 


