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Wydatek kwalifikowalny (1):

jest niezbedny do realizacji celdw projektu i zostat poniesiony
w zwigzku z realizacjg projektu;

zostat dokonany w sposdéb przejrzysty, racjonalny i efektywny,
z zachowaniem najlepszych efektéw z danych naktadéw;

zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie
o dofinansowanie;

zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi
w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej;

jest zgodny z Programem Operacyjnym i Szczegdétowym Opisem

Osi Priorytetowych POPC;
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Wydatek kwalifikowalny (2):

zostat uwzgledniony w budzecie projektu;

zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie;

dotyczy towarow dostarczonych lub ustug wykonanych lub robdt zrealizowanych;
zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami Wytycznych,;

jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego;

jest zgodny z warunkami uznania go za kwalifikowany okreslonymi w Wytycznych
oraz regulaminie konkursu.
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Etapy oceny kwalifikowalnosci

Ocena projektu
o Weryfikacja zgodnosci budzetu z kryteriami wyboru:
l‘ * Zgodnosc¢ z katalogiem wydatkow kwalifikowalnych
* Racjonalnosc i efektywnos¢ wydatkow

Realizacja projektu
g Weryfikacja poniesionych kosztéw:
= *  Whnioski o ptatno$¢

* Kontrole projektu

[y Okres trwatosci

El Obowigzki wynikajgce z umowy o dofinansowanie oraz

przepisOw prawa, w tym w zakresie zachowania trwatosci
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Szczegotowy katalog wydatkow
kwalifikowalnych dla dziatania 3.2 POPC

Katalog wydatkow kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Il
osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

— katalog kosztow

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie — kategorie wydatkow

Kazdy wydatek powinien zosta¢ przyporzadkowany do wtasciwej kategorii
wydatkéw okreslonej dla dziatania 3.2 POPC.
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Kategorie wydatkow

.
.

Nazwa kategorii

Zarzadzanie projektem - Personel

0,
Zarzadzanie projektem — Pozostate wydatki 107
Szkolenia - Personel -

Organizacja szkolen -

Sprzet 30%
Wartosci niematerialne i prawne -
Ustugi zewnetrzne -
Inne ustugi - Personel -
Informacja i promocja 5%

Koszty posrednie 15%
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Zarzadzanie projektem - Personel

Zarzadzanie projektem, w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:

a) wynagrodzeniem personelu projektu, o ktérym mowa w Katalogu.

Zarzadzanie projektem - Pozostate wydatki

Zarzgdzanie projektem, w tym w szczegolnosci wydatki zwigzane z:
a) podrézami stuzbowymi i noclegami personelu projektu w zwigzku z realizacjg projektu;
taczny limit wydatkéw na zarzadzanie projektem objete kategoriami ,,Zarzgdzanie

projektem — Personel” i ,,Zarzadzanie projektem — Pozostate wydatki” wynosi
maksymalnie 10% wydatkow kwalifikowalnych projektu.
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Szkolenia — Personel (1)

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na dziatania szkoleniowe dla
pracownikow gminnych samorzadowych instytucji kultury oraz dzieci i mtodziezy do 18
roku zycia rozwijajgce kompetencje cyfrowe, obejmujgce szkolenia stacjonarne oraz
zajecia praktyczne, w tym w szczegolnosci wydatki zwigzane z:

- wynagrodzeniem treneréw prowadzgcych dziatania szkoleniowe dla pracownikow
gminnych samorzadowych instytucji kultury (stawki wynagrodzen nie mogg by¢ wyzsze od
powszechnie stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynnosci).

- wynagrodzeniem trenerow prowadzgcych dziatania szkoleniowe dla dzieci i mtodziezy do
18 roku zycia (stawki wynagrodzen nie mogg by¢ wyzsze od powszechnie stosowanych w
Polsce dla danego rodzaju czynnosci);

Nalezy pamietad, iz stawki wynagrodzen nie moga by¢
‘ wyzsze od powszechnie stosowanych w Polsce

dla danego rodzaju czynnosci
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Szkolenia — Personel (2)

Do niekwalifikowalnych wydatkow zalicza sie
wydatki poniesione na

N

wynagrodzenia pracownikéw gminnych
samorzgdowych instytucji kultury, ktérzy
wzieli udziat w | etapie szkolenia i beda
prowadzi¢ zajecia dla dzieci i mtodziezy
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Organizacja szkolen

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na dziatania szkoleniowe dla
pracownikdow gminnych samorzgdowych instytucji kultury oraz dzieci i mtodziezy do 18 roku
zycia rozwijajgce kompetencje cyfrowe, obejmujgce szkolenia stacjonarne oraz zajecia
praktyczne, w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:

* wynajmem sali i sprzetu audiowizualnego do stacjonarnego szkolenia pracownikow
gminnych samorzgdowych instytucji kultury w | etapie szkolenia,

e cateringiem w trakcie stacjonarnych szkolen pracownikéw gminnych samorzgdowych
instytucji kultury,

* dojazdamii noclegami (maksymalnie do 300 zt za miejsce noclegowe za osobe)
pracownikdow gminnych samorzadowych instytucji kultury, trenera oraz dojazdami dzieci i
mtodziezy do 18 roku zycia wraz z opiekunami,

e zakupem lub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatéw dydaktycznych,
dostosowanych rowniez do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami.
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Sprzet

Do wydatkow kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na zakup, najem lub
amortyzacje niezbednego sprzetu teleinformatycznego (w tym dostosowanego do
potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami) obejmujgcego komputer stacjonarny lub
przenosny, tablet wraz z elementami zabezpieczajgcymi (m.in. szybg ochronng,
etui, pokrowcem, torbg), a takze klawiature, mysz, rysik oraz zakup lub najem
sprzetu obejmujgcego terminal, projektor multimedialny, robota, drukarke 3D,
mate edukacyjng lub inne niezbedne narzedzia stuzgce jako pomoce dydaktyczne,
z wylaczeniem tablic multimedialnych, innych drukarek, skaneréw, urzgdzen
wielofunkcyjnych, telefondw, czytnikdw e-bookéw (i innych formatéw), w
wysokosci nieprzekraczajgcej fagcznie 30% wydatkow kwalifikowalnych projektu.

Fundusze i R . .
Europejskie Rzeczpospolita I_E‘F‘-. [ | SEaraan U“'? EUFOkPFGJ?jka

Polska S POLSKA uropejski Fundusz
Potska Cyftova l:ﬁ CYEROWA Rozwoju Regionalnego




15. Zakres finansowy

Nazwa kosztu w
Kategoria

ramach danej
kosztow

kategorii

Urzadzenie
Sprzet

wielofunkcyjne

X Sprzet

WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE

Razem
Podmiot
Wydatki Wydatki
ponsaey kwalifik iekwalifik R
walifikowa niekwa
L anie wiasny
ne owane
9
Beneficjent 2,00 18 000,00 18 000,00 0,00 18 000,00 0,00
000,00

Limit 30 % wydatkow kwalifikowalnych projektu
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Wartosci niematerialne i prawne

Do wydatkdéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na zakup,
amortyzacje, najem lub leasing wartosci niematerialnych i prawnych, w tym np.
oprogramowania komputerowego, w tym rowniez przeznaczonego dla osob z
niepetnosprawnosciami, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12
Wytycznych horyzontalnych.
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Ustugi zewnetrzne

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na:

ubezpieczenie sprzetu rozliczanego w ramach kategorii ,Sprzet”, w okresie realizacji
projektu;

stworzenie i utrzymanie domen (platform) i portali oraz ustugi hostingu;
pokrycie kosztow ttumaczen (np. opracowanie obcojezycznej wersji stron
internetowych);

ekspertyzy, analizy, opracowania zwigzane z celami projektu;

instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich
poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne lub przez IZ POPC;
ustugi bankowe, w tym koszty zwigzane z otwarciem i prowadzeniem odrebnego
rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego, przeznaczonych do
obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych.
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Inne ustugi - Personel

W tej kategorii nalezy umiesci¢ wydatki wynikajgce z umow dotyczgcych zadan na

rzecz projektu, w sytuacji gdy bedg one realizowane przez personel projektu (np. na

podstawie umoéw cywilno-prawnych, umoéw o prace), w zakresie np.:

= zakupu lub wytworzenia oraz dostarczenia materiatow dydaktycznych,
dostosowanych rowniez do potrzeb oséb niepetnosprawnych;

= stworzenia i utrzymania domen (platform) i portali;

= kosztow ttumaczen

= ekspertyz, analiz, opracowan zwigzanych z celami projektu
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Informacja i promocja

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na dziatania

informacyjno-promocyjne w wysokosci nieprzekraczajgcej tgcznie 5% wydatkéw

kwalifikowalnych projektu, w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:

v prowadzeniem promocji w mediach elektronicznych i tradycyjnych,

v’ tworzeniem i dystrybucja materiatdw informacyjno-promocyjnych dostepnych
rowniez dla 0oséb z niepetnosprawnosciami;

v’ organizowaniem seminariow i konferencji promujacych efekty projektéw (w tym
wynajem sali, catering).
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Koszty posrednie

Koszty posrednie mogg obejmowac wydatki w szczegdlnosci zwigzane z:

wynagrodzeniem o0s6b zaliczajagcych sie do personelu wsparcia, czyli o0sob
zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrowa, prawng,
administracyjng, sekretariat i kancelarie, ksiegowos¢ i realizujgce takze inne dziatania
niezwigzane z merytorycznym wdrazaniem projektu,

wynajmem, czynszem lub amortyzacjg budynkow,

kosztami mediéw (elektrycznosé, gaz, ogrzewanie, woda),

kosztami sprzatania i ochrony pomieszczen,

optatami za telefony, Internet, ustugi pocztowe i kurierskie, optfaty skarbowe
i notarialne, BHP,

kosztami ubezpieczern majatkowych,

zakupem materiatéw biurowych.
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Koszty posrednie — sposdb wyliczenia

* Koszty posrednie s3 rozliczane metodg uproszczona.

* Stawka ryczattowa wynosi 15% wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych
z zaangazowaniem personelu projektu

*  Wysokosc¢ przystugujgcego ryczattu, zostanie wyliczona w oparciu o bezposrednie
kwalifikowane koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu projektu, ktére
zostang zaplanowane przez wnioskodawce w kategoriach:

v’ Zarzadzanie projektem — Personel
v’ Szkolenia — Personel
v" Inne ustugi — Personel

Polska Cyfrowa
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x Brak kalkulacji kosztu, wskazania wymiaru i formy zatrudnienia;

Najczesciej popeiniane biedy

15. Zakres finansowy

Kategoria
kosztow

Nazwa kosztu w
ramach danej
kategorii

Zadanie 1 - Etap wstepny

Podmiot

ponoszgcy
wydatek

WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE

Wydatki

Razem

Wydatki

kwalifikowa niekwalifik

ne

owane

Dofinansow

anie

Wkiad

wilasny

Polska

POLSKA

Europejski Fundusz

Zarzadzanie
Koordynator 5
projekiem - Beneficjent 30,00 150 000,00 | 150 000,00 | 0,00 150 000,00 | 0,00
projekiu 000,00
Personel
aiiflens “ENTRUM i i
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Najczesciej popetniane biedy

x Koordynator projektu 180 000,00

Koordynator projektu (um. o prace, 1 etat, 6 000 zt x 30 m-cy) 180 000,00

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego
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Najczesciej popeiniane biedy

Ustugi 4
Catering Beneficjent 2,00 900000 900000 (0,00 9000,00 0,00
Zewnetrzne 500,00
Materialy
szkoleniowe (30
Ustugi
grup x 10 Beneficient | 25,00 | 300,00 | 7500,00 7 500,00 0,00 7 500,00 0,00
zewnetrzne
uczestnikow x 25
V PLN)
Catering (10
Ustugi spotkan x 300 3
Beneficient | 15,00 45 000,00 45 000,00 0,00 45 000,00 0,00
zewnetrzne uczestnikow x 15 000,00
PLN)
Fundusze . miflens | centrum Unia Europejska
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Najczesciej popetniane biedy

x Brak uzasadnienia dla wysokosci stawek;

15a. Uzasadnienie wysokosci planowanych kosztdw w podziale na kategorie

Kategoria wydatkow Uzasadnienie

Zarzgdzanie projektem — Personel Wynagrodzenie koordynatora projektu jest
adekwatne do jego umiejetnosci oraz
posiadanego doswiadczenia i wiedzy.

Zarzgdzenie projektem — Pozostate Wszelkie wydatki zwigzane z zarzgdzaniem
wydatki projektem sg niezbedne do uzyskania
zamierzonego efektu koncowego projektu.
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Najczesciej popetniane biedy

x Zawyzone stawki w stosunku do cen rynkowych za dang ustuge lub prace;

Nazwa wydatku Kategoria
wydatkow

Stworzenie strony

internetowej w tym Inne ustugi -
z materiatami dla Personel
uczestnikéw (um. o dzieto)

Wynagrodzenie Zarzgdzanie
koordynatora projektu (1/4 Projektem -
etatu) Personel

Fundusze i
Europejskie Rzeczpospolita
Polska Cyfrowa Polska

Kwota wydatkow Kwota korekty
kwalifikowalnych
(przez korekta)
8000,00 4000,00
7000,00 4500,00
I_ghﬁ.:‘ﬂl—”g CENTRUM Unia Europejska
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Najczesciej popetniane biedy

x Powielanie zakreséw obowigzkéw personelu.

Kategoria wydatkow Nazwa kosztu w ramach danej Uzasadnienie
kategorii
Zarzadzanie Obstuga i koordynacja W zakres kosztéw Zarzadzania
Projektem -Personel  szkolen projektem wchodzi : Kierownik

projektu, 36 miesiecy x 4.200 (3/4 etatu
brutto brutto), zajmujacy sie nadzorem
nad przebiegiem szkolen.

Szkolenia dla Nadzdr merytoryczny W celu zapewnienie wysokiego poziomu

treneréw - Personel szkolen specjalnie zatrudniona osoba
bedzie sprawowac nadzér nad praca
trenerow, koordynowac ich dziatania i
sprawdzac efekty pracy.
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Wydatki nieprawidtowo przyporzadkowane
do kategorii wydatkow

X \V/

NIEPRAWIDLOWA KATEGORIA PRAWIDLOWA
AL WYDATKOW KATEGORIA WYDATKOW
OBStUGA | KORRDYNACIJA ZARZADZANIE PROJEKTEM
SZKOLEN SZKOLENIA - PERSONEL — PERSONEL
SPECJALISTA INFORMACIJA ZARZADZENIE PROJEKTEM
DS. PROMOCII | PROMOCIJA — PERSONEL

WYNAJEM SALI

NA SZKOLENIA* UStUGI ZEWNETRZNE ORGAZNIZACJA SZKOLEN

WARTOSCI
OPROGRAMOWANIE SPRZET NIEMATERIALNE |

PRAWNE
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Dziekuje za uwage.
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