OSRODEK SZKOLENIA
PANSTWOWE] INSPEKCJI PRACY

IM. PROFESORA JANA ROSNERA WE WROCEAWIU

Nr sprawy: OS-AAD.213.6.2023 Wroctaw, dnia 26.01.2023 r.

Zapytanie ofertowe

dotyczace zamdwienia o wartosci ponizej 130 000 ztotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo zamowien publicznych

Zamawiajacy:

Osrodek Szkolenia Panstwowej Inspekcji Pracy im. Profesora Jana Rosnera we
Wroctawiu, ul. Mikotaja Kopernika 5, 51-622 Wroctaw

Przedmiot zamoéwienia:

Dostawa $rodkow czystos$ci, higieny i dezynfekciji oraz drobnych artykutdw gospodarczych

Przedmiotem zamowienia jest dostawa Srodkdw czystosci, higieny i dezynfekciji oraz drobnych artykutéw
gospodarczych do O$rodka Szkolenia Parnstwowej Inspekcji Pracy im. Profesora Jana Rosnera we
Wroctawiu przy ul. Mikotaja Kopernika 5, 51-622 Wroctaw. Powyzszy przedmiot zamdwienia zostat
wykazany i szczegbtowo opisany w formularzu asortymentowo-cenowym oraz projekcie umowy,
stanowigcych integralng czes$¢ niniejszego zapytania ofertowego.

Termin realizacji zaméwienia:
Okres realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia zawarcie umowy do dn. 31 grudnia 2023 r.
Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajq warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolno$ci technicznej lub zawodowej, tj. ktorzy dysponujg odpowiednim
sprzetem oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Istotnie informacje dotyczace przebiegu postepowania:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych — ztozona oferta winna

obejmowac cato$¢ przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych

z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegolno$ci zwigzanych z przystapieniem do
procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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Osobg do kontaktu z Wykonawcami na etapie przygotowania ofert jest: Kierownik Dziatu Hotelowego
— p. Mariusz Kijkowski, tel. 697 191 900.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, w tym wyjasnien dotyczacych wysoko$ci
zaoferowanej ceny.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy na warunkach ztozonej oferty.

O wynikach postepowania Zamawiajgacy poinformuje, zamieszczajac informacje o powyzszym na
stronie internetowe;.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert. Za uchylanie sie od zawarcia umowy
zostanie uznane réwniez nie dopetnienie formalno$ci, o ktérych mowa w rozdziale XIII niniejszego
zapytania ofertowego.

Postepowanie dotyczace zapytania ofertowego moze by¢é w kazdym czasie uniewaznione przez
Zamawiajgcego bez podawania przyczyny i ponoszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek
w zwigzku z tym kosztow.

W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow uczestnictwa
w postepowaniu, a w szczegolno$ci zwrot kosztow przygotowania oferty.

. Pytania do zapytania ofertowego mozna przesyta¢ e-mailem na adres kancelaria@os.pip.gov.pl

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: 100% cena.

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.
2. Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktore bedg spetniaty wszystkie wymogi okreslone w niniejszym

zapytaniu ofertowym. Oferty nie spetniajgce wymogdw zostang odrzucone i nie bedg brane pod
uwage przy ocenie ofert.

Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez oferenta w nastepujacych przypadkach:

VIIL.

a) oferta jest niezgodna z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym;

b) oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste omytki
rachunkowe;

c) oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami
potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niskq cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej
1. Ceng ofertowg stanowi¢ bedzie kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia,

bedaca sumg iloczyndw ceny brutto, obliczonej poprzez powigkszenie ceny jednostkowej netto
za poszczegblne pozycje o podatek VAT, oraz liczby jednostek miary.
Cena w ofercie musi by¢ podana w ztotych polskich.

2. Cene nalezy podac¢ z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
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3. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia.

4. Cena oferty stanowi cene wyjsciowq, a Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji ceny
z trzema Wykonawcami, ktorych oferty uzyskaty najwyzszq liczbe punktéw w ramach kryteriow
oceny ofert, przy czym cena wynegocjowana nie moze by¢ wyzsza niz cena wskazana w ofercie.

Opis sposobu przygotowania oferty

. Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim.
. Ztozona oferta musi zawieracé:

- wypetniony i podpisany przez upowaznionego przedstawiciela firmy ,Formularz ofertowy” (Zatacznik
nr 2), zawierajacy w szczegoinosci:
dane Wykonawcy,
oferowang cene za przedmiot zamdwienia,
stosowne o$wiadczenia,
- wypetniony i podpisany przez upowaznionego przedstawiciela firmy ,Formularz asortymentowo-
cenowy” (Zatacznik nr 1), zawierajacy w szczegolnosci:
e ceny jednostkowe za poszczegdine pozycje,
¢ oferowang cene za przedmiot zaméwienia.

. UWAGA! Ziozona oferta winna zostaC podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy. W przypadku ofert skladanych osobiscie lub za posrednictwem poczty
tradycyjnej/kurierskiej oferta musi by¢ podpisana odrecznie czytelnym podpisem lub podpisem
opatrzonym imienng pieczecia. Oferty sktadane za posrednictwem poczty elektronicznej winny zostac¢
podpisane jw. oraz przestane w formie skanu.

. Jezeli z dokumentow ogdlnie dostepnych w bazach CEIDG lub KRS nie wynika upowaznienie do

reprezentowania Wykonawcy dla osoby podpisujacej oferte, wowczas wraz z ofertg nalezy przedtozy¢
stosowne petnomocnictwo dla tej osoby.

Termin i miejsce sktadania ofert:

. Termin zZtozenia ofert — 03.02.2023 roku do godziny 10:00 poczta, kurierem lub w siedzibie

Zamawiajgcego tj. Osrodek Szkolenia Panstwowej Inspekcji Pracy, ul. Mikotaja Kopernika 5, 51-622
Wroctaw — Kancelaria, Il pietro pok. 311 lub pocztg elektroniczng na adres kancelaria@os.pip.gov.pl

. Za termin dostarczenia oferty liczy sie data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.
. Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage.
. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy

otrzyma powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz mozliwo$¢ zmiany

lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert, informujac o tym
fakcie na stronie internetowej Zamawiajacego.
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XIl.

XIll.

Opis sposobu poprawy omyltek

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek pisarskich, oczywistych

omytek rachunkowych oraz innych omytek, wynikajacych np. z btednych dziatann arytmetycznych,
btednego zapisania ceny stownie (za prawidtowe przyjete zostang ceny netto oraz ceny podane cyfra).

. O fakcie dokonania poprawy Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawce, ktorego oferta

zostata skorygowana.

Warunki ptatnosci

Warunki umowne zawiera projekt umowy, stanowigcy integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu
zawarcia umowy

Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany do:
- podania numeru konta bankowego oraz danych kontaktowych do przesytania korespondencji zwigzanej

z realizacjg umowy, w formie pisemnej lub elektronicznej.

XIV. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Klauzula obowigzuje od dnia 1 stycznia 2021 r. Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.2019.2019 z dnia 2019.10.24) - zaméwienia publiczne:
1. Zgodnie z art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej RODO), uprzejmie informujemy ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest dyrektor Osrodka Szkolenia PIP z siedzibg we
Wroctawiu (51-622), ul. M. Kopernika 5;

2) w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze o kontaktowac sie z inspektorem ochrony
danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres 51-622 Wroctaw, ul. M. Kopernika
5, poczty elektroniczng na adres mail: iod@os.pip.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia
umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zamdwien publicznych spoczywajacych na Zamawiajgcym,;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od
dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 |ata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem okre$lonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
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0 udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg

z ustawy PZP;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszaé
integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikdw);

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakorczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

2. Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o0 cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktoérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska
od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania do udzielenia zaméwienia. Zamawiajacy
dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w zaproszeniu i przekaze informacje
o przyjeciu oferty wybranemu wykonawcy zaméwienia
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