Rzeszow, dnia 2 lipca 2025 r.

Skarbowa W dokumencie ograniczono informacje na podstawie
art. 5 ustawy o dostepie do informacji publicznej.
Izba Administracji Skarbowej w Rzeszowie Imie i Nazwisko osoby przeprowadzajgcej anonimizacje

lub wylgczajqcej informacje z jawnosci: Grazyna Bender |
Stanowisko stuzbowe: kierownik referatu |
data dokonania wylgczenia: 10.07.2025r.

Referat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

Znak sprawy: 1801-IWH.131.12.2025

PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BEZPIECZENSTWA
I HIGIENY PRACY

w Urzgdzie Skarbowym w Jasle
(nazwa i adres kontrolowanej jednostki)
przeprowadzonej w dniu 25.06.2025 r.

przez :

N o B - Rcferatu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy (IWH).

Kontrolg przeprowadzono w obecnosci | I — konserwatora zatrudnionego w Referacie
Wsparcia.

Struktura zatrudnienia (stan na dzien 25.06.2025 r.)
Liczba zatrudnionych ogétem 65, w tym:

e Czlonkow korpusu stuzby cywilnej —64;

e Funkcjonariuszy Shuzby Celno-Skarbowej — 0;

e Pracownikow poza korpusem stuzby cywilnej —1;
e Kobiet ogélem — 53;

e Niepelnosprawnych 8.

Ponadto w budynku Urzedu $wiadczy prace na stale 2 pracownikéw Centrum Informatyki Resortu
Finansow (CIRF — informatycy) oraz 1 pracownik 2 US w Rzeszowie.

I Zakres kontroli:

1.  Wnioski i zalecenia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;.

2.- Przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych z przepisow BHP.

3. Przeglad warunkdw pracy/stuzby — stanowiska i procesy pracy/stuzby, w tym praca/stuzba przy
monitorach ekranowych.

4. Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzen i innego wyposazenia.

5. Prawidlowos¢ prowadzenia wykazu potwierdzen zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/stuzby.

6. Prawidtowo$¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki higieny osobistej oraz kart
ewidencyjnych wyposazenia w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego.

7. Przegladow sprzetu do pracy na wysokosci

8. Wyznaczenie 0sob do udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;j.
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II. Ogoélna charakterystyka jednostki kontrolowanej:

Budynek przeznaczony jest na potrzeby niezespolonej administracji rzadowej. Budynek potozony jest
przy ul. Staszica 3 w Ja$le, wolnostojacy 4 - kondygnacyjny (jedna kondygnacja podziemna
i 3 nadziemne).

—  wysokos$¢: 15 m - budynek sredniowysoki;

— ilo$¢ wyjs¢ ewakuacyjnych — 3;

— ilos¢ klatek schodowych — 2;

— ilo$¢ kondygnacji - 4.

III. Kontrola organéw nadzoru nad warunkami pracy/stuzby. Fak/Nie

IV. Profilaktyczne badania lekarskie.

Skierowania na badania dla pracownikéw/funkcjonariuszy wydawane s3 przez pracownika kadr
Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie na podstawie danych generowanych z systemu
kadrowo-placowego SyKaP KAS w oparciu o wprowadzone czynniki szkodliwe przez
bezposredniego  przelozonego i nastgpnie  dorgczane  skierowanemu  z odpowiednim
wyprzedzeniem. Skierowania przekazywane s3 zgodnie zzatwierdzong procedurg zawartg
w Zarzadzeniu Nr 75/2023 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia
25 pazdziernika 2023 r. w sprawie zasad organizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
zatrudnionymi oraz zapewnienia im profilaktycznych badan lekarskich. Orzeczenia lekarskie
wystawione sg przez lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan profilaktycznych.

Kontrola orzeczen lekarskich poprzez system SyKaP KAS wykazata, ze badania zostaly wykonane
terminowo.

V. Szkolenia z zakresu BHP.

Kontroli poddano rodzaj i wazno$¢ szkoleh z zakresu bhp wybranych losowo
pracownikow/funkcjonariuszy $wiadczacych prace/shuzbe w kontrolowanej jednostce oraz stazystow
i praktykantow. Kontrola  losowo  wybranych  osob  wykazala, Ze  pracownicy
/funkcjonariusze/stazy$ci/praktykanci sa poddawani szkoleniom wstgpnym przy przyjeciu do
pracy/stuzby (szkolenia wstgpne ogélne) oraz biorg udzial w szkoleniach okresowych, o czym
$wiadczg aktualne zaswiadczenia z ukonczonych szkolefi okresowych. Aktualne za$wiadczenia
z ukonczenia szkolenia okresowego BHP  znajduja si¢ w teczkach personalnych
pracownika/funkcjonariusza.

'

VI. Wypadki i choroby zawodowe w okresie od 9 lipca 2024 r. do dnia przeprowadzenia kontroli.

Liczba wypadkow i choréb zawodowych
Lp. Rodzaj zarejestrowanych na dzien
przeprowadzenia kontroli

1. | Wypadek przy pracy/na sluzbie brak
2." | Wypadek zrownany z wypadkiem przy pracy/na stuzbie | brak
3. | Wypadek w drodze do lub z pracy/stuzby brak
4. | Choroby zawodowe brak
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VII. System pierwszej pomocy, w tym apteczki pierwszej pomocy.

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Jasle w Decyzji nr 8/2023 wyznaczyt do udzielania pierwszej
pomocy w budynku zlokalizowanym przy ul. Staszica 3 w Jasle n/w zatrudnionych:
1.

DR e

6.
Wszystkie wyznaczone osoby zostaly przeszkolone w zakresie pierwszej pomocy i posiadajg
za$wiadczenie z ukonficzenia w/w szkolenia.

Apteczka pierwszej pomocy zlokalizowana jest w Sekretariacie na 1l pigtrze Urzedu w pokoju 202,
zawierajg wykaz osOb wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy oraz instrukcje udzielania
pierwszej pomocy.

Kontroli poddano harmonogram czynnosci serwisowych automatycznego defibrylatora
zewngetrznego, w ktory wyposazony jest budynek. Nieprawidlowosci w tym zakresie nie
stwierdzono/stwierdzene.

VIIL. Ryzyko zawodowe, §rodki higieny osobistej oraz srodki ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego.

Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszczone s na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi/funkcjonariuszowi
zapoznanie si¢ z ich trescig oraz ich wydruku. W Izbie Administracji Skarbowej w Rzeszowie
obowigzuje 24 kraty ryzyka zawodowego.

Wszyscy pracownicy/funkcjonariusze kontrolowanej jednostki zapoznali si¢ z oceng ryzyka
zawodowego na zajmowanych stanowiskach pracy. Kierownicy/Naczelnicy —komorek
organizacyjnych prowadza wykaz potwierdzen zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/stuzby, ktore wyrywkowo sprawdzono.

W procesie oceny ryzyka zawodowego uczestniczyl lekarz sprawujacy profilaktyczng opiekg
zdrowotng nad pracownikami/funkcjonariuszami.

Podczas kontroli sprawdzono prawidlowos¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia
w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego zgodnie z trescig Zarzadzenia
Nr 40/2019 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r.
w sprawie zasad i norm nieodplatnego dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom $rodkow
ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego

Kart ewidencyjnych wyposazenia w §rodki higieny osobistej, zgodnie z tre§cig Zarzadzenia Nr
140/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 lipca 2017 r. w sprawie
norm przydziatu $rodkoéw higieny osobistej dla pracownikéw/funkcjonariuszy (z pdzn. zm.).
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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IX. Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy

Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy sa dostgpne na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi/funkcjonariuszowi
zapoznanie si¢ z ich trecig oraz ich wydruku. Instrukcje BHP dotyczace urzadzen biurowych takie
jak kserokopiarka, niszczarka dokumentow, gilotyna, itp. sa umiejscowione w poblizu w/w
urzadzen.

X. Przeglad warunkéw pracy/stuzby — proces pracy/sluzby.
1. Whnioski z ostatniej kontroli : Czg¢$ciowo zrealizowano.

Nie wymieniono foteli biurowych na spetniajace obowiazujace przepisy. Wymiana podlog jest
w trakcie realizacji.

2. Ogoélna ocena stanowiska pracy.

Dokonano kontroli stanowisk pracy/stuzby, w tym pomieszczenia wyposazone w monitory ekranowe.
Kontrolowane pomieszczenia odpowiadaja wymogom przepisOw rozporzadzenia MPiPS z dnia
1 grudnia 1998 w sprawie bezpieczefistwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory
ekranowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 58).,poza fotelami biurowymi, rozporzadzenia MPiPS z dnia 26
wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (t.j. Dz. U. z 2003 r.
Nr 169, poz. 1650 z pézn. zm.). oraz rozporzadzenia Ml z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U.z2022r.

Nie stwierdzono nadmiernego zageszczenia stanowisk pracy/stuzby lub przekroczenia norm wolnej
powierzchni przypadajgcej na jednego pracownika/funkcjonariusza zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Oswietlenie pomieszczen pracy/stuzby.

W pomieszczeniach pracy kontrolowanej jednostki o$wietlenie pomieszczen i stanowisk nie budzi
zastrzezen. Stanowiska pracy o$wietlone sg §wiatlem dziennym i sztucznym (oswietlenie podstawowe
oraz do$wietlenie pracy o$wietleniem indywidualnym).

Wentylacja i ogrzewanie pomieszczen pracy.

Tylko w niektorych pomieszczeniach pracy kontrolowanej jednostki zapewniono wentylacje
grawitacyjna.

Zgodnie z § 147 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
»Wentylacje mechaniczna lub grawitacyjna nalezy zapewni¢ w pomieszczeniach przeznaczonych
na pobyt ludzi, w pomieszczeniach bez otwieranych okien (...)”. Wymiana powietrza
w kontrolowanej jednostce dokonuje si¢ glownie przez otwory okienne oraz mikrowentylacje
okienna.

Ogrzewanie budynku odbywa si¢ poprzez kociot cieczowy De Dietrich Termique C 230 — 170 ECO
z2013r.

Nie skontrolowano stanowisk pracy w pokojach nr od 214 do 216, z powodu prac zwigzanych
z wymiang podiog.
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Pomieszczenia pracy pracownikéw CIRF.

Pracownicy CIRF zajmuja pomieszczenie nr 111. Pomieszczenia biurowe oraz wyposazenie
pomieszczenia spelniajg w pelni warunki pracy okre$lone przez odpowiednie akty prawne.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono/stwierdzene.

3. Pomieszczenia i urzadzenia higieniczno — sanitarne.

Na kazdym poziomie kontrolowanej jednostki znajduja si¢ pomieszczenia tazienek i pomieszczenia
ustepowe — oddzielne dla kobiet i mgzczyzn. 110$¢ i rodzaje pomieszczeh higieniczno-sanitarnych oraz
ich wyposazenie (umywalki, miski ustgpowe, zawory cieplej wody) sa odpowiednie do liczby
zatrudnionych. Wysoko§¢ pomieszczen higieniczno-sanitarnych jest prawidlowa. Wielkos¢
pomieszczen oraz ich kubatura odpowiada wymogom przepisow rozporzadzenia MPiPS z dnia 26
wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepiséw bhp oraz rozporzadzenia MI z dnia 12 kwietnia 2002
r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie.
Urzadzenia higieniczno-sanitarne, w dniu kontroli, utrzymane byly w czystosci oraz sprawnosci
techniczne;.

4. Pomieszczenia archiwum.
1) Usytuowanie - piwnice.
2) Obstluga — pomieszczenia obstugiwane sg przez pracownikéw [N — Starszego
Specjaliste, zatrudnionego w pelnym etacie Referacie Wsparcia Urzgdu Skarbowego
w Jasle. Zakres zadan zwigzanych z obstugg archiwum zostat zawarty w zakresie czynno$ci w/w
pracownika i ma charakter dorywczy. Laczny czas wykonywania zadan shuzbowych trwa ponizej
2 godz. w ciagu jednej doby. Stale stanowisko pracy osoby obstugujacej archiwum znajdujg si¢
w pokoju nr 118.
3) Oznakowanie pomieszczenia archiwum znakiem ostrzegajacym przed zagrozeniami
biologicznymi oraz oznaczenie no$no$ci regalow i polek — prawidlowe/ nieprawidiowe.
4) Srodki ochrony indywidualnej - pracownicy obstugujacy archiwum, posiadajg i prawidlowo
uzytkujg przydzielong odziez ochronna, tj.:
a) Fartuch roboczy;
b) Rekawice ochronne;
¢) Polmaska ochronna.

Srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze dla archiwisty zostaly przydzielone
zgodnie z obowigzujacg tabela norm przydziatlu ustalong w Zarzadzeniu Nr 40/2019 Dyrektora Izby
Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

5) Srodki do mycia i dezynfekcji pomieszczen archiwum — za udostgpnienie $rodkéw do mycia
i dezynfekcji pomieszczen archiwum odpowiada firma zewngtrzna, sprzatajgca kontrolowany obiekt.

6) Instrukcje dotyczace obslugi pomieszczenia archiwum — s3 umiejscowione w pomieszczeniu
archiwum.

XI. Sprzet do pracy na wysokosci.

Kontrolowana jednostka wyposazona jest sprz¢t do pracy na wysokosci: Tak. Urzad Wyposazony jest
w 11 drabin, ktore zgodnie z protokolem przegladu okresowego nadaja si¢ do eksploatacji.
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XII. Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu oraz instalacje.

Kontrolowana jednostka posiada urzadzenia podlegajace UDT/ nie-posiada-urzgdzen- UDT

Lp. Rodzaj urzadzenia Dokumentacja Data kontroli | Uwagi
1. | Kociol cieczowy De Dietrich | Protokot z badania | 3 X 2023 r. Wazne do
Termique C 230 — 170 ECO z 2013 | technicznego 31X2025r.

I.

2. | Naczynie wzbiorcze przeponowe, | Protok6l z badania | 27 X 2021 r. | Wazne do
staly zbiornik cisnieniowy ICV 2001 | technicznego 31X2025r.

Biezaca obstuga kotla zajmuje sic | — konserwator w Referacie Wsparcia. Posiada
Swiadectwo kwalifikacyjne Nr E/1331/078/23 uprawniajace do eksploatacji w zakresie: obstugi,
konserwacji, remontu lub naprawy, montazu lub demontazu dla urzadzen, instalacji i sieci
elektroenergetycznych o napigciu znamionowym nie wyzszym niz 1 kV. N
posiada réowniez S$wiadectwo kwalifikacyjne Nr E/1332/078/23, uprawniajace do eksploatacji w
zakresie obstugi urzadzen wytwarzajacych, przetwarzajacych, przetwarzajacych i zuzywajacych ciepto
oraz inne urzadzenia energetyczne. Uprawnienia te wydane przez Zaktad Doskonalenia Zawodowego
w Rzeszowie wazne sg do 30 pazdziernika 2028 r.

XIII. Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzen i innego wyposazenia.
W czasie kontroli stwierdzono:

- Brak oznakowania tasma ostrzegawczg pierwszego i ostatniego stopnia schodow zewngtrznych.

- Nieuporzadkowane, zbgdne wyposazenie w pokojach w postaci np. zuzytych segregatorow, starych
- Nieuzytkowanych krzeset.

- Nieuporzadkowane kable w pomieszczeniach biurowych.

- Fotele biurowe nie spetniajagce wymogoéw prawnych — 26 szt.

XIV. Wydane zalecenia kontrolne — Uwagi koncowe

1. Oznaczy¢ tadmg ostrzegawcza pierwszy i ostatni stopien schodow zewngtrznych lub w miejscach,
gdzie nie ma mozliwoéci zastosowania tasm lub nakladek, mozna rozwazyé uzycie znakow
ostrzegawczych, np. "Uwaga! Schody", "Uwaga! Niebezpieczenstwo upadku".
Podstawa prawna:
— § 6 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r.
w sprawie ogélnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (tj. Dz.U. z 2003 r. Nr
169, poz. 1650 ze zm.).
— PN-N-ISO 7010:2012 Symbole graficzne. Barwy bezpieczenstwa i znaki bezpieczenstwa.
Zarejestrowane znaki bezpieczenstwa.
2. Uporzadkowac rozmieszczenie kabli w pomieszczeniach biurowych:
Podstaw prawna:
— § 5 ust. 1 pkt.2 rozporzadzenia MPiPS z dnia 1 grudnia 1998 w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 58).
— Art. 211 pkt 3 Kodeksu pracy (Dz.U. z 2025r. poz.277).
3. Usuna¢ zbedne wyposazenie w pomieszczeniach biurowych.
Podstawa prawna:
— Art. 211 pkt 3 Kodeksu pracy (Dz.U. z 2025r. poz.277).
4. Wymieni¢ fotele biurowe na spetniajace obowiazujace przepisy — 26 szt.
Strona6z7

1ZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W RZESZOWIE | ul. GEODETOW 1, 35-959 RZESZOW | tel.: 017/850-360036 | fax:
017/852-1130 | podkarpackie.kas.gov.pl e-mail:



Podstawa prawna:
— Zalagcznik do rozporzadzenia MPiPS z dnia 1 grudnia 1998 w sprawie bezpieczenstwa
i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (t,j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 58).

O podjetych dzialaniach w zakresie zalecen, nalezy powiadomi¢ Referat Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy do dnia 31 XII 2025 r. — odpowiednia komorka Pionu Logistyki i Ustug.

XV. Uwagi wniesione do protokohu.

Do ustalen zawartych w protokole waiestone/nie wniesiono* zastrzezen.

Protokot sporzadzono w wersji elektroniczne;.

Naczelnik
Urz¢du Skarbowego Specjalista Kierownik Referatu
w Jasle RETTRSTY ST
N
03.07.2025 1.
03.07.2025 1. (data i podpis i przeprowadzajacego kontrolg)
(data i podpis reprezentujacego kontrolowang jednostke)

Zapoznatem sig:
Dyrektor
Izby Administracji Skarbowe;
w Rzeszowie
(Bt Shiv el
Z-ca Dyrektora

03.07.2025 .

(data i podpis Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie
niewlasciwe skresli¢
Podstawa prawna:
§ 3 Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. wsprawie shzby  bezpieczenstva i higieny pracy

(Dz.U. Z 1997 r. Nr 109, poz. 704 z p6zn. zm.).
Autoryzowano w systemie SZD

Strona7z7

1ZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W RZESZOWIE | ul. GEODETOW 1, 35-959 RZESZOW | tel.: 017/850-360036 | fax:
017/852-1130 | podkarpackie.kas.gov.pl e-mail:






