ZARZADZENIE Nr 22
GLOWNEGO GEODETY KRAJU

z dnia 13 wrzesnia 2019 r,

w sprawie wykonywania w Gléwnym Urze¢dzie Geodezji i Kartografii
przepiséw ustawy o dzialalnoSci lobbingowej

Na podstawie § 1 statutu Gtéwnego Urzedu Geodezji i Kartografii stanowigcego
zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie
nadania statutu Gtéwnemu Urzedowi Geodezji i Kartografii (Dz. U. poz. 2487) w zwigzku
z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnosci lobbingowej (Dz. U. z 2017 r. poz.
248, zwanej dalej ,,ustawg”) zarzgdza sig, co nastepuje:

§1. W Glownym Urzedzie Geodezji i Kartografii, zwanym dalej ,,Urzedem” ustala si¢
szczegOtowy sposdb postepowania pracownikéw Giownego Urzedu Geodezji i Kartografii
z podmiotami wykonujacymi zawodows dziatalno$¢ lobbingowa oraz z podmiotami
wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dzialalnosci
lobbingowej, w tym sposéb dokumentowania podejmowanych kontaktow.

§ 2.1. Podmiotom wykonujacym zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa zapewnia si¢ dostep do
Urzedu, w celu umozliwienia wlasciwego reprezentowania intereséw podmiotéw, na rzecz
ktérych wystgpuja.

2. Kontakty podejmowane przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, moga w szczego6lnosci
dotyczy¢ przedkiadania w formie pisemnej lub ustnej, wystapien zmierzajacych do wywarcia
wplywu w procesie stanowienia prawa.

§ 3.1.Zgloszenia wniesione do Gléwnego Geodety Kraju przyjmuje Biuro Dyrektora
Generalnego, ktore prowadzi ewidencje zgloszen.

2. Zgloszenia oraz zwiagzane z nimi zalgczniki, o ktérych mowa w art. 7 ust. 5 ustawy
otrzymane przez komorke organizacyjnag Urzedu bez posrednictwa Glownego Geodety Kraju
przekazywane sa niezwlocznie do Biura Dyrektora Generalnego.

3. Biuro Dyrektora Generalnego:

1) rejestruje zgloszenie;

2) weryfikuje zgloszenie pod katem wiasciwosci Gtéwnego Geodety Kraju, a w przypadku

jej niepotwierdzenia przekazuje spraweg do wlasciwego organu;

3) przyjmuje od podmiotu, ktory wniost zgloszenie, dokumenty o ktérych mowa w art. 7

ust. 5iart. 15 ustawy;



4) sprawdza, czy zgloszenie oraz dolaczone do niego dokumenty spelniaja wymagania

okreslone ustawg;

5) przygotowuje w razie wystapienia brakow formalnych, wystapienie Glownego Geodety

Kraju o uzupetnienie brakéw;
6) przekazuje zgloszenie do zatatwienia wlasciwej merytorycznie komérce organizacyjnej
Urzgdu z adnotacja o spetnieniu przez nie wymagan okreslonych ustawg;

7) przekazuje podmiotowi wykonujgcemu zawodowa dziatalnosé lobbingowa informacje o

wlasciwej komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za opracowanie projektu.

4. Wystapienia nie majgce formy zgloszenia w rozumieniu art. 7 ustawy, traktuje sie jako
petycje w rozumieniu ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz.870)
albo wnioski w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z pézn. zm.).

§4.1. Dyrektor departamentu wyznacza pracownika prowadzacego odpowiedzialnego za
koordynacj¢ kontaktéw podmiotu wykonujgcego zawodowa dziatalnosé lobbingowa
z pracownikami departamentu.

2. Pracownik prowadzacy, po uzgodnieniu z dyrektorem departamentu:

1) zapewnia kontakt z pracownikami departamentu odpowiedzialnymi za prace nad
projektem albo uczestniczgcymi w tych pracach;

2) sporzadza dokumentacj¢ dotyczaca kontaktéw podejmowanych z pracownikami
departamentu Urzedu przez podmiot wykonujgcy zawodowa dzialalnosé lobbingowa.

§5.1.Kontakt z podmiotem wykonujacym zawodowa dzialalnosé lobbingowa moze by¢
podejmowany wlacznie w siedzibie Urzgdu i w obecnosci pracownika prowadzacego.

2. Udostepnianie dokumentacji dotyczacej prac nad projektem odbywa si¢ w obecnodci
pracownika odpowiedzialnego za prace nad projektem albo uczestniczgcego w tych pracach,
oraz pracownika prowadzacego.

3. Pisma sktadane podczas kontaktu przez podmiot wykonujgcy zawodows dziatalnosé
lobbingowg przyjmowane sa wylacznie za posrednictwem pracownika prowadzacego.

4. Pracownik prowadzacy przekazuje pisma do Biura Dyrektora Generalnego w celu ich
zarejestrowania w rejestrze korespondencji przychodzgcej, a nastgpnie udostepnia je
dyrektorowi wlasciwego departamentu.

5. Wlasciwy departament udziela odpowiedzi na wystapienie podmiotu wykonujacego
zawodowa dzialalnos¢ lobbingows.

6. Z przebiegu kazdego kontaktu z podmiotem wykonujagcym zawodowa dziatalnosé

lobbingowg pracownik prowadzacy sporzadza notatke, ktora powinna zawieraé date



rozpoczecia kontaktu, imiona i nazwiska osob uczestniczacych w kontakeie ze strony Urzedu,
imiona i nazwiska 0s6b uczestniczacych w kontakcie ze strony podmiotu wykonujgcego
zawodowsa dziatalno$¢ lobbingowa, opis kontaktu, opis dokumentéw i proponowanych
rozwigzan prawnych, prezentacj¢ stanowiska Urzedu.

7. Notatka udostepniana jest przez pracownika prowadzacego dyrektorowi wlasciwego
departamentu.

§6. Dyrektor departamentu informuje na biezaco Gléwnego Geodetg Kraju o przebiegu
kontaktow z podmiotem wykonujacy zawodowa dziatalno$¢ lobbingows, ktory zglosit
zainteresowanie pracami nad danym projektem, oraz o tresci pism i dokumentow
otrzymywanych w trakcie podjetych kontaktow z Urzedem.

§7. W przypadku stwierdzenia, ze podmiot wykonujacy w Urzedzie czynnosci wchodzace
w zakres zawodowej dzialalnosci lobbingowej nie jest wpisany do rejestru podmiotéw
wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowsa, dyrektor wiasciwego departamentu
przygotowuje stosowng informacj¢ do ministra wtasciwego do spraw administracji publicznej.

§8. 1.Komoérki organizacyjne Urzedu, do konca stycznia kazdego roku, informujg Biuro
Dyrektora Generalnego o dziataniach podejmowanych wobec Gltownego Geodety Kraju w roku
poprzednim przez podmioty wykonujace zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa w zakresie
dotyczacym prac nad projektami z uwzglednieniem wymogow okre$lonych w art. 18 ust.2
ustawy.

2. Biuro Dyrektora Generalnego, na podstawie otrzymanych informacji, przygotowuje do
korica lutego kazdego roku, informacje zbiorczg i przekazuje do podpisu Gtownego Geodety
Kraju.

3. Informacja publikowana jest w BIP Urzedu.

§9. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

GLOWNY GEODETA KRAJU

ala%gmzr Izdebski







