
 

 

Załącznik nr 1 do SIWZ       PROJEKT 

 

 

UMOWA NR BDG.zp.23.1.38.2019 

 

zawarta w dniu …………........................ w Warszawie 

 

pomiędzy 

 

Skarbem Państwa – Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 00-930 

Warszawa, NIP 526-128-16-38, REGON 000063880, zwanym dalej „Zleceniodawcą”, 

reprezentowanym przez Panią Joannę Gierulską, Dyrektora Departamentu Rozwoju 

Obszarów Wiejskich, na podstawie upoważnienia nr BDG.org.0103.4.80.2018 z dnia  

16 listopada 2018 r. 

 

a 

 

…………………………………………………......................................................................... 

zwanym dalej „Zleceniobiorcą”, reprezentowanym przez ……………………………………. 

 

o następującej treści: 

 

§ 1. 

 

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się do zorganizowania posiedzenia 

Komitetu Monitorującego Program Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020, 

zwanego dalej „zleceniem”. 

2. Zakres rzeczowy zlecenia określa załącznik nr 1 do umowy. 

3. Ramowy program posiedzenia określa załącznik nr 2 do umowy. 

4. Szczegółową kalkulację kosztów zlecenia określa załącznik nr 3 do umowy. 

5. W ramach zlecenia Zleceniobiorca będzie świadczyć usługi wymienione w załączniku, 

o którym mowa w ust. 2, dla nie mniej niż 25 osób, a nie więcej niż dla 60 osób. 

 

§ 2. 

 

1. Zleceniobiorca wykona zlecenie w terminie od dnia 24 czerwca 2019 r. do dnia  

26 czerwca 2019 r. zgodnie z zakresem rzeczowym zlecenia, określonym w załączniku nr 

1 do umowy, oraz ramowym programem posiedzenia, określonym w załączniku nr 2 do 

umowy. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przesłania propozycji menu, zgodnego z pkt 3 i 4 

załącznika nr 1 do umowy w terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, drogą 

elektroniczną na adres: przemyslaw.saltarski@minrol.gov.pl, 

malgorzata.zielinska@minrol.gov.pl oraz grzegorz.wirtek@minrol.gov.pl. 

3. Zleceniodawca zaakceptuje propozycję menu albo zgłosi do niej uwagi w terminie 2 dni 

roboczych od dnia jej otrzymania. Zleceniobiorca zobowiązany jest do przygotowania 

menu uwzględniającego uwagi Zleceniodawcy, bez dodatkowego wynagrodzenia,  

w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania od Zleceniodawcy uwag do propozycji 

menu. 

4. Zleceniodawca przekaże Zleceniobiorcy, drogą elektroniczną na adres e-mailowy: 

…………………………………………….., w terminie 5 dni roboczych przed terminem 

mailto:przemyslaw.saltarski@minrol.gov.pl
mailto:malgorzata.zielinska@minrol.gov.pl
mailto:grzegorz.wirtek@minrol.gov.pl


 

 

posiedzenia Komitetu Monitorującego Program Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 

2014-2020, zwanego dalej „posiedzeniem”, informację o liczbie osób, które wezmą udział 

w posiedzeniu oraz liczbie osób, które będą korzystały z noclegu i wyżywienia w trakcie 

posiedzenia. 

5. Za dni robocze uważa się dni od poniedziałku do piątku za wyjątkiem dni ustawowo 

wolnych od pracy. 

 

§ 3. 

 

1. Za wykonanie zlecenia Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto 

w wysokości do kwoty ……… zł (słownie złotych: …...….), w tym należny podatek VAT. 

2. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, nastąpi na podstawie faktury prawidłowo 

wystawionej przez Zleceniobiorcę na wskazany przez niego rachunek bankowy w terminie 

14 dni od dnia doręczenia faktury. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, nie obejmuje kosztów usług dodatkowych 

świadczonych przez hotel, w szczególności korzystania z minibaru, pay tv, połączeń 

telefonicznych. Kwestie rozliczeń finansowych z tytułu usług dodatkowych, świadczonych 

przez hotele, regulowane są indywidulanie pomiędzy hotelem, a uczestnikami posiedzenia.  

4. Faktura zostanie wystawiona przez Zleceniobiorcę po zaakceptowaniu przez 

Zleceniodawcę pisemnego sprawozdania z wykonania zlecenia. 

5. Ostateczna wysokość wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, zostanie skalkulowana 

w odniesieniu do osób faktycznie uczestniczących w posiedzeniu na podstawie oryginału 

listy obecności uczestników posiedzenia, sporządzonej zgodnie ze wzorem stanowiącym 

załącznik nr 4 do umowy, oraz listy zakwaterowania uczestników posiedzenia, według 

stawek przewidzianych w szczegółowej kalkulacji kosztów zlecenia, przy czym wysokość 

wynagrodzenia nie może przekroczyć kwoty, o której mowa w ust. 1. 

6. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zleceniodawcy. 

 

§ 4.1 

 

1. Zleceniobiorca jest zobowiązany do zatrudnienia przy wykonywaniu zlecenia co najmniej 

1 osoby z kategorii osób, o których mowa w art. 29 ust. 4 pkt 3 lub 4 ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z późn. 

zm.): 

1) osoby niepełnosprawnej, zgodnie z definicją określoną w ustawie z dnia 27 sierpnia 

1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511, z późn. zm.) lub zgodnie z definicją 

określoną we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

2) osoby bezdomnej realizującej indywidualny program wychodzenia z bezdomności, 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1508, z późn. zm.) lub właściwych przepisów państw 

członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

3) osoby uzależnionej od alkoholu, po zakończeniu programu psychoterapii w zakładzie 

lecznictwa odwykowego, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 

o pomocy społecznej lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii 

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

                                                           
1 Postanowienie to stosowane będzie odpowiednio w przypadku, jeśli Zleceniobiorca w ofercie wskaże co najmniej 1 osobę 

z kategorii osób, o których mowa w § 4 ust 1, zatrudnioną przy wykonywaniu zlecenia. 



 

 

4) osoby uzależnionej od narkotyków lub innych środków odurzających, po zakończeniu 

programu terapeutycznego w zakładzie opieki zdrowotnej, w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub właściwych przepisów państw 

członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

5) osoby chorej psychicznie, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. 

o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1878) lub właściwych 

przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego; 

6) osoby zwalnianej z zakładu karnego, mającej trudności w integracji ze środowiskiem, w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej 

lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego; 

7) uchodźcy realizującego indywidualny program integracji, w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub właściwych przepisów państw 

członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

2. Zatrudnienie osoby, o której mowa w ust. 1, przy realizacji zlecenia powinno trwać od dnia 

zawarcia umowy do dnia wykonania zlecenia. 

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się przedłożyć Zleceniodawcy, wraz z pisemnym 

sprawozdaniem, o którym mowa w § 5 ust. 3, oświadczenie o zatrudnieniu osoby, o której 

mowa w ust. 1.  

4. Zleceniobiorca dopuszcza zawarcie umowy cywilnoprawnej z osobą, o której mowa 

w ust.1. 

5. Zleceniodawcy przysługuje prawo kontroli spełnienia przez Zleceniobiorcę obowiązków 

dotyczących zatrudniania osoby, o której mowa w ust. 1. W tym celu Zleceniodawca może 

w każdym czasie żądać przedstawienia zanonimizowanej – w sposób zapewniający 

ochronę danych osobowych osoby (zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1) oraz przepisami 

krajowymi w tym zakresie, tj. w szczególności2  bez imion, nazwisk, adresów, nr PESEL 

osoby) – dokumentacji dotyczącej zatrudnienia osoby, o której mowa w ust. 1, natomiast 

Zleceniobiorca ma obowiązek przedstawić ją Zleceniodawcy w terminie wskazanym 

w tym żądaniu. W przypadku kopii umów informacje takie jak: data zawarcia umowy 

i rodzaj umowy powinny być możliwe do zweryfikowania. 

 

§ 5. 

 

1. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość kontroli realizacji zlecenia. 

2. Listę obecności uczestników posiedzenia sporządzi Zleceniobiorca, zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 4 do umowy. 

3. Zleceniobiorca, w terminie 7 dni od dnia wykonania zlecenia, jest zobowiązany do 

złożenia Zleceniodawcy pisemnego sprawozdania z wykonania zlecenia, które będzie 

zawierać: 

1) opis realizacji zlecenia, 

2) oryginalną listę obecności uczestników posiedzenia, 

3) listę zakwaterowania uczestników posiedzenia, 

                                                           
2 Wyliczenie ma charakter przykładowy. Umowa może zawierać również inne dane, które podlegają anonimizacji. Każda 

umowa powinna zostać przeanalizowana przez Zleceniobiorcę pod kątem przepisów ustawy o ochronie danych osobowych; 

zakres anonimizacji umowy musi być zgodny z przepisami o ochronie danych osobowych. 



 

 

4) co najmniej 10 zdjęć z posiedzenia i warsztatów, dokumentujących zastosowanie 

wizualizacji dotyczącej PROW 2014-2020, w wersji elektronicznej w formacie jpg, 

na nośniku danych, 

5) nagrania audio posiedzenia, 

6) ostateczną kalkulację kosztów poniesionych w związku z realizacją zlecenia. 

 

§ 6. 

 

1. W przypadku: 

1) niewykonania lub nienależytego wykonania zlecenia, Zleceniobiorca zapłaci na rzecz 

Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 10% wartości maksymalnego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1; 

2) powstania  zwłoki w przesłaniu Zleceniodawcy propozycji menu oraz pisemnego 

sprawozdania z wykonania zlecenia w terminach, o których mowa odpowiednio  

w § 2 ust. 2 oraz w § 5 ust. 3, Zleceniobiorca zapłaci na rzecz Zleceniodawcy karę 

umowną w wysokości 1% wartości maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 3 ust. 1, za każdy dzień zwłoki, nie więcej jednak niż 10% tego 

wynagrodzenia; 

3) niezatrudnienia przy wykonywaniu zlecenia co najmniej 1 osoby, o której mowa  

w § 4 ust. 1, lub niezawarcia umowy cywilnoprawnej z co najmniej 1 osobą, o której 

mowa w § 4 ust. 1, Zleceniobiorca zapłaci na rzecz Zleceniodawcy karę umowną  

w wysokości 1% wartości maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa  

w § 3 ust. 1, za każdy dzień niezatrudnienia tej osoby lub odpowiednio niezawarcia z tą 

osobą umowy cywilnoprawnej, nie więcej jednak niż 10% wartości tego 

wynagrodzenia. 3 

2. Ust. 1 stosuje się odpowiednio w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawcę.  

3. W przypadku niewykonania zlecenia w terminie, Zleceniodawcy przysługuje prawo 

odstąpienia od umowy. 

4. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zleceniodawcę kary 

umownej. 

5. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zleceniodawcę przewyższa 

wysokość zastrzeżonej kary umownej, Zleceniobiorca jest zobowiązany do naprawienia 

szkody w pełnej wysokości. 

 

§ 7. 

 

Zleceniobiorca może powierzyć realizację poszczególnych czynności w ramach zlecenia 

osobom trzecim, za których działanie lub zaniechanie odpowiada jak za własne. 

 

§ 8. 

 

Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 9. 

 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

 

                                                           
3 Postanowienie to stosowane będzie odpowiednio w przypadku, jeśli Zleceniobiorca w ofercie wskaże co najmniej 1 osobę z kategorii osób, 

o których mowa w § 4 ust 1, zatrudnioną przy wykonywaniu zlecenia. 



 

 

§ 10. 

 

Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd 

właściwy dla siedziby Zleceniodawcy. 

 

§ 11. 

 

Umowę sporządzono w 4 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 3 egzemplarze 

otrzymuje Zleceniodawca, a 1 egzemplarz Zleceniobiorca. 

 

 

 

 ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA 

 

…………………………………….    …………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 1 do umowy  

nr BDG.zp.23.1.38.2019 

z dnia………….………. 

 

 

Zakres rzeczowy zlecenia 

 

 

1. W ramach zlecenia Zleceniobiorca zobowiązuje się do zorganizowania posiedzenia 

Komitetu Monitorującego Program Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 dla 

nie mniej niż 25 osób, a nie więcej niż 60 osób w Toruniu wraz z zapewnieniem noclegu 

w pokojach jednoosobowych z łazienkami z pełnym węzłem sanitarnym, w hotelu co 

najmniej 3-gwiazdkowym, wpisanym do ewidencji obiektów hotelarskich prowadzonej 

przez Marszałka Województwa Kujawsko-Pomorskiego na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy 

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek  

i przewodników turystycznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 238) - nocleg w Toruniu z 24 na  

25 czerwca 2019 r. (zakwaterowanie od godz. 15.00) oraz z 25 na 26 czerwca 2019 r. 

(wykwaterowanie do godz. 15.00), w tym do zapewnienia: 

 

1) warunków do przeprowadzenia w dniu 25 czerwca 2019 r. posiedzenia Komitetu 

Monitorującego PROW na lata 2014-2020 poprzez udostępnienie sali konferencyjnej 

(sala konferencyjna w tym samym obiekcie, w którym będą zapewnione noclegi) 

wyposażonej w foyer (jako salę konferencyjną rozumie się pomieszczenie dostosowane 

do liczby uczestników posiedzenia). Sala z otwieranymi oknami lub właściwie 

wentylowana, z prawidłowo działającą i regulowaną klimatyzacją oraz możliwością 

regulowania natężenia oświetlenia. Każdy uczestnik posiedzenia powinien mieć 

zapewnione komfortowe warunki do pracy poprzez dostęp do miejsca siedzącego przy 

stole wyposażonego w bezprzewodowy Internet. Sala powinna być wyposażona w stół 

prezydialny oraz krzesła dla 7 osób. Ponadto: 

a) na sali konferencyjnej powinien znajdować się minimum jeden komputer przenośny 

(laptop) wraz z niezbędnym okablowaniem i oprzyrządowaniem umożliwiający 

wykonanie prezentacji multimedialnych, kompatybilny z projektorem 

multimedialnym i nagłośnieniem, projektor multimedialny (rzutnik) z możliwością 

podłączenia komputera, pilot ze wskaźnikiem laserowym dla prezentera 

umożliwiającym zmienianie slajdów, co najmniej jeden ekran multimedialny min 

4x3 m umieszczony w miejscu zapewniającym doskonałą widoczność dla wszystkich 

uczestników posiedzenia (Zamawiający dopuszcza ekran o innych wymiarach niż ten 

wskazany jednak inny rozmiar ekranu musi umożliwić uczestnikom spotkania 

swobodne i komfortowe śledzenie wyświetlanych na ekranie materiałów), sprzęt 

nagłośnieniowy (min. 5 mikrofonów bezprzewodowych do wykorzystania przez 

uczestników posiedzenia), urządzenie do rejestracji audio przebiegu spotkania, 

b) w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej musi znajdować się foyer  

z przeznaczeniem jako miejsce do serwowania i konsumpcji przerw kawowych, 

foyer musi zapewniać swobodną komunikację wszystkich uczestników, 

c) przed salą w foyer muszą znajdować się co najmniej 2 stoliki z krzesłami 

przeznaczone do rejestracji uczestników i wydawania materiałów konferencyjnych. 

Obok stołu musi być przewidziane miejsce na roll-up Zamawiającego oraz na 

zestawy materiałów informacyjnych, które będą wydawane uczestnikom. Obsługę 

rejestracji oraz wydawania materiałów informacyjnych zapewnia Zleceniobiorca, 



 

 

d) przed salą konferencyjną oraz przed wejściem do budynku i wewnątrz budynku 

muszą zostać umieszczone tablice informacyjne ułatwiające poruszanie się podczas 

posiedzenia tj. wskazujące m. in. salę konferencyjną,  

e) zapewnienie obsługi technicznej w/w sali konferencyjnej, polegającej na 

zapewnieniu stałego nadzoru i opieki pracownika, który będzie odpowiedzialny za 

zainstalowanie sprzętu multimedialnego, sprawdzenie jego stanu technicznego oraz 

jego obsługę. Bezawaryjność działania wszystkich urządzeń musi zostać 

zademonstrowana Zamawiającemu przed rozpoczęciem posiedzenia, 

f) w pobliżu sali, w której odbędzie się posiedzenie muszą znajdować się 

ogólnodostępne toalety oraz szatnia. Toalety i szatnia powinny być łatwo dostępne 

dla osób z niepełnosprawnością (w szczególności ruchową); 

 

2) od godziny 14.00 w dniu 25 czerwca 2019 r. trzech sal wykładowych (każda sala 

powinna być przygotowana do przeprowadzenia warsztatów dla minimum 20 osób,  

tj. miejsce siedzące przy stole dla każdego uczestnika warsztatów z dostępem do 

bezprzewodowego Internetu, wyposażona w sprzęt nagłośnieniowy, sprzęt niezbędny 

do przeprowadzenia prezentacji, flipczart z papierem i flamastrami lub tablicę 

suchościeralną z kompletem pisaków i gąbką); 

 

3) wyżywienia uczestników posiedzenia: 

a)  śniadanie w dniu 25 czerwca 2019 r. oraz w dniu 26 czerwca 2019 r. dla osób 

zgodnie z listą przekazaną przez Zleceniodawcę w terminie 5 dni roboczych przed 

terminem posiedzenia, w formie szwedzkiego stołu, serwowane w miejscu 

zakwaterowania, spożywane przy stołach na siedząco, składające się co najmniej  

z: minimum dwóch dań ciepłych do wyboru po minimum 300 gram na osobę, 

pieczywa mieszanego, masła, wędlin (minimum 3 rodzajów), serów (minimum 3 

rodzajów), konfitur oraz dżemów, miodów prawdziwych, warzyw, owoców 

sezonowych, napojów w postaci wody, soku jabłkowego oraz soku z czarnej 

porzeczki, kawy z ekspresu ciśnieniowego, herbaty (z dodatkami: cukier, śmietanka, 

miód prawdziwy, cytryna, sok z malin), 

b) obiad w dniu 25 czerwca 2019 r. oraz w dniu 26 czerwca 2019 r. dla osób zgodnie  

z listą przekazaną przez Zleceniodawcę w terminie 5 dni roboczych przed terminem 

posiedzenia w formie bufetu serwowany w miejscu zakwaterowania składający się 

z zupy – minimum 2 rodzaje do wyboru – minimum 300 ml na osobę, dania 

głównego: minimum jedno danie mięsne (porcja mięsa minimum 150 g/na osobę  

70% zestawu obiadowego) i jedno danie wegetariańskie (porcja minimum 150 g/na 

osobę 30 % zestawu obiadowego) – do wyboru + bukiet warzyw/surówek (minimum 

100g/na osobę) + 2 rodzaje dodatków skrobiowych (porcja minimum 150 g/na 

osobę), napoje: soki z jabłek lub czarnej porzeczki lub malin (minimum 300 ml/na 

osobę), 

c) kolacja w dniu 24 czerwca 2019 r. dla osób zgodnie z listą przekazaną przez 

Zleceniodawcę w terminie 5 dni roboczych przed terminem posiedzenia (kolacja  

w formie bufetu, serwowana w miejscu zakwaterowania, spożywana przy stołach na 

siedząco, składająca się co najmniej z: pieczywa mieszanego, masła różnego rodzaju 

wędlin i serów oraz warzyw, wody, soku z jabłek oraz soku z czarnej porzeczki, 

kawy, herbaty (z dodatkami: cukier, miód prawdziwy, śmietanka, cytryna, sok  

z malin), 

d) kolacja w dniu 25 czerwca 2019 r. dla osób zgodnie z listą przekazaną przez 

Zleceniodawcę w terminie 5 dni roboczych przed terminem posiedzenia (kolacja  

w formie bufetu z obsługą kelnerską – serwowana w miejscu zakwaterowania, 



 

 

spożywana przy stołach na siedząco, uzupełniana przez 2 godziny, zawierająca 

potrawy tradycyjne i regionalne, składająca się co najmniej z jednego dania ciepłego, 

pieczywa mieszanego, masła, różnego rodzaju wędlin, serów, ryb i warzyw, 

minimum jednego deseru, wody, soku z jabłek oraz soku z czarnej porzeczki; 

 

4) serwisu kawowego w dniu posiedzenia, tj. w dniu 25 czerwca 2019 r. (serwis kawowy 

w trakcie całego posiedzenia), na który będzie się składać:  

– kawa z ekspresu ciśnieniowego (bez ograniczeń, uzupełniana w miarę potrzeby), 

herbata do wyboru min. 3 rodzaje herbat w torebkach z zawieszką, każda sztuka 

pakowana osobno (bez ograniczeń, uzupełniana w miarę potrzeby) – z dodatkami: 

mleko do kawy o zawartości tłuszczu 7,5%, (bez ograniczeń, uzupełniane w miarę 

potrzeby), sok malinowy 100% (minimum 10ml/na osobę) - podawany w szklanych 

lub porcelanowych naczyniach o pojemności nie mniejszej niż 100 ml, miód 

prawdziwy (minimum 10 ml/na osobę) - podawany w szklanych lub porcelanowych 

naczyniach o pojemności nie mniejszej niż 250 ml wyposażonych w nabierak do 

miodu, cukier w saszetkach minimum 5g/na osobę; 

– woda mineralna niegazowana, woda mineralna gazowana (bez ograniczeń, 

uzupełniana w miarę potrzeby), 

– przekąski: chipsy z jabłek lub truskawek lub gruszek lub buraka lub jarmużu 

(minimum 20 g/na osobę), 

– ciasta pieczone (co najmniej 3 rodzaje do wyboru) minimum 150 g na osobę, 

– zapewnienie kącika (bufetu) z regionalną certyfikowaną żywnością ekologiczną,  

tj. świeże owoce sezonowe (co najmniej 3 rodzaje do wyboru) – minimum 200 g na 

osobę, sezonowe warzywa (co najmniej 3 rodzaje do wyboru) – minimum 200 g na 

osobę, wędliny (co najmniej 5 rodzaje do wyboru) – minimum 200 g na osobę, ser 

żółty (co najmniej 2 rodzaje do wyboru) – minimum 150 g na osobę, ser biały  

(co najmniej 2 rodzaje do wyboru) – minimum 150 g na osobę, pieczywo  

(co najmniej 2 rodzaje do wyboru) – minimum 100 g na osobę, w tym dodatki: 

żurawina min. 10 g na osobę, chrzan 10 g na osobę; 

 

5) autokaru do przewozu 50 osób na trasie nie dłuższej niż 300 km (wyjazd z miejsca 

posiedzenia Komitetu Monitorującego PROW 2014-2020 o godzinie 8.00 w dniu  

26 czerwca 2019 r. oraz powrót do miejsca posiedzenia Komitetu Monitorującego 

PROW 2014-2020 o godzinie 14.00 w dniu 26 czerwca 2019 r.); 

 

6) miejsc parkingowych dla minimum 30 samochodów osobowych (w dniu 24 czerwca 

2019 r. od godziny 15:00, w dniu 25 czerwca 2019 r. przez całą dobę, w dniu  

26 czerwca 2019 r. do godziny 16:30). 

 

7) wizualizacji dotyczącej PROW 2014-2020 zgodnej z księgą wizualizacji PROW 2014-

2020, stosownie do zasad wskazanych w ust. 2. 

 

2. Sprawozdanie (tj. jego poszczególne elementy z wyłączeniem zdjęć), a także sala 

posiedzenia i  sale, w których będą przeprowadzone warsztaty zostaną opatrzone w znaki 

graficzne i logotypy: 

 

1) Unii Europejskiej; 

2) Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi; 

3) Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020. 

 



 

 

- zgodnie z księgą wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, w następujący 

sposób: 

 

 
„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”. 

 

„Instytucja Zarządzająca Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 – Minister Rolnictwa 

i Rozwoju Wsi”. 

 

Przy stosowaniu zestawienia kilku znaków/logo należy przestrzegać zasady, że pozostałe 

logotypy nie mogą być większe od symbolu Unii Europejskiej. 

 

Wzory logotypów są dostępne na stronie: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-

wizualizacji-i-logotypy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                        
 

      

 

https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy


 

 

Załącznik nr 2 do umowy  

nr BDG.zp.23.1.38.2019 

z dnia…….………….…. 

 

 
„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie.” 

Operacja współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach pomocy technicznej 

Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 

Instytucja Zarządzająca Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020  

– Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

 

 

Ramowy program posiedzenia 

 

 

Pierwszy dzień (25.06.2019 r.) 

 

10:00-11:00 Rejestracja uczestników 

 

11:00-14:00 Posiedzenie Komitetu Monitorującego PROW 2014-2020 

 

14:00-15:00 Obiad  

 

15:30 – 18:00 Warsztaty – Wspólna Polityka Rolna po 2020 roku 

 

19:00 – 21:00 Kolacja  

 

Drugi dzień (26.06.2019 r.) 

 

7:00 – 8:00 Śniadanie 

 

8:00 – 14.00 Wyjazd studyjny (zwiedzanie projektów zrealizowanych w ramach PROW 2014-

2020) 

 

15:00-16:00 Wykwaterowanie i obiad 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                        
 

      

 



 

 

Załącznik nr 3 do umowy  

nr BDG.zp.23.1.38.2019 

z dnia…….………….…. 

 

 

Szczegółowa kalkulacja kosztów zlecenia 
 

   

 

  

Lp. Rodzaj kosztu 
Jednostka 

miary 
Liczba 

Cena 

jednostkowa 

brutto w zł 

Kwota brutto 

w zł 

1. 

Zakwaterowanie w pokojach 1 – osobowych wraz ze 

śniadaniem (nocleg z dnia 24.06.2019 r. na 25.06. 2019 r.  

oraz nocleg z dnia 25.06. 2019 r. na 26.06.2019 r.)  

osoba 120   

2. Wyżywienie 

a. Kolacja w dniu poprzedzającym posiedzenie (24.06.2019 r.) osoba 60   

b. Kolacja w dniu posiedzenia (25.06.2019 r.) osoba 60   

c. 
Obiad (pierwszy i drugi dzień posiedzenia, tj. 25.06.2019 r. 

oraz 26.06.2019 r.)  
osoba 120   

d. 
Całodzienny serwis kawowy w trakcie trwania posiedzenia 

(25.06.2019 r.) 
usługa 60   

3. 
Sala wykładowa dla maksymalnie 60 uczestników w dniu 

25.06.2019 r. 

usługa 

 
1   

4. 
Sala wykładowa dla maksymalnie 20 uczestników warsztatów 

„Wspólna Polityka Rolna po 2020 roku” w dniu 25.06.2019 r. 

usługa 

 
3   

5. 

 

Zapewnienie autokaru 

 
usługa 1   

    

Razem 

 

       

  



 

 

Załącznik nr 4 do umowy  

nr BDG.zp.23.1.38.2019 

z dnia…….…….………. 

 

 

 
„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie.” 

Operacja współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach pomocy technicznej 

Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 

Instytucja Zarządzająca Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020  

– Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

 

 

Lista obecności uczestników posiedzenia Komitetu Monitorującego Program Rozwoju 

Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 (Toruń 25 – 26 czerwca 2019 r.) 

- wzór- 

 

 

Lp. 
Imię i 

nazwisko 
Instytucja 

Adres/dane 

kontaktowe 

(tel. oraz e-mail) 

Podpis  

1 dzień 

posiedzenia 

Podpis  

2 dzień 

posiedzenia 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

…      

 

 

 

 

 
Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 oraz z art. 14 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych):  

1)  administratorem danych osobowych przetwarzanych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi jest Minister 

Rolnictwa i Rozwoju Wsi (MRiRW); 

2)  szczegółowe informacje dotyczące zasad przetwarzania danych osobowych w Ministerstwie Rolnictwa  

i Rozwoju Wsi znajdują się na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju 

Wsi w zakładce: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/polityka-przetwarzania-danych-osobowych; 

3) Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji spotkania w następującym zakresie: imię, 

nazwisko, instytucja, adres/dane kontaktowe; 

4)  Państwa dane będą przetwarzane na podstawie  rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dnia  

20 września 2016 roku w sprawie szczegółowych warunków i trybu przyznawania oraz wypłaty pomocy 

technicznej w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1549, z późn. 

zm.); 

5) Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa, w tym dotyczących 

archiwizacji; 

6) w celu opracowania dokumentacji podczas spotkania będą robione zdjęcia. 

                                                        
 

      

 

https://www.gov.pl/web/rolnictwo/polityka-przetwarzania-danych-osobowych

