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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)
dot. opracowania graficznego podręcznika nt. krajowych wytycznych dotyczących Planów Zrównoważonej Mobilności Miejskiej (dalej: podręcznik SUMP), broszury dotyczącej wskaźników mobilności miejskiej dla węzłów miejskich sieci TEN-T (dalej: broszura nt. wskaźników mobilności miejskiej lub broszura), opracowanie uniwersalnego layoutu broszur dotyczących SUMP, do wykorzystania przez Zamawiającego oraz wydruk po 100 szt. podręcznika i broszury SUMP wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego.
I. Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest
1. Usługa opracowania graficzno-edytorskiego podręcznika SUMP na podstawie treści dostarczonej przez Zamawiającego (informacje w pliku WORD, wytyczne i materiały) i korekta redaktorska z uwzględnieniem poniższych wytycznych:
a.
liczba stron: do 100 stron,

b.
okładka full color, środki full color

c.
1 do 6 zdjęć na stronę,

d.
15 wykresów w całym dokumencie, do opracowania przez Wykonawcę na podstawie wytycznych Zamawiającego,

e.
20 grafik w całym dokumencie, do opracowania przez Wykonawcę na podstawie wytycznych Zamawiającego.
2. Przygotowanie podręcznika SUMP w postaci plików WORD i .pdf, w tym w formie elektronicznej w formacie umożliwiającym publikację na stronie internetowej i jego późniejszy wydruk przez dowolnie wybranego Wykonawcę. 
3. Usługa opracowania graficzno-edytorskiego broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej na podstawie treści dostarczonej przez Zamawiającego (informacje w pliku WORD, wytyczne i materiały)i korekta redaktorska z uwzględnieniem poniższych wytycznych:
a.
liczba stron: do 30 stron,

b.
okładka full color, środki full color,

c.
1 do 6 zdjęć na stronę,

d.
5 wykresów w całym dokumencie, do opracowania przez Wykonawcę na podstawie wytycznych Zamawiającego,

e.
10 grafik w całym dokumencie, do opracowania przez Wykonawcę na podstawie wytycznych Zamawiającego.
4. Przygotowanie broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej w postaci plików WORD i pdf, w tym  w formie elektronicznej w formacie umożliwiającym publikację na stronie internetowej i jego późniejszy wydruk przez dowolnie wybranego Wykonawcę.
5. Wydruk podręcznika SUMP i broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego w oparciu o wytyczne Zamawiającego:

- format A4;

- papier kreda mat;

- minimalna gramatura papieru: 110 g/m2 (środek), 220 g/m2 (okładka);

- oprawa klejona z grzbietem;

- nakład 100 egz. podręcznika SUMP i 100 egz. broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej;

- numer ISBN: tak (dostarczony przez Zamawiającego).
6. Opracowanie uniwersalnego layoutu innych broszur, do wykorzystania przez Zamawiającego – 3 przykładowe projekty okładek, 10 różnych przykładów rozmieszczenia treści na stronie wewnętrznej (w tym strona tytułu rozdziału, strona z samym tekstem, strona ze zdjęciem, strona z dodatkową ramką na tekst i przekazanie w formie edytowalnej do wykorzystania przez Zamawiającego.
7. Przeniesienie na Zamawiającego całości autorskich praw majątkowych do wszystkich utworów powstałych w wyniku realizacji zamówienia, stanowiących przedmiot prawa autorskiego (dalej: „Utwór”), bez żadnych ograniczeń czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w dniu podpisania umowy polach eksploatacji, w tym wskazanych w art. 50 ustawy o prawie autorskim.
8. Wszelkie materiały w formie cyfrowej muszą spełniać co najmniej minimalne wymagania, o których mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.

II. Przewidywany harmonogram realizacji zamówienia:

1. Wykonawca w terminie 10 dni roboczych od podpisania umowy, przygotuje projekty wszystkich layoutów (podręcznika SUMP, broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej i uniwersalnego wzoru broszury do wykorzystania przez Zamawiającego w przyszłych publikacjach) na bazie próbek tekstu od Zamawiającego.
2. Zamawiający w terminie 3 dni roboczych od przygotowania przez Wykonawcę projektów wszystkich layoutów przekaże Wykonawcy uwagi do projektów wszystkich layoutów (podręcznika SUMP, broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej i uniwersalnego wzoru broszury do wykorzystania przez Zamawiającego w przyszłych publikacjach).

3. Po podpisaniu umowy, Zamawiający przekaże Wykonawcy treść merytoryczną podręcznika SUMP i broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej (plik WORD) oraz materiały wizualne w formacie jpg. UWAGA: przewidywany termin przekazania treści to 30 października 2026 r.

4. Wykonawca w terminie do 7 dni roboczych od dnia otrzymania od Zamawiającego treści merytorycznej podręcznika SUMP i broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej (plik WORD) oraz materiałów wizualnych w formacie jpg. przekaże Zamawiającemu w wersji elektronicznej gotowy projekt podręcznika SUMP i broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej.

5. Zamawiający w terminie do 3 dni roboczych przekaże uwagi do gotowego projektu podręcznika SUMP i broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej dostarczonych przez Wykonawcę w wersji elektronicznej. 
6. Wykonawca w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od dnia przekazania przez Zamawiającego uwag do projektu gotowego podręcznika SUMP i broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej, dostarczy Zamawiającemu poprawiony projekt podręcznika SUMP i broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej w wersji elektronicznej. 

7. W przypadku pojawienia się ponownych uwag, Wykonawca zobowiązany jest je uwzględnić i dostarczyć Zamawiającemu w terminie 1 dnia roboczego poprawiony projekt podręcznika SUMP i broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej w wersji elektronicznej do ostatecznej akceptacji Zamawiającego.
8. Wykonawca w terminie do 7 dni roboczych od dnia ostatecznej akceptacji przez Zamawiającego projektu podręcznika SUMP i broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej, dostarczy do siedziby Zamawiającego uzgodnioną według Umowy ilość wydrukowanych egzemplarzy podręcznika SUMP i broszury nt. wskaźników mobilności miejskiej.
III.  Wiedza i doświadczenie – warunki  udziału:

1. Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał co najmniej 2 sprawozdania i/lub raporty i/lub publikacje i/lub podręczniki i/lub broszury. Na potwierdzenie powyższego Wykonawca złoży wraz z ofertą kopie protokołów odbioru, referencji lub innych dokumentów poświadczających prawidłową realizację wykonanych sprawozdań/raportów/publikacji/podręczników lub broszur.
IV. Inne istotne informacje:

Podstawowe elementy identyfikacji wizualnej do wzięcia pod uwagę przy realizacji zamówienia:
Paleta kolorów:
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RGB 255 - 255 - 256
HEX #FFFFFF
CMYKo-0-0-0

RGB 40 - 40 - 40
HEX #282828
CMYKo0-0-0-84

RGB 255 - 210 - 126
HEX #FFD27E
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Logo:
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Elementy graficzne do wykorzystania:
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Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia.
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