
 Znak sprawy: ADM.272.13.2025.IW    Wrocław, dn. 28.11.2025 r.  

 

 

Zaproszenie do złożenia oferty cenowej 

na realizację zadania o wartości szacunkowej poniżej 130 000,00 zł 

 

 

Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna we Wrocławiu zaprasza do złożenia pisemnej oferty 

cenowej na ,,Sukcesywną dostawę artykułów biurowych i druków akcydensowych na potrzeby 

PSSE we Wrocławiu’’. 

 

I. Zamawiający: 

Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna we Wrocławiu 

ul. Kleczkowska 20, 50-227 Wrocław 

tel.: 71 / 329-58-43, faks 71 / 329-18-51 

NIP: 895-16-38-686, REGON: 931950650 

Adres strony internetowej Zamawiającego: www.psse.wroc.pl 

 

II. Tryb postępowania 

Zapytanie ofertowe (rozeznanie rynku) 

Do zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.). 

 

III. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych i druków akcydensowych w 2026 roku 

do Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej we Wrocławiu, wyszczególnionych w Formularzu 

asortymentowo – cenowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.  

 

IV. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1. Artykuły biurowe oraz druki akcydensowe dostarczane będą zgodnie z zamówieniami cząstkowymi 

złożonymi przez Zamawiającego, do siedziby Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej 

we Wrocławiu przy ul. Kleczkowskiej 20, na koszt i odpowiedzialność Wykonawcy, według cen 

http://www.psse.wroc.pl/
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jednostkowych określonych przez Wykonawcę w Formularzu asortymentowo - cenowym (dotyczy 

produktów zawartych w Formularzu).  

2. Artykuły biurowe dostarczane będą w terminie do 7 dni od daty złożenia zamówienia. 

3. Termin ważności artykułów (przydatności do użycia) musi wynosić minimum 6 miesięcy od daty 

dostawy danej partii do siedziby Zamawiającego.  

4. Artykuły, o których mowa w ofercie cenowej winny posiadać najwyższą jakość, sprawność 

oraz wydajność.  

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Formularz asortymentowo - cenowy 

(Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania) oraz wzór umowy (Załącznik nr 3) do niniejszego zapytania). 

 

V. Termin wykonania zamówienia: 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. 

 

VI. Opis warunków udziału w postępowaniu: 

1. O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:  

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający nie ustanawia w tym zakresie szczegółowych 

wymagań, których spełnienie będzie musiał wykazać Wykonawca; 

b) posiadania wiedzy i doświadczenia ─ Zamawiający nie ustanawia w tym zakresie szczegółowych 

wymagań, których spełnienie będzie musiał wykazać Wykonawca; 

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

Zamówienia ─ Zamawiający nie ustanawia w tym zakresie szczegółowych wymagań, których 

spełnienie będzie musiał wykazać Wykonawca; 

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej – Zamawiający nie ustanawia w tym zakresie szczegółowych 

wymagań, których spełnienie będzie musiał wykazać Wykonawca. 

2. W postępowaniu nie mogą brać udziału Wykonawcy, w stosunku do których zachodzą przesłanki 

wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514). 

3. W związku z punktem 2 Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia w Załączniku nr 1 

do Zapytania ofertowego. 

 

VII. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej: 

Na ofertę cenową składają się następujące dokumenty:  

załącznik nr 1 - Oferta Wykonawcy,  

załącznik nr 2 - Formularz asortymentowo – cenowy, 

opieczętowane i podpisane przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń zgodnie z aktualnym 

odpisem z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 

Zamawiający zaleca kolejno ponumerować wszystkie strony oferty. 
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VIII. Miejsce i termin składania ofert: 

Ofertę w wersji elektronicznej należy przesłać na adres e-mail adm.psse.wroclaw@sanepid.gov.pl 

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05 grudnia 2025 r. do godz. 10.00, w tytule wiadomości 

wpisując „Oferta na sukcesywną dostawę artykułów biurowych i druków akcydensowych 

na potrzeby PSSE we Wrocławiu’’. 

 

IX. Kryterium oceny i wyboru ofert: 

Najniższa cena brutto – 100%  

(cena zawierająca podatek VAT i wszystkie pozostałe koszty niezbędne do realizacji zamówienia). 

 

X. Dodatkowe informacje: 

1. Oferty, które wpłyną po terminie lub niekompletne nie będą rozpatrywane. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny 

na każdym etapie postępowania, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.  

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo do zmiany treści zapytania ofertowego.  

4. Zamawiający zastrzega sobie, że ilości artykułów wskazane w Załączniku Nr 2 do niniejszego 

zapytania są ilościami szacunkowymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert oraz 

wyboru najkorzystniejszej oferty.  

5. Zamówienie zostanie udzielone zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.). 

 

X. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.  

UE L Nr 119, str. 1), dalej określanego RODO informujemy, że: 

1. Administratorem danych osobowych, przetwarzanych przez Powiatową Stację Sanitarno-

Epidemiologiczną we Wrocławiu, jest Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny we Wrocławiu, 

będący jednocześnie Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wrocławiu. 

Administrator ma siedzibę we Wrocławiu (50-227) przy ul. Kleczkowskiej 20, tel. 71-329-58-43, 

e-mail: psse.wroclaw@sanepid.gov.pl  

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest możliwy pod adresem poczty elektronicznej: 

iod.psse.wroclaw@sanepid.gov.pl  

3. Dane osobowe przetwarzane będą, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu wyłonienia 

Wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

przeprowadzanego z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.).  

mailto:adm.psse.wroclaw@sanepid.gov.pl
mailto:psse.wroclaw@sanepid.gov.pl
mailto:iod.psse.wroclaw@sanepid.gov.pl
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4. Dane osobowe będą przetwarzane do chwili zrealizowania zadania, dla którego te dane zostały 

zebrane, a następnie będą przechowywane jako materiały archiwalne przez okres wynikający 

z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach  

(Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z późn. zm.), zgodnie kategorią archiwalną nadawaną w zależności od 

rodzaju załatwianej sprawy. 

5. Dane osobowe będą ujawniane osobom działającym z upoważnienia administratora, mającym 

dostęp do danych osobowych i przetwarzającym je wyłącznie na polecenie administratora, chyba 

że wymaga tego prawo UE lub prawo państwa członkowskiego. Pani/Pana dane mogą zostać 

przekazane podmiotom zewnętrznym t.j. dostawcy usług poczty e-mailowej, strony BIP, dostawcy 

usług informatycznych w zakresie programów księgowo-ewidencyjnych, dostawcy systemów IT. 

6. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do:  

- dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania,  

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów Rozporządzenia 

służy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.  

7. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje:  

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,  

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

8. Podanie danych jest konieczne do wzięcia udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości udziału w postępowaniu. 

9. W odniesieniu do uzyskanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania, stosowanie do art. 22 RODO. 

 

 

Załączniki:  

1) Załącznik Nr 1 – Wzór Oferty Wykonawcy 

2) Załącznik Nr 2 – Formularz asortymentowo – cenowy 

3) Załącznik Nr 3 – Wzór umowy 

 

DYREKTOR 
Powiatowej Stacji Sanitarno – 

Epidemiologicznej 

we Wrocławiu 

 

   Paweł Wróblewski 
          /podpis w oryginale/ 

 


